

ANEXO II
ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO
O relatório descritivo das iniciativas deverá ser digitado em espaço simples entre as linhas, tamanho 12, fonte Arial ou Times New Roman; margens esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior de 2 cm; papel branco, formato A4 (210mm x 297mm), apenas em uma face, não devendo ultrapassar o limite de 20 (vinte) laudas, devendo ser apresentado no formato “PDF” incluindo as referências e os anexos, quando houver.
Os gráficos, planilhas e figuras devem ser incluídos no formato de imagem (JPEG, GIF, PNG) no corpo do texto. 
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(TÍTULO DA INICIATIVA)
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PARTE I – RESUMO DA INICIATIVA

Esta seção deve apresentar uma visão geral da iniciativa, abordando desde o problema inicial, passando pela descrição sucinta de suas etapas e chegando até a informação sobre a situação atual. O resumo da iniciativa deve ter, no máximo 2 (duas) laudas, incluindo espaços. O texto deve descrever objetivamente:
1. Identificação do problema/contextualização: descreva qual era a situação encontrada anteriormente, o diagnóstico, o contexto e a gravidade do problema encontrado e por que razão era necessária uma mudança nesse contexto.
2. Objetivos: liste os objetivos da inovação.
3. Público-alvo: descreva o público direta e indiretamente afetado pelo problema e beneficiado com a iniciativa.
4. Situação atual: descreva os principais resultados e impactos quantitativos e qualitativos obtidos em função da implementação da prática inovadora.
 

PARTE II – A INICIATIVA
[bookmark: _GoBack]
As iniciativas serão avaliadas pelos critérios apresentados no Edital. Por isso, além da descrição geral já realizada na seção anterior, detalhe, com objetividade, aspectos específicos da sua iniciativa e apresente documentos que comprovem o impacto gerado por ela.  
1. Inovação: discorra sobre o porquê da iniciativa inovadora: Procure destacar a mudança implementada e por que razão ela é considerada uma inovação.
2. Impacto: apresente os resultados que comprovem os impactos quantitativos mensurados e qualitativos evidenciados em função da implementação da prática inovadora. É importante destacar os indicadores utilizados, bem como a metodologia de monitoramento e avaliação.
3. Utilização eficiente dos recursos: descreva e quantifique os diversos recursos utilizados (orçamentários, financeiros, físicos, administrativos, de pessoal).
4. Foco nas pessoas: descreva aqui se a formulação da prática inovadora buscou colocar os beneficiários (cidadãos ou servidores diretamente impactados) no centro da atividade, ao trazê-los para participarem das fases de diagnóstico, desenho, elaboração, implementação e avaliação da iniciativa implementada. Descreva também como isso foi feito e destaque a metodologia e os instrumentos utilizados.
5. Mecanismos de transparência e controle: Destaque os mecanismos de transparência e controle envolvidos na iniciativa, a fim de possibilitar maior acesso e monitoramento da à informação de interesse público. Destaque a metodologia e instrumentos utilizados.
 
PARTE III – LINKS DE ACESSO
Caso você tenha vídeos ou áudios que ilustrem a sua iniciativa, informe os links para acesso a eles aqui.
Caso você opte pelo envio de áudio ou vídeo que ilustre sua iniciativa, deverá hospedá-lo em uma plataforma online (site institucional, YouTube), e informar somente os links de acesso.

