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LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993

Mensagem de veto

(Vide Decreto n° 99.658, de 1990) Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
(Vide Decreto n° 1.054, de 1994) Federal, institui normas para licitacdes e contratos
(Vide Decreto n° 7.174, de 2010) da Administracao Publica e da outras providéncias.

(Vide Medida Proviséria n° 544, de 2011)
(Vide Lei n° 12.598, de 2012)

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéao |
Dos Principios

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre licitagcbes e contratos administrativos
pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras, alienacdes e locacées no
ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime desta Lei, além dos 6rgdos da administracao
direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Art. 22 As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienacfes, concessdes,
permissfes e locagdes da Administragdo Publica, quando contratadas com terceiros, serdo
necessariamente precedidas de licitacdo, ressalvadas as hip6teses previstas nesta Lei.

Paragrafo Unico. Para os fins desta Lei, considera-se contrato todo e qualquer ajuste
entre 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica e particulares, em que haja um acordo de
vontades para a formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacfes reciprocas, seja qual for a
denominacéo utilizada.

Art. 32 A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a administracdo e a promoc¢do do
desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada em estrita conformidade
com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que Ihes sdo correlatos. (Redacdo dada pela Lei n°® 12.349, de

2010)

§ 12 E vedado aos agentes publicos:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocacao, clausulas ou condi¢cfes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o0 seu carater competitivo, inclusive nos casos de
sociedades cooperativas, e estabelecam preferéncias ou distingfes em razdo da naturalidade,
da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto do contrato, ressalvado o disposto nos 88 5° a 12 deste
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artigo e no art. 32 da Lei n? 8.248, de 23 de outubro de 1991; (Redacdo dada pela Lei n°
12.349, de 2010)

Il - Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra, entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se
refere a moeda, modalidade e local de pagamentos, mesmo quando envolvidos financiamentos
de agéncias internacionais, ressalvado o disposto no paragrafo seguinte e no art. 3° da Lei n°
8.248, de 23 de outubro de 1991.

8§ 22Em igualdade de condicdes, como critério de desempate, serd assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos:

| - (Revogado pela Lei n° 12.349, de 2010)

Il - Produzidos no Pais;
Il - produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

IV - Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais. (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

V - Produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo. (Incluido pela Lei n® 13.146,

de 2015)

8§ 32 A licitacdo nao serd sigilosa, sendo publicos e acessiveis ao publico os atos de seu
procedimento, salvo quanto ao contetdo das propostas, até a respectiva abertura.

§ 4° (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

8§ 5° Nos processos de licitacdo, podera ser estabelecida margem de preferéncia para:

| - Produtos manufaturados e para servicos nacionais que atendam a normas técnicas
brasileiras; e

Il - bens e servigos produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo. (Incluido
Lei n® 13.146, de 2015)

§ 62 A margem de preferéncia de que trata o § 52 sera estabelecida com base em
estudos revistos periodicamente, em prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, que levem em
consideragdo: (Incluido pela Lei n°® 12.349, de 2010) (Vide Decreto n°® 7.546, de 2011) (Vide
Decreto n° 7.709, de 2012) (Vide Decreto n° 7.713, de 2012) (Vide Decreto n°® 7.756, de 2012)

| - Geragdo de emprego e renda; (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)

Il - efeito na arrecadacédo de tributos federais, estaduais e municipais; (Incluido pela Lei
n° 12.349, de 2010)

Il - desenvolvimento e inovacdo tecnoldgica realizados no Pais; (Incluido pela Lei n°
12.349, de 2010)

IV - Custo adicional dos produtos e servicos; e (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)
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V - Em suas revisoes, analise retrospectiva de resultados. (Incluido pela Lei n°® 12.349, de

2010)

§ 72Para os produtos manufaturados e servicos nacionais resultantes de
desenvolvimento e inovacao tecnoldgica realizados no Pais, podera ser estabelecido margem
de preferéncia adicional aquela prevista no § 52 (Incluido pela Lei n°® 12.349, de 2010) (Vide
Decreto n° 7.546, de 2011)

§ 82 As margens de preferéncia por produto, servico, grupo de produtos ou grupo de
servigos, a que se referem os 88 52 e 72, serdo definidas pelo Poder Executivo federal, ndo
podendo a soma delas ultrapassar o montante de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o preco
dos produtos manufaturados e servicos estrangeiros. (Incluido pela Lei n® 12.349, de
2010) (Vide Decreto n°® 7.546, de 2011)

8 92 As disposicBes contidas nos 8§88 52 e 72 deste artigo ndo se aplicam aos bens e aos
servicos cuja capacidade de producdo ou prestacdo no Pais seja inferior: (Incluido pela Lei n°
12.349, de 2010) (Vide Decreto n°® 7.546, de 2011)

| - A quantidade a ser adquirida ou contratada; ou (Incluido pela Lei n°® 12.349, de 2010)

Il - Ao quantitativo fixado com fundamento no § 72 do art. 23 desta Lei, quando for o
caso. (Incluido pela Lei n°® 12.349, de 2010)

§ 10. A margem de preferéncia a que se refere o § 52 podera ser estendida, total ou
parcialmente, aos bens e servicos originarios dos Estados Partes do Mercado Comum do Sul -
Mercosul. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010) (Vide Decreto n°® 7.546, de 2011)

8§ 11. Os editais de licitacdo para a contratacdo de bens, servicos e obras poderéo,
mediante prévia justificativa da autoridade competente, exigir que o contratado promova, em
favor de 6rgdo ou entidade integrante da administragéo publica ou daqueles por ela indicados a
partir de processo isondmico, medidas de compensacdo comercial, industrial, tecnoldgica ou
acesso a condicdes vantajosas de financiamento, cumulativamente ou n&o, na forma
estabelecida pelo Poder Executivo federal. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010) (Vide Decreto
n° 7.546, de 2011)

8 12. Nas contratacGes destinadas a implantacdo, manutencdo e ao aperfeicoamento
dos sistemas de tecnologia de informacdo e comunicacao, considerados estratégicos em ato
do Poder Executivo federal, a licitagdo podera ser restrita a bens e servicos com tecnologia
desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o processo produtivo basico de que trata a
Lei n® 10.176, de 11 de janeiro de 2001. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010) (Vide Decreto n°®

7.546, de 2011)

8§ 13. Sera divulgada na internet, a cada exercicio financeiro, a relagdo de empresas
favorecidas em decorréncia do disposto nos 8§ 5, 72, 10, 11 e 12 deste artigo, com indicacao
do volume de recursos destinados a cada uma delas. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)

8 14. As preferéncias definidas neste artigo e nas demais normas de licitacdo e contratos
devem privilegiar o tratamento diferenciado e favorecido as microempresas e empresas de
pequeno porte na forma da lei. (Incluido pela Lei Complementar n°® 147, de 2014)

8§ 15. As preferéncias dispostas neste artigo prevalecem sobre as demais preferéncias
previstas na legislacdo quando estas forem aplicadas sobre produtos ou servicos
estrangeiros. (Incluido pela Lei Complementar n® 147, de 2014)

Art. 42 Todos quantos participem de licitacdo promovida pelos 6rgaos ou entidades a que
se refere o art. 1° tém direito publico subjetivo a fiel observancia do pertinente procedimento
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estabelecido nesta lei, podendo qualquer cidaddo acompanhar o seu desenvolvimento, desde
gue ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagédo dos trabalhos.

Paragrafo Unico. O procedimento licitatdrio previsto nesta lei caracteriza ato administrativo
formal, seja ele praticado em qualquer esfera da Administracao Publica.

Art. 5¢ Todos os valores, precos e custos utilizados nas licitacdes terdo como expressao
monetaria a moeda corrente nacional, ressalvado o disposto no art. 42 desta Lei, devendo cada
unidade da Administracdo, no pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens,
locacdes, realizacdo de obras e prestacdo de servi¢os, obedecer, para cada fonte diferenciada
de recursos, a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades, salvo quando
presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, devidamente publicada.

8 12 Os créditos a que se refere este artigo terdo seus valores corrigidos por critérios
previstos no ato convocatorio e que lhes preservem o valor.

§ 22 A correcdo de que trata o paragrafo anterior cujo pagamento sera feito junto com o
principal, correra a conta das mesmas dotacGes orcamentarias que atenderam aos créditos a
gue se referem. (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 32 Observados o disposto no caput, os pagamentos decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24, sem prejuizo do que dispde
seu paragrafo unico, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
apresentacdo da fatura. (Incluido pela Lei n® 9.648, de 1998)

Art. 5%-A. As normas de licitacdes e contratos devem privilegiar o tratamento diferenciado
e favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte na forma da lei. (Incluido pela
Lei Complementar n® 147, de 2014)

Secéo Il
Das Definicdes

Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se:

| - Obra - toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacdo, realizada por
execucao direta ou indireta;

Il - Servico - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a
Administracédo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operagéo, conservacao,
reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou
trabalhos técnico-profissionais;

[Il - Compra - toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente;

IV - Alienacao - toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

V - Obras, servicos e compras de grande vulto - aquelas cujo valor estimado seja superior
a 25 (vinte e cinco) vezes o limite estabelecido na alinea "c" do inciso | do art. 23 desta Lei;

VI - Seguro-Garantia - o0 seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas
por empresas em licitagdes e contratos;

VII - Execucao direta - a que é feita pelos 6rgdos e entidades da Administracdo, pelos
proprios meios;
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VIII - Execucéo indireta - a que o 6rgdo ou entidade contrata com terceiros sob qualquer
dos seguintes regimes: (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

a) empreitada por preco global - guando se contrata a execuc¢éo da obra ou do servigo por
preco certo e total;

b) empreitada por preco unitario - quando se contrata a execucdo da obra ou do servico
por preco certo de unidades determinadas;

c) (Vetado). (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

d) tarefa - quando se ajusta méo-de-obra para pequenos trabalhos por preco certo, com
ou sem fornecimento de materiais;

e) empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua integralidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalacdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em
operacao, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condicdes de
seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que
foi contratada;

IX - Projeto Basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servigcos
objeto da licitacéo, elaborado com base nas indica¢cfes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execucdo, devendo conter 0s seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e
identificar todos 0s seus elementos constitutivos com clareza;

b) solugcBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
minimizar a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboragcéo do
projeto executivo e de realizacdo das obras e montagem;

c¢) identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como suas especificacdes que assegurem os melhores resultados para
o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

d) informagbes que possibilitem o estudo e a dedugcdo de métodos construtivos,
instalacGes provisérias e condicbes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucao;

e) subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a
sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servigos e fornecimentos propriamente avaliados;

X - Projeto Executivo - 0 conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT;

XI - Administragdo Publica - a administracéo direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade
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juridica de direito privado sob controle do poder publico e das fundagdes por ele instituidas ou
mantidas;

Xl - Administracdo - érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao
Pdblica opera e atua concretamente;

Xl - Imprensa Oficial - veiculo oficial de divulgacdo da Administracédo Publica, sendo para
a Unido o Diario Oficial da Unido, e, para os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, o que
for definido nas respectivas leis; (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

XIV - Contratante - € o 6rgdo ou entidade signataria do instrumento contratual;

XV - Contratado - a pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administracao
Publica;

XVI - Comissao - comissdo, permanente ou especial, criada pela Administracdo com a
funcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as
licitacBes e ao cadastramento de licitantes.

XVII - produtos manufaturados nacionais - produtos manufaturados, produzidos no
territério nacional de acordo com o processo produtivo basico ou com as regras de origem
estabelecidas pelo Poder Executivo federal; (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)

XVIII - servicos nacionais - servicos prestados no Pais, nas condi¢cdes estabelecidas pelo
Poder Executivo federal; (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)

XIX - sistemas de tecnologia de informacao e comunicacao estratégicos - bens e servicos
de tecnologia da informacao e comunicacao cuja descontinuidade provoque dano significativo a
administracdo publica e que envolvam pelo menos um dos seguintes requisitos relacionados as
informagbes criticas: disponibilidade, confiabilidade, seguranca e confidencialidade. (Incluido
pela Lei n°® 12.349, de 2010)

Secao Il
Das Obras e Servigos

Art. 72 As licitagBes para a execucao de obras e para a prestacéo de servigcos obedecerdo
ao disposto neste artigo e, em particular, a seguinte seqiiéncia:

| - Projeto basico;
Il - Projeto executivo;
Il - execucdo das obras e servicos.

8 12 A execucdo de cada etapa sera obrigatoriamente precedida da conclusao
aprovacdo, pela autoridade competente, dos trabalhos relativos as etapas anteriores,
excecdo do projeto executivo, o qual podera ser desenvolvido concomitantemente com
execucdo das obras e servigos, desde que também autorizado pela Administracao.

v QD

§ 22 As obras e 0s servigos somente poderdo ser licitados quando:

| - Houver projeto basico aprovado pela autoridade competente e disponivel para exame
dos interessados em participar do processo licitatorio;

Il - Existir orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicado de todos os
Seus custos unitarios;
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Il - houver previsdo de recursos orcamentarios que assegurem O pagamento das
obrigacGes decorrentes de obras ou servicos a serem executadas no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

IV - O produto dela esperado estiver contemplado nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual de que trata o art. 165 da Constituicdo Federal, quando for o caso.

§ 32 E vedado incluir no objeto da licitagio a obtencdo de recursos financeiros para sua
execucao, qualguer que seja a sua origem, exceto nos casos de empreendimentos executados
e explorados sob o regime de concessao, nos termos da legislacédo especifica.

§ 4° E vedada, ainda, a inclusdo, no objeto da licitacdo, de fornecimento de materiais e
servicos sem previsdo de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsoes
reais do projeto basico ou executivo.

§ 52 E vedada a realizac&o de licitagéo cujo objeto inclua bens e servigos sem similaridade
ou de marcas, caracteristicas e especificacbes exclusivas, salvo nos casos em que for
tecnicamente justificavel, ou ainda quando o fornecimento de tais materiais e servigos for feito
sob o regime de administragdo contratada, previsto e discriminado no ato convocatorio.

8 62 A infringéncia do disposto neste artigo implica a nulidade dos atos ou contratos
realizados e a responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

8 72 Nao serd ainda computado como valor da obra ou servigo, para fins de julgamento
das propostas de precos, a atualizacdo monetaria das obrigacGes de pagamento, desde a data
final de cada periodo de afericdo até a do respectivo pagamento, que sera calculada pelos
mesmos critérios estabelecidos obrigatoriamente no ato convocatério.

8§ 82 Qualquer cidaddo podera requerer a Administracdo Publica os quantitativos das
obras e prec¢os unitarios de determinada obra executada.

§ 92 O disposto neste artigo aplica-se também, no que couber, aos casos de dispensa e
de inexigibilidade de licitag&o.

Art. 82 A execucdo das obras e dos servicos deve programar-se, sempre, em sua
totalidade, previstos seus custos atual e final e considerados o0s prazos de sua execugao.

Paragrafo Gnico. E proibido o retardamento imotivado da execugio de obra ou servigo, ou
de suas parcelas, se existente previsdo orcamentaria para sua execucdo total, salvo
insuficiéncia financeira ou comprovado motivo de ordem técnica, justificados em despacho
circunstanciado da autoridade a que se refere o art. 26 desta Lei. (Redacdo dada pela Lei n®

8.883, de 1994)

Art. 9 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugéo de obra
ou servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:

| - O autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
béasico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel
técnico ou subcontratado;

Il - servidor ou dirigente de 6rgéo ou entidade contratante ou responsavel pela licitacao.
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§ 12 E permitida a participacdo do autor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso
Il deste artigo, na licitagdo de obra ou servico, ou na execugdo, como consultor ou técnico, nas
funcdes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da
Administracéo interessada.

§ 22 O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou contratacdo de obra ou servico que
inclua a elaboracdo de projeto executivo como encargo do contratado ou pelo preco
previamente fixado pela Administragéao.

§ 32 Considera-se participacao indireta, para fins do disposto neste artigo, a existéncia de
qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o
autor do projeto, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos,
fornecimentos e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servicos a estes necessarios.

8§ 42 O disposto no paragrafo anterior aplica-se aos membros da comissao de licitacao.

Art. 10. As obras e servicos poderdo ser executados nas seguintes formas: (Redacdo
dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

| - Execucdo direta;

Il - Execucdo indireta, nos seguintes regimes: (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

a) empreitada por preco global;
b) empreitada por preco unitario;

c) (Vetado). (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

d) tarefa;
e) empreitada integral.

Paragrafo Unico. (Vetado). (Redacio dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

Art. 11. As obras e servi¢os destinados aos mesmos fins teréo projetos padronizados por
tipos, categorias ou classes, exceto quando o projeto-padrdo ndo atender as condigcles
peculiares do local ou as exigéncias especificas do empreendimento.

Art. 12. Nos projetos basicos e projetos executivos de obras e servicos serdo
considerados principalmente os seguintes requisitos: (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de

1994)

| - Segurancga,;
Il - funcionalidade E adequacéo ao interesse publico;
[Il - economia na execuc¢ao, conservacao e operacao;

IV - Possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugéo, conservacao e operacao;

V - Facilidade na execucdo, conservagdo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da
obra ou do servico;
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VI - Adocdo das normas técnicas, de salde e de seguranca do trabalho adequadas;
(Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

VII - impacto ambiental.

Secéao IV
Dos Servigcos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

| - Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il - pareceres, pericias e avaliagfes em geral;

Il - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias; (Redacéo
dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

IV - Fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
V - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII - restauracao de obras de arte e bens de valor histérico.

VIII - (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 12 Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, os contratos para a prestacéo
de servicos técnicos profissionais especializados deverdo, preferencialmente, ser celebrados
mediante a realizagcdo de concurso, com estipulacdo prévia de prémio ou remuneragéo.

8§ 22 Aos servicos técnicos previstos neste artigo aplica-se, no que couber, o disposto no
art. 111 desta Lei.

8 32 A empresa de prestacdo de servicos técnicos especializados que apresente relacdo
de integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou como elemento de
justificacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, ficard obrigada a garantir que os
referidos integrantes realizem pessoal e diretamente os servi¢gos objeto do contrato.

Secédo V
Das Compras

Art. 14. Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizacdo de seu objeto e
indicacdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e
responsabilidade de quem Ihe tiver dado causa.

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverao:
| - Atender ao principio da padronizacédo, que imponha compatibilidade de especificacGes
técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as condices de manutencao,

assisténcia técnica e garantia oferecidas;

Il - Ser processadas através de sistema de registro de precos;
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lIl - submeter-se as condicdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor
privado;

IV - Ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as
peculiaridades do mercado, visando economicidade;

V - Balizar-se pelos precgos praticados no ambito dos 6rgados e entidades da Administracéo
Publica.

8§ 12 O registro de precos serd precedido de ampla pesquisa de mercado.

8§22 Os pregos registrados serdo publicados trimestralmente para orientacdo da
Administracdo, na imprensa oficial.

8 32 O sistema de registro de precos sera regulamentado por decreto, atendidas as
peculiaridades regionais, observadas as seguintes condicdes:

| - Selecéo feita mediante concorréncia;
Il - Estipulacado prévia do sistema de controle e atualizacao dos precos registrados;
[l - validade do registro ndo superior a um ano.

8§42 A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizagdo de outros meios,
respeitada a legislacdo relativa as licitacdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro
preferéncia em igualdade de condi¢des.

§ 52 O sistema de controle originado no quadro geral de precos, quando possivel, devera
ser informatizado.

8§ 62 Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar preco constante do quadro geral em
razdo de incompatibilidade desse com o preco vigente no mercado.

8 72 Nas compras deverdo ser observadas, ainda:
| - A especificacdo completa do bem a ser adquirido sem indicacdo de marca;

Il - A definicdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em funcdo do
consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas de estimacao;

Il - as condicBes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracdo do
material.

§ 82 O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido no art. 23 desta
Lei, para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissdo de, no minimo, 3
(trés) membros.

Art. 16. Sera dada publicidade, mensalmente, em 6rgado de divulgacdo oficial ou em
quadro de avisos de amplo acesso publico, a relacdo de todas as compras feitas pela
Administracdo Direta ou Indireta, de maneira a clarificar a identificagdo do bem comprado, seu
preco unitario, a quantidade adquirida, o nome do vendedor e o valor total da operagéo,
podendo ser aglutinadas por itens as compras feitas com dispensa e inexigibilidade de
licitacdo. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
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Paragrafo Unico. O disposto neste artigo néo se aplica aos casos de dispensa de licitacao
previstos no inciso IX do art. 24. (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

Secéo VI
Das Alienacdes

Art. 17. A alienacdo de bens da Administragcdo Publica, subordinada a existéncia de
interesse publico devidamente justificado, serd precedida de avaliagcdo e obedecerda as
seguintes normas:

| - Quando imoveis, dependera de autorizacdo legislativa para 6rgdos da administracdo
direta e entidades autarquicas e fundacionais, e, para todos, inclusive as entidades
paraestatais, dependera de avaliacdo prévia e de licitacdo na modalidade de concorréncia,
dispensada esta nos seguintes casos:

a) dacdo em pagamento;

b) doacdo, permitida exclusivamente para outro 6rgdo ou entidade da administracao
publica, de qualquer esfera de governo, ressalvado o disposto nas alineas f, h e i; (Redacéo
dada pela Lei n® 11.952, de 2009)

c) permuta, por outro imével que atenda aos requisitos constantes do inciso X do art. 24
desta Lei;

d) investidura;

e) venda a outro 6rgdo ou entidade da administracdo publica, de qualquer esfera de
governo; (Incluida pela Lei n°® 8.883, de 1994)

f) alienacéo gratuita ou onerosa, aforamento, concesséo de direito real de uso, locagéo ou
permissdo de uso de bens iméveis residenciais construidos, destinados ou efetivamente
utilizados no ambito de programas habitacionais ou de regularizagdo fundiaria de interesse
social desenvolvidos por 6rgdos ou entidades da administracdo publica; (Redacdo dada pela
Lei n®11.481, de 2007)

g) procedimentos de legitimacdo de posse de que trata o art. 29 da Lei n° 6.383, de 7 de
dezembro de 1976, mediante iniciativa e deliberacdo dos 6rgdos da Administracao Publica em
cuja competéncia legal inclua-se tal atribuicdo; (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

h) alienagdo gratuita ou onerosa, aforamento, concessédo de direito real de uso, locacéo
ou permissd@o de uso de bens imoéveis de uso comercial de ambito local com area de até 250
m2 (duzentos e cinquenta metros quadrados) e inseridos no ambito de programas de
regularizacdo fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgdos ou entidades da
administracdo publica; (Incluido pela Lei n® 11.481, de 2007)

i) alienacdo e concessao de direito real de uso, gratuita ou onerosa, de terras publicas
rurais da Unido na Amazbnia Legal onde incidam ocupacgBes até o limite de 15 (quinze)
modulos fiscais ou 1.500ha (mil e quinhentos hectares), para fins de regularizacao fundiaria,
atendidos os requisitos legais; (Incluido pela Lei n°® 11.952, de 2009)

Il - Quando moveis, dependerd de avaliacdo prévia e de licitacdo, dispensada estd nos
seguintes casos:

a) doacao, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apés avaliacao
de sua oportunidade e conveniéncia socio-econémica, relativamente a escolha de outra forma
de alienacao;
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b) permuta, permitida exclusivamente entre 6érgdos ou entidades da Administracao
Publica;

c) venda de acBes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislacido
especifica;

d) venda de titulos, na forma da legislacao pertinente;

e)venda de bens produzidos ou comercializados por Orgdos ou entidades da
Administragdo Publica, em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos para outros érgaos ou entidades da Administracédo
Publica, sem utilizag&o previsivel por quem deles dispge.

8 12 Os iméveis doados com base na alinea "b" do inciso | deste artigo, cessadas as
razGes que justificaram a sua doacdo, reverterdo ao patriménio da pessoa juridica doadora,
vedada a sua alienacao pelo beneficiario.

§ 22 A Administracdo também podera conceder titulo de propriedade ou de direito real de
uso de imoveis, dispensada licitacdo, quando o uso destinar-se: (Redacdo dada pela Lei n°®
11.196, de 2005)

| - a outro érgdo ou entidade da Administracdo Publica, qualquer que seja a localizacdo do
imovel; (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

Il - a pessoa natural que, nos termos da lei, regulamento ou ato normativo do 6érgéao
competente, haja implementado os requisitos minimos de cultura, ocupacdo mansa e pacifica e
exploracédo direta sobre area rural situada na Amazonia Legal, superior a 1 (um) médulo fiscal e
limitada a 15 (quinze) médulos fiscais, desde que ndo exceda 1.500ha (mil e quinhentos
hectares); (Redagdo dada pela Lei n® 11.952, de 2009)

8§ 2°-A. As hipoteses do inciso Il do § 22 ficam dispensadas de autorizacdo legislativa,
porém submetem-se aos seguintes condicionamentos: (Redacdo dada pela Lei n® 11.952, de

2009)

| - Aplicacdo exclusivamente as areas em que a detencdo por particular seja
comprovadamente anterior a 1° de dezembro de 2004; (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

Il - Submissdo aos demais requisitos e impedimentos do regime legal e administrativo da
destinacdo e da regularizacdo fundiaria de terras publicas; (Incluido pela Lei n] 11.196, de

2005)

Il - vedacdo de concessbGes para hipoteses de exploracdo ndo-contempladas na lei
agraria, nas leis de destinacédo de terras publicas, ou nas normas legais ou administrativas de
zoneamento ecolégico-econémico; e (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

IV - Previsdo de rescisdo automatica da concessao, dispensada notificacdo, em caso de
declaracdo de utilidade, ou necessidade publica ou interesse social. (Incluido pela Lei n°
11.196, de 2005)

§ 29-B. A hip6tese do inciso Il do § 22 deste artigo: (Incluido pela Lei n® 11.196, de 2005)

| - SO se aplica a imdvel situado em zona rural, ndo sujeito a vedacdo, impedimento ou
inconveniente a sua exploracdo mediante atividades agropecudrias; (Incluido pela Lei n°®
11.196, de 2005)
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Il — Fica limitada a areas de até quinze madulos fiscais, desde que ndo exceda mil e

quinhentos hectares, vedada a dispensa de licitacdo para areas superiores a esse limite;
(Redacéo dada pela Lei n® 11.763, de 2008)

Il - pode ser cumulada com o quantitativo de area decorrente da figura prevista na alinea
g do inciso | do caput deste artigo, até o limite previsto no inciso Il deste paragrafo. (Incluido
pela Lei n®11.196, de 2005)

IV — (VETADO) (Incluido pela Lei n°® 11.763, de 2008)

§ 32 Entende-se por investidura, para os fins desta lei: (Redac&o dada pela Lei n® 9.648,

de 1998)

| - a alienagdo aos proprietérios de imoveis lindeiros de &rea remanescente ou resultante
de obra publica, area esta que se tornar inaproveitavel isoladamente, por preco nunca inferior
ao da avaliacdo e desde que esse ndo ultrapasse a 50% (cinquenta por cento) do valor
constante da alinea "a" do inciso Il do art. 23 desta lei; (Incluido pela Lei n® 9.648, de 1998)

Il - A alienacédo, aos legitimos possuidores diretos ou, na falta destes, ao Poder Publico,
de imoéveis para fins residenciais construidos em nlcleos urbanos anexos a usinas
hidrelétricas, desde que considerados dispensaveis na fase de operacdo dessas unidades e
ndo integrem a categoria de bens reversiveis ao final da concessao. (Incluido pela Lei n® 9.648,

de 1998)

§4°A doagdo com encargo sera licitada e de seu instrumento constardo,
obrigatoriamente os encargos, o prazo de seu cumprimento e clausula de reversao, sob pena
de nulidade do ato, sendo dispensada a licitacdo no caso de interesse publico devidamente
justificado; (Redac&o dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 52 Na hipétese do paragrafo anterior, caso o donatario necessite oferecer o imével em
garantia de financiamento, a clausula de reversdo e demais obrigacdes serdo garantidas por
hipoteca em segundo grau em favor do doador. (Incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)

8 62 Para a venda de bens moveis avaliados, isolada ou globalmente, em quantia nao
superior ao limite previsto no art. 23, inciso Il, alinea "b" desta Lei, a Administracdo podera
permitir o leildo. (Incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)

§ 72 (VETADO). (Incluido pela Lei n® 11.481, de 2007)

Art. 18. Na concorréncia para a venda de bens imdveis, a fase de habilitagéo limitar-se-a
a comprovacdo do recolhimento de quantia correspondente a 5% (cinco por cento) da
avaliacéo.

Paragrafo unico. (Revogado pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 19. Os bens imoveis da Administracdo Publica, cuja aquisicdo haja derivado de
procedimentos judiciais ou de dacdo em pagamento, poderdo ser alienados por ato da
autoridade competente, observadas as seguintes regras:

| - Avaliacdo dos bens alienaveis;
Il - Comprovacéo da necessidade ou utilidade da alienacgéo;

lIl - adogdo do procedimento licitatério, sob a modalidade de concorréncia ou leildo.
(Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)
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Capitulo 1l
Da Licitacéo

Secéao |
Das Modalidades, Limites e Dispensa

Art. 20. As licitacbes serdo efetuadas no local onde se situar a reparticdo interessada,
salvo por motivo de interesse publico, devidamente justificado.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo impedira a habilitacdo de interessados
residentes ou sediados em outros locais.

Art. 21. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das tomadas de
precos, dos concursos e dos leilBes, embora realizados no local da reparticdo interessada,
deverdo ser publicados com antecedéncia, no minimo, por uma vez: (Redacdo dada pela Lei n°

8.883, de 1994)

| - No Diério Oficial da Unido, quando se tratar de licitacdo feita por 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal e, ainda, quando se tratar de obras financiadas parcial ou
totalmente com recursos federais ou garantidas por instituicées federais; (Redacdo dada pela
Lei n° 8.883, de 1994)

Il - No Diario Oficial do Estado, ou do Distrito Federal quando se tratar, respectivamente,
de licitagdo feita por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual ou Municipal, ou do
Distrito Federal; (Redac&o dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

[Il - em jornal diario de grande circulagdo no Estado e também, se houver, em jornal de
circulacdo no Municipio ou na regido onde sera realizada a obra, prestado o servico, fornecido,
alienado ou alugado o bem, podendo ainda a Administracdo, conforme o vulto da licitacéo,
utilizar-se de outros meios de divulgacdo para ampliar a area de competicdo. (Redacdo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

8§ 12 O aviso publicado contera a indicacédo do local em que os interessados poderao ler e
obter o texto integral do edital e todas as informac6es sobre a licitagao.

§ 22 O prazo minimo até o recebimento das propostas ou da realizacdo do evento sera:

| - quarenta e cinco dias para: (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

a) concurso; (Incluida pela Lei n°® 8.883, de 1994)

b) concorréncia, quando o contrato a ser celebrado contemplar o regime de empreitada
integral ou quando a licitagdo for do tipo "melhor técnica" ou "técnica e preco”; (Incluida pela
Lei n° 8.883, de 1994)

II - trinta dias para: (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

a) concorréncia, nos casos nao especificados na alinea "b" do inciso anterior; (Incluida
pela Lei n° 8.883, de 1994)

b) tomada de precos, quando a licitacéo for do tipo "melhor técnica" ou "técnica e preco”;
(Incluida pela Lei n° 8.883, de 1994)

Il - quinze dias para a tomada de precos, nos casos nao especificados na alinea "b" do
inciso anterior, ou leildo; (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)
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IV - cinco dias Uteis para convite. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 32 Os prazos estabelecidos no paragrafo anterior serdo contados a partir da Ultima
publicacdo do edital resumido ou da expedi¢do do convite, ou ainda da efetiva disponibilidade
do edital ou do convite e respectivos anexos, prevalecendo a data que ocorrer mais tarde.
(Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 42 Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pela mesma forma que se deu o
texto original, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inqUestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.

Art. 22. Sao modalidades de licitagao:
| - Concorréncia;

Il - Tomada de precos;

[l - convite;

IV - Concurso;

V - Leildo.

§ 12 Concorréncia é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados que, na fase
inicial de habilitacdo preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo
exigidos no edital para execucdo de seu objeto.

§ 22 Tomada de precos € a modalidade de licitagdo entre interessados devidamente
cadastrados ou que atenderem a todas as condi¢cdes exigidas para cadastramento até o
terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas, observada a necessaria qualificacao.

§ 32 Convite é a modalidade de licitacdo entre interessados do ramo pertinente ao seu
objeto, cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em ndmero minimo de 3 (trés) pela
unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatério
e o estendera aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu
interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagéo das propostas.

8§ 42 Concurso é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para escolha de
trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de prémios ou remuneragéo aos
vencedores, conforme critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias.

8§ 52 Leildo é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para a venda de bens
moveis inserviveis para a administragdo ou de produtos legalmente apreendidos ou
penhorados, ou para a alienacdo de bens imdveis prevista no art. 19, a quem oferecer o maior
lance, igual ou superior ao valor da avaliagéo. (Redag&o dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

8 62 Na hipdtese do § 32 deste artigo, existindo na praca mais de 3 (trés) possiveis
interessados, a cada novo convite, realizado para objeto idéntico ou assemelhado, é obrigatério
0 convite a, no minimo, mais um interessado, enquanto existirem cadastrados ndo convidados
nas ultimas licitacdes. (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

§ 72 Quando, por limitacdes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for
impossivel a obtencdo do nimero minimo de licitantes exigidos no § 32 deste artigo, essas
circunstancias deverdo ser devidamente justificadas no processo, sob pena de repeticdo do
convite.
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§ 82 E vedada a criacdo de outras modalidades de licitagdo ou a combinac&o das referidas
neste artigo.

8 92 Na hipotese do paragrafo 22 deste artigo, a administracdo somente podera exigir do
licitante ndo cadastrado os documentos previstos nos arts. 27 a 31, que comprovem
habilitacdo compativel com o objeto da licitacdo, nos termos do edital. (Incluido pela Lei n°

8.883, de 1994)

Art. 23. As modalidades de licitacdo a que se referem os incisos | a Ill do artigo anterior
serdo determinadas em funcdo dos seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da
contratacao:

| - Para obras e servigos de engenharia: (Redac&o dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

a) convite - até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais); (Redacdo dada pela Lei n°

9.648, de 1998)

b) tomada de precos - até R$ 1.500.000,00 (um milh&o e quinhentos mil reais); (Redacao
dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

c) concorréncia: acima de R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais); (Redacao
dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Il - para compras e servigcos ndo referidos no inciso anterior: (Redacdo dada pela Lei n°

9.648, de 1998)

a) convite - até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais); (Redacdo dada pela Lei n® 9.648, de
1998)

b) tomada de precos - até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais); (Redacao
dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

) concorréncia - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais). (Redacao
dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

8 12 As obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo divididas em tantas
parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis, procedendo-se a
licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala. (Redacdo dada pela Lei n°

8.883, de 1994)

§ 22 Na execucdo de obras e servicos e nas compras de bens, parceladas nos termos do
paragrafo anterior, a cada etapa ou conjunto de etapas da obra, servico ou compra, ha de
corresponder licitacdo distinta, preservada a modalidade pertinente para a execucédo do objeto
em licitagdo. (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

8 32 A concorréncia é a modalidade de licitacdo cabivel, qualquer que seja o valor de seu
objeto, tanto na compra ou alienacdo de bens imoveis, ressalvado o disposto no art. 19, como
nas concessoes de direito real de uso e nas licitagcdes internacionais, admitindo-se neste ultimo
caso, observados os limites deste artigo, a tomada de precos, quando o érgdo ou entidade
dispuser de cadastro internacional de fornecedores ou o convite, quando ndo houver
fornecedor do bem ou servi¢o no Pais. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 42 Nos casos em que couber convite, a Administracdo podera utilizar a tomada de
precos e, em qualquer caso, a concorréncia.
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§ 52 E vedada a utilizacdo da modalidade "convite" ou "tomada de precos", conforme o
caso, para parcelas de uma mesma obra ou servico, ou ainda para obras e servigos da mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, sempre
gue o somatério de seus valores caracterizar o caso de "tomada de precos" ou "concorréncia”,
respectivamente, nos termos deste artigo, exceto para as parcelas de natureza especifica que
possam ser executadas por pessoas ou empresas de especialidade diversa daquela do
executor da obra ou servigo. (Redacéo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

8 62 As organizacdes industriais da Administracdo Federal direta, em face de suas
peculiaridades, obedecerdo aos limites estabelecidos no inciso | deste artigo também para
suas compras e servicos em geral, desde que para a aquisicdo de materiais aplicados
exclusivamente na manutencdo, reparo ou fabricacdo de meios operacionais bélicos
pertencentes a Unido. (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 72 Na compra de bens de natureza divisivel e desde que ndo haja prejuizo para o
conjunto ou complexo, é permitida a cotacdo de quantidade inferior a demandada na licitacao,
com vistas a ampliacdo da competitividade, podendo o edital fixar quantitativo minimo para
preservar a economia de escala. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

8 82 No caso de consoércios publicos, aplicar-se-4 o dobro dos valores mencionados no
caput deste artigo quando formado por até 3 (trés) entes da Federacado, e o triplo, quando
formado por maior numero. (Incluido pela Lei n® 11.107, de 2005)

Art. 24. E dispensavel a licitagdo: Vide Lei n°® 12.188, de 2.010 Vigéncia

| - Para obras e servigcos de engenharia de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea "a", do inciso | do artigo anterior, desde que néo se refiram a parcelas de uma mesma
obra ou servico ou ainda para obras e servicos da mesma natureza e no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente; (Redacdo dada pela Lei n® 9.648, de

1998)

Il - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na
alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienacdes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que néo se refiram a parcelas de um mesmo servico, compra ou alienacdo de maior
vulto que possa ser realizada de uma s6 vez; (Redacdo dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Il - nos casos de guerra ou grave perturbacéo da ordem;

IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia
de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente
para os bens necessarios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou
calamidade, vedada a prorrogacéo dos respectivos contratos;

V - Quando nao acudirem interessados a licitacdo anterior e estd, justificadamente, ndo
puder ser repetida sem prejuizo para a Administragdo, mantidas, neste caso, todas as
condic¢Bes preestabelecidas;

VI - Quando a Unido tiver que intervir no dominio econdémico para regular precos ou
normalizar o abastecimento;

VII - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional, ou forem incompativeis com os fixados pelos 6rgaos
oficiais competentes, casos em que, observado o paragrafo Unico do art. 48 desta Lei e,
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persistindo a situacdo, sera admitida a adjudicacdo direta dos bens ou servicos, por valor ndo
superior ao constante do registro de precos, ou dos servicos; (Vide 8§ 3° do art. 48)

VIII - para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos
ou servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integre a Administracdo Publica e que tenha
sido criado para esse fim especifico em data anterior a vigéncia desta Lei, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado; (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de

1994)

IX - Quando houver possibilidade de comprometimento da seguranca nacional, hos casos
estabelecidos em decreto do Presidente da Republica, ouvido o Conselho de Defesa Nacional;

X -Para a compra ou locacdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades
precipuas da administracéo, cujas necessidades de instalacéo e localizacdo condicionem a sua
escolha, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliacdo
prévia; (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Xl - na contratacdo de remanescente de obra, servi¢co ou fornecimento, em consequéncia
de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificacdo da licitacdo anterior e
aceitas as mesmas condi¢Bes oferecidas pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

Xll - nas compras de hortifrutigranjeiros, pdo e outros géneros pereciveis, no tempo
necessario para a realizacdo dos processos licitatdrios correspondentes, realizadas
diretamente com base no preco do dia; (Redagéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Xl - na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, ou de instituicdo dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacdo ético-
profissional e ndo tenha fins lucrativos; (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

XIV - para a aquisi¢do de bens ou servigos nos termos de acordo internacional especifico
aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢Bes ofertadas forem manifestamente
vantajosas para o Poder Publico; (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

XV - Para a aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histéricos, de
autenticidade certificada, desde que compativeis ou inerentes as finalidades do 6rgdo ou
entidade.

XVI - para a impressdo dos diarios oficiais, de formularios padronizados de uso da
administracdo, e de edi¢cBes técnicas oficiais, bem como para prestacdo de servicos de
informatica a pessoa juridica de direito publico interno, por 6rgaos ou entidades que integrem a
Administracdo Publica, criados para esse fim especifico; (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

XVII - para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira,
necessarios a manutencdo de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispenséavel para a vigéncia da garantia; (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

XVIII - nas compras ou contratacbes de servicos para o abastecimento de navios,
embarcacdes, unidades aéreas ou tropas e seus meios de deslocamento quando em estada
eventual de curta duragdo em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por
motivo de movimentacdo operacional ou de adestramento, quando a exiguidade dos prazos
legais puder comprometer a normalidade e os propdsitos das operacdes e desde que seu valor
ndo exceda ao limite previsto na alinea "a" do inciso Il do art. 23 desta Lei: (Incluido pela Lei n°®

8.883, de 1994)
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XIX - para as compras de material de uso pelas Forcas Armadas, com excecdo de
materiais de uso pessoal e administrativo, quando houver necessidade de manter a
padronizacéo requerida pela estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres,
mediante parecer de comissao instituida por decreto; (Incluido pela Lei n® 8.883, de 1994)

XX - na contratacdo de associacdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins lucrativos
e de comprovada idoneidade, por érgdos ou entidades da Administracdo Publica, para a
prestacdo de servicos ou fornecimento de méo-de-obra, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado. (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

XXI - para a aquisicdo de bens e insumos destinados exclusivamente a pesquisa cientifica
e tecnoldgica com recursos concedidos pela Capes, pela Finep, pelo CNPq ou por outras
instituicbes de fomento a pesquisa credenciadas pelo CNPq para esse fim especifico;
(Redacéo dada pela Lei n°® 12.349, de 2010)

XXII - na contratacédo de fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas natural com
concessionario, permissionario ou autorizado, segundo as normas da legislacdo especifica;
(Incluido pela Lei n° 9.648, de 1998)

XXIII - na contratacdo realizada por empresa publica ou sociedade de economia mista
com suas subsidiarias e controladas, para a aquisicdo ou alienacdo de bens, prestacdo ou
obtencdo de servicos, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no
mercado. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

XXIV - para a celebracdo de contratos de prestacdo de servicos com as organizacfes
sociais, qualificadas no &ambito das respectivas esferas de governo, para atividades
contempladas no contrato de gestéo. (Incluido pela Lei n® 9.648, de 1998)

XXV - na contratacdo realizada por Instituicdo Cientifica e Tecnolégica - ICT ou por
agéncia de fomento para a transferéncia de tecnologia e para o licenciamento de direito de uso
ou de exploracdo de criacdo protegida. (Incluido pela Lei n® 10.973, de 2004)

XXVI — na celebracdo de contrato de programa com ente da Federacdo ou com entidade
de sua administracdo indireta, para a prestacdo de servicos publicos de forma associada nos
termos do autorizado em contrato de consércio publico ou em convénio de cooperacao.
(Incluido pela Lei n°® 11.107, de 2005)

XXVII - na contratacdo da coleta, processamento e comercializagcdo de residuos sélidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados
por associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda
reconhecidas pelo poder publico como catadores de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salde publica. (Redacdo
dada pela Lei n°® 11.445, de 2007).

XXVIII — para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante
parecer de comissdo especialmente designada pela autoridade maxima do 6rgdo. (Incluido
pela Lei n®11.484, de 2007).

XXIX — na aquisicdo de bens e contratacdo de servicos para atender aos contingentes
militares das Forcas Singulares brasileiras empregadas em operacfes de paz no exterior,

necessariamente justificadas quanto ao preco e a escolha do fornecedor ou executante e
ratificadas pelo Comandante da Forga. (Incluido pela Lei n® 11.783, de 2008).

XXX - na contratacdo de instituicdo ou organizacéo, publica ou privada, com ou sem fins
lucrativos, para a prestacdo de servicos de assisténcia técnica e extensdo rural no ambito do
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Programa Nacional de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural na Agricultura Familiar e na
Reforma Agréria, instituido por lei federal. (Incluido pela Lei n® 12.188, de 2.010)

XXXI - nas contratacdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3¢, 42, 52 e 20 da
Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratagéo dela
constantes. (Incluido pela Lei n® 12.349, de 2010)

XXXII - na contratagdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o Sistema Unico de Saude - SUS, no ambito da Lei n2 8.080, de 19 de
setembro de 1990, conforme elencados em ato da dire¢do nacional do SUS, inclusive por
ocasido da aquisicdo destes produtos durante as etapas de absorcdo tecnoldgica. (Incluido
pela Lei n®12.715, de 2012)

XXXIII - na contratacdo de entidades privadas sem fins lucrativos, para a implementacéo
de cisternas ou outras tecnologias sociais de acesso a agua para consumo humano e producéo
de alimentos, para beneficiar as familias rurais de baixa renda atingidas pela seca ou falta
regular de agua. (Incluido pela Lei n® 12.873, de 2013)

8 12 Os percentuais referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo 20% (vinte por
cento) para compras, obras e servicos contratados por consorcios publicos, sociedade de
economia mista, empresa publica e por autarquia ou fundacéo qualificadas, na forma da lei,
como Agéncias Executivas. (Incluido pela Lei n® 12.715, de 2012)

8§ 22 O limite temporal de criacdo do 6rgdo ou entidade que integre a administracao
publica estabelecido no inciso VIII do caput deste artigo ndo se aplica aos érgéos ou entidades
que produzem produtos estratégicos para o SUS, no ambito da Lei n? 8.080, de 19 de setembro
de 1990, conforme elencados em ato da direcdo nacional do SUS. (Incluido pela Lei n® 12.715,

de 2012)

Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em especial:

| - Para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca,
devendo a comprovacao de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgao de
registro do comércio do local em que se realizaria a licitagcdo ou a obra ou o servico, pelo
Sindicato, Federacdo ou Confederagéo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

Il - Para a contratagdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza
singular, com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacao;

Il - para contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de
empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

8§ 12 Considera-se de notoria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicac@es, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

§ 22 Na hipotese deste artigo e em qualquer dos casos de dispensa, se comprovado
superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado a Fazenda Publica o
fornecedor ou o prestador de servicos e 0 agente publico responsavel, sem prejuizo de outras
sancoes legais cabiveis.

Art. 26. As dispensas previstas nos 88 22 e 42 do art. 17 e no inciso Il e seguintes do art.
24, as situagBes de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o
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retardamento previsto no final do paragrafo Unico do art. 82 desta Lei deverdo ser comunicados,
dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior, para ratificacéo e publicacdo na imprensa oficial,
no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢do para a eficacia dos atos. (Redacado dada pela Lei n°
11.107, de 2005)

Paragrafo Unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento, previsto
neste artigo, serd instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

| - Caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifigue a dispensa,
guando for o caso;

Il - Razao da escolha do fornecedor ou executante;
Il - justificativa do preco.

IV - Documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos quais 0s bens serdo
alocados. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Secéo Il
Da Habilitacéo

Art. 27. Para a habilitagdo nas licitacbes exigir-se-4 dos interessados, exclusivamente,
documentacéo relativa a:

| - Habilitacao juridica;
Il - Qualificacao técnica;
Il - qualificacdo econdmico-financeira;

IV — regularidade fiscal e trabalhista; (Redacdo dada pela Lei n® 12.440, de 2011)

V — Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal. (Incluido
pela Lei n°® 9.854, de 1999)

Art. 28. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso, consistira em:
| - Cédula de identidade;
Il - Registro comercial, no caso de empresa individual,

lIl - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

IV - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

V - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Art. 29. A documentacgdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,
consistird em: (Redacéo dada pela Lei n°® 12.440, de 2011)
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| - Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral de
Contribuintes (CGC);

Il - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei. (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943. (Incluido pela Lei n°
12.440, de 2011)

Art. 30. A documentacdo relativa a qualificacéo técnica limitar-se-a a:
| - Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacdes e
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto
da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

lIl - comprovacédo, fornecida pelo 6rgdo licitante, de que recebeu os documentos, e,
guando exigido, de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigac@es objeto da licitacao;

IV - Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.

8§ 12 A comprovacao de aptidao referida no inciso Il do "caput" deste artigo, no caso das
licitacOes pertinentes a obras e servigcos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes, limitadas as exigéncias a: (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

| - capacitacdo técnico-profissional: comprovacao do licitante de possuir em seu quadro
permanente, na data prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro
devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, limitadas estas
exclusivamente as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacao,
vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos; (Incluido pela Lei n°®

8.883, de 1994)

Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

a) (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

b) (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)
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§ 22 As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo, mencionadas no
paragrafo anterior, serdo definidas no instrumento convocatoério. (Redacdo dada pela Lei n°®

8.883, de 1994)

8§ 32 Sera sempre admitida a comprovacao de aptiddo através de certidées ou atestados
de obras ou servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior.

8 42 Nas licitacBes para fornecimento de bens, a comprovacdo de aptiddo, quando for o
caso, sera feita através de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

§ 52 E vedada a exigéncia de comprovacéo de atividade ou de aptiddo com limitacdes de
tempo ou de época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer outras nao previstas nesta
Lei, que inibam a participacéo na licitacdo.

8 62 As exigéncias minimas relativas a instalacdes de canteiros, maquinas, equipamentos
e pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitacdo, serdo atendidas mediante a apresentacdo de relacdo explicita e da declaracdo formal
da sua disponibilidade, sob as penas cabiveis, vedada as exigéncias de propriedade e de
localizagao prévia.

§ 7° (Vetado). (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

| - (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Il - (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

8§ 82 No caso de obras, servicos e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica,
podera a Administracdo exigir dos licitantes a metodologia de execucédo, cuja avaliacdo, para
efeito de sua aceitacdo ou ndo, antecedera sempre a analise dos precos e sera efetuada
exclusivamente por critérios objetivos.

8§ 92 Entende-se por licitacdo de alta complexidade técnica aquela que envolva alta
especializacdo, como fator de extrema relevancia para garantir a execucdo do objeto a ser
contratado, ou que possa comprometer a continuidade da prestacdo de servicos publicos
essenciais.

8 10. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacéo da capacitacdo
técnico-profissional de que trata o inciso | do § 12 deste artigo deverdo participar da obra ou
servico objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela administracdo. (Incluido pela Lei n° 8.883,

de 1994)

§ 11. (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 12. (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Art. 31. A documentacdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira limitar-se-a a:

| - Balanco patrimonial e demonstra¢cfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
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Il - Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

Il - garantia, nas mesmas modalidades e critérios previstos no "caput" e § 1° do art. 56
desta Lei, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratagéo.

8 12 A exigéncia de indices limitar-se-4 a demonstracdo da capacidade financeira do
licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir caso lhe seja adjudicado o
contrato, vedada a exigéncia de valores minimos de faturamento anterior, indices de
rentabilidade ou lucratividade. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8§ 22 A Administracdo, nas compras para entrega futura e na execucdo de obras e
servicos, podera estabelecer, no instrumento convocatoério da licitacdo, a exigéncia de capital
minimo ou de patrimdnio liquido minimo, ou ainda as garantias previstas no § 12 do art. 56
desta Lei, como dado objetivo de comprovacdo da qualificagdo econémico-financeira dos
licitantes e para efeito de garantia ao adimplemento do contrato a ser ulteriormente celebrado.

§ 32 O capital minimo ou o valor do patriménio liquido a que se refere o paragrafo anterior
ndo podera exceder a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, devendo a
comprovacgdo ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da lei,
admitida a atualizacdo para esta data através de indices oficiais.

8§ 42 Podera ser exigida, ainda, a relacdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem diminuicdo da capacidade operativa ou absorcdo de disponibilidade financeira,
calculada esta em funcéo do patrimdnio liquido atualizado e sua capacidade de rotagéo.

8§ 52 A comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa sera feita de forma objetiva,
através do calculo de indices contédbeis previstos no edital e devidamente justificados no
processo administrativo da licitacdo que tenha dado inicio ao certame licitatorio, vedada a
exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para correta avaliagdo de situacao
financeira suficiente ao cumprimento das obrigacGes decorrentes da licitacdo. (Redacdo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 6° (Vetado). (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 32. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de coépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicagdo em érgdo da imprensa oficial. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883,

de 1994)

8§ 12 A documentacédo de que tratam os arts. 28 a 31 desta Lei podera ser dispensada, no
todo ou em parte, nos casos de convite, concurso, fornecimento de bens para pronta entrega e
leildo.

§ 22 O certificado de registro cadastral a que se refere o 8§ 12 do art. 36 substitui os
documentos enumerados nos arts. 28 a 31, quanto as informag@es disponibilizadas em sistema
informatizado de consulta direta indicado no edital, obrigando-se a parte a declarar, sob as
penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo. (Redacdo dada pela Lei
n° 9.648, de 1998)

8§ 32 A documentacédo referida neste artigo podera ser substituida por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que previsto no edital e o registro tenha sido feito
em obediéncia ao disposto nesta Lei.

8 42 As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, tanto quanto possivel,
atenderdo, nas licitacbes internacionais, as exigéncias dos paragrafos anteriores mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor
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juramentado, devendo ter representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

8 52 Ndo se exigird, para a habilitacdo de que trata este artigo, prévio recolhimento de
taxas ou emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, quando solicitado, com os
seus elementos constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo de reproducdo grafica da
documentacéo fornecida.

8§ 62 O disposto no § 4° deste artigo, no § 12 do art. 33 e no § 22 do art. 55, ndo se aplica
as licitacOes internacionais para a aquisicao de bens e servi¢cos cujo pagamento seja feito com
0 produto de financiamento concedido por organismo financeiro internacional de que o Brasil
faca parte, ou por agéncia estrangeira de cooperacdo, nem nos casos de contratacdo com
empresa estrangeira, para a compra de equipamentos fabricados e entregues no exterior,
desde que para este caso tenha havido prévia autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, nem
nos casos de aquisicdo de bens e servicos realizada por unidades administrativas com sede no
exterior.

Art. 33. Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consorcio,
observar-se-ao as seguintes normas:

| - Comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio,
subscrito pelos consorciados;

Il - Indicacéo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condicbes de
lideranca, obrigatoriamente fixadas no edital,

[l - apresentacdo dos documentos exigidos nos arts. 28 a 31 desta Lei por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacéo técnica, o somatério dos quantitativos de
cada consorciado, e, para efeito de qualificacdo econdmico-financeira, o somatorio dos valores
de cada consorciado, na propor¢cdo de sua respectiva participacdo, podendo a Administracéo
estabelecer, para o consoércio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos
para licitante individual, inexigivel este acréscimo para os consércios compostos, em sua
totalidade, por micro e pequenas empresas assim definidas em lei;

IV - Impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma licitacéo, através de
mais de um consorcio ou isoladamente;

V - Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto
na fase de licitacdo quanto na de execucao do contrato.

8 12 No consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca caberd,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

§ 22 O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste
artigo.

Secao Il
Dos Registros Cadastrais

Art. 34. Para os fins desta Lei, os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica que
realizem frequentemente licitages manterdo registros cadastrais para efeito de habilitacdo, na
forma regulamentar, validos por, no maximo, um ano.

8120 registro cadastral devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsavel a
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proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de jornal diario, a chamamento
publico para a atualizacdo dos registros existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de
outros 6rgéos ou entidades da Administragao Publica.

Art. 35. Ao requerer inscricdo no cadastro, ou atualizacdo deste, a qualquer tempo, o
interessado fornecera os elementos necessarios a satisfacdo das exigéncias do art. 27 desta
Lei.

Art. 36. Os inscritos serdo classificados por categorias, tendo-se em vista sua
especializacao, subdivididas em grupos, segundo a qualificacdo técnica e econdmica avaliada
pelos elementos constantes da documentacédo relacionada nos arts. 30 e 31 desta Lei.

8§ 12 Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o registro.

§ 22 A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigacdes assumidas serda anotada no
respectivo registro cadastral.

Art. 37. A qualquer tempo poderd ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias do art. 27 desta Lei, ou as estabelecidas para
classificacdo cadastral.

Secéao IV
Do Procedimento e Julgamento

Art. 38. O procedimento da licitacdo sera iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizacdo
respectiva, a indicacdo sucinta de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao qual
serdo juntados oportunamente:

| - Edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

Il - Comprovante das publica¢des do edital resumido, na forma do art. 21 desta Lei, ou da
entrega do convite;

Il - ato de designacédo da comissdo de licitagcdo, do leiloeiro administrativo ou oficial, ou do
responsavel pelo convite;

IV - Original das propostas e dos documentos que as instruirem;

V - atas, relatérios E deliberacbes da Comissao Julgadora;

VI - Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacéo, dispensa ou inexigibilidade;
VII - atos de adjudicacéo do objeto da licitagdo e da sua homologacéo;

VIII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacfes e
decisfes;

IX - Despacho de anulacdo ou de revogacdo da licitacdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

X - Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
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Xl - outros comprovantes de publicacdes;
Xll - demais documentos relativos a licitacao.

Paragrafo Gnico. As minutas de editais de licitagcdo, bem como as dos contratos, acordos,
convénios ou ajustes devem ser previamente examinadas e aprovadas por assessoria juridica
da Administracdo. (Redacado dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Art. 39. Sempre que o valor estimado para uma licitacdo ou para um conjunto de
licitagBes simultaneas ou sucessivas for superior a 100 (cem) vezes o limite previsto no art. 23,
inciso |, alinea "c" desta Lei, o processo licitatério sera iniciado, obrigatoriamente, com uma
audiéncia publica concedida pela autoridade responsavel com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias U(teis da data prevista para a publicacdo do edital, e divulgada, com a
antecedéncia minima de 10 (dez) dias (teis de sua realizacdo, pelos mesmos meios previstos
para a publicidade da licitacdo, a qual terdo acesso e direito a todas as informacdes pertinentes
e a se manifestar todos os interessados.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, consideram-se licitac6es simultaneas aquelas
com objetos similares e com realizacdo prevista para intervalos ndo superiores a trinta dias e
licitacOes sucessivas aquelas em que, também com objetos similares, o edital subsequente
tenha uma data anterior a cento e vinte dias apos o término do contrato resultante da licitacao
antecedente. (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Art. 40. O edital contera no preambulo o nimero de ordem em série anual, 0 nome da
reparticdo interessada e de seu setor, a modalidade, o regime de execucdo e o tipo da
licitagcdo, a mencgdo de que sera regida por esta Lei, o local, dia e hora para recebimento da
documentacdo e proposta, bem como para inicio da abertura dos envelopes, e indicard,
obrigatoriamente, o seguinte:

| - Objeto da licitacdo, em descricdo sucinta e clara;

Il - prazo e condi¢gbes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos, como
previsto no art. 64 desta Lei, para execucdo do contrato e para entrega do objeto da licitacao;

Il - san¢Bes para o caso de inadimplemento;
IV - Local onde podera ser examinado e adquirido o projeto basico;

V - Se ha projeto executivo disponivel na data da publicacdo do edital de licitacéo e o local
onde possa ser examinado e adquirido;

VI - condi¢des para participagdo na licitagdo, em conformidade com os arts. 27 a 31 desta
Lei, e forma de apresentacdo das propostas;

VII - critério para julgamento, com disposicoes claras e parametros objetivos;

VIII - locais, horarios e codigos de acesso dos meios de comunicacao a distancia em que
serdo fornecidos elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitacdo e as condi¢cbes
para atendimento das obrigacdes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

IX - Condi¢cBes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras, no
caso de licitacBes internacionais;

X - o critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso, permitida a
fixacdo de pregos maximos e vedados a fixacdo de precos minimos, critérios estatisticos ou
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faixas de variacdo em relagéo a precos de referéncia, ressalvado o disposto nos paragrafos 1°
e 2° do art. 48; (Redacdo dada pela Lei n® 9.648, de 1998)

Xl - critério de reajuste, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de producéo,
admitida a adocéo de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentacao
da proposta, ou do orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de
cada parcela; (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

XII - (Vetado). (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Xl - limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo para execucdo de obras ou
servigos que serdo obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou
tarefas;

X1V - condi¢des de pagamento, prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a trinta dias, contado a partir da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela; (Redacdo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

b) cronograma de desembolso méaximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros;

c) critério de atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final do
periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento; (Redacédo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

d) compensacdes financeiras e penalizacfes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipacfes de pagamentos;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;

XV - instrugcfes e normas para 0s recursos previstos nesta Lei;
XVI - condi¢des de recebimento do objeto da licitacao;

XVII - outras indicacOes especificas ou peculiares da licitacao.

§ 12 O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela
autoridade que o expedir, permanecendo no processo de licitacdo, e dele extraindo-se copias
integrais ou resumidas, para sua divulgacao e fornecimento aos interessados.

§ 22 Constituem anexos do edital, dele fazendo parte integrante:

| - O projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos, especificacdes e
outros complementos;

Il - Orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos unitarios; (Redacéo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

[l - a minuta do contrato a ser firmado entre a Administracéo e o licitante vencedor;
IV - As especificacbes complementares e as normas de execucao pertinentes a licitagéo.

§ 32 Para efeito do disposto nesta Lei, considera-se como adimplemento da obrigacdo
contratual a prestacdo do servico, a realizacdo da obra, a entrega do bem ou de parcela
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destes, bem como qualquer outro evento contratual a cuja ocorréncia esteja vinculada a
emissdo de documento de cobranga.

§ 42 Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega
até trinta dias da data prevista para apresentacdo da proposta, poderdo ser
dispensadas: (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

| - O disposto no inciso XI deste artigo; (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

Il - A atualizagdo financeira a que se refere a alinea "c" do inciso XIV deste artigo,
correspondente ao periodo compreendido entre as datas do adimplemento e a prevista para o
pagamento, desde que nado superior a quinze dias. (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 41. A Administracdo ndo pode descumprir as normas e condi¢cdes do edital, ao qual
se acha estritamente vinculada.

8§ 12 Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
na aplicacdo desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias Uteis antes da data
fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e
responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1°
do art. 113.

8§ 22 Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a
administracdo o licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos
envelopes de habilitagdo em concorréncia, a abertura dos envelopes com as propostas em
convite, tomada de pre¢cos ou concurso, ou a realizacdo de leildo, as falhas ou irregularidades
que viciariam esse edital, hipétese em que tal comunicacdo nao tera efeito de recurso.
(Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8§ 32 A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatorio até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

8 42 A inabilitacdo do licitante importa preclusdo do seu direito de participar das fases
subsequentes.

Art. 42. Nas concorréncias de ambito internacional, o edital devera ajustar-se as diretrizes
da politica monetéaria e do comércio exterior e atender as exigéncias dos 6rgdos competentes.

§ 12 Quando for permitido ao licitante estrangeiro cotar preco em moeda estrangeira,
igualmente o podera fazer o licitante brasileiro.

§ 22 O pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude da
licitagdo de que trata o paragrafo anterior sera efetuado em moeda brasileira, a taxa de cambio
vigente no dia util imediatamente anterior a data do efetivo pagamento. (Redacéo dada pela Lei
n° 8.883, de 1994)

8§ 32 As garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas
oferecidas ao licitante estrangeiro.

8§ 4% Para fins de julgamento da licitacdo, as propostas apresentadas por licitantes
estrangeiros serdo acrescidas dos gravames consequentes dos mesmos tributos que oneram
exclusivamente os licitantes brasileiros quanto a operacéo final de venda.

8§ 52 Para a realizacdo de obras, prestacdo de servicos ou aquisicdo de bens com
recursos provenientes de financiamento ou doacgéo oriundos de agéncia oficial de cooperacéo
estrangeira ou organismo financeiro multilateral de que o Brasil seja parte, poderdo ser
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admitidas, na respectiva licitacdo, as condi¢cdes decorrentes de acordos, protocolos,
convencdes ou tratados internacionais aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as
normas e procedimentos daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de selecdo da
proposta mais vantajosa para a administracdo, o qual podera contemplar, além do preco,
outros fatores de avaliacdo, desde que por elas exigidos para a obtencdo do financiamento ou
da doacéo, e que também nao conflitem com o principio do julgamento objetivo e sejam objeto
de despacho motivado do érgéo executor do contrato, despacho esse ratificado pela autoridade
imediatamente superior. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 62 As cotacdes de todos os licitantes serdo para entrega no mesmo local de destino.

Art. 43. A licitacdo sera processada e julgada com observancia dos seguintes
procedimentos:

| - Abertura dos envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo dos
concorrentes, e sua apreciacao;

Il - Devolugdo dos envelopes fechados aos concorrentes inabilitados, contendo as
respectivas propostas, desde que ndo tenha havido recurso ou apos sua denegacéo;

Il - abertura dos envelopes contendo as propostas dos concorrentes habilitados, desde
gue transcorrido o prazo sem interposi¢cdo de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa,
ou apos o julgamento dos recursos interpostos;

IV - Verificacdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e, conforme
0 caso, com 0s precgos correntes no mercado ou fixados por 6rgéo oficial competente, ou ainda
com o0s constantes do sistema de registro de precos, os quais deverdo ser devidamente
registrados na ata de julgamento, promovendo-se a desclassificacdo das propostas
desconformes ou incompativeis;

V - julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os critérios de avaliacdo
constantes do edital,

VI - Deliberacdo da autoridade competente quanto a homologacdo e adjudicacdo do
objeto da licitagéo.

§ 12 A abertura dos envelopes contendo a documentacéo para habilitacdo e as propostas
serd realizada sempre em ato publico previamente designado, do qual se lavrara ata
circunstanciada, assinada pelos licitantes presentes e pela Comissao.

§ 22 Todos os documentos e propostas seréo rubricados pelos licitantes presentes e pela
Comisséo.

§ 32 E facultada & Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente
da proposta.

8§ 42 O disposto neste artigo aplica-se a concorréncia e, no que couber, ao concurso, ao
leildo, a tomada de pregos e ao convite. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 52 Ultrapassada a fase de habilitagdo dos concorrentes (incisos | e Il) e abertas as
propostas (inciso Ill), ndo cabe desclassificad-los por motivo relacionado com a habilitagéo,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.
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8 62 Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.

Art. 44. No julgamento das propostas, a Comissao levara em consideracdo 0s critérios
objetivos definidos no edital ou convite, os quais ndo devem contrariar as normas e principios
estabelecidos por esta Lei.

§ 1°E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto,
subjetivo ou reservado que possa ainda que indiretamente elidir o principio da igualdade entre
os licitantes.

§ 22 Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital ou no convite,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, nem pre¢co ou vantagem baseada nas
ofertas dos demais licitantes.

§ 32 Ndo se admitira proposta que apresente precos global ou unitarios simbodlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao. (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8§ 42 O disposto no paragrafo anterior aplica-se também as propostas que incluam mao-
de-obra estrangeira ou importacdes de qualquer natureza. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de

1994)

Art. 45. O julgamento das propostas sera objetivo, devendo a Comissao de licitagcdo ou o
responsavel pelo convite realiza-lo em conformidade com os tipos de licitacdo, os critérios
previamente estabelecidos no ato convocatério e de acordo com os fatores exclusivamente
nele referidos, de maneira a possibilitar sua afericdo pelos licitantes e pelos 6rgaos de controle.

§ 12 Para os efeitos deste artigo, constituem tipos de licitacdo, exceto na modalidade
concurso: (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

| - A de menor preco - quando o critério de selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo determinar que sera vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo
com as especificagcbes do edital ou convite e ofertar 0 menor preco;

Il - A de melhor técnica;
Il - a de técnica e preco.

IV - A de maior lance ou oferta - nos casos de alienacdo de bens ou concessédo de direito
real de uso. (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 22 No caso de empate entre duas ou mais propostas, e apds obedecido o disposto no
§ 22 do art. 3¢ desta Lei, a classificacdo se fara, obrigatoriamente, por sorteio, em ato publico,
para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

8 32No caso da licitacdo do tipo "menor preco”, entre os licitantes considerados
qualificados a classificacdo se dard pela ordem crescente dos pregos propostos, prevalecendo,
no caso de empate, exclusivamente o critério previsto no paragrafo anterior. (Redacéo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 4° Para contratacdo de bens e servicos de informatica, a administracdo observara o
disposto no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991, levando em conta os fatores
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especificados em seu paragrafo 2° e adotando obrigatoriamente o tipo de licitacdo "técnica e

preco”, permitido o emprego de outro tipo de licitagdo nos casos indicados em decreto do
Poder Executivo. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

§ 52 E vedada a utilizac&o de outros tipos de licitagcio n&o previstos neste artigo.

8 62 Na hipotese prevista no art. 23, § 7°, serdo selecionadas tantas propostas quantas
necessdrias até que se atinja a quantidade demandada na licitacdo. (Incluido pela Lei n°

9.648, de 1998)

Art. 46. Os tipos de licitagcdo "melhor técnica" ou "técnica e preco" serdo utilizados
exclusivamente para servicos de natureza predominantemente intelectual, em especial na
elaboracdo de projetos, célculos, fiscalizagcdo, supervisdo e gerenciamento e de engenharia
consultiva em geral e, em particular, para a elaboracdo de estudos técnicos preliminares e
projetos basicos e executivos, ressalvado o disposto no § 4° do artigo anterior. (Redacdo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 12 Nas licitacbes do tipo "melhor técnica" serd adotado o seguinte procedimento
claramente explicitado no instrumento convocatério, o qual fixard o preco maximo que a
Administracdo se propfe a pagar:

| - serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas exclusivamente dos
licitantes previamente qualificados e feita entdo a avaliacdo e classificacdo destas propostas de
acordo com os critérios pertinentes e adequados ao objeto licitado, definidos com clareza e
objetividade no instrumento convocatério e que considerem a capacitacédo e a experiéncia do
proponente, a qualidade técnica da proposta, compreendendo metodologia, organizagéo,
tecnologias e recursos materiais a serem utilizados nos trabalhos, e a qualificacdo das equipes
técnicas a serem mobilizadas para a sua execucao;

Il - Uma vez classificadas as propostas técnicas, proceder-se-a a abertura das propostas
de preco dos licitantes que tenham atingido a valorizagcdo minima estabelecida no instrumento
convocatorio e a negociacdo das condi¢cGes propostas, com a proponente melhor classificada,
com base nos orcamentos detalhados apresentados e respectivos precos unitarios e tendo
como referéncia o limite representado pela proposta de menor preco entre os licitantes que
obtiveram a valorizacdo minima;

Il - no caso de impasse na negociacdo anterior, procedimento idéntico serd adotado,
sucessivamente, com os demais proponentes, pela ordem de classificacdo, até a consecucgédo
de acordo para a contratagao;

IV - As propostas de precos serdo devolvidas intactas aos licitantes que ndo forem
preliminarmente habilitados ou que ndo obtiverem a valorizagdo minima estabelecida para a
proposta técnica.

8§ 22 Nas licitacdes do tipo "técnica e preco” serd adotado, adicionalmente ao inciso | do
paragrafo anterior, o seguinte procedimento claramente explicitado no instrumento
convocatorio:

| - Sera feita a avaliacdo e a valorizacdo das propostas de precos, de acordo com critérios
objetivos preestabelecidos no instrumento convocatorio;

Il - A classificacdo dos proponentes far-se-4 de acordo com a média ponderada das
valorizacdes das propostas técnicas e de preco, de acordo com 0s pesos preestabelecidos no
instrumento convocatorio.

§ 32 Excepcionalmente, os tipos de licitacdo previstos neste artigo poderdo ser adotados,
por autorizagdo expressa e mediante justificativa circunstanciada da maior autoridade da
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Administracdo promotora constante do ato convocatério, para fornecimento de bens e
execucao de obras ou prestacéo de servicos de grande vulto majoritariamente dependentes de
tecnologia nitidamente sofisticada e de dominio restrito, atestado por autoridades técnicas de
reconhecida qualificagdo, nos casos em que o objeto pretendido admitir solugBes alternativas e
variagbes de execucgdo, com repercussdes significativas sobre sua qualidade, produtividade,
rendimento e durabilidade concretamente mensuraveis, e estas puderem ser adotadas a livre
escolha dos licitantes, na conformidade dos critérios objetivamente fixados no ato convocatorio.

§ 4° (Vetado). (Incluido pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 47. Nas licitacbes para a execucdo de obras e servicos, quando for adotada a
modalidade de execucdo de empreitada por preco global, a Administracdo devera fornecer
obrigatoriamente, junto com o edital, todos os elementos e informagfes necessarios para que
os licitantes possam elaborar suas propostas de precos com total e completo conhecimento do
objeto da licitagéo.

Art. 48. Serdo desclassificadas:
| - As propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatoério da licitagdo;

Il - propostas com valor global superior ao limite estabelecido ou com precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada
sua viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo
coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a
execucdo do objeto do contrato, condicdes estas necessariamente especificadas no ato
convocatorio da licitacdo. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 1° Para os efeitos do disposto no inciso Il deste artigo consideram-se manifestamente
inexequiveis, no caso de licitacdes de menor preco para obras e servicos de engenharia, as
propostas cujos valores sejam inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes
valores: (Incluido pela Lei n® 9.648, de 1998)

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor orcado pela administracao, ou (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

b) valor orcado pela administragdo. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

8 2° Dos licitantes classificados na forma do paragrafo anterior cujo valor global da
proposta for inferior a 80% (oitenta por cento) do menor valor a que se referem as alineas "a" e
"b", serd exigida, para a assinatura do contrato, prestacdo de garantia adicional, dentre as
modalidades previstas no § 1° do art. 56, igual a diferenca entre o valor resultante do paragrafo
anterior e o valor da correspondente proposta. (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

§ 3° Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a
apresentacéo de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas
neste artigo, facultada, no caso de convite, a reducéo deste prazo para trés dias Uteis. (Incluido
pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Art. 49. A autoridade competente para a aprovacdo do procedimento somente podera
revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

8 12 A anulacdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacédo
de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo Unico do art. 59 desta Lei.
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§ 22 A nulidade do procedimento licitatorio induz & do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 59 desta Lei.

8 32 No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

8 42 O disposto neste artigo e seus paragrafos aplica-se aos atos do procedimento de
dispensa e de inexigibilidade de licitacao.

Art. 50. A Administracdo ndo podera celebrar o contrato com pretericdo da ordem de
classificacdo das propostas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatorio, sob pena
de nulidade.

Art. 51. A habilitagcdo preliminar, a inscricdo em registro cadastral, a sua alteracdo ou
cancelamento, e as propostas serdo processadas e julgadas por comissdo permanente ou
especial de, no minimo, 3 (trés) membros, sendo pelo menos 2 (dois) deles servidores
qualificados pertencentes aos quadros permanentes dos 6rgdos da Administracdo
responsaveis pela licitacao.

8 12 No caso de convite, a Comissdo de licitacdo, excepcionalmente, nas pequenas
unidades administrativas e em face da exiguidade de pessoal disponivel, podera ser
substituida por servidor formalmente designado pela autoridade competente.

§ 22 A Comisséo para julgamento dos pedidos de inscricdo em registro cadastral, sua
alteracdo ou cancelamento, sera integrada por profissionais legalmente habilitados no caso de
obras, servigcos ou aquisicdo de equipamentos.

§ 32 Os membros das Comissdes de licitagcdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados pela Comisséo, salvo se posi¢do individual divergente estiver devidamente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a deciséo.

§ 42 A investidura dos membros das Comissdes permanentes ndo excederd a 1 (um) ano,
vedada a reconducdo da totalidade de seus membros para a mesma comissdo no periodo
subsequente.

8 52 No caso de concurso, o julgamento serd feito por uma comisséo especial integrada
por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame,
servidores publicos ou nao.

Art. 52. O concurso a que se refere o § 42 do art. 22 desta Lei deve ser precedido de
regulamento préprio, a ser obtido pelos interessados no local indicado no edital.

8§ 12 O regulamento devera indicar:

| - A qualificacéo exigida dos participantes;

Il - as diretrizes e a forma de apresentacéo do trabalho;

Il - as condic¢Bes de realizacdo do concurso e 0s prémios a serem concedidos.

§ 22 Em se tratando de projeto, o vencedor devera autorizar a Administragdo a executa-lo
guando julgar conveniente.

Art. 53. O leildo pode ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
Administracdo, procedendo-se na forma da legislacdo pertinente.
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8 12 Todo bem a ser leiloado serd previamente avaliado pela Administracdo para fixacao
do preco minimo de arrematacao.

§ 22 Os bens arrematados serdo pagos a vista ou no percentual estabelecido no edital,
nao inferior a 5% (cinco por cento) e, apés a assinatura da respectiva ata lavrada no local do
leildo, imediatamente entregues ao arrematante, o qual se obrigard ao pagamento do restante
no prazo estipulado no edital de convocacéo, sob pena de perder em favor da Administracdo o
valor ja recolhido.

8 32 Nos leildes internacionais, o pagamento da parcela a vista podera ser feito em até
vinte e quatro horas. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 4° O edital de leildo deve ser amplamente divulgado, principalmente no municipio em
gue se realizara. (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Capitulo 1l
DOS CONTRATOS

Secéao |
Disposic¢8es Preliminares

Art. 54. Os contratos administrativos de que trata esta Lei regulam-se pelas suas
clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposicfes de direito privado.

§ 12 Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condi¢cdes para sua
execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades
das partes, em conformidade com os termos da licitacdo e da proposta a que se vinculam.

§ 22 Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo devem
atender aos termos do ato que 0s autorizou e da respectiva proposta.

Art. 55. Sao clausulas necessérias em todo contrato as que estabelegcam:
| - O objeto e seus elementos caracteristicos;
Il - O regime de execucéo ou a forma de fornecimento;

Ill - o preco e as condicGes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizacdo monetdria entre a data do adimplemento
das obrigacdes e a do efetivo pagamento;

IV - Os prazos de inicio de etapas de execucao, de conclusdo, de entrega, de observacao
e de recebimento definitivo, conforme o caso;

V - O crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional
programaética e da categoria econdmica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢éo, quando exigidas;

VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas;

VIII - os casos de rescisao;
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IX - O reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 desta Lei;

X - As condi¢cBes de importacdo, a data e a taxa de cAmbio para converséo, quando for o
caso;

Xl - a vinculacdo ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao
convite e a proposta do licitante vencedor;

XIl - a legislagdo aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos omissos;

XIll - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacao.

§ 1° (Vetado). (Redacédo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8 22 Nos contratos celebrados pela Administracdo Publica com pessoas fisicas ou
juridicas, inclusive aquelas domiciliadas no estrangeiro, devera constar necessariamente
clausula que declare competente o foro da sede da Administracdo para dirimir qualquer
guestdo contratual, salvo o disposto no 8§ 6° do art. 32 desta Lei.

8§ 32 No ato da liquidacdo da despesa, 0s servigcos de contabilidade comunicardo, aos
orgaos incumbidos da arrecadacéo e fiscalizacdo de tributos da Unido, Estado ou Municipio, as
caracteristicas e os valores pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de 17 de

marco de 1964.

Art. 56. A critério da autoridade competente, em cada caso, e desde que prevista no
instrumento convocatorio, podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratacfes de obras,
servigos e compras.

§ 12 Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
(Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

| - Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda; (Redacéo dada pela Lei n® 11.079, de 2004)

Il - seguro-garantia; (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Il - fianca bancaria. (Redacédo dada pela Lei n® 8.883, de 8.6.94)

§ 22 A garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excedera a cinco por cento do
valor do contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condi¢cfes daquele, ressalvado o
previsto no paragrafo 32 deste artigo. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 32 Para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade
técnica e riscos financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer tecnicamente
aprovado pela autoridade competente, o limite de garantia previsto no paragrafo anterior
podera ser elevado para até dez por cento do valor do contrato. (Redacdo dada pela Lei n°®

8.883, de 1994)

§ 42 A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apés a execucdo do
contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.
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8 52 Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela Administracdo, dos
quais o contratado ficara depositario, ao valor da garantia devera ser acrescido o valor desses
bens.

a

Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos:

| - Aos projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderdo ser prorrogados se houver interesse da Administracdo e desde
gue isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il - A prestacéo de servicos a serem executados de forma continua, que poder&o ter a sua
duracdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a administracéo, limitada a sessenta meses; (Redacdo dada
pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Il - (Vetado). (Redacéo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

IV - Ao aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica, podendo a
duracao estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses ap0s o inicio da vigéncia do
contrato.

V - As hipéteses previstas nos incisos IX, XIX, XXVIII e XXXI do art. 24, cujos contratos
poderéo ter vigéncia por até 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da administragéo.
(Incluido pela Lei n°® 12.349, de 2010)

§ 12 Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu
equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente
autuados em processo:

| - Alteracdo do projeto ou especificacdes, pela Administracao;

Il - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
gue altere fundamentalmente as condi¢cdes de execucdo do contrato;

[l - interrupcéo da execuc¢do do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e
no interesse da Administragao;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
por esta Lei;

V - Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execucgao
do contrato, sem prejuizo das sancoes legais aplicaveis aos responsaveis.

8§ 22 Toda prorrogacdo de prazo deverd ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente para celebrar o contrato.

§ 32 E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.
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8 42 Em carater excepcional, devidamente justificado e mediante autorizacdo da

autoridade superior, o prazo de que trata o inciso Il do caput deste artigo podera ser prorrogado
por até doze meses. (Incluido pela Lei n® 9.648, de 1998)

Art. 58. O regime juridico dos contratos administrativos instituido por esta Lei confere a
Administracdo, em relacdo a eles, a prerrogativa de:

| - Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos do contratado;

Il - Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do art. 79 desta Lei;
Il - fiscalizar Ihes a execucéo;
IV - Aplicar san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste;

V - Nos casos de servicos essenciais, ocupar provisoriamente bens moveis, imoveis,
pessoal e servicos vinculados ao objeto do contrato, na hipétese da necessidade de acautelar
apuracdo administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como na hip6tese de
rescisdo do contrato administrativo.

8 12 As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos administrativos néo
poderdo ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

§ 22 Na hipotese do inciso | deste artigo, as clausulas econdmico-financeiras do contrato
deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio contratual.

Art. 59. A declaracdo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente
impedindo os efeitos juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir
0s ja produzidos.

Paragrafo tnico. A nulidade ndo exonera a Administracdo do dever de indenizar o
contratado pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada e por outros
prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se a
responsabilidade de quem Ihe deu causa.

Secéo Il
Da Formalizagc&o dos Contratos

Art. 60. Os contratos e seus aditamentos serdo lavrados nas reparticdes interessadas, as
guais manterdo arquivo cronolégico dos seus autografos e registro sistematico do seu extrato,
salvo os relativos a direitos reais sobre imoveis, que se formalizam por instrumento lavrado em
cartério de notas, de tudo juntando-se cépia no processo que Ihe deu origem.

Paragrafo Gnico. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administrag&o, salvo
o de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor ndo superior
a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso I, alinea "a" desta Lei, feitas em
regime de adiantamento.

Art. 61. Todo contrato deve mencionar os nomes das partes e 0s de seus representantes,
a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o nimero do processo da licitacdo, da
dispensa ou da inexigibilidade, a sujei¢cdo dos contratantes as normas desta Lei e as clausulas
contratuais.

Paragrafo Gnico. A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia, sera
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providenciada pela Administracdo até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura,

para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem
onus, ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei. (Redac&o dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

Art. 62. O instrumento de contrato € obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada
de precos, bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos
nos limites destas duas modalidades de licitagcdo, e facultativo nos demais em que a
Administracdo puder substitui-lo por outros instrumentos hébeis, tais como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucao de servico.

§ 12 A minuta do futuro contrato integrara sempre o edital ou ato convocatério da licitacao.

§ 22 Em "carta contrato”, "nota de empenho de despesa”, "autorizacdo de compra”,
"ordem de execucdo de servico" ou outros instrumentos habeis aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 55 desta Lei. (Redacéo dada pela Lei n® 8.883, de 1994)

§ 32 Aplica-se o disposto nos arts. 55 e 58 a 61 desta Lei e demais normas gerais, no que
couber:

| - Aos contratos de seguro, de financiamento, de locacdo em que o Poder Publico seja
locatario, e aos demais cujo conteldo seja regido, predominantemente, por norma de direito
privado;

Il - Aos contratos em que a Administracao for parte como usuaria de servigo publico.

§ 4° E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicio prevista neste artigo, a
critério da Administracdo e independentemente de seu valor, nos casos de compra com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem obrigacfes futuras,
inclusive assisténcia técnica.

Art. 63. E permitido a qualquer licitante o conhecimento dos termos do contrato e do
respectivo processo licitatério e, a qualquer interessado, a obtencdo de copia autenticada,
mediante o pagamento dos emolumentos devidos.

Art. 64. A Administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e condicBes
estabelecidos, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas
no art. 81 desta Lei.

§ 12 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
Administracao.

§ 22 E facultado & Administracdo, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou
nao aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢cbes estabelecidos, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicBes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos pregos
atualizados de conformidade com o ato convocatério, ou revogar a licitacdo
independentemente da cominagdo prevista no art. 81 desta Lei.

§ 32 Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocacao
para a contratacao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Prof.2 Antonieta Pereira Vieira 40



CURSO

“GESTAO DE CONTRATOS*

Secao Il
Da Alteracdo dos Contratos

Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos seguintes casos:

| - Unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes, para melhor adequacgéo
técnica aos seus objetivos;

b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - Por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necesséaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificacédo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios;

c) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacdo do
pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucao de obra ou servigo;

d) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre 0os encargos do
contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracdo da obra, servico ou
fornecimento, objetivando a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e
extracontratual. (Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

8§ 120 contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de
edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para 0S Seus acréscimos.

8 22 Nenhum acréscimo ou supressao poderda exceder os limites estabelecidos no
paragrafo anterior, salvo: (Redacdo dada pela Lei n°® 9.648, de 1998)

| - (VETADO) (Incluido pela Lei n°® 9.648, de 1998)

Il - As supressfes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes. (Incluido pela
Lei n°® 9.648, de 1998)

§ 32 Se no contrato ndo houverem sido contemplados precos unitarios para obras ou
servicos, esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites
estabelecidos no § 12 deste artigo.

8 42 No caso de supressdao de obras, bens ou servicos, se o0 contratado ja houver
adquirido os materiais e posto no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela
Administracdo pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente
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corrigidos, podendo caber indenizagdo por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

§ 52 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposi¢cfes legais, quando ocorridas apés a data da apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados, implicardo a revisdo destes
para mais ou para menos, conforme o caso.

§ 62 Em havendo alterac&o unilateral do contrato que aumente os encargos do contratado,
a Administracdo devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

§ 7° (VETADO)

§ 82 A variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregcos previsto no
proprio contrato, as atualizacGes, compensacfes ou penalizacdes financeiras decorrentes das
condicGes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagBes orgcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do mesmo,
podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracdo de aditamento.

Secéao IV
Da Execucéo dos Contratos

Art. 66. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas consequéncias de
sua inexecuc&o total ou parcial.

Art. 66-A. As empresas enquadradas no inciso V do § 2° e no inciso Il do § 52 do art. 3°
desta Lei deverdao cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislag&o.

Paragrafo Gnico. Cabe a administracdo fiscalizar o cumprimento dos requisitos de
acessibilidade nos servicos e nos ambientes de trabalho.” (Incluido Lei n® 13.146, de 2015)

Art. 67. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a contratacéo de terceiros
para assisti-lo e subsidia-lo de informacdes pertinentes a essa atribuicédo.

8 12 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagcédo
das faltas ou defeitos observados.

8§ 22 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes.

Art. 68. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracdo, no local da obra
Ou servico, para representa-lo na execucao do contrato.

Art. 69. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢fes resultantes da execug&o ou de materiais empregados.

Art. 70. O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo érgéo interessado.
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Art. 71. O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato.

§ 12 A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e
edificacles, inclusive perante o Registro de Iméveis. (Redacdo dada pela Lei n° 9.032, de

1995)

§ 22 A Administracéo Publica responde solidariamente com o contratado pelos encargos
previdenciarios resultantes da execugdo do contrato, nos termos do art. 31 da Lei n® 8.212, de
24 de julho de 1991. (Redacéo dada pela Lei n°® 9.032, de 1995)

§ 3° (Vetado). (Incluido pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Art. 72. O contratado, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite
admitido, em cada caso, pela Administracéo.

Art. 73. Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido:
| - Em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita
do contratado;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6és o decurso do prazo de
observagcdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 desta Lei;

Il - Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a
especificacao;

b) definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

8 12 Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento far-se-a
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

§ 22 O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranca da obra ou do servigo, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

8§ 32 O prazo a que se refere a alinea "b" do inciso | deste artigo ndo podera ser superior a
90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

8§ 42 Na hipétese de o termo circunstanciado ou a verificagdo a que se refere este artigo
ndo serem, respectivamente, lavrado ou procedida dentro dos prazos fixados, reputar-se-8o
como realizados, desde que comunicados a Administracdo nos 15 (quinze) dias anteriores a
exaustdo dos mesmos.

Art. 74. Podera ser dispensado o recebimento provisoério nos seguintes casos:
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| - Géneros pereciveis e alimentagéo preparada;
Il - Servicos profissionais;

Il - obras e servicos de valor até o previsto no art. 23, inciso Il, alinea "a", desta Lei,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacdes sujeitos a verificacdo
de funcionamento e produtividade.

Paragrafo Unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 75. Salvo disposicdes em contrario constantes do edital, do convite ou de ato
normativo, 0s ensaios, testes e demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa
execucao do objeto do contrato correm por conta do contratado.

Art. 76. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Secédo V
Da Inexecucdo e da Rescisdo dos Contratos

Art. 77. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Art. 78. Constituem motivo para rescisdo do contrato:
| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes, projetos e prazos;

lll-a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusédo da obra, do servi¢co ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

V - A paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacgao a Administracao;

VI - A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessado ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorporacéo,
ndo admitidas no edital e no contrato;

VIl - o desatendimento das determinacfes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, assim como as de seus superiores;

VIII - o cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 12 do
art. 67 desta Lei;

IX - A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;
X - A dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

Xl - a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucédo do contrato;
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Xll - razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

Xlll - a supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras,
acarretando modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 12 do art. 65
desta Lei;

XIV - a suspensdo de sua execucdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensfes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacbes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado ao
contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situacao;

XV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracéo
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas
obrigacGes até que seja normalizada a situagéo;

XVI - a nao liberacao, por parte da Administracédo, de area, local ou objeto para execucao
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execug¢é&o do contrato.

Paragrafo Unico. Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

XVl — descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sangfes
penais cabiveis. (Incluido pela Lei n°® 9.854, de 1999)

Art. 79. A rescisdo do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos
incisos | a XIl e XVII do artigo anterior;

Il - Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde
gue haja conveniéncia para a Administracéo;

Il - judicial, nos termos da legislagéo;

IV - (Vetado). (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

8§ 12 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

§ 22 Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do artigo anterior, sem
gue haja culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados
gue houver sofrido, tendo ainda direito a:

| - Devolugéo de garantia;
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Il - Pagamentos devidos pela execucgédo do contrato até a data da rescisao;
Il - pagamento do custo da desmobilizacao.

§ 3° (Vetado).(Redacdo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

§ 4° (Vetado).(Redacé&o dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

8§ 52 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente por igual tempo.

Art. 80. A rescisdo de que trata o inciso | do artigo anterior acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das san¢fes previstas nesta Lei:

| - Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por
ato proprio da Administracao;

Il - ocupacdo e utilizacdo do local, instalacBes, equipamentos, material e pessoal
empregados na execucdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma do inciso V do
art. 58 desta Lei;

Il - execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administracéo, e dos valores
das multas e indenizacdes a ela devidos;

IV - Retencéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administracao.

§ 12 A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il deste artigo fica a critério da
Administracdo, que poderd dar continuidade a obra ou ao servico por execugdo direta ou
indireta.

§ 22 E permitido & Administracdo, no caso de concordata do contratado, manter o
contrato, podendo assumir o controle de determinadas atividades de servicos essenciais.

8 32 Na hipétese do inciso Il deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizacao
expressa do Ministro de Estado competente, ou Secretario Estadual ou Municipal, conforme o
caso.

8§ 42 A rescisdo de que trata o inciso IV do artigo anterior permite a Administracéo, a seu
critério, aplicar a medida prevista no inciso | deste artigo.

3 Capitulo IV
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DA TUTELA JUDICIAL

Secéao |
Disposic8es Gerais

Art. 81. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos licitantes convocados nos
termos do art. 64, 8§ 2° desta Lei, que ndo aceitarem a contratacdo, nas mesmas condi¢des
propostas pelo primeiro adjudicatdrio, inclusive quanto ao prazo e preco.
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Art. 82. Os agentes administrativos que praticarem atos em desacordo com 0s preceitos
desta Lei ou visando a frustrar os objetivos da licitacdo sujeitam-se as san¢fes previstas nesta
Lei e nos regulamentos préprios, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal que seu
ato ensejar.

Art. 83. Os crimes definidos nesta Lei, ainda que simplesmente tentados, sujeitam os
seus autores, quando servidores publicos, além das sanc¢des penais, a perda do cargo,
emprego, funcdo ou mandato eletivo.

Art. 84. Considera-se servidor publico, para os fins desta Lei, aquele que exerce, mesmo
gue transitoriamente ou sem remuneragao, cargo, fungdo ou emprego publico.

§ 12 Equipara-se a servidor publico, para os fins desta Lei, quem exerce cargo, emprego
ou funcdo em entidade paraestatal, assim consideradas, além das fundacGes, empresas
publicas e sociedades de economia mista, as demais entidades sob controle, direto ou indireto,
do Poder Publico.

8§ 22 A pena imposta sera acrescida da terca parte, quando os autores dos crimes
previstos nesta Lei forem ocupantes de cargo em comissdo ou de funcdo de confianca em
orgdo da Administracdo direta, autarquia, empresa publica, sociedade de economia mista,
fundacéao publica, ou outra entidade controlada direta ou indiretamente pelo Poder Publico.

Art. 85. As infragcdes penais previstas nesta Lei pertinem as licitagcbes e aos contratos
celebrados pela Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios, e respectivas autarquias,
empresas publicas, sociedades de economia mista, fundacdes publicas, e quaisquer outras
entidades sob seu controle direto ou indireto.

Secéo Il
Das Sanc¢des Administrativas

Art. 86. O atraso injustificado na execucgdo do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato.

§12A multa a que alude este artigo ndo impede que a Administracdo rescinda
unilateralmente o contrato e aplique as outras sancdes previstas nesta Lei.

§ 22 A multa, aplicada apoés regular processo administrativo, serd descontada da garantia
do respectivo contratado.

8§ 32 Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracédo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Art. 87. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;
Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

Il - suspensado temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
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gue o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o
prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.

§ 12 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

§ 22 As sangles previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8 32 A sancdo estabelecida no inciso IV deste artigo é de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado, do Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso, facultada a defesa
do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida apés 2 (dois) anos de sua aplicacdo. (Vide art 109 inciso
1]

Art. 88. As sangbes previstas nos incisos Ill e IV do artigo anterior poderdo também ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:

| - Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

Il - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

lIl - demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

Secao Il
Dos Crimes e das Penas

Art. 89. Dispensar ou inexigir licitacdo fora das hip6teses previstas em lei, ou deixar de
observar as formalidades pertinentes a dispensa ou a inexigibilidade:

Pena - detencéo, de 3 (trés) a 5 (cinco) anos, e multa.

Paragrafo inico. Na mesma pena incorre aquele que, tendo comprovadamente
concorrido para a consumacdo da ilegalidade, beneficiou-se da dispensa ou inexigibilidade
ilegal, para celebrar contrato com o Poder Publico.

Art. 90. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo do procedimento licitatério, com o intuito de obter, para si ou para outrem,
vantagem decorrente da adjudicacdo do objeto da licitacéo:

Pena - detencéo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa.

Art. 91. Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administragao,
dando causa a instauracdo de licitacdo ou a celebracdo de contrato, cuja invalidacao vier a ser
decretada pelo Poder Judiciario:

Pena - detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 92. Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificacdo ou vantagem, inclusive
prorrogagdo contratual, em favor do adjudicatario, durante a execucdo dos contratos
celebrados com o Poder Publico, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitacdo ou
nos respectivos instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com pretericdo da ordem
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cronolodgica de sua exigibilidade, observado o disposto no art. 121 desta Lei: (Redacdo dada
pela Lei n° 8.883, de 1994)

Pena - detencdo, de dois a quatro anos, e multa. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de

1994)

Paragrafo Unico. Incide na mesma pena o contratado que, tendo comprovadamente
concorrido para a consumacgdo da ilegalidade, obtém vantagem indevida ou se beneficia,
injustamente, das modificacBes ou prorroga¢cdes contratuais.

Art. 93. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio:

Pena - detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 94. Devassar o sigilo de proposta apresentada em procedimento licitatério, ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo:

Pena - detencéo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa.

Art. 95. Afastar ou procura afastar licitante, por meio de violéncia, grave ameaca, fraude
ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo:

Pena - detencéo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, além da pena correspondente a
violéncia.

Paragrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar, em razao
da vantagem oferecida.

Art. 96. Fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitagdo instaurada para aquisi¢cao ou
venda de bens ou mercadorias, ou contrato dela decorrente:

| - Elevando arbitrariamente os precos;

Il - Vendendo, como verdadeira ou perfeita, mercadoria falsificada ou deteriorada;
Il - entregando uma mercadoria por outra;

IV - Alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;

V - Tornando, por qualquer modo, injustamente, mais onerosa a proposta ou a execucao
do contrato:

Pena - detencéo, de 3 (trés) a 6 (seis) anos, e multa.

Art. 97. Admitir a licitacdo ou celebrar contrato com empresa ou profissional declarado
inidéneo:

Pena - detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Paragrafo Unico. Incide na mesma pena aquele que, declarado inidéneo, venha a licitar
ou a contratar com a Administracao.
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Art. 98. Obstar, impedir ou dificultar, injustamente, a inscricdo de qualquer interessado
nos registros cadastrais ou promover indevidamente a alteracdo, suspenséo ou cancelamento
de registro do inscrito:

Pena - detencéo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Art. 99. A pena de multa cominada nos arts. 89 a 98 desta Lei consiste no pagamento de
guantia fixada na sentenca e calculada em indices percentuais, cuja base correspondera ao
valor da vantagem efetivamente obtida ou potencialmente auferivel pelo agente.

8 12 Os indices a que se refere este artigo ndo poderdo ser inferiores a 2% (dois por
cento), nem superiores a 5% (cinco por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

§ 22 O produto da arrecadacéo da multa revertera, conforme o caso, a Fazenda Federal,
Distrital, Estadual ou Municipal.

Secéao IV
Do Processo e do Procedimento Judicial

Art. 100. Os crimes definidos nesta Lei sdo de acgdo penal publica incondicionada,
cabendo ao Ministério Publico promové-la.

Art. 101. Qualquer pessoa podera provocar, para os efeitos desta Lei, a iniciativa do
Ministério Publico, fornecendo-lhe, por escrito, informacdes sobre o fato e sua autoria, bem
como as circunstancias em que se deu a ocorréncia.

Paragrafo Unico. Quando a comunicacdo for verbal, mandard a autoridade reduzi-la a
termo, assinado pelo apresentante e por duas testemunhas.

Art. 102. Quando em autos ou documentos de que conhecerem, os magistrados, 0s
membros dos Tribunais ou Conselhos de Contas ou os titulares dos 6rgaos integrantes do
sistema de controle interno de qualquer dos Poderes verificarem a existéncia dos crimes
definidos nesta Lei, remeterdo ao Ministério Plblico as copias e os documentos necessarios ao
oferecimento da dendncia.

Art. 103. Sera admitida acdo penal privada subsidiaria da publica, se esta nado for
ajuizada no prazo legal, aplicando-se, no que couber, o disposto nos arts. 29 e 30 do Cdodigo
de Processo Penal.

Art. 104. Recebida a denuncia e citado o réu, tera este o prazo de 10 (dez) dias para
apresentacdo de defesa escrita, contado da data do seu interrogatério, podendo juntar
documentos, arrolar as testemunhas que tiver, em ndmero néo superior a 5 (cinco), e indicar as
demais provas que pretenda produzir.

Art. 105. Ouvidas as testemunhas da acusacédo e da defesa e praticadas as diligéncias
instrutérias deferidas ou ordenadas pelo juiz, abrir-se-4, sucessivamente, o prazo de 5
(cinco) dias a cada parte para alegacdes finais.

Art. 106. Decorrido esse prazo, e conclusos os autos dentro de 24 (vinte e quatro) horas,
terd o juiz 10 (dez) dias para proferir a sentenca.

Art. 107. Da sentenga cabe apelagéo, interponivel no prazo de 5 (cinco) dias.
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Art. 108. No processamento e julgamento das infracdes penais definidas nesta Lei, assim

COmO Nnos recursos e nas execucdes que lhes digam respeito, aplicar-se-do, subsidiariamente,
0 Cddigo de Processo Penal e a Lei de Execucéo Penal.

Capitulo V
DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 109. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:

| - Recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo do ato ou da lavratura
da ata, nos casos de:

a) habilitag&o ou inabilitacdo do licitante;
b) julgamento das propostas;
¢) anulagéo ou revogacao da licitacao;

d) indeferimento do pedido de inscricho em registro cadastral, sua alteragcdo ou
cancelamento;

e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso | do art. 79 desta Lei; (Redacdo dada pela
Lei n° 8.883, de 1994)

f) aplicacdo das penas de adverténcia, suspenséo temporaria ou de multa;

Il - Representacao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da intimag&o da deciséo relacionada
com o objeto da licitacdo ou do contrato, de que nao caiba recurso hierarquico;

Il - pedido de reconsideracao, de decisdo de Ministro de Estado, ou Secretario Estadual
ou Municipal, conforme o caso, na hipétese do 8§ 4° do art. 87 desta Lei, no prazo de 10
(dez) dias Uteis da intimacao do ato.

8 12 A intimacéo dos atos referidos no inciso I, alineas "a", "b", "c" e "e", deste artigo,
excluidos os relativos a adverténcia e multa de mora, e no inciso lll, sera feita mediante
publicacdo na imprensa oficial, salvo para o0s casos previstos nas alineas "a" e "b", se
presentes os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser
feita por comunicacéo direta aos interessados e lavrada em ata.

8§ 22 O recurso previsto nas alineas "a" e "b" do inciso | deste artigo tera efeito suspensivo,
podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razdes de interesse publico,
atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

§ 32 Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poder&o impugné-lo
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8 42 O recurso serda dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser
proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena
de responsabilidade.

§ 52 Nenhum prazo de recurso, representacdo ou pedido de reconsideracdo se inicia ou
corre sem que 0s autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.
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§ 62 Em se tratando de licitagBes efetuadas na modalidade de "carta convite" os prazos

estabelecidos nos incisos | e Il e no paragrafo 3° deste artigo seréo de dois dias Uteis. (Incluido
pela Lei n° 8.883, de 1994)

_ Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 110. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d80 0s dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Unico. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente no 6rgédo ou na entidade.

Art. 111. A Administracdo s6 podera contratar, pagar, premiar ou receber projeto ou
servico técnico especializado desde que o autor ceda os direitos patrimoniais a ele relativos e a
Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no regulamento de concurso ou no
ajuste para sua elaboracéo.

Paragrafo Unico. Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnolégico,
insuscetivel de privilégio, a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepgéo,
desenvolvimento, fixagcdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacéo da obra.

Art. 112. Quando o objeto do contrato interessar a mais de uma entidade publica, cabera
ao orgdo contratante, perante a entidade interessada, responder pela sua boa execucao,
fiscalizacdo e pagamento.

§ 12 Os consorcios publicos poderdo realizar licitacdo da qual, nos termos do edital,
decorram contratos administrativos celebrados por 6rgdos ou entidades dos entes da
Federacao consorciados. (Incluido pela Lei n® 11.107, de 2005)

§ 22 E facultado a entidade interessada o acompanhamento da licitagéo e da execucéo do
contrato. (Incluido pela Lei n® 11.107, de 2005)

Art. 113. O controle das despesas decorrentes dos contratos e demais instrumentos
regidos por esta Lei serd feito pelo Tribunal de Contas competente, na forma da legislacédo
pertinente, ficando os érgdos interessados da Administracao responsaveis pela demonstracéo
da legalidade e regularidade da despesa e execucdo, nos termos da Constituicdo e sem
prejuizo do sistema de controle interno nela previsto.

8§ 12 Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica podera representar ao
Tribunal de Contas ou aos o6rgdos integrantes do sistema de controle interno contra
irregularidades na aplicac&o desta Lei, para os fins do disposto neste artigo.

§ 22 Os Tribunais de Contas e os 6rgdos integrantes do sistema de controle interno
poderdo solicitar para exame, até o dia Util imediatamente anterior a data de recebimento das
propostas, copia de edital de licitagdo ja publicado, obrigando-se os 6rgdos ou entidades da
Administracdo interessada a adocdo de medidas corretivas pertinentes que, em funcédo desse
exame, lhes forem determinadas. (Redacdo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 114. O sistema instituido nesta Lei ndo impede a pré-qualificacdo de licitantes nas
concorréncias, a ser procedida sempre que o objeto da licitagdo recomende andlise mais detida
da qualificacdo técnica dos interessados.
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8 12 A adocdo do procedimento de pré-qualificacdo sera feita mediante proposta da
autoridade competente, aprovada pela imediatamente superior.

8§ 22 Na pré-qualificacdo serdo observadas as exigéncias desta Lei relativas a
concorréncia, a convocacado dos interessados, ao procedimento e a andlise da documentagéo.

Art. 115. Os o6rgdos da Administracdo poderdo expedir normas relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na execucao das licitacdes, no &mbito de sua
competéncia, observadas as disposi¢cdes desta Lei.

Paragrafo Unico. As normas a que se refere este artigo, apés aprovacgdo da autoridade
competente, deverdo ser publicadas na imprensa oficial.

Art. 116. Aplicam-se as disposicdes desta Lei, no que couber, aos convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6Orgdos e entidades da
Administracao.

8 12 A celebracdo de convénio, acordo ou ajuste pelos oOrgdos ou entidades da
Administracao Publica depende de prévia aprovacgéo de competente plano de trabalho proposto
pela organizagdo interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| - Identificacdo do objeto a ser executado;

Il - Metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execucao;

IV - Plano de aplicac&o dos recursos financeiros;
V - Cronograma de desembolso;

VI - Previsao de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas
ou fases programadas;

VIl - se o0 ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacdo de que 0s
recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo devidamente assegurados,
salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgao descentralizador.

§ 22 Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo repassador dara ciéncia do mesmo a
Assembleia Legislativa ou a Camara Municipal respectiva.

§ 32 As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de
aplicagdo aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades ocorrentes:

| - Quando ndo tiver havido comprovacdo da boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislacéo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de
fiscalizacdo local, realizados periodicamente pela entidade ou érgdo descentralizador dos
recursos ou pelo 6rgdo competente do sistema de controle interno da Administragdo Publica;

Il - Quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos
principios fundamentais de Administracdo Pudblica nas contratacGes e demais atos praticados
na execucao do convénio, ou o inadimplemento do executor com relacdo a outras clausulas
conveniais basicas;

Prof.2 Antonieta Pereira Vieira 53



CURSO

“GESTAO DE CONTRATOS*

Il - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe
repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

§ 42 Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados
em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual
ou superior a um més, ou em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdo de
mercado aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos
verificar-se em prazos menores que um més.

852 As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de
sua finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as prestacoes de
contas do ajuste.

8§ 62 Quando da conclusédo, denuncia, rescisdo ou extincdo do convénio, acordo ou ajuste,
0s saldos financeiros remanescentes, inclusive 0s provenientes das receitas obtidas das
aplicagdes financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos
recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata
instauracdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade
competente do 6rgdo ou entidade titular dos recursos.

Art. 117. As obras, servicos, compras e alienacdes realizados pelos 6rgdos dos Poderes
Legislativo e Judiciario e do Tribunal de Contas regem-se pelas normas desta Lei, no que
couber, nas trés esferas administrativas.

Art. 118. Os Estados, o Distrito Federal, os Municipios e as entidades da administracdo
indireta deverdo adaptar suas normas sobre licitacBes e contratos ao disposto nesta Lei.

Art. 119. As sociedades de economia mista, empresas e fundacdes publicas e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido e pelas entidades referidas no artigo
anterior editardo regulamentos proprios devidamente publicados, ficando sujeitas as
disposicfes desta Lei.

Paragrafo Unico. Os regulamentos a que se refere este artigo, no ambito da
Administracdo Publica, apés aprovados pela autoridade de nivel superior a que estiverem
vinculados os respectivos 6rgdos, sociedades e entidades, deverao ser publicados na imprensa
oficial.

Art. 120. Os valores fixados por esta Lei poderdo ser anualmente revistos pelo Poder
Executivo Federal, que os fara publicar no Diario Oficial da Unido, observando como limite
superior a variagao geral dos precos do mercado, no periodo. (Redacdo dada pela Lei n°® 9.648,

de 1998)

Art. 121. O disposto nesta Lei ndo se aplica as licitacdes instauradas e aos contratos
assinados anteriormente a sua vigéncia, ressalvado o disposto no art. 57, nos paragrafos 12, 2°
e 82 do art. 65, no inciso XV do art. 78, bem assim o disposto no "caput" do art. 52, com relacéo
ao pagamento das obrigacGes na ordem cronoldgica, podendo esta ser observada, no prazo de
noventa dias contados da vigéncia desta Lei, separadamente para as obriga¢fes relativas aos
contratos regidos por legislacdo anterior a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993. (Redacéo
dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

Paragrafo Unico. Os contratos relativos a iméveis do patrimdnio da Unido continuam a
reger-se pelas disposi¢cbes do Decreto-lei n° 9.760, de 5 de setembro de 1946, com suas
alteracOes, e os relativos a operagfes de crédito interno ou externo celebrados pela Unido ou a
concessdo de garantia do Tesouro Nacional continuam regidos pela legislacdo pertinente,
aplicando-se esta Lei, no que couber.
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Art. 122. Nas concessfes de linhas aéreas, observar-se-4 procedimento licitatorio
especifico, a ser estabelecido no Cédigo Brasileiro de Aeronautica.

Art. 123. Em suas licitacbes e contratacdes administrativas, as reparticbes sediadas no
exterior observardo as peculiaridades locais e os principios basicos desta Lei, na forma de
regulamentacao especifica.

Art. 124. Aplicam-se as licitacbes e aos contratos para permissido ou concessdo de
servigos publicos os dispositivos desta Lei que néo conflitem com a legislacdo especifica sobre
o0 assunto. (Redacéo dada pela Lei n°® 8.883, de 1994)

Paragrafo Unico. As exigéncias contidas nos incisos Il a IV do §22 do art. 72 serdo
dispensadas nas licitacOes para concessao de servicos com execucdo prévia de obras em que
ndo foram previstos desembolso por parte da Administracdo Publica concedente. (Incluido
pela Lei n° 8.883, de 1994)

Art. 125, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo. (Renumerado por forca do
disposto no art. 3° da Lei n°® 8.883, de 1994)

Art. 126. Revogam-se as disposi¢cBes em contrario, especialmente os Decretos-leis n°s
2.300, de 21 de novembro de 1986, 2.348, de 24 de julho de 1987, 2.360, de 16 de setembro
de 1987, a Lei n° 8.220, de 4 de setembro de 1991, e o art. 83 da Lei n° 5.194, de 24 de
dezembro de 1966.(Renumerado por forca do disposto no art. 3° da Lei n°® 8.883, de 1994)

Brasilia, 21 de junho de 1993, 1722 da Independéncia e 1052 da Republica.

ITAMAR FRANCO
Rubens Ricupero
Romildo Canhim

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 22.6.1993 e republicado em 6.7.1994 e
retificado em de 6.7.1994

LEI N° 10.520, DE 17 DE JULHO DE 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do
art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitacao
na modalidade de pregédo, que serd regida por esta Lei.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos
deste artigo, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especifica¢cdes usuais no mercado.

Art. 2° (VETADO)

8 1° Podera ser realizado o pregdo por meio da utilizacdo de recursos de
tecnologia da informacéo, nos termos de regulamentacéo especifica.
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8 2° Sera facultado, nos termos de regulamentos préprios da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipios, a participacdo de bolsas de mercadorias no apoio técnico e
operacional aos 6rgdos e entidades promotores da modalidade de pregédo, utilizando-se de
recursos de tecnologia da informacéo.

8 3° As bolsas a que se referem o § 2° deverdo estar organizadas sob a forma de
sociedades civis sem fins lucrativos e com a participacdo plural de corretoras que operem
sistemas eletrdnicos unificados de pregdes.

Art. 3° A fase preparatéria do pregdo observara o seguinte:

| - A autoridade competente justificard a necessidade de contratacéo e definira o
objeto do certame, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das
propostas, as sancdes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive
com fixag&o dos prazos para fornecimento;

Il - A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao;

Il - dos autos do procedimento constardo a justificativa das definices referidas no
inciso | deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais
estiverem apoiados, bem como o orgcamento, elaborado pelo 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, dos bens ou servicos a serem licitados; e

IV - A autoridade competente designarda, dentre os servidores do 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja
atribuicao inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a andlise de
sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem como a habilitacdo e a adjudicacéo do
objeto do certame ao licitante vencedor.

§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administracdo, preferencialmente pertencentes ao
guadro permanente do érgéo ou entidade promotora do evento.

§ 2° No ambito do Ministério da Defesa, as funcdes de pregoeiro e de membro da
equipe de apoio poderdo ser desempenhadas por militares

Art. 4° A fase externa do pregédo serd iniciada com a convocacao dos interessados
e observarda as seguintes regras:

| - A convocacao dos interessados sera efetuada por meio de publicagéo de aviso
em diario oficial do respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de
circulagdo local, e facultativamente, por meios eletrénicos e conforme o vulto da
licitacdo, em jornal de grande circulacdo, nos termos do regulamento de que trata
o art. 29

Il - Do aviso constardo a definicdo do objeto da licitacdo, a indicacdo do local, dias
e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;

Il - do edital constardao todos os elementos definidos na forma do inciso | do art.
3°, as normas que disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando
for o caso;

IV - Cépias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposicdo de
gualquer pessoa para consulta e divulgadas na forma da Lei no 9.755, de 16 de
dezembro de 1998;

V - O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da
publicacdo do aviso, ndo sera inferior a 8 (oito) dias Uteis;

VI - No dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para
recebimento das propostas, devendo o interessado, ou seu representante,
identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos necessarios poderes
para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes
ao certame;
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VII - aberta a sessdo, 0s interessados ou seus representantes, apresentardo
declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente o0s requisitos de
habilitacdo e entregardo os envelopes contendo a indicacdo do objeto e do preco
oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura e a verificagdo da
conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

VIII - no curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos
lances verbais e sucessivos, até a proclamacao do vencedor;

IX - Ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no inciso
anterior, poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés),
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer gue sejam 0S precos
oferecidos;

X - Para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de
menor preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificacdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no edital;

Xl - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,
cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

Xl - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procedera
a abertura do invélucro contendo os documentos de habilitacdo do licitante que
apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento das condicdes
fixadas no edital;

Xl - a habilitagdo far-se-4 com a verificacdo de que o licitante esta em situacéao
regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia
do Tempo de Servi¢co - FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for

0 caso, com a comprovacdo de que atende as exigéncias do edital quanto a
habilitagéo juridica e qualificag8es técnica e econdmico-financeira;

XIV - os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
ja constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf e
sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes;

XV - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor;

XVI - se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

XVII - nas situagGes previstas nos incisos Xl e XVI, o pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIIl - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentagéo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que
comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos;

XIX - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XX - a falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo
pregoeiro ao vencedor;

XXI - decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto
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da licitacéo ao licitante vencedor;

XXIl - homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario sera
convocado para assinar o contrato no prazo definido em edital; e

XXIll - se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao celebrar o contrato, aplicar-se-a o disposto no inciso XVI.

Art. 5° E vedada a exigéncia de:
| - Garantia de proposta;

Il - Aquisicdo do edital pelos licitantes, como condicdo para participagdo no
certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducéo grafica, e aos custos
de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacéo, quando for o caso.

Art. 6° O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo
estiver fixado no edital.

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal,
ficar4 impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
sera descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 8° Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios

eletrdnicos, serdo documentados no processo respectivo, com vistas a afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle, nos termos do regulamento previsto no art. 2°.

Art. 9° Aplicam-se subsidiariamente, para a modalidade de pregdo, as normas da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 10. Ficam convalidados os atos praticados com base na Medida Proviséria n°
2.182-18, de 23 de agosto de 2001.

Art. 11. As compras e contratacfes de bens e servicos comuns, no ambito da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, quando efetuadas pelo sistema de
registro de pregos previsto no art. 15 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo adotar a
modalidade de pregao, conforme regulamento especifico.

Art. 12. A Lei n® 10.191, de 14 de fevereiro de 2001, passa a vigorar acrescida do
seguinte artigo:

“Art. 2-A. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderéo adotar,
nas licitacbes de registro de precos destinadas a aquisicdo de bens e servicos
comuns da area da saude, a modalidade do pregéo, inclusive por meio eletrénico,
observando-se o seguinte:

| - Séo considerados bens e servicos comuns da area da saude, aqueles
necessarios ao atendimento dos 6rgéos que integram o Sistema Unico de Salde,
cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no
edital, por meio de especificagfes usuais do mercado.

Il - Quando o quantitativo total estimado para a contratacdo ou fornecimento ndo
puder ser atendido pelo licitante vencedor, admitir-se-a a convocacdo de tantos
licitantes quantos forem necessarios para o0 atingimento da totalidade do
guantitativo, respeitada a ordem de classificacdo, desde que os referidos licitantes
aceitem praticar o mesmo prec¢o da proposta vencedora.

Il - na impossibilidade do atendimento ao disposto no inciso I, excepcionalmente,
poderdo ser registrados outros precos diferentes da proposta vencedora, desde
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gue se trate de objetos de qualidade ou desempenho superior, devidamente
justificada e comprovada a vantagem, e que as ofertas sejam em valor inferior ao
limite maximo admitido. ”

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Brasilia, 17 de julho de 2002; 181° da Independéncia e 114° da Republica.

FERNANDO
Pedro Malan
Guilherme G

HENRIQUE CARDOSO

omes Dias

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 18.7.2002

(Republica

LEI COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006

¢do em atendimento ao disposto no art. 5° da Lei Complementar n® 139, de 10 de
novembro de 2011.)

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte; altera
dispositivos das Leis n2 8.212 e 8.213, ambas
de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das
Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, da Lei n2
10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da Lei
Complementar n2 63, de 11 de janeiro de 1990;
e revoga as Leis n? 9.317, de 5 de dezembro
de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu

sanciono a s

diferenciado

eguinte Lei Complementar:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei Complementar estabelece normas gerais relativas ao tratamento
e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno porte

no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,

especialmen

de reviséo,

te no que se refere:

| - A apuracdo e recolhimento dos impostos e contribuicbes da Unio, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, mediante regime Unico de
arrecadacdo, inclusive obrigacdes acessorias;

Il - Ao cumprimento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, inclusive
obrigacGes acessorias;

Il - ao acesso a crédito e ao mercado, inclusive quanto
aquisicbes de bens e servicos pelos Poderes Publicos,
associativismo e as regras de inclusao.

a preferéncia nas
a tecnologia, ao
§ 12 Cabe ao Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) apreciar a necessidade
a partir de 12 de janeiro de 2015, dos valores expressos em moeda nesta Lei

Complementar.

§ 2¢ (VETADO)
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Art. 2° O tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas
e empresas de pequeno porte de que trata o art. 10 desta Lei Complementar sera gerido pelas
instancias a seguir especificadas:

| - Comité Gestor do Simples Nacional, vinculado ao Ministério da Fazenda,
composto por 4 (quatro) representantes da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, como representantes da Unido, 2 (dois) dos Estados e do Distrito Federal e
2 (dois) dos Municipios, para tratar dos aspectos tributarios; e

Il - Forum Permanente das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, com a
participacdo dos 6rgdos federais competentes e das entidades vinculadas ao
setor, para tratar dos demais aspectos, ressalvado o disposto no inciso Il do caput
deste artigo;

[l - Comité para Gestdo da Rede Nacional para a Simplificacdo do Registro e da
Legalizagdo de Empresas e Negoécios, vinculado ao Ministério do
Desenvolvimento, Indistria e Comércio Exterior, composto por representantes da
Unido, dos Estados e do Distrito Federal, dos Municipios e demais 6rgdos de
apoio e de registro empresarial, na forma definida pelo Poder Executivo, para
tratar do processo de registro e de legalizacdo de empresarios e de pessoas
juridicas.

8§ 1o Os Comités de que tratam os incisos | e Ill do caput deste artigo serdo
presididos e coordenados por representantes da Unido.

§ 20 Os representantes dos Estados e do Distrito Federal nos Comités referidos
nos incisos | e Ill do caput deste artigo serdo indicados pelo Conselho Nacional de Politica
Fazendaria - CONFAZ e os dos Municipios serdo indicados, um pela entidade representativa
das Secretarias de Financas das Capitais e outro pelas entidades de representacdo nacional
dos Municipios brasileiros.

8 30 As entidades de representacdo referidas no inciso Ill do caput e no § 20
deste artigo serdo aquelas regularmente constituidas ha pelo menos 1 (um) ano antes da
publicacdo desta Lei Complementar.

§ 40 Os Comités de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo elaboraréo
seus regimentos internos mediante resolucéo.

8 50 O Férum referido no inciso Il do caput deste artigo, que tem por finalidade
orientar e assessorar a formulacdo e coordenacao da politica nacional de desenvolvimento das
microempresas e empresas de pequeno porte, bem como acompanhar e avaliar a sua
implantacéo, sera presidido e coordenado pelo Ministério do Desenvolvimento, Indulstria e
Comeércio Exterior.

8 60 Ao Comité de que trata o inciso | do caput deste artigo compete regulamentar
a opcao, exclusao, tributacao, fiscalizacao, arrecadacao, cobranca, divida ativa, recolhimento e
demais itens relativos ao regime de que trata o art. 12 desta Lei Complementar, observadas as
demais disposi¢cBes desta Lei Complementar.

§ 70 Ao Comité de que trata o inciso Ill do caput deste artigo compete, na forma
da lei, regulamentar a inscricdo, cadastro, abertura, alvara, arquivamento, licencas, permisséo,
autorizacdo, registros e demais itens relativos a abertura, legalizacdo e funcionamento de
empresarios e de pessoas juridicas de qualquer porte, atividade econémica ou composicao

societaria.

8§ 80 Os membros dos Comités de que tratam os incisos | e Ill do caput deste
artigo serdo designados, respectivamente, pelos Ministros de Estado da Fazenda e do
Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, mediante indicacdo dos 6rgdos e entidades
vinculados.
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CAPITULO II
DA DEFINIGAO DE MICROEMPRESA E DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Art. 3° Para os efeitos desta Lei Complementar, consideram-se microempresas ou
empresas de pequeno porte a sociedade empresaria, a sociedade simples, a empresa
individual de responsabilidade limitada e o empresario a que se refere o art. 966 da Lei no
10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil), devidamente registrados no Registro de
Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme o caso, desde que:

| - No caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta igual
ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais); e

Il - No caso da empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-calendario, receita
bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a
R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais).

CAPITULO V
DO ACESSO AOS MERCADOS
Secao Unica
Das Aquisi¢des Publicas

Art. 42. Nas licitacbes publicas, a comprovacdo de regularidade fiscal das
microempresas e empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura
do contrato.

Art. 43. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da
participacdo em certames licitatérios, deverdo apresentar toda a documentacédo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8 1o Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

8 20 A néo-regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no § 1o deste
artigo, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitacéo.

Art. 44. Nas licitacOes serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

8 1o Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10%
(dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

§ 20 Na modalidade de pregéo, o intervalo percentual estabelecido no § 10 deste
artigo sera de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

Art. 45. Para efeito do disposto no art. 44 desta Lei Complementar, ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

| - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;

Il - N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes
que porventura se enquadrem na hip6tese dos 88 1o e 20 do art. 44 desta Lei
Complementar, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
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Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
88 10 e 20 do art. 44 desta Lei Complementar, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8 1o Na hip6tese da ndo-contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8 20 O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8 30 No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

Art. 46. A microempresa e a empresa de pequeno porte titular de direitos
creditorios decorrentes de empenhos liquidados por 6rgdos e entidades da Unido, Estados,
Distrito Federal e Municipio ndo pagos em até 30 (trinta) dias contados da data de liquidagéo
poderdo emitir cédula de crédito microempresarial.

Paragrafo Unico. A cédula de crédito microempresarial é titulo de crédito regido,
subsidiariamente, pela legislacdo prevista para as cédulas de crédito comercial, tendo como
lastro o empenho do poder publico, cabendo ao Poder Executivo sua regulamentacdo no prazo
de 180 (cento e oitenta) dias a contar da publicacdo desta Lei Complementar.

Art. 47. Nas contratagBes publicas da Unido, dos Estados e dos Municipios,
podera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte objetivando a promog¢&o do desenvolvimento econdmico e social
no ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a
inovacao tecnolégica, desde que previsto e regulamentado na legislagcéo do respectivo ente.

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a
administracdo publica podera realizar processo licitatério:

| - Destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte nas contratacdes cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais);

Il - Em que seja exigida dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou de
empresa de pequeno porte, desde que o percentual maximo do objeto a ser
subcontratado ndo exceda a 30% (trinta por cento) do total licitado;

Il - em que se estabeleca cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para
a contratac@o de microempresas e empresas de pequeno porte, em certames para
a aquisicdo de bens e servicos de natureza divisivel.

8 1o O valor licitado por meio do disposto neste artigo ndo podera exceder a 25%
(vinte e cinco por cento) do total licitado em cada ano civil.

8 20 Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, os empenhos e pagamentos do
o6rgdo ou entidade da administracdo publica poderdo ser destinados diretamente as
microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

Art. 49. N&o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar
guando:

| - Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte ndo forem expressamente previstos no instrumento
convocatorio;

Il - Ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas
de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar
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prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

IV - A licitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 89. Ficam revogadas, a partir de 1o de julho de 2007, a Lei n® 9.317, de 5 de
dezembro de 1996, e a Lei n® 9.841, de 5 de outubro de 1999.

Brasilia, 14 de dezembro de 2006; 185° da Independéncia e 118° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Guido Mantega

Luiz Marinho

Luiz Fernando Furlan

Dilma Rousseff

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 15.12.2006, republicado no DOU de 31.1.2009,
de 31.1.2012, de 6.3.2012.

DECRETO N° 2.271, DE 7 DE JULHO DE 1997

Dispde sobre a contratacdo de servicos pela
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84,
inciso 1V, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no § 7° do art. 10 do Decreto-Lei n° 200,
de 25 de fevereiro de 1967,

DECRETA:

Art. 1° No ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do
orgéo ou entidade.

§ 1° As atividades de conservacdo, limpeza, seguranca, vigilancia, transportes,
informatica, copeiragem, recepcao, reprografia, telecomunicacdes e manutencdo de prédios,
equipamentos e instalacdes seréo, de preferéncia, objeto de execucdo indireta.

8§ 2° Nao poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades inerentes as
categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou entidade, salvo expressa
disposicdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no
ambito do quadro geral de pessoal.

Art. 2° A contratacdo devera ser precedida e instruida com plano de trabalho
aprovado pela autoridade maxima do érgéo ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia,
e que contera, no minimo:

| - Justificativa da necessidade dos servigos;

Il - Relacéo entre a demanda prevista e a quantidade de servigo a ser
contratada;

lIl - demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis.

Art. 3° O objeto da contratacdo sera definido de forma expressa no edital de
licitacdo e no contrato exclusivamente como prestacéo de servicos.
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§ 1° Sempre que a prestacdo do servico objeto da contratacdo puder ser avaliada
por determinada unidade quantitativa de servico prestado, esta devera estar prevista no edital e
no respectivo contrato, e sera utilizada como um dos parametros de afericéo de resultados.

8§ 2° Os o6rgaos e entidades contratantes poderao fixar nos respectivos editais de
licitacdo, o preco maximo que se dispdem a pagar pela realizacdo dos servicos, tendo por base
0s precos de mercado, inclusive aqueles praticados entre contratantes da iniciativa privada.

Art. 4° E vedada a inclusdo de disposicdes nos instrumentos contratuais que
permitam:

| - Indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a
variacdo de custos;

Il - Caracterizag@o exclusiva do objeto como fornecimento de méo-de-
obra;

I - previsdo de reembolso de salarios pela contratante;

IV - Subordinacdo dos empregados da contratada a administracao da
contratante;

Art. 5° Os contratos de que trata este Decreto, que tenham por objeto a prestacéo
de servicos executados de forma continua poderdo, desde que previsto no edital, admitir
repactuacdo visando a adequacdo aos novos precos de mercado, observados o interregno
minimo de um ano e a demonstrardo analitica da variacdo dos componentes dos custos do
contrato, devidamente justificada.

Paragrafo Unico. Efetuada a repactuacdo, o Orgdo ou entidade divulgara,
imediatamente, por intermédio do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais -
SIASG, os novos valores e a variagdo ocorrida.

Art. 6° A administracao indicard um gestor do contrato, que sera responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da sua execucédo, procedendo ao registro das ocorréncias e
adotando as providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por parametro os
resultados previstos no contrato.

Art. 7° Os 6rgaos e entidades contratantes divulgardo ou manterdo em local visivel
e acessivel ao publico, listagem mensalmente atualizada dos contratos firmados, indicando a
contratada, o objeto, valor mensal e quantitativo de empregados envolvidos em cada contrato
de prestacéo de servicos.

Art. 8 O Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado expedira,
guando necessario, normas complementares ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 9° As contratacOes visando a prestagdo de servigos, efetuadas por empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais empresas controladas direta ou
indiretamente pela Unido, serdo disciplinadas por resolucfes do Conselho de Coordenacéo das
Empresas Estatais - CCE.

Art. 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 11. Ficam revogados o Decreto n° 2.031, de 11 de outubro de 1996, e o art. 6°
do decreto n°® 99.188, de 17 de marco de 1990, na redacéo dada pelo Decreto n® 804, de 20 de
abril de 1993.

Brasilia, 7 de julho de 1997; 176° da Independéncia e 109° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Pedro Malan

Antonio Kandir

Claudia Maria Costin

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 8.7.1997
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DECRETO N° 3.555, DE 8 DE AGOSTO DE 2000

Aprova o Regulamento para a modalidade de licitacdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
84, incisos IV e VI, da Constituicdo e tendo em vista o disposto na Medida Provisoria n® 2.026-
3, de 28 de julho de 2000,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, na forma dos Anexos | e Il a este Decreto, o Regulamento
para a modalidade de licitacdo denominada pregdo, para a aquisicdo de bens e servicos
comuns, no ambito da Unido.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgdos da
Administracdo Federal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes, as empresas
publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Uni&o.

Art. 2° Compete ao Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo estabelecer
normas e orientag6es complementares sobre a matéria regulada por este Decreto.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Brasilia, 8 de agosto de 2000; 1792 da Independéncia e 112° da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Martus Tavares
Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 9.8.2000

ANEXO | - REGULAMENTO DA LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas e procedimentos relativos a licitagcao
na modalidade de pregdo, destinada a aquisicdo de bens e servicos comuns, no ambito da
Unido, qualquer que seja o valor estimado.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos érgéos
da administracdo direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes, as empresas
publicas, as sociedades de economia mista e as entidades controladas direta e indiretamente
pela Unido.

Art. 2° Pregdo é a modalidade de licitacdo em que a disputa pelo fornecimento de
bens ou servicos comuns é feita em sessao publica, por meio de propostas de precos escritas
e lances verbais.

Art. 3° Os contratos celebrados pela Unido, para a aquisicdo de bens e servigos
comuns, serdo precedidos, prioritariamente, de licitacdo publica na modalidade de pregédo, que
se destina a garantir, por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais
econdmica, segura e eficiente.

8§ 1° Dependera de regulamentacéo especifica a utilizacdo de recursos eletrénicos
ou de tecnologia da infformacao para a realizagéo de licitacdo na modalidade de pregao.

8§ 2° Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de
especificacdes usuais praticadas no mercado. (Redacdo dada pelo Decreto n® 7.174, de 2010)

8§ 3° Os bens e servicos de informatica e automacédo adquiridos nesta modalidade
dever&o observar o disposto no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991, e a
regulamentacao especifica. (Redacao dada pelo Decreto n° 7.174, de 2010)
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8 4° Para efeito de comprovacdo do requisito referido no paragrafo anterior, o
produto devera estar habilitado a usufruir do incentivo de isencdo do Imposto sobre Produtos
Industrializados - IPI, de que trata o art. 4° da Lei no 8.248, de 1991, nos termos da
regulamentacéo estabelecida pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia. (Incluido pelo Decreto n°®
3.693, de 2000)

§ 5° Alternativamente ao disposto no § 40, o Ministério da Ciéncia e Tecnologia
podera reconhecer, mediante requerimento do fabricante, a conformidade do produto com o
requisito referido no § 3°" (Incluido pelo Decreto n° 3.693, de 2000)

Art. 4° A licitagdo na modalidade de pregdo é juridicamente condicionada aos
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo preco, seletividade e comparagéo
objetiva das propostas.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Art. 5° A licitacdo na modalidade de pregdo ndo se aplica as contratacdes de
obras e servicos de engenharia, bem como as locagGes imobiliarias e alienacbes em geral, que
serdo regidas pela legislacédo geral da Administracéo.

Art. 6° Todos quantos participem de licitacdo na modalidade de pregdo tém direito
publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo
gualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que néo interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizagédo dos trabalhos.

Art. 7° A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicdes
previstas no regimento ou estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| - Determinar a abertura de licitacéo;
Il - Designar o pregoeiro e 0s componentes da equipe de apoio;
[l - decidir os recursos contra atos do pregoeiro; e

IV - Homologar o resultado da licitacdo e promover a celebracéo do
contrato.

Paragrafo Unico. Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicao.

Art. 8° A fase preparatoéria do pregdo observara as seguintes regras:

| - A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara,
vedadas especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessdrias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do
fornecimento, devendo estar refletida no termo de referéncia;

II - O termo de referéncia é o documento que devera conter
elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracdo, diante de orgcamento detalhado, considerando os
precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia
de suprimento e o prazo de execuc¢éo do contrato;

lll - a autoridade competente ou, por delegacdo de competéncia, o
ordenador de despesa ou, ainda, o0 agente encarregado da compra no
ambito da Administragao, devera:

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de
forma clara, concisa e objetiva, de acordo com termo de referéncia
elaborado pelo requisitante, em conjunto com a area de compras,
obedecidas as especificagbes praticadas no mercado;
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b) justificar a necessidade da aquisi¢ao;

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias
de habilitagdo, as sangBes administrativas aplicaveis por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixagdo dos
prazos e das demais condicdes essenciais para o fornecimento; e

d) designar, dentre os servidores do 6rgéo ou da entidade promotora
da licitacdo, o pregoeiro responsavel pelos trabalhos do pregdo e a
sua equipe de apoio;

IV - Constardo dos autos a motivacdo de cada um dos atos
especificados no inciso anterior e os indispensaveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orcamento
estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o
caso, elaborados pela Administracao; e

V - Para julgamento, ser4 adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacées
técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e
as demais condi¢Bes definidas no edital.

Art. 9° As atribuicbes do pregoeiro incluem:
| - O credenciamento dos interessados;

Il - O recebimento dos envelopes das propostas de precos e da
documentacédo de habilitacao;

lIl - a abertura dos envelopes das propostas de precos, 0 seu exame
e a classificagdo dos proponentes;

IV - A conducgédo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha
da proposta ou do lance de menor preco;

V - A adjudicacdo da proposta de menor preco;

VI - A elaboracéo de ata;

VII - a conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIII - o recebimento, o exame e a decisdo sobre recursos; e

IX - O encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a
adjudicacdo, a autoridade superior, visando a homologacdo e a
contratacao.

Art. 10. A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo ou emprego da Administracdo, preferencialmente pertencentes ao
quadro permanente do 6rgdo ou da entidade promotora do pregdo, para prestar a necessaria
assisténcia ao pregoeiro.

Paragrafo Gnico. No ambito do Ministério da Defesa, as funcfes de pregoeiro e de
membro da equipe de apoio poderdo ser desempenhadas por militares.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagdo dos
interessados e observara as seguintes regras:

| - A convocacdo dos interessados sera efetuada por meio de
publicacdo de aviso em fung&o dos seguintes limites:

a) para bens e servicos de valores estimados em até R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais):

1. Diario Oficial da Unido; e
2. Meio eletronico, na Internet;

b) para bens e servicos de valores estimados acima de R$
160.000,00 (cento e sessenta mil reais) até R$ 650.000,00
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(seiscentos e cinquenta mil reais): (Redacdo dada pelo Decreto n°
3.693, de 2000)

1. Diario Oficial da Unido;
2. Meio eletrbnico, na Internet; e
3. Jornal de grande circulagé&o local;

c) para bens e servicos de valores estimados superiores a R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais): (Reda¢cdo dada pelo
Decreto n° 3.693, de 2000)

1. Diério Oficial da Uniéo;
2. Meio eletrdnico, na Internet; e
3. Jornal de grande circulacdo regional ou nacional,

d) em se tratando de 6rgdo ou entidade integrante do Sistema de
Servicos Gerais - SISG, a integra do edital devera estar disponivel
em meio eletrbnico, na Internet, no site www.comprasnet.gov.br,
independentemente do valor estimado; (Redacdo dada pelo Decreto
n° 3.693, de 2000)

Il - Do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e clara
do objeto, bem como a indicacdo dos locais, dias e horarios em que
podera ser lida ou obtida a integra do edital, e o local onde sera
realizada a sessao publica do pregéo;

lIl - o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias Uteis, contados da
publicacdo do aviso, para o0s interessados prepararem suas
propostas;

IV - No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sesséo
publica para recebimento das propostas e da documentacdo de
habilitacdo, devendo o interessado ou seu representante legal
proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso,
possuir os necessarios poderes para formulacdo de propostas e para
a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais
entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de
precos e a documentacéo de habilitagcao;

VI - O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos e classificard o autor da proposta de menor
preco e aqueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de
menor prego;

VII - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas
de precos nas condi¢cdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro
classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de
trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer
gue sejam os precos oferecidos nas propostas escritas;

VIII - em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacao de lances
verbais pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

IX - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados,
de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor;
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X - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a excluséo do licitante da etapa de lances verbais
e na manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante, para
efeito de ordenacdo das propostas; (Redacdo dada pelo Decreto n°
3.693, de 2000)

Xl - caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor
estimado para a contratacao;

Xll - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
propostas, 0 pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira
classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

Xl - sendo aceitavel a proposta de menor preco sera aberto o
envelope contendo a documentacédo de habilitacdo do licitante que a
tiver formulado, para confirmacéo das suas condi¢cfes habilitatérias,
com base no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, ou nos dados cadastrais da Administracdo, assegurado ao ja
cadastrado o direito de apresentar a documentacdo atualizada e
regularizada na propria sessao;

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame;

XV - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até
a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVI - nas situagBes previstas nos incisos Xl, Xl e XV, o pregoeiro
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
preco melhor;

XVIl - a manifestacdo da intencdo de interpor recurso sera feita no
final da sessdo, com registro em ata da sintese das suas razées,
podendo os interessados juntar memoriais no prazo de trés dias Uteis;

XVIIlI - o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito
suspensivo;

XIX - o acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

XX - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicacéo
para determinar a contratacao;

XXI - como condicdo para celebracdo do contrato, o licitante vencedor
devera manter as mesmas condi¢Ges de habilitacao;

XXIl - quando o proponente vencedor ndo apresentar situagdo
regular, no ato da assinatura do contrato, serd convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
sangOes cabiveis, observado o disposto nos incisos XV e XVI deste
artigo;

XXl - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, sera aplicada a regra estabelecida no inciso XXII;
(Redacao dada pelo Decreto n° 3.693, de 2000)
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XXIV - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se
outro ndo estiver fixado no edital.

Art. 12. Até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio
do pregéo.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

§ 2° Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, sera designada nova data para
a realizacdo do certame.

Art. 13. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacao prevista na legislacao geral para a Administracao, relativa a:

| - Habilitacao juridica;

Il - Qualificacéo técnica;

Il - qualificacdo econdmico-financeira;
IV - Regularidade fiscal; e

V - Cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da
Constituicdo e na Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

Paragrafo Unico. A documentacdo exigida para atender ao disposto nos incisos |,
Il e IV deste artigo devera ser substituida pelo registro cadastral do SICAF ou, em se tratando
de 6rgao ou entidade ndo abrangido pelo referido Sistema, por certificado de registro cadastral
gue atenda aos requisitos previstos na legislacdo geral.

Art. 14. O licitante que ensejar o retardamento da execu¢cdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e
da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até
cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

Paragrafo Unico. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e
no caso de suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominacges legais.

Art. 15. E vedada a exigéncia de:
| - Garantia de proposta;

Il - Aquisicdo do edital pelos licitantes, como condicdo para
participacdo no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a
fornecimento do edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua
reproducdo gréfica, e aos custos de utilizacdo de recursos de
tecnologia da informacé&o, quando for o caso.

Art. 16. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitacéo, as
exigéncias de habilitagdo ser@o atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais,
com poderes para receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente por
seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitag&o.

Art. 17. Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
serdo observadas as seguintes normas:

| - Devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consércio, com indicacdo da empresa-
lider, que devera atender as condicfes de lideranca estipuladas no
edital e sera a representante das consorciadas perante a Uniéo;
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Il - Cada empresa consorciada devera apresentar a documentacédo de
habilitagéo exigida no ato convocatorio;

lll - a capacidade técnica do consorcio serd representada pela soma
da capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV - Para fins de qualificagdo econémico-financeira, cada uma das
empresas devera atender aos indices contabeis definidos no edital,
nas mesmas condic¢des estipuladas no SICAF;

V - As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma
licitacdo, de mais de um consércio ou isoladamente;

VI - As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis
pelas obrigacdes do consorcio nas fases de licitagdo e durante a
vigéncia do contrato; e

VII - no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca
cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto
no inciso | deste artigo.

Paragrafo Unico. Antes da celebracdo do contrato, deverd ser promovida a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste
artigo.

Art. 18. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a
licitacdo em face de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

§ 1° A anulagéo do procedimento licitatério induz a do contrato.

8§ 2° Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagéo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 19. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em
Curso.

Art. 20. A Unido publicara, no Diario Oficial da Unido, o extrato dos contratos
celebrados, no prazo de até vinte dias da data de sua assinatura, com indicagcdo da modalidade
de licitacdo e de seu nimero de referéncia.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor
responsavel a sancdo administrativa.

Art. 21. Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios
eletrénicos, serdo documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, 0 seguinte:

| - Justificativa da contratacéo;

Il - Termo de referéncia, contendo descricdo detalhada do objeto,
orgamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso;

[l - planilhas de custo;

IV - Garantia de reserva orcamentaria, com a indicacdo das
respectivas rubricas;

V - Autorizac&o de abertura da licitacao;
VI - Designacado do pregoeiro e equipe de apoio;

VIl - parecer juridico;
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VIII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso;

X - Originais das propostas escritas, da documentacéo de habilitacdo
analisada e dos documentos que a instruirem;

Xl - ata da sessdo do pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificagdo, da andlise da
documentacéo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos; e

Xll - comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do resultado da
licitacdo, do extrato do contrato e dos demais atos relativos a
publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 22. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo.

ANEXO Il - CLASSIFICAGAO DE BENS E SERVIGOS COMUNS

(Revogado pelo Decreto n° 7.174, de 2010)

DECRETO N° 5.450, DE 31 DE MAIO DE 2005

Regulamenta o pregdo, na forma eletrbnica, para aquisicdo de bens e servicos
comuns, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que Ihe confere o art. 84,
inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei no 10.520, de 17 de julho de
2002,

DECRETA:

Art. 1° A modalidade de licitacdo pregéo, na forma eletrbnica, de acordo com o
disposto no § 1° do art. 2° da Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002, destina-se a aquisicdo de
bens e servigos comuns, no &mbito da Unido, e submete-se ao regulamento estabelecido neste
Decreto.

Paragrafo Gnico. Subordinam-se ao disposto neste Decreto, além dos 6rgdos da
administracdo publica federal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes publicas,
as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Unido.

Art. 2° O pregéo, na forma eletrdnica, como modalidade de licitagdo do tipo menor
preco, realizar-se-a quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns for feita a
distancia em sesséao publica, por meio de sistema que promova a comunicagédo pela internet.

8§ 1° Consideram-se bens e servicos comuns, aqueles cujos padrbes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais do mercado.

8§ 2° Para o julgamento das propostas, serdo fixados critérios objetivos que
permitam aferir o menor prego, devendo ser considerados os prazos para a execug¢do do
contrato e do fornecimento, as especificacdes técnicas, os parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condi¢Bes definidas no edital.
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8 3° O sistema referido no caput sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticacdo que garantam condicdes de seguranca em todas as etapas do certame.

8 4° O pregdo, na forma eletrbnica ,sera conduzido pelo 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, com apoio técnico e operacional da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, que atuara
como provedor do sistema eletrbnico para os orgados integrantes do Sistema de Servigcos
Gerais - SISG.

8 5° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo podera ceder o uso do
seu sistema eletrénico a 6rgdo ou entidade dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, mediante celebracé@o de termo de adeséo.

Art. 3° Deverdo ser previamente credenciados perante o provedor do sistema
eletrénico a autoridade competente do érgdo promotor da licitacdo, o pregoeiro, os membros
da equipe de apoio e os licitantes que participam do pregédo na forma eletrbnica.

8 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

8§ 2° No caso de pregdo promovido por oOrgdo integrante do SISG, o
credenciamento do licitante, bem assim a sua manutencdo, dependera de registro atualizado
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF.

§ 3° A chave de identificacdo e a senha poderéo ser utilizadas em qualquer pregéo
na forma eletrénica, salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude de
seu descadastramento perante o SICAF.

8§ 4° A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato blogueio de acesso.

8 5° O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

8 6° O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
legal do licitante e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregéo na forma eletronica.

Art. 4° Nas licitacdes para aquisicdo de bens e servicos comuns sera obrigatoria a
modalidade pregéo, sendo preferencial a utilizacdo da sua forma eletrénica.

§ 1° O pregdo deve ser utilizado na forma eletrénica, salvo nos casos de
comprovada inviabilidade, a ser justificada pela autoridade competente.

8§ 2° Na hipétese de aquisicdes por dispensa de licitacdo, fundamentadas no inciso
Il do art. 24 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, as unidades gestoras integrantes do
SISG deverdo adotar, preferencialmente, o sistema de cotacdo eletrénica, conforme disposto
na legislacédo vigente.

Art. 5° A licitagcdo na modalidade de pregdo é condicionada aos principios basicos
da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem como
aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

Art. 6° A licitacdo na modalidade de pregao, na forma eletrénica, nédo se aplica as
contratacoes de obras de engenharia, bem como as locacdes imobiliarias e alienacdes em
geral.

Art. 7° Os participantes de licitacdo na modalidade de pregéo, na forma eletrénica,
tém direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto,
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podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio da
internet.

Art. 8° A autoridade competente, de acordo com as atribuicbes previstas no
regimento ou estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| - Designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, o credenciamento do
pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio;

Il - Indicar o provedor do sistema;
Il - determinar a abertura do processo licitatorio;

IV - Decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua
deciséo;

V - Adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;
VI - Homologar o resultado da licitac&o; e

VII - celebrar o contrato.

Art. 9° Na fase preparatoria do pregdo, na forma eletronica, serd observado o
seguinte:

| - Elaboracdo de termo de referéncia pelo 6rgdo requisitante, com indicacdo do
objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagcbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou
sua realizacgéo;

Il - Aprovacéo do termo de referéncia pela autoridade competente;
Il - apresentacdo de justificativa da necessidade da contratacao;
IV - Elaboracéo do edital, estabelecendo critérios de aceitacao das propostas;

V - Definicdo das exigéncias de habilitacdo, das sancdes aplicaveis, inclusive no
gue se refere aos prazos e as condi¢cdes que, pelas suas particularidades, sejam
consideradas relevantes para a celebracdo e execucdo do contrato e o
atendimento das necessidades da administracao; e

VI - Designacéo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

8§ 1° A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos Il e lll,
indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos
contidos no orcamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o
caso, elaborados pela administrag&o.

8§ 2° O termo de referéncia € o documento que devera conter elementos capazes
de propiciar avaliacdo do custo pela administracdo diante de orcamento detalhado, defini¢cdo
dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o preco de
mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitacdo do objeto, deveres
do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do contrato,
prazo de execucdo e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

Art. 10. As designacdes do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair nos
servidores do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, ou de 6rgédo ou entidade integrante do
SISG.

§ 1° A equipe de apoio deverd ser integrada, em sua maioria, por servidores
ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administracdo publica, pertencentes,
preferencialmente, ao quadro permanente do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao.

§ 2° No ambito do Ministério da Defesa, as funcdes de pregoeiro e de membro da
equipe de apoio poderdo ser desempenhadas por militares.

8 3° A designacdo do pregoeiro, a critério da autoridade competente, podera
ocorrer para periodo de um ano, admitindo-se reconduces, ou para licitacdo especifica.
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8 4° Somente podera exercer a funcdo de pregoeiro o servidor ou o militar que

retina qualificacao profissional e perfil adequados, aferidos pela autoridade competente.

Art. 11. Cabera ao pregoeiro, em especial:
| - Coordenar o processo licitatorio;

Il - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado
pelo setor responsavel pela sua elaboracao;

[l - conduzir a sesséo publica na internet;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;

V - Dirigir a etapa de lances;
VI - Verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

a

VIl - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor
a homologacéo.

Art. 12. Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribui¢cdes, auxiliar o pregoeiro

em todas as fases do processo licitatorio.

eletrénica:

Art. 13. Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma

| - Credenciar-se no SICAF para certames promovidos por 6rgdos da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e de 6rgdo ou
entidade dos demais Poderes, no @mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, que tenham celebrado termo de adeséo;

Il - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico, via
internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - Acompanhar as opera¢cdes no sistema eletrbnico durante o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexdo;

V - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
blogueio de acesso;

VI - Utilizar-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletrénica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

Paragrafo uUnico. O fornecedor descredenciado no SICAF ter4 sua chave de

identificagdo e senha suspensas automaticamente.
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Art. 14. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a

documentacéo relativa:

| - A habilitac&o juridica;
Il - A qualificac&o técnica;
Il - & qualificagdo econémico-financeira;

IV - A regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social
e o0 Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

V - A regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for
0 caso; e

VI - Ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo e no
inciso XVIII do art. 78 da Lei no 8.666, de 1993.

Paragrafo Unico. A documentacédo exigida para atender ao disposto nos incisos |,

lll, IV e V deste artigo podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou, em se
tratando de 6rgao ou entidade ndo abrangida pelo referido Sistema, por certificado de registro
cadastral que atenda aos requisitos previstos na legislacédo geral.

Art. 15. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitacéo, as

exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

exigidos:

Art. 16. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, serao

| - Comprovacdo da existéncia de compromisso publico ou particular de
constituicdo de consorcio, com indicacdo da empresa-lider, que devera atender as
condicBes de lideranca estipuladas no edital e serd a representante das
consorciadas perante a Unido;

Il - Apresentacdo da documentacdo de habilitacdo especificada no instrumento
convocatorio por empresa consorciada;

Il - comprovacdo da capacidade técnica do consorcio pelo somatério dos
guantitativos de cada consorciado, na forma estabelecida no edital;

IV - Demonstragcdo, por empresa consorciada, do atendimento aos indices
contabeis definidos no edital, para fins de qualificagdo econémico-financeira;

V - Responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigacdes do
consorcio, nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato;

VI - Obrigatoriedade de lideranca por empresa brasileira no consorcio formado por
empresas brasileiras e estrangeiras, observado o disposto no inciso I; e

VII - constituicao e registro do consorcio antes da celebragéo do contrato.

Paragrafo Unico. Fica impedida a participacdo de empresa consorciada, na mesma

licitagdo, por intermédio de mais de um consorcio ou isoladamente.

Art. 17. A fase externa do pregdo, na forma eletrbnica, serd iniciada com a

convocacdo dos interessados por meio de publicacdo de aviso, observados os valores
estimados para contratacdo e os meios de divulgacéo a seguir indicados:

| - Até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
a) Diério Oficial da Unido; e
b) meio eletrdnico, na internet;

Il - acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até R$ 1.300.000,00
(um milh&o e trezentos mil reais):

a) Diério Oficial da Unido;

b) meio eletrbnico, na internet; e

Prof.2 Antonieta Pereira Vieira 76



CURSO

“GESTAO DE CONTRATOS*

¢) jornal de grande circulacao local;

[l - superiores a R$ 1.300.000,00 (um milhdo e trezentos mil reais):
a) Diério Oficial da Unido;

b) meio eletrbnico, na internet; e

¢) jornal de grande circulagdo regional ou nacional.

8§ 1° Os 6rgdos ou entidades integrantes do SISG e os que aderirem ao sistema do
Governo Federal disponibilizardo a integra do edital, em meio eletrénico, no Portal de Compras
do Governo Federal - COMPRASNET, sitio www.comprasnet.gov.br.

§ 2° O aviso do edital contera a definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, a
indicacdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem
como o endereco eletrbnico onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua realizacédo e
a indicacdo de que o pregao, na forma eletrénica, sera realizado por meio da internet.

8 3° A publicacdo referida neste artigo podera ser feita em sitios oficiais da
administracdo publica, na internet, desde que certificado digitalmente por autoridade
certificadora credenciada no ambito da Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.

8§ 4° O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da
publicacdo do aviso, ndo sera inferior a oito dias Uteis.

8 5° Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessao
publica observarado, para todos os efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no sistema eletrénico e ha documentacéo relativa ao certame.

8 6° Na divulgacdo de pregdo realizado para o sistema de registro de precos,
independentemente do valor estimado, sera adotado o disposto no inciso llI.

Art. 18. Até dois dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao, na forma eletronica.

§ 1° Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do
edital, decidir sobre a impugnacgé&o no prazo de até vinte e quatro horas.

§ 2° Acolhida a impugnacgédo contra o ato convocatério, sera definida e publicada
nova data para realizacdo do certame.

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverédo
ser enviados ao pregoeiro, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessédo
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no edital.

Art. 20. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento
de publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formula¢do das propostas.

Art. 21. Apés a divulgacao do edital no endereco eletrdnico, os licitantes deverao
encaminhar proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura da sesséo, exclusivamente por
meio do sistema eletronico, quando, entdo, encerrar-se-a4, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.

§ 1° A participagdo no pregao eletrfnico dar-se-a pela utilizac@o da senha privativa
do licitante.
§ 2° Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em

campo préprio do sistema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo e
gue sua proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

§ 3° A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo e
proposta sujeitara o licitante as sancdes previstas neste Decreto.

8§ 4° Até a abertura da sessao, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
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Art. 22. A partir do horario previsto no edital, a sessé@o publica na internet sera
aberta por comando do pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

8§ 1° Os licitantes poderao participar da sessédo publica na internet, devendo utilizar
sua chave de acesso e senha.

8 2° O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8 3° A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 4° As propostas contendo a descricdo do objeto, valor e eventuais anexos
estardo disponiveis na internet.

8§ 5° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes.

Art. 23. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo
pregoeiro, sendo que somente estas participardo da fase de lance.

Art. 24. Classificadas as propostas, o0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
guando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico.

§ 1° No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

§ 2° Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessado e as regras estabelecidas no edital.

8§ 3° O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8 4° Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8 6° A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do
pregoeiro.

§ 7° O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apo0s o que transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8 8° Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro
podera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

8 9° A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§ 10. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
sem prejuizo dos atos realizados.

8§ 11. Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo do pregdo na forma eletrdnica serd suspensa e reiniciada somente apés
comunicacdo aos participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgacéo.

Art. 25. Encerrada a etapa de lances, o0 pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para
contratacao e verificara a habilitacdo do licitante conforme disposi¢6es do edital.
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§ 1° A habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos, quando dos procedimentos licitatérios realizados por 6rgaos
integrantes do SISG ou por 6rgaos ou entidades que aderirem ao SICAF.

§ 2° Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
SICAF, inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo ser apresentados
inclusive via fax, no prazo definido no edital, apés solicitacdo do pregoeiro no sistema
eletrdnico.

§ 3° Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser
apresentados em original ou por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

8 4° Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame nos
sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova.

8 5° Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

8 6° No caso de contratacdo de servicos comuns em que a legislacdo ou o edital
exija apresentacdo de planilha de composicdo de precos, esta devera ser encaminhada de
imediato por meio eletrénico, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

§ 7° No pregdo, na forma eletrnica, realizado para o sistema de registro de
precos, quando a proposta do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado
para a contratacdo, respeitada a ordem de classificacdo, poderdo ser convocados tantos
licitantes quantos forem necessarios para alcancar o total estimado, observado o preco da
proposta vencedora.

§ 8° Os demais procedimentos referentes ao sistema de registro de precos ficam
submetidos a norma especifica que regulamenta o art. 15 da Lei no 8.666, de 1993.

§ 9° Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.

Art. 26. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessao publica,
de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razées de recurso,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-
razdes em igual prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

8§ 1° A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

8 2° O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

8§ 3° No julgamento da habilitacdo e das propostas, 0 pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

Art. 27. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

8 1° Apds a homologacéao referida no caput, o adjudicatario sera convocado para
assinar o contrato ou a ata de registro de precos no prazo definido no edital.

§ 2° Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a
comprovacdo das condicdes de habilitacdo consignadas no edital, as quais deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

§ 3° O vencedor da licitagdo que ndo fizer a comprovacgdo referida no § 2° ou
guando, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de precos,
podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para,
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ap6s comprovados os requisitos habilitatérios e feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata
de registro de precos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacgdes legais.

8§ 4° O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, salvo disposicao
especifica do edital.

Art. 28. Aguele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacdo exigida no
edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢éo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa,
ficar4 impedido de licitar e de contratar com a Unido, e serd descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominag0es legais.

Paragrafo Unico. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Art. 29. A autoridade competente para aprovacdo do procedimento licitatorio
somente poderd revoga-lo em face de razfes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado.

§ 1° A anulagdo do procedimento licitatorio induz a do contrato ou da ata de
registro de precos.

8§ 2° Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagéo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 30. O processo licitatério sera instruido com os seguintes documentos:
| - Justificativa da contratacéo;

Il - Termo de referéncia;

[l - planilhas de custo, quando for o caso;

IV - Previsdo de recursos orgcamentarios, com a indicacdo das respectivas
rubricas;

V - Autorizacdo de abertura da licitacao;
VI - Designacado do pregoeiro e equipe de apoio;
VII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de precos, conforme o caso;

IX - Parecer juridico;

X - Documentacdo exigida para a habilitacao;

Xl - ata contendo os seguintes registros:

a) licitantes participantes;

b) propostas apresentadas;

c) lances ofertados na ordem de classificacéo;

d) aceitabilidade da proposta de preco;

e) habilitacéo; e

f) recursos interpostos, respectivas analises e decisoes;
XIll - comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital;
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b) do resultado da licitag&o;
¢) do extrato do contrato; e
d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.

8 1° O processo licitatorio podera ser realizado por meio de sistema eletronico,
sendo que os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e registros
digitais serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacao e prestacao de
contas.

§ 2° Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatorio, deverédo
permanecer a disposi¢do das auditorias internas e externas.

8§ 3° A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apés o
encerramento da sessao publica.

Art. 31. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo estabelecera
instrucbes complementares ao disposto neste Decreto.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor em 1° de julho de 2005.
Art. 33. Fica revogado o Decreto no 3.697, de 21 de dezembro de 2000.

Brasilia, de 2005; 184° da Independéncia e 117° da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Paulo Bernardo Silva
Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 1°.6.2005

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 02, DE 30 DE ABRIL DE 2008.

Dispde sobre regras e diretrizes para a
contratacdo de servigos, continuados ou néo.
Versdo compilada da Instru¢gdo Normativa n°
2, de 30 de abril de 2008 alterada pela
Instru¢do Normativa n® 3, de 16 de outubro de
2009, Instrucdo Normativa n° 4 de 11 de
novembro de 2009, Instrucdo Normativa n° 5
de 18 de dezembro de 2009, Instrucédo
Normativa n® 6 de 23 de dezembro de 2013,
Instrucdo Normativa n° 3, de 24 de junho de
2014 e Instrucdo Normativa n® 4 de 19 de
margo de 2015.

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO
DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o
Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e considerando o disposto na Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993, na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n°® 2.271, de 7 de julho
de 1997, no Decreto n° 1.094, de 23 de marco de 1994, no Acordao TCU n° 2.798/2010 —
Plenario e no Acérddo TCU n° 1.214/2013 — Plenério, resolve:

Art. 1° Disciplinar a contratacdo de servicos, continuados ou ndo, por 6rgdos ou
entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais — SISG.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Instrugcdo Normativa, sdo adotadas as definicdes
constantes do Anexo | desta Instru¢do Normativa.

Art. 2° As contratacdes de que trata esta Instrucdo Normativa deverdo ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da instituicdo, que estabeleca os
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produtos ou resultados a serem obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas,
guando couber.

Paragrafo Unico. O planejamento de que trata o caput, quando dispor sobre servigcos de
natureza intelectual, devera observar ainda as seguintes diretrizes:

| — (revogado). (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009).

Il — Definir papéis e responsabilidades dos atores e areas envolvidas na contratagdo, tais
como:

a) ateste dos produtos e servicos;

b) resolucéo de problemas;

¢) acompanhamento da execuc¢ao dos trabalhos;

d) gerenciamento de riscos;

e) sugestdo de aplicacdo de penalidades;

f) avaliagdo da necessidade de aditivos contratuais; e

g) conducéo do processo de repactuacao, quando for o caso.

Art. 3° Servigos distintos podem ser licitados e contratados conjuntamente, desde que
formalmente comprovado que: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013).

| - O parcelamento torna o contrato técnica, econémica e administrativamente inviavel ou
provoca a perda de economia de escala; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013).

Il - Os servicos podem ser prestados por empresa registrada e sob fiscalizacdo de um
unico conselho regional de classe profissional, quando couber. (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).

Paragrafo Unico. O 6rgdo ndo poderd contratar o mesmo prestador para realizar
servicos de execucdo e fiscalizacdo relativos ao mesmo objeto, assegurando a necessaria
segregacao das funcdes. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013).

Art. 4° A contratacdo de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela
sua natureza, o servico a ser contratado evidenciar:

| - A possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo
demandar relacdo de subordinacdo entre a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a
Administracdo e os cooperados; e

Il - A possibilidade de gestédo operacional do servigo for compartilhada ou em rodizio,
onde as atividades de coordenacéo e supervisdo da execucdo dos servicos, e a de preposto,
conforme determina o art. 68 da Lei n° 8.666, de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de
forma alternada, em que todos venham a assumir tal atribuicéo.

Paragrafo Unico. Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas deverao
apresentar um modelo de gestdo operacional adequado ao estabelecido neste artigo, sob pena
de desclassificacéo.

Art. 5° Nao serd admitida a contratacdo de cooperativas ou instituicbes sem fins
lucrativos cujo estatuto e objetivos sociais ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com o
objeto contratado.

Paragrafo Unico. Quando da contratacdo de cooperativas ou instituicbes sem fins
lucrativos, o servico contratado deverd ser executado obrigatoriamente pelos cooperados, no
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caso de cooperativa, ou pelos profissionais pertencentes aos quadros funcionais da instituicdo
sem fins lucrativos, vedando-se qualquer intermediacdo ou subcontratacao.

DA TERCEIRIZACAO

Art. 6° Os servicos continuados que podem ser contratados de terceiros pela
Administracdo sdo aqueles que apoiam a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento
da missao institucional do 6rgédo ou entidade, conforme disp&e o Decreto n° 2.271/97.

8§ 1° A prestacdo de servicos de que trata esta Instrucdo Normativa ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta. (Renumerado pela
Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8§ 2° O objeto da contratacéo sera definido de forma expressa no edital de licitagéo e no
contrato, exclusivamente como prestacdo de servicos, sendo vedada a utilizacdo da
contratacdo de servicos para a contratacdo de mao de obra, conforme dispbe o art. 37, inciso
II, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n°
3, de 16 de outubro de 2009)

8§ 3° A contratacdo devera ser precedida e instruida com plano de trabalho, aprovado
pela autoridade maxima do 6rgao ou entidade, ou a quem esta delegar competéncia, e contera,
no minimo: (Incluido pela Instrugdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009.)

| - Justificativa da necessidade dos servicos; (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 3,
de 16 de outubro de 2009.)

Il - Relacdo entre a demanda prevista e a quantidade de servico a ser contratada,
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

[Il - demonstrativo de resultados a serem alcancados em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis. (Incluido
pela Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

Art.7° As atividades de conservacdo, limpeza, seguranca, vigilancia, transportes,
informatica, copeiragem, recepcao, reprografia, telecomunicacdes e manutencdo de prédios,
equipamentos e instalacdes serdo, de preferéncia, objeto de execucdo indireta.

§ 1° Na contratacdo das atividades descritas no caput, ndo se admite a previsdo de
funcBes que lhes sejam incompativeis ou impertinentes.

§ 2° A Administragdo podera contratar, mediante terceirizagdo, as atividades dos cargos
extintos ou em extin¢do, tais como os elencados na Lei n® 9.632/98.

§ 3° As funcBes elencadas nas contratactes de prestacdo de servicos deverdo observar
a nomenclatura estabelecida no Caddigo Brasileiro de Ocupagfes — CBO, do Ministério do
Trabalho e Emprego. (Incluido pela Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

Art. 8° Podera ser admitida a alocacdo da funcdo de apoio administrativo, desde que
todas as tarefas a serem executadas estejam previamente descritas no contrato de prestacéo
de servicos para a funcdo especifica, admitindo-se pela administracdo, em relacdo a pessoa
encarregada da funcéo, a notificacdo direta para a execuc¢éo das tarefas previamente definidas.

Art. 9° E vedada a contratacdo de atividades que:

| - Sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgao
ou entidade, assim definidas no seu plano de cargos e salarios, salvo expressa disposicdo
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legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do
guadro geral de pessoal;

Il - Constituam a missao institucional do 6rgao ou entidade; e

[l - impliquem limitagdo do exercicio dos direitos individuais em beneficio do interesse
publico, exercicio do poder de policia, ou manifestacdo da vontade do Estado pela emanacgédo
de atos administrativos, tais como:

a) aplicacdo de multas ou outras san¢des administrativas;

b) a concessao de autorizacdes, licengas, certiddes ou declaracdes;
c) atos de inscricdo, registro ou certificacdo; e

d) atos de decisdo ou homologacdo em processos administrativos.

Art. 10. E vedado a Administracéo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administracédo da contratada, tais como:

| - Exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo prever o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usuario;

Il - Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

[l - promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da contratada, mediante
a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em
relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

IV — Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

Art. 11. A contratacdo de servicos continuados devera adotar unidade de medida que
permita a mensuracdo dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou por
postos de trabalho.

§ 1° Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragdo da contratada por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servigco quando houver inviabilidade da adoc¢éo
do critério de afericdo dos resultados.

§ 2° Quando da adocdo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de
servico, admite-se a flexibilizacdo da execucao da atividade ao longo do horario de expediente,
vedando-se a realizacdo de horas extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem
estimados originariamente no instrumento convocatorio.

8§ 3° Os critérios de afericdo de resultados deverdo ser preferencialmente dispostos na
forma de Acordos de Nivel de Servicos, conforme dispde esta Instrucdo Normativa e que
devera ser adaptado as metodologias de construcdo de ANS disponiveis em modelos técnicos
especializados de contratacédo de servi¢os, quando houver.

8§ 4° Para a adocdo do Acordo de Nivel de Servico € preciso que exista critério objetivo
de mensuracdo de resultados, preferencialmente pela utilizacdo de ferramenta informatizada,
qgue possibilite a Administracdo verificar se os resultados contratados foram realizados nas
guantidades e qualidades exigidas, e adequar o pagamento aos resultados efetivamente
obtidos. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009.)

Art. 12. O o6rgao ou entidade contratante, na contratacdo de servicos de natureza
intelectual ou estratégicos, deverd estabelecer a obrigacdo da contratada de promover a
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transicdo contratual com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova
empresa que continuara a execucdo dos servicos.

Art. 13. A Administracdo ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e
Convencgoes Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegcam
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade. (Redacdo dada pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

DO PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA

Art. 14. A contratacdo de prestacdo de servicos sera sempre precedida da apresentacdo
do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, que devera ser preferencialmente elaborado por
técnico com qualificagcéo profissional pertinente as especificidades do servigco a ser contratado,
devendo o Projeto ou o Termo ser justificado e aprovado pela autoridade competente.

Art. 15 O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera conter:
| - A justificativa da necessidade da contratacdo, dispondo, dentre outros, sobre:

a) motivacao da contratacao;

b) beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagéo;

C) conexdo entre a contratacdo e o planejamento existente, sempre que possivel;
(Redacao dada pela Instrugdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009).

d) agrupamento de itens em lotes, quando houver; (Redacdo dada pela Instrucdo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

e) critérios ambientais adotados se houver;

f) natureza do servigo, se continuado ou néo;

g) inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, se for o caso; e

h) referéncias a estudos preliminares se houver.

Il - O objetivo, identificando o que se pretende alcancar com a contratacao;

Il - o objeto da contratagcdo, com o0s produtos e os resultados esperados com a
execucao do servico;

IV - A descricdo detalhada dos servicos a serem executados, e das metodologias de
trabalho, nomeadamente a necessidade, a localidade, o horario de funcionamento e a
disponibilidade orcamentaria e financeira do 6rgéo ou entidade, nos termos do art. 12 da Lei n°
8.666, de 1993, com a definicdo da rotina de execucéo, evidenciando:

a) frequéncia e periodicidade;

b) ordem de execuc¢édo, quando couber; (Redacdo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 3,
de 16 de outubro de 2009).

c¢) procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

d) deveres e disciplina exigidos; e.

e) demais especificacdes que se fizerem necessarias.

V - A justificativa da relacdo entre a demanda e a quantidade de servico a ser
contratada, acompanhada, no que couber, dos critérios de medicdo utilizados, documentos
comprobatérios, fotografias e outros meios probatorios que se fizerem necessarios;

VI - O modelo de ordem de servigco, sempre que houver a previsdo de que as demandas

contratadas ocorrerdo durante a execucdo contratual, e que devera conter os seguintes
campos:
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a) a definicdo e especificacdo dos servicos a serem realizados;

b) o volume de servicos solicitados e realizados, segundo as métricas definidas;

¢) os resultados ou produtos solicitados e realizados;

d) prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacdo da atividade
designada, com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificacdo, nos
casos em que a Unica opgdo viavel for a remuneracdo de servicos por horas
trabalhadas;

e) o cronograma de realizacdo dos servicos, incluidas todas as tarefas significativas e
seus respectivos prazos;

f) custos da prestacdo do servico, com a respectiva metodologia utilizada para a
guantificacdo desse valor;

g) a avaliacdo da qualidade dos servicos realizados e as justificativas do avaliador; e

h) a identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, pela avaliagdo da qualidade e pela
ateste dos servicos realizados, os quais ndo podem ter nenhum vinculo com a
empresa contratada.

VII - a metodologia de avaliacdo da qualidade e aceite dos servigcos executados;

VIII - a necessidade, quando for o caso, devidamente justificada, dos locais de execucéo
dos servicos serem vistoriados previamente pelos licitantes, devendo tal exigéncia, sempre que
possivel, ser substituida pela divulgacdo de fotografias, plantas, desenhos técnicos e
congéneres;

IX - O enquadramento ou ndo do servico contratado como servico comum para fins do
disposto no art. 4° do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005;

X - A unidade de medida utilizada para o tipo de servigo a ser contratado, incluindo as
métricas, metas e formas de mensuracdo adotadas, dispostas, sempre que possivel na forma
de Acordo de Niveis de Servigos, conforme estabelece o inciso XVII deste artigo;

Xl - 0 quantitativo da contratacéo;

Xll - o custo estimado da contratacdo, o valor maximo global e mensal estabelecido em
decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o preco dos servicos, definido da
seguinte forma:

a) por meio do preenchimento da planilha de custos e formac&o de precos, observados
0s custos dos itens referentes ao servico, podendo ser motivadamente dispensada
naquelas contratagbes em que a natureza do seu objeto torne inviavel ou
desnecessario o detalhamento dos custos para afericdo da exequibilidade dos precos
praticados; e

b) por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em
contratacdes similares; ou ainda por meio da adocdo de valores constantes de
indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes, se for o caso.

Xl - a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos
empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execucéo de
servigcos eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestacéo
do servico;

XIV - a produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela considerada
aceitavel para a execucdo do servico, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigco na
unidade de medida adotada, levando-se em consideracdo, entre outras, as seguintes
informacdes:

a) rotinas de execucao dos servicos;
b) quantidade e qualificacdo da méo-de-obra estimada para execucéo dos servicos;
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c) relacdo do material adequado para a execucdo dos servicos com a respectiva
especificacdo, admitindo-se, excepcionalmente, desde que devidamente justificado, a
indicacdo da marca nos casos em que essa exigéncia for imprescindivel ou a
padronizacéo for necessaria, recomendando-se que a indicacdo seja acompanhada
da expressdo “ou similar’, sempre que possivel; (Redacdo dada pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

d) relagdo de maquinas, equipamentos e utensilios a serem utilizados; e

e) condicBes do local onde o servico sera realizado.

XV — Condi¢cdes que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e
iNSUMOoS necessarios a execugao contratual, tais como:

a) quantitativo de usuarios;

b) horario de funcionamento do 6rgdo e horario em que deverdo ser prestados os
Servicgos;

c) restricbes de area, identificando questbes de seguranca institucional, privacidade,
seguranca, medicina do trabalho, dentre outras;

d) disposi¢cdes normativas internas; e

e) instalacOes, especificando-se a disposicdo de mobiliario e equipamentos, arquitetura,
decoracdo, dentre outras.

XVI - deveres da contratada e da contratante;

XVII - o Acordo de Niveis de Servicos, sempre que possivel, conforme modelo previsto
no anexo Il devera conter:

a) os procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade do servico, especificando-
se os indicadores e instrumentos de medicdo que serdo adotados pelo 6rgdo ou
entidade contratante;

b) os registros, controles e informacdes que deverdo ser prestados pela contratada; e

c) as respectivas adequagcBes de pagamento pelo ndo atendimento das metas
estabelecidas.

XVIII - critérios técnicos de julgamento das propostas, nas licitacdes do tipo técnica e
preco, conforme estabelecido pelo artigo 46 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 16. Na definicdo do servico a ser contratado, sdo vedadas as especificacbes que:

| - Sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias
e justificadas pelo 6rgao contratante;

Il - Direcionem ou favorecam a contratacao de um prestador especifico;
lll - ndo representem a real demanda de desempenho do érgédo ou entidade, ndo se
admitindo especificacdes que ndo agreguem valor ao resultado da contratacdo ou sejam

superiores as necessidades do 6rgéao; e

IV - Estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com precos superiores
aos de servicos com melhor desempenho.

Art. 17. Quando for adotado o Acordo de Niveis de Servicos, este devera ser elaborado
com base nas seguintes diretrizes:

| - antes da construcdo dos indicadores, os servigos e resultados esperados ja deverao

estar claramente definidos e identificados, diferenciando-se as atividades consideradas criticas
das secundarias;
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Il - Os indicadores e metas devem ser construidos de forma sistematica, de modo que
possam contribuir cumulativamente para o resultado global do servico e n&o interfiram
negativamente uns nos outros;

Il - os indicadores devem refletir fatores que estdo sob controle do prestador do servico;

IV - Previsdo de fatores, fora do controle do prestador, que possam interferir no
atendimento das metas;

V - Os indicadores deverdo ser objetivamente mensuraveis, de preferéncia facilmente
coletaveis relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo e compreensiveis.

VI - Evitar indicadores complexos ou sobrepostos;

VIl - as metas devem ser realistas e definidas com base em uma comparacao
apropriada;

VIII - os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas estabelecidas
no ANS, observando-se o seguinte:

a) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de
tolerancia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara as sancoes legais; e

b) na determinacéo da faixa de tolerdncia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a
a relevancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as
atividades consideradas criticas.

IX - 0 ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenca, em indicadores ndo
criticos, podera ser objeto apenas de notificagcdo nas primeiras ocorréncias, de modo a nao
comprometer a continuidade da contratagéo.

DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Art. 18. Os instrumentos convocatorios de licitacdo e os atos relativos a dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, bem como os contratos deles decorrentes, observardo, além das
disposi¢cBes contidas na Lei n° 8.666/93, na Lei n°® 10.520/2002, na Lei Complementar n°
123/2006, no Decreto n° 2.271/97 e no Decreto n® 6.204/2007, o disposto nesta Instrucdo
Normativa e serdo adaptados as especificidades de cada caso.

Art. 19. Os instrumentos convocatérios devem o conter o disposto no art. 40 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, indicando ainda, quando couber:

| - Disposicdo especifica que garanta que as atividades de solicitagdo, avaliacdo e
atestacdo dos servicos ndo sejam realizadas pela mesma empresa contratada para a
realizacdo dos servicos, mediante a designacdo de responsaveis, devidamente qualificados
para as atividades e sem vinculo com a empresa, e que deverdo ser, preferencialmente,
servidores do 6rgao ou entidade contratante;

Il - Clausula especifica para vedar a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou
mais servicos licitados, quando, por sua natureza, esses Servigos exigirem a segregacédo de
funcdes, tais como a de executor e fiscalizador, assegurando a possibilidade de participacdo de
todos licitantes em ambos os itens, e estabelecendo a ordem de adjudicacdo entre eles;
(Redacédo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - 0 modelo de Planilha de Custos e Formacéo de Precos, conforme Anexo Il desta

Instrucdo Normativa, o qual constituira anexo do ato convocatério e devera ser preenchido
pelos proponentes;
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IV - A exigéncia de realizacdo de vistoria pelos licitantes, desde que devidamente
justificada no projeto basico, a ser atestada por meio de documento emitido pela
Administracao;

V - As exigéncias de apresentacdo e condi¢cfes de julgamento das propostas;
VI - Requisitos de habilitagéo dos licitantes;

VII - nas licitagcGes tipo "técnica e prec¢o", os critérios de julgamento para comprovacao da
capacidade técnica dos licitantes;

VIII - o prazo de vigéncia contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogacéo,
guando couber;

IX - A exigéncia da indicacdo, quando da apresentacdo da proposta, dos acordos ou
convencdes coletivas que regem as categorias profissionais vinculadas a execucgéo do servico,
guando for o caso; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

X - A forma como sera contada a periodicidade para a concesséo das repactuacdes, nas
contratacdes de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de médo de obra, conforme
definido nos artigos 37 a 41-B desta Instrucdo Normativa, (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).

Xl - indicacdo das sancbes cabiveis por eventual descumprimento das obrigacdes
contratuais pactuadas;

Xll - a necessidade de adequacdo dos pagamentos ao atendimento das metas na
execugdo do servico, com base no Acordo de Niveis de Servigo e nos instrumentos de
fiscalizacdo e medicédo da qualidade definidos no Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

Xlll — clausula, nas contratacbes de servicos ndo continuados prevendo que 0s
pagamentos estardo condicionados a entrega dos produtos atualizados pela contratada, que
deveré:

a) manter todas as versdes anteriores para permitir o controle das alteracdes; e
b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na execucdo, tais
como o projeto, relatdrios, atas de reunides, manuais de utilizacao, etc.

XIV - a possibilidade ou ndo da participacdo de cooperativas, nos termos desta Instrugcdo
Normativa,;

XV - As hipoteses de substituicdo dos profissionais alocados aos servicos contratados,
guando for o caso, nos termos artigo 30, § 10, da 8.666/93, exclusivamente em relacdo aos
profissionais integrantes da equipe técnica que sera avaliada; e

XVI — regras que prevejam, nas contrata¢des de servigos ndo continuados, 0s seguintes
direitos a contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacles e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes; e

b) os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos 0s demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.
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XVII — regra estabelecendo que, nas eventuais prorrogacfes contratuais, os custos ndo
renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacdo deverdo ser eliminados
como condicéo para a renovacao; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

XVIII — disposicao prevendo que a execugdo completa do contrato sé acontecera quando
o contratado comprovar o pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas referente a méo de
obra utilizada, quando da contratacdo de servico continuado com dedicagéo exclusiva de méo
de obra; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

XIX - exigéncia de garantia de execucdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e 3 (trés) meses apés o término
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo, observados ainda os
seguintes requisitos: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de
2013)

a) a contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do 6rgédo contratante, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, sendo que, nos casos de
contratacdo de servigcos continuados de dedicacdo exclusiva de méo de obra, o valor
da garantia devera corresponder a cinco por cento do valor total do contrato;
(Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

b) a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato; (Redacao dada pela
Instrucdo Normativa n°® 4, de 19 de marco de 2015)

2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucdo do contrato; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 4, de 19 de
marc¢o de 2015)

3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e (Incluido
pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

4. ObrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber;

(Redacédo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 4, de 19 de marco de 2015)

c) a modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados nos itens da alinea "b", observada a legislacdo que rege a matéria;
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n° 4, de 19 de marco de 2015)

d) a garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta
especifica com correcdo monetéaria, em favor do contratante; (Incluido pela
Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

e) a inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento); (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n°
6, de 23 de dezembro de 2013)

f) o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme disp8em os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

g) o garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada;
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n°® 4, de 19 de marco de 2015)

h) a garantia sera considerada extinta: (Incluido a pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
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declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato; e (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

2. Ap6s o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatorio
estabelecer o prazo de extincdo da garantia, que podera ser estendido em caso de
ocorréncia de sinistro; (Incluido pela Instrucédo Normativa n° 6, de 23 de dezembro
de 2013)

i) 0 contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria;
(Redacédo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 4, de 19 de mar¢o de 2015)

j) Revogado; (Revogado pela Instrugcdo Normativa n® 4, de 19 de margo de 2015)

k) devera haver previsdo expressa no contrato e seus aditivos de que a garantia prevista
no inciso XIX deste artigo somente serd liberada ante a comprovacdo de que a
empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagéo,
e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV, desta
Instrucdo Normativa, observada a legislacédo que rege a matéria.(Redacéo dada pela
Instrucdo Normativa n°® 4, de 19 de marco de 2015)

XX — Mengéo expressa aos dispositivos de tratamento diferenciado e favorecido para as
microempresas e empresas de pequeno porte que serdo observados na licitagdo, conforme
previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006 e no Decreto n° 6.204, de 2007; (Incluido pela
Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

XXI — a possibilidade de prorrogacdo contratual para os servigos continuados, respeitado
o disposto no art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666, de 1993; (Incluido pela Instrugdo Normativa n®
3, de 16 de outubro de 2009)

XXII - o critério de reajuste de precos, observado o disposto no art. 40, inciso Xl, da Lei
n° 8.666, de 1993; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 26 de dezembro de
2013)

XXIII - disposicdo de que a licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que
venha a ser contratada para a prestacdo de servicos mediante cessdo de méo de obra ndo
podera beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecoes
previstas no 8 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

XXIV - disposicdo prevendo condicbes de habilitagdo econdmico-financeira nos
seguintes termos: (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao Ultimo exercicio social,
comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e Solvéncia
Geral — SG superiores a 1 (um); (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as
demonstracfes contdbeis do ultimo exercicio social; (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificada conforme redacéo
publicada na péagina 840 da Se¢do 1 do DOU n° 252, de 30 de dezembro de
2013).

c) comprovacdo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados had mais de 3 (irés) meses da data da
apresentacéo da proposta; (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de
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dezembro de 2013 e retificada conforme redacdo publicada na pagina 840 da
Secédo 1 do DOU n° 252, de 30 de dezembro de 2013)

d) declaracdo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VIII, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do licitante que podera
ser atualizado na forma descrita na alinea “c”, observados os seguintes requisitos:
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio —
DRE, relativa ao ultimo exercicio social; e (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

2. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstragéo
do Resultado do Exercicio — DRE apresentada seja superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas; e (Incluido pela
Instru¢c@o Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

e) certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacéo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante; (Incluido pela Instrugéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

XXV - disposi¢do prevendo condi¢cbes de habilitagdo técnica nos seguintes termos:
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) os atestados ou declara¢Ges de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem
comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatério;
e (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

b) os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigcos
prestados no &ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

XXVI - disposicdo que caracterize como falta grave, compreendida como falha na
execucdo do contrato, o ndo recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuicBes
sociais previdenciarias, bem como o ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio
alimentacdo, que poderd dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de
sancdo pecunidria e da declaracdo de impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002. (Incluido pela Instrugdo Normativa
n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOU
n° 6, Secao 1, pg.58/59)

8 1° Nas contratacGes de servicos continuados, o instrumento convocatério podera
estabelecer, como condicdo para as eventuais repactuacdes, que o contratado se
comprometerd a aumentar a garantia prestada com os valores providos pela Administracdo e
gue nao foram utilizados para o pagamento de férias.

§ 2° Na definicao dos requisitos de habilitacdo técnica dos licitantes, conforme determina
o artigo 30 da Lei n° 8.666, de 1993, ou na definicdo dos critérios de julgamento da proposta
técnica, no caso de licitagcGes tipo técnica e preco, é vedado:

| - Exigir ou atribuir pontuacéo para mais de um atestado comprobatério da experiéncia
do licitante no mesmo critério de avaliacao;

Il - A pontuacdo de atestados que foram exigidos para fins de habilitacao;

Il - exigir ou atribuir pontuacéo para qualificacdo que seja incompativel ou impertinente
com a natureza ou a complexidade do servi¢co ou da atividade a ser executada; e
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IV — Exigir ou atribuir pontuacéo para a alocacéo de profissionais de nivel e qualificagdo
superior ou inferior aos graus de complexidade das atividades a serem executadas, devendo-
se exigir a indicacdo de profissionais de maior qualificacdo apenas para as tarefas de natureza
complexa; e

V — Exigir ou atribuir pontuagcdo para experiéncia em atividades consideradas
secundarias ou de menor relevancia para a execucdo do servico. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8§ 3° Sendo permitida a participacdo de cooperativas, 0 instrumento convocatoério deve
exigir, na fase de habilitac&o:

| - A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 88 2° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971; (Redagéo
dada pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI de cada
um dos cooperados relacionados;

Il —a comprovacgéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

IV — O registro previsto na Lei 5.764, art. 107,

V — A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

VI - Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os
aprovou;

d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

VII — a Gltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

8 4° Para efeito de comprovacdo do disposto no inciso XXIll, a contratada devera
apresentar copia do oficio, enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante cessdo
de mao de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de
vedacdao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8 5° Na contratacdo de servigos continuados, a Administracdo Publica podera exigir do
licitante: (Incluido pela Instru¢do Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - Comprovacdo de que tenha executado servicos de terceirizacdo compativeis em

guantidade com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés) anos; e (Incluido pela
Instru¢cédo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
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Il - Declaracdo de que o licitante instalard escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23
de dezembro de 2013)

8 6° Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos prevista no inciso | do §
59, sera aceito o somatério de atestados. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

8§ 7° Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o
licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados. (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013 e retificado conforme redacdo publicada na
pagina 86 da Secdo 1 do DOU n° 68, de 9 de abril de 2014)

§ 8° Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com um minimo de
20 (vinte) postos. (Incluido pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013 e
retificado conforme redacdo publicada na pagina 86 da Secdo 1 do DOU n° 68, de 9 de
abril de 2014)

8 9° Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusédo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

8 10. O licitante deve disponibilizar todas as informacg8es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

§ 11. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os
requisitos de qualificagdo técnica e econdmico-financeira constantes deste artigo poderdo ser
adaptados, suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratagao,
observado o disposto nos arts. 27 a 3l da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 12 Para a comprovagdo do disposto nos 88 7° e 8° serd aceito o somatério de
atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacdo
compativeis com o objeto licitado por periodo nédo inferior a 3 (trés) anos (Incluido pela
Instru¢cdo Normativa n°® 3, de 24 de junho de 2014)

Art. 19-A. O edital devera conter ainda as seguintes regras para a garantia do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas nas contratacdes de servigcos continuados com
dedicacdo exclusiva de méo de obra: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23
de dezembro de 2013).

| - Previsdo de provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° (décimo
terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da contratada, que serédo depositados
pela Administragdo em conta vinculada especifica, conforme o disposto no Anexo VII desta
Instru¢cdo Normativa; (Redac&o dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013).

a) (revogado) (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n® 3, de 24 de junho de 2014).

b) (revogado) (Revogado pela Instru¢do Normativa n® 3, de 24 de junho de 2014).
¢) (revogado) (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 3, de 24 de junho de 2014).
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d) ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias; e (Incluido
pela Instru¢do Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009).
e) - (revogado pela Instrucdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il — (revogado pela Instru¢do Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013)

Il - previsdo de que o pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada
devera ser feito por depésito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos; (Redacdo dada
pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

IV - A obrigacdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a
Administracdo contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista na alinea “k”
do inciso XIX do art. 19 desta Instrucdo Normativa; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

V - A obrigagdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a
Administracao contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicBes
previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos; (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

VI - Disposicdo prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos, a emissdo do Cartdo Cidaddo expedido
pela Caixa Econdbmica Federal para todos os empregados; (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

VIl - disposicao prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados do inicio da prestagdo dos servicos, 0 acesso de seus empregados, via internet,
por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicdes previdenciarios foram recolhidas; (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

VIII - disposicéo prevendo que a contratada devera oferecer todos 0s meios necessarios
aos seus empregados para obtencdo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela
fiscalizacdo. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 1° Os valores provisionados na forma do inciso | somente serdo liberados para o
pagamento das verbas de que trata e nas seguintes condi¢des: (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

Il - Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato; (Incluido
pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatdria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato; e (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

IV - Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias. (Incluido
pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
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§ 2° Os casos de comprovada inviabilidade de utilizagdo da conta vinculada deverdo ser
justificados pela autoridade competente. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

§ 3° Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no inciso Il do caput deste
artigo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administragcéo possa verificar
a realizagdo do pagamento. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de
2013)

8 4°0 saldo existente na conta vinculada apenas sera liberado com a execucao
completa do contrato, apés a comprovacado, por parte da empresa, da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigco contratado. (Incluido pela
Instru¢c@o Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8 5° Quando néo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere o inciso V do
caput deste artigo pela propria administracdo, esses valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicBes sociais e
FGTS. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Art. 20. E vedado a Administrag&o fixar nos instrumentos convocatorios:

| - O quantitativo de mao-de-obra a ser utilizado na prestacdo do servico, devendo
sempre adotar unidade de medida que permita a quantificacdo da mao de obra que sera
necessdria a execucao do servico; (Redacado dada pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

Il - (revogado); (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - os beneficios, ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus
empregados, devendo adotar os beneficios e valores previstos em acordo, dissidio ou
convencao coletiva, como minimo obrigatério, quando houver; (Redacédo dada pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

IV - Exigéncias de fornecimento de bens ou servigos ndo pertinentes ao objeto a ser
contratado sem que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a
Administracdo; (Redac&o dada pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

V - Exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a
disputa;

VI - Exigéncia de comprovagéo de filiagdo a Sindicato ou a Associagdo de Classe, como
condicao de participacdo na licitacdo, exceto quando a lei exigir a filiagcdo a uma Associacéo de
Classe como condicdo para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes
regulamentadas em Lei, tais como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade;
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

VII - exigéncia de comprovacdo de quitacdo de anuidade junto a entidades de classe
como condicdo de participacao;

VIII - exigéncia de certiddo negativa de protesto como documento habilitatério

IX - A obrigacdo do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte
dos trabalhadores da contratada designados para realizar servicos em unidades fora da
localidade habitual de prestacdo dos servicos que ndo estejam previstos nem orcados no
contrato; e (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

X — Quantitativos ou valores minimos para custos variaveis decorrentes de eventos

futuros e imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale transporte a ser fornecido pela eventual
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contratada aos seus trabalhadores, ficando a contratada com a responsabilidade de prover o
guantitativo que for necessario, conforme dispde o art. 23 desta Instrucdo Normativa. (Incluido
pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° Exigéncias de comprovacéo de propriedade, apresentacdo de laudos e licencas de
qualquer espécie s6 serdo devidas pelo vencedor da licitacdo; dos proponentes poder-se-a
requisitar tdo somente declaracdo de disponibilidade ou de que a empresa reline condi¢cdes de
apresenta-los no momento oportuno.

§ 2° O disposto no inciso IX ndo impede a exigéncia no instrumento convocatdério que 0s
proponentes ofertem precos para as necessidades de deslocamento na prestacdo do servico,
conforme previsto no inciso Xlll do art. 15 desta Instrucdo Normativa. (Redacdo dada pela
Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

DAS PROPOSTAS

Art. 21. As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara e objetiva, em
conformidade com o instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos que
influenciam no valor final da contratagcdo, detalhando, quando for o caso:

| - Os precos unitarios, o valor mensal e o valor global da proposta, conforme o disposto
no instrumento convocatorio;

Il - Os custos decorrentes da execuc¢do contratual, mediante o preenchimento do modelo
de planilha de custos e formacéo de precos estabelecido no instrumento convocatorio;

Il - a indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo 0 servico e as respectivas
datas bases e vigéncias, com base no Codigo Brasileiro de Ocupactes — CBO;

IV - Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administracado
como referéncia, mas admitida pelo instrumento convocatério, a respectiva comprovacdo de
exequibilidade;

V - A quantidade de pessoal que sera alocado na execugéo contratual; e

VI - A relacdo dos materiais e equipamentos que serdo utilizados na execucdo dos
servigos, indicando o quantitativo e sua especificacao.

Art. 22. Quando permitido no edital, e de acordo com as regras previstas nesta Instrucéo
Normativa, os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida
no ato convocatoério como referéncia, desde que nao alterem o objeto da contratacdo, ndo
contrariem dispositivos legais vigentes e apresentem justificativa, devendo comprova-las por
meio de provas objetivas, tais como:

| - Relatérios técnicos elaborados por profissional devidamente registrado nas entidades
profissionais competentes compativeis com o objeto da contratacao;

Il - Manual de fabricante que evidencie, de forma inequivoca, capacidade operacional e
produtividade dos equipamentos utilizados;

Il - atestado do fabricante ou de qualquer 6rgao técnico que evidencie o rendimento e a
produtividade de produtos ou servigos; e

IV - Atestados detalhados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado
gue venham a comprovar e exequibilidade da produtividade apresentada.
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Paragrafo Unico. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s
servigcos nos seus termos, bem como fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

Art. 23. A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitacdo exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores provido com o0 quantitativo de vale
transporte. (Redagéo dada pela Instru¢gdo Normativa 04, de 11 de novembro de 2009)

§ 2° Caso a proposta apresente eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos que favoreca a contratada, este sera revertido como lucro durante a vigéncia da
contratacdo, mas poderd ser objeto de negociacdo para a eventual prorrogacdo contratual.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 24. Quando a modalidade de licitacéo for pregdo, a planilha de custos e formacéo de
precos devera ser entregue e analisada no momento da aceitacéo do lance vencedor, em que
podera ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na
contratacdo, desde que ndo haja majoracdo do preco proposto. (Redacdo dada pela
Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 25. Para a contratacdo de servicos deverdo ser adotados, preferencialmente, os
tipos de licitacdo "menor preco” ou "técnica e preco”, ressalvadas as hipoteses de dispensa ou
inexigibilidade previstas na legislacéo.

Art. 26. A licitacdo do tipo "menor preco" para a contratacdo de servicos considerados
comuns deverd ser realizada na modalidade Pregédo, conforme dispde o Decreto n® 5.450, de
2005, preferencialmente na forma eletrénica.

Paragrafo Unico. Em consequéncia da padronizacdo existente no mercado de TI, a
maioria dos bens e servicos de tecnologia da informacdo estdo aderentes a protocolos,
métodos e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos, sendo, portanto, via de regra,
considerados comuns para fins de utilizacdo da modalidade Pregéo. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 27. A licitacao tipo "técnica e preco” devera ser excepcional, somente admitida para
servicos que tenham as seguintes caracteristicas:

| - Natureza predominantemente intelectual,
Il - Grande complexidade ou inovacéo tecnolégica ou técnica; ou

Il - possam ser executados com diferentes metodologias, tecnologias, alocacdo de
recursos humanos e materiais e:

a) ndo se conheca previamente a licitacdo qual das diferentes possibilidades é a que
melhor atendera aos interesses do 6rgdo ou entidade;

b) nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda completamente a necessidade
da Administracdo e ndo exista consenso entre os especialistas na area sobre qual
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seja a melhor solucdo, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada
uma para verificar qual a que mais se aproxima da demanda; ou

c) exista o interesse de ampliar a competicdo na licitacdo, adotando-se exigéncias
menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

8§ 1° A licitacdo tipo "técnica e preco” ndo devera ser utilizada quando existir
recomendacdo contraria por parte da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo para o servico a ser contratado.

8§ 2° A adocdo do tipo de licitacdo descrito no caput devera ser feita mediante
justificativa, consoante o disposto neste artigo.

§ 3° E vedada a atribuico de fatores de ponderacéo distintos para os indices técnica e
preco sem que haja justificativa para essa op¢ao.

Art. 28. As propostas apresentadas deverdo ser analisadas e julgadas de acordo com o
disposto nas normas legais vigentes, e ainda em consonédncia com o estabelecido no
instrumento convocatoério, conforme previsto nos artigos 43, 44, 45, 46 e 48 da Lei n° 8.666, de
1993, e na Lei n° 10.520, de 2002.

Paragrafo Unico. Nas licitaces tipo "técnica e preco”, o julgamento das propostas devera
observar os seguintes procedimentos:

| - O fator qualidade serd aferido mediante critérios objetivos, ndo se admitindo a
indicacdo da entidade certificadora especifica, devendo o 6rgdo assegurar-se de que 0O
certificado se refira a area compativel com os servicos licitados;

Il - A atribuicdo de pontuacdo ao fator desempenho ndo podera ser feita com base na
apresentacdo de atestados relativos a duracao de trabalhos realizados pelo licitante;

Il - & vedada a atribuicdo de pontuacdo progressiva a um nlmero crescente de
atestados comprobatérios de experiéncia de idéntico teor;

IV - Podera ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovacgéo da aptidao
solicitada; e

V - Na andlise da qualificacdo do corpo técnico que executara o servico, deve haver
proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que serdo
efetivamente alocados na execucédo do futuro contrato.

Art. 29. Serdo desclassificadas as propostas que:

| - Contenham vicios ou ilegalidades;

Il - Ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas pelo Projeto Basico ou Termo
de Referéncia;

lIl - apresentarem precos finais superiores ao valor madximo mensal estabelecido pelo
orgéo ou entidade contratante no instrumento convocatorio;

IV - Apresentarem pre¢os que sejam manifestamente inexequiveis; e

V - Nao vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco e a
produtividade apresentada.

8§ 1° Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que,

comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo
pretendida.
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§ 2° A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos,
desde que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta.

8 3° Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do
§ 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo
adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

| - Questionamentos junto a proponente para a apresentacdo de justificativas e
comprovagdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il - Verificagdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

Il - levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao
Ministério da Previdéncia Social;

IV - Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V - Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI - Verificacdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou
com a iniciativa privada;

VII - pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII - verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX - Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de
pesquisa;

X - Estudos setoriais;
Xl - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, estadual ou Municipal;

Xll - andlise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condicbes excepcionalmente
favoraveis que o proponente disponha para a prestacdo dos servicos; e

XIlI - demais verificagdes que porventura se fizerem necessarias.

8 4° Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8§ 5° Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacéo, sera
obrigatoria a realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Art. 29-A. A andlise da exequibilidade de precos nos servicos continuados com
dedicagdo exclusiva da m&o de obra do prestador devera ser realizada com o auxilio da
planilha de custos e formacdo de precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua
proposta final de preco. (Incluido pela Instru¢gdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° O modelo de Planilha de custos e formacéo de precos previsto no anexo Ill desta
Instrucdo Normativa devera ser adaptado as especificidades do servico e as necessidades do
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o6rgdo ou entidade contratante, de modo a permitir a identificacdo de todos os custos
envolvidos na execucdo do servico. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

8§ 2° Erros no preenchimento da Planilha ndo sdo motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a necessidade de
majoracao do preco ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com
todos os custos da contratacdo. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

§ 3° E vedado ao 6rgéo ou entidade contratante fazer ingeréncias na formacéo de precos
privados por meio da proibicdo de insercdo de custos ou exigéncia de custos minimos que nao
estejam diretamente relacionados a exequibilidade dos servicos e materiais ou decorram de
encargos legais. (Redacdo dada pela Instru¢do Normativa n® 6, de 23 de dezembro de
2013)

| — (revogado) (Revogado pela Instru¢do Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

Il — (revogado) (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)
Il - (revogado) (Revogado pela Instru¢do Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)
IV — (revogado) (Revogado pela Instru¢do Normativa n® 3, de 24 de junho de 2014)

Art. 29-B. (Revogado pela Instru¢do Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009)
§ 1° (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)

| - (Revogado pela Instrugcdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

Il - (Revogado pela Instrugdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)
Il - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
IV - (Revogado pela Instrugcdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)
V - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
VI - (Revogado pela Instru¢do Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)
VIl - (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)
VIII - (Revogado pela Instru¢gdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
IX - (Revogado pela Instrugcdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)
X - (Revogado pela Instru¢do Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
Xl - (Revogado pela Instru¢do Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
Xl - (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)
Xl - (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009.)

§ 2° (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

8 3° (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 04, de 11 de novembro de 2009.)

DA VIGENCIA DOS CONTRATOS

Art. 30. A duracdo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, podendo, quando for o caso, ser prorrogada até o limite previsto no ato
convocatorio, observado o disposto no art. 57 da Lei 8.666/93.

§ 1° O prazo minimo previsto para inicio da prestacdo de servico continuado com
dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada devera ser o suficiente de modo a
possibilitar a preparacdo do prestador para o fiel cumprimento do contrato.

8§ 2° Toda prorrogacdo de contratos sera precedida da realizacdo de pesquisas de
precos de mercado ou de precos contratados por outros 6rgaos e entidades da Administracédo
Pdblica, visando a assegurar a manutencdo da contratacdo mais vantajosa para a
Administracao.
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8§ 3° A prorrogacdo de contrato, quando vantajosa para a Administracdo, devera ser
promovida mediante celebracdo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacéo da
consultoria juridica do érgdo ou entidade contratante.

8 4° Nos contratos cuja duracdo, ou previsdo de duracdo, ultrapasse um exercicio
financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio
em curso, bem como de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio
futuro, com a declaracdo de que, em termos aditivos ou apostilamentos, indicar-se-80 0s
créditos e empenhos para sua cobertura.

Art. 30-A Nas contrata¢cBes de servi¢co continuado, o contratado ndo tem direito subjetivo
a prorrogacdo contratual, que objetiva a obtencéo de precos e condi¢cdes mais vantajosas para
a Administragdo, conforme estabelece o art. 57, inciso Il da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido
pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° Os contratos de servicos de natureza continuada poderdo ser prorrogados, a cada
12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente vantajosos
para a Administracdo, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos: (Redacdo dada pela Instru¢do Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

| - Os servicos tenham sido prestados regularmente; (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - A Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico; (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

lIl - o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracdo; e
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

IV- A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 2° A vantajosidade econbmica para prorrogacdo dos contratos de servicos continuados
estara assegurada, sendo dispensada a realizacédo de pesquisa de mercado, quando o contrato
contiver previsbes de que: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

| - os reajustes dos itens envolvendo a folha de saléarios seréo efetuados com base em
convencdo, acordo coletivo ou em decorréncia de lei; (Redacdo dada pela Instrucdo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes decorrentes
de acordo ou convencgédo coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serdo efetuados com base
em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que guardem a maior correlacdo
possivel com o segmento econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou,
na falta de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE; e (Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - no caso de servigcos continuados de limpeza, conservacdo, higienizacdo e de
vigilancia, os valores de contratacdo ao longo do tempo e a cada prorrogacéo serdo iguais ou
inferiores aos limites estabelecidos em ato normativo da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo — SLTI/MP. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 3° No caso do inciso Ill do 82° se os valores forem superiores aos fixados pela
SLTI/MP, cabera negociacdo objetivando a reducdo de precos de modo a viabilizar
economicamente as prorrogacfes de contrato. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)
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8§ 4° A administracdo devera realizar negociacdo contratual para a reducdo e/ou
eliminacdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou
pagos no primeiro ano da contratacdo. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

8§ 5° A Administracdo nado podera prorrogar o contrato quando: (Redacdo dada pela
Instru¢c@o Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - Os precos estiverem superiores aos estabelecidos como limites pelas Portarias do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, admitindo-se a negociacao para reducao de
precos; ou (Incluido dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il — A contratada tiver sido declarada inidénea ou suspensa no ambito da Unido ou do
proprio 6rgdo contratante, enquanto perdurarem os efeitos. (Incluido dada pela Instrucao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO DOS CONTRATOS

Art. 31. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido
pelo gestor do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal técnico e fiscal administrativo do
contrato. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de dezembro de 2013)

8§ 1° Além das disposicOes previstas neste capitulo, a fiscalizacdo contratual dos servicos
continuados devera seguir o disposto no Anexo IV desta Instrugdo Normativa. (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8§ 2° Para efeito desta Instrucdo Normativa, considera-se: (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

| - Gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar 0 processo da
fiscalizacdo da execucdo contratual; (Incluido pela Instrugcdo Normativa n°® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

Il - Fiscal técnico do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato
qguanto a fiscalizacdo do objeto do contrato; e (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23
de dezembro de 2013)

[l - fiscal administrativo do contrato: servidor designado para auxiliar o gestor do contrato
qguanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos do contrato. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 3° A fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado. (Incluido pela
Instru¢cédo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Art. 32. Em servicos de natureza intelectual, apds a assinatura do contrato, o 6rgédo ou
entidade contratante deve promover reunido inicial, devidamente registrada em Ata, para dar
inicio a execucdo do servico, com o esclarecimento das obrigacGes contratuais, em que
estejam presentes 0s técnicos responsaveis pela elaboracao do termo de referéncia ou projeto
béasico, o gestor do contrato, o fiscal técnico do contrato, o fiscal administrativo do contrato, os
técnicos da area requisitante, o preposto da empresa e os gerentes das areas que executarao
0s servicos contratados. (Redacéo dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro

de 2013)
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Paragrafo dUnico. O 6rgédo ou entidade contratante deverd estabelecer ainda reunifes
periddicas, de modo a garantir a qualidade da execucdo e o dominio dos resultados e
processos ja desenvolvidos por parte do corpo técnico do érgéo contratante.

Art. 33. A verificacdo da adequacéo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base no Acordo de Niveis de Servico, quando houver, previamente definido no ato
convocatorio e pactuado pelas partes.

8 1° O prestador do servico podera apresentar justificativa para a prestacédo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo érgdo ou entidade, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 2° O ¢6rgdo contratante devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar sancfes
quando verificar um viés continuo de desconformidade da prestacdo do servigco a qualidade
exigida.

Art. 34 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos seguintes aspectos, quando
for o caso:

| — Os resultados alcangados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

Il - Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacado
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V - O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - A satisfacéo do publico usuario.

§ 1° O fiscal ou gestor do contrato ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alterac@o dos valores contratuais previstos

no 8§ 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execucédo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relacédo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

8§ 3° O representante da Administracdo devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8§ 4° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicagcdo de sang¢des administrativas, previstas no instrumento convocatoério e na legislacdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da
Lei n° 8.666, de 1993.
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8§ 5° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contratacdes continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-
a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

| - No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT:
(Redacédo dada pela Instru¢gdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

a) no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte

b

documentacdo: (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro
de 2013).

. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do

posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo
dos servicos, quando for o caso; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos

responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os

~

servigos; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade dos mesmos no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social; (Incluido pela Instrucao

Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; (Incluido

pela Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

. Certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e

4,

Municipal do domicilio ou sede do contratado; (Incluido pela Instrucdo Normativa
n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e (Incluido pela Instrugdo Normativa n°
6, de 23 de dezembro de 2013)

5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; (Incluido pela Instrucéo

Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

c) entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos seguintes
documentos: (Redacéo dada pela Instru¢do Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).

1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administracdo contratante; (Incluido pela Instrucdo Normativa n°® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,

em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante; (Incluido pela
Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos

servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depodsitos bancarios;
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)
Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencéo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado; e (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)
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5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013)

d) entrega da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do
contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais; (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro
de 2013)

3. Extratos dos dep0dsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados. (Incluido pela
Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacao a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;

¢) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

e) comprovante da aplicacdo em Fundo de reserva,

f) comprovacéao de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Il - No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacBes Sociais Civis de
Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizacfes Sociais, serd exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obrigacBes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizag®es.

8§ 6° Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados na alinea “a” do inciso | do § 5° deverdo ser apresentados. (Incluido
pela Instru¢cdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8§ 7° Os documentos necessarios a comprovacado do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas elencados nos incisos I, Il e 11l do § 5° poder&o ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8§ 8° A Administracdo devera analisar a documentacao solicitada na alinea “d” do inciso |
do 8§ 5° no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais
30 (trinta) dias, justificadamente. (Incluido pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

8 9° Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra deverao oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil —
RFB. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

8§ 10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacdo exclusiva de méo de
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obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa
n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Art. 34-A. O descumprimento das obrigacBes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicBes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a resciséo contratual, sem prejuizo
das demais sancfes. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

Paragrafo Gnico. A Administracdo podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacao.
(Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 35. Quando da rescisdo contratual, o fiscal deve verificar o pagamento pela
contratada das verbas rescisérias ou a comprovacéo de que os empregados serdo realocados
em outra atividade de prestacdo de servigcos, sem que ocorra a interrup¢do do contrato de
trabalho. (Redac&o dada pela Instrugcdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

Paragrafo Unico. Até que a contratada comprove o disposto no caput, o 6rgdo ou
entidade contratante deverd reter a garantia prestada e os valores das faturas correspondentes
a 1 (um) més de servicos, podendo utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores no
caso de a empresa ndo efetuar os pagamentos em até 2 (dois) meses do encerramento da
vigéncia contratual, conforme previsto no instrumento convocatério e nos incisos IV e V do art.
19-A desta Instrucdo Normativa. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n°® 6, de 23 de
dezembro de 2013).

DO PAGAMENTO

Art. 36. O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacéo de Nota Fiscal ou
da Fatura pela contratada, que devera conter o detalhamento dos servicos executados,
conforme disposto no art. 73 da Lei n° 8.666, de 1993, observado o disposto no art. 35 desta
Instrucdo Normativa e os seguintes procedimentos: (Redacdo dada pela Instru¢do Normativa
n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8 1° A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovagoes:

| — (revogado pelaIN 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il - Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93; e

Il — (revogado pela IN 06, de 23 de dezembro de 2013).
§ 2° (revogado pela IN 06, de 23 de dezembro de 2013).

8§ 3° O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela
Administracdo, ndo devera ser superior a 5 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua
apresentacéo, na inexisténcia de outra regra contratual.

8§ 4° Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais
atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera
ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes formulas:
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| = (TX/100)
365
EM =1x Nx VP, onde:
| = indice de atualizag&o financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

8 5° Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e ser submetidos a apreciacdo da
autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso
de apuracdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacdo de 6nus a quem
deu causa a mora. (Redacdo dada pela Instrugcdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de
2013)

8 6° A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancfes cabiveis, s6 devera
ocorrer quando o contratado: (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

| — N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

Il — Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada. (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 7° O pagamento pela Administragdo das verbas destinadas ao pagamento das férias e
13° (décimo terceiro) dos trabalhadores da contratada devera ser feito em conta vinculada,
conforme previsto no art. 19-A desta Instrucdo Normativa. (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

§ 8° Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada, quando couber, estardo
sujeitos a retencao, na fonte, dos seguintes tributos: (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 6,
de 23 de dezembro de 2013)

| - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS, e
Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do
Servidor Publico - PIS/PASEP, na forma da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, conforme determina o art. 64 da Lei n° 9.430, de 27 de dezembro de 1996; (Incluido
pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - Contribuicdo previdenciaria, correspondente a onze por cento, na forma da Instrucéo
Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, conforme determina a Lei n°® 8.212, de 24
de julho de 1991; e (Incluido pela Instrugcdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

Il - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, na forma da Lei
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo municipal e/ou
distrital sobre o tema. (Incluido pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

DA REPACTUACAO DE PRECOS DOS CONTRATOS
Art. 37. A repactuacdo de precos, como espécie de reajuste contratual, devera ser

utilizada nas contratacfes de servigcos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra,
desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos aos quais
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a proposta se referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n® 2.271, de 1997. (Redagé&o
dada pela Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8 1° A repactuacao para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito do
contratado, e ndo podera alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o art. 37, inciso XXI da Constituicido da Republica Federativa do Brasil, sendo
assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condicBes efetivas da proposta.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 2° A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da médo de obra e os
custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servico. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 3° Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios
ou convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacdo. (Incluido pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8 4° A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

Art. 38. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a
partir:

| - Da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento
convocatorio, em relacdo aos custos com a execuc¢édo do servico decorrentes do mercado, tais
como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a execucao do servico; ou (Redacao
dada pela Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - Da data do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente
a época da apresentacdo da proposta, quando a variacdo dos custos for decorrente da mao-
de-obra e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos. (Redacao dada pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Paragrafo Unico. (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 18 de dezembro de 2009)

Art. 39. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir
da data do fato gerador que deu ensejo a Ultima repactuacdo. (Redacédo dada pela Instrucao
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 40. As repactuacfes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formacdo de precos ou do novo acordo convengdo ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuacdo, conforme for a variagdo de custos objeto da repactuacao.
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo coletiva.

§ 2° Quando da solicitacdo da repactuacdo para fazer jus a variacdo de custos
decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a comprovacdo pelo
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contratado do aumento dos custos, considerando-se: (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

| - Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragcdo; (Redagéo
dada pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - As particularidades do contrato em vigéncia,;
Il - (Revogado pela Instrugdo Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009.)

IV - A nova planilha com variacdo dos custos apresentada; (Redacdo dada pela
Instruc@o Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009)

V — Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 04, de 11 de
novembro de 2009)

VI - A disponibilidade orcamentéaria do 6rgédo ou entidade contratante.

8§ 3° A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
custos.

8 4° - As repactuacdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, e ndo poderao alterar o equilibrio econémico e financeiro dos contratos, exceto
guando coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverdo ser formalizadas por
aditamento. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

8 5° O prazo referido no § 3° ficard suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacédo da variagdo dos
custos; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

8 6° O 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagcao
de custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagbes a que o contratado fizer jus e ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogagéo contratual ou
com o encerramento do contrato. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

Art. 41. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacdo; (Redacao dada
pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessédo das proximas repactuacdes futuras; ou

IIl - em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mao-de-obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensac¢édo do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacdes futuras; (Redacdo dada pela Instru¢do Normativa n° 3, de
16 de outubro de 2009)

81°. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens
gue a motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente. (Redacao dada pela
Instru¢c@o Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)
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§ 2° (revogado). (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

§ 3° (revogado). (Revogado pela Instrucdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de
2009)

§ 4° (revogado). (Revogado pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

Art. 41-A As repactuacdes néo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econébmico dos contratos com base no disposto no art.
65 da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instrucdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro de
2009)

Art. 41-B A empresa contratada para a execucao de remanescente de servigo tem direito
a repactuacdo nas mesmas condicfes e prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada, devendo os seus precos serem corrigidos antes do inicio da contratacdo, conforme
determina o art. 24, inciso Xl da Lei n° 8.666, de 1993. (Incluido pela Instru¢do Normativa n®
3, de 16 de outubro de 2009)

DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

Art. 42. Deverdo constar do Projeto Basico na contratacdo de servicos de limpeza e
conservacao, além dos demais requisitos dispostos nesta IN:

| - Areas internas, areas externas, esquadrias externas e fachadas envidracadas,
classificadas segundo as caracteristicas dos servicos a serem executados, periodicidade,
turnos e jornada de trabalho necessarios etc.;

Il - Produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida,
expressa em termos de darea fisica por jornada de trabalho ou relacdo serventes por
encarregado; e

Il — exigéncias de sustentabilidade ambiental na execucdo do servigco, conforme o
disposto no anexo V desta Instrugdo Normativa.

Art. 43. Os servicos serdo contratados com base na Area Fisica a ser limpa,
estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico e das condi¢cfes do local
objeto da contratacéo.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos deverdo utilizar as experiéncias e parametros aferidos e
resultantes de seus contratos anteriores para definir as produtividades da m&o-de-obra, em
face das caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econdmicos
favoraveis a administracéo publica.

Art. 44 Nas condic8es usuais serdo adotados indices de produtividade por servente em
jornada de oito horas diarias, nao inferiores a:

| - Areas internas: (Redag&o dada pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009).

a) Pisos acarpetados: 600 m?; (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009).

b) Pisos frios: 600 m2; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
20009).
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c) Laboratorios: 330 mz?; (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
20009).

d) Almoxarifados/galpdes: 1350 m?; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009).

e) Oficinas: 1200 m?; e (Incluido pela Instru¢gdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009).

f) Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo: 800 m2. (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il - Areas externas: (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro
de 2009)

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagfes: 1200 m?; (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

b) Varricdo de passeios e arruamentos: 6000 m2; (Incluido pela Instrugcdo Normativa n°
3, de 16 de outubro de 2009).

c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1200 m?; (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

d) Pétios e areas verdes com média frequéncia: 1200 m?; (Incluido pela Instrucédo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1200 m?; e (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009).

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

lll - esquadrias externas: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

a) face externa com exposicao a situacdo de risco: 110 m?; (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

b) face externa sem exposicao a situacdo de risco: 220 m?; e (Incluido pela Instrucéo
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

c) face interna: 220 m2. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n°® 3, de 16 de outubro de
2009)

IV — Fachadas envidracadas: 110 m2, observada a periodicidade prevista no Projeto
Basico; e (Redacédo dada pela Instrugcédo Normativa n°® 04, de 11 de novembro de 2009)

V - Areas hospitalares e assemelhadas: 330m2. (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 04, de 11 de novembro de 2009)

8 1° Nos casos dispostos neste artigo, sera adotada a relacdo de um encarregado para
cada trinta serventes, ou fracdo, podendo ser reduzida a critério da autoridade competente,
exceto para o caso previsto no inciso |V deste artigo, onde sera adotado um encarregado para
cada quatro serventes.

§ 2° Considerar-se-a area externa aquela nao edificada, mas integrante do imével.

8§ 3° Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidracadas, externamente, somente para
aquelas cujo acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do
orgao/entidade decidir quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratacao.

§ 4° As é&reas hospitalares serdo divididas em administrativas e médico-hospitalares,
devendo as dUltimas reportarem-se aos ambientes cirdrgicos, enfermarias, ambulatérios,
laboratérios, farmacias e outros que requeiram assepsia similar, para execucao dos servicos de
limpeza e conservacao.

8 5° As produtividades de referéncia previstas neste artigo poderdo ser alteradas por
meio de Portaria da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o.
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Art. 45. Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor que a estabelecida
para a produtividade minima de referéncia estabelecida nesta IN, esta podera ser considerada
para efeito da contratacéo.

Art. 46. O Anexo V desta IN traz uma metodologia de referéncia para a contratacdo de
servicos de limpeza e conservacdo, compativeis com a produtividade de referéncia
estabelecida nesta IN, podendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgdo
ou entidade contratante.

Art. 47. O o6rgdo contratante poderd adotar Produtividades diferenciadas das
estabelecidas nesta Instru¢do Normativa, desde que devidamente justificadas, representem
alteracdo da metodologia de referéncia prevista no anexo V e sejam aprovadas pela autoridade
competente.

Art. 48. Para cada tipo de Area Fisica devera ser apresentado pelas proponentes o
respectivo Pre¢co Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na Planilha de
Custos e Formacéo de Precos, contida no Anexo Il desta IN.

Paragrafo Gnico. O preco do Homem-Més devera ser calculado para cada categoria
profissional, cada jornada de trabalho e nivel de remuneracdo decorrente de adicionais legais.

DO SERVICO DE VIGILANCIA

Art. 49. Devera constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a contratacdo
de servicos de vigilancia:

| - A justificativa do nimero e das caracteristicas dos Postos de Servico a serem
contratados; e

Il - Os guantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que serdo contratados
por Preco Mensal do Posto.

Art. 50. O Posto de Vigilancia adotara preferencialmente uma das seguintes escalas de
trabalho:

| - 44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo
1 (um) vigilante;

Il - 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes
em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; e

Il - 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes
em turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Redacédo dada pela Instrucdo Normativa n°
3, de 16 de outubro de 2009)

IV — 12 (doze) horas diurnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela Instrugdo Normativa
n° 3, de 16 de outubro de 2009)

V — 12 (doze) horas noturnas, de segunda feira a sexta feira, envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12(doze) x 36 (trinta e seis) horas; (Incluido pela Instrugdo Normativa
n° 3, de 16 de outubro de 2009)

§ 1° Sempre que possivel, o horario de funcionamento dos 6rgdos e a escala de trabalho

dos servidores devera ser adequada para permitir a contratacdo de vigilancia conforme o
disposto neste artigo;
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§ 2° Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e comprovada a
vantagem econdmica para a Administracdo, poderdo ser caracterizados outros tipos de postos,
considerando os acordos, convencdes ou dissidios coletivos da categoria.

§ 3° Para cada tipo de Posto de Vigilancia, devera ser apresentado pelas proponentes o
respectivo Preco Mensal do Posto, calculado conforme a Planilha de Custos e Formagéo de
Precos, contida no Anexo lll, desta Instrugdo Normativa.

§ 4° Os precos dos postos constantes dos incisos IV e V ndo poderdo ser superiores aos
precos dos postos equivalentes previstos nos incisos Il e lll, observado o previsto no Anexo Il
desta Instrucdo Normativa. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Art. 51. O Anexo VI desta IN traz especificacBes exemplificativas para a contratacdo de
servicos de vigilancia, devendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada 6rgéo
ou entidade contratante.

Art. 51-A Os 6rgdos/entidades da Administragcdo Publica Federal deverdo realizar
estudos visando otimizar os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles que n&o forem
essenciais, substituir por recepcionistas aqueles que tenham como efetiva atribuicdo o
atendimento ao publico e definir diferentes turnos, de acordo com as necessidades do érgéo ou
entidade, para postos de escala 44h semanais, visando eliminar postos de 12 x 36h que ficam
ociosos nos finais de semana. (Incluido pela Instrugcdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

Art. 51-B — E vedada: (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de
2009)

| - A licitacdo para a contratacdo de servicos de instalacdo, manutencdo ou aluguel de
equipamentos de vigilancia eletrbnica em conjunto com servicos continuos de vigilancia
armada/desarmada ou de monitoramento eletrdnico; ou (Incluido pela Instru¢gdo Normativa
n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Il — A licitacdo para a contratacdo de servico de brigada de incéndio em conjunto com
servigos de vigilancia. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

Paragrafo Unico. Os servigos de instalacdo e manutencao de circuito fechado de TV ou
de quaisquer outros meios de vigilancia eletrénica sdo servicos de engenharia, para os quais
devem ser contratadas empresas que estejam registradas no CREA e que possuam
profissional qualificado em seu corpo técnico (engenheiro), detentor de atestados técnicos
compativeis com o servico a ser executado. (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 52. (Revogado pela Instru¢c&o Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

| — (revogado pela Instrugdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Il - (revogado pela Instru¢géo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
Il - (revogado pela Instru¢cdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
IV - (revogado pela Instru¢géo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
V - (revogado pela Instru¢cdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
VI - (revogado pela Instru¢cdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
VIl - (revogado pela Instru¢cdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).
VIII - (revogado pela Instrugcdo Normativa 06, de 23 de dezembro de 2013).

Art. 53. As licitagbes em andamento, no que couber, deverdo ser adequadas as
disposicfes desta Instrucdo Normativa.
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Art. 54. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacédo - SLTI, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP, que podera
disponibilizar em meio eletrénico informacdes adicionais e expedir normas complementares,
em especial sobre as sistematicas de fiscalizacdo contratual e repactuacdo, e 0s eventuais
valores maximos ou de referéncia nas contratacdes dos servicos.

Art. 55. Fica revogada a Instrucdo Normativa n° 18, de 22 de dezembro de 1997.

Art. 56. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor no prazo de 60 dias da data de sua
publicagéo.

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS

ANEXO |
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

DEFINIGOES DOS TERMOS UTILIZADOS NA INSTRUGCAO NORMATIVA

| — ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS: é o ajuste escrito, anexo ao contrato, entre
o provedor de servicos e 0 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do
servico e respectivas adequacfes de pagamento.

Il — BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS: beneficios concedidos ao empregado,
estabelecidos em legislacdo, acordo ou convencao coletiva, tais como os relativos a transporte,
auxilio alimentacgado, assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez, funeral, dentre
outros.

Il — CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE: custo necessario para
substituir, no posto de trabalho, o profissional que esta em gozo de férias ou em caso de suas
auséncias legais, dentre outros.

IV — CUSTOS INDIRETOS: os custos envolvidos na execuc¢do contratual decorrentes
dos gastos da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de
seus contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatério da
remuneracao, beneficios mensais e diarios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas,
tais como os dispéndios relativos a: (retificado conforme redacdo publicada na pagina 86
da Sec¢éo 1 do DOU n° 68, de 9 de abril de 2014)

a) funcionamento e manutencdo da sede, aluguel, agua, luz, telefone, Imposto Predial
Territorial Urbano — IPTU, dentre outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritorio;

d) supervisdo de servigos; e

€) seguros.

V — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS: custos de méo-de-obra decorrentes da
legislagao trabalhista e previdenciaria, estimados em fung¢éo das ocorréncias verificadas na
empresa e das peculiaridades da contratacdo, calculados mediante incidéncia percentual sobre
a remuneragéo.

VI — FISCAL ADMINISTRATIVO DO CONTRATO: servidor designado para auxiliar o
gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos do contrato.

VIl — FISCAL TECNICO DO CONTRATO: servidor designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacéo do objeto do contrato.
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VIl — GESTOR DO CONTRATO: servidor designado para coordenar e comandar o
processo da fiscalizagdo da execucdo contratual. E o representante da Administracéo,
especialmente designado na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do
Decreto n° 2.271, de 1997, para exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo
contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
gualidade dos servicos prestados pela contratada, propor solucbes para regularizacdo das
faltas e problemas observados e sancbes que entender cabiveis, de acordo com as
disposicfes contidas nesta Instrucdo Normativa.

IX — INSUMOS DIVERSOS: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas,
equipamentos, entre outros, utilizados diretamente na execuc¢éo dos servicos.

X — LUCRO: ganho decorrente da exploracdo da atividade econdmica, calculado
mediante incidéncia percentual sobre a remuneracgdo, beneficios mensais e diarios, encargos
sociais e trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos.

Xl — ORDEM DE SERVICO: documento utilizado pela Administracdo para solicitacao,
acompanhamento e controle de tarefas relativas a execucdo dos contratos de prestacdo de
servicos, especialmente os de tecnologia de informacéo, que devera estabelecer quantidades,
estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e possibilitar a verificacdo da
conformidade do servico executado com o solicitado.

XIl - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS: documento a ser utilizado
para detalhar os componentes de custo que incidem na formacdo do preco dos servicos,
podendo ser adequado pela Administracdo em funcéo das peculiaridades dos servicos a que
se destina, no caso de servigos continuados.

Xlll — PRODUTIVIDADE: capacidade de realizacdo de determinado volume de tarefas,
em funcdo de uma determinada rotina de execucdo de servigos, considerando-se 0S recursos
humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as
condicdes do local de prestacdo do servigo.

XIV — PRODUTOS ou RESULTADOS: bens materiais e imateriais, quantitativamente
delimitados, a serem produzidos na execucao do servi¢co contratado.

XV — PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA: documento que devera conter
os elementos técnicos capazes de propiciar a avaliacdo do custo, pela Administracdo, com a
contratacdo e 0s elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar o servi¢o a ser contratado e orientar a execucao e a fiscalizacdo
contratual.

XVI — PRO-LABORE: equivalente salarial a ser pago aos cooperados, pela cooperativa,
em contrapartida pelos servicos prestados.

XVIl — REMUNERACAO: soma do salario base percebido pelo profissional, em
contrapartida pelos servicos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como hora extra,
adicional de insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de servigo, adicional
de risco de vida e demais que se fizerem necessarios.

XVIIl — REPACTUACAO: forma de manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato que deve ser utilizada para servicos continuados com dedicacdo exclusiva da méo de
obra, por meio da andlise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no
instrumento convocatério com data vinculada a apresentacdo das propostas, para 0s custos
decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo ou a convengédo coletiva ao qual o
orcamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da méo de obra.

XIX — ROTINA DE EXECUCAO DE SERVICOS: detalhamento das tarefas que dever&o

ser executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execucéo, especificacdes,
duracéo e frequéncia.
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XX — SALARIO: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na
execucao contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em acordo ou convencao
coletiva, sentenca normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes, o valor podera ser aquele
praticado no mercado ou apurado em publicacbes ou pesquisas setoriais para a categoria

profissional correspondente.

XXI — SERVICOS CONTINUADOS: servigcos cuja interrup¢do possa comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacdo deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

XXl — SERVICOS NAO-CONTINUADOS: servigos que tém como escopo a obtencéo de
produtos especificos em um periodo pré-determinado.

XXIII — UNIDADE DE MEDIDA: paréametro de medicdo adotado pela Administracdo para
possibilitar a quantificacdo dos servicos e a afericdo dos resultados.

ANEXO I

MODELO DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICOS

Indicador

|N° + Titulo do Indicador que sera utilizado

| Item

Descricao

[Finalidade

IMeta a cumprir

Instrumento de medig&o

|Forma de acompanhamento

[Periodicidade

IMecanismo de Célculo

lInicio de Vigéncia

|Faixas de ajuste no pagamento

[Sancdes

[Observagdes

Exemplo de Indicador

|No 01 Prazo de atendimento de demandas (OS).

|Item

Descricdo

[Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgéo.

IMeta a cumprir

24h

Instrumento de medicéo

Sistema informatizado de solicitacdo de servicos — Ordem de Servico (OS)
eletrdnica.

[Forma de acompanhamento

Pelo sistema.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Cada OS seréa verificada e valorada individualmente. N° de horas no
atendimento/24h = X

lInicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento

X até 1 — 100% do valor da OS
De 1a1,5-90% do valor da OS
De 1,5 a 2 — 80% do valor da OS

Sancdes

20% das OS acima de 2 — multa de XX
30% das OS acima de 2 — multa de XX + rescisao contratual

|Observagées
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ANEXO Il B
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

IN° do Processo I |

|Licitagao N° | |

Dia /1 as___ :  horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

|Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano) || |

|Municipio/UF || |

Ano do acordo coletivo, convencdo coletiva ou sentenca

normativa em dissidio coletivo.

@|Nﬂmero de meses de execugéo contratual || |

IDENTIFICACAO DO SERVICO

[Tipo de servico |[Unidade de medida ||Quantidade total a contratar (em fung&o da unidade de medida) |

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servico contratado, inclusive no
que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja
justificativa.

Nota 2: As provisGes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se tratar
de determinados servigcos que prescindam da dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada para com a Administrac&o.

ANEXO IlI-A
(Redacédo dada pela Instru¢gdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Mao de obra
Mao de obra vinculada a execucao contratual

|Dados complementares para composicao dos custos referente a mao-de-obra |
|Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas) || |
|Salério Normativo da Categoria Profissional || |

|Categoria profissional (vinculada a execucgéo contratual) ||
[4 |[Data base da categoria (dia/més/ano) |

Nota: Deverd ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

Médulo 1: Composicdo da remuneragao

Composicéo da remuneracéo Valor (R$)

|Salério base |

B |[Adicional de periculosidade |
[C][adicional de insalubridade |
[D][Adicional noturno |
|Hora noturna adicional ||
[F |[Adicional de hora extra |

|Outros (especificar) ||
| ][TOTAL DA REMUNERAGAO |
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Médulo 2: Beneficios mensais e diarios

2] Beneficios mensais e dirios [Valor (R$)

[Transporte |

|Auxi|io alimentacédo (vales, cesta basica, entre outros) ||

C|[Assisténcia médica e familiar |

@|Auxilio creche ||

[E |[Seguro de vida, invalidez e funeral |

|Outros (especificar) |

[ |[Total de Beneficios mensais e diérios |

Nota: o valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).

Médulo 3: Insumos diversos

[3]Insumos diversos [Valor (R$)

|Uniformes ||

|Materiais |

[C|[Equipamentos |

[D][Outros (especificar) |

[ |[Total de Insumos Diversos |

Nota: Valores mensais por empregado.

Médulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
Submodulo 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes:

[4.1][Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuigdes. |[Percentual (%)|Valor (R$)

A JINss | |

[B |[SESI ou SESC | I

[C |[SENAI ou SENAC | |

[D_JINCRA | |

|Salério educacéao || ||

F |FeTs [ [

|Seguro acidente do trabalho || ||

[H |[SEBRAE I I

[Total | |

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicbes séo
aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.
Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneracéo.

Submaédulo 4.2: 13° (décimo terceiro) salario

[4.2][13° (décimo terceiro) salario |[Valor (R$)

|A][13° (décimo terceiro) salario |

| Subtotal ||

B |Incidéncia dos encargos previstos no Submaédulo 4.1 sobre 13° (décimo terceiro) salario |

[Total |
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Submédulo 4.3: Afastamento Maternidade

4.3]| Afastamento Maternidade [Valor (R$) |
|A ||Afastamento Maternidade | |
B |lIncidéncia dos encargos do submédulo 4.1 sobre Afastamento Maternidade | |
| TOTAL | |
Submaodulo 4.4: Provisao para rescisao
[4.4]] Provisdo para rescisdo [Valor (R$) |
|A ||Aviso prévio indenizado || |
B _|[Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado | |
|C|[Multa sobre FGTS e contribuigdes sociais sobre o aviso prévio indenizado | |
ID ||Aviso prévio trabalhado | |
[E_|[Incidéncia dos encargos do submédulo 4.1 sobre o aviso prévio trabalhado | |
[F_|[Multa sobre FGTS e contribuiges sociais sobre o aviso prévio trabalhado | |
[Total | |
Submodulo 4.5: Custo de reposicao do profissional ausente
[4.5][Composicéo do custo de reposicéo do profissional ausente [Valor (R$)
|A||Férias e tergo constitucional de férias |

B ||Auséncia por doenca

c ||

Licenca paternidade

D ||Auséncias legais

[E_|/Auséncia por acidente de trabalho

IF||Outros (especificar) |

| Subtotal ||

G Incit_iér_lcia dos encargos do submodulo 4.1 sobre o custo de reposicdo do

profissional ausente

[Total | |
Quadro-Resumo do Modulo 4: Encargos sociais e trabalhistas

la | Médulo 4: Encargos sociais e trabalhistas [Valor (R$) |

4.1 |[Encargos previdenciérios, FGTS e outras contribuigées. | |

|4.2][13° (décimo-terceiro) salario | |

|4.3 ||Afastamento maternidade || |

4.4 ]|Custo de rescisgo | |

|4.5 ||Custo de reposigéo do profissional ausente || |

4.6 ||Outros (especificar) | |

[Total | |
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Médulo 5: Custos indiretos, tributos e lucro

|Custos indiretos, tributos e lucro

|[Percentual (%) |[Valor (R$)

|Custos indiretos

|Lucro

|Tributos

D|B.1. Tributos federais (especificar)

D|B.2 Tributos estaduais (especificar)

D|B.3 Tributos municipais (especificar)

D|Total

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

Anexo IlI-B
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)
Quadro-Resumo do custo por empregado

L]

Mao-de-obra vinculada a execucédo contratual (valor por empregado)

[(R$)

|Médu|o 1 — Composicdo da remuneragéo

|Médu|o 2 — Beneficios mensais e diarios

|Médu|o 3 — Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)

@|Médulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas

[Subtotal (A + B +C+ D)

|Médu|o 5 — Custos indiretos, tributos e lucro

|Va|or total por empregado

(Retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOU n° 6, Secéo 1, pg.58/59)

Anexo IlI-C
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)
Quadro-Resumo do valor mensal dos servi¢gos

. Qtde. de Qtde. Valor total do
Tipo de | Valor proposto por empregados Valor proposto por de servico
servico (A) empregado (B) por posto (C) posto (D) = (B x C) postos (E) (F)= (DX E)

] Servico 1
! ||gndican ||R® R$ R$

Servigo 2
" lndican |R® R$ R$

Servigo ..
||gndican) |R® R$ R$
IVALOR MENSAL DOS SERVIGOS (I + 1l +...) |
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Anexo IlI-D
Quadro demonstrativo do valor global da proposta

L]

Valor Global da Proposta

L]

Descricdo

Valor (R$)

Al

Valor proposto por unidade de medida *

Valor mensal do servico

Valor global da proposta

(valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero de meses do contrato).

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servico.
(retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOU n° 6, Secéo 1, pg.58/59).

Anexo IlI-E

(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013).

Complemento dos servicos de vigilancia

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

ESCALA DE TRABALHO

PRECO MENSAL
DO POSTO

NUMERO
DE POSTOS

SUBTOTAL
(R$)

44 (quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de
segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante.

12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a

. ||[domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos

de 12 (doze) por 36 (trinta e seis) horas.

12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a

.||domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos

de 12 (doze) por 36 (trinta e seis) horas.

12 (doze) horas diurnas, de segunda a sexta-feira,

Jlenvolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12

(doze) por 36 (trinta e seis) horas.

12 (doze) horas noturnas, de segunda a sexta-feira,
envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos de 12

(doze) por 36 (trinta e seis) horas.

|:||Outras (especificar)

[Total

Nota: Nos casos de inclusdo de outros tipos de postos, deve ser observado o disposto no §

2° do art. 50 desta Instru¢cdo Normativa.

(Retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOU n° 6, Sec¢éo 1, pg.58/59).

ANEXO III-F

(Redacédo dada pela Instru¢gdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Complemento dos servicos de limpeza e conservagao

PRECO MENSAL UNITARIO POR M2 (metro quadrado)

AREA INTERNA — (Férmulas exemplificativas de calculo para area interna - alineas “a” e “b” do
inciso | do artigo 44; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos campos na planilha

com a metragem adequada).
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(1) (2) . (1x2)
" PRODUTIVIDADE  ||PREGO HOMEM-MES SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M?) (RS) (R$/M?)
ENCARREGADO 0% 5. 6007
SERVENTE o5
TOTAL |

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas “a

"o

L C”!
“d” e “e” do inciso Il do artigo 44; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos
na planilha com a metragem adequada).

PRODUTIDADE PREGO HOMEN-MES SUSTOTAL
MAO DE OBRA (1M?2) (R$) (R$IM?)
1
ENCARREGADO 0% X 12007
_1
SERVENTE oo
TOTAL | |

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa - alineas “b”
e “c” do inciso Il do artigo 44; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na
planilha com a metragem adequada).

y 1) 2 ) (4) (5) (4x5)
MAO DE OBRA JORNADA DE
PRODUTIVIDADE|| FREQUENCIA || TRABALHO NO|| = (1x2x3)|| PRECO SUB-
(2/M2) NO MES MES (HORAS) K jre* HOMEM- TOTAL
(HORAS) MES (R$/M?)
(R$)
_1_ *kk _1_
ENCARREGADO 307 x 220* 16 191,40 0,0000127
_1_ *kk _1_
SERVENTE 550* 16 191,40 0,000380
Total || || |
FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA
y 1) 2 ) (4) (5) (4x5)
MAO DE OBRA
PRODUTIVIDADE| FREQUENCIA || JORNADA DE || =(1x2x3) | PRECO SUB-
(21/M2) NO SEMESTRE| TRABALHO NO|| Ke***=* HOMEM- TOTAL
(HORAS) SEMESTRE MES (R$/M?)
(HORAS) (R$)
—1 *kk _1_
ENCARREGADO 77 % 110% 8 1.148.4 0,0000158
_1_ *kk _1_
SERVENTE 110 8 1.148.4 0,0000633
Total ||
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AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

o PREGO HOMEM-MES SUSTOTAL
" PRODUTIVIDADE .
MAO DE OBRA (L/M2) (RS) (R$/M2)
1
ENCARREGADO EIEN
A
SERVENTE oo
Total || ||

* Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem
como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados a nova situacao.

** Caso a relacdo entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem
como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverdo ser adequados a nova situacao.

*** Erequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou
semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke),
deverdo ser adequados a nova situacao.

VALOR MENSAL DOS SERVICOS

PRECO MENSAL UNITARIO AREA SUBTOTAL

TIPO DE AREA (R$/ M2) (M2) (R$)

| - Area Interna | I [

Il - Area Externa | | |

Il - Esquadria Externa || || ||

IV - Fachada Envidragada || || ||

V - Area Médico-Hospitalar | | |

Outras (especificar) || || ||

TOTAL |

ANEXO IV
(Redacédo dada pela Instrugdo Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)

Guia de Fiscalizacdo dos Contratos de Prestacdo de Servicos com Dedicacdo Exclusiva de
M&o-de-Obra

1. Fiscalizacao inicial (no momento em que a prestacao de servicos € iniciada)

1.1. Deve ser elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo. Ela contera
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servicos no 6rgdo ou
entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo
no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao), horéario de trabalho, férias,
licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas.

1.2. A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, sera feita por
amostragem. Todas as anota¢fes contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a
fim de que se possa verificar se as informagfes nelas inseridas coincidem com as informagfes
fornecidas pela empresa e pelo empregado. Devem ser observadas, com especial atencéo, a
data de inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a remuneragcdo (corretamente
discriminada em salario-base, adicionais e gratificacdes), além de demais eventuais alteraces
dos contratos de trabalho.

1.3. O ndmero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo.
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1.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencédo
Coletiva de Trabalho da Categoria - CCT.

1.5. Devem ser consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentacéo
gratuito).

1.6. Deve ser verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, cuja presenca levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados. Tais
condicdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo Individual -
EPI.

1.7. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo, devidamente autenticada:

a) relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), e indicacao dos responsaveis técnicos pela execucéo dos servigcos, quando for o caso;
b) CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servicos,
guando for o caso, devidamente assinadas pela contratada; e

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo os Servicos.
2. Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura)

2.1. Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de onze por cento sobre o
valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagédo do servico.

2.2. Deve ser consultada a situacéo da empresa junto ao SICAF.

2.3. Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito — CND, junto ao INSS, a Certidao Negativa
de Débitos de Tributos e Contribuicbes Federais, o Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF, e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, caso esses documentos ndo
estejam regularizados no SICAF.

3. Fiscalizagdo diaria

3.1. Devem ser evitadas ordens diretas da Administragdo dirigidas aos terceirizados. As
solicitagcBes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma,
eventuais reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

3.2. Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacédo do servigco, como a negociacdo de folgas
ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva do
empregador.

3.3. Conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo prestando
servicos e em quais funcgdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

4. Fiscalizacéo especial

4.1. E necessario observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os reajustes dos
empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e percentual
previstos, devendo ser verificada pelo gestor do contrato a necessidade de se proceder a
repactuacdo do contrato, observado o disposto no art. 40 desta Instrucdo Normativa, inclusive
guanto a necessidade de solicitacdo da contratada.

4.2 A Administracdo precisa se certificar de que a empresa observa a legislacédo relativa a
concessdo de férias e licengas aos empregados.
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4.3 A Administragdo precisa se certificar de que a empresa respeita a estabilidade proviséria de
seus empregados (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria).

5. Fiscalizac&o por amostragem

5.1 A administracdo devera solicitar, por amostragem, aos empregados, que verifiquem se
as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo ou nado sendo recolhidas em seus nomes.

5.2 A administracdo devera solicitar, por amostragem, aos empregados terceirizados 0s
extratos da conta do FGTS, devendo os mesmos ser entregues a Administragdo.

5.3 O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos avaliados ao final de um
ano (sem que isso signifiqgue que a analise ndo possa ser realizada mais de uma vez em um
mesmo empregado), garantindo assim o “efeito surpresa” e o beneficio da expectativa do
controle;

5.4 A contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
administracdo, por amostragem, quaisquer dos seguintes documentos:

5.4.1 Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo
contratante, cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos,
em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante, cépia(s) do(s) contracheque(s)
assinado(s) pelo(s) empregado(s) relativo(s) a qualquer més da prestacdo dos servicos ou,
ainda, quando necessario, copia(s) de recibo(s) de deposito(s) bancario(s);

5.4.2 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros) a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencgéo ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer
empregado.

6. Fiscalizagdo quando da extin¢gdo ou rescisédo dos contratos

6.1 A contratada devera entregar, até 10 (dez) dias apés o Ultimo més de prestacdo dos
servigos (extingdo ou rescisdo do contrato), cOpias autenticadas dos documentos abaixo
relacionados:

6.1.1 termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servicgo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.1.2 guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referente as rescisdes
contratuais;

6.1.3 extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

6.1.4 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.2 A contratada podera optar pela entrega de cépias ndo autenticadas, desde que
acompanhadas de originais para conferéncia no local de recebimento.

7. Providéncias em caso de indicios de irregularidade

7.1. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com dedicacéo exclusiva de mao-de-obra deverdo
oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita Federal do Brasil — RFB.

7.2. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento do FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra deverao oficiar ao Ministério do
Trabalho e Emprego.
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ANEXO V
(Redacédo dada pela Instru¢gdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO
AREAS INTERNAS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

1.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.1.1. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes, inclusive aparelhos
elétricos, extintores de incéndio, etc.

1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

1.1.4. Aspirar 0 p6 em todo o piso acarpetado;

1.1.5. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.6. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de méarmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

1.1.7. Varrer os pisos de cimento;

1.1.8. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

1.1.9. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

1.1.10. Limpar os elevadores com produtos adequados;

1.1.11. Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes
e apos as refeicoes;

1.1.12. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n°® 5.940,
de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da legislagéo vigente;

1.1.13. Limpar os corrim&os;

1.1.14. Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administracao; e

1.1.15. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.2.1. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante;

1.2.2. Limpar com saneantes domissanitarios 0os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas; e

1.2.3. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administracéo.

1.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

1.3.1 Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

1.3.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

1.3.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
1.3.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis
encerados;

1.3.5. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

1.3.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

1.3.7. Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

1.3.8. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.3.9. Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral; e

1.3.10. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
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1.4 SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
1.4.1. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

1.5 MENSALMENTE, UMA VEZ:

1.5.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.5.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.5.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

1.5.4. Limpar persianas com produtos adequados;

1.5.5. Remover manchas de paredes;

1.5.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.); e

1.5.7. Efetuar revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

1.6 ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
1.6.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;
1.6.2. Aspirar 0 p6 e limpar calhas e luminarias; e

1.7 ANUALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
1.7.1. Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS
2. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

2.1 QUINZENALMENTE, UMA VEZ:
2.1.1. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando produtos anti-embacantes.

2.2 SEMESTRALMENTE, UMA VEZ:
2.2.1. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de
seguranca do trabalho, aplicando produtos anti-embacantes.

AREAS EXTERNAS
3. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,

3.1.2. Varrer, passar pano Umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, cerédmicos, de
marmorite e emborrachados;

3.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

3.1.4. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagao as
associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940,
de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da legislagéo vigente.

3.1.5. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

3.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
3.2.1. Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administragéao.

3.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ:

3.3.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.);
3.3.2. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;
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3.3.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; e
3.3.4. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3.4. MENSALMENTE, UMA VEZ:

3.4.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento; e

3.4.2. Efetuar a capina e rocada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias, cortar
grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas.

3.4.2.1. Os servicos de paisagismo com jardinagem, adubacdo, aplicacdo de defensivos
agricolas ndo integram a composicdo de precos contemplados por esta Instrucdo Normativa,
devendo receber tratamento diferenciado.

4. DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

Sao substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccao domiciliar, em ambientes
coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua, compreendendo:
4.1 Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos,
guando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

4.2 Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a
aplicacdes de uso doméstico;

4.3 Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes,
ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condicdes no concernente ao registro, a
industrializagdo, a entrega, ao consumo e a fiscalizacao.

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A contratada, além do fornecimento da mao-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para a perfeita execugdo
dos servicos de limpeza dos prédios e demais atividades correlatas, obriga-se a:

5.1 assumir responsabilidade integral pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo
vigente;

5.2 selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar 0S Servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungBes profissionais legalmente registradas em suas CTPS;

5.3 manter a disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de vinte e quatro
horas apés a notificacdo, qualquer empregado cuja conduta seja tida como inconveniente pela
Administracao;

5.4 manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com fotografia
recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual - EPI;

5.5 manter sediados junto a Administracdo, durante os turnos de trabalho, elementos capazes
de tomar decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos;

5.6. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servicos em
perfeitas condicdes de uso e substituir os danificados em até vinte e quatro horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de modo a evitar danos a
rede elétrica;

5.7. ldentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais como
aspiradores de p0, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas, entre outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da
Administracao;

5.8. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servigcos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias objeto
dos servicos;

5.9. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, 0s quais devem permanecer no local do trabalho, em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos servicos. Estes
encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se, quando houver necessidade, ao
responsavel pelo acompanhamento dos servicos da Administragdo e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
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5.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracéo;

5.11. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

5.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, distrital ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao;

5.13. Instruir os seus empregados quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
Administracao;

5.14. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Administracdo, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas;

5.15. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
responsabilizando-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execuc¢&o do contrato, conforme exigéncia legal;

5.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos, equipamentos,
ferramentas e utensilios em quantidade, em qualidade e com tecnologia adequadas, com a
observancia das recomendaces aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

5.17. Adotar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios, objetivando a correta execucao dos servicos;

5.18. Executar os servicos em horarios que néo interfiram com o bom andamento da rotina de
funcionamento da Administracao;

5.19 adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na otimizagcdo e economia de recursos
e na reducdo da poluicdo ambiental, tais como:

5.19.1 racionalizacdo do uso de substancias potencialmente téxicas e/ou poluentes;

5.19.2 substituicdo, sempre que possivel, de substancias téxicas por outras atéxicas ou de
menor toxicidade;

5.19.3 uso de produtos de limpeza e conservacdo que obedecam as classificacfes e
especificacdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA;

5.19.4 racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua;

5.19.5 destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e
conservacao;

5.19.6 utilizacdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de agua de reuso ou outras
fontes (dguas de chuva e pocos), desde que certificada de ndo contaminacdo por metais
pesados ou agentes bacterioldgicos, minas e outros;

5.19.7 treinamento periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial
sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinagdo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes; e

5.19.8 observacéo da Resolucdo CONAMA (Conselho Nacional do Meio Ambiente) n° 20, de 7
de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

5.20 desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas para descarte que contenham
em suas composi¢fes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, em estabelecimentos que
as comercializam ou na rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para repasse aos fabricantes ou importadores, conforme disposto na legislacdo vigente;

5.21 conferir o tratamento previsto no item anterior a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossOis em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacéo especifica;

5.22 encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente aos
fabricantes, para destinagao final, ambientalmente adequada.

5.23 observar, quando da execucdo dos servicos, as praticas de sustentabilidade previstas na
Instrucdo Normativa n® 1, de 19 de janeiro de 2010, no que couber.

6. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

A Administracdo obriga-se a:

6.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por intermédio de servidores especialmente
designados, na forma prevista na Lei n° 8.666, de 1993;

6.2. Disponibilizar instalagfes sanitéarias;
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6.3. Disponibilizar vestiarios com armarios guarda-roupas; e
6.4. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios.

7. FISCALIZACAO E CONTROLE

N&o obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servigos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que, de qualquer forma, restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo, para isso:

7.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de empregado da
contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacédo
Ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

7.2. Examinar as CTPS dos empregados colocados a seu servigo, para comprovar o registro
de funcao profissional; e

7.3. Solicitar a contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario ou equipamento
cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences, equipamentos ou
instalac@es, ou, ainda, que ndo atendam as necessidades da Administracao.

8. TABELA DE AREAS E ENDERECOS

Os servicos de limpeza e conservacao serdo prestados nas dependéncias das instalagfes da
Administracdo, conforme Tabelas de Locais constantes de anexo proprio.

ANEXO VI R
METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS SERVICOS DE VIGILANCIA

1. DESCRICAO DOS SERVICOS.

1.1. A prestacéo dos servicos de vigilancia, nos Postos fixados pela Administrag&o, envolve a
alocacdao, pela contratada, de méo-de-obra capacitada para:

1.1.1. Comunicar imediatamente a Administracdo, bem como ao responsavel pelo Posto,
gualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias;

1.1.2. Manter afixado no Posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Palicia
da Regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administracdo da instalacdo e
outros de interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades;

1.1.3. Observar a movimentacéo de individuos suspeitos nas imediacGes do Posto, adotando
as medidas de seguranca conforme orientacdo recebida da Administracdo, bem como as que
entender oportunas;

1.1.4. Permitir 0 ingresso nas instalacbes somente de pessoas previamente autorizadas e
identificadas;

1.1.5. Fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalacdes, identificando o motorista e
anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar seus carros
particulares na area interna da instalacéo, mantendo sempre os portdes fechados;

1.1.6. Repassar para o(s) vigilante(s) que esta(do) assumindo o Posto, quando da rendigéo,
todas as orientacbes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas
instalagBes e suas imediagdes;

1.1.7. Comunicar a area de seguranca da Administracdo, todo acontecimento entendido como
irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio da Administracao;

1.1.8. Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalacGes da Administracao, facilitando, o melhor possivel, a atuacdo daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

1.1.9. Controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apds o término de
cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento proprio o
nome, registro ou matricula, cargo, érgéo de lotacéo e tarefa a executar;

1.1.10. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalacdes, sem que
estes estejam devida e previamente autorizados pela Administracdo ou responsavel pela
instalacao;
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1.1.11. Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao Posto, comunicando o fato ao responsavel
pela instalacdo e a seguranca da Administracdo, no caso de desobediéncia;

1.1.12. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao Posto e imediacfes, que
implique ou ofereca risco a seguranca dos servicos e das instalagdes;

1.1.13. Proibir a utilizacdo do Posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, de empregados ou de terceiros;

1.1.14. Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme a orientacdo recebida da Administracao
verificando as dependéncias das instalacbes, adotando os cuidados e providéncias
necessarios para o perfeito desempenho das fun¢des e manutencao da tranquilidade;

1.1.15. Assumir diariamente o Posto, devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados,
limpos e com aparéncia pessoal adequada,;

1.1.16. Manter o(s) vigilante(s) no Posto, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo
autorizados;

1.1.17. Registrar e controlar, juntamente com a Administragcdo, diariamente, a frequéncia e a
pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias do Posto em que estiver prestando
Seus servigos.

1.2. A programacao dos servicos serd feita periodicamente pela Administracédo e deverao ser
cumpridos, pela contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as
condicdes de seguranca das instala¢c@es, dos servidores e das pessoas em geral.

2. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA.

2.1. Comprovar a formacdo técnica especifica da méo-de-obra oferecida, através de Certificado
de Curso de Formacdo de Vigilantes, expedidos por Instituicdes devidamente habilitadas e
reconhecidas;

2.2. Implantar, imediatamente apds o recebimento da autoriza¢do de inicio dos servicos, a
mao-de-obra nos respectivos Postos relacionados no anexo Tabela de Locais e nos horarios
fixados na escala de servico elaborada pela Administracdo, informando, em tempo habil,
gualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o Posto conforme o estabelecido;
2.3. Fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra envolvida, conforme a seguir
descrito, de acordo com o clima da regido e com o disposto no respectivo Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho: Calca, Camisa de mangas compridas e curtas, Cinto de
Nylon, Sapatos, Meias, Quepe com emblema, Jaqueta de frio ou Japona, Capa de chuva,
Cracha, Revdlver calibre 38, Cinto com coldre e baleiro, Municédo calibre 38, Distintivo tipo
Broche, Livro de Ocorréncia, Cassetete, Porta Cassetete, Apito, Corddo de Apito, Lanterna 3
pilhas, Pilha para lanterna;

2.3.1. A contratada ndo podera repassar os custos de qualquer um destes itens de uniforme e
equipamentos a seus empregados;

2.4, Apresentar a Administracdo a relacdo de armas e copias autenticadas dos respectivos
"Registro de Arma" e "Porte de Arma", que seréo utilizadas pela méo-de-obra nos Postos;

2.5. Fornecer as armas, municdo e respectivos acessorios ao vigilante no momento da
implantacédo dos Postos;

2.6. Oferecer municdo de procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido em hipétese alguma,
0 uso de munic¢Bes recarregadas;

2.7. Prever toda a mao-de-obra necessaria para garantir a operacédo dos Postos, nos regimes
contratados, obedecidas as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente;

2.8. Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda mé&o-de-obra oferecida para
atuar nas instalac6es da Administracao;

2.9. Efetuar a reposicdo da mado-de-obra nos Postos, em carater imediato, em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacéo da jornada de trabalho (dobra);

2.10. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrées desejados, para atender eventuais
acréscimos solicitados pela Administracdo, bem como impedir que a méo-de-obra que cometer
falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacdes da
mesma;

2.11. Atender de imediato as solicitacdes quanto a substituices da méo-de-obra, qualificada
ou entendida como inadequada para a prestacdo dos servicos;

2.12. Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho;
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2.13. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade observada nos Postos das
instalacbes onde houver prestacao dos servicos;

2.14. Os supervisores da contratada deverdo, obrigatoriamente, inspecionar os Postos no
minimo 01 (uma) vez por semana, em dias e periodos (diurno 07h/15h e noturno 15h/23h)
alternados;

2.15. A arma devera ser utilizada somente em legitima defesa, prépria ou de terceiros, e na
salvaguarda do patriménio da Administracdo, apés esgotados todos 0s outros meios para a
solugéo de eventual problema.

3. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

3.1. Afiscalizagdo da Administragao tera livre acesso aos locais de trabalho da mao-de-obra da
contratada;

3.2. A fiscalizacdo da Administracdo ndo permitira que a méo-de-obra execute tarefas em
desacordo com as preestabelecidas;

4. TABELA DE ENDERECOS
Os servicos de vigilancia serdo prestados nas dependéncias das instalacdes da Administracéo,
conforme Tabela de Locais constantes de anexo proprio.

ANEXO VI
(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

1. As provisBes realizadas pela Administracdo contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata este Anexo, em relacdo a mao de obra das empresas contratadas
para prestar servicos de forma continua, por meio de dedicagdo exclusiva de mao de obra,
serdo destacadas do valor mensal do contrato e serdo depositados pela Administragdo em
conta vinculada, doravante, denominada conta-depésito vinculada - bloqueada para
movimentacao, aberta em nome do prestador de servico.

1.1 A movimentacdo da conta-deposito vinculada - blogueada para movimentacdo dependera
de autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento
das obrigacdes a seguir:

1.1.1 O montante dos depdsitos da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentagéo
serd igual ao somatério dos valores das seguintes provisoes:

| - 13° (décimo terceiro) salario;

Il - Férias e um terco constitucional de férias;

[l - multa sobre 0 FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
IV - Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

1.2 O ¢6rgdo ou entidade contratante devera firmar Termo de Cooperagdo Técnica com
Instituicdo Financeira, cuja minuta se constituira anexo do Edital, o qual determinara os termos
para a abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo e as condi¢des
de sua movimentagéo.

1.3 O Termo de Cooperagdo Técnica poderd ser ajustado as peculiaridades dos servicos,
objeto do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Instituicdo Financeira,
nos termos deste Anexo.

2. A assinatura do contrato de prestacdo de servicos entre o 6rgdo ou entidade contratante e a
empresa vencedora do certame serd precedida dos seguintes atos:

2.1. Solicitagdo do 6rgdo ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da conta-
depdsito vinculada-bloqueada para movimentagdo, conforme disposto no item 1;

2.2. Assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizacdo da conta-depésito
vinculada - blogueada para movimentacgdo, de termo de autorizacdo que permita ao 6rgéo ou
entidade contratante ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacdo dos
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valores depositados mediante autorizacdo do 6rgao contratante, nos termos do Anexo IX desta
Instru¢cdo Normativa.

3. O saldo da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagdo sera remunerado pelo
indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de
Cooperacao Técnica.

3.1. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no item 3 deste Anexo
implicara a revisédo do Termo de Cooperacao Técnica.

4. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no subitem 1.1.1,
retidos por meio da conta-depésito vinculada - bloqueada para movimentacdo, deixardo de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

5. Os editais deverdo conter expressamente as regras previstas neste Anexo e documento de
autorizacdo para a criacdo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo, que
deverd ser assinado pela contratada, nos termos do art. 19-A desta Instrucdo Normativa.

6. Os o6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal poderdo negociar com a
Instituicdo Financeira, caso haja cobranca de tarifas bancérias, a isencdo ou reducdo das
referidas tarifas para abertura e movimentagcdo da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacao.

7. Os editais deverdo informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa bancaria
para operacionalizacdo da conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacdo, 0s
recursos atinentes a essas despesas seréo debitados dos valores depositados.

7.1. Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para operacionalizacdo da conta-
depdsito vinculada — blogueada para movimentacdo poderdo ser previstos na proposta da
licitante.

7.2. Os editais deverao informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo
gue tal parcela possa constar da planilha apresentada pelos proponentes.

8. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo para o
pagamento dos encargos trabalhistas previstos neste Anexo ou de eventuais indenizagfes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacBes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

8.1. Para a liberacdo dos recursos em conta-deposito vinculada - bloqueada para
movimentagdo para o0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventuais indenizac¢des
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacBes ocorridas durante a vigéncia do
contrato, a empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

8.2. Apos a confirmacdo da ocorréncia da situacdo que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista e a conferéncia dos célculos, o 6rgédo ou
entidade contratante expedira a autorizacdo para a movimentacao dos recursos creditados em
conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo e a encaminhard a Instituicdo
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatorios pela empresa.

8.3 A autorizacdo de que trata o item 8.2 devera especificar que a movimentagdo sera
exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizac&o trabalhista
aos trabalhadores favorecidos.

9. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis, contados da movimentacéo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas
para a quitacédo das obrigacfes trabalhistas.

10. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito vinculada - bloqueada

para movimentagdo sera liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na
presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, apds a
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comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servico contratado.

11. A Administracdo poderd utilizar como referéncia para fins de proviséo dos encargos sociais
e trabalhistas o0 modelo de Planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal
(Compras Governamentais), devendo adapta-lo as especificidades dos servicos a ser
contratados.

12. Os valores provisionados para atendimento do subitem 1.1.1 serdo discriminados conforme
tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM |
|13° (décimo terceiro) salario ||8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
|Férias e 1/3 Constitucional ||12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e contribuicdo social
sobre o aviso prévio indenizado e sobre o
aviso prévio trabalhado

5,00 % (cinco por cento)

|Subtotal ||25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)

Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre férias,||7,39% 7,60% 7,82%

um terco constitucional de férias e 13°|(Sete virgula trintal|(Sete virgula seis||(Sete virgula oitenta e

(décimo terceiro) salario* € nove por cento) ||por cento) dois por cento)
32,82% (trinta ¢€||33,03% (trinta €||33,25% (trinta e trés

Total dois virgula oitenta|trés virgula zero|jvirgula vinte e cinco
e dois por cento) trés por cento) por cento)

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%
(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho, previstas no art. 22, inciso
I, da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

ANEXO VIl
(Redacao dada pela Instrugcéo Normativa n°® 3, de 24 de junho de 2014)
MODELO DE DECLARACAO

DECLARAQAO~ DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa ,
inscrita  no  CNPJ (MF) n° , inscricAo  estadual n°

, estabelecida em , possui o0s
seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administragéo publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato

Valor total dos Contratos R$
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Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacao:
Além dos nomes dos o6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o endereco
completo dos 6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 19,
INCISO XXIV, ALINEA D, ITENS 1 E 2, DA IN N° 2/2008, ALTERADA PELA IN N° 6/2013.

a) A Declaragdo de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patrimonio Liquido da licitante.

Férmula de calculo:

Valor do Patrimdnio Liquido x 12 >1
Valor total dos contratos

Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

b) Caso a diferenca entre a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio — DRE - e a declaracdo apresentada seja superior a 10% (dez por cento) para mais
ou para menos em relacdo a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Férmula de calculo:

(Valor da Receita Bruta — Valor total dos Contratos) x 100 =
Valor da Receita Bruta

ANEXO IX
(Incluida pela Instrucdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014)

MODELO DE TERMO DE COOPERAGAO TECNICA

TERMO DE COOPERAGAO TECNICAN° __ /

TERMO DE COOPERAGAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUIGAO FINANCEIRA
., VISANDO A OPERACIONALIZACAO DA
RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E
OUTROS A SEREM PAGOS, NOS TERMOS DA INSTRUGCAO NORMATIVA SLTI/MP N° 2,

DE 30 DE ABRIL DE 2008, E ALTERAGCOES POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o 6rgdo) estabelecido(a) ,
(endereco completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® /- por meio da Coordenacdo

, consoante delegacdo de competéncia conferida pela Portaria n® , de
|/, (data) publicada no D.O.U. de _/ / , (data) neste ato, representado(a)
pelo(a) (cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

, expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , homeado(a)
pela Portaria n° ,de [/ |  (data), publicadanoD.O.U.de [/ /  (data),
doravante denominado(a) ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e, de outro lado, a
INSTITUICAO FINANCEIRA, , estabelecido(a) ,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominado(a)
INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu (cargo),
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Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida
pela , € inscrito no CPF sob n° , tém justo e acordado o presente
TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o estabelecimento de critérios e procedimentos
para abertura automatizada de contas bancérias especificas destinadas a abrigar os recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos de contratos
firmados pelo 6rgdo ou entidade ora mencionado, mediante as condi¢cdes previstas nas
seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperacao Técnica entende-se por:
1. CLT - Consolidacao das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

3. Rubricas — itens que compdem a planilha de custos e de formacao de precos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

4. Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo — cadastro em nome do
Prestador dos Servicos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuério(s) — servidor(es) da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e por ela formalmente
indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados
nos sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes — referéncia ao 6rgdo da Administracdo Publica Federal e a Instituicdo
Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depositos especificas destinadas a
abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de pregos
dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como viabilizar o
acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada em nome do Prestador de
Servi¢os do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depésitos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formacéo de precos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e
serd denominada conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. A movimentagdo dos recursos na conta-depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacao sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captacdo e movimentacdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo
operacional a seguir:
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1. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL firma o Contrato com o Prestador dos Servicos.

2. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em
meio magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL e a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentacdo — em nome do Prestador de Servicos que tiver
contrato firmado ou envia Oficio & INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-
depdsito vinculada-bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL e abre conta-depésito vinculada — blogqueada para movimentagdo, em nome do
Prestador dos Servicos para todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da
INSTITUICAO FINANCEIRA no territrio nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe
Oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e, ap6s a entrega, pelo Prestador de
Servigos, dos documentos necessarios, procede a abertura da conta-deposito vinculada —
blogueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servicgos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL arquivo
retorno em modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o
cadastramento da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo aberta em nome
do Prestador dos Servigos, bem como as eventuais rejeicfes, indicando seus motivos ou envia
Oficio & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, contendo o numero da conta-depdsito
vinculada-bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de Servicos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e
efetua cadastro no seu sistema eletrénico.

6. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL credita mensalmente recursos retidos da planilha
de custos e de formacdo de precos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo, mantida
exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissdo de Ordem
Bancéria, na forma estabelecida pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL e pela
INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL solicita & INSTITUICAO FINANCEIRA a
movimentag&o dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitacdo de movimentacdo financeira na conta-
dep6sito vinculada — bloqueada para movimentacdo efetuada pela ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo V deste
Instrumento, caso a movimentacdo ndo tenha sido efetuada pela Administracdo Publica
Federal via meio eletrénico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
aplicativo, via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentag&o, se for o caso,
da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo, apds autorizacdo expressa da
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, para recebimento de chave e senhas de acesso a
sistema eletrénico.

9.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL as contas-dep6sitos vinculadas —
blogueadas para movimentacdo fica condicionado a expressa autorizacdo, formalizada em
carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos
Proponentes, titulares das contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto a
agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacgédo — serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata die.
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9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2 deste
instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperacao Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizacao
de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VIl do presente Instrumento, até, no maximo,
4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizara chaves e
senhas de acesso ao autoatendimento a Administracdo Publica, com poderes somente para
consultas aos saldos e aos extratos das contas-depdésitos vinculadas — bloqueadas para
movimentacao.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdésitos vinculadas — bloqueadas para
movimentac&o ou remeter & INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das
contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentacao.

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacéo de
recursos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagcdo ou
movimenta-los por meio eletrénico.

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIl do presente Instrumento, 0
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas para movimentacéao,
orientando-os a comparecer & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para providenciar a
regularizacdo, entrega de documentos e assinatura da autorizacdo, em carater irrevogavel e
irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento, para que a ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-deposito vinculada,
bem como solicitar movimentagdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e
aos extratos das contas-depositos vinculadas — bloqueadas para movimentacéo.

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servicos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA.

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacgdes dos sistemas de autoatendimento
da INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou
da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente,
caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros ndo autorizados.

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transacdes nao concluidas em razdo de

falha de seu equipamento e/ou erros de processamento em razdo da inexisténcia de
informacao ou de fornecimento incompleto de informacdes.
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12. Comunicar tempestivamente & INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informagdes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conex&o aos sistemas de autoatendimento.

14. Néo divulgar quaisquer informagfes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o sigilo bancario, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO
PUBLICA FEDERAL que n&o sejam usuarios, e as normas de seguranca da informacéo da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA )
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:
1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizacdo na
primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de
conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL quaisquer alteragdes nos servicos
oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento
ou via Oficio.

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servico, objeto deste
instrumento, e ao cadastramento de contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentacao.

5. Gerar e encaminhar via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depdsitos vinculadas - blogueadas para movimentacao
ou encaminhar Oficio, contendo o numero da conta aberta em nome do Prestador dos
Servigos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto
deste instrumento.

7. Informar & ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL os procedimentos adotados, em atencéo
aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperacdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou
futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperacao Técnica podera ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.
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CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICAGAO

A publicacéo de extrato do presente instrumento no Diario Oficial da Unido sera providenciada
pela ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a
data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperagdo Técnica, a excecao da que
trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo,
celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante deste
instrumento como um todo, Unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperacdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em
razdo do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou condi¢cdes nele pactuadas, bem
assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou
materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicacao prévia da parte
qgue dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os
Participes responsaveis pelas obrigacGes anteriormente assumidas.

Os casos omissos e/ou situacdes contraditorias deste Termo de Cooperacao Técnica deverdo
ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagéo por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que ndo puderem ser resolvidos
dessa forma serao dirimidos pela Justica Federal, na Sec¢éo Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas)

vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que
produza os legitimos efeitos de direito.

Local, de de 20 .

Assinatura do representante da ADMINISTRAGCAO|Assinatura do representante da  INSTITUICAO

PUBLICA FEDERAL FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPE
Anexo | do Termo de Cooperacao Técnica n°® /
Oficio n° / — ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
de de 20 .

A(0) Senhor(a) Gerente
(Nome do gerente)
(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Prof.2 Antonieta Pereira Vieira 141




CURSO

“GESTAO DE CONTRATOS*

Reporto-me ao Termo de Cooperacgdo Técnica n° / , firmado com essa Institui¢éo,
para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-depdsito vinculada —
blogueada para movimentacdo —, em nome do Prestador de Servicos a seguir indicado,
destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de custos e formacéo
de precos do Contraton® ___/ ___ firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:
CNPJ:

Razéo Social:

Nome Personalizado:

Endereco:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou do servidor previamente
designado pelo ordenador

Anexo Il do Termo de Cooperacao Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)|

, de de 20 .

Senhor ,

Em atencdo ao Oficio infformamos que o representante legal da empresa
, CNPJ , devera comparecer a agéncia
para assinar o contrato da abertura de conta-depdsito vinculada —
bloqueada para movimentacéo, destinada a receber créditos ao amparo na IN n® 2, de 30 de
abril de 2008, a titulo de provisado para encargos trabalhistas do Contrato n°®

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacédo Técnica n°® / firmado com
a Instituicdo Financeira, qualquer tipo de movimentacao financeira somente ocorrera mediante
solicitacdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente
Ao Senhor

Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco

Anexo lll do Termo de Cooperacao Técnica n° /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)|

Oficio n°® /

, de de 20 .
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Senhor,

Infformamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada a empresa
, CNPJ , ha Agéncia , da
Instituicdo Financeira , prefixo , destinada a receber os créditos ao
amparo da Instrucdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, da SLTI/MP:

Agéncia:

Convenente Subordinante: Administracdo Publica Federal

Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apés pré-cadastramento
no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente serd aberta apos o acolhimento do primeiro depdsito e, conforme
Termo de Cooperacdo Técnica n° / , _qualquer tipo de movimentacao
financeira ocorrera mediante solicitagdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente

Anexo IV do Termo de Cooperacao Técnica n° /
Oficio n° /20 -

Local, de de 20 .

A(o) Senhor(a) Gerente
(Nome do gerente)
(Endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacdo de R$ da conta

n° da agéncia n° de titularidade de ,
(Nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha _de custos e formagdo de pregcos do Contrato n°
/ , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e CREDITAR na seguinte

conta-depdsito:

lInstituig&o Financeira |[Agéncia ||Conta ||[CPF /CNPJ |

Atenciosamente,

Assinatura do
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Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal/ou servidor previamente designado
pelo ordenador

Anexo V do Termo de Cooperacao Técnica n°® /
INSTITUIQAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)
Oficio/Carta n° (nGmero sequencial)

,___de de 20 .
Senhor

(Nome do representante da Administracdo Publica Federal)

Em atencdo ao seu Oficio n° 20— , de / /20, informo a
efetivacdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo — de n°
, da agéncia n° , da Instituicdo Financeira, e CREDITO na

seguinte conta-deposito:

ICREDITAR |
|Instituigéo Financeira ||Agéncia ||Conta ||CPF /CNPJ |

Atenciosamente,

(Nome do Gerente)
N° da Agéncia da Instituicdo Financeira

Anexo VI do Termo de Cooperacéo Técnica n° /
AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira
(Endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer tipo de

movimentacao financeira na conta-depdsito vinculada n°® — bloqueada para
movimentagdo, de minha titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas
constantes da planilha de custos e formacao de precos do Contrato n° / , firmado com a

ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da
referida conta-deposito, extratos e movimentacdes financeiras, inclusive de aplicacoes
financeiras.

Atenciosamente,

(Local e data)

Assinatura do titular da conta-depdésito
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Anexo VIl do Termo de Cooperacéo Técnica n° /

Oficio n°®

A(o) Senhor(a) Gerente
(Nome do gerente)
(Endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

de20

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos
sistemas de autoatendimento dessa Instituicdo Financeira para o0s servidores a seguir

indicados:

|CPF |[Nome |[Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou

do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo VIl do Termo de Cooperacéo Técnica n° /
Oficio n° /20 -
Local, de de20

A(o) Senhor(a)

(Nome do Proprietario da empresa contratada pela Administracéo Publica Federal)

(Endereco da empresa com CEP)

Senhor Sécio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagéo

-, pertencente ao CNPJ sob n°
INSTITUICAO FINANCEIRA

na Agéncia n°

da

, ém seu nome, aberta para receber recursos

retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n°

| , firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar do
recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada no edital
de licitacdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar os documentos
indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater irrevogavel e irretratavel, o acesso
irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos da referida conta — depésito,
aos extratos e a movimentag8es financeiras, inclusive de aplica¢des financeiras e solicitar
quaisquer movimentacdes financeiras da referida conta-deposito.

3. Infformo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar

aplicagdo das sancgdes previstas na Clausula

do mencionado contrato.
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Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador

INSTRUGCAO NORMATIVA N°4, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014.

Dispde sobre o processo de contratacdo
de Solucdes de Tecnologia da Informacéo
pelos Orgdos integrantes do Sistema de
Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informag&o-SISP do Poder Executivo Federal.
(Redacédo dada pela Instrucdo Normativa N°
2,de 12 de janeiro de 2015).

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 34 do Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em
vista o disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n° 10.520, de 17 de julho de
2002, no Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997, no Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de
2000, no Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005, no Decreto n® 7.174, de 12 de maio de
2010, no Decreto n° 7.579, de 11de outubro de 2011, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de
2013, resolve:

Art. 1° As contratacbes de Solucdes de Tecnologia da Informacédo pelos 6rgdos e
entidades integrantes do Sistema de Administracéo dos Recursos de Tecnologia da Informacéo
(SISP) serdo disciplinadas por esta Instrucdo Normativa (IN).

§ 1° Esta IN ndo se aplica:

| - As contratacdes cuja estimativa de precos seja inferior ao disposto no art. 23, inciso |I,
alinea "a" da Lei n° 8. 666, de 21 de junho de 1993;

Il - As contratacbes dos Servigos Estratégicos de Tecnologia da Informagédo, que
deverdo observar o Plano de Capacidade, conforme disposto no inciso XIV do art. 2° desta IN,
para confeccdo do Planejamento da Contratacdo nos termos da Lei, ndo se aplicando a estes
casos o0s demais dispositivos desta IN, a excecdo do disposto no § 2° deste artigo e do
disposto no art. 4° desta IN, em que a contratada seja:

a) 6rgdo ou entidade, nos termos do art. 24, inciso XVI da Lei n° 8. 666, de 1993;

b) Empresa Publica, nos termos do art. 2° da Lei n°® 5. 615, de 13 de outubro de 1970,
modificada pela Lei n® 12. 249, de 11 de junho de 2010; e

c) Empresa Publica, nos termos da Lei n° 6. 125, de 4 de novembro de 1974.

Il - as contratacdes de Solucbes de Tecnologia da Informacdo que possam
comprometer a seguranca nacional, em que devera ser observado o disposto no Decreto n° 8.
135, de 4 de novembro de 2013, e suas regulamentacgdes especificas.

§ 2° O art. 4° desta IN devera ser sempre observado, mesmo nos casos enquadrados
nos paragrafos anteriores deste artigo.
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8§ 3° Os orgaos e entidades integrantes do SISP deverdo observar, no que couber, os
dispositivos introduzidos por esta IN, sendo-lhes permitida harmonizacdo para melhor
adequacao a sua estrutura funcional, conforme disposto no art. 115 da Lei n° 8.666, de 1993.

Capitulo |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 2° Para fins desta IN considera-se:

| - Area Requisitante da Solucdo: unidade do 6rgdo ou entidade que demande a
contratacdo de uma Solucdo de Tecnologia da Informacéo;

Il - Area de Tecnologia da Informac&o: unidade setorial ou seccional do SISP, bem como
area correlata, responsavel por gerir a Tecnologia da Informacéo do érgéo ou entidade;

Il - Area Administrativa: unidades setoriais e seccionais do Sistema de Servicos Gerais —
SISG — com competéncia para planejar, coordenar, supervisionar e executar as atividades
relacionadas aos processos de contratacdo; (Redacédo dada pela Instrucdo Normativa N° 2,
de 12 de janeiro de 2015)

IV - Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe responsavel pelo planejamento da
contratagdo, composta por:

a) Integrante Técnico: servidor representante da Area de Tecnologia da Informac&o,
indicado pela autoridade competente dessa area;

b) Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela
autoridade competente dessa area,;

c) Integrante Requisitante: servidor representante da Area Requisitante da Solugéo,
indicado pela autoridade competente dessa area.

V - Gestor do Contrato: servidor com atribuicdes gerenciais, designado para coordenar e
comandar o processo de gestédo e fiscalizacdo da execuc¢do contratual, indicado por autoridade
competente;

VI - Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da
Informacéo, indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar tecnicamente o
contrato;

VIl - Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa,
indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos
administrativos;

VIl - Fiscal Requisitante do Contrato: servidor representante da Area Requisitante da
Solucéo, indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato do ponto
de vista funcional da Solucdo de Tecnologia da Informacéo;

IX - Preposto: representante da contratada, responsavel por acompanhar a execugéo do
contrato e atuar como interlocutor principal junto a contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questfes técnicas, legais e administrativas

referentes ao andamento contratual;

X - Solucdo de Tecnologia da Informacédo: conjunto de bens e/ou servicos de Tecnologia
da
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Infformacdo e automacéo que se integram para o alcance dos resultados pretendidos
coma contratacao;

Xl - Requisitos: conjunto de especificacbes necessarias para definir a Solucdo de
Tecnologia da Informacéo a ser contratada;

Xll - Documento de Oficializacdo da Demanda-DOD: documento que contém o
detalhamento da necessidade da Area Requisitante da Solucdo a ser atendida pela
contratacao;

Xl - Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo: documento que demonstra a viabilidade
técnica e econémica da contratacao;

XIV - Plano de Capacidade: documento a ser elaborado, pela entidade prestadora dos
Servigos Estratégicos de Tecnologia da Informacgdo, que servira de insumo para a confeccado
do Planejamento da Contratacdo, contendo dados que permitam o detalhamento e rateio dos
custos da prestacdo de servicos entre os orgdos e entidades beneficiarias, a previsdo do
crescimento vegetativo do consumo dos recursos e insumos durante a vigéncia do contrato e a
reserva técnica para absorver possiveis crescimentos nao previstos;

XV - Andlise de Riscos: documento que contém a descricdo, a analise e o tratamento
dos riscos e ameacas que possam Vvir a comprometer 0 sucesso em todas as fases da
contratacao;

XVI - Plano de Insercdo: documento que prevé as atividades de alocagcéo de recursos
necessarios para a contratada iniciar o fornecimento da Solucéo de Tecnologia da Informacéo;

XVII - Plano de Fiscaliza¢do: documento elaborado com base no Modelo de Gestdo que
define o processo de fiscalizacdo do contrato, contendo a metodologia de fiscalizacdo, os
documentos ou as ferramentas, computacionais ou ndo, e controles adotados, recursos
materiais e humanos disponiveis e necessarios a fiscalizacao, entre outros;

XVIII - Lista de Verificacdo: documento ou ferramenta estruturada contendo um conjunto
de elementos que devem ser acompanhados pelos Fiscais do contrato durante a execucao
contratual, permitindo a Administracdo o registro e a obtencdo de informacdes padronizadas e
de forma objetiva,;

XIX - Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens: documento utilizado para solicitar
a contratada a prestacao de servico ou fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato;

XX - Modelo de Execucdo: modelo que contém a definicdo dos procedimentos
necessarios e suficientes ao adequado fornecimento da Solucdo de Tecnologia da Informagéo,
por meio da definicdo dos principais procedimentos de execucao contratual;

XXI - Modelo de Gestédo: modelo que contém a definicdo dos mecanismos necessarios a
gestdo e a fiscalizacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacado, objetivando minimizar os
riscos de falha no fornecimento da Solucéo, por meio da definicdo de controles adequados
para os principais elementos que a comp0fe, levando-se em consideragdo ferramentas,
computacionais ou nao, processos e recursos materiais e humanos disponiveis;

XXIl - Termo de Recebimento Provisério: declaracdo formal de que os servigos foram
prestados ou os bens foram entregues, para posterior analise das conformidades de qualidade
baseadas nos Critérios de Aceitacao;
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XXl - Termo de Recebimento Definitivo: declaracdo formal de que os servicos
prestados ou bens fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos no contrato;

XXIV - Critérios de Aceitacdo: parametros objetivos e mensuraveis utilizados para
verificar se um bem ou servico recebido estd em conformidade com os requisitos especificados;

XXV - Prova de Conceito: amostra a ser fornecida pelo licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar para realizacdo dos testes necessarios a verificagcdo do
atendimento as especificacdes técnicas definidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

XXVI - Gestdo: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacéo,
supervisdo e controle, relativas as Solu¢des de Tecnologia da Informagdo que visam garantir o
atendimento dos objetivos do érgéo ou entidade;

XXVII - Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI): instrumento de diagnéstico,
planejamento e gestdo dos recursos e processos de Tecnologia da Informacdo que visa
atender as necessidades tecnoldgicas e de informacdo de um 6rgdo ou entidade para um
determinado periodo;

XXVIII - Comité de Tecnologia da Informacgédo: grupo formado por titulares das areas
finalisticas e da area de tecnologia da informacéo para assegurar que seus membros estejam
envolvidos nas questdes e decisdes relevantes de Tecnologia da Informacéo, sendo permitida
a delegacédo de competéncias, e instituido pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade; e

XXIX - Servicos Estratégicos de Tecnologia da Informacdo: conjunto de atividades de
prestacdo de servigos, relacionadas aos sistemas estruturantes e finalisticos dos 6rgdos e
entidades, que integram uma Solucdo de Tecnologia da Informacédo e cuja execucdo envolve
informacdes criticas quanto a confiabilidade, seguranca e confidencialidade, e cuja
descontinuidade na prestacdo dos servicos pode impactar as atividades dos 6érgdos ou

entidades.

Art. 3° Em consonancia com o art. 4° do Decreto n® 7. 579, de 2011, o 6rgdo central do
SISP elaborard, em conjunto com os 6rgaos setoriais e seccionais do SISP, a Estratégia Geral
de Tecnologia da Informacédo e Comunicacao-EGTIC para a Administracdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo Federal, revisada e publicada anualmente, para servir de
subsidio a elaboracdo dos PDTI pelos 6rgdos e entidades integrantes do SISP. (Redacéo
dada pela Instrugdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

Art. 4° As contratacBes de que trata esta IN deverdo ser precedidas de planejamento,
elaborado em harmonia com o Plano Diretor de Tecnologia da Informag&o-PDTI.

8 1° O PDTI devera estar alinhado a EGTIC e ao plano estratégico institucional e
aprovado pelo Comité de Tecnologia da Informacdo do 6rgdo ou entidade. (Redacdo dada
pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

8 2° Inexistindo o PDTI, o 6rgdo ou entidade devera proceder a sua elaboracéo,
observando, no que couber, o Guia de Elaboracdo de PDTI do SISP, acessivel no Portal do
SISP.

8§ 3° Inexistindo o plano estratégico institucional, sua auséncia devera ser registrada no
PDTI e devera ser utilizado um documento equivalente, como o Plano Plurianual-PPA.

8 4° O Comité de Tecnologia da Informacdo declararda quais sdo 0s Servigcos
Estratégicos de Tecnologia da Informacdo e quais sdo as Solucdes de Tecnologia da
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Informagdo que possam comprometer a seguranca nacional para fins de atendimento ao
disposto no § 1°do art. 1°desta IN.

§ 5° O disposto no paragrafo anterior deverd ser formalizado por meio de Portaria
expedida pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade.

8 6° Nao sendo o Comité de Tecnologia da Informacdo de carater deliberativo, as
aprovacOes deverao ser feitas pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade.

8 7° Inexistindo o Comité de Tecnologia da Informacdo, o 6rgdo ou entidade devera
institui-lo e dar-lhe pleno funcionamento, observando, no que couber, o Guia de Comité de
Tecnologia da Informagéo do SISP, acessivel no Portal do SISP.

Art. 5° N&o poderédo ser objeto de contratacéo:
| - Mais de uma Solucédo de Tecnologia da Informacdo em um Unico contrato; e

Il - Gestdo de processos de Tecnologia da Informacéo, incluindo gestdo de seguranca da
informacao.

Paragrafo Unico. O apoio técnico aos processos de planejamento e avaliacdo da
gualidade das Solucbes de Tecnologia da Informacéo podera ser objeto de contratacédo, desde
gue sob supervisao exclusiva de servidores do 6rgdo ou entidade.

Art. 6° Nos casos em que a avaliagdo, mensuracao ou apoio a fiscalizacdo da Solucéo
de Tecnologia da Informacéo seja objeto de contratacdo, a contratada que prové a Solucéo de
Tecnologia da Informacdo ndo podera ser a mesma que a avalia, mensura ou apoia a
fiscalizacéo.

Art. 7° E vedado:

| - Estabelecer vinculo de subordinacao com funcionarios da contratada;
Il - Prever em edital a remuneracao dos funcionarios da contratada;

Il - indicar pessoas para compor o quadro funcional da contratada;

IV - Demandar a execucao de servicos ou tarefas que escapem ao escopo do objeto da
contratacdo, mesmo que haja assentimento do preposto ou da prépria contratada;

V - Reembolsar despesas com transporte, hospedagem e outros custos operacionais,
gue devem ser de exclusiva responsabilidade da contratada;

VI - Prever em edital exigéncias que constituam intervencgdo indevida da Administragéo
na gestéo interna dos fornecedores;

VII - prever em edital exigéncia que os fornecedores apresentem, em seus quadros,
funcionarios capacitados ou certificados para o fornecimento da Solucdo, antes da contratagéo;

VIII - adotar a métrica homem-hora ou equivalente para afericdo de esforco, salvo
mediante justificativa e sempre vinculada a entrega de produtos de acordo com prazos e
gualidade previamente definidos;

IX - Contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos justificados mediante a
comprovagao obrigatéria de resultados compativeis com o posto previamente definido; e
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X - Nas licitacdes do tipo técnica e preco:

a) incluir critérios de pontuacao técnica que ndo estejam diretamente relacionados com
0s requisitos da Solucdo de Tecnologia da Informacdo a ser contratada ou que frustrem o
carater competitivo do certame; e

b) fixar os fatores de ponderacdo das propostas técnica e de preco sem justificativa,
salvo quando o fator de ponderacdo for 50% (cinquenta por cento) para técnica e 50%
(cinquenta por cento) para preco.

Capitulo 1l
DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 8° As contratacBes de SolugBes de Tecnologia da Informacdo deverdo seguir trés
fases:

| - Planejamento da Contratacéo;
Il - Selecdo do Fornecedor; e
Il - Gestéo do Contrato.
Secéao |

Planejamento da Contratagéo
Art. 9° A fase de Planejamento da Contratacdo consiste nas seguintes etapas:
| - Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacao;
Il - Estudo Técnico Preliminar da Contratacao;
Il - Andlise de Riscos; e

IV - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 1° Os documentos resultantes das etapas elencadas nos incisos Il e Il deste artigo
poderdo ser consolidados em um Unico documento, a critério da Equipe de Planejamento da
Contratacéo.

§ 2° Exceto no caso em que o 6rgdo ou entidade seja participe da licitacdo, quando séo
dispensaveis as etapas Il e IV do caput deste artigo, € obrigatéria a execucdo de todas as
etapas da fase de Planejamento da Contratacdo, independentemente do tipo de contratacéo,
inclusive nos casos de: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de
2015)

| - Inexigibilidade;
Il - Dispensa de licitacdo ou licitacdo dispensada,;
Il - criacdo e adesdo a Ata de Registro de Precos; e

IV - ContratagBes com uso de verbas de organismos internacionais, como Banco
Mundial, Banco Internacional para Reconstrucdo e Desenvolvimento, e outros.
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Art. 10°. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera acompanhar, apoiar e/ou
realizar, quando determinado pelas areas responsaveis, todas as atividades das fases de
Planejamento da Contratacdo e Sele¢cédo do Fornecedor.

Paragrafo Unico. A Equipe de Planejamento da Contratagdo devera manter registro
histérico de:

| - Fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicacdo e/ou reunido com
fornecedores, comunicacdo e/ou reunido com grupos de trabalho, consulta e audiéncia
publicas, decisdo de autoridade competente, ou quaisquer outros fatos que motivem a revisédo
dos artefatos do Planejamento da Contratacao; e

Il - Documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos artefatos previstos nesta norma,
pesquisas de preco de mercado, e-mails, atas de reunido, dentre outros.

Subsecéo |
Da instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacédo

Art. 11°. A fase de Planejamento da Contratacao tera inicio com o recebimento pela Area
de Tecnologia da Informacédo do Documento de Oficializacdo da Demanda -DOD, a cargo da
Area Requisitante da Solucg&o, para instituicio da Equipe de Planejamento da Contratac&o, que
contera no minimo:

I - Necessidade da contratacdo, considerando o0s objetivos estratégicos e as
necessidades corporativas da instituicdo, bem como o seu alinhamento ao PDTI;

Il - Explicitacdo da motivacdo e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a
contratacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacéao;

Il - indicacdo da fonte dos recursos para a contratacao; e

IV - Indicacdo do Integrante Requisitante para composicdo da Equipe de Planejamento
da Contratacao.

§ 1° Apds o recebimento do DOD, a Area de Tecnologia da Informacdo avaliara o
alinhamento da contratacdo ao PDTI e indicard o Integrante Técnico para composi¢cdo da
Equipe de Planejamento da Contratacao.

§ 2° O DOD sera encaminhado a autoridade competente da Area Administrativa, que
deveré:

| - Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacao;

Il - Indicar o Integrante Administrativo para composicdo da Equipe de Planejamento da
Contratacdo, quando da continuidade da contratacdo; e

Il - instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme exposto no art. 2°,
inciso IV.
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Subsecéo Il
Do Estudo Técnico Preliminar da Contratagcdo

Art. 12°. O Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo sera realizado pelos Integrantes
Técnico e Requisitante, compreendendo as seguintes tarefas:

| - definicdo e especificacdo das necessidades de negécio e tecnoldgicas, e/ou dos
requisitos necessarios e suficientes a escolha da Solucéo de Tecnologia da Informacao, a partir
da avaliacdo do DOD e do levantamento de:

a) demandas dos potenciais gestores e usuarios da Solucdo de Tecnologia da
Informacéao;

b) solu¢Ges disponiveis no mercado; e

c) andlise de projetos similares realizados por outros 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica.

Il - Avaliac&o das diferentes solu¢Bes que atendam aos requisitos, considerando:

a) a disponibilidade de solucdo similar em outro 6rgédo ou entidade da Administracao
Publica;

b) as solugcbes existentes no Portal do Software Publico Brasileiro
(http://www. softwarepublico.gov.br);

c) a capacidade e alternativas do mercado, inclusive a existéncia de software livre ou
software publico;

d) a observancia as politicas, premissas e especificacdes técnicas definidas pelos
Padrbes de Interoperabilidade de Governo Eletrbnico-e-PING e Modelo de
Acessibilidade em Governo Eletrénico-e-MAG, conforme as Portarias Normativas
SLTI n®5, de 14 de julho de 2005 e n° 3, de 7 de maio de 2007;

e) a aderéncia as regulamentacdes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira-ICP-
Brasil, conforme a Medida Provisoria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, quando
houver necessidade de utilizagé@o de certificacéo digital;

f) a observancia as orientacdes, premissas e especificacdes técnicas e funcionais
definidas pelo Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
Arquivistica de Documentos-e-ARQ Brasil, quando o objetivo da solugéo abranger a
gestdo de documentos arquivisticos digitais e nao digitais, conforme Resolucdo do
CONARQ n° 32, de 17 de maio de 2010; e

g) o orcamento estimado.

Il - andlise e comparacdo entre os custos totais de propriedade das solucdes
identificadas, levando-se em conta os valores de aquisicdo dos ativos, insumos, garantia e
manutencao;

IV - Escolha da Solucdo de Tecnologia da Informacdo e justificativa da solucéo
escolhida, que contemple, no minimo:

a) descricdo sucinta, precisa, suficiente e clara da Solugcdo de Tecnologia da Informacéo
escolhida, indicando os bens e servicos que a compdem;

b) alinhamento em relacdo as necessidades de negoécio e aos macro requisitos
tecnoldgicos; e

c) identificacdo dos beneficios a serem alcancados com a solucéo escolhida em termos
de eficacia, €eficiéncia, efetividade e economicidade.
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V - Avaliacdo das necessidades de adequacdo do ambiente do 6rgdo ou entidade para
viabilizar a execucéo contratual, abrangendo no que couber:

a) infraestrutura tecnoldgica;
b) infraestrutura elétrica,;

c) logistica;

d) espaco fisico;

€) mobiliario; e

f) outras que se apliqguem.

VI - avaliagdo e definicdo dos recursos materiais € humanos necessarios a implantagao
e a manutencédo da Solucdo de Tecnologia da Informacao;

VII - definicBo dos mecanismos para continuidade do fornecimento da Solucdo de
Tecnologia da Informacédo em eventual interrupcdo contratual; e

VIII - declaracéo da viabilidade da contratagéo.

8 1° O Estudo Técnico Preliminar sera aprovado e assinado pelos Integrantes
Requisitante e Técnico da Equipe de Planejamento da Contratacdo, observando-se o disposto
no art. 10 desta norma.

8§ 2° O Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo sera avaliado e assinado pela
autoridade competente, quando:

| - As contratacdes cujo orcamento estimado definido na alinea “g”, inciso Il, deste artigo
seja superior a duas vezes o disposto no art. 23, inciso Il, alinea "c" da Lei n°8.666, de 1993; e

Il - Os Integrantes Requisitante e Técnico da Equipe de Planejamento da Contratacédo
declararem a inviabilidade da contratagéo, conforme inciso VIII deste artigo.

8 3° Nas situacdes definidas no paragrafo anterior, a autoridade competente devera
decidir motivadamente pelo prosseguimento da contrataco.

Subsecéo I
Da Analise de Riscos

Art. 13°. A Analise de Riscos sera elaborada pela Equipe de Planejamento da
Contratacdo contendo os seguintes itens:

| - Identificac&@o dos principais riscos que possam comprometer o sucesso dos processos
de contratacdo e de gestdo contratual,

Il - ldentificacdo dos principais riscos que possam fazer com que a Solucdo de
Tecnologia da Informacdo ndo alcance os resultados que atendam as necessidades da
contratacao;

lIl - mensuragéo das probabilidades de ocorréncia e dos danos potenciais relacionados a
cada risco identificado;

IV - Definicdo das a¢des previstas a serem tomadas para reduzir ou eliminar as chances
de ocorréncia dos eventos relacionado a cada risco;
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V - Definicho das acdes de contingéncia a serem tomadas caso 0s eventos
correspondentes aos riscos se concretizem; e

VI - Definicdo dos responsaveis pelas acGes de prevencdo dos riscos e dos
procedimentos de contingéncia.

8§ 1° A analise de riscos permeia todas as etapas da fase de Planejamento da
Contratacédo e sera consolidada no documento final Andlise de Riscos.

§ 2° A Analise de Riscos sera aprovada e assinada pela Equipe de Planejamento da
Contratacéo.

Subsecéo IV
Do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico

Art. 14° O Termo de Referéncia ou Projeto Béasico serd elaborado pela Equipe de
Planejamento da Contratacdo a partir do Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo e contera,
no minimo, as seguintes informacdes:

| - Definicdo do objeto da contratacdo, conforme art. 15°;

Il - Justificativa para contratacdo e descricdo da Solucdo de Tecnologia da Informacéo,
conforme art. 16°;

Il - especificacdo dos requisitos da contratacédo, conforme art. 179;

IV - Definicdo das responsabilidades da contratante, da contratada e do o6rgao
gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel, conforme art. 18°;

V - Modelo de Execucéo do contrato, conforme art. 19°;

VI - Modelo de Gestdo do contrato, conforme art. 20°;

VII - estimativas de pre¢os da contratacdo, conforme art. 22°;

VIl - adequacdo orgamentéria e cronograma fisico-financeiro, conforme art. 239;
IX - Regime de execucdo do contrato, conforme art. 24°; e

X - Critérios para selecédo do fornecedor, conforme art. 25°.

8§ 1° Nas licitacdes do tipo técnica e preco, deve-se:

| - Incluir, para cada atributo técnico da planilha de pontuacdo, sua contribuicdo
percentual com relacéo ao total da avaliacao técnica; e

Il - Proceder a avaliacdo do impacto de pontuacdo atribuida em relacdo ao total de
pontos, observando se os critérios de maior peso sdo de fato os mais relevantes e se a
ponderacgado atende ao principio da razoabilidade.

§ 2° A Equipe de Planejamento da Contratacdo avaliara a viabilidade de:

| - Parcelamento da Solucdo de Tecnologia da Informacéo a ser contratada, em tantos
itens quanto se comprovarem técnica e economicamente viaveis, justificando-se a decisdo de
parcelamento ou ndo da Solucéo; e
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Il - Permitir consércio ou subcontratacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacéo,
observado o disposto nos arts. 33 e 72 da Lei n° 8.666, de 1993, respectivamente, justificando-
se a decisdo.

8 3° A Equipe de Planejamento da Contratacdo avaliara, ainda, a necessidade de
licitacBes e contratacBes separadas para os itens que, devido a sua natureza, possam ser
divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica € economicamente viaveis,
procedendo-se a licitagcdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala, conforme
disposto no art. 23, § 1° da Lei n°® 8.666, de 1993.

8 4° Nas licitacdes por preco global, cada servico ou produto do lote devera estar
discriminado em itens separados nas propostas de precos, de modo a permitir a identificacéo
do seu preco individual na composicdo do preco global, e a eventual incidéncia sobre cada item
das margens de preferéncia para produtos e servicos que atendam as Normas Técnicas
Brasileiras (NTB), de acordo com o art. 3°, § 5° da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 5° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a critério da Area Requisitante da
Solucéo ou da Area de Tecnologia da Informagéo, podera ser disponibilizado em consulta ou
audiéncia publica, a fim de avaliar a completude e a coeréncia da especificacdo dos requisitos,
a adequacdo e a exequibilidade dos critérios de aceitacao.

8 6° O Termo de Referéncia ou Projeto Béasico serd assinado pela Equipe de
Planejamento da Contratacdo e aprovado pela autoridade competente.

Art. 15°. A definicdo do objeto da contratacdo devera ser precisa, suficiente e clara,
vedadas especificacbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo ou a realizagéo do fornecimento.

Art. 16°. A justificativa para contratagcdo devera conter, pelo menos:

| - Relacdo entre o Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e os objetivos
estratégicos, conforme disposto no art. 11, inciso | desta IN; e

Il - A descricdo da Solucdo de Tecnologia da Informac&o, contendo de forma detalhada,
motivada e justificada, inclusive quanto a forma de calculo, o quantitativo de bens e servicos
necessarios para a sua composicdo, juntamente com demonstrativo de resultados a serem
alcangados em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, conforme inciso IV do art. 12. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

Art. 17. Na especificacdo dos requisitos da contratacdo, compete:

| - Ao Integrante Requisitante, com apoio do Integrante Técnico, definir, quando
aplicaveis, os seguintes requisitos:

a) de negocio, que independem de caracteristicas tecnolégicas e que definem as
necessidades e os aspectos funcionais da Solucdo de Tecnologia da Informacéo;

b) de capacitagdo, que definem a necessidade de treinamento, de carga horéaria e de
materiais didaticos;

¢) legais, que definem as normas com as quais a Solucdo de Tecnologia da Informacéo
deve estar em conformidade;

d) de manutencdo, que independem de configuracdo tecnoldgica e que definem a
necessidade de servicos de manutencao preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa;
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e) temporais, que definem datas de entrega da Solugcdo de Tecnologia da Informacéo
contratada;

f) de seguranga, juntamente com o Integrante Técnico; e

g) sociais, ambientais e culturais, que definem requisitos que a Solucdo de Tecnologia
da Informacéo deve atender para estar em conformidade com costumes, idiomas e ao
meio ambiente, dentre outros.

Il - Ao Integrante Técnico especificar, quando aplicaveis, 0s seguintes requisitos

tecnolégicos:

a) de arquitetura tecnolégica, composta de hardware, software, padrdes de
interoperabilidade, linguagens de programacéo, interfaces, dentre outros;

b) de projeto e de implementacéo, que estabelecem o processo de desenvolvimento de
software, técnicas, métodos, forma de gestédo, de documentacéo, dentre outros;

¢) de implantacéo, que definem o processo de disponibilizacdo da solucdo em ambiente
de producéo, dentre outros;

d) de garantia e manutencéo, que definem a forma como serd conduzida a manutencao
€ a comunicacao entre as partes envolvidas;

e) de capacitacdo, que definem o ambiente tecnolégico dos treinamentos a serem
ministrados, os perfis dos instrutores, dentre outros;

f) de experiéncia profissional da equipe que projetara, implementara e implantara a
Solucdo de Tecnologia da Informacdo, que definem a natureza da experiéncia
profissional exigida e as respectivas formas de comprovagcdo dessa experiéncia,
dentre outros;

g) de formacdo da equipe que projetara, implementara e implantard a Solugédo de
Tecnologia da Informacdo, que definem cursos académicos e técnicos, formas de
comprovagdo dessa formagé&o, dentre outros;

h) de metodologia de trabalho;

i) de seguranca da informagéo; e

j) demais requisitos aplicaveis.

Paragrafo Unico. A Equipe de Planejamento da Contratacdo deverd garantir o
alinhamento entre os requisitos definidos no inciso | e especificados no inciso Il deste artigo.

Art. 18. A definicdo das responsabilidades da contratante, da contratada e do 6rgao
gerenciador do registro de precos, quando aplicavel, devera observar:

| - A definicdo das obrigacBes da contratante contendo, pelo menos, a obrigacdo de:

a) nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos, conforme o disposto no art. 30
desta IN;

b) encaminhar formalmente a demanda, preferencialmente por meio de Ordem de
Servico ou Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia ou Projeto Béasico, observando-se o disposto no arts. 19 e 33
desta IN;

c) receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspec¢des realizadas, observando o disposto no art. 21;

d) aplicar a contratada as sancdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, comunicando ao érgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando
se tratar de contrato oriundo de Ata de Registro de Precos;

e) liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;
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f) comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da Solucéo de Tecnologia da Informacéo;

g) definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da Solugdo de
Tecnologia da Informacdo por parte da contratada, com base em pesquisas de
mercado, quando aplicavel;

h) realizar, no momento da licitacdo e sempre que possivel, diligéncias e/ou Prova de
Conceito com o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar, para fins de
comprovacdo de atendimento das especificacdes técnicas, exigindo, no caso de
fornecimento de bens, a descricdo em sua proposta da marca e modelo dos bens
ofertados; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de
2015)

i) prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solucdo de
Tecnologia da Informacéo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo
do contrato, incluindo a documentacéo, o cédigo-fonte de aplicacbes, os modelos de
dados e as bases de dados, pertencam a Administracdo, justificando os casos em
gue isso ndo ocorrer.

Il - a definicdo das obriga¢cBes da contratada contendo, pelo menos, a obrigacdo de:

a) indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera
responder pela fiel execugéo do contrato;

b) atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execucédo do objeto contratual;

c) reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou
0 acompanhamento da execucao dos servigcos pela contratante;

d) propiciar todos os meios e facilidades necesséarias a fiscalizagcdo da Solucdo de
Tecnologia da Informacdo pela contratante, cujo representante terd poderes para
sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que
considerar a medida necessaria;

€) manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacdo;

f) quando especificada, manter, durante a execug¢do do Contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para
fornecimento da Solugéo de Tecnologia da Informacéo;

g) manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da Solugdo de
Tecnologia da Informacéo durante a execucéo do contrato, conforme art. 18, inciso |,
alinea “g”;

h) fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizagdo de Prova de Conceito para
fins de comprovacao de atendimento das especificacfes técnicas; e

i) ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solucdo de
Tecnologia da Informacéo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo
do contrato, incluindo a documentacéo, os modelos de dados e as bases de dados, a
Administracao.

lIl - a definicdo das obrigacBes do 6rgdo gerenciador do registro de precos contendo,
além do disposto no Decreto n°7.892, de 23 de janeiro de 2013, atualizado pelo Decreto
n°8.250, de 23 de maio de 2014, pelo menos, a obrigacéo de:

a) efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de
Precos;

b) conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacdes de condicdes,
produtos ou precos registrados;
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c) aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de Registro de
Precos;

d) autorizar ou nao o fornecimento da Solugéo de Tecnologia da Informacéo para 6rgao
ndo participante da Ata de Registro de Precos, desde que prevista no instrumento
convocatorio, consultando o beneficidrio da Ata e verificando as condicfes de
fornecimento, de forma a evitar extrapolacdes dos limites de produtividade ou de
capacidade minima de fornecimento da Solucéo;

e) definir mecanismos de comunicacdo com os 6rgdos participantes, nao participantes,
contendo:

1. As formas de comunicacgdo entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail,
ou sistema informatizado, quando disponivel;

2. Definicdo dos eventos a serem reportados ao 6rgao gerenciador, com a indicacdo de
prazo e responsavel, a exemplo de ordem de servico ou fornecimento de bens,
aplicacdo de san¢fes administrativas, alteracéo de item registrado em Ata por modelo
equivalente ou superior.

—h

) definir mecanismos de controle de fornecimento da Solucdo de Tecnologia da
Informacgéo, observando, entre outros:

=

. A definicdo da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento da Solugdo de
Tecnologia da Informacdo;

2. Regras para fornecimento da Solucdo de Tecnologia da Informacdo aos 6rgaos nao
participantes, desde que previsto no instrumento convocatoério, cujo fornecimento nao
podera prejudicar os compromissos ja assumidos e as futuras contratac6es dos
orgaos participantes do registro de precos;

3. Regras para gerenciamento da fila de fornecimento da Solugdo de Tecnologia da

Informacdo aos 6rgaos participantes e nao participantes, contendo prazos e formas

de negociacao e redistribuicdo da demanda, quando esta ultrapassar a produtividade

definida ou a capacidade minima de fornecimento e for requerida pela Contratada;

Regras para a substituicdo da Solucdo registrada por meio de apostilamento,

garantida a realizacdo de Prova de Conceito, observado o disposto no inciso lll,

alinea “e”, item 2 deste artigo e desde que previsto o apostilamento, em funcéo de

atualizacBes tecnoldgicas existentes no seguimento de informatica, na Ata de

Registro de Pregos; e

. Previsdo da exigéncia para realizac@o de diligéncias e/ou Prova de Conceito com o

licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar para fins de comprovacéo de
atendimento das especificacdes técnicas.

P

[

Art. 19°. O Modelo de Execucdo do contrato devera contemplar as condigcGes
necessarias ao fornecimento da Solugdo de Tecnologia da Informacgéo, observando, quando
possivel:

| - Fixacdo das rotinas de execuc¢do, com a definicdo de processos e procedimentos de
fornecimento da Solugéo de Tecnologia da Informacéo, envolvendo:

a) prazos, horarios de fornecimento de bens ou prestacdo dos servicos e locais de
entrega, quando aplicaveis;

b) documentacdo minima exigida, observando modelos adotados pela contratante,
padrdes de qualidade e completude das informacdes, a exemplo de modelos de
desenvolvimento de software, relatérios de execucdo de servico e/ou fornecimento,
controles por parte da contratada, ocorréncias etc.; e
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) papeis e responsabilidades, por parte da contratante e da contratada, quando couber.

Il - Quantificacdo ou estimativa prévia do volume de servicos demandados ou quantidade
de bens a serem fornecidos, para comparacgéo e controle;

[l - definicdo de mecanismos formais de comunicagcdo a serem utilizados para troca de
informacdes entre a contratada e a Administracdo, adotando-sepreferencialmente as Ordens
de Servico ou Fornecimento de Bens;

IV-forma de pagamento, que sera efetuado em funcéo dos resultados obtidos; e
V - Elaboracdo dos seguintes modelos de documentos:

a) termo de compromisso, contendo declaracdo de manutencao de sigilo e respeito as
normas de seguranca vigentes no 6rgdo ou entidade, a ser assinado pelo
representante legal da Contratada; e

b) termo de ciéncia da declaracdo de manutencdo de sigilo e das normas de seguranca
vigentes no 6rgdo ou entidade, a ser assinado por todos os empregados da
contratada diretamente envolvidos na contratacéo.

Paragrafo Gnico. A critério da Equipe de Planejamento da Contratacdo, os elementos
dispostos no inciso V deste artigo poderdo constar como Anexo do Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico.

Art. 20°. O Modelo de Gestdo do contrato, definido a partir do Modelo de Execuc¢éo do
Contrato, devera contemplar as condicdes para gestdo e fiscalizagcdo do contrato de
fornecimento da Solucdo de Tecnologia da Informacao, observando, quando possivel:

| - Fixacdo dos Critérios de Aceitacdo dos servigos prestados ou bens fornecidos,
abrangendo métricas, indicadores e niveis de servigcos com os valores minimos aceitaveis para
0s principais elementos que compde a Solu¢do de Tecnologia da Informacao;

Il - Procedimentos de teste e inspecdo, para fins de elaboracdo dos Termos de
Recebimento Provisoério e Definitivo, conforme disposto no art. 73 da Lei n° 8. 666, de 1993, e
nos incisos XXII e XXIII do art. 2° desta IN, abrangendo:

a) metodologia, formas de avaliacgdo da qualidade e adequacdo da Solucdo de
Tecnologia da Informacéo as especificacfes funcionais e tecnologicas, observando:

1. Definicho de mecanismos de inspecdo e avaliagdo da Solucdo, a exemplo de
inspecdo por amostragem ou total do fornecimento de bens ou da prestagdo de
Servicgos;

2. Adocdo de ferramentas, computacionais ou ndo, para implantacdo e
acompanhamento dos indicadores estabelecidos;

3. Origem e formas de obtencédo das informacdes necessarias a gestdo e a fiscalizacao
do contrato, conforme disposto na alinea “b” do inciso | do art. 19 desta IN;

4. Definicdo de Listas de Verificacdo e de roteiros de testes para subsidiar a acdo dos
Fiscais do contrato; e

5. Garantia de inspecdes e diligéncias, quando aplicaveis, e suas formas de exercicio;

b) disponibilidade de recursos humanos necessarios as atividades de gestdo e

fiscalizacdo do contrato, inclusive quanto a qualificacédo técnica e disponibilidade de
tempo para aplicacdo das Listas de Verificacdo e roteiros de testes;
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a

c) demais elementos necessarios a elaboracdo do Plano de Fiscalizagdo, conforme
disposto no inciso XVII do art. 2° e inciso Il do art. 32 desta IN;

Il - fixacdo dos valores e procedimentos para retencdo ou glosa no pagamento, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, que s6 devera ocorrer quando a contratada:

a) nado atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos Critérios de Aceitacdo, ndo
produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da
Solucdo de Tecnologia da Informacao, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada;

IV - Defini¢éo clara e detalhada das san¢des administrativas, de acordo com os arts. 86,
87 e 88 da Lei n° 8. 666, de 1993, juntamente com o art. 7°da Lei n° 10.520, de 2002,
observando:

a) vinculagdo aos termos contratuais;

b) proporcionalidade das sancBes previstas ao grau do prejuizo causado pelo
descumprimento das respectivas obrigacoes;

c) as situacbes em que adverténcias ou multas serdo aplicadas, com seus percentuais
correspondentes, que obedecerdo a uma escala gradual para as sancdes
recorrentes;

d) as situacGes em que o contrato sera rescindido por parte da Administracdo devido ao
ndo atendimento de termos contratuais, da recorréncia de aplicacdo de multas ou
outros motivos;

e) as situacbes em que a contratada terd suspensa a participacdo em licitagGes e
impedimento para contratar com a Administracéo; e

f) as situacdes em que a contratada sera declarada iniddnea para licitar ou contratar com
a Administragdo, conforme previsto em Lei;

V - Procedimentos para emissdo de nota fiscal e pagamento, descontados os valores
oriundos da aplicacdo de eventuais glosas ou san¢des.

Paragrafo Unico. Como apoio a definicdo dos elementos do Modelo de Gestdo do
Contrato devera ser observada a Andlise de Riscos, conforme disposto no art. 13 desta IN.

Art. 21°. A critério da Equipe de Planejamento da Contratagdo, as obrigacdes definidas
nos arts. 19 e 20 desta IN poderéo ser consolidados nas obrigac6es estabelecidas no art. 18.

Art. 22°, A estimativa de preco da contratacdo devera ser realizada pelos Integrantes
Administrativo e Técnico para elaboracdo do orcamento detalhado, composta por precos
unitarios e fundamentada em pesquisa no mercado, a exemplo de contratacdes similares,
valores oficiais de referéncia, pesquisa junto a fornecedores ou tarifas publicas.

Art. 23°. A adequagado orgamentéaria e o cronograma fisico-financeiro serdo elaborados
pelos Integrantes Requisitante e Técnico, contendo:

| - A estimativa do impacto econdmico-financeiro no orcamento do érgéo ou entidade,
com indicagdo das fontes de recurso; e

Il - Cronograma de execugdo fisica e financeira, contendo o detalhamento das etapas ou
fases da Solucdo a ser contratada, com 0s principais servicos ou bens que a compde, e a
previsdo de desembolso para cada uma delas.
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Art. 24°. Definicdo do regime de execucéo do contrato, observado o disposto no inciso
VIl do art. 6°da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 25°. A definicdo, pelo Integrante Técnico, dos critérios técnicos de julgamento das
propostas para a fase de Selecdo do Fornecedor, devera observar o seguinte:

a) a utilizacao de critérios correntes no mercado;

b) a possibilidade de considerar mais de um atestado relativo ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando necessario para a comprovacao da aptidao;

¢) a vedacdo da indicacdo de entidade certificadora, exceto nos casos previamente
dispostos em normas do governo federal;

d) a vedacdo de pontuacdo com base em atestados relativos a duracdo de trabalhos
realizados pelo licitante;

e) a vedacdo de pontuacdo progressiva de mais de um atestado para o mesmo quesito
de capacidade técnica; e

f) a justificativa dos critérios de pontuacdo em termos do beneficio que trazem para a
contratante.

Secéo Il
Selecdo do Fornecedor

Art. 26°. A fase de Sele¢do do Fornecedor observara as normas pertinentes, incluindo o
disposto na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002, no Decreto n® 2.271, de 1997, no
Decreto n° 3.555, de 2000, no Decreto n° 5.450, de 2005, no Decreto n® 7.174, de 2010, no
Decreto n° 7.892, de 2013 e no Decreto n° 8.250, de 2014.

Paragrafo Gnico. E obrigatéria a utilizacdo da modalidade Pregéo para as contratacdes
de que trata esta IN sempre que a Solucdo de Tecnologia da Informacéo for enquadrada como
bens ou servicos comuns, conforme o art. 1° da Lei n® 10.520, de 2002, preferencialmente na
forma eletrénica, de acordo com o Decreto n° 5.450, de 2005.

Art. 27°. A fase de Sele¢éo do Fornecedor tera inicio com o encaminhamento do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico pela Area de Tecnologia da Informacéo a Area de Licitacdes.

Art. 28°. Cabera a Area de Licitagdes conduzir as etapas da fase de Selecdo do
Fornecedor.

Art. 29°. Caberéa a Area de Tecnologia da Informacédo, com a participacédo do Integrante
Técnico, durante a fase de Selecdo do Fornecedor:

| - Analisar as sugestdes feitas pelas Areas de Licitagdes e Juridica para o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e demais documentos;

Il - Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo de Licitacdo na resposta aos
guestionamentos ou as impugnacdes dos licitantes; e

Il - apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao de Licitacdo na analise e julgamento
das propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes.

Art. 30°. A fase de Selegdo do Fornecedor se encerrara com a assinatura do contrato e
com a nomeacéao do:

| - Gestor do Contrato;
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Il - Fiscal Técnico do Contrato;
Il - Fiscal Requisitante do Contrato; e
IV - Fiscal Administrativo do Contrato.

§ 1° As nomeacg0Oes descritas neste artigo serdo realizadas pela autoridade competente
da Area Administrativa, observado o disposto nos incisos V, VI, VIl e VIl do art. 2; (Redag&o
dada pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

§ 2° Os Fiscais Técnico, Requisitante e Administrativo do Contrato poderdo ser 0s
Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacéo;

8§ 3° A Equipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida quando
da assinatura do contrato.

Secao Il
Gestéo do Contrato

Art. 31°. A fase de Gestdo do Contrato visa acompanhar e garantira adequada
prestacdo dos servicos e o fornecimento dos bens que compdem a Solucédo de Tecnologia da
Informacéo durante todo o periodo de execucao do contrato.

Subsecéo |
Do inicio do contrato
Art. 32°. As atividades de inicio do contrato compreendem:

| - Elaboracdo do Plano de Insercdo da contratada, pelo Gestor do Contrato e pelos
Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do Contrato, observando o disposto nos arts.
170, 18°, 19° e 20° e a proposta vencedora, contemplando, no minimo:

a) o repasse a contratada de conhecimentos necessarios a execucao dos servicos ou ao
fornecimento de bens; e
b) a disponibilizacédo de infraestrutura a contratada, quando couber;

Il - Elaboracdo do Plano de Fiscalizacdo da contratada, pelo Gestor do Contrato e pelos
Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do Contrato, observando o disposto nos arts.
170, 18°, 19° e 20° e a proposta da contratada, contemplando, no minimo:

a) o refinamento dos procedimentos de teste e inspecdo detalhados no Modelo de
Gestao do contrato, para fins de elaboracdo dos Termos de Recebimento Provisoério e
Definitivo;

b) configuracéo e/ou criacdo de ferramentas, computacionais ou ndo, para implantacéo e
acompanhamento dos indicadores; e

c¢) refinamento ou elaboracdo de Listas de Verificacdo e de roteiros de testes com base
nos recursos disponiveis para aplica-los.

Il - realizacdo de reunido inicial convocada pelo Gestor do Contrato com a participacao

dos Fiscais Técnico, Requisitante e Administrativo do Contrato, da contratada e dos demais
intervenientes por ele identificados, cuja pauta observara, pelo menos:
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a) presenca do representante legal da contratada, que apresentard o preposto da
mesma;

b) entrega, por parte da contratada, do termo de compromisso e do termo de ciéncia,
conforme art.19, inciso V; e

c) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato.

Paragrafo Unico. A critério do Gestor e dos Fiscais do contrato, o Plano de Inser¢do e o
Plano de Fiscalizacdo poderdao compor um unico documento.

Subsecédo Il
Do encaminhamento formal de demandas

Art. 33°. O encaminhamento formal de demandas devera ocorrer preferencialmente por
meio do encaminhamento de Ordens de Servico ou Fornecimento de Bens ou conforme
definido no Modelo de Execucéo do contrato, disposto no art. 19, e devera conter, no minimo:

| - a definicho e a especificagdo dos servigcos a serem realizados ou bens a serem
fornecidos;

Il - O volume de servicos a serem realizados ou a quantidade de bens a serem
fornecidos segundo as métricas definidas em contrato;

lll - o cronograma de realizacdo dos servicos ou entrega dos bens, incluidas todas as
tarefas significativas e seus respectivos prazos; e

IV - A identificac&o dos responséaveis pela solicitagio na Area Requisitante da Solucao.

Paragrafo Unico. O encaminhamento das demandas devera ser planejado visando a
garantir que os prazos para entrega final de todos os bens e servicos que compde a Solugéo
de Tecnologia da Informacdo, satisfeitas as condi¢cdes dispostas no art. 19 desta norma,
estejam compreendidos dentro do prazo de vigéncia contratual.

Subsecéo I
Do monitoramento da execucao

Art. 34°. O monitoramento da execucdo devera observar o disposto no Plano de
Fiscalizacdo da contratada e o disposto no Modelo de Gestédo do contrato, e consiste em:

| - confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Provisério, a cargo do Fiscal
Técnico do Contrato, quando da entrega do objeto resultante de cada Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens;

I - Avaliacdo da qualidade dos servigos realizados ou dos bens entregues e
justificativas, a partir da aplicacdo das Listas de Verificacdo e de acordo com os Critérios de
Aceitacao definidos em contrato, a cargo dos Fiscais Técnico e Requisitante do Contrato;

Il - identificag@o de ndo conformidade com os termos contratuais, a cargo dos Fiscais
Técnico e Requisitante do Contrato;

IV - Verificag8do de aderéncia aos termos contratuais, a cargo do Fiscal Administrativo do
Contrato;
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V - Verificacdo da manutencdo das condicdes classificatorias referentes a pontuacao
obtida e a habilitacdo técnica, a cargo dos Fiscais Administrativo e Técnico do Contrato;

VI - Encaminhamento das demandas de correcdo a contratada, a cargo do Gestor do
Contrato ou, por delegacdo de competéncia, do Fiscal Técnico do Contrato;

VII - encaminhamento de indicacdo de glosas e san¢Bes por parte do Gestor do Contrato
para a Area Administrativa;

VIII - confeccdo e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo para fins de
encaminhamento para pagamento, a cargo do Gestor e do Fiscal Requisitante do Contrato,
com base nas informagdes produzidas nos incisos | a VII deste artigo;

IX - Autorizagdo para emissdo de nota (s) fiscal (is), a ser (em) encaminhada (s) ao
preposto da contratada, a cargo do Gestor do Contrato;

X - Verificagdo das regularidades fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de
pagamento, a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato;

Xl - verificacdo da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacdo, a cargo do Fiscal Requisitante do Contrato, com apoio do Fiscal Técnico do
Contrato;

Xl - verificagcdo de manutencdo das condi¢Bes definidas nos Modelos de Execucéo e de
Gestdo do contrato, conforme disposto nos arts. 19° e 20°, respectivamente, a cargo dos
Fiscais Técnico e Requisitante do Contrato;

Xlll - encaminhamento & Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacéo
contratual, a cargo do Gestor do Contrato; e

XIV - manutencdo do Historico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de
todas as ocorréncias positivas e negativas da execucdo do contrato, por ordem historica, a
cargo do Gestor do Contrato.

Paragrafo Unico. No caso de substituicdo ou inclusdo de empregados por parte da
contratada, o preposto devera entregar termo de ciéncia assinado pelos novos empregados
envolvidos na execucao contratual, conforme art. 19, inciso V.

Subsecéo IV
Da transi¢do e do encerramento contratual

Art. 35°. As atividades de transi¢cdo contratual, quando aplicaveis, e de encerramento do
contrato deverdo observar:

a

| - A manutencdo dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do
negocio por parte da Administracéo;

Il - A entrega de versdes finais dos produtos e da documentacao;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucdo e a manutencdo da
Solucdo de Tecnologia da Informacéo;

IV - A devolucéo de recursos;

V - A revogacao de perfis de acesso;
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VI - A eliminag&o de caixas postais; e
VII - outras que se apliqguem.

Art. 36°. No caso de aditamento contratual, o Gestor do Contrato devera, com base na
documentacao contida no Histérico de Gestao do Contrato e nos principios da manutencgéo da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, encaminhar a Area
Administrativa, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato,
documentacédo explicitando os motivos para tal aditamento.

Art. 37°. Os softwares resultantes de servicos de desenvolvimento deverdo ser
catalogados pela contratante e, sempre que aplicavel, disponibilizados no Portal do Software
Publico Brasileiro de acordo com o regulamento do Org&o Central do SISP.

Capitulo 1l
DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

Art. 38°. Aplica-se subsidiariamente as contratacGes de que trata esta norma o disposto
na IN n° 2, de 30 de abril de 2008, e suas alteracdes, que disciplina as contratacdes de
servicos gerais.

Art. 39°. As Areas de Compras, Licitagdes e Contratos dos 6rgéos e entidades apoiardo
as atividades da contratag&o, de acordo com as suas atribui¢cdes regimentais.

Art. 40° As normas dispostas nesta IN deverdo ser aplicadas nas prorrogacdes
contratuais, ainda que de contratos assinados antes do inicio da vigéncia desta IN.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que os ajustes ndo forem considerados viaveis, o 6rgao
ou entidade deverd justificar esse fato, prorrogar uma Unica vez pelo periodo maximo de 12
(doze) meses e imediatamente iniciar novo processo de contratagao.

Art. 41°. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor em 2 de janeiro de 2015, quando
restard revogada a Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 4, de 12 de novembro de 2010, e suas
alteracfes. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa N° 2, de 12 de janeiro de 2015)

LORENI F. FORESTI

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 01, DE 19 DE JANEIRO DE 2010.

Dispbe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacédo de
servicos ou obras pela Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuices que Ihe
confere o art. 28 do Anexo | ao Decreto n°® 7.063, de 13 de janeiro de 2010, e tendo em vista o
disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, no art. 29, incisos | e V, da Lei n® 6.938, de
31 de agosto de 1981, e nos arts. 170, inciso VI, e 225 da Constitui¢éo, resolve:
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Capitulo |
DAS DISPOSIQ@ES GERAIS

Art. 12 Nos termos do art. 32 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, as
especificacdes para a aquisicao de bens, contratacdo de servicos e obras por parte dos 6rgaos
e entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional deverdo conter
critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de extracdo ou fabricacéao,
utilizacao e descarte dos produtos e matérias-primas.

Art. 22 Para o cumprimento do disposto nesta Instrugdo Normativa, o instrumento
convocatorio devera formular as exigéncias de natureza ambiental de forma a nao frustrar a
competitividade.

Art. 32 Nas licitacdes que utilizem como critério de julgamento o tipo melhor
técnica ou técnica e preco deverdo ser estabelecidos no edital critérios objetivos de
sustentabilidade ambiental para a avaliagéo e classificagdo das propostas.

Capitulo I
DAS OBRAS PUBLICAS SUSTENTAVEIS

Art. 4° Nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.666, de 1993, as especificacbes e demais
exigéncias do projeto basico ou executivo, para contratacéo de obras e servigcos de engenharia,
devem ser elaborados visando a economia da manutencao e operacionalizacdo da edificacao,
a reducao do consumo de energia e agua, bem como a utilizagédo de tecnologias e materiais
gue reduzam o impacto ambiental, tais como:

| — Uso de equipamentos de climatizacdo mecénica, ou de novas tecnologias de
resfriamento do ar, que utilizem energia elétrica, apenas nos ambientes aonde for
indispensavel;

Il — Automacdo da iluminacdo do prédio projeto de iluminacdo, interruptores,
iluminacdo ambiental, iluminacéo tarefa, uso de sensores de presenca,

Il — uso exclusivo de ldmpadas fluorescentes compactas ou tubulares de alto
rendimento e de luminarias eficientes;

IV — Energia solar, ou outra energia limpa para aquecimento de agua;
V — Sistema de medicao individualizado de consumo de agua e energia;

VI — Sistema de reuso de agua e de tratamento de efluentes gerados;

VIl — aproveitamento da agua da chuva, agregando ao sistema hidraulico
elementos que possibilitem a captagcdo, transporte, armazenamento e seu
aproveitamento;

VIII — utilizacéo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis, e
gue reduzam a necessidade de manutencao; e

IX — Comprovacédo da origem da madeira a ser utilizada na execug¢do da obra ou
servigo.

§ 1° Deve ser priorizado o emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local para execucao, conservacao e operacado das obras publicas.

§ 2° O Projeto de Gerenciamento de Residuo de Construcdo Civil - PGRCC, nas
condi¢des determinadas pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA, através da
Resolucdo n°® 307, de 5 de julho de 2002, devera ser estruturado em conformidade com o
modelo especificado pelos érgdos competentes.

§ 3° Os instrumentos convocatoérios e contratos de obras e servicos de engenharia
deverdo exigir o uso obrigatério de agregados reciclados nas obras contratadas, sempre que
existir a oferta de agregados reciclados, capacidade de suprimento e custo inferior em relacédo
aos agregados naturais, bem como o fiel cumprimento do PGRCC, sob pena de multa,
estabelecendo, para efeitos de fiscalizacdo, que todos os residuos removidos deverdo estar
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acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da
Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR n° 15.112, 15.113, 15.114,
15.115 e 15.116, de 2004, disponibilizando campo especifico na planilha de composicdo dos
custos.

8 4° No projeto basico ou executivo para contratacdo de obras e servigcos de
engenharia, devem ser observadas as normas do Instituto Nacional de Metrologia,
Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO e as normas ISO n° 14.000 da Organizagéo
Internacional para a Padronizacao (International Organization for Standardization).

8§ 5° Quando a contratacdo envolver a utilizacdo de bens e a empresa for
detentora da norma ISO 14000, o instrumento convocatoério, além de estabelecer diretrizes
sobre a area de gestdo ambiental dentro de empresas de bens, devera exigir a comprovacao
de que o licitante adota praticas de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos bens que
forem inserviveis para o processo de reutilizagéo.

Capitulo I
DOS BENS E SERVICOS

Art. 5° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, quando da aquisicdo de bens, poderdo exigir os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental:

| — Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2;

Il — Que sejam observados o0s requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental
em relagdo aos seus similares;

Il — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o0 menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento; e

IV — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima
da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances),
tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd),
bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEsS).

8§ 1° A comprovacdo do disposto neste artigo podera ser feita mediante
apresentacdo de certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada,
ou por qualguer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as
exigéncias do edital.

§ 2° O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura
do contrato, em caso de inexisténcia de certificacdo que ateste a adequacdo, o 6rgao ou
entidade contratante podera realizar diligéncias para verificar a adequacdo do produto as
exigéncias do ato convocatorio, correndo as despesas por conta da licitante selecionada. O
edital ainda deve prever que, caso ndo se confirme a adequacdo do produto, a proposta
selecionada sera desclassificada.

Art. 6° Os editais para a contratacdo de servicos deverdo prever que as empresas
contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade na execucdo dos servigos,
guando couber:

| — Use produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificaces e especificacfes determinadas pela ANVISA,;

Il — Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido
no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003;

[Il — Observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
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equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — Forneca aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

V - Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

VI - Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na
fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, que serd procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n¢ 6, de 3 de novembro de
1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006;

VII — respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢céo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

VIII — preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n¢ 257, de 30 de junho de
1999.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo impede que os 6rgados ou entidades
contratantes estabelecam, nos editais e contratos, a exigéncia de observéncia de outras
praticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.

Art. 7° Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional deveréo disponibilizar os bens considerados ociosos, e que ndo tenham previsao
de utilizacdo ou alienacdo, para doacdo a outros 6rgdos e entidades publicas de qualquer
esfera da federacao, respeitado o disposto no Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, e
suas alteracOes, fazendo publicar a relacdo dos bens no forum de que trata o art. 9°.

8§ 1° Antes de iniciar um processo de aquisicdo, os 0Orgdos e entidades da
Administracdo Pudblica Federal direta, autdrquica e fundacional deverdo verificar a
disponibilidade e a vantagem de reutilizac@o de bens, por meio de consulta ao férum eletrénico
de materiais ociosos.

8§ 2° Os bens de informéatica e automacao considerados ociosos deverdo obedecer
a politica de inclusdo digital do Governo Federal, conforme estabelecido em regulamentacéo
especifica.

Capitulo IV
DISPOSIQOES FINAIS

Art. 8° A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao — SLTI, do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestédo, disponibilizara um espacgo especifico no Comprasnet
para realizar divulgacéo de:

| - Listas dos bens, servicos e obras contratados com base em requisitos de
sustentabilidade ambiental pelos 6rgdos e entidades da administracdo publica
federal,

Il — Bolsa de produtos inserviveis;

Il - banco de editais sustentaveis;

IV — Boas praticas de sustentabilidade ambiental;

V — Acdes de capacitacdo conscientizacdo ambiental;

VI - Divulgagéo de programas e eventos nacionais e internacionais; e

VIl — divulgacdo de planos de sustentabilidade ambiental das contratacbes dos
orgaos e entidades da administracdo publica federal.
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Art. 9° O portal eletrdnico de contratagBes publicas do Governo Federal -
Comprasnet passara a divulgar dados sobre planos e praticas de sustentabilidade ambiental na
Administracdo Publica Federal, contendo ainda um férum eletrdnico de divulgagdo materiais
ociosos para doacgéo a outros 6rgdos e entidades da Administragéo Publica.

Art. 10. Os 6rgéos e entidades da Administracao Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, quando da formalizacdo, renovacdo ou aditamento de convénios ou
instrumentos congéneres, ou ainda de contratos de financiamento com recursos da Unido, ou
com recursos de terceiros tomados com o aval da Unido, deverdo inserir clausula que
determine a parte ou participe a observancia do disposto nos arts. 2° a 6° desta Instrugcéo
Normativa, no que couber.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor trinta dias apos a data da sua
publicagéo.

ROGERIO SANTANNA DOS SANTOS
Secretéario

DECRETO N° 7.746, DE 5 DE JUNHO DE 2012

Regulamenta o art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, para estabelecer critérios,
praticas e diretrizes para a promocdo do
desenvolvimento nacional sustentavel nas
contratacbes realizadas pela administracdo
publica federal, e institui a Comissao
Interministerial de Sustentabilidade na
Administracao Publica — CISAP.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art.
84, caput, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicao, e tendo em vista o disposto no art. 32 da
Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

DECRETA:

Art. 1o Este Decreto regulamenta o art. 30 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993, para estabelecer critérios, praticas e diretrizes gerais para a promocao do
desenvolvimento nacional sustentavel por meio das contrata¢fes realizadas pela administracéo
publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e
institui a Comisséao Interministerial de Sustentabilidade na Administracao Publica — CISAP.

Art. 20 A administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as
empresas estatais dependentes poderdo adquirir bens e contratar servicos e obras
considerando critérios e praticas de sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento
convocatorio, conforme o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. A adog&o de critérios e praticas de sustentabilidade devera ser
justificada nos autos e preservar o carater competitivo do certame.

Art. 30 Os critérios e praticas de sustentabilidade de que trata o art. 20 serédo
veiculados como especificacao técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada.

Paragrafo unico. A CISAP podera propor a Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo o estabelecimento de
outras formas de veiculacao dos critérios e praticas de sustentabilidade nas contratacdes.

Art. 40 S&o diretrizes de sustentabilidade, entre outras:
| — Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
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IIl — maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e energia;
IV — Maior geracdo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;
V — Maior vida Gtil e menor custo de manutencédo do bem e da obra;

VI — uso de inovacgdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens,
servigos e obras.

Art. 5° A administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as
empresas estatais dependentes poderdo exigir no instrumento convocatério para a aquisicao
de bens que estes sejam constituidos por material reciclado, atoxico ou biodegradavel, entre
outros critérios de sustentabilidade.

Art. 6° As especificacdes e demais exigéncias do projeto basico ou executivo para
contratacdo de obras e servi¢cos de engenharia devem ser elaboradas, nos termos do art. 12 da
Lei n° 8.666, de 1993, de modo a proporcionar a economia da manutencéo e operacionalizagédo
da edificacdo e a reducdo do consumo de energia e dgua, por meio de tecnologias, praticas e
materiais que reduzam o impacto ambiental.

Art. 70 O instrumento convocatorio podera prever que o contratado adote praticas
de sustentabilidade na execucdo dos servicos contratados e critérios de sustentabilidade no
fornecimento dos bens.

Art. 80 A comprovagdo das exigéncias contidas no instrumento convocatorio
podera ser feita mediante certificagcdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicdo
credenciada, ou por qualquer outro meio definido no instrumento convocatorio.

8 1o Em caso de inexisténcia da certificacdo referida no caput, o instrumento
convocatorio estabelecera que, apos a sele¢céo da proposta e antes da adjudicacéo do objeto,
o contratante podera realizar diligéncias para verificar a adequacdo do bem ou servigo as
exigéncias do instrumento convocatorio.

8 20 Caso o bem ou servico seja considerado inadequado em relacdo as
exigéncias do instrumento convocatério, 0 contratante devera apresentar razfes técnicas,
assegurado o direito de manifestacéo do licitante vencedor.

Art. 90 Fica instituida a Comissdo Interministerial de Sustentabilidade na
Administracdo Publica — CISAP, de natureza consultiva e carater permanente, vinculada a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, com a finalidade de propor a
implementacdo de critérios, praticas e acOGes de logistica sustentavel no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional e das empresas estatais
dependentes.

Art. 10. A CISAP sera composta por:

| — dois representantes do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo,
sendo:

a) um representante da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagéo, que a
presidira; e
b) um representante da Secretaria de Orcamento Federal;

Il — Um representante do Ministério do Meio Ambiente, que exercerd a vice-
presidéncia;

[l — um representante da Casa Civil da Presidéncia da Republica;
IV — Um representante do Ministério de Minas e Energia;

V — Um representante do Ministério do Desenvolvimento, Indistria e Comércio
Exterior;

VI — Um representante do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo;

VIl — um representante do Ministério da Fazenda; e
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VIII — um representante da Controladoria-Geral da Uniéo.

8 10 Os membros titulares da CISAP deverdo ocupar cargo de Secretdrio, Diretor
ou cargos equivalentes no érgdo que representam, possuindo cada um deles um suplente.

8§ 20 Os representantes, titulares e suplentes, dos érgaos referidos nos incisos Il a
VIII do caput serdo designhados, no prazo de trinta dias contado da data de publicacdo deste
Decreto, por ato do Ministro de Estado do Planejamento, Orcamento e Gestéo.

Art. 11. Compete a CISAP:
| — Propor a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao:
a) normas para elaboracdo de acOes de logistica sustentavel;

b) regras para a elaboracédo dos Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel, de
gue trata o art. 16, no prazo de noventa dias a partir da instituicdo da CISAP;

c) planos de incentivos para 6rgaos e entidades que se destacarem na execucao
de seus Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel,

d) critérios e praticas de sustentabilidade nas aquisicdes, contratacoes, utilizacdo
dos recursos publicos, desfazimento e descarte;

e) estratégias de sensibilizacdo e capacitacdo de servidores para a correta
utilizacdo dos recursos publicos e para a execucgdo da gestéo logistica de forma
sustentavel;

f) cronograma para a implantacdo de sistema integrado de informacdes para
acompanhar a execucao das acdes de sustentabilidade; e

g) acOes para a divulgacao das praticas de sustentabilidade; e
Il — Elaborar seu regimento interno.

Art. 12. A CISAP podera constituir Grupo de Apoio Técnico, formado por técnicos
indicados pelos érgaos referidos no art. 10, com o objetivo de assessora-la no desempenho de
suas funcdes, nos termos do seu regimento interno.

Art. 13. Poderéo ser convidados a participar das reunifes da CISAP especialistas,
pesquisadores e representantes de 6rgaos e entidades publicas ou privadas.

Art. 14. A participacdo na CISAP é considerada prestacdo de servigo publico
relevante, ndo remunerada.

Art. 15. Compete a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacédo, como
orgao central do Sistema de Servicos Gerais — SISG, expedir normas complementares sobre
critérios e praticas de sustentabilidade, a partir das proposi¢ces da CISAP.

§ 10 As proposicBes da CISAP serdo avaliadas com base nas diretrizes gerais de
logistica e compras da administracdo publica federal.

8 20 A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo exercera a funcédo de
Secretaria-Executiva da CISAP.

Art. 16. A administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as
empresas estatais dependentes deverdo elaborar e implementar Planos de Gestdo de
Logistica Sustentavel, no prazo estipulado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacéo, prevendo, no minimo:

| — Atualizacdo do inventario de bens e materiais do 6rgdo e identificacdo de
similares de menor impacto ambiental para substituicéo;

Il — Praticas de sustentabilidade e de racionalizacdo do uso de materiais e
Servicgos;

lIl — responsabilidades, metodologia de implementacé&o e avaliacdo do plano; e

IV — Acdes de divulgacado, conscientizacéo e capacitacao.
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Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Brasilia, 5 de junho de 2012; 1912 da Independéncia e 124° da Republica.

DILMA ROUSSEFF
Miriam Belchior
Izabella Mobnica Vieira Teixeira

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 6.6.2012

DECRETO N° 7.892, DE 23 DE JANEIRO DE 2013

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos
Vigéncia previsto no art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993.

A PRESIDENTA DA REPUBLICA, no uso da atribui¢do que lhe confere o art. 84, caput,
inciso IV, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 15 da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993, e no art. 11 da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002,

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As contratacdes de servicos e a aquisicdo de bens, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Precos - SRP, no ambito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista
e demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela Unido, obedecerdo ao disposto
neste Decreto.

Art. 22 Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes definicbes:

| - Sistema de Registro de Precos - conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacdo de servicos e aquisicao de bens, para contratacdes futuras;

Il - Ata de registro de pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, em que se registram os precos, fornecedores, 6rgaos
participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no
instrumento convocatorio e propostas apresentadas;

Il - 6rgéo gerenciador - 6rgdo ou entidade da administracéo publica federal responséavel
pela conducdo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata
de registro de precos dele decorrente;

IV - Orgéo participante - 6rgéo ou entidade da administracdo publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a ata de registro de
precos; (Redacdo dada pelo Decreto n°® 8.250, de 2.014)

V - Orgéo nao participante - 6rgédo ou entidade da administracdo publica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitacdo, atendidos os requisitos desta norma, faz
adesdo a ata de registro de precos.
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VI - compra nacional - compra ou contratacdo de bens e servicos, em que 0 0rgao
gerenciador conduz os procedimentos para registro de precos destinado a execucdo
descentralizada de programa ou projeto federal, mediante prévia indicacdo da demanda pelos
entes federados beneficiados; e (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

VII - 6rgao participante de compra nacional - 6rgdo ou entidade da administracao publica
que, em razao de participacdo em programa ou projeto federal, € contemplado no registro de
precos independente de manifestacao formal. (Incluido pelo Decreto n°® 8.250, de 2.014)

Art. 32 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:

| - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacdes frequentes;

Il - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para
atendimento a mais de um 6rgado ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administrag&o.

CAPITULO II
DA INTENCAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 42 Fica instituido o procedimento de Intencdo de Registro de Precos - IRP, a ser
operacionalizado por modulo do Sistema de Administracdo e Servicos Gerais - SIASG, que
devera ser utilizado pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais -
SISG, para registro e divulgacdo dos itens a serem licitados e para a realizacdo dos atos
previstos nos incisos Il e V do caput do art. 52 e dos atos previstos no inciso Il e caput do art.
6.

8 19 A divulgacdo da intencdo de registro de precos podera ser dispensada, de forma
justificada pelo 6rgao gerenciador. (Redacédo dada pelo Decreto n® 8.250, de 2.014)

§ 29 O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo editard norma complementar
para regulamentar o disposto neste artigo.

8§ 32 Cabera ao 6rgdo gerenciador da Intencdo de Registro de Precos - IRP: (Incluido
pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

| - Estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de participantes na IRP em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento; (Incluido pelo Decreto n® 8.250, de

2.014)

Il - Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou a
inclusdo de novos itens; e (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

a

Il - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram
interesse durante o periodo de divulgacdo da IRP. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de

2.014)

§ 42 Os procedimentos constantes dos incisos Il e 11l do 8§ 3¢ serdo efetivados antes da
elaboracao do edital e de seus anexos. (Incluido pelo Decreto n°® 8.250, de 2.014)
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8 52 Para receber informac@es a respeito das IRPs disponiveis no Portal de Compras do
Governo Federal, os 6rgdos e entidades integrantes do SISG se cadastrardo no médulo IRP
e inserirdo a linha de fornecimento e de servicos de seu interesse. (Incluido pelo Decreto n°
8.250, de 2.014)

§ 62 E facultado aos 6rgdos e entidades integrantes do SISG, antes de iniciar um
processo licitatorio, consultar as IRPs em andamento e deliberar a respeito da conveniéncia de
sua participacao. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

CAPITULO 1l
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 52 Cabera ao 6rgdo gerenciador a pratica de todos os atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda o seguinte:

| - Registrar sua intencdo de registro de precos no Portal de Compras do Governo
federal,

Il - Consolidar informagfes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacdo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacao e racionalizacao;

a

Il - promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do
procedimento licitatorio;

IV - Realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitacdo e,
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgdos e entidades
participantes, inclusive nas hipéteses previstas nos 88 22 e 32 do art. 62 deste
Decreto; (Redacéo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

V - Confirmar junto aos 6rgdos participantes a sua concordancia com o objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VI - Realizar o procedimento licitatorio;
VII - gerenciar a ata de registro de precos;
VIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

IX - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de
infragcdes no procedimento licitatério; e

X - Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacGes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes.

Xl - autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacéo do prazo previsto no § 62 do
art. 22 deste Decreto, respeitado o prazo de vigéncia da ata, quando solicitada pelo érgédo ndo
participante. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

8§ 1° A ata de registro de precos, disponibilizada no Portal de Compras do Governo
federal, podera ser assinada por certificacdo digital.
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§ 22 O orgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgdos participantes para
execucao das atividades previstas nos incisos lll, IV e VI do caput.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 62 O 6Orgdo participante sera responsavel pela manifestacdo de interesse em
participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento ao 6rgdo gerenciador de
sua estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratacéo e
respectivas especificacfes ou termo de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, adequado ao
registro de precos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

| - Garantir que o0s atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - Manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, mediante a utilizacdo da Intencéo de Registro
de Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizacdo do procedimento
licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteracdes,
para o correto cumprimento de suas disposi¢des.

§ 12 Cabe ao 6rgdo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do
descumprimento das obrigacbes contratuais, em relacdo as suas proprias contratagdes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador. (Incluido pelo Decreto n°® 8.250, de 2.014)

8 22 No caso de compra nacional, o 6rgao gerenciador promovera a divulgacdo da acao,
a pesquisa de mercado e a consolidacdo da demanda dos 6Orgdos e entidades da
administragcdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

8§ 32 Na hipétese prevista no § 22, comprovada a vantajosidade, fica facultado aos 6rgéos
ou entidades participantes de compra nacional a execucdo da ata de registro de precos
vinculada ao programa ou projeto federal. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

8 49 Os entes federados participantes de compra nacional poderdo utilizar recursos de
transferéncias legais ou voluntarias da Unido, vinculados aos processos ou projetos objeto de
descentralizacéo e de recursos préprios para suas demandas de aquisicdo no ambito da ata de
registro de precos de compra nacional. (Incluido pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

8 52 Caso o 6rgdo gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o 6rgdo participante
demandante elaborara sua especificacdo ou termo de referéncia ou projeto basico, conforme o
caso, e a pesquisa de mercado, observado o disposto no art. 6. (Incluido pelo Decreto n°
8.250, de 2.014)

8 62 Caso o0 6rgao gerenciador aceite a inclusdo de novas localidades para entrega do
bem ou execucdo do servico, o 6rgao participante responsavel pela demanda elaborara,
ressalvada a hip6tese prevista no 8§ 29, pesquisa de mercado que contemple a variacdo de
custos locais ou regionais. (Incluido pelo Decreto n°® 8.250, de 2.014)
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CAPITULO V
DA LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Art. 72 A licitag8o para registro de precos sera realizada na modalidade de concorréncia,
do tipo menor preco, nos termos da Lei n? 8.666, de 1993, ou ha modalidade de pregdo, nos
termos da Lei n°® 10.520, de 2002, e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

8§ 120 julgamento por técnica e preco, na modalidade concorréncia, podera ser
excepcionalmente adotado, a critério do o6rgdo gerenciador e mediante despacho
fundamentado da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade. (Redacdo dada pelo Decreto n°
8.250, de 2.014)

8 22Na licitacdo para registro de precos ndo € necessario indicar a dotacao
orcamentaria, que somente serd exigida para a formalizagdo do contrato ou outro instrumento
habil.

Art. 82 O érgdo gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a
guantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagdo dos servicos.

8 12 No caso de servicos, a divisdo considerard a unidade de medida adotada para
afericdo dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgédo ou
entidade participante do certame. (Redac8o dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

§ 29 Na situacgao prevista no § 12, devera ser evitada a contratagdo, em um mesmo 6rgao
ou entidade, de mais de uma empresa para a execugdo de um mesmo servico, em uma
mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizacao.

Art. 92O edital de licitagcdo para registro de precos observara o disposto nas Leis n°
8.666, de 1993, e n°® 10.520, de 2002, e contemplara, no minimo:

| - A especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizacdo do bem ou
servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas;

Il - Estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgdos ndo participantes,
observado o disposto no § 42 do art. 22, no caso de o 6rgao gerenciador admitir adesoes;

IV - Quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V - Condic¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de
servicos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e
equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres, disciplina e controles a
serem adotados;

VI - prazo de validade do registro de preco, observado o disposto no caput do art. 12;
VII - érgéos e entidades participantes do registro de preco;

VIII - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

IX - Penalidades por descumprimento das condi¢des;

Prof.2 Antonieta Pereira Vieira 177



CURSO

“GESTAO DE CONTRATOS*

X - Minuta da ata de registro de pre¢cos como anexo; e
Xl - realizacdo periodica de pesquisa de mercado para comprovacado da vantajosidade.

8 1° O edital podera admitir, como critério de julgamento, o menor preco aferido pela
oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado, desde que tecnicamente
justificado.

§ 22 Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em locais
diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacdo de proposta diferenciada por regido, de
modo que aos precos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

8§ 3° A estimativa a que se refere o inciso Il do caput ndo sera considerada para fins de
qualificacéo técnica e qualificacdo econdmico-financeira na habilitacdo do licitante.

8 4° 0 exame e a aprovacgdo das minutas do instrumento convocatorio e do contrato
serdo efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do 6rgéo gerenciador. (Incluido pelo
Decreto n° 8.250, de 2.014)

Art. 10. ApdGs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo Unico. A apresentacdo de novas propostas na forma do caput ndo prejudicara
o resultado do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 11. Ap6s a homologacéo da licitacdo, o registro de precos observara, entre outras,
as seguintes condi¢des:

| - Serdo registrados na ata de registro de precos os precos e quantitativos do licitante
mais bem classificado durante a fase competitiva; (Redacdo dada pelo Decreto n°® 8.250, de

2.014)

Il - sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia
da classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando
0 objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n? 8.666, de 1993; (Redacdo
dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

lIl - o preco registrado com indicagdo dos fornecedores serd divulgado no Portal de
Compras do Governo Federal e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de
precos; e (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

IV - A ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratacdes. (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

§ 120 registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacédo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata,
nas hipéteses previstas nos arts. 20 e 21. (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

§ 22 Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o inciso Il do caput, serdo
classificados segundo a ordem da dltima proposta apresentada durante a fase
competitiva. (Redac&o dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)
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§ 32 A habilitac&do dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva a que se refere
o inciso Il do caput sera efetuada, na hipétese prevista no paragrafo Unico do art. 13 e quando
houver necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente, nas hipoteses previstas nos
arts. 20 e 21. (Redacéo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

8 420 anexo que trata o inciso Il do caput consiste na ata de realizacdo da sessdo
publica do pregado ou da concorréncia, que contera a informacéo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame. (Incluido pelo
Decreto n° 8.250, de 2.014)

Art. 12. O prazo de validade da ata de registro de precos ndo serd superior a doze
meses, incluidas eventuais prorrogacdes, conforme o inciso Il do 8 3° do art. 15 da Lei n®
8.666, de 1993.

§ 1°E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

8§ 22 A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatoérios, observado o disposto no art. 57 da Lei n? 8.666, de
1993.

§ 32 Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poder&o ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

8 49 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado no
prazo de validade da ata de registro de precos.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATAGCAO COM FORNECEDORES REGISTRADOS

Art. 13. Homologado o resultado da licitagédo, o fornecedor mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos
no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administracdo. (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250, de 2.014)

Paragrafo Unico. E facultado & administracdo, quando o convocado néo assinar a ata de
registro de precos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas
pelo primeiro classificado.

Art. 14. A ata de registro de precos implicara compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, apos cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata,
dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

Art. 15. A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo 6rgdo
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n® 8.666,
de 1993.

Art. 16. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condices.
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CAPITULO VIII
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 17. Os precgos registrados poder&o ser revistos em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao érgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos fornecedores,
observadas as disposi¢cfes contidas na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

Art. 18. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.

§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢cos aos
valores de mercado observara a classificagéo original.

Art. 19. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pre¢os registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, 0 6rgdo gerenciador podera:

| - Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

Il - Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacgéo.

Paragrafo Unico. N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera
proceder a revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencado da contratagdo mais vantajosa.

Art. 20. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - Descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos;

Il - No retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

IV - Sofrer sangéo prevista nos incisos 11l ou 1V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 72 da Lei n? 10.520, de 2002.

Paragrafo Gnico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e
IV do caput sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditorio e
a ampla defesa.

Art. 21. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

| - Por razéo de interesse publico; ou
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Il - A pedido do fornecedor.
CAPITULO IX

DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO OU ENTIDADES NAO
PARTICIPANTES

Art. 22. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos,
durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo
publica federal que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgdo
gerenciador.

8§ 1°0s orgaos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgédo gerenciador da
ata para manifestacédo sobre a possibilidade de adeséo.

8§ 22 Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacBes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 32 As aquisicBes ou contratacBes adicionais a que se refere este artigo ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos
participantes.

8 420 instrumento convocatério deverd prever que o0 quantitativo decorrente das
adesbGes a ata de registro de precos nao poderd exceder, na totalidade, ao quintuplo do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e
orgaos participantes, independente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

8 62 Apods a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo nao participante deverd efetivar a
aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

§ 792 Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento
pelo fornecedor das obriga¢des contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla
defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagcéo as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao
orgado gerenciador.

§ 82 E vedada aos 6rgéos e entidades da administracéo publica federal a ades&o a ata
de registro de precgos gerenciada por 6rgdo ou entidade municipal, distrital ou estadual.

§ 92 E facultada aos 6rgéos ou entidades municipais, distritais ou estaduais a ades&o a
ata de registro de precos da Administragcéo Publica Federal.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 23. A Administracdo podera utilizar recursos de tecnologia da informacédo na
operacionalizacdo do disposto neste Decreto e automatizar procedimentos de controle e
atribuicdes dos 6rgaos gerenciadores e participantes.

Art. 24. As atas de registro de precos vigentes, decorrentes de certames realizados sob
a vigéncia do Decreto n? 3.931, de 19 de setembro de 2001, poderdo ser utilizadas pelos
orgaos gerenciadores e participantes, até o término de sua vigéncia.

Art. 25. Até a completa adequacdo do Portal de Compras do Governo federal para
atendimento ao disposto no § 12 do art. 52, o 6rgado gerenciador devera:

| - Providenciar a assinatura da ata de registro de precos e o encaminhamento de sua
cOpia aos 6rgdos ou entidades participantes; e

Il - Providenciar a indicacdo dos fornecedores para atendimento as demandas,
observada a ordem de classificacdo e os quantitativos de contratacéo definidos pelos érgaos e
entidades participantes.

Art. 26. Até a completa adequacdo do Portal de Compras do Governo federal para
atendimento ao disposto nos incisos | e Il do caput do art. 11 e noinciso Il do § 22 do art. 11, a
ata registrard os licitantes vencedores, quantitativos e respectivos precos.

Art. 27. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo poderd editar normas
complementares a este Decreto.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor trinta dias ap0s a data de sua publicacéao.
Art. 29. Ficam revogados:

| - O Decreto n? 3.931, de 19 de setembro de 2001; e

Il - O Decreto n? 4.342, de 23 de agosto de 2002.

Brasilia, 23 de janeiro de 2013; 1922 da Independéncia e 125° da Republica.

DILMA ROUSSEFF
Miriam Belchior

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 23.1.2013

TST MODIFICA TEXTO DA SUMULA N° 331 - 24/05/2011

Fonte: WWW.tst.jus.br - Noticias do Tribunal Superior do Trabalho

Em 24 de novembro de 2010, o Supremo Tribunal Federal declarou a
constitucionalidade do artigo 71, 8§1°, da Lei n° 8.666/93, também conhecida como Lei de
LicitagcBes. O dispositivo prevé que a inadimpléncia de empresas contratadas pelo Poder
Pdblico em relacdo a encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere para a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o objeto
do contrato ou restringir a regularizacdo e o0 uso das obras e edificacfes, inclusive perante
o Registro de Imoveis.

A decisdo foi tomada no julgamento da Acdo Declaratéria de
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Constitucionalidade n° 16, ajuizada pelo governador do Distrito Federal, em face da
Sumula n® 331 do Tribunal Superior do Trabalho que, no item IV, responsabiliza
subsidiariamente a Administracdo publica direta e indireta pelos débitos trabalhistas,
qguando contrata servigo de terceiro. A simula tem servido de fundamento para que
empregados de empresas terceirizadas que prestam servicos a entes publicos tenham
satisfeitos os seus créditos trabalhistas em caso de inadimpléncia da empresa contratada.

Na ocasido, o presidente do Supremo, ministro Cezar Peluso, ressaltou que o
resultado do julgamento “ndo impedir4 o TST de reconhecer a responsabilidade com base
nos fatos de cada causa”’. Houve consenso entre 0s ministros no sentido de que o TST
ndo podera generalizar os casos e terd que investigar com mais rigor se a inadimpléncia
tem como causa principal a falha ou a falta de fiscalizacao pelo 6rgéo publico contratante.

Assim, tendo em vista o pronunciamento do Supremo, 0s ministros do Tribunal
Pleno do TST alteraram o texto da sumula. Por unanimidade, o item IV ficou com a
seguinte redacéo:

“IV- O inadimplemento das obriga¢@es trabalhistas, por parte do empregador,
implica a responsabilidade subsidiaria do tomador de servicos quanto aquelas obrigacdes,
desde que haja participado da relacdo processual e conste também do titulo executivo
judicial”.

Por maioria de votos, vencidos os ministros Aloysio Corréa da Veiga, Rosa
Maria Weber, Vieira de Mello Filho e Dora Maria da Costa, o TST ainda acrescentou o
item V a Simula n° 331:

“V- Os entes integrantes da administracao publica direta e indireta respondem
subsidiariamente, nas mesmas condi¢cfes do item |V, caso evidenciada a sua conduta
culposa no cumprimento das obrigacdes da Lei n° 8.666/93, especialmente na fiscalizacao
do cumprimento das obrigacdes contratuais e legais da prestadora de servico como
empregadora. A aludida responsabilidade ndo decorre de mero inadimplemento das
obrigacdes trabalhistas assumidas pela empresa regularmente contratada. ”

E, a unanimidade, o Pleno aprovou também o item VI, que prevé:

“VI — A responsabilidade subsidiaria do tomador de servicos abrange todas as
verbas decorrentes da condenacéao referentes ao periodo da prestagéo laboral. ”

Por fim, a unanimidade, os ministros rejeitaram a proposta de incorporar a
redacdo da Orientacdo Jurisprudencial n°® 383 da Subsecédo | Especializada em Dissidios
Individuais a Simula n°® 331. A OJ estabelece que “a contratacéo irregular de trabalhador,
mediante empresa interposta, ndo gera vinculo de emprego com ente da Administracao
Pdblica, ndo afastando, contudo, pelo principio da isonomia, o direito dos empregados
terceirizados as mesmas verbas trabalhistas legais e normativas asseguradas aqueles
contratados pelo tomador dos servicos, desde que presente a igualdade de funcdes.
Aplicagdo analégica do art. 12, “a’, da Lei n° 6.019, de 03.01.1974. "~

(Lilian Fonseca)

Esta matéria tem carater informativo, sem cunho oficial.

Permitida a reproducéo mediante citacédo da fonte
Secretaria de  Comunicagdo Social do Tribunal Superior do Trabalho

Tel. (61) 3043-4907

imprensa@tst.gov.br
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TERCEIRIZAGAO NA ADMINISTRAGCAO PUBLICA: PRESIDENTE DO TST ESCLARECE
MUDANCAS - 24/05/2011

Fonte: WWW.tst.jus.br - Noticias do Tribunal Superior do Trabalho

O presidente do Tribunal Superior do Trabalho, ministro Jo&o Oreste Dalazen,
explicou hoje (24), ao término da sesséo extraordinaria do Tribunal Pleno que aprovou
diversas alteracGes na jurisprudéncia do Tribunal, que as mudancas operadas na Simula
331 — que orienta as decisbes da Corte sobre terceirizacdo de méo de obra — adequaram-
na ao entendimento do STF sobre o tema, mas mantiveram a responsabilidade
subsidiaria. “Reafirmamos a responsabilidade subsidiaria do ente publico nos casos de
terceirizacdo nos débitos contraidos pela empresa prestadora de servicos que ele
contratar, sempre que esta empresa ndo honrar seus cOmMpromissos para com seus
empregados que prestam servicos ao poder publico e houver conduta culposa do ente
publico em fiscalizar o cumprimento das obrigac6es trabalhistas”, afirmou.

O entendimento anterior era semelhante — mas seu fundamento, o artigo 71,
paragrafo 1°, da Lei 8.666/93 (Lei de Licitacdes) foi derrubado pela decisdo do STF no
julgamento, em novembro de 2010, da Acdo Declaratdria de Constitucionalidade n° 16.
“Antes, o TST entendia que o mero descumprimento das obrigacdes contratuais
trabalhistas pelas prestadoras, por si sO, permitia a Justica do Trabalho reconhecer a
responsabilidade subsidiaria do tomador de servico”, explica Dalazen. “O STF, porém,
disse que o artigo 71 esta vigente e o TST, s por este fundamento, ndo pode reconhecer
a responsabilidade.”

Esta decisdo do STF, que ainda ndo foi publicada, esta sendo respeitada,
esclarece o presidente do TST. “Chegaremos ao mesmo resultado por um outro caminho,
outro fundamento: a eventual conduta culposa do ente publico, caso evidenciada no
processo, permite o reconhecimento de que ele responde pelas obrigacdes”, afirma.

O ministro observa que havia uma cultura de que a responsabilidade do ente
publico era automatica, e o juiz do trabalho ndo procurava apurar a conduta concreta.
“Agora, passamos a entender que ha a responsabilidade se houver omissdo culposa no
dever de fiscalizar e de escolher adequadamente a empresa terceirizada’.

(Carmem Feijo)
Leia mais: TST modifica texto da Siumula n® 331

Esta matéria tem carater informativo, sem cunho oficial.

Permitida a reproducéo mediante citacédo da fonte
Secretaria de  Comunicagdo Social do Tribunal Superior do Trabalho
Tel. (61) 3043-4907

imprensa@tst.gov.br

SUMULA - 331 TST ALTERADA

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS. LEGALIDADE (nova redacdo do
item IV e inseridos os itens V e VI a redacao) - Res. 174/2011, DEJT divulgado em 27, 30 e
31.05.2011

| - A contratacdo de trabalhadores por empresa interposta é ilegal, formando-se o
vinculo diretamente com o tomador dos servicos, salvo no caso de trabalho temporario (Lei n®
6.019, de 03.01.1974).

Il - A contratacéo irregular de trabalhador, mediante empresa interposta, ndo gera
vinculo de emprego com os 6rgdos da Administracdo Publica direta, indireta ou fundacional
(art. 37, 1l, da CF/1988).
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Il - Ndo forma vinculo de emprego com o tomador a contratacdo de servicos de
vigilancia (Lei n°® 7.102, de 20.06.1983) e de conservacédo e limpeza, bem como a de servigos
especializados ligados a atividade-meio do tomador, desde que inexistente a pessoalidade e a
subordinacéo direta.

IV - O inadimplemento das obrigacfes trabalhistas, por parte do empregador, implica
a responsabilidade subsidiaria do tomador dos servicos quanto aquelas obrigacdes, desde que
haja participado da relacdo processual e conste também do titulo executivo judicial.

V - Os entes integrantes da Administracdo Publica direta e indireta respondem
subsidiariamente, nas mesmas condi¢fes do item 1V, caso evidenciada a sua conduta culposa
no cumprimento das obriga¢des da Lei n.° 8.666, de 21.06.1993, especialmente na fiscalizagédo
do cumprimento das obrigacbes contratuais e legais da prestadora de servico como
empregadora. A aludida responsabilidade ndo decorre de mero inadimplemento das obrigacfes
trabalhistas assumidas pela empresa regularmente contratada.

VI — A responsabilidade subsidiaria do tomador de servigos abrange todas as verbas
decorrentes da condenacéo referentes ao periodo da prestacao laboral.

Historico:

Sumula mantida - Res. 121/2003, DJ 19, 20 e 21.11.2003

Sumula alterada (inciso 1V) - Res. 96/2000, DJ 18, 19 e 20.09.2000
N° 331 (...)

REDACAO ITEM IV ANTERIOR A ALTERACAO

IV - O inadimplemento das obrigacdes trabalhistas, por parte do empregador, implica
a responsabilidade subsidiaria do tomador dos servigos, quanto aquelas obrigacdes, inclusive
guanto aos 6rgdos da administracdo direta, das autarquias, das fundacfes publicas, das
empresas publicas e das sociedades de economia mista, desde que hajam participado da
relacdo processual e constem também do titulo executivo judicial (art. 71 da Lei n° 8.666, de
21.06.1993).

DECRETO N° 6.204, DE 5 DE SETEMBRO DE 2007.

Regulamenta o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte
nas contratacfes publicas de bens, servicos e
obras, no ambito da administracéo publica
federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84,
inciso 1V, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos arts. 42, 43, 44, 45, 47, 48 e 49 da
Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,

DECRETA:

Art. 12 Nas contratacfes publicas de bens, servicos e obras, devera ser concedido
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte, objetivando:

I - A promogdo do desenvolvimento econbmico e social no &mbito municipal e
regional;

Il - Ampliacéo da eficiéncia das politicas publicas; e
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Il - o incentivo a inovacao tecnolégica.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao disposto neste Decreto, além dos érgéos da
administracdo publica federal direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundagGes publicas,
as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades controladas
direta ou indiretamente pela Unido.

Art. 22 Para a ampliacdo da participacdo das microempresas e empresas de pequeno
porte nas licitagdes, os 6rgaos ou entidades contratantes deverdo, sempre que possivel:

| - Instituir cadastro préprio, de acesso livre, ou adequar 0s eventuais cadastros
existentes, para identificar as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
regionalmente, com as respectivas linhas de fornecimento, de modo a possibilitar a notificagdo
das licitacdes e facilitar a formacdo de parcerias e subcontratacoes;

Il - Estabelecer e divulgar um planejamento anual das contratacfes publicas a serem
realizadas, com a estimativa de quantitativo e de data das contrataces;

lIl - padronizar e divulgar as especificacbes dos bens e servigos contratados, de
modo a orientar as microempresas e empresas de pequeno porte para que adequem 0S seus
processos produtivos; e

IV - Na definicdo do objeto da contratac&o, néo utilizar especificagdes que restrinjam,
injustificadamente, a participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
regionalmente.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Il podera ser realizado de forma
centralizada para os 6rgaos e entidades integrantes do SISG — Sistema de Servicos Gerais e
conveniados, conforme dispBe o Decreto 1.094, de 23 de marco de 1994.

Art. 32 Na habilitacdo em licitacdes para o fornecimento de bens para pronta entrega
ou para a locacdo de matérias, ndo sera exigido da microempresa ou da empresa de pequeno
porte a apresentacdo de balanco patrimonial do Ultimo exercicio social.

Art. 4° A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacao.

8§ 12 Na fase de habilitacdo, devera ser apresentada e conferida toda a documentacao
e, havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de dois dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0 proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidGes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§ 29 A declaragdo do vencedor de que trata o § 12 acontecera no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, no caso do pregdo, conforme estabelece o art.
49, inciso XV, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, e no caso das demais modalidades de
licitacdo, no momento posterior ao julgamento das propostas, aguardando-se os prazos de
regularizacéo fiscal para a abertura da fase recursal.

§ 32 A prorrogacdo do prazo previsto no § 1° deverd sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacéo ou
prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificados.
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8 42 A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no § 12 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢8es previstas no art. 81 da Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacéo.

Art. 52 Nas licitagbes do tipo menor prego, serd assegurada, como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 12 Entende-se por empate aquelas situacfes em que as ofertas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até dez por cento superiores ao
menor preco.

8§ 22 Na modalidade de pregéo, o intervalo percentual estabelecido no § 19 sera de até
cinco por cento superior a0 menor prego.

8 32 O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta valida nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8§ 42 A preferéncia de que trata este artigo sera concedida da seguinte forma:

| - Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor;

Il - Na hipétese da ndo contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
com base no inciso |, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em
situacdo de empate, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito; e

lIl-no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8 52 N&do se aplica o sorteio disposto no inciso Il do § 4° quando, por sua natureza, o
procedimento ndo admitir o empate real, como acontece na fase de lances do pregdo, em que
os lances equivalentes ndo sdo considerados iguais, sendo classificados conforme a ordem de
apresentacéo pelos licitantes.

8 62 No caso do pregdo, apds o encerramento dos lances, a microempresa ou
empresa de pequeno porte melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta
no prazo maximo de cinco minutos por item em situacdo de empate, sob pena de preclusao.

§ 72 Nas demais modalidades de licitacdo, o prazo para os licitantes apresentarem
nova proposta devera ser estabelecido pelo 6rgdo ou entidade contratante, e estar previsto
no instrumento convocatorio.

Art. 62 Os orgaos e entidades contratantes deverdo realizar processo licitatorio
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nas
contratagdes cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto neste artigo quando ocorrerem as
situacBes previstas no art. 99, devidamente justificadas.

Art. 72 Nas licitagBes para fornecimento de bens, servicos e obras, os o6rgédos e
entidades contratantes poderdo estabelecer, nos instrumentos convocatorios, a exigéncia de
subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, sob pena de
desclassificacdo, determinando:
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| - O percentual de exigéncia de subcontratacdo, de até trinta por cento do valor total
licitado, facultada a empresa a subcontratacdo em limites superiores, conforme o estabelecido
no edital;

Il - Que as microempresas e empresas de pequeno porte a serem subcontratadas
deverdo estar indicadas e qualificadas pelos licitantes com a descricdo dos bens e servigos a
serem fornecidos e seus respectivos valores;

lll - que, no momento da habilitagdo, devera ser apresentada a documentacdo da
regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas, bem como ao longo da vigéncia contratual, sob pena de resciséo, aplicando-se
0 prazo para regularizacao previsto no § 12 do art. 4

IV - Que a empresa contratada compromete-se a substituir a subcontratada, no prazo
maximo de trinta dias, na hipétese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execucgdo total, notificando o 6rgdo ou entidade
contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancbes cabiveis, ou demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, em que ficarA responsavel pela execucdo da parcela
originalmente subcontratada; e

V - Que a empresa contratada responsabiliza-se pela padronizacdo, compatibilidade,
gerenciamento centralizado e qualidade da subcontratagéo.

8§ 12 Devera constar ainda do instrumento convocatério que a exigéncia de
subcontratacdo ndo sera aplicavel quando o licitante for:

| - Microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - Consorcio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de
pequeno porte, respeitado o disposto no art. 33 da Lei n° 8.666, de 1993; e

Il - consércio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte com participacao igual ou superior ao percentual exigido de subcontratacao.

8§ 22 Ndo se admite a exigéncia de subcontratacdo para o fornecimento de bens,
exceto quando estiver vinculado a prestacédo de servicos acessorios.

8§ 320 disposto no inciso Il do caput deste artigo devera ser comprovado no
momento da aceitacdo, quando a modalidade de licitacdo for pregdo, ou no momento da
habilitagdo nas demais modalidades.

8 42 Ndo deverd ser exigida a subcontratacdo quando esta for inviavel, ndo for
vantajosa para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do
objeto a ser contratado, devidamente justificada.

§ 52 E vedada a exigéncia no instrumento convocatorio de subcontratagdo de itens ou
parcelas determinadas ou de empresas especificas.

8 62 Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo
destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas.

Art. 82 Nas licitacOes para a aquisicdo de bens, servicos e obras de natureza divisivel,
e desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, os 6rgaos e entidades
contratantes poderao reservar cota de até vinte e cinco por cento do objeto, para a contratacédo
de microempresas e empresas de pequeno porte.
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8§ 120 disposto neste artigo ndo impede a contratacdo das microempresas ou
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

§ 22 O instrumento convocatério devera prever que, ndo havendo vencedor para a
cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal, ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado.

§ 32 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacédo
da cota reservada devera ocorrer pelo preco da cota principal, caso este tenha sido menor do
gue o obtido na cota reservada.

Art. 92 N&o se aplica o disposto nos arts. 62 ao 82 quando:

| - Ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado;

Il - a licitacéo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n®
8.666, de 1993;

IV - A soma dos valores licitados nos termos do disposto nos arts. 62 a 82 ultrapassar
vinte e cinco por cento do orcamento disponivel para contratacdes em cada ano civil; e

V - O tratamento diferenciado e simplificado n&o for capaz de alcancar os objetivos
previstos no art. 19, justificadamente.

Paragrafo Unico. Para o disposto no inciso I, considera-se ndo vantajosa a
contratacdo quando resultar em preco superior ao valor estabelecido como referéncia.

Art. 10. Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas
e empresas de pequeno porte deverdo estar expressamente previstos no instrumento
convocatorio.

Art. 11. Para fins do disposto neste Decreto, 0 enquadramento como microempresa
ou empresa de pequeno porte dar-se-a nas condi¢des do Estatuto Nacional da Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006, em especial quanto ao seu art. 3°, devendo ser exigido dessas empresas a declaracéo,
sob as penas da lei, de que cumprem o0s requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 daquela Lei Complementar.

Paragrafo Unico. A identificagdo das microempresas ou empresas de pequeno porte
na sessao publica do pregao eletrdnico sé deve ocorrer apds o encerramento dos lances, de
modo a dificultar a possibilidade de conluio ou fraude no procedimento.

Art. 12. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo podera expedir normas
complementares para a execucao deste Decreto.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor em trinta dias apés a data de sua publicacéao.

Brasilia, 5 de setembro de 2007; 1869 da Independéncia e 119° da Republica.
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LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Paulo Bernardo Silva

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 5.9.2007

ORIENTACAO NORMATIVA N° 1, DE 20 DE JUNHO DE 2014

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO, no uso das atribuigdes
gue lhe confere o art. 34 do Anexo | do Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, resolve
expedir a presente Orientacdo Normativa aos 6rgaos e entidades da Administracéo Federal
direta, autarquica e fundacional:

| — Os 6rgédos ou entidades contratantes deverdo incluir, nas rotinas de fiscalizacéo e controle,
a conferéncia dos valores pagos as agéncias de viagens com os valores constantes das faturas
emitidas pelas companhias aéreas, por meio de cruzamento eletrénico de dados ou por
conferéncia manual dos dados, integrais ou selecionados por amostragem.

Il — Os instrumentos convocatérios publicados a partir da vigéncia desta Orientacdo Normativa
deverdo prever a disposi¢cao contida no item I.

LORENI F. FORESTI

ORIENTAGCAO NORMATIVA/SLTI N° 2, DE 22 DE AGOSTO DE 2014

O SECRETARIO DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO, SUBSTITUTO, DO
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢cdes que
Ihe confere o Decreto no 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e considerando o disposto no art. 54
da Instrucdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, resolve expedir a presente Orientacao
Normativa, nos seguintes termos:

| - Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional
deverdo observar, nos processos de repactuacéo referentes a servigos continuados com
dedicacao exclusiva de méo de obra, quando envolver reajuste do vale transporte, as seguintes
condicdes:

a) a majoracao da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de repactuacao do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte;

b) o inicio da contagem do prazo de um ano para a primeira repactuacéo deve tomar como
referéncia a data do orcamento a que a proposta se refere, qual seja, a data do Ultimo reajuste
de tarifa de transporte publico;

c) os efeitos financeiros da repactuagéo contratual decorrente da majoracéo de tarifa de
transporte publico devem viger a partir da efetiva modificagé@o do valor de tarifa de transporte
publico; e

d) as regras de repactuacdo devem observar as disposi¢cdes contidas nos arts. 37 a 41 da
Instru¢cdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008.

FERNANDO ANTONIO BRAGA DE SIQUEIRA JUNIOR

ORIENTACAO NORMATIVA/SLTI N° 3, DE 10 DE SETEMBRO DE 2014

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que Ihe confere o
Decreto no 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e considerando o disposto no art. 54 da Instrucéo
Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, resolve expedir a presente Orientacdo Normativa, nos
seguintes termos:
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| — Nos contratos de prestacéo de servicos continuos com dedicagdo exclusiva de mao de obra
deve haver o desconto na fatura a ser paga pela Administracédo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, do valor global pago a titulo de vale-transporte em relagéo aos
empregados que expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n°® 7.418,
de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n° 95.247, de 17 de novembro de
1987.

LORENI F. FORESTI

ORIENTACAO NORMATIVA/SLTI N° 4, DE 30 DE SETEMBRO DE 2014

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
Decreto no 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e considerando o disposto no art. 54 da Instrucéo
Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, resolve expedir a presente Orientacdo Normativa, nos
seguintes termos:

Art. 1°. O instrumento convocatoério deverd prever que a licitante classificada em primeiro lugar,
na fase de lances, apresente planilha que demonstre a compatibilidade dos custos para a
execugédo do servigo.

| — A planilha de custos sera entregue e analisada, no momento da aceitacéo do lance
vencedor, em que poderd ser ajustada, se possivel, para refletir corretamente os custos
envolvidos na contratacdo, desde que ndo haja majoracéo da proposta.

Il — Quando da analise da planilha de custos, se houver indicios de inexequibilidade, a
Administracao devera efetuar diligéncia, solicitando que a licitante comprove a exequibilidade
da proposta.

IIl — consideram-se precos inexequiveis aqueles que, comprovadamente, sejam insuficientes
para a cobertura dos custos decorrentes da contratagao.

IV — Caso o licitante ndo comprove a exequibilidade da proposta, esta sera desclassificada.

V — para os casos da Instrugdo Normativa n° 7, de 24 de agosto de 2012, que institui o modelo
de contratacdo para prestacdo de servicos de aquisicdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, além do disposto no art. 1° e incisos | ao IV desta Orientacdo Normativa,
eventuais incentivos, sob qualquer titulo, recebidos pelas agéncias de viagens das companhias
aéreas poderdo constar da planilha de custos, desde que a informacéo seja comprovada por
meio de cépia do contrato ou instrumento similar, anexado aos autos do procedimento
licitatorio.

LORENI F. FORESTI

INSTRUGAO NORMATIVA N° 5, DE 27 DE JUNHO DE 2014

A SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO MINISTERIO DO
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso das atribui¢des que Ihe confere o art.
34, 1, “b", do Anexo | ao Decreto n° 8.189, de 21 de janeiro de 2014, e tendo em vista o
disposto no art. 3° do Decreto n°® 1.094, de 23 de margo de 1994, e nos arts. 40, X, e 43, 1V, da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacéo
de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacéo de servicos em geral.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao disposto nesta Instrugcdo Normativa os 6rgdos e entidades
integrantes do Sistema de Servicos Gerais (SISG).

Art. 2° A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizagdo de um dos seguintes
parametros: (Alterado pela Instru¢do Normativa n® 7, de 29 de agosto de 2014)

| - Portal de Compras Governamentais - www.comprasgovernamentais.gov.br;

Il - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;
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Il - contratacBes similares de outros entes publicos, em execucédo ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos; ou

IV - Pesquisa com os fornecedores.

8 1° No caso do inciso | sera admitida a pesquisa de um Unico preco. (Alterado pela Instrucéo
Normativa n°® 7, de 29 de agosto de 2014)

§ 2° No ambito de cada parametro, o resultado da pesquisa de precos sera a média ou 0 menor
dos precos obtidos. (Alterado pela Instrucdo Normativa n® 7, de 29 de agosto de 2014)

§ 3° A utilizacado de outro método para a obtencao do resultado da pesquisa de precos, que nao
o disposto no § 2°, devera ser devidamente justificada pela autoridade competente

8 4° No caso do inciso IV, somente serdo admitidos os precos cujas datas ndo se diferenciem
em mais de 180 (cento e oitenta) dias.

8§ 5° Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera admitida a
pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

8 6° Para a obtencéo do resultado da pesquisa de precos, ndo poderdo ser considerados 0s
precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

Art. 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverao receber
solicitacdo formal para apresentacdo de cotacéo.

Paragrafo Unico. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera inferior a cinco dias Uteis.

Art. 4° Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacdo de vendas.

Art. 5° O disposto nesta Instru¢do Normativa ndo se aplica a obras e servicos de engenharia,
de que trata o Decreto n° 7.983, de 8 de abril de 2013.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Paragrafo Unico. Esta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos processos administrativos ja
iniciados. (Alterado pela Instrucdo Normativa n® 7, de 29 de agosto de 2014).

LORENI F. FORESTI
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