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CAPITULO
020000 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

SECAO .
020300 - MACROFUNCOES

ASSUNTO
020318 - ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

1 - REFERENCI AS

1.1 - RESPONSABI LI DADE - Coor denador-Geral de Contabilidade da Uni &o.
1.2 - COWETENCIA - Portaria/STN n 833, de 16 de dezenbro de 2011, que
revogou a N STN n 05, de 06 de novenbro de 1996.

1.3 - FUNDAMENTO

1.3.1 - BASE LEGAL

1.3.1.1 - Lei n 4.320, de 17 de narco de 1964,

1.3.1.2 - Lei n 11.941, de 27 de mai o de 2009;

1.3.1.3 - Lei Conplenentar n 101, de 4 de mai o de 2000;

1.3.1.4 - Decreto n 8.961, de 16 de janeiro de 2017;

1.3.1.5 - Decreto n 93.872, de 23 de dezenbro de 1986;

1.3.1.6 - Decreto n 8.795, de 30 de junho de 2016.

2 APRESENTAGAO

2.1 - Esta Macrofuncdo define paréanetros que visam a padronizacao e
eficiéncia do processo de Encerranento do Exercicio Financeiro de 2017 e a
consequente abertura do exercicio de 2018, dos Ogdos e Entidades da
Admi ni stracdo Publica Federal.

3 - PRAZOS PARA EXECUGAO DAS ATI VI DADES

3.1 - As peculiaridades dos procedi mentos aplicaveis aos Orgédos e Entidades
da Adm nistracdo Publica Federal, e os prazos maxi nbs, estao estabel eci dos nesta
Macrof ungdo. O ndo cunprimento inplicara apuracdo incorreta do resultado do
exercicio de 2017, sujeito a citacdo individualizada em Notas Explicativas no
Bal anco Geral da Uni &o.

3.2 - CALENDARI O DOS PRAZOS
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DATA PROCESSO
01/12/2017 a | Indicacdo pelo Ordenador de Despesas p/inscricBo em RP nfo processados a liquidar e em
04/01/2018 liguidacdo
Org3os e as Unidades Orcamentérias do Poder Executivo - Emissdo de Nota de Empenho
08/12/2017 (Decreto 8.961, art. 92 -A de 16/01/2017)
31/12/2017 Fechamento - UG
31/12/2017 Transposicdo de saldos
Cancelamento de RPNP a Liguidar e Em Liquidagdo Blogueados, correspondente ao saldo
31/12/2017 das contas 63151.00.00 e 63152.00.00
06/01/2018 Fechamento - Setorial Contabil
Inscricdo em Restos a Pagar
- Nao Processados a Liquidar (Ndo exigivel)
06/01/2018 - N3o Processados em Liquidacdo (Exigivel)
- Processados (serd executado processo diariamente de inscricdo em RPP no periodo de
31/12/2017 até 05/01/2018)
08/01/2018 Conferéncia do processo de inscricdo de RP
Anulacdo de NE ndo inscritas em RPNP a Liquidar e em Liquidacdo pela ndo indicacdo pelo
08/01/2018 gestor (Restricdo Contabil EquagBes 700 e 701)
09/01/2018 Inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber/a Liberar
10/01/2018 Conferéncia do processo do Diferido
10/01/2018 Agrupamento de drgdos e UG's
12/01/2018 Integracio de Balancete
12/01/2018 Migracdo do Cadastro de Empenho
12/01/2018 Apuracio do Resultado do Exercicio
15/01/2018 Apropriacdo das reservas
15/01/2018 Conclusdo de Transferéncias - CONTRANSF (CV, CR, TP, AC, TC, TL)
15/01/2018 Encerramento das contas de resultado
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DATA REGISTRO DE CONFORMIDADE DE GESTAO
15/01/2018 Conformidade de Registro de Gestio
DATA REGISTRO DE CONFORMIDADE CONTABIL
16/01/2018 Conformidade Contabil de UG
17/01/2018 Conformidade Contabil de Orgdo
18/01/2018 Conformidade Contabil de Org3o Superior
19/01/2018 Conformidade Contabil de BGU
DATA PROCESSO INDEPENDENTES DE ACﬁES DE GESTAO
05/01/2018 Processamento da Fita 50
05/01/2018 Processamento da fita dos bens dominiais
05/01/2018 Processamento da fita DAU — Divida Ativa da Unido
DATA PROCEDIMENTOS POSTERIORES AO ENCERRAMENTO
31/01/2018 Baixa dos recursos diferidos (SIAFI 2018)
26/01/2018 Inclus3o das notas explicativas no Siafiweb pelas Setoriais Contabeis de Orgdo Superior
20/03/2018 Divulgacdo da Conciliagdo das Demonstracdes contabeis
Divulgacdo do Relatorio de Gestdao, DCON e Notas Explicativas no site dos 6rgdos superiores
30/04/2018 e orgdos

4 - PROCEDI MENTOS DE GESTORES

4.1

4.1.1

Enmi ssdo de Nota de Enpenho - DATA LIMTE: 31/12/2017

Em regra, os 6rgdos e as unidades orcanmentéarias do Poder Executivo

poderdo emitir Nota de Enpenho (original e reforgco) até a data de 08/12/2017,
conforme prevé o Art. 9-A do Decreto n 8.961, de 16/01/2017.

4.1.2

16/ 01/ 2017,

Porém de acordo com o 2 do Art. 9-A do Decreto n 8.961, de
0 Mnistro de Estado do Planejanento, Desenvolvinmento e Gestao

podera autorizar o enpenho de dotagfes orcgamentarias com prazo posterior ao
est abel eci do no subitem anterior.

4.1.3 - As obrigagBes com paganentos previstos em 2017, cujo registro do
Passivo com ISF P j& ocorreu, em confornm dade com o fato gerador (registro
patrinonial) com previsao orcanentaria deverdo ser enpenhadas. O Controle do
enpenho ficara na fase de EM LI QU DACAO, possibilitando que os sal dos desses
enpenhos sejaminscritos em Restos a Pagar Nao Processados em Li qui dag&o.

4.1. 4 - As células orcanmentéarias que conpdem as excecfes do Decreto n 8.961,
de 16/ 01/ 2017 poderdo ser enpenhadas até a data de 31/12/2017.

4.2 - As Uni dades CGestoras Executoras deverdo, até a DATA LIMTE: 31/12/2017:

4.2.1 - Registrar os docunentos conprobatoérios dos atos e fatos das gestOes
orcanentéria, financeira e patrinonial.

4.2.2 - Emtir Nota de Enpenho para ocorrer inscrigcdo em Restos a Pagar,
desde que haja anparo nos nornmativos que disciplinamo assunto.

4.2.3 - Enmitir o docunento habil com indicador Liquidado = NAO a fim de
ocorrer 0o reconhecinento da Variagdo Patrimpnial Dimnutiva no exercicio
corrente, se a NE estiver na fase de a liquidar, ou seja, se a NE for enitida
com o paranetro PASSIVO ANTERIOR = N e o fato gerador da despesa ocorrer até
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31/12.

a) No exercicio segui nt e, apoés a concl uséo da fase da
verificacdo/liqui dagcdo, o docunento habil deverd ser alterado para Liquidado =
SIM

4.2. 4 - Anul ar os enpenhos para ajustar os sal dos:

a) Que serdo inscritos em Restos a Pagar Nao Processados a |iquidar.

b) Que serdo inscritos em Restos a Pagar Nao Processados em Li qui dacéo.

c) A anal i se dos enmpenhos que poderdo ou ndo ser inscritos em Restos a Pagar

Ndo Processados a liquidar e em |iquidacdo deverd ser realizada observando o
di spost o na Macrofuncdo 02.03.17 RESTCS A PAGAR

4.2.5 - Devol ver, para o respectivo 6rgao repassador, os saldos financeiros e
orcanmentarios nao utilizados, recebidos por descentralizacdo de crédito
formal i zados por meio de Ternmp de Execucdo Descentralizada TED, cadastrados ou
ndo na CONTRANSF:

a) Cs créditos enpenhados que ndo serdo indicados pelo gestor para inscricéo
em Restos a Pagar deverao ser anul ados e devol vidos para o 6rgao repassador.

4.2.6 - Realizar os registros dos valores correspondentes a Recursos a
Li berar/a Receber por Destaque Autorizados Inscricdo - formalizados por neio de
Termb de Execugdo Descentralizada TED, cadastrados na CONTRANSF, de forma a
garantir a liberacdo dos recursos no exercicio seguinte. OCs registros serao
feitos pela UG Repassadora pela emi ssdo de NL, utilizando os eventos 54.0.972 em
conjunto com 54. 0. 973, gerando | ancanentos nas segui ntes contas cont abei s:

a) Na UG Repassadora: 72214.00.00 - RESTOS A PAGAR e 82214.09.01 - RP
AUTORI ZADO POR DESTAQUE | NSCRI CAO, que terd o saldo transposto, para o exercicio
de 2018, para as contas 72214.00.00 RESTOS A PAGAR e 82214.09.02 - RP AUTORI ZADO
POR DESTAQUE A LIBERAR Al ém do registro nas contas 79431.00.00 DI SPONI Bl LDADE
DE RECURSOS POR TED A LI BERAR e 89431. 0000 - DI SPONI BI LDADE DE RECURSCS POR TED
A LI BERAR

b) Na UG Recebedora: 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.01 - RP AUTORI ZADO
POR DESTAQUE | NSCRICAO, que terd o saldo transposto, para o exercicio de 2018,
para as contas 72224.00.00 RESTOS A PAGAR e 82224.09.02 - RP AUTORI ZADO POR
DESTAQUE A RECEBER. Al ém do registro nas contas 79432.00.00 DI SPONI Bl LDADE DE
RECURSOS POR TED A RECEBER e 89432. 0000 - DI SPONI Bl LDADE DE RECURSOS POR TED A
RECEBER.

c) Quando a descentralizacdo externa ndo for formalizada por TED, os
regi stros dos Recursos a Liberar/a Receber por Destaque - Autorizados Inscricao
- deverdo ser feitos utilizando o evento 54.0.974, pela UG Repassadora, na Nota
de Lancganent o.

d) O o6rgao recebedor deverd informar ao 6rgdo repassador, em tenmpo habil, o
val or total que sera inscrito em Restos a Pagar.

e) O 6rgao Repassador poderda aconpanhar a execugdo orcanentaria dos créditos
descentral i zados por neio dos saldos das contas contabeis do grupo 62292.02.00
Crédito utilizado Controle da Unidade Orcanentaria. Os | anganentos ocorrem na UG

Manual SIAFI Pagina 4

Ultima modificacao: 03/11/2017 11:14
Data do Documento:03/11/2017 14:22



MINISTERIO DA FAZENDA

-
QTESUUBDHASJD_NAL_

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

responsavel pela UO do crédito descentralizado.

4.2.7 - I nf or mar, através de COVUNI CA, as unidades setoriais de
contabi | i dade, os codigos dos 0Orgaos ou gestdes a serem incluidos/excluidos do
processo automético da inscricdo em Restos a Pagar Nao Processados.

a) A uni dade gestora devera analisar a informacao constante do canpo | NSCREVE
RP da tabel a CONGESTAO. Caso a infornmacdo do canmpo ndo esteja conpativel com a
situacdo desejada, deverd ser conunicado a sua respectiva unidade setorial de
contabilidade. Se a infornagdo j& estiver com a opgcao desejada ndo é necessario
adot ar nenhuma provi dénci a.

b) Todos os 0Orgaos que recebem recursos nas fontes que geram cotas (CONFONTE
GERA COTA - SIM e que pertencem ao OFSS participardo do processo automético de
i nscricdo dos Recursos Diferidos e Recursos a Receber/a Liberar.

4.2.8 - Efetuar o registro das transferéncias e contratos celebrados no
exercicio atual e ainda ndo registrados no grupo de controle devedores
/credores, de forma a evidenciar os atos potenciais, a saber:

a) As transferéncias dos tipos de Acordo de Cooperacdo Técnica, Ternp de
Conprom sso, Ternp de Execucdo Descentralizada e Transferéncias Legais deveréo
ser incluidas no SIAFlI, utilizando as transacdes ATUPRETRAN e CONVERTRAN ou
ATUTRANVEN CONVERVENC.

b) As transferéncias dos tipos Convénio, Contrato de Repasse e Terno de
Parceria deverdo ser cadastradas utilizando o SI CONV.

c) Cs contratos deverdo ser incluidos por neio de transacdes especificas no
SIASG ou no SIAFI, ou ainda por neio da inclusdo de um docunento habil pelo
SI AFl Web por situagbes do tipo LDV, confornme cada caso.

4.2.9 - Conpatibilizar os saldos contédbeis referentes as operagfes de
créditos internas por neio da inclusdo de um docunento habil do tipo PA com os
coédi gos de situacdes CRD0O83, CRD086, CRD087 e CRDL75 e externas com o codigo
LPA903, LPA904, LPA905 e LPA906, com base no Cadastro de Obri gagdes.

4.3 - Coordenagdo-Geral de ParticipagBes Societéarias - COPAR/ STN

4.3.1 A Coordenacdo-CGeral de Participacgbes Societarias - COPAR/ STN deveré
promover a conpatibilizacdo das participacdes societérias nas enpresas com oS
respectivos saldos no Sistema, e efetuar eventuais ajustes visando elimnar a
duplici dade das partici pacdes acionarias das enpresas dependentes para efeito de
consol i dacdo no Bal angco Ceral da Uni &, observando o disposto na Macrofuncgéo
02.11. 22 PARTI Cl PACAO DA UNI AO NO CAPI TAL DE EMPRESAS, do Manual - SIAFI.

4,.3.2 A COPAR devera pronover junto as enpresas publicas dependentes as
conciliacdes entre os saldos registrados conb capital social das enpresas
dependentes no SIAFlI com os devidos contratos sociais das nesnmas, de nodo a
identificar possiveis divergéncias. Ildentificando divergéncias e as nesnmas
per manecerem as enpresas deverdo preparar docunento com a conciliagdo, com as
devi das expli cacdes.

4.4 Coor denagdo- GCeral de Programacdo Financeira COFI N STN
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4.4.1 - A Coordenagdo-Ceral de Progranacdo Financeira COFIN STN devera
efetuar o registro do passivo ndo financeiro relativo ao déficit do Banco
Central do Brasil BACEN.

4.5 Coor denagéo- Ceral de Haveres Financeiros COAFlI e a Coordenagdo-Ceral de
Gerenci anent o de Fundos e Operacfes Fiscais - COFlI S

4.5.1 - A Coordenagdo- Cer al de Haver es Fi nancei r os COAFI e a
Coor denagdo- Geral de Gerencianento de Fundos e Operacdes Fiscais - COFlS deveréao
conpatibilizar os valores dos enpréstinos e financianentos da Uni do - concedi dos
a Estados, Distrito Federal, Minicipios e suas entidades da Admnistracéo
Indireta e aquel es concedi dos a outras pessoas juridicas contabilizado no Sl AFI
com os val ores registrados no relatério do Banco do Brasil.

4.6 - Uni dades Gestoras Executoras - PERI ODO DE 01/12/2017 A 04/01/2018

4.6.1 - As Unidades Gestoras Executoras deverdo no PERI ODO DE 01/12/2017 A
04/ 01/ 2018 registrar a indicacdo das Notas de Enpenhos para inscricdo em RESTOS
A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUDAR e RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EM

L1 QU DAGAQ.

a) A indicacao devera ser feita pelo Ordenador de Despesa ou por pessoa
formal mente designada, cujo CPF deverd constar na tabela da Uni dade Gestora.

b) A inclusdo da Relacdo das Notas de Enpenho RN ser& feita pela transacgéo
ATURNERP, podendo ser consultada pel a CONRNERP.

c) O registro e a contabilizacdo da RN - Rel acdo das Notas de Enpenho
ocorrera a partir de comando pel o ordenador ou pessoa habilitada pela utilizacéo
da transacdo REG NDRP ou pel a transagcdo CONRNERP, por nei o da PF6=REG NDRP.

d) O registro da inscricdo das NE em Restos a Pagar Ndo Processados a
Liquidar e em Liquidacdo sO6 ocorrerd apés a finalizagdo do processo de
regi stro/ contabilizacdo das RN.

4.7 Uni dades Setoriais Contabeis de Orgdo - DATA LIMTE: 06/01/2018

4.7.1 - As Unidades Setoriais Contéabeis de Orgdo deverdo na DATA LIMTE:
06/ 01/ 2018 analisar as informagcbes prestadas pelas UG Executoras (item 4.2.7
desta norma), referente aos cddigos das Gestdes a serem excluidas/incluidas no
processo automatico de inscricdo emrestos a pagar. Caso a tabela de gestdo NAO
esteja na situacdo desejada, comunicar a CCONT/STN, por neio de COMUNI CA.

a) A unidade setorial de contabilidade sonente poderd solicitar a
excl usédo/inclusdo de gestdo, no processo de Inscrigcdo em RP Nio Processados,
pertencente a seu Orgdo.

b) O prazo para registro das operacdes no Sl AFl 2017 pel as UG executoras (até
31/12/2017) podera ser prorrogado pela Setorial Contabil do Ogdo, utilizando a
transacdo ATUESTSI ST, obedecendo o prazo limte de 06/01/2018.

4.7.2 - DATA LIMTE 12/01/2018 - |Incluir os dados dos balancetes das
enti dades ndo integrantes do SIAFlI, utilizando a transacdo ATUSM para incluséo
dos dados e a transagcdo REG NT para solicitar o registro/contabilizagcdo dos
val ores informados, conforme o disposto na Macrofuncdo 02.03.11 - | NTEGRACAO DE
SALDOS CONTABEI S PARA ELABCRA(;AO DO BG&UJ, do Manual Sl AFI.
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a) No dia seguinte a respectiva integracdo de bal ancete pronover analise dos
sal dos constantes do Bal ancete dos Orgdos integrados, de forma a validar os
val ores inseridos.

4.7.3 - DATA LIMTE: 10/01/2018 - Criar os agrupanentos de Orgaos ou uni dades
para geragdo dos denonstrativos contébeis para atender o processo de prestacgéo
de contas anual (relatéorio de gestdo), por neio da transacdo, no SlAFI
Oper aci onal, "ATUGRBALAN' e consulta dos grupos existentes >CONGRBALAN.

4.7. 4 - DATA LIMTE: 15/01/2018 - Registrar as apropriacdes das Reservas ou
conpensacdo de prejuizos, dos Orgdos regidos pela Lei n 6.404/76, por nmeio de NL
nedi ante utilizacdo dos eventos 52.0.284/53. 0. 384.

4.8 - REG STRO DA CONFORM DADE DE GESTAO

4.8.1 - O registro da conform dade de registro de gestao, referente aos
| ancanment os real i zados com data de eni ssdo 31 de dezenbro, dever& ocorrer em até
03 dias uUteis a contar da data de | angcanento do docunento. Exenpl o:

a) Data de enmissdao 31/12 do exercicio que estd sendo encerrado;
b) Data de | ancamento entre 02/01 e 05/01 do exercicio corrente; e
c) Data limte para registro da confornidade de registro de gestdo 03 dias

uteis apés a data do | ancanento.

4.8.2 - Para o registro da conform dade de registro de gestao dos docunentos
emtidos emjaneiro (més aberto) comdata retroativa a dezenbro o usuario deveré
acessar as transacdes >ATUCONFREG E >CONCONFREG no S| AFl 2017,

4.8.3 Para visualizar os docunmentos emtidos emjaneiro (nmés aberto) com data
retroativa a dezenbro, o usuério devera preencher na transagdo >CONCONFREG no
canpo PERI ODO a data efetiva de emissdo do documento. Exenplo: docunmento emitido
em 03 de janeiro de 2018 com data retroativa 31/12/2017, quando da consulta
>CONCONFREG o gestor devera informar no canpo PERI ODO a data 03/01/2018. Apés o
preenchi mento pressionar a tecla PF6=QUANTI FI CA.

4.9 - REG STRO DA CONFORM DADE CONTABI L

4.9.1 Cs o6rgdos e entidades deverdo efetuar o registro da confornidade
contéabil no SIAFl nas segui ntes datas:

- Setorial Contabil de UG dia 16/01/2018

- Setorial Contabil de Orgdo dia 17/01/2018

- Setorial Contabil de Orgdo Superior dia 18/ 01/2018

- Coordenagédo-CGeral de Contabilidade da Uni & dia 19/01/2018

4.9.2 - Os oOrgdos deverao tonmar providéncias tenpestivas durante todo
exercicio e especialnmente no encerramento, de forna a ndo apresentar situacles
de restricdo na Conformi dade Contébil do BGU, tendo em vista que as restricdes
de cada o60rgdo sao encami nhadas ao Tribunal de Contas da Unido ao final do
exercicio para as provi déncias que jul garem pertinentes.

4.9.3 - As setoriais contabeis pronpbverdo o aconpanhamento do registro da
Conform dade do Balango Geral da Unido e comunicardo a CCONT/STN eventuais
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di ver génci as.

4.10 - Enpresas Estatais Dependentes e o Banco Central do Brasil - DATA
LIMTE: 20/03/2018

a) Divulgar em sites préprios até o dia 20 de marco de cada ano as
i nformagBes relativas a conciliacdo das Denonstracfes Contabeis emtidas segundo
a Lei 6.404/76, com aquelas |evantadas pela oOtica da Lei 4.320/64, obtidas no
S| AFI .

b) As setoriais contédbeis deverdo efetuar o aconpanhamento das Enpresas
Estat ai s Dependentes e do Banco Central quanto ao cunprinento do itemanterior

5 - ANALI SE DE CONTAS CONTABEI S

5.1 - As contas do Bal anco deverdo ter os seus sal dos devi danente anal i sados,
conci liados, ajustados e corrigidos nonetarianmente quando previsto em lei ou
contratos, procurando elimnar as pendénci as indevidas e/ou al ongadas e evitar a
ocorréncia de saldos invertidos, ainda que emnivel de conta corrente e evitando
a utilizacdo do «c/c 999, aplicando-se, para cada conta relatada nesta
macr of ungdo os procedi ment os necessari os.

5.2 ATl VO

5.2.1 - CAI XA E EQUI VALENTES DE CAI XA - 11111.00.00 - As contas deste grupo
deverdo ter seus saldos conpatibilizados com os extratos bancarios e com os
val ores existentes em cai xa, adotando-se 0 seguinte:

5.2.1.1 - As contas do grupo 11111.02.00 CONTA UNI CA SUBCONTA DO TESOURO
NACI ONAL, 11111.03.00 CONTA UNICA SUBCONTA DO FUNDO DO REG ME GERAL DA
PREVI DENCI A SOCI AL dever&o ser conciliadas, de forma global, pela UG 170999, com
a posi¢cdo da conta apresentada pel o Banco Central do Brasil na UG 170500.

5.2.1.2- Gs sal dos apresentados nas contas contabeis que pertencem ao grupo
11111. 19. 00 Bancos Conta Movinmento Demai s Contas deverdo ser conciliados com os
respectivos extratos bancari os:

a)Em se tratando de saldos neramente contabeis, originados de exercicios
anteriores, isto é,  nao havendo saldos financeiros nos respectivos bancos,
proceder a bai xa dos valores, utilizando a situacdo LPAO4l

b) Se o saldo originou no exercicio corrente, proceder a baixa com os respectivos
regi stros de estornos dos | angcanmentos ori ginais.

c) Caso o0 saldo da referida conta contédbil seja residuo de exercicios anteriores
e ndo tenha tido nmais novinento, efetuar a regularizagdo conforme descrito no
item a) e, adicionalnente, providenciar a docunentacdo que prove que a conta
bancaria tenha sido devidanmente encerrada junto a instituicdo financeira. Caso
ndo seja possivel obter nenhum docunento a respeito, bem conb o extrato,
sugerinmos fazer uma nota explicativa informando que o saldo da conta ndo esta
conciliado com o sal do bancéari o.

5.2.1. 3- CGs sal dos apresentados nas contas contdabeis que pertencem ao grupo
11111.50. 00 APLICAQCES FI NANCEI RAS DE LIQU DEZ | MEDI ATA - deverdao estar em
conform dade com os extratos das instituicdes financeiras, bem conp ter os seus
sal dos atualizados pelos rendinentos, nmesnmb ndo recebidos até o final do
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exercicio, mediante a utilizacdo das seguintes situacdes no Siafiweb: CRD299
para rendi mentos cujas contas possuemo c/c 093 - FR + BANCO + AGENCI A + CONTA
CORRENTE e CRD300 para rendinentos cujas contas apresentam c/c 094 - FR +
CNPJ, CPF, UG, | G QU 999.

5.2.1.4- A conta 11112.20.01 - LIMTE DE SAQUE COM VI NCULACAO DE PAGAMENTO
OFSS, utilizada por orgédos que pertencem ao OFSS e 11111.20.01 = LIM TE DE SAQUE
COM VI NCULACAO DE PAGAMENTO - NAO OFSS, utilizada pel os 6rgédos que nido pertencem
ao OFSS, representam o valor disponivel para saque da Conta Unica do Tesouro
Naci onal, estabelecido pelo Ogdo Central de Programacdo Financeira ou
arrecadacdo direta, para atender despesas com vinculagdo especifica de
paganento. Nao deverd& existir saldo nas Fontes/Vincul agdes:

a) 0190000000 987 - O saldo identificado nesta FR/vinculacdo inplica saldo no
mesno nontante na conta 21891.36.01 GRU - VALORES EM TRANSI TO PARA ESTORNO
DESPESA, que deve ser regul arizado conforme procedi nentos abai xo:

a.1l) Procedinmento nornal da rotina de estorno de despesa: inclusdo de docunmento
habil do tipo DD, pela transacdo INCDH, wutilizando a situacdo do tipo DVLXXX
correspondente a situagdo de Principal com Organento utilizada para o paganmento
da despesa que estd sendo devolvida, conforme tabela de correspondéncia
di sponivel no site da STN. Ap6és a inclusdao do DH o conprom sso gerado devera
ser realizado pela transacdo GERCOVP.

a.2) Procedinmento para regularizagcdo quando ocorrer devolucdo de recursos
referentes a despesa do exercicio e tanbém despesas de exercicio anterior numa
mesma GRU:

a.2.1) Para o valor referente a despesas do exercicio corrente, aplicar o
procedi nento nornmal nencionado no item a. 1;

a.2.2) Para o valor parcial do recolhinento referente a exercicios anteriores,
i ncluir documento habil do tipo DT pela transacdo | NCDH, na aba de Dados Basicos
informar a propria UG conbp credora e o valor que se refere a despesa de
exercicio anterior; na aba PSO utilizar a situagcdo PS0001, fonte 0190000000,
categoria de gasto P e utilizar o codigo de recol himrento 18806-9 (se a despesa
foi custeada por Fonte Tesouro); ou 28881-0 ou 28951-5 (se a despesa foi
custeada por Fonte Prépria). No Pré-Doc na aba Dados de Paganento, preencher a
Prépria UG cono Favorecida, Tipo de Recurso O e recol hedor e/ou numero de
referéncia caso a paranetrizacdo do Codigo de Recolhinmento exija. Por fim
realizar o conpromisso pela transagcdo GERCOWMP, com a vinculacdo de paganento
990.

a.3) Procedinento para regul ari zagdo quando ocorrer devol ugdo de despesa a naior
e posterior solicitacdo de restituicéo:

a.3.1) Para o valor referente a despesas do exercicio corrente, aplicar o
procedi nento nornal nencionado no item a. 1;

a.3.2) Para o valor recolhido a maior referente a exercicios anteriores, incluir
docunmento hébil do tipo DT pela transacdo |NCDH, na aba de Dados Basicos
informar o CPF do credor e o valor recolhido a maior; na aba PSO utilizar a
situagdo PS0001, fonte 0190000000, categoria de gasto P. No Pré-Doc na aba Dados
de Paganento, preencher os dados bancarios do Favorecido da OB Por fim
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realizar o conpronisso pela transagcdo GERCOWP, com a vincul acdo de paganento
990.

b) 01770000000 500 OGs sal dos identificados nesta FR/ Vincul agdo inplicam sal dos no
mesno  nontante na conta 49101.01.07 - VPA BRUTA A CLASSIFICAR - ERRO
PROCESSAMENTO DA GRU, que sao regul ari zados conforne procedi nent os abai xo:

b.1) Quando é acionado o cddigo de recol himento 99999-7 (ocorre quando o codigo
€ invalido): efetuar a retificacdo wutilizando o Sistema de GCestdo de
Recol hi mrento da Uni @0 SI SGRU (www. t esour o. fazenda. gov. br/sisgru).

c) A permanéncia de saldo nos contas-correntes citados, no encerramento do
exercicio serd passivel de restricdo contébil.

5.2.1.5- A conta 11111.30.00 - REDE BANCARI A/ ARRECADACAO deveréa conter sal do
da receita arrecadada, classificada e ndo recolhida a Conta Unica até o final do
exercicio.

5.2.2 As contas do grupo 11121.00.00 - CAl XA E EQUI VALENTES EM MOEDA
ESTRANGEI RA, conpreende o somat 6ri o dos val ores de cai xa e equival entes de cai xa
em noeda estrangeira. Deverdo ser conciliadas com os extratos e as variacg®es
canbi ai s apuradas, com base no cénbio oficial do dia do fechanmento do bal anco.

5.2.2.1 - Para apropriar o rendinmento de aplicacdo financeira em npeda
estrangeira registrado na conta 11121.50.00 APLI CAGOES FI NANCEI RAS DE LI QUI DEZ
| MEDI ATA MOEDA ESTRANGEI RA devera ser feito o registro por neio da situacao
CRD299.

5.2.2.2 - Quando se tratar de aplicacdo financeira para fechamento de canbio
registrado na conta contabil 11121.51.00 APLICAGOES FI NANCEI RAS FECHAMENTO DE
CAMBIO enitir documento habil do tipo DP, utilizando a situacdo LPA 925
APROPRI ACAO DA VARI ACAO PCSI Tl VA LI QUI DACAO FUTURA.

5.2.3 CREDI TGS A CURTO PRAZO 11200. 00. 00

5.2.3.1 - As contas representativas deste grupo deverdo ter os seus sal dos
conpativeis com os docunentos de escrituragdo, devendo seus saldos serem
atualizados com juros e encargos eventual nente devidos, observando- se

princi pal nrente as segui ntes contas:

a) As contas do grupo 11240.00.00 - EMPRESTI MOS E FI NANCI AVENTOS CONCEDI DOS
Deverdo ser atualizados/ajustados até o encerranento do exercicio e registrados
de acordo com os denpbnstrativos e relatodrios dos programas adm nistrados pela
Cai xa Econdni ca Federal, BNDES, Banco do Brasil e outras Instituicdes Federais.

b) As contas do grupo 11250.00.00 - DI VI DA ATI VA TRI BUTARI A

c) As contas do grupo 11260.00.00 - Di VI DA ATI VA NAO TRI BUTARI A

d) As contas do grupo 11290.00.00 - AJUSTE DE PERDAS DE CREDI TGS A CURTO
PRAZO

e) Em relacdo ao itema), caso o nontante seja de alta representativi dade em

rel acdo ao total do seu ativo, elaborar nota explicativa que descreva no m nino:
breve resunp da natureza das operagbOes; o0 nontante de juros e atualizacao
nonet ari a apropriados no exercicio, se aplicavel; e, na existéncia de ajuste de
perdas de créditos a curto prazo, descrever a netodologia de nensuracgéo
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aplicado. A nota explicativa deveri considerar valores controlados no ativo néo
circulante referentes as nesnas operagfes, se aplicavel.

5.2.4 DEMAI S CREDI TOS E VALORES A CURTO PRAZO 11300. 00. 00

5.2.4.1 As contas representativas deste grupo deverdo ter os seus saldos
conpativeis com os docunentos de escrituracdo observando-se principal mrente as
segui ntes cont as:

a) As contas do subgrupo 11311.01.00 - ADH ANTAVMENTO CONCEDI DO A PESSOAL,
devera ter seu saldo analisado e conciliado com o sistena da fol ha de paganento
de forma que no final do exercicio reflita o adianento efetuado e ndo devol vi do
ou ainda ndo tiveram a prestacdo de contas. A conta contabil ndo deve pernanecer
comresiduos de adi antanentos concedi dos a | onga dat a.

b) A conta 11311.01.01 ADI ANTAMENTO CONCEDI DO A PESSOAL 13 SALARI O, devera ter
seu saldo analisado e conciliado com o sistena da fol ha de paganento de fornma
que no final do exercicio reflita apenas os adi antanentos concedi dos e ai nda néo
bai xados, nos ternos da Macrofuncdo 02.11.42 - FOLHA DE PAGAMENTO A conta
cont4bil n8o deve permanecer com residuos de adi antanmentos concedidos a |onga
dat a.

c) As contas do grupo 11320.00.00 - TRIBUTCS A RECUPERAR / COWMPENSAR - deveréo
ter os seus saldos conmpativeis com os documentos de escrituracdo e nao poderao
abri gar saldos de |onga data. Caso existam sal dos al ongados, avaliar se possuem
expectativa de realizacdo e o prazo. A andlise podera ter conmp consequéncias:
baixa de valores para VPD, reclassificagfes para ativo nd8o circulante;
reconheci nento de ajuste para perdas.

d) As contas do grupo 11340.00.00 - CRED TOS POR DANOCS AO PATRI MONI O deverao ter
os seus saldos conpativeis com os docunentos de escrituragcdo e ndo poderéo
abri gar saldos de |onga data. Caso existam sal dos al ongados, avaliar se possuem
expectativa de realizacdo e o prazo. A andlise podera ter conmp consequéncias:
baixa de valores para VPD, reclassificagbes para ativo nd8o circulante;
reconheci nento de aj uste para perdas.

d.1) As contas do grupo 11340.02.00 - CREDI TOS POR DANOS AO PATRI MONI O - DECI SAO
TCU deverado constar apenas valores relativos a contas julgadas irregulares pelo
Tribunal de Contas da Uni &0, com inposicdo de débito ao responséavel, conforne
prevé o Art. 23, inciso IIl, conmbinado com o caput do Art. 19, todos da Lei n
8. 443, de 16/07/1992;

e) As contas do grupo 11350.00.00 - DEPCSI TOS RESTI TU VEI' S E VALORES VI NCULADCS
- deverdo ter os seus sal dos conpativeis com os docunentos de escrituracdo e néo
poder do abrigar saldos de |longa data. Caso existam sal dos al ongados, avaliar se
possuem expectativa de realizacdo e o prazo. A anélise poderda ter cono
consequénci as: baixa de valores para VPD, reclassificacdes para ativo néo
circul ante; reconheci nento de ajuste para perdas.

f) As contas do grupo 11380.00.00 - OUTROS CREDI TOS A RECEBER E VALORES A CURTO
PRAZO - deverao ter os seus sal dos conpativeis com os docunentos de escrituracao
e ndo poderdo abrigar saldos de longa data. Caso existam sal dos al ongados,
avaliar se possuem expectativa de realizagdo e o prazo. A analise podera ter
conb consequénci as: baixa de valores para VPD, reclassificacdes para ativo néo
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circul ante; reconheci nento de ajuste para perdas.

g) As contas do grupo 11381.06.00 - VALORES EM TRANSI TO REALI ZAVEIS A CURTO
PRAZO Com a inplantacdo do PCASP, as rotinas para algumas contas deste grupo
foram nodi fi cadas, devendo ter atencdo especial para as seguintes contas:

g.-1) A conta 11381.06.05 RESTITU (;AO DE RECEITAS EFETUADAS POR GRU A
CLASSI FI CAR, que nao deve nmis possuir saldo no final do exercicio, tendo em
vista que a rotina ja esta autonmati zada.

g.2) A conta 11381.06.08 TRANSFERENCI AS CONSTI TUCI ONAI'S EM TRANSI TO nido devera
conter saldo no encerranento do exercicio, uma vez que o fato gerador da despesa
ja ocorreu durante o exercicio.

h) A conta 11381.99.00 - OQOUTRCS CREDI TOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO,
somente podera conter saldo no encerranento do exercicio se constatada a
evidénci a de que se trata de valor sujeito a tratanento dependente de outro fato
correspondente ou emtransito.

5.2.5 ESTOQUES - 11500.00.00 As contas deste grupo deverdo ter seus sal dos
conpati bilizados com os correspondentes inventarios |evantados no final do
exercici o, observando-se o seguinte:

5.2.5.1 As contas do grupo 11550.00.00 MATERIAIS EM TRANSI TO, dever&do ser
objeto de verificacdo, de fornma a conter exclusivanente os materiais
transferi dos e ainda ndo recebi dos, efetivanente, na UG de desti no.

5.2.5.2 - As contas do grupo 11581.05.00- |MPORTACOES EM ANDAMENTO dever do
conter apenas os valores de processos de inportacdo ainda ndo efetivanmente
concl ui dos.

5.2.6 Dentre as contas do grupo 12111.00.00 CREDI TOS A LONGO PRAZO, deverdo ser
observadas em especi al as seguintes:

5.2.6.1 As contas do grupo 12111.03.00 EMPRESTI MOS CONCEDI DOS A RECEBER
Deverdo conter os saldos dos enpréstinbs e financianentos concedi dos,
atual i zados/ aj ustados até o encerranento do exercicio e registrados de acordo
com os denonstrativos e relatoérios dos programas admnistrados pela Caixa
Econ6m ca Federal, BNDES, Banco do Brasil e outras Instituicfes Federais. Vide
item5.2.3.1, e).

5.2.6.2 - As contas do grupo 12111.04.00 - Di VIDA ATIVA TRIBUTARIA e a conta
12111. 05.00 Di VI DA ATI VA NAO TRI BUTARI A - dever&o conter os valores relativos ao
processo de inscricdo em Divida Ativa, bem comb os valores j& inscritos e as
provi sbes para perdas realizaveis no longo prazo. A Divida Ativa conpreende,
al ém do val or principal, atualizacdo, nonetéaria, juros, multa e denmai s encargos
previstos. Os valores relativos a créditos da Divida Ativa devem obedecer as
orientagdes contidas no Macrofuncdo 02.11.12 DiVIDA ATIVA DA UNIAO, do Manual
S| AFI, di sponi bilizado no ender e¢o:
http:// manual si afi . tesouro. fazenda. gov. br/ 020000/ 021100/ 021112.

5.2.6.3 a) Para este grupo de contas deverd ser obrigatéria a el aboragdo de
nota explicativa, contendo, no ninino, as seguintes informacdes: conposic¢ado por
natureza dos valores inscritos, nontante de atualizacdo nonetdria e juros
apropriados exercicio, se aplicavel, nmontante de adi ¢cdo por novas inscrig¢des no
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exercicio, nontante de baixa por recebinentos no exercicio, netodologia de
nmensuracdo do aj uste para perdas.

5.2.6.4 As contas do grupo - 12121.05.00 CREDITO POR DANO AO PATRI MONIO -
DECI SAO TCU devem registrar apenas valores cujas contas foram julgadas
irregulares pelo Tribunal de Contas da Uni&o, com inposicdo de débito ao
responsavel, nos ternos do Art. 23, inciso Ill, conbinado com o caput do Art.
19, todos da Lei n 8.443, de 16/07/1992.

5.2.7 - PARTI Cl PACCES PERMANENTES 12211. 00. 00

5.2.7.1 - As contas, a seguir indicadas, representativas de Participacles
Societarias da Unido, deverdo conter os saldos atualizados de acordo com os
procedi ment os defini dos na Macrofuncdo 02.11.22 PARTI Cl PACAO DA UNI AO NO CAPI TAL
DE EMPRESAS, do Manual SIAFI e identificados contabilmente por CNPJ de cada
enpresa, vedado o registro emconta corrente de outro tipo:

a) As contas do grupo 12211.01.00 - PARTICH PACAO AVALIADA POR EQUI VALENC A
PATRI MONI AL - CONSOLI DACAO, os sal dos deverdo ser avaliados de acordo com a
aplicacdo do percentual de participacdo sobre o valor do Patrindnio Liquido das
enpresas investidas. Quando a entidade investida pertencer ao OFSS devera
utilizar a conta 12212.01.00 PARTI Cl PACAO AVALI ADA POR EQUI VALENCI A PATRI MONI AL
I NTRA.

b) A conta 12211.02.00 PARTICI PAGCES AVALIADAS PELO METODO DE CUSTO -
CONSOLI DACAO, conpreende as participacdes permanentes da unidade em outras
soci edades em forma de acdes ou cotas, avaliadas pelo método de custo. Deveréa
ter seu saldo avaliado pelo custo de aquisic¢do e, quando aplicéavel, acrescidos
da atualizacdo nonetaria. Quando a entidade investida pertencer ao OFSS devera
utilizar a conta 12212.02. 00 PARTICl PAC,GES AVALI ADAS PELO METODO DE CUSTO | NTRA.

5.2.7.2 - As contas do grupo 12271.00.00 DEMAI'S | NVESTI MENTOS PERVANENTES
CONSOLI DACAO, deverdo ter seus saldos avaliados pelo custo de aquisicédo e,
quando aplicavel, acrescidos da atualizacdo nonetéri a.

5.2.7.3 - As contas do grupo 12291.00.00 REDUCAO VALOR RECUPERAVEL DE
I NVESTI MENTCS, deverdo representar valores relativos a perdas provaveis
regi strados nas contas contabeis do grupo 12200.00.00 - | NVESTIMENTCS, a fim de
ter seu saldo ajustado a cada exercicio tendo em vista a estimativa de
ocorréncia de perdas eminvesti nentos pernmanentes.

5.2.7.4 Para os investinmentos do item 5.2.7.1, devera ser obrigatério a
el aboracéo de nota explicativa, contendo, no ninino, as seguintes infornacdes:

a) para os casos dos investinentos avaliados pelo MEP: conposicdo das enpresas
aval i adas pel o MEP, bem conp o percentual de participacdo no capital social das
mesmas; breve descricdo do contexto operacional de cada uma; nontante de
equi val éncia patrinonial reconhecida no exercicio por investida; nontante de
di vi dendos e juros sobre capital proprio distribuidos e recebidos no exercicio
por investida, bem conb a politica da distribuicdo da investida, nontante de
novas subscricdes e aportes de capital social, se aplicavel, informando se houve
mudanca de percentual de participagdo nas nesmas; nontante de honoréri os pagos
aos consel heiros de administracdo e fiscal integrantes da administracdo publica
federal; descrever se h& alguma investida com risco de descontinuidade

Manual SIAFI Pagina 13

Ultima modificacao: 03/11/2017 11:14
Data do Documento:03/11/2017 14:22



MINISTERIO DA FAZENDA

-
QTESUUBDHASJD_NAL_

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

oper aci onal

b) para os investinentos avaliados pelo nétodo de custo (sonente se relevante):
conposi ¢cdo das enpresas, breve descricdo do contexto operacional de cada ung;
nontante de honorarios a diretores pagos no exercicio; descrever se ha al guma
i nvestida comrisco de descontinui dade operacional .

5.2.8 As contas do grupo 12311.00.00 - |MOBILIZADO - BENS MWEIS deveré&o
estar conciliadas com os sistemas informatizados de controle dos itens de bens
noveis, se existentes; ou conciliado com os laudos do Uultinm inventario
realizado na entidade. Devera ser dada atencdo especial aos grupos de contas e
procedi nent os correspondentes, confornme se segue:

5.2.8.1 No grupo de contas 12311.07.00, observar o seguinte:

A conta 12311.07.01 BENS MOVEIS EM ELABORACAO, somente permanecera com sal do
aquel es bens que ainda ndo tiveram o seu processo de elaboracdo concluido.
Aquel es que j& tiveram este processo concluido deverdo ser transferidos para
contas contabeis especificas de bens nbveis. A conta ndo devera ter valores de
| onga data. Caso haja valores de longa data, avaliar junto a gestdo responsavel
se sdo valores residuais que o controle tenha se perdido e, confirmda situacgéo,
pronover a descontinuidade do bem realizando a baixa para VPD. b) A conta
12311.07.02 - | MPORTACOES EM ANDAMENTO, sonente pernmanecerd com sal do daquel es
bens que ainda ndo tiveram o seu processo de inportacdo concluido. Aqueles que
ja tiveram este processo concluido deverdo ser transferidos para contas
cont 4bei s especificas de bens mbveis. A conta ndo deveri ter valores de |onga
data. Caso haja valores de longa data, avaliar junto a gestao responsavel se séo
valores residuais que o controle tenha se perdido e, confirmada situacgéo,
promover a descontinui dade do bem realizando a bai xa para VPD.

c) A conta 12311.07.03 - ADI ANTAMENTOS PARA | NVERSOES EM BENS MOVEI S, deverd ter
seu sal do bai xado quando da entrega do bem e incorporado na conta especifica de
bens novveis.

5.2.8.2 - As contas do grupo 12311.08.00 BENS MOVEI S EM ALMOXARI FADO, sonente
per manecera sal do daquel es bens que ainda continuam em estoque até a data do
encerramento do exercicio. O saldo desta conta deverd estar conciliado com o
sistema de control e de estoque.

5.2.8.3 As contas do grupo 12311.99.00 DEMAI S BENS MOVEI' S, conpreende o val or
da aqui si¢cdo ou incorporacdo dos demais bens mbveis ndo classificados em conta
especifica do grupo Bens Mveis.

a) A conta 12311.99.01 - BENS MOVEI S A ALI ENAR, sonente pernmanecera com sal do
daquel es bens que ainda ndo foram alienados, pois os que ja foram devem ser
devi dament e bai xados.

b) A conta 12311.99.02 - BENS EM PODER DE OUTRA UNI DADE QU TERCEI ROS, sonente
per manecera com sal do daquel es bens que ainda estdo em poder de outra uni dade ou
de terceiros.

c) A conta 12311.99.05 BENS MWEIS EM TRANSI TO, sonente pernmanecera com
sal do, se constatado que os bens eventual nente transferidos para outra UG néao
t enham si do por ela recebidos até a data do encerranmento do exercicio.
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d) A conta 12311.99.06 - BENS MOVEI S EM RECUPERACAQ, sonente pernmanecerd com
sal do, se constatado que os bens continuam em fase de recuperacgdo, pois quando
da conclusdo os valores deverdo ser transferidos para as contas contébeis
especificas dos bens nbveis. A conta ndo devera ter valores de |onga data. Caso
haja valores de longa data, avaliar junto a gestdo responsavel se sdo valores
residuais que o controle tenha se perdido e, confirmda situacdo, pronover a
desconti nui dade do bem realizando a bai xa para VPD.

e) A conta 12311.99.07 - BENS NAO LOCALI ZADOS - sonente permanecera com o
sal do aquel es bens que ainda nao foram |localizados. A conta nao devera ter
val ores de longa data. Caso haja valores de longa data, avaliar junto a gestao
responsavel se sdo valores residuais que o controle tenha se perdido e,
confirmada situacdo, pronover a descontinuidade do bem realizando a bai xa para
VPD. A baixa do valor ndo eximra a autoridade admnistrativa conpetente de
adotar as providéncias cabiveis para apuracao dos fatos e identificacdo dos
responsavei s.

f) A conta 12311.99.08 BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - sonente pernmanecera com
saldo, se ndo for possivel fazer a classificagdo do bem pois quando da
conclusdo da identificacdo/classificacdo os valores deverdo ser transferidos
para as contas contdabeis especificas dos bens nbveis. A conta ndo devera ter
val ores de longa data. Caso haja valores de longa data, avaliar junto a gestao
responsavel se sdo valores residuais que o controle tenha se perdido e,
confirmada situagdo, pronover a descontinui dade do bem realizando a baixa para
VPD.

5.2.9 Para as contas do grupo 12381.00.00 - DEPRECIACAO, EXAUSTAO E
AMORTI ZACAO ACUMULADA, atentar para os procedi nentos previstos na macrofuncao
020330 - DEPRECI ACAO, AMORTI ZAGAO E EXAUSTAO NA ADM DIR UNIAO, AUT. E FUND.,
correspondent e.

5.2.10 Para as contas do grupo 12391.00.00 REDUCAO AO VALOR RECUPERAVEL DE
| MOBI LI ZADO CONSOLI DACAQ, atentar para os procedi mentos previstos na macrof uncéo
020335 - REAVALI ACAO E REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL, correspondente.

5.2.11 - Para as contas do grupo 12320.00.00 - BENS |MWEIS dever&o ser
observadas as segui ntes contas:

5.2.11.1 As contas do grupo 12321.01.00 BENS DE USO ESPECI AL REG STRADCS NO
SPI UNET, apresentardo os saldos constantes do Sistema de Patrinmbnio da Uni&o -
SPI UNET. As eventuai s divergéncias encontradas deverao ser ajustadas no proprio
SPI UNET.

5.2.11.2 As contas do grupo 12321.06.01 OBRAS EM ANDAMENTO, dever& conter
apenas os valores de obras ainda ndo concluidas até a data do encerranento do
exercicio, fazendo-se as devidas atualizagBes ou registros no SPlUnet, quando
for o caso.

5.2.11.3 - A conta 12321.06.03 - OBRAS EM ANDAMENTO CONVENI OS ao término do
convéni o o} sal do dever a ser bai xado, f azendo- se as devi das
atual i zagBes/ regi stros no SPl Unet, quando for o caso.

5.2.11.4 - A conta 12321.06.04 - ADI ANTAMENTOS PARA | NVERSCES EM BENS | MOVEI S,
deverad ter seu saldo baixado quando da entrega do bem fazendo-se as devidas
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atual i zagdes ou registros no SPl Unet, quando for o caso.

5.2.11.5 - A conta 12321.06.05 - ESTUDCS E PRQIETOS, dever& possuir sal do apenas
daquel es projetos que estdo em fase de el aboracdo ou aguardando a conclusdo da
obra; aqueles em que a obra foi concluida, o seu saldo deverd ser baixado e
i ncorporado no valor do imbvel, fazendo-se as devidas atualizagfes/registros no
SPI UNET, quando for o caso.

5.2.11.6 - A conta 12321.06.06 - ALMOXARI FADO DE | NVERSCES FI XAS deverd ter seu
sal do bai xado ao término da obra, fazendo-se as devidas atualizagdes/registros
no SPl Unet, quando for o caso

5.2.11.7 - A conta 12321.07.00 INSTALACOES devera conter apenas o0s valores
relativos a materiais, equi panentos e custos de instalagdes coma caracteristica
de conpl enmentar indiretanmente o inbvel

5.2.11.8 - A conta 12321.08.00 - BENFEI TORIAS EM PROPRI EDADE DE TERCElI RCS do
sal do desta conta devera representar o valor das benfeitorias deduzidas das
anorti zagdes em funcdo da sua vida atil ou do prazo do contrato.

5.2.12 Para os itens 5.2.8, 5.2.9, 5.2.10 e 5.2.11, se tiverem grande
representatividade no total do ativo da entidade, elaborar nota explicativa
contendo, no nininmp, as seguintes informacdes: conposicao por tipo de ativo
i mobi l'i zado; nontante das adi ¢des e bai xas no periodo; netodol ogia de célcul o da
depreci agcdo quando aplicavel; netodologia de calculo da redugcdo ao valor
recuperavel quando aplicavel. Para saldos de contas que ndo devem ter saldos
al ongados, esgotadas todas as possibilidades de regul arizagdo e permaneceremta

situacdo no encerranento e forem relevantes, deverd ser nencionado na nota
explicativa os nontantes, as causas e a programac¢do para a regul ari zagdo futura.

5.2.13 DI FERI DO 12500. 00. 00 - Conpreende os sal dos regi strados até 2008 e que
dever 8o ser analisados para fins de reclassificagdo para outro grupo de contas.

5.2.13.1 - Caso nao seja possivel essa reclassificacdo, tais sal dos poderéo
per manecer neste subgrupo até sua conpleta anortizacdo, sem prejuizo da andlise
sobre a recuperacdo desses saldos, conforne prevé o Art. 299-A da Lei n 6.404
de 15/12/1976

5.2.13.2 - Sonmente as enpresas estatais podem possuir sal dos neste grupo de
cont as.

5.3 PASSI VO

5.3.1 - Oregistro do reconhecinento do passivo (ISF P) é feito pela em ssédo de

docunento habil com situagBes especificas, com base no tipo de obrigagéo.
Exenpl os: LPA301 - APROPRIACAO DE PESSOAL E ENCARGOS A PAGAR SEM SUPCRTE
ORCAMENTARI O - CURTO PRAZO LPA302 - APROPRI ACAO DE BENEFiCIOS PREVID. E

ASSI ST. A PAGAR SEM SUPORTE ORCAMENTARI O LPA303 APROPRI ACAO DE FORNECEDORES E
CONTAS A PAGAR SEM SUPORTE ORGAMVENTARI O(I SF P); LPA330 - APROPRI AGAO DE PASSI VO
Cl RCULANTE - AJUSTES DE EXERCI CI OS ANTERI ORES ; LPA335 APROPRI AGAO PASSI VOS NAO
Cl RCULANTES (I SF P).

5.3.2 A enissdo da Nota de Enpenho relativa aos passivos j& reconheci dos deveréa
ser feita com o pardnetro Passivo Anterior = SIM Nesse nonmento ocorre a
alteragdo do atributo ISF = P para ISF = F da conta contabil do Passivo.
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5.3.3 - 0Os saldos das obrigagbdes que possuem conprom ssos pendentes na
transacdo GERCOWP Cerenciar Conprom ssos no Sl AFl-Wb que ndo sdo mmis devidas,
em virtude da prescricdo do direito do fornecedor ou por outro notivo, deveré&o
ser cancel ados pel a opcdo Cancel ar Pendentes, na transacdo CONDH do SI AFI - Wb.

5.3.3.1 Caso as obrigacdes correspondentes aos conpronissos pendentes na
GERCOWP tenham sido pagas ou cancel adas por docunmentos fora do SIAFI-Wb, os
conpromni ssos pendentes deverdo ser bai xados na GERCOW,, por neio da opcao B.

5.3.4 - As contas do grupo 21100.00.00 - OBRIGAGCES TRABALH STAS,
PREVI DENCI AS E ASSISTENCIAS A PAGAR CURTO PRAZO conpreendem as obrigacdes
referentes a sal &rios ou renuneragfes, bem cono beneficios ou quais o enpregado
ou servidor tenha direito. Dentre as contas deste grupo devem ser observadas as
segui nt es.

5.3.4.1 A conta 21111.01.02 - DECI MO TERCEI RO SALARI O A PAGAR, conpreende as
obrigacBes referentes ao décinop terceiro saléario, apropriadas nmensalnente na
base de 1/12 do valor da folha de paganento da unidade. O saldo em 31 de
dezenbro deve refletir o resultado da rotina prevista no item 4 da Macrofuncéo
02.11.42 - Fol ha de Paganento.

5.3.4.2 - A conta 21111.01.03 - FERIAS A PAGAR - O saldo em 31 de dezenbro
deve refletir o resultado da rotina prevista no item4 da Macrofuncédo 02.11.42 -
Fol ha de Paganent o.

5.3.4.3 AS contas do grupo 21100.00.00 deverdo estar conciliadas com os
respectivos sistemas de fol ha de paganento da enti dade.

5.3.5 As contas do grupo 21200.00.00 - EMPRESTI MOS E FI NANCI AMENTCS A CURTO
PRAZO deverdo seus saldos estar ajustados de nodo a refletir os valores reais
dessas obrigacdes nos niveis de escrituracdo de cada conta, dentre as quais
deverdo ter atencdo as el encadas a seguir:

5.3.5.1 - As contas do grupo 21211.03.00 EMPRESTI MOS | NTERNOS EM CONTRATCS,
deverao ter os sal dos conciliados comas contas de controle do grupo 81131.05. 00
CONTRATOS DE EMPRESTI MOS E FI NANCI AVENTOS e 81131.06. 00 CONTRATOS DE OBRI GAGCES
| NTERNAS, constante da equacdo 0102 Sl AFl Web CONAUD.

5.3.5.2 - A conta 21221.03.00 EMPRESTI MOS EXTERNOS EM CONTRATOS, deverda ter o
sal do conciliado com as contas de controle do grupo 8.1.1.3.1.07.00 - CONTRATCS
DE OBRI GACCES EXTERNAS, constante da equacao 0103 Sl AFl Web CONAUD.

5.3.5.3 As contas do grupo 21231.00.00 FINANCI AMENTOS A CURTO PRAZO | NTERNO,
conpreende as obrigacOes decorrentes de aquisicbes efetuadas diretamente com
fornecedor ou instituicdo financeira assunmidas dentro do pais e transaci onadas,
em regra, em noeda nacional, com vencinento no curto prazo, inclusive duplicatas
descont adas.

5.3.5.4 As contas do grupo 21251.00.00 - JURCS E ENCARGOS A PAGAR DE
EMPRESTI MOS E FI NANCI AMENTOS DE CURTO PRAZO | NTERNOS, deverdo ter os saldos
conciliados com as contas de controle do grupo 81131.05.00 CONTRATOS DE
EMPRESTI MOS E FI NANCI AVENTOS e 81131.06.00 CONTRATOS DE OBRI GACOES | NTERNAS,
constante da equagdo 0102 S| AFl Web CONAUD.
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5.3.5.5 - As contas do grupo 21261.00.00 - JUROCS/ENCARG A PAGAR DE
EMPRESTI MOS E FI NANCI AMENTO A CURTO PRAZO - EXTERNCS, deverda ter o saldo
conciliado com as contas de controle do grupo 81131.07.00 - CONTRATOS DE

OBRI GACCES EXTERNAS, constante da equacdo 0103 SI AFl Web CONAUD.

5.3.5.6 Cs enpréstinmps e financianentos contratuais obtidos deverdo estar
conci |l i ados com a posicao financeira do credor.

5.3.5.7 As contas do grupo 21200.00.00, se consideradas rel evantes emrel agédo
ao total do Passivo da entidade, deverdo ser detal hadas em notas explicativas
das denpbnstracdes contabeis da entidade com no ninino, as seguintes
observacdes: conposi ¢cdo por tipo/natureza de enpréstinps/financiamentos e breve
descri ¢do; nontante de novas contratagcdes e baixas no periodo; nontante de
juros, encargos adicionados no periodo; bens dados em garantia, quando
aplicavel. A nota explicativa devera considerar valores controlados no passivo
nao circulante referentes as nmesmas operacgoes.

5.3.6 As contas do grupo 21300.00.00 - FORNECEDORES E CONTAS A PAGAR A CURTO
PRAZO - s sal dos deverao estar conciliados junto aos seus credores, de nodo a
refletir os valores reais dessas obrigagfes nos niveis de escrituracdo de cada
cont a.

5.3.7 As contas do grupo 21400.00.00 - OBRI GACOES FI SCAIS A CURTO PRAZO - Cs
sal dos deverdo estar ajustados de nobdo a refletir os valores reais dessas
obri gagcbes nos niveis de escrituracdo de cada conta.

5.3.8 As contas do grupo 21500.00.00 - OBRI GACOES DE REPARTI CAO A OUTROS
ENTES. Os sal dos deverdo estar ajustados de nodo a refletir os valores reais
dessas obrigacdes nos niveis de escrituracdo de cada conta.

5.3.9 As contas do grupo 21700.00.00 - PROVISCES A CURTO PRAZO Os sal dos
deverdo estar ajustados de nodo a refletir os valores reais dessas obrigacdes
nos niveis de escrituracdao de cada conta.

5.3.9.1 As contas do grupo, se consideradas relevantes emrelacdo ao total do
Passivo da entidade, deverdo ser detalhadas em notas explicativas com no
nm ni nmo, as seguintes informagbes: breve descricdo da natureza das provisoes,
conmposi ¢do por  tipo/natureza; nmet odol ogia e data base da nensuracéo;
peri odi ci dade de atualizacdo; nontante de adi ¢cbes e baixas e breve explicacdo,
se relevantes. A nota explicativa deverd considerar valores controlados no
passivo ndo circulante referentes as nmesmas operagdes.

5.3.10 Contas do grupo 21800.00.00 - DEMAIS OBRI GAGOES A CURTO PRAZO. Os
sal dos deverdo estar ajustados de npbdo a refletir os valores reais dessas
obrigagbes nos niveis de escrituracdo de cada conta.

5.3.10.1 Contas do grupo 21881.01.00 CONSIGNAQCES. Os saldos, no final do
exercicio, deverdo representar os valores retidos e ndo recol hidos e que devam
ser objeto de recol himento no exercicio seguinte.

5.3.10.2 Contas do grupo 21881.03.00 DEPGSI TOS JUDICIAIS. Gs sal dos deveréo
estar na Fonte de Recursos xx90 (Recursos Diversos), e a correspondéncia em um
Ativo Financeiro e na conta 82113.00.00 DI SPON BILIDADE COVPROVETI DA POR
LI QU DACAO E ENTRADAS COWPENSATORIAS NAO PAGAS, tanbém na mesma Fonte de
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Recur sos.

5.3.10.3 Contas do grupo 21881.04.00 DEPCSITOS NAO JUDICIAIS. Os sal dos
deverdo estar na Fonte de Recursos xx90 (Recursos Diversos), e a correspondéncia
em um Ativo Financeiro e na conta 82113.00.00 DI SPON Bl LI DADE COVPROVETI DA POR
LI QU DACAO E ENTRADAS COWPENSATORIAS NAO PAGAS, tanbém na nmesma Fonte de
Recur sos.

5.3.10.4 Contas do grupo 21891.00.00. Os saldos deverao estar ajustados de
nodo a refletir os valores reais dessas obrigagfes nos niveis de escrituragdo de
cada conta, em especial as relacionadas a seguir:

a) - Conta 21891.03.00 SUPRI MENTOS DE FUNDOS A PAGAR. No final do exercicio
ndo devera ter sal do.

b) Conta 21891.05.00 - CONVENI CS E | NSTRUMENTOS CONGENERES A PAGAR , atentar
para os procedinentos previstos na Macrofuncdo 0203307 - TRANSFERENCI AS

VOLUNTARI AS. As contas 21891.40.01- RECURSCS A LIBERAR POR VINCULACAO DE
PAGAMENTO NAO OFSS; 21892.40.01 RECURSCS A LIBERAR POR VI NCULACAO DE PAGAMENTO
I NTRA e 21892.40.02 LIMTE DE SAQUE RECURSCS DA DiVIDA PUBLICA, representam 0s
val ores dos recursos a liberar pelo Orgdo Central de Programacdo Financeira UG
170500, destinado a atender despesas com vincul acdo de paganento especifica. Os
sal dos dessas contas contabeis devem equival er ao saldo da conta 11111.02.05 -
CTU - RECURSGOS VI NCULADOS COM LI M TE DE SAQUE.

c) Contas do grupo 21891.36.00 VALORES EM TRANSI TO EXI G VEI S.

c.1) A conta 21891.36.01 GRU - VALORES EM TRANSI TO PARA ESTORNO DESPESA. Nio
dever & conter saldo no encerranento do exercicio.

d) Conta 21891.36.02 - ORDENS BANCARIAS A EMTIR Nido devera conter saldo no
encerranment o do exercicio.

e) A conta 21891.36.03 - ORDENS BANCARI AS CANCELADAS - conpreende os val ores
de ordens bancéarias cancel adas pela inpossibilidade de efetivar o crédito na
conta do beneficiario. Ndo deverd conter saldo no encerramento do exercicio,
devendo ser regul ari zado:

e.1l) pelo paganento ao credor, quando o valor for devido, utilizando-se a
situacdo PSO002 REGULARI ZACAO DE ORDENS BANCARI AS CANCELADAS, ou;

e.2) estornando-se a despesa correspondente ao exercicio corrente, quando o
val or ndo for devido, utilizando-se uma situacdo do tipo ESTXXX, ou;

e.3) transferido o valor para a conta 21881.04.47 - DEPOSI TOS POR DEVOLUCAO DE
VALORES NAO RECLAMADOS -, wutilizando-se a situacdo PSC046 REGULARI ZACAO DE OB
CANCELADA, GERANDO DEPGSI TO DE VALORES NAO RECLAMADACS, para posterior paganento
ao credor.

f) A conta 21891.36.07 - DEPCSITO CONTA UNICA DO TESOURO NACI ONAL A
CLASSI FI CAR - conpreende os val ores dos depositos efetuados diretanente na Conta
Uni ca do Tesouro Nacional, relativos a depdsitos que nido apresentavam condi ¢Bes
confirmacdo automatica, de acordo com os cédigos de depésito criados para esse
fimem cada UG Gestdo. Ndo devera conter saldo no encerranmento do exercicio.
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9) Conta 21891.36.09 = SAQUE-CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. No
encerramento do exercicio s6 podera conter saldo correspondente as faturas que
ndo foram recebi das/ pagas.

h) Conta 21891.36.10 = FATURA - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL. No
encerramento do exercicio s6 podera conter saldo correspondente as faturas que
ndo foram recebi das/ pagas.

i) Conta 21891.36.12 ORDENS BANCARI AS CANCELADAS - CARTAO DE PAGAMENTO DO
GOVERNO FEDERAL, conpreende os valores de ordens bancéarias canceladas pelo
agente financeiro, referente ao cartdo de paganento do governo federal, devido a
i mpossi bilidade da efetivacdo da OB do tipo saque-cartdo. Ndo deverd conter
sal do no encerranmento do exercicio.

5.3.11 As contas do grupo 22211.00.00 EMPRESTIMOS A LONGO PRAZO | NTERNO,
conpreendem os enpréstinps contratuais ou nobiliarios assum dos dentro do pais e
transaci onados, emregra, em noeda nacional, com vencinento no |ongo prazo. Vide
item5.3..5.7 para observacdes quanto a notas explicativas.

5.3.11.1 - Conta 22211.01.00 EMPRESTI MOS | NTERNOS EM CONTRATOS. Devera ter os
sal dos conciliados com as contas de controle do grupo 81131.05.00 CONTRATOCS DE
EMPRESTI MOS E FI NANCI AVENTOS e 81131.06.00 CONTRATOS DE OBRI GACOES | NTERNAS,
constante da equagdo 0102 S| AFl Web CONAUD.

5.3.11.2 - Conta 22221.02.00 EMPRESTI MOS EXTERNOS EM CONTRATCS. Devera ter o
sal do conciliado com as contas de controle do grupo 81131.07.00 - CONTRATOS DE
OBRI GACCES EXTERNAS, constante da equacdo 0103 SI AFl Web CONAUD.

5.3.12 As contas do grupo 22231.01.00 FI NANCI AMENTOS A LONGO PRAZO | NTERNO -
conpreendem as obrigacbes decorrentes de aquisiclOes efetuadas diretamente com
fornecedor ou instituicdo financeira assumidas dentro do pais e transaci onadas,
em regra, em noeda nacional, com vencinmento no |longo prazo. Vide item 5.3.5.7
para observacdes quanto a notas explicativas.

5.3.13 Contas do grupo 22251.00.00 - JURCS E ENCARGOS A PAGAR DE EMPRESTI MOS E
FI NANCI AMENTOS. Deveré&o ter os saldos conciliados com as contas de controle do
grupo 81131.05.00 CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E FINANCI AVMENTOS e 81131.06.00
CONTRATOS DE OBRI GACOES | NTERNAS, constante da equacdo 0102 S| AFIWeb CONAUD.
Vide item5.3.5.7 para observagdes quanto a notas explicativas.

5.3.14 - Contas do grupo 22261.00.00 - JUROS/ ENCARG A PAGAR DE EMPRESTI MOS E
FI NANCI AMENTO A LONGO PRAZO - EXTERNOS. Deverado ter os sal dos conciliados com as
contas de controle do grupo 81131.07.00 - CONTRATOS DE OBRI GACCES EXTERNAS,
constante da equacao 0103 SIAFIWb CONAUD. Vide item 5.3.5.7 para observacses
quanto a notas explicativas.

5.4 VAR ACAO  PATRI MONI AL DI M NUTI VA 30000. 00. 00/ VARI ACAO  PATRI MONI AL
AUMENTATI VA 40000. 00. 00

5.4.1 Os registros realizados em contrapartida a uma Variacdo Patrinonial
Di m nutiva deverdo ocorrer:

a) Quando dei xar de existir o correspondente valor do ativo, por transferéncia
de sua propri edade para terceiros.

b) Pel a di m nuicdo ou extingcdo do val or econbm co de um ati vo.
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c) Pelo surginmento de um passivo, sem o correspondente ativo.

5.4.2 Os registros realizados em contrapartida a uma Variacdo Patrinonial
Aurment ati va deverdo ocorrer:

a) Nas transagbes com contribuintes e terceiros, quando estes efetuarem o
paganento ou assumirem conpronmisso firme de efetiva-lo, quer pela ocorréncia de
um fato gerador de natureza tributaria, investidura na propriedade de bens
anteriornente pertencentes a entidade, ou fruicdo de servicos por esta
prest ados.

b) Quando da extingdo, parcial ou total, de um passivo, qualquer que seja o
notivo, sem o desapareci nento conconmtante de um ativo de val or igual ou naior.

c) Pela geragcdo natural de novos ativos independentenente da intervencdo de
terceiros.

d) No recebinento efetivo de doagbes e subvencdes.

5.4.3 As contas do grupo 49101.00.00, conpreende o0s recursos referentes a
variacdo patrinmonial aunmentativa recebidas e ndo classificadas. No final do
exercicio deverdo ter os sal dos devi danente conciliados e classificados. O sal do
desta conta permanece por todo exercicio, sendo zerado apenas no encerranento.
I sso ocorre emvirtude do processo de classificacdo de receita variar de acordo
com o tipo de docunmento (DARF/ CRUGPS) ou por tipo de arrecadagdo (PAGIO
UNI FI CADO) .

5.5 - CONTROLES DA APROVACAO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO 50000.00.00 /
60000. 00. 00

5.5.1 Conta 62110.00.00 RECEITA A REALIZAR. Nao podera ter saldo em Fontes de
Recursos extra orcanmentérias, por exenplo: xx77, xx90.

5.5.2 - Conta 62120.00.00 RECEI TA REALI ZADA. Quando possuir saldo em Fontes de
Recursos extra orcganentarias, por exenplo: xx77, xx90, deverd& ser retificada.

5.5.2.1 - Na retificacdo da conta 62120.00.00 RECEI TA REALI ZADA, seus sal dos
serdo registrados nas contas de dedugdes da receita orcamentéaria: 62131.00. 00;
62132. 00. 00; 62133.00.00; 62134.00.00 e 62139. 00. 00

5.5.3 Conta 62211.00.00 - CREDITO DI SPONI VEL. Nao poderd ter células
orcanment &ri as com sal do devedor no final do exercicio.

5.5.4 Contas do grupo 62212.00.00 - CREDITO |NDI SPONi VEL. Nio podera ter
células orcamentarias com saldo devedor, nas contas contabeis no final do
exerci ci o.

5.5.5 - As contas do grupo 62200.00.00 EXECUGCAO DA DESPESA - conpreendem o
somat 6ri o da di sponi bilidade de crédito orcamentari o e da execucdo da despesa em
suas di versas etapas.

5.5.5.1 - Contas do grupo 62213.00.00 CREDITO UTILIZADO. As contas deste
grupo tém cono conta corrente a célula da despesa com natureza de despesa
det al hada. Ndo podera ter células orcanentérias com saldo devedor no final do
exerci ci o.
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5.5.5.2 Contas do grupo 62292.01.00 EMPENHOS POR NOTA DE EMPENHO + SUBI TEM
As contas deste grupo tém cono conta corrente NE + SB. O saldo das contas deste
grupo devera corresponder ao saldo das contas do grupo 62213.00.00 CREDI TO
UTI LI ZADO, cujo conta corrente é a célula da despesa com ND detal hada. Nao
podera ter sal do devedor, por enpenho + subitem no final do exercicio.

a) Conta 62292.01.01 EMPENHOS A LIQUDAR No final do exercicio deveréa
corresponder ao saldo da conta 89991.33.01 CONTROLE DE |NDI CACAO DE NOTA DE
EMPENHO A SER | NSCRI TA EM RESTOCS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LI QUI DAR, que conteré
o saldo correspondente dos enpenhos que foram indicados, pelo ordenador de
despesa ou por pessoal |egal nente designada, para inscricdo em restos a pagar
ndo processados a liquidar, pela transacdo ATURNERP.

b) Conta 62292.01.02 EMPENHOS EM LI QU DAGAO. No final do exercicio devera
corresponder ao saldo da conta 89991.33.03 = CONTROLE DE | NDI CACAO DE NOTA DE
EMPENHO A SER | NSCRI TA EM RPNP EM LI QUI DACAO, que conterd o sal do correspondente
dos enpenhos que foram indicados, pelo ordenador de despesa ou por pessoal

| egal nente designada, para inscricdo em restos a pagar ndo processados em
I i qui dagdo, pela transacdo ATURNERP.

c) Os saldos das contas 62292.01.02 = EMPENHOS EM LI QUI DACAO, 62292.01.03 -
EMPENHOS LI QUIDADCS A PAGAR, 63130.00.00 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADCS
LI QU DADOCS A PAGAR e 63210.00.00 RESTOS A PAGAR PROCESSADOCS A PAGAR devem
corresponder ao total do passivo financeiro (classe 2 - CbrigacOes a Pagar,
| SFF), especificamente para os passivos que passaram pel a execugcdo orcanentari a,
portanto possuem controle de enpenho. Os passivos financeiros deverdo ter a
nmesnma Font e de Recursos da Nota de Enpenho utilizada na execugcdo orcanentari a.

d) Cs valores nas contas 62292.01. 02 = EMPENHOS EM LI QUI DACAO, 62292. 01.03 -
EMPENHOS LI QUI DADOS A PAGAR, sem a correspondéncia no passivo financeiro devem
ser aj ustados:

d.1) Para a conta 62292.01.02 = EMPENHOS EM LI QUI DACAO, estornar o0s registros
gue efetivaram a baixa da obrigagcdo sem o respectivo controle por nota de
enpenho. Em segui da, proceder o cancelanento do docunento habil correspondente
ao enpenho, por neio da opgdo Cancelar Pendentes na transacdo CONDH do
SI AFl - Wb. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o respectivo registro na citada
conta, registrar o controle por enpenho pago utilizando o evento 40.0.020, por
Not a de Langanento.

e) Para a conta 62292.01.03 EMPENHOS LIQUI DADOCS A PAGAR, estornar os
regi stros que efetivaram a bai xa da obrigacdo sem o respectivo controle por nota
de enpenho. Em segui da, proceder o0 cancelanento do docunento habil

correspondente ao enpenho, por neio da opcdo Cancelar Pendentes na transacéo
CONDH do Sl AFl -Web. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o respectivo registro
na citada conta, registrar o controle por enpenho pago utilizando o evento
40. 0. 045, por Nota de Lancanento.

5.5.6 As contas do grupo 63000.00.00 EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR/ 53000.00.00
I NSCRI GAO DE RESTOS A PAGAR conpreendem o sonmat6rio dos valores relativos a
transferénci a, liquidagcdo e paganento das despesas enpenhadas e néo
pagas/inscri cdo das despesas enpenhadas e nao pagas.
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5.5.6.1 As contas do grupo 63170.00.00 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADCS | NSCRI CAO
NO EXERCICIO, conpreendem os valores das despesas enpenhadas inscritas no
exercicio conp restos a pagar ndo processados, segregados em a liquidar e em
l'i qui dagdo. O saldo é transferido para o exercicio seguinte para as contas do
grupo 63110.00. 00 EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADGCS, conforme indi cador
da CONTRANSAL.

5.5.6.2 - Pela inscricdo de Restos a Pagar ndo processado ocorre tanmbém o
registro em contas do grupo 53170.00.00 |INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADCS. O saldo é transferido para o exercicio seguinte para as contas do
grupo 53110. 00. 00 | NSCRI CAO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOCS.

5.5.6.3 - O saldo das contas do grupo 63170.00.00 RESTCS A PAGAR NAO PROCESSADCS
I NSCRICAO NO EXERCI ClO devem corresponder aos saldos das contas do grupo
53170. 00. 00 - RP NAO PROCESSADCS - | NSCRI CAO NO EXERCI Cl O

5.5.7 - As contas do grupo 63270.00.00 RESTOS A PAGAR PROCESSADGCS | NSCRI CAO NO
EXERCI Cl O, conpreende o valor das despesas enpenhadas inscritas no exercicio
conb restos a pagar processados. O saldo é transferido para o exercicio
seguintes para a conta 63210.00.00 RESTOCS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR, conforne
i ndi cador da CONTRANSAL.

5.5.7.1 - Pela inscricdo de Restos a Pagar Processado ocorre também o registro
em contas do grupo 53270.00.00/63270.00. 00 RESTOS A PAGAR PROCESSADGCS | NSCRI CAO
NO EXERCICIO. O saldo é transferido para o exercicio seguinte para as contas do
grupo 53210.00.00 |INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS 63210.00.00 - RP
PROCESSADCS A PAGAR

5.5.7.2 - O saldo das contas do grupo 63270.00.00 RESTOS A PAGAR PROCESSADOCS
I NSCRICAO NO EXERCICI O devem corresponder aos saldos das contas do grupo
53270. 00. 00 - RP PROCESSADCOS - | NSCRI CAO NO EXERCI Cl Q.

5.5.8 - ©s valores nas contas 63130.00.00 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADCS
LI QU DADOS A PAGAR e 63210.00.00 RESTOS A PAGAR PROCESSADCS A PAGAR sem a
correspondénci a no passivo financeiro devem ser aj ustados:

a) Para a conta 63130.00.00 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS LI QUI DADOS A PAGAR,
estornar os registros que efetivaram a baixa da obrigacdo sem o respectivo
controle por nota de enpenho. Em seguida, proceder o cancelamento do documento
habil no qual foi efetuada a |iquidacdo do enpenho correspondente, por neio da
opcdo Cancel ar Pendentes na transagdo CONDH do Sl AFl-Web e posterior anul agdo da
NE. Caso a obrigacdo tenha sido paga sem o respectivo registro na citada conta,
registrar o controle por enpenho pago utilizando o evento 40.0.046, por Nota de
Lancanent o.

b) Para a 63210. 00. 00 RESTOS A PAGAR PROCESSADOS A PAGAR, estornar o0s registros
gque efetivaram a baixa da obrigacdo sem o respectivo controle por nota de
enpenho. Em seguida, proceder o cancelanento da obrigagdo e do controle por
enpenho wutilizando o evento 54.0.379 em conjunto com o 40.0.011. Caso a
obri gacdo tenha sido paga sem o respectivo registro na citada conta, registrar o
control e por enpenho pago utilizando o evento 40.0.044, por Nota de Lancanento.

5.6 EXECUCAO DOS ATOS POTENCI AI'S 70000. 00. 00/ 80000. 00. 00
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5.6.1 - Contas do grupo 81000.00.00 EXECUCAO DOS ATOS POTENCIAIS ATIVOS. Os
sal dos precisam ser conciliados com as contas correspondentes do grupo
71000. 00. 00 ATCS POTENCI Al S ATI VCS.

5.6.2 - As contas do grupo 81111.00.00 EXECUCAO DE GARANTIAS E
CONTRAGARANTI AS RECEBI DAS NO PAIS E EXTERIOR e do grupo 81211.00. 00 EXECUQAO DE
GARANTI AS E CONTRAGARANTI AS CONCEDIDAS NO PAIS E EXTERIOR - devem receber
atencdo para as contas representativas de avais concedi dos pela Unido, deveréo
conter as reais garantias de valores, individualizados por CNPJ, segregando as
concessfes no pais e no exterior, na UG 170512 STN CQOAFI .

5.6.3 - As contas do grupo 81121.01.00 EXECUCAO DE CONVENI OS E | NSTRUMENTCS
CONGENERES ENTRADAS e 81122.01. 00, EXECUQAO DE CONVENIGS E | NSTRUVENTOS
CONGENERES - SAIDA. No final do exercicio devera ter os registros de todas as
transferénci as cel ebradas no exercicio, de forna a evidenciar os atos potenciais
em quadro especifico do Bal angco Patri noni al .

5.6.4 - Os instrumentos que abrangem esse grupo s&o: Convénio, Contrato de
Repasse, Ternp de Parceria, Acordo de Cooperacdo Técnica, Ternp de Conpronisso e
Transferéncias Legais. O instrunento Ternbp de Cooperagdo sera tratado nas contas
do grupo 81121.02.00 TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALI ZADA ENTRADAS e 81122.02.00
TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALI ZADA SAIDAS. No final do exercicio devera ter os
registros de todas as transferéncias celebradas no exercicio, de forma a
evi denci ar os atos potenciais em quadro especifico do Bal angco Patri nonial .

5.6.5 - As contas do grupo 81130.00.00 EXECUCAO DE DI REI TOS CONTRATUAI S e do
grupo 81230.00.00 EXECUCAO DE OBRI GAGOES CONTRATUAIS, conpreendem contas
rel aci onadas ao registro da execucdo dos valores de direitos contratuai s, quando
a admnistracdo puablica participa conb contratada/contratante. No final do
exercicio devera ter os registros de todos os contratos cel ebradas no exercicio,
de forma a evidenciar os atos potenciais em quadro especifico do Balancgo
Pat ri noni al .

5.6.6 Contas do grupo 82000.00.00 EXECUCAO DA ADM NI STRACAO FINANCEIRA. Os
sal dos precisam ser conciliados com as contas correspondentes do grupo
72000. 00. 00 ADM NI STRAGAO FI NANCEI RA.

5.6.6.1 A conta 82111.00.00 DI SPON BI LI DADE POR DESTI NAQ&O DE RECURSCS A
UTILI ZAR - registra o valor das disponibilidades de recursos a utilizar. Pode
ter contas-correntes com sal do credor e devedor.

a) As fontes de recursos com sal do credor indicamque o Ativo Financeiro estéa
mai or que o0 Passivo Financeiro, representando um superavit financeiro. Deveréa
corresponder a um Ativo, comI|SF F, na nesma fonte de recursos.

b) As fontes de recursos com saldo devedor indicam que o Ativo Financeiro
esta nmenor que o Passivo Financeiro, representando um déficit financeiro. Devera
corresponder a um Passivo, comI|SF F, na nmesna fonte de recursos.

5.6.6.2 A conta 82112.00.00 DI SPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSCS
COVMPROVETI DA POR EMPENHO E NAO LI QU DADAS, conpreende o valor das
di sponi bilidades de recursos conpronetidas por ocasido do enpenho e néo
l'i qui dadas. Nio pode ter contas-correntes com saldo devedor e em FR extra
orcanment ari as (xx77 e xx90).
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a) O saldo da conta, devera corresponder ao somatoério dos sal dos das contas
62292. 01. 01 Empenhos Liquidar, 62292.01.02 Enpenho em Li qui dagdo, 63110.00.00 RP
ndo Processados a Liquidar, 63120.00.00 RP n&o Processados a Liquidar em
Li qui dagdo, 63151.00.00 RP ndo Processados a Liquidar Bloqueados por Decreto e
63152. 00. 00 RP ndo Processados em Li qui dacdo Bl oqueados.

5.6.6.3 A conta 82113.00.00 DI SPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS
COVPROVETI DA PELA LI QUI DACAO E ENTRADAS COMVPENSATCORI AS NAO PAGAS - conpreende o
val or das di sponibilidades de recursos conpronetido por ocasido da |iquidacdo e
de entradas conpensatOrias e nao pagas/devol vidas. Ndo pode ter contas-correntes
com sal do devedor.

a) O saldo total da conta devera corresponder ao sonmtorio dos Passivos, com
ISF F, por fonte de recursos exceto os valores que estao Em Liquidacao
regi strados nas contas : 62292.01.02 Empenhos em Li qui dagdo, 63120.00.00 RP néo
Processados a Liquidar em Li qui dacdo e 63152.00.00 RP ndo Processados a Liquidar
em Li qui dacdo Bl oqueados.

5.6.6.4 A conta 82114.00.00 D SPON Bl LI DADE POR DESTI NA(;AO DE RECURSCS POR
PAGAMENTO DE DESPESAS ORCAMENTARIAS E OQUTROS - conpreende o valor das
di sponi bilidades de recursos utilizado por neio de paganento de despesa
orcament éria, depdsitos e/ou outros. Nio pode ter contas-correntes com saldo
devedor.

5.6.6.5 Conta 82115.00.00 DI SPONIBILIDADE POR DESTINACAO DE RECURSOS
COVPROVETI DA POR PROGRAMAGAO FI NANCEI RA OU ARRECADACAO PROPRIA. S6 pode ter
sal do na UG 170500 COFI N STN Orgdo Central de Programacgdo Financeira.

5.6.6.6 As contas do grupo 82210.00.00 EXECUCAO DE CONCESSAO DE RECURSOS
FINANCEIROS - e do grupo 82220.00.00 EXECUCAO DO RECEBIMENTO DE RECURSO
FI NANCEI RO - conpreendem as contas que registram a execugcdo das cotas, repasses
e sub-repasses a conceder/a receber para atender despesas orcanmentéarias, restos
a pagar autorizados e denais dispéndi os extra orcanentari os.

a) As contas em nivel de escrituragdao do grupo 82210.00.00 - EXECUCAO DE
CONCESSAO DE RECURSOS FI NANCEI ROS deverda ter o nesnp saldo das contas do grupo
82220. 00. 00 - EXECUCAO DO RECEBI MENTO DE RECURSO FI NANCEI RO.

b) As contas 82212.12. 01 REPASSE A PROGRAMAR POR DESCENTRALIZAQAO EXTERNA A
CONCEDER e 82222.12.01 REPASSE A PROGRAMAR POR DESCENTRALI ZACAO EXTERNA A
RECEBER - conpreendem o valor dos repasses a programar por descentralizagéo
externa. No final do exercicio o saldo corresponderd a diferenca entre o total
do Crédito Disponivel descentralizado e o total do Repasse concedi do/ recebido. O
Crédito Disponivel nao utilizado pelo recebedor devera ser devolvido para o
repassador, bem conp o financeiro recebi do sem conproneti mento com obri gagdes.

c) As contas dos grupos 82214.00.00 - RESTOS A PAGAR - RECURSOS A LIBERAR e
82224.00. 00 RESTOS A PAGAR RECURSOS A RECEBER - conpreendem o val or dos recursos
de restos a pagar autorizados a liberar/a receber pelo Ogdo Central de
Programacdo Financeira, pelos Orgdos Setoriais de Programacdo Financeira de cada
0rgdo para atender despesas com restos a pagar. Conpreendem as fases da
inscricdo, solicitacao, aprovagdo e |iberacgdo/recebi mento. Neste grupo tanbém
cont ém os val ores correspondentes aos recursos a repassar/a receber pelos 0Orgéos
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repassados/ recebedores de descentralizacgbes externas, formalizadas ou ndo por
TED Ternb de Execucdo Descentralizada correspondentes as fases de inscricéo,
solicitacdo, aprovacao e |iberacao/recebinmento.

5.6.7 - Contas do grupo 84000.00.00 EXECUCAO DOS RISCOS FISCAIS. Os sal dos
preci sam ser conciliados com as contas correspondentes do grupo 74000.00.00
RI SCOS FI SCAI' S. Devem receber atencdo especi al as seguintes contas:

a) Contas do grupo 84100.00.00 EXECUCAO DE PASSIVOS CONTINGENTES. Gs riscos
fiscais classificados conp passivos contingentes e os demais riscos fiscais
deverdo receber atencdo especial do gestor, sobretudo quanto a sua confirmagcéo
ou ndo. Caso sejam confirmados, o0 gestor devera efetuar os registros nas contas
de controle e no passivo patrinonial. Caso o risco ndo se confirne, o registro
da bai xa sera realizado apenas nas contas de controle. A previsao e confirmgcéo
de passivos contingentes podem ser realizadas por neio das situagbBes LDV0O95 e
LDV097.

b) Contas do grupo 84200.00.00 EXECUCAO DOS DEMAIS RISCOS FISCAIS. Os riscos
fiscais classificados conb demmis riscos fiscais deverdo receber atencao
especial do gestor, sobretudo quanto a sua confirmagdo ou ndo. Caso sejam
confirmados, o0 gestor deverd efetuar o0s registros nas contas de controle e no
passivo patrinonial. Caso o risco ndo se confirme, o registro da baixa seréa
reali zado apenas nas contas de controle. A previsdo e confirmacdo de outros
riscos fiscais pode ser realizada por neio das situa¢gbes LDVO78 e LDV0O79.

5.6.8 Contas do grupo 89000.00.00 OUTROS CONTROLES. Os sal dos precisam ser
conci |l i ados com as contas correspondentes do grupo 79000. 00. 00 OQUTROS CONTROLES.

6 - PROCEDI MENTOS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCi Cl O ATUAL E DE ABERTURA DO
EXERCI Cl O SEGUI NTE

6.1 - BAI XA AUTOVATI CA DE SALDOS DO EXERCI Cl O ATUAL 31/12/2017

6.1.1 - RECURSGCS DI FERI DOS

a) Contas do grupo de Disponibilidade de Recursos Recebidos (89421.01.00;

89422.01.00 e 89423.01.00). Os saldos remanescentes das contas desses grupos,
inscritos no exercicio anterior terdo seus sal dos bai xados.

b) Contas do grupo de Disponibilidade de Recursos concedi dos (89421. 02. 00;
89422.02.00 e 89423.02.00). O saldos remanescentes das contas desses grupos,
inscritos no exercicio anterior terdo seus sal dos bai xados.

6.1.2 RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LI QUI DAR/ EM LI QUI DAGAO BLOQUEADCS

a) Para os oOrgdos do Poder Legislativo e Judiciario, em conform dade com o
artigo 68 do Decreto n 93.872/86, o0s saldos dos enpenhos que permanecerem
bl oqueados, constantes dos saldos das contas 63151.00.00 RPNP A LIQU DAR
BLOQUEADCS POR DECRETO e/ou 63152.00.00 RPNP A LIQUDAR EM LI QU DAGAO
BLOQUEADCS, serdao cancel ados automati canente. Essa regra sera aplicada para as
NE com data de eni ssdo até 31/12/2015.

b) Nao havera processo de cancel anento dos enpenhos que foram desbl oqueados
pel as UG
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6.1.3 - Os processos acinma serdo paranetrizados pela CCONT/STN na transacgéo
ATUBAI XSAL e o0 gestor podera consultar os identificadores na transacao
CONBAI XSAL.

6.2 - TRANSPOSI GAO AUTOVATI CA DOS SALDOS DO EXERCI Cl O ATUAL PARA O EXERCI CI O
SEGUI NTE 31/ 12/ 2017

6.2.1 As contas com indi cador de encerramento 00 REG STRO DI ARl O DE DOCUMENTO
terdo seus saldos transferidos para o exercicio seguinte, a partir de 1 de
janeiro de 2018. A cada alteragdo efetuada nos respectivos sal dos no exercicio
atual, serdo alteradas também no exercicio seguinte, até a finalizagdo do
processo de encerranento do exercicio.

a) A atual i zacdo dos sal dos no exercicio seguinte ocorre de fornm inediata,
ap6s o |lancanmento feito no exercicio atual.

b) As excegles da transposicdo de saldo serdo paranetrizadas na transacgéo
ATUTRANSAL pela CCONT/STN e o gestor poderd consultar os identificadores na
transacdo CONTRANSAL.

6.3 | NSCRI CAO AUTOMATI CA DE RESTOS A PAGAR 06/01/2018 (rotina batch)

6.3.1 E vedada, nos ternbs do art. 42 da Lei Conplenentar n 101, de
04/ 05/ 2000 (LRF), a inscricdo de Restos a Pagar Processados e Ndo Processados
sem que haja suficiente disponibilidade de caixa assegurada para este fim Na
determ nacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados o0s encargos e
despesas conproni ssados a pagar até o final do exercicio.

6.3.2 O processo de inscricdo de Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar
sera execut ado observando o seguinte:

6.3.2.1 - O ordenador de despesa ou pessoa |egalnente designada devera
indicar as NE que deverdo ser inscritas em RPNP a liquidar, por neio da
transacdo ATURNERP, para criar a RN Relacdo de NE Indicadas para Inscricdo em
RPNP a Liquidar. Em seguida devera REG STRAR a RN por neio da transacao
REG NDRP, para gerar saldo na conta contabil 89991.33.01 - CONTROLE | NDI CACAO DE
NE A SER INSCRI TA EM RPNP A LI QUI DAR, nediante a emissdo de NS com o aci onamento
do evento 59.1.999.

a) As RN ndo registradas poderdo ser alteradas para inclusdo ou exclusao de
Notas de Enpenho, utilizando a transagcdo ATURNERP. Apds ocorrer 0 registro
contédbil, por neio da transacdo REG NDRP, o estorno s6 poderd ser efetuado na

propria REA NDRP, coma utilizacdo da tecla PF4=EST.

b) A transacdo CONRNERP podera ser wutilizada para consultar as RN geradas,
onde havera a infornmacdo se a RN foi contabilizada ou ndo. Por esta transacéo
também é possivel realizar o registro contédbil da RN, utilizando a PF6=REG NDRP.

6.3.2.2 - O saldo da conta 89991.33.01 - CONTROLE |NDICAGCAO DE NE A SER
I NSCRI TA EM RPNP A LI QUI DAR - sera atualizado diarianente por rotina automitica
bat ch, com base no saldo da conta 62292. 01. 01 EMPENHCS A LI QUI DAR NE + SB.

6.3.2.3 - Ainscricdao em RPNP a Liquidar é paranetrizada pela CCONT/ STN por
nei o da transacdo ATUBAI XSAL, nediante a leitura do saldo da conta 89991.33.01 -
CONTROLE | NDI CACAO DE NE A SER I NSCRITA EM RPNP A LI QUI DAR, gerando documento NS
comregistro contabil contido no evento 50.1.468.
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6.3.2.4 - No caso das UG necessitarem efetuar a |iquidacgédo/paganento de RPNP
a Liquidar antes da execugcdo da rotina automatica de inscricdo de restos a
pagar, o gestor dever& adotar o0s seguintes procedi mentos:

a) El aborar a RN e registri-la pela REGANDP em dia anterior ao da inscricgéo
da Nota de Enpenho emrestos a pagar, uma vez que a contabilizacdo da RN é feita
por processo batch. Esse passo sonmente € necessario caso o ordenador de despesa
ou pessoa |egal nente designada ainda ndo tenha feito a indicacdo da Nota de
Enpenho e o registro da RN

b) Em di a posterior ao processanmento do registro contabil da RN, emtir Nota
de Lancanento no SIAFl 2017, com oS segui ntes eventos:

b.1) 59.0.468 Qando a NE n&o estiver vinculada a convénios e instrunentos
congéneres.

b.2) 59.0.478 Qando a NE estiver vinculada a convénios e instrunentos
congéneres.

6.3.3 O processo de inscricdo de Restos a Pagar Ndo Processados em Li qui dagcao
seri executado observando o seguinte:

6.3.3.1 - O ordenador de despesa ou pessoa |egalnente designada devera
indicar as NE que deverdo ser inscritas em RPNP em |iquidacdo, por neio da
transacdo ATURNERP, para criar a RN Relacdo de NE indicadas para inscricdo em
RPNP em Liquidagdo. Em seguida devera REQ STRAR a RN por neio da transacéo
REGI NDRP, para gerar saldo na conta contabil 89991.33.03 - CONTROLE | NDI CACAO DE
NE A SER INSCRITA EM RPNP EM LIQUI DACAOQ, nediante a enissdo de NS com o
aci onanmento do evento 59. 1. 996.

a) As RN ndo registradas poderdo ser alteradas para inclusdo ou exclusao de
Notas de Enmpenho, wutilizando a transacdo ATURNERP. Apds ocorrer o registro
contabil por neio da transacdo REG NDRP, o estorno sé podera ser efetuado na
prépria REG NDRP, coma utilizacdo da tecla PF4=EST.

b) A transacdo CONRNERP podera ser wutilizada para consultar as RN geradas,
onde haver4 a informagdo se a RN foi contabilizada ou ndo. Por esta transacao,
também é possivel realizar o registro contédbil da RN, utilizando a PF6=REG NDRP.

6.3.3.2 O saldo da conta 89991.33.03 - CONTROLE |INDI CAGAO DE NE A SER
INSCRITA EM RPNP EM LIQUDACAO - sera atualizado diarianente por rotina
autométi ca batch, com base no saldo da conta 62292.01.02 EMPENHOS EM LI QUI DACAO
NE + SB.

6.3.3.3 A inscricdo em RPNP em |iquidacdo é paranetrizada pela CCONT/ STN por
nei o da transacdo ATUBAI XSAL, nediante a |leitura do saldo da conta 89991.33.03 -
CONTROLE | NDI CACAO DE NE A SER | NSCRI TA EM RPNP EM LI QUI DACAO, gerando docunent o
NS comregistro contéabil contido no evento 50. 1. 469.

6.3.3.4 No caso das UG necessitarem efetuar a |iquidacdo/ paganento de RPNP a
Li qui dar em Liqui dacdo antes da execucdo da rotina automatica de inscricdo de
restos a pagar, o gestor dever& adotar os seguintes procedi mentos:

a) El aborar a RN e registra-la pela REGNDP em dia anterior ao da inscricdao
da Nota de Enpenho emrestos a pagar, una vez que a contabilizacdo da RN é feita
por processo batch. Esse passo sonente é necessario caso o ordenador de despesa
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ou pessoa |egal nente designada ainda ndo tenha feito a indicacdo da Nota de
Enpenho e o registro da RN

b) Em di a posterior ao processanmento do registro contabil da RN, emtir Nota
de Lancanento, no SIAFl 2017, com oS segui ntes eventos:

b.1) 59.0.469 Quando a NE n&o estiver vinculada a convénios e instrunmentos
congéner es.

b.2) 59.0.479 Qando a NE estiver vinculada a convénios e instrunentos
congéneres.

6.3.4 O processo de inscricdo de Restos a Pagar Processados sera executado
observando o seguinte:

6.3.4.1 - A inscrig¢do em Restos a Pagar Processados é paranetrizada pela
CCONT/ STN por neio da transacdo ATUBAI XSAL, nmediante a leitura do saldo da conta
62292. 01. 03 EMPENHOS LI QU DADCS A PAGAR, gerando documento NS com registro
cont abi | contido no evento 50.1.470.Esse processo iniciar-se-4 no dia
01/ 01/ 2018, sendo processado diarianente até o dia 06/01/2018.

6.3.4.2 No caso de as UG necessitarem efetuar a |iquidagédo/paganento de
Restos a Pagar Processados antes da execugdo da rotina automatica, o gestor
deverd registrar a inscricdao do respectivo enpenho utilizando o0s seguintes
eventos, na Nota de Langcamento, no Sl AFl 2017:

a) 59.0.470 Quando a NE ndo estiver vinculada a convénios e instrunentos
congéneres.

b) 59.0.480 Quando a NE estiver vinculada a convénios e instrunentos
congéneres.

6.4 REI NSCRI CAO AUTOVATI CA EM RESTOS A PAGAR - 31/12/17

6.4.1 A reinscricdo em Restos a Pagar Processados e Nio Processados ocorre
pel a transposi ¢cdo de saldo dos enpenhos de restos a pagar que ndo foram pagos
até o encerranento do exercicio.

6.4.1.1 Os saldos das contas 63110.00.00 RP NAO PROCESSADCS A LIQUIDAR - e

63151. 00. 00 RP NAO PROCESSADOS BLOQUEADOS POR DECRETO - ser&o transpostos para
as nesmas contas e para a conta 53121.00.00 = REINSCRICAO RPNP A
LI QUI DAR/ BLOQUEADCS.

6.4.1.2 Os saldos das contas 63120.00.00 RP NAO PROCESSADCS A LI QUIDAR EM
LI QUI DACAO - e 63152.00.00 - RPNP A LI QU DAR EM LI QUI DACAO BLOQUEADO - seréo
transpostos para as nmesmas contas e para a conta 53122.00.00 = RElINSCRI CAO RP
NAO PROCESSADO EM LI QUI DACAQ' BLOQUEADCS.

6.4.1.3 O saldo da conta 63210.00.00 = RP PROCESSADOS A PAGAR - sera
transposto para a nesna conta e para a conta 53220.00.00 = RP PROCESSADCS -
EXERCI Cl OS ANTERI ORES.

6.4.1.4 A transposi cdo de saldos sera paranetrizada pela CCONT/STN por neio
da transacdo ATUTRANSAL e o gestor podera consultar os identificadores na
transacdo CONTRANSAL.
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6.5 ANULAGAO AUTOVATI CA DE NOTA DE EMPENHO NAO | NDI CADA PARA | NSCRI GAO DE
RPNP PELO ORDENADOR DE DESPESA. 08/01/2018

6.5.1 As Notas de Enmpenhos n&o indicadas para inscricdo em RPNP até a data
limte de 04/01/2018 serdo automaticanente anuladas, com base no saldo das
contas contabeis 62292.01.01 EMPENHOS A LIQU DAR NE + SB e 62292. 01. 02 EMPENHCS
EM LI QUI DACAO

a) No caso das Notas de Enmpenho em | i qui dacdo, serd baixado o sal do da conta
de passivo 21891.95.01 (RPNP EM LIQU DACAO), devido a inpossibilidade da
identificacdo da conta de passivo que foi registrada originalnente. O |ancanmento
sera feito tendo conb contrapartida a conta 46401.01.00 (GANHOCS COM
DESI NCORPORACAO DE PASSIVOS). A regularizagcdo do saldo invertido na conta
21891.95.01 sera feita em contrapartida a conta de passivo original que tinha o
saldo e sonmente ocorrerd no exercicio seguinte (2018) em face da expiragdo do
prazo para | ancanmentos pela UG e pela Setorial de Contabilidade.

6.6 | NSCRI GAO AUTOMATI CA DE RECURSCS DI FERIDOS E DE RECURSCS A RECEBER/ A
LI BERAR PARA PAGAMENTO DE RESTCS A PAGAR

6.6.1 A inscricdo de Recursos Diferidos e de Recursos a Receber/a Liberar
para Paganento de RP sera registrada por Fonte de Recursos com base na diferenca
entre o valor recebido e o valor executado, evidenciada pelo saldo da conta
82111. 00. 00 DI SPONI Bl LI DADE POR DESTI NACAO DE RECURSCS, excetuando as fontes que
ndo geram cotas, de acordo com a transacdo CONFONTE, para o indicador GERA COTA
igual a N (NAO).

6.6.2 O registro da inscrigdo dos Recursos a Receber/a Liberar em fontes
préprias devera ser efetuado pela unidade gestora por neio de NL utilizando o
evento 54. 0. 888.

6.6.3 O registro dos Recursos Diferidos em fontes proprias devera ser
ef etuado pel a uni dade gestora por nmeio de NL, utilizando os eventos:

a) Para regi stro de repasse diferido, evento 54.0.562.
b) Para regi stro de sub-repasse diferido, evento 54.0.563.
6.6.4 O processo automatico para o registro dos Recursos Diferidos e dos

Recursos a Receber/a Liberar, em fonte Tesouro sé sera inscritos em fontes
validas, por isso, as UG deverao conferir se as fontes que serdo inscritas no
processo automatico de Inscricdo do Diferido estdo com detal hamento valido na
tabel a de Convénios ou na CONDI VEX ou na CONFONTE e seguirdo os detal hamentos
abai xo:

6.6.4.1 - Da UG para Setorial Financeira de UG (quando a UG ndo é setorial
financeira de UG nem de 6rgéo):

a) Leitura dos sal dos das contas contébeis e calculo da seguinte expresséo,
por fonte de recursos:

(+) 82111.00.00 DI SPONI Bl LI DADE POR DESTI NACAO DE RECURSOS
(+) 89432.00.00 - DI SPONI Bl LI DADE DE RECURSOS POR TED A RECEBER
(-) 89431.00.00 - DI SPONI Bl LI DADE DE RECURSCS POR TED A LI BERAR
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a.1l) se saldo CREDOR - registra Sub-repasse Diferido Recebido na UG e
Sub- Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de UG pelo evento
50. 1. 049.

a.2) se saldo DEVEDOR - registra Recursos a Receber na UG e Recursos a Liberar
na Setorial financeira de UG pelo evento 50.1.053.

a.3) Oregistro do recurso a receber/liberar ocorrera na fonte de recursos lida
e na categoria de gastos C

6.6.4.2 - Da Setorial Financeira de UG para Setorial Financeira de O gao
(quando a SF de UG é diferente da SF de 6rgéao).

a) Leitura dos saldos das contas contabeis e calculo da seguinte expressao,
por fonte de recursos:

(+) 82111.00.00 DI SPONI Bl LI DADE POR DESTI NAGAO DE RECURSCS
(-) 82214.01.01 - RESTCS A PAGAR AUTORI ZADO - | NSCRI CAO

(+) 89423.02.00 DI SPONI Bl LI DADE DE SUBREPASSE CONCEDI DO

(+) 89432.00.00 DI SPONI Bl LI DADE DE RECURSCS PCR TED A RECEBER

(-) 89431.00.00 - DI SPON BI LI DADE DE RECURSOS POR TED A LI BERAR

a.1l) se saldo CREDOR - registra Sub-repasse Diferido Recebido na Setorial
Financeira de UG e Sub-Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de
&rgdo, pelo evento 50.1.157.

a.2) se saldo DEVEDCR registra Recursos a Receber na Setorial Financeira de UG e
Recursos a Liberar na Setorial financeira de ORGAQ pelo evento 50.1.158.

a.3) Oregistro do recurso a receber/liberar ocorrerd na fonte de recursos |ida
e na categoria de gasto C.

6.6.4.3 - Da Setorial Financeira de Orgdo para Setorial Financeira de Orgéo
Superi or.
a) Leitura dos sal dos das contas contébeis e calculo da seguinte expresséo,

por fonte de recursos:

(+) 82111.00.00 DI SPONI Bl LI DADE POR DESTI NACAO DE RECURSCS
(-) 82214.01.01 - RESTOS A PAGAR AUTORI ZADO - | NSCRI CAO
(+) 89422.02.00 - DI SPONI Bl LI DADE DE REPASSE CONCEDI DO

(+) 89423.02.00 DI SPONI Bl LI DADE DE SUBREPASSE CONCEDI DO

(+) 89432.00.00 - DI SPONI Bl LI DADE DE RECURSCS POR TED A RECEBER
(-) 89431.00.00 - DI SPON BI LI DADE DE RECURSOS POR TED A LI BERAR

a.1l) se saldo CREDOR - registra Repasse Diferido Recebido na Setorial Financeira
de Orgdo e Repasse Diferido Concedido na Setorial Financeira de Orgdo Superior,
pel o evento 50. 1. 050.

a.2) se saldo DEVEDOR registra Recursos a Receber na Setorial Financeira de
O gdo e Recursos a Liberar na Setorial financeira de Orgdo Superior, pelo evento
50. 1. 055.
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a. 3) O registro do recurso a receber/liberar ocorrera na fonte de recursos
lida e na categoria de gasto C

a. 4)Esse processo é feito obedecendo a seguinte ordem 1 - tipo de adm nistracéo
Fundo; 2 Tipo de adm nistracdo Indireta e 3 Tipo de administracdo Direta. Essa
ordem preci sa ser obedecida para contenplar todos os 6rgdos vincul ados ao 6rgéo
superi or.

6.6.4.4 - Da Setorial Financeira de Orgdo Superior para 170500 COFl N STN
Orgédo Central de Programacdo Financeira:

a) Leitura dos saldos das contas contabeis e calculo da seguinte expresséao,
por fonte de recursos:

1 TERMO

(+) 82221.04.00 COTA SOLI Cl TADA APROVADA RECEBI DA

(+) 82221.05.00 - COTA FI NANCEI RA RECEBI DA DI FERI DA

(+) 82221.08.00 - COTA PROVEN ENTE DE DOCUMENTOS ELETRONI COS
(+) 82221.09.00 - COTA DI RETAMENTE ARRECADADA

2 TERMO

(+) 62292.02.04 - CRED TO PAGDO - CONTROLE NA UO

(+) 62292.02.05 - CREDI TO A LI QUI DAR | NSCRI TO EM RPNP

(+) 62292.02.06 - CREDI TO EM LI QUI DACAO | NSCRI TO EM RPNP

(+) 62292.02.07 - CRED TO LI QUI DADO A PAGAR | NSCRI TO EM RPP

(+) 62292.02.14 - AJUSTE POR VAR CAMB. - CRED. PAGO- CONTR. UO

(+) 62292.02.15 - AJUSTE POR VAR. CAMB.

CRED. EMP. A LI Q RPNP- UO

(+) 62292.02.16 - AJUSTE POR VAR CAMB. - CRED. EMP. EM LI Q RPNP- UO

(+) 62292.02.17 - AJUSTE PCR VAR CAMB. - CRED. LI Q RPP-UO

a.1l) Se o resultado do 1 Ternmo for nmaior que o resultado do 2 Ternp, registra
Cota Diferida Recebida na Setorial Financeira de Orgdo Superior e Cota Diferida
Concedi da na COFI N STN, pelo evento 50.1.051.

a.2) Se o resultado do 1 Ternmo for nenor que o resultado do 2 Ternp, registra
Recursos a Receber na Setorial Financeira de Orgdo Superior e Recursos a Liberar
na COFI N/ STN, pelo evento 50. 1. 056.

a. 3) O registro da cota diferida e do recurso a receber/liberar ocorrera na
fonte de recursos e categoria de gasto |idas.

6.6.4.5 - 0s resultados apurados pelos processos de inscricdo dos Recursos
Diferidos e dos Recursos a Receber/a Liberar podem ser consultados pela
transacdo CONRESDI F CONSULTA RESULTADO DI FERI DO

6.6.4.6 - A responsabilidade de conferir o0s processos de inscricdo dos
Recursos Diferidos e dos Recursos a Receber/a Liberar é conjunta das setoriais
de contabilidade e setoriais financeiras de cada 0rgéo.

6.7 APURAGAO DO RESULTADO DO EXERCi Cl O 12/ 01/ 2018
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6.7.1 A apuracgdo do resultado do exercicio € efetuada no nés 013 (apuracdo de
resul tado), com base na diferenca do saldo nas contas das classes 1 Ativo e 2
Passi vo.

6.7.1.1 - Regra do processo:
a) Se Ativo > Passivo = Resultado Patrinonial Positivo

a.1l) se o tipo de admnistracdo for Direta, Autarquias, Fundagbes e Fundos,
ocorrerdo o0s registros a débito na conta 49999.01. 00 RESULTADO DO EXERCICIO e a
crédito na conta 23711.01.01 - SUPERAVITS OU DEFICI TS DO EXERCICI O, pelo evento
50. 1. 065, paranetrizado na transacdo ATURECDI F/ CONRECDI F.

a.2) se o tipo de administracdo for Enpresas Publicas e Soci edades de Econoni a
Msta, ocorrerdo os registros a débito na conta 49999.01.00 RESULTADO DO
EXERCICIO e a crédito na conta 23721.01.00 = LUCROS E PREJU Z0S DO EXERCI Cl Q
pel o evento 50.1.065, paranetrizado na transacdo ATURECDI F/ CONRECDI F.

b) Se Ativo < Passivo = Resultado Patrinonial Negativo.

b.1) se o tipo de administracdo for Direta, Autarquias, Fundacbes e Fundos,
ocorrerdo os registros a débito na conta 23711.01.01 - SUPERAVITS QU DEFICI TS
DO EXERCICIO e a crédito na conta 49999.01.00 RESULTADO DO EXERCICI O, pelo
evento 50.1.174, paranetrizado na transacdo ATURECDI F/ CONRECDI F.

b.2) se o tipo de adm nistracdo for Enpresas Publicas e Soci edades de Econoni a
M sta, ocorrerdo os registros a débito na conta 23721.01.00 = LUCRCS E PREJU ZCS
DO EXERCICIO e a crédito na conta 49999.01.00 RESULTADO DO EXERCICI O pelo
evento 50.1.174, paranetrizado na transacdo ATURECDI F/ CONRECDI F.

6.7.1.2 O saldo da conta 49999.01.00 RESULTADO DO EXERCICI O decorrente do
processo de apuracdo do resultado sera bai xado pel o processo de encerranento das
contas de resultado.

6.8 ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE RESULTADO 15/01/2018

6.8.1 As contas da classe 3 VAR ACAO PATRIMONIAL DIMNUTIVA - seréo
encerradas com os |ancanentos contébeis efetivados no més 013 apuracgdo de
resultado - emcontrapartida a conta 49999. 01. 00 RESULTADO DO EXERCI Cl O.

6.8.2 As contas da classe 4 VAR ACAO PATRIMONIAL AUMENTATI VA, seréo
encerradas com os |ancanentos contébeis efetivados no més 013 apuracgdo de
resultado - emcontrapartida a conta 49999. 01. 00 RESULTADO DO EXERCI Cl O.

a) O processo de encerranento das contas de resultado sera paranetrizado pela
CCONT/ STN na transacdo ATUBAI XSAL e o gestor poder& consultar os identificadores
na transacdo CONBAI XSAL.

6.9 CONCLUSAO DE CONVENI OS E | NSTRUVENTOS CONGENERES 15/ 01/ 2018

6.9.1 Gs convénios e instrunentos congéneres, transferéncias dos tipos:
convéni os, contrato de repasse, ternp de parceria, acordo de cooperacdo, terno
de conpromsso e transferéncias legais, que estiverem com saldo na conta
contbil 71221.01.01 - VALORES FIRVADCS = (igual) ao saldo da conta contabil
81221.01.04 - CONVENI OS E | NSTRUMENTOS CONGENERES APROVADO + (nmmis) o saldo da
conta contabil 81221.01.09 - CONVENI OS E | NSTRUM CONGENERES NAO LI BERADOCS ser ao
automati camente concluidos. O registro contabil seréa feito pelo evento 50. 1. 661,
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com base em paranetrizagdo feita na ATUBAI XSAL pela CCONT/STN e dever& ocorrer
emdata anterior a data fixada para a alteracdo do cadastro das transferéncias.

a) O gestor poderd consultar os identificadores na transagcdo CONBAI XSAL.

6.9.2 Para os convénios do tipo receita, o registro da conclusdo sera feito
se 0 saldo da conta contabil 71121.01.01 - VALORES FIRMADOS for = (igual) ao
saldo da conta contabil 81121.01.04 - CONVENIOS E | NSTRUMENTOS CONGENERES
APROVADO + (mais) o saldo da conta contabil 81121.01.09 - CONVENI OS E | NSTRUM
CONGENERES NAO RECEBIDOS. O registro contébil serd feito pelo evento 50. 1. 680,
com base em paranetrizacdo feita na ATUBAI XSAL pela CCONT/STN e dever& ocorrer
emdata anterior a data fixada para a alteracdo do cadastro das transferéncias.

a) O gestor poder& consultar os identificadores na transagdo CONBAI XSAL.

6.9.3 As transferéncias registradas conp concluidas terdo a situacdo alterada
para CONCLUI DO no cadastro (CONTRANSF) e os saldos das contas 81221.01.11 -
CONVENI OS E | NSTRUVENTOS CONGENERES CONCLUI DOS SAI DA e 81121.01.11 - CONVENI OS E
| NSTRUVENTOS CONGENERES CONCLUI DOS - ENTRADAS ndo passardo para O exercicio
segui nt e.

6.9.4 - Os saldos das contas contabeis 81221.01.09 - CONVENIOS E | NSTRUM
CONGENERES NAO LI BERADCS e 81121.01.09 - CONVENI OS E | NSTRUM CONGENERES NAO
RECEBI DOS nédo passardo para o exercicio seguinte. O saldo do final do exercicio
¢ gravado no respectivo cadastro da transferéncia CONTRANSF, no canpo VALOR NAO
LI BERADO DE EXERCI Cl OS ANTERI ORES. Esse procedinento é efetuado por rotina
automati ca quando o estado do sistema é alterado para 5 ENCERRADO

6.9.5 - O processo de registro de conclusdo s6 ocorre para as transferéncias
da CONTRANSF, ou seja, nao sdo tratadas as transferéncias do SI CONV CONTVREDUZ.
Para essas ultimas transferéncias, o registro da conclusdo ocorre por neio de
acdo do gestor por neio do SIAFIVEB - CPR

6.10 PROCEDI MENTOS DO EXERCI CI O SEGUI NTE

6.10.1 M GRAGCAO DO CADASTRO DE EMPENHO | NSCRI TO EM RESTOS A PAGAR PROCESSADOS
e NAO PROCESSADOS - 12/01/2017

6.10.1.1 - A cOpia das Notas de Enpenho inscritas em Restos a Pagar Nao
Processados a Liquidar, Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacdo e Restos a
Pagar Processados seré feita com base no saldo de abertura do exercicio de 2018.
As contas contabeis utilizadas para a identificacdao das NE sdo as seguintes:

a) 63110. 00. 00 RP NAO PROCESSADCS A LI QUI DAR

b) 63120. 00. 00 RP NAO PROCESSADCS A LI QUI DAR EM LI QUI DACAO
c) 63151. 00. 00 - RPNP A LI QUI DAR BLOQUEADOS POR DECRETO

d) 63152. 00. 00 - RPNP A LI QUI DAR EM LI QUI DACAO BLOQUEADO
e) 63210. 00. 00 RP PROCESSADCS A PAGAR

6.10.2 - BAI XA DOS RECURSCS DI FERI DCS - 31/01/2018

6.10.2.1 - 0Os saldos existentes nos grupos de contas 89420. 00. 00/ 79420. 00. 00
(DI SPONI Bl LI DADE DE RECURSO DI FERI DO) ser do automati canente bai xados em todas as
uni dades gestoras no S| AFl 2018, de acordo com parametrizacédo feita na ATURECD F
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pel a CCONT/ STN.

6.10.2.2 - Oregistro da baixa do recurso diferido referente ao sub-repasse e
ao repasse ocorrerad na fonte de recursos lida, categoria de gasto C, Recurso 3,
vi ncul acdo 999, exercicio corrente e no nmés 01.

6.10.2.3 - Oregistro da baixa do recurso diferido referente a cota ocorreré
na fonte de recursos e categoria de gasto lidas, Recurso 3, vinculacdo 999,
exercicio corrente e no més 01.

6.10.2.4 - A baixa dos Valores Diferidos inscritos em 2017 seréa efetuada
deduzi ndo as cotas /repasses/sub-repasses a programar do orcamento de 2018, na
nesma fonte da inscricdo, podendo gerar a inversdo de saldo em al gumas fontes de
recur sos.

6.10.2.5 - Eventuais saldos invertidos nas contas 82211.01.00 - COTA A
PROGRAMAR/ 82221. 01. 00 - COTA A PROGRAMAR; 82212.01. 00 - REPASSE A
PROGRAMAR/ 82222.01.00 - REPASSE A PROGRAMAR e 82213.01.00 - SUB-REPASSE A

PROGRAMAR/ 82223. 01. 00 - SUB-REPASSE A PROGRAMAR deverdao ser ajustados pelas
respectivas setoriais ou pela COFl N STN.

6.10.2.6 - As Setoriais e a COFIN/ STN deverdo analisar as contas contabeis
de cota, repasse ou sub-repasse a programar com fontes de recursos invertidas.
Caso ndo haja realnente orcganento na fonte de recursos, o recurso diferido
devera ser devol vido ou renmanej ado para una fonte de recursos em que a UG possua
dot acdo orcanentari a.

6.10.3 Transferéncia de saldos de ajustes de exercicios anteriores para
resul tado de exercicios anteriores até 30/01/2018

6.10.3.1 - Considerando a necessidade de manter a informacdo acerca dos
ajustes de exercicios anteriores no exercicio em que ocorreram os |anganentos,
os sal dos das contas 2371X. 03.00 AJUSTES DE EXERCi Cl OS ANTERI ORES e 2372X.03.00
AJUSTES DE EXERCICIOS ANTERIORES referentes ao nés de abertura, serao
transferi dos da seguinte fornma:

a) Cs saldos de abertura das contas contéabeis 2371X 03.00 AJUSTES DE
EXERCI CI CS  ANTERI ORES, existentes nos o6rgdos da Admnistracdo Direta,
Aut ar qui as, Fundagdes e Fundos serdo transferidos para a conta 2371X 02.01
SUPERAVI T/ DEFI CI T DE EXERCI Cl CS ANTERI ORES.

b) Os saldos de abertura das contas 2372X. 03.00 AJUSTES DE EXERC ClCS
ANTERI ORES, existentes nos 6rgdos que representam as Enpresas Publicas e as
Soci edades de Economia de Msta serdo transferidos para a conta 2372X 02.00
LUCRCS E PREJUI ZOS ACUMULADCS DE EXERCI Cl OS ANTERI ORES.

6.10.3.2 - Oregistro contabil seri feito com base em paranetrizagdo feita na
ATUBAI XSAL pel a CCONT/ STN.
7 - PROCEDI MENTOS DE ANALI SE DAS DEMONSTRACOES CONTABEI S

7.1 Consultar a transacdo CONDESAUD Consultar Desequilibrio de Equacdo de
Auditor, no anbiente do Siafi WEB, e selecionar o tipo auditor de denobnstrativo.

7.1.1 Cs auditores de denobnstrativo tém conp objetivo verificar a
consi sténcia ao nivel de itens das denonstracdes cont ébeis;
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7.1.2 O nonme da equacdo é formado pela sigla do denonstrativo (BP Bal ango
Patrinonial, DVP Denonstracdo das Variacfes Patrinoniais, BF Balanco Fi nanceiro,
BO Bal anco Orcanentario e DFC Denpnstracdo dos Fluxos de Caixa) e pelo grupo de
itens de denobnstrativos ao qual se refere;

7.1.3 A equacao de um auditor de denobnstrativo é conposta por, pelo menos, um
item das denonstracdes contabeis. E necessario identificar os conmponentes da
equacao para prosseguir a andlise nas denonstragfes contabeis;

7.1.4 No caso de haver indicagcdo de auditores de denonstrativo, deve ser
consultada a respectiva denonstracdo contabil na transacdo CONDEMCON Consultar
Denonst ragdes Cont abei s, no ambi ente do Siafi VEB,;

7.1.5 A consulta na transacdo CONDEMCON pernitird acesso aos itens de
denonstrativos que foram destacados pelo auditor. A identificacdo do item
permtira a visualizagdo do problema diretanente (quando se tratar de inverséo
do sinal do item de denonstrativo, por exenplo) ou indiretamente. Na
identificacdo indireta serd necessario observar as regras de conposicao dos
itens no respectivo denbnstrativo, cujos sal dos sdo apresentados diretanmente na
transacdo CONDEMCON, mnedi ante clique no val or exi bido pelo respectivo item

7.1.6 Caso a consulta esteja sendo realizada na anplitude de Orgédo Superior
ou Orgdo, umclique no none do item do denonstrativo iré pernmtir o detal hamento
aos niveis de anplitude subsequentes, isto é ao nivel de Ogdo e Unidade

Gestora, para Orgédo Superior, e de Unidade Gestora, para O géo.

7.1.7 A conposicdo e as regras de fornagdo dos itens das denonstracdes
cont 4bei s podem ser acessadas nas transagdes CONESTDEM Consultar Estrutura de
Denonstrativo e CONI TEDEM Consultar Itens de Denopnstrativos, anbas no anbiente
Si af i VIEB;

7.1.8 Consi derando que a regra de formacdo de al guns itens das denonstracdes
cont dbeis é conplexa, poderd haver a necessidade de analise do balancete da
anplitude em andlise. As transacdes BALANCETE (bal ancete das contas contabeis) e
CONRAZAO (razédo da conta contabil) devem ser acessados no anbi ente S| AFI.

7.1.9 Deve ser wverificado a existéncia de saldos irrisorios e saldos
invertidos. Os saldos irrisodrios devem ser evitados e os saldos invertidos devem
ser corrigidos. A analise deve ser realizada ao nivel de conta contébil e de
conta corrente.

7.1.10 Na transacdo CONDESAUD deveri ser escolhido o Ms para Consulta
Dezenbro Encerrado. Na transagcdo CONDEMCON devera ser escol hida a Periodici dade
Anual .

7.2 Consultar a transacdo CONDESAUD Consultar Desequilibrio de Equacdo de
Auditor, no anbiente do SiafiWEB, e selecionar o tipo auditor de rotina
contabil .

7.2.1 Cs auditores de rotina contabil tem conp objetivo verificar a
consi sténcia ao nivel de contas contabeis e/ou contas correntes;

7.2.2 O none da equacdo busca descrever as contas contabeis ou a operacgcdo que
est & sendo anal i sada na respectiva equacdo;
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7.2.3 A equacdo de um auditor de rotina é conposta por, pelo nenos, una conta
contabil, que pode possuir ou ndo filtros que se relacionam com seu conta
corrente, como nmés de verificacdo do saldo e/ou como tipo de sal do;

7.2.4 No caso de haver indicacdo de auditores de rotina contébil, deve ser
consultado a(s) respectiva(s) conta(s) contébil(eis) nas transagbes BALANCETE
e/ ou CONRAZAO, no anbiente do Siafi;

7.2.5 Especi al destaque deve ser dado aos auditores de rotina contabil que
utilizam a anélise emternbps percentuais. Tais auditores, geralnente, possuem a
denomi nacdo de Qutro(a)(s) e visam identificar a existéncia de concentracdo de
val ores nas contas com denoni nagdes pareci das em um det er mi nado grupo de contas:

a) Cs auditores de rotina contabil com esta caracteristica substituiram a
transacdo CONI NCONS e possuem a seguinte conposicédo: termp 1 / ternmo 2 valor
per cent ual ;

b) O valor apresentado conp desequilibrio pelos respectivos auditores &
cal cul ado da seguinte forma: (termo 1 / ternp 2) valor percentual. Assim se o
val or de todo grupo esta |ancado apenas na conta com denoni nagdo outros ($ 1000,
por exenplo) e o valor percentual é igual a 0,10 (10%, a diferenca apresentada
sera de 0,90, ou seja, (1000 / 1000) 0, 10. Esta diferenca representa que o val or
| ancado na conta outros, ultrapassou o linite estabel ecido na equacdo em 90% e

c) Em casos conp o relatado acinma, deve-se buscar a reclassificacdo dos
valores inicialnente |ancados na conta outros para as denmmis contas do grupo,
senpre que possivel.

8 - PROCEDI MENTOS POSTERI ORES AO ENCERRAMENTO - NO EXERCI Cl O SEGUI NTE

8.1 - TOVADA E PRESTACAO DE CONTAS

8.1.1 - Emitir Decl aragdo do Contador das Uni dades jurisdici onadas (UJ)
8.1.1.1 - O contador responsavel pela Unidade Jurisdicionada devera emtir

decl aracdo plena ou com ressal vas, de acordo com o seu julgamento, com base nas
dermonst racdes cont 4bei s, sendo:

a) Decl aracéo Pl ena

b) Decl aragdo com Ressal vas

8.1.1.2 - Esta decl aracdo deverd |levar emconta as segui ntes quest des:

a) Anal i ses efetivadas nos denonstrativos (Balangco O canentéario, Balango

Fi nanceiro, Balanco Patrinonial, Denonstracdo dos Fluxos de Caixa, Denpnstracao
das Variacdes Patrinoniais e Denpnstracdo das Mutacdes do Patrindni o Liquido).

b) As restricdes contabeis apontadas na conform dade do nés de dezenbro,
consi derando o seu grau de relevancia (se alerta ou ressalva) e a naterialidade
dos val ores envol vi dos.

c) Not as explicativas encanm nhadas ao O6rgdo central para conpor a el aboracao
do Bal anco Geral da Uni ao.

8.1.1.3 - Na Declaracdo Plena deverdo ser |istados os denonstrativos e
atestado que todos os denonstrativos contabeis previstos em lei (Lei n
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4.320/ 1964 e n 6.404/1976) refletem a adequada situacdo orcanentéaria, financeira
e patrinonial da Unidade Jurisdicionada e que estdo de acordo com os principios
e as nornas brasileiras de contabilidade.

8.1.1.4 - Na Declaracdo com Ressal vas deverdo ser apresentados os notivos,
gue na opinido do contador, inpecam a eni ssdo da decl aracdo pl ena.

8.1.1.5 - Nao deverdo ser |istados ou atestados denpnstrativos que ndo forem
anal i sados.

8.1.1.6 - Tanbém devera ser considerado denonstrativo |evantado por unidade
gestora responsavel (UGR), valido apenas para as unidades gestoras néo
execut oras.

8.1.1.7 - As Setoriais de Contabilidade deverdo envidar esforgos para
correcdo dos problemas contabeis, durante o exercicio, que ensejem no registro
de restricdes contébeis, na conform dade nensal. Havendo a permanéncia de

restricbes contdbeis ao final do exercicio estas deverdo ser devidanente
justificadas por neio da Declaracdo do Contador, com a finalidade de esclarecer
os notivos das restric¢fes apontadas.

8.1.1.8 - Model os de Decl aracéo
a) Model o de Decl aracao Pl ena

DECLARACAO DE QUE AS DEMONSTRACOES CONTABEI S DO EXERCI CI O REFLETEM CORRETANENTE
A SI TUACAO ORCAMENTARI A, FI NANCEI RA E PATRI MONI AL DA UNI DADE JURI SDI Cl ONADA.

DECLARACAO DO CONTADOR

Denominagdo completa Caédigo do Orgdo

Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

Declaro que os demonstrativos contabeis constantes do SIAFl (Balancos Orcamentario, Financeiro e
Patrimonial e as Demonstracdes das Variacoes Patrimoniais, do Fluxo de Caixa e das Mutacoes do Patrimonio
Liquido), regidos pela Lei n.2 4.320/1964 e pela Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBC T
16.6 aprovada pela Resolugdo CFC n2 1.133/2008, relativos ao exercicio de 2017, refletem adequada e

integralmente a situacao orcamentaria, financeira e patrimonial da unidade jurisdicionada que apresenta Relatorio

de Gestdo.

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaragao.
Local Data
Contador Responsavel CRC n?

b) Model o de Decl aracdo com Ressal va

DECLARACAO DE QUE AS DEMONSTRACOES CONTABEIS DO EXERCICIO NAO REFLETEM
CORRETAMENTE A SI TUACAO ORCAMENTARI A, FINANCEIRA E PATRIMONIAL DA UNI DADE
JURI SDI Cl ONADA
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DECLARACAO DO CONTADOR

Denominagdo completa Cédigo do Orgdo

Declaro que os demonstrativos contabeis constantes do SIAFI (Balangos Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e as
Demonstragtes das Variagdes Patrimoniais, do Fluxo de Caixa e das Mutagdes do Patrimdnio Liquido), regidos pela Lei n.2
4.320/1964 e pela Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBC T 16.6 aprovada pela Resolugdo CFC
n2 1.133/2008, relativos ao exercicio de 2017, refletem adequada e integralmente a situacdo orgamentaria, financeira e

patrimonial da unidade jurisdicionada que apresenta Relatorio de Gestdo, EXCETO no tocante a:

A L S e e e R R R e R e g
b)), ssrernsrrrsnrrean e T
Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaragéo.
Local Data
Contador Responsavel CRC n2
8.1.2 Emitir Declaracdo do Contador referente aos 6rgéos subordi nados
8.1.2.1 - O contador responsavel pelo 6rgado superior devera emtir declaracgéo

referente aos seus 0Orgados subordi nados de acordo com o seu jul ganmento, com base
nas denonstracgdes contéabeis, conforme orienta o Acérdao-TCU n 1338/2014, inciso

XXI'l, alineas i e j. A declaracdo pode ser

a) Decl aragdo Pl ena

b) Decl aragcdo com Ressal vas

8.1.2.2 Esta decl aracdo deverd |l evar em conta as segui ntes quest des:

a) Anél i ses efetivadas nos denonstrativos (Balangos Organmentario, Financeiro

e Patrinonial e as Denonstracfes das VariagOes Patrinoniais, do Fluxo de Caixa e
das Mutacdes do Patrinmdni o Liquido),

b) As restricdes contébeis apontadas na conform dade do nés de dezenbro,
consi derando o seu grau de relevancia (se alerta ou ressalva) e a naterialidade
dos val ores envol vi dos.

c) Not as explicativas encam nhadas ao Orgdo Central para conpor a el aboracéo
do Bal anco Geral da Uni ao.

8.1.2.3 - Na Declaracao Plena deverdo ser |listados os denonstrativos e
atestado que todos os denonstrativos contabeis previstos em Lei (Lei n
4.320/ 1964 e n 6.404/76) refletem a adequada situagdo orcanentaria, financeira e
patrinoni al dos Orgados subordi nados e que estdo de acordo com os principios e as
normas brasileiras de contabilidade e ndo apresentem quai squer outros tipos de
i nconsi sténci as. G 0rgdos subordi nados que nao apresentaram ressal vas deveréao
ser |istados na decl aracéo.
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8.1.2.4 - Na Declaracdo com Ressal vas deverdo ser apresentados os notivos,
que na opinido do contador, inpe¢cam a enissdo da declaracdo plena. Os 6rgdos
subor di nados que apresentaram ressal vas deverdo ser |istados na decl aracéo.

8.1.2.5 - Ndo deverdo ser |istados ou atestados denpnstrativos que ndo forem
anal i sados.

8.1.2.6 - Os 6rgdos superiores deverdao envidar esforgcos para correcdo dos
probl emas contabeis, durante o exercicio, que ensejem o registro de restricdes
cont 4bei s, na conforni dade nensal. Havendo a pernmanéncia de restric¢des contabeis
ao final do exercicio estas deverdo ser devidanmente justificadas por neio da
Decl aragdo do Contador, com a finalidade de esclarecer os notivos das restricdes
apont adas.

8.1.2.7 - O Orgdo Superior devera encamnhar ao Orgdo Central do Sistenm de
Cont abi | i dade Federal , por neio do endereco de correio eletrdnico
"prestacao. stn@esouro.gov.br", as referidas declaragfes até o dia 29/01/2018,

em arqui vos separados, sendo uma declaracdo plena para os 6rgdos subordi nados
sem ressalva e outra para os Orgdos subordi nados com ressalva. Formatacdo do
arquivo: cddigo do Orgdo superior, versdo do arquivo e o titulo declaracao
contador, confornme exenpl o: 25000 _1 decl aracao_cont ador. docx

8.1.2.8 - As informacdes prestadas nas declaragbes conpordo as Notas
Explicativas elaboradas por pela Coordenagcdo Ceral de Contabilidade da Uniao
para o Balango Ceral da Unido (BGQJ). Mesno as declaracdes plenas serao
anal i sadas e caso se verifica alguma inconsisténcia, irregularidade ou ressalva
serdo rel atadas em Notas Explicativas.

8.1.2.9 Model os de Decl aracao

a) Mbdel o de Decl aracédo Pl ena
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DECLARAGAO DO CONTADOR

Denominacgdo completa (Orgdo Superior)

Cédigo do Orgdo

De acordo com andlise realizada nos demonstrativos, balancete e auditores contabeis (CONDESAUD), declaro que os

demonstrativos contdbeis constantes do SIAFI (Balangos Or¢camentario, Financeiro e Patrimonial e as Demonstracdes das

Variagbes Patrimoniais, do Fluxo de Caixa e das Mutacoes do Patrimonio Liquido), regidos pela Lei n.2 4.320/1964 e pela

Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBC T 16.6 aprovada pela Resolugdo CFC n2 1.133/2008,

relativos ao exercicio de 2017 dos orgdos subordinados relacionados abaixo, refletem adequada e integralmente a situacao

orgamentaria, financeira e patrimonial.

Relagdo de 6rgdos subordinados que apresentaram Declaracdo Plena:

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaracdo.

Local

Data

Contador Responsavel

CRC n®

b) Model o de Decl aracdo com ressal va
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DECLARACAO DO CONTADOR

Denominagdo completa (Orgdo Superior) Cédigo do Orgdo

De acordo com analise realizada nos demonstrativos, balancete e auditores contabeis (CONDESAUD),
declaro que os demonstrativos contdbeis constantes do SIAFI (Balangos Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial e as DemonstracGes das Variacdes Patrimoniais, do Fluxo de Caixa e das Muta¢cdes do
Patrimonio Liquido), regidos pela Lei n.2 4.320/1964 e pela Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico NBC T 16.6 aprovada pela Resolugdo CFC n2 1.133/2008, relativos ao exercicio de 2017 dos
orgaos subordinados relacionados abaixo, refletem adequada e integralmente a situagdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, EXCETO no tocante a(s) ressalva(s) por orgéo apresentada(s) abaixo.

Orgdo:

Ressalvas:

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaracao.

Local Data

Contador Responsavel CRC n2

8.2 DI VULGACAO DO RELATORI O DE GESTAO, DCON E NOTAS EXPLI CATI VAS NO SI TE DOS
ORGACS E ENTI DADES

8.2.1 - Com o objetivo de fonentar o efetivo controle social das atividades
desenvol vidas pelo Setor Puablico Federal e ainda considerando determ nagéo
proferida pelo Tribunal de Contas da Uni &0 por nmeio do subitem 1.9.2 do acérdéo
2.698/ 2016, os Orgdos setoriais e seccionais do Sistema de Contabilidade Federal
devem di vul gar os relatorios de gestdo, as denonstracdes contabeis e respectivas
notas explicativas de seus o6rgdos e entidades nos sitios eletrénicos (sites)
dessas uni dades.

8.2.2 - O acesso aos relatorios e denobnstracgbes di vul gados deveré ser facil e
direto a qual quer interessado.

9 - ASSUNTCS RELACI ONADOS

9.1 - PRCCEDI MENTOS RELACI ONADCS

02. 03. 07 TRANSFERENCI AS VOLUNTARI AS

02.03. 17 RESTCS A PAGAR
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02.
02.
02.
02.
02.
02.
02.
02.

03.
03.
03.
11.
11.
11.
11.
12.

11
30
35
34
35
22
12
08

- | NTEGRAGAO DE SALDOS CONTABEI S PARA ELABORAGAO DO BGU
DEPRECI ACAO, AMORTI ZAGAO E EXAUSTAO

- REAVALI ACAO E REDUGAO AO VALOR RECUPERAVEL

MOVI MENTAGAO E ALI ENAGAO DE BENS

MATERI AL Bl BLI OGRAFI CO

PARTI CI PACAO DA UNI AO NO CAPI TAL DE EMPRESAS

DI VI DA ATI VA DE UNI AO

ROTEI RO DE TRANSFERENCI AS DE OBRI GAGOES ENTRE UG

10 - COORDENACAO RESPONSAVEL:

COORDENACAO- GERAL DE CONTABI LI DADE DA UNI AO - CCONT
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