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RELATÓRIO FINAL DE EVENTO DE CAPACITAÇÃO

Objetivando obter informações importantes sobre a operacionalização do evento que acaba de ser ministrado, deverá ser elaborado relatório descrevendo sobre os itens abaixo indicados.
1. Introdução:
· Nome do evento
· Justificativa
· Objetivos
2. Desenvolvimento:
· Nome do evento
· Local e período de realização
· Número de participantes

· Metodologia usada na operacionalização (aulas expositivas, palestras, trabalhos em grupos etc.)

· Material instrucional (livros, apostilas, leis etc.)

· Avaliações: do evento, dos instrutores/palestrantes, dos participantes
· Descrição das despesas (diárias, passagens, material de consumo etc.).
3. Conclusão:
· Pontos fortes e pontos a serem melhorados a partir do ponto de vista dos coordenadores do evento
· Considerações que possam melhorar o desempenho de próximos eventos da mesma natureza.

