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1. 1°Ciclo do Mapeamento de Competéncias «

1.1.Histérico

O Decreto Federal n° 5.707, de 23 de fevereiro de 2006 que instituiu a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoal no ambito da
Administracdo Publica Federal, tem como finalidade incentivar e apoiar o servidor publico em suas iniciativas de capacitagdo voltadas para o
desenvolvimento das Competéncias Institucionais e Individuais.

Nesse sentido, 0 MAPA, em novembro de 2015, firmou com a Universidade Federal do Para — UFPA o Termo de Execucao Descentralizada —
TED n° 3/2015 com o objetivo de “Proceder a revisdo das Competéncias Institucionais e Individuais Gerais existentes e mapear as
Competéncias Setoriais do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, com vistas a desenvolvé-las no ambito da perspectiva da
gestao de pessoas, previstas no mapa estratégico institucional”.

No inicio de 2016, foram realizadas as acdes de andlise documental da Instituicdo e a revisdo das competéncias organizacionais e gerais do
MAPA.

Durante os meses de marco e abril de 2016, ocorreram as Oficinas de Mapeamento nas quais foram desenhadas as Competéncias Setoriais
da maioria das unidades do Ministério. O processo se estendeu para algumas Superintendéncias (SFAs) e Laboratérios Nacionais
Agropecuarios (Lanagros). As Competéncias foram validadas e em agosto de 2017 iniciou-se o 1° Ciclo do Mapeamento de Competéncias,
através de questionario eletronico disponibilizado pela UFPA por meio do Sistema de Gestdo do Comportamento Organizacional (GESTCOM).

O 1° ciclo ocorreu entre os dias 14 de agosto e 22 de setembro. O Sistema GESTCOM ficou disponivel durante esse periodo para que 0s
servidores pudessem responder os seus Questionarios de Necessidades de Desenvolvimento. A adesdo de quase cinco mil servidores
significou uma participacédo efetiva de 68% (sessenta e sete por cento) do Ministério na acao.

No periodo, mais de nove mil questionarios foram respondidos considerando-se as autoavaliacdes e avaliacfes dos gestores. Ressalte-se a
significativa participacdo das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento — SFAS, responsaveis por 58% (cinquenta
e oito por cento) dos questionéarios respondidos, seguidas das unidades do MAPA/Sede e Ceplac com 13% de participacdo cada; Lanagros,
atingindo 11%, e INMET, com 6%.

Como resultado, foi atingida uma amostra valida de participacao para todas as unidades setoriais do Ministério. Todas com um bom percentual
de participacdo. A analise dessas informacdes subsidiara a elaboracéo do Plano Anual de Educacao Continuada — PAEC 2018.



1.2.Diagnéstico de competéncias «

1.1.1. Competéncia

E o conjunto de conhecimentos, habilidades e atitudes necessaria para o desenvolvimento de suas atividades em prol da Miss&o Institucional
do Orgao.

No Diagnéstico de Competéncias foram levadas em consideracdo Competéncias Transversais e Especificas das Unidades.

As Competéncias Transversais abrangem todos os servidores do Ministério e estdo subdivididas em trés categorias: administrativas, pessoais
e gerenciais.

Além dessas, existem as Competéncias Especificas que abordam as competéncias de expertise de cada Unidade. Essas competéncias foram
criadas pelos proprios servidores durante as Oficinas de Mapeamento de Competéncias e serdo alvo deste Workshop.

1.1.2. Lacuna

O termo significa distancia, lacuna, divergéncia, diferenca ou discrepancia entre uma situacao idealizada (Competéncias desejadas pela
organizacao) e a situacdo real (Competéncias existentes na organizacao). (BRANDAO, 2012). Ou seja, as Lacunas sao as necessidades de
capacitacao identificadas pelo servidor e chefia imediata como importantes para o desenvolvimento das atividades do servidor.

Ao avaliar as necessidades de desenvolvimento do MAPA, foram consideradas as altas lacunas apresentadas pelo Orgdo e suas Unidades.
As altas lacunas séo aquelas nas quais o servidor obteve avaliacdo maior ou igual a 40 pontos na referida Competéncia.

Servidores com alta lacuna sao considerados prioritarios para acées de capacitacao.



1.1.3. Metodologia utilizada para subsidiar a elaboracédo do PAEC «

O PAEC 2018 sera elaborado utilizando como subsidio o diagnéstico do 1° Ciclo do Mapeamento de Competéncias, aplicado no més de agosto
2017 por meio do Questionario de Necessidades de Desenvolvimento, no &mbito deste Ministério.

Para identificar as Competéncias que deverdo ser alvo prioritario das acdes de capacitacdo promovidas pelo MAPA, serdo analisadas as
Competéncias por meio do Diagrama de Pareto e do relatorio com as informacdes referentes ao nimero de servidores com alta necessidade
de desenvolvimento na Unidade.

A Ao propor as acdes de capacitacdo da Unidade, deve-se levar em consideragdo que na aplicacdo do Questionario de Necessidades de
Desenvolvimento, a Unidade Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuéria e Abastecimento possuia cadastrada 5640 servidores,
dos quais 2896 responderam sua autoavaliacdo e 2331 foram avaliados pelos seus gestores.

1.1.4. Diagrama de Pareto

O Diagrama de Pareto é uma técnica estatistica que auxilia na tomada de deciséo, permitindo a organizacao selecionar prioridades quando ha
um grande numero de opc¢les disponiveis, otimizando assim 0s custos com desenvolvimento. De acordo com essa técnica, 80% das
necessidades de desenvolvimento decorrem de 20% das lacunas mapeadas no Orgéao.

Na utilizagdo do Diagrama de Pareto, é possivel hierarquizar as Competéncias por nimero de servidores com necessidade de desenvolvimento,
da maior quantidade de servidores para a menor, gerando um diagrama que indica aquelas que mais atendem as necessidades da organizacao
para esse ciclo de mapeamento. Quanto mais ao lado esquerdo do diagrama, mais prioritarias sdo as acdes voltadas para o desenvolvimento
daquela Competéncia.
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2.3.Grafico de Pareto das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Competéncias Especificas
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2.4.Grafico de Pareto das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Competéncias Especificas

das areas finalisticas)
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2.8.Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Amapa (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.9.Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuéaria e Abastecimento da Bahia (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.11. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Distrito Federal

(Competéncias Transversais e Especificas)

- Distrito Federal (SFA/DF)
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2.14. Gréfico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Maranh&o (Competéncias
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2.17. Gréfico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Mato Grosso
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2.19. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento da Paraiba (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.20. Gréafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Pernambuco

(Competéncias Transversais e Especificas)
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2.21. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Piaui (Competéncias
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2.22. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Parana (Competéncias

Transversais e Especificas)
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2.24. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Rio Grande do Norte

(Competéncias Transversais e Especificas)
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2.25. Gréafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Rondénia (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.26. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Roraima (Competéncias
Transversais e Especificas)
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2.27. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento do Rio Grande do Sul

(Competéncias Transversais e Especificas)
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2.30. Grafico de Pareto da Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento de Sado Paulo (Competéncias

Transversais e Especificas)

(SFA/SP)
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2.31. Relatorio de Competéncias Especificas da Unidade

SUPERINTENDENCIAS FEDERAIS DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO (SFAs)
COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS e FINALISTICAS (GERAL)
Numero de
Prioridade de servidores com alta
desenvolvimento necessidade de
desenvolvimento

Competéncia Descricao

Sistema Informatizado SEI: Utilizar o sistema informatizado (SEI) que
1 Sistema Informatizado SEI norteia a tramitacdo de documentos e processos no ambito do MAPA. 397

Coletar Amostras de Fiscalizacdo: Coletar amostras para fins de fiscalizacao

em laboratorio oficial. 304

2 Coletar Amostras de Fiscalizacdo

Aplicacao das Diretrizes do DIPOA: Fazer cumprir as diretrizes do
3 Aplicacdo das Diretrizes do DIPOA DIPOA/DAS nas atividades de fiscalizagdo e inspecdo de produtos de 274
origem animal.

Fiscalizagdo de Estabelecimento Detentor de SIF/ER: Constatar o
cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos

Fiscalizacio de Estabelecimento  €stabelecimentos registrados, junto ao SIF, por meio do preenchimento

Detentor de SIF/ER dos formuldrios de verificagdo de autocontroles estabelecidos em norma 271
oficial, em cumprimento a legislagao vigente.

Aplicar Legislacdo Internacional: Aplicar/fazer cumprir a legislacdo
internacional, nas atividades de inspecao sobre estabelecimentos
5 Aplicar Legislagdo Internacional registradas no SIF, habilitados a exportagdo de produtos de origem animal. 269



10

11

Analise de Planos de Autocontrole
(PAC)

Coletar Amostras (SIGSIF)

Coleta de Amostras Fiscais e de
Programas

Fiscalizagdo Periddica em Fabrica

Amostras Laboratoriais

Inspecao Higienico-Sanitaria

Analise de Planos de Autocontrole (PAC): Analisar os Planos de Auto
Controle (PACs) nas empresas durante a fiscalizagdo/supervisdo seguindo a
legislagao especifica, identificando as ndao conformidades nos documentos
gerados em "in loco" (nas empresas) para tomada de agdes.

Coletar Amostras (SIGSIF): Coletar amostras em atendimento aos
programas oficiais, utilizando o Sistema de Informagdes Gerenciais do
Servigo de Inspec¢ado Federal (SIGSIF), conforme cronograma estabelecido.

Coleta de Amostras Fiscais e de Programas: Colher amostras de agua e
produtos de origem animal para fins de andlise fiscal e para atender
programas especificos, submetendo a analises laboratoriais, conforme
legislacdo vigente.

Fiscalizagdo Periddica em Fabrica: Fiscalizar os estabelecimentos sob
regime de fiscalizagdo periddica, verificando a manutencao dos Programas
de Autocontrole da Empresa (PAE), estes previamente validados pelo
SIFISA.

Amostras Laboratoriais: Coletar amostras laboratoriais de produtos de
origem animal e agua junto aos estabelecimentos detentores de SIF, por
meio do preenchimento de solicitagdo/requerimento especifico, em
consonancia com manuais oficiais e ndo oficiais, em cumprimento as
legislacOes/programas vigentes.

Inspecao Higienico-Sanitdria: Executar inspecao higiénico-sanitdria e
tecnoldgica dos estabelecimentos e verificacao dos procedimentos, por
meio de visualiza¢dao e conferéncia documental, conforme legislacao.

263

250

248

245

244

233




12

13

14

15

16

17

Fiscalizagdo de Fabricantes e
Produtos de Origem Animal

Analisar Resultados Laboratoriais

Execugdo dos Programas Oficiais
de Andlise de Produtos de Origem
Animal

Acompanhar Embarque de
Produtos

Acgdes Fiscais

Programas de Auto Controle

Fiscalizagdo de Fabricantes e Produtos de Origem Animal: Fiscalizar
estabelecimentos fabricantes de produtos de origem animal avaliando a
conformidade de acordo com a legislagao vigente.

Analisar Resultados Laboratoriais: Analisar resultados laboratoriais
microbioldgicos e fisico quimicos, de produtos de origem animal, dentro do
escopo do DIPOA e emissao de parecer técnico.

Execucdo dos Programas Oficiais de Andlise de Produtos de Origem Animal:
Monitorar e orientar a coleta de amostras de produtos, subprodutos e
derivados para fins de anadlise fiscal, controle e registro, de acordo com os
programas oficiais de analise.

Acompanhar Embarque de Produtos: Acompanhar embarques de produtos
de origem animal com destino a exportac¢ao, por meio da verificagdo "in
loco" e documental, com preenchimento de formulario de autocontrole
especifico, estabelecido por normatizagao oficial.

Acoes Fiscais: Implementar agdes fiscais junto ao estabelecimento
detentor do SIF, quando do descumprimento da legislagao sanitaria, por
meio da lavratura de Autos de Infragao e multa, bem como de Termos de
Interdicao, Suspensao, Apreensao e Inutilizagao, dentro do que preconiza a
legislagcao vigente.

Programas de Auto Controle: Verificar as condi¢des higiénicos sanitarias
dos estabelecimentos que procedem ao abate de animais de agougue, seus
produtos, subprodutos e derivados de origem animal, diariamente, em
atendimento aos programas de autocontrole e legislacao vigente.

232
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23

24

Elaboragdao de Documentos em
Processos

Inspec¢ao de Animais e Carcagas

Elaborar Relatorio de Atividades

Capacitagdo/Reunido Técnica

Autuacado de Processos

Certificagdao de Produtos

Certificacdo Sanitdria

Elaboracdo de Documentos em Processos: Elaborar documentos em
processos administrativos, observando as normas legais e diretrizes da
instituicdo com clareza, objetividade e ética.

Inspecao de Animais e Carcagas: Executar inspegao ante e post-mortem de
animais de agougue, por meio de técnicas de visualizagao, palpagao e
corte, conforme legislacao.

Elaborar Relatério de Atividades: Elaborar relatérios especificos das
atividades desempenhadas, de acordo com a legislagao pertinente.

Capacitagdo/Reunido Técnica: Elaborar e realizar treinamentos e reunides
técnicas, para repasse de informacgdes aos Agentes de Inspecdo Sanitaria e
Industrial de Produtos de Origem Animal (AISIPOA) e aos usuarios do
Servico de Inspecdo Federal (SIF), por meio de apresentacdes, discussdes e
repasse de material diddatico (impresso e eletronico), de acordo com a
necessidade do servico e em consonancia com a legislagdo vigente.

Autuacdo de Processos: Montar processos administrativos e fiscais
decorrente de infragao aos dispositivos legais, por meio eletrdnico,
conforme legislacgao.

Certificagcdao de Produtos: Emitir certificados para produtos de origem
animal destinados ao comércio nacional e internacional, apds verificacao
dos documentos de suporte, por meio de sistema eletronico, conforme
legislacao.

Certificacdo Sanitaria: Emitir certificados sanitarios nacionais e
internacionais para produtos e derivados de origem animal, utilizando o
Sistema de Informacdes Gerenciais do Servico de Inspecdo Federal (SIGSIF),
de acordo com a demanda.
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25

26

27

28

29

30

Gerenciamento de Amostras
Laboratoriais

Analise de Rétulos de Produtos

Analise de processo de Registro,
Reforma e Ampliagao de
Estabelecimento

Apuracao de Denuncias Feitas nos
Canais do MAPA

Processos Informatizados

Andlise de Projetos de Construcao,
Reforma e Ampliagao de
Estabelecimentos

Gerenciamento de Amostras Laboratoriais: Gerenciar resultados
laboratoriais, por meio da analise do Certificado Oficial de Analise e/ou
laudos laboratoriais ndo oficiais, observando-se os limites criticos
estabelecidos nas legislacdes vigentes.

Andlise de Rotulos de Produtos: Analisar rétulos de produtos de origem
animal, conforme orientacdes descritas em memorandos e oficios
circulares e normas da ANVISA.

Analise de processo de Registro, Reforma e Ampliagao de Estabelecimento:

Analisar documentos, plantas arquitetonicas de estabelecimentos de
produtos de origem animal, em 30 dias conforme legislagao especifica.

Apuracao de Denuncias Feitas nos Canais do MAPA: Receber e apurar
denuncias feitas por meio dos canais do MAPA (ouvidoria e sistema
eletrénico), com divulgacdo de resultados no sistema eletrénico, conforme
legislagao.

Processos Informatizados: Analisar, de acordo com a demanda, processos
eletronicos de acordo com o Sistema Eletrénico de Informagdes.

Andlise de Projetos de Construgao, Reforma e Ampliagao de
Estabelecimentos: Analisar projetos de construgao, reforma e ampliagao
de estabelecimentos, conforme diretrizes circulares nao oficiais.
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31

32

33

34

35

36

Sistemas Informatizados
Administrativos - SEl (Sistema
Eletrénico de Informagdes)

Auditar Programas de
Autocontrole

Auditar Estabelecimentos

Operar Sistema Eletronico (SIGSIF)

Andlise e Aprovagao de Programas
de Autocontrole

Supervisdo de Programas de
Autocontrole

Sistemas Informatizados Administrativos - SEI (Sistema Eletronico de
Informagdes): Operar o SEI (Sistema Eletronico de Informagdes) da area
administrativa, de acordo com os manuais pertinentes a cada sistema, com
agilidade e eficiéncia.

Auditar Programas de Autocontrole : Auditar programas de autocontrole
das empresas registradas no SIF/DIPOA, em conformidade com as
orientacdes do DIPOA.

Auditar Estabelecimentos: Auditar estabelecimentos produtores, de
acordo com as boas praticas de fabricagao.

Operar Sistema Eletronico (SIGSIF): Operar o Sistema de Informagdes
Gerenciais do Servico de Inspecao Federal (SIGSIF), observando-se as areas
especificas de atuacao de cada servidor.

Andlise e Aprovagao de Programas de Autocontrole: Emitir parecer técnico
sobre Programa de Autocontrole apresentado por estabelecimento
detentor de SIF, a partir da analise técnica do documento e cruzamento do
descrito coma realidade da industria, observando o cumprimento da
legislagao vigente.

Supervisao de Programas de Autocontrole: Constatar, "in loco", o
cumprimento dos Programas de Autocontrole por parte dos
estabelecimentos detentores de SIF, por meio da aplicagcdo/preenchimento
de Relatério de Supervisao especifico, bem como de verificagao
documental, de acordo com cronograma e competéncias estabelecidos no
norma oficial.
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37

38

39

40

41

42

Analise do Processo de Registro de
Estabelecimento no Servigo de
Inspegao Federal

Participagao em Agdes

Proposicdao de Agdes e Decisdes -
Inspegao de Produtos Animais

Avaliagao dos Relatdrios de
Supervisao dos Estabelecimentos

Analise de Processo
Administrativo de Auto de
Infracao

Calcular Multas

Andlise do Processo de Registro de Estabelecimento no Servico de
Inspecdo Federal: Elaborar parecer técnico a partir da analise de
documentos obrigatdrios para o processo de registro/reforma/ampliacdo
de estabelecimento, com base em normativas oficiais e ndo oficiais.

Participacdo em Acodes: Participar de agdes conjuntas com outros orgaos
publicos (IBAMA, PF, RF, ANVISA), por meio de apoio técnico em geral,
discussoes, repasse de informacdes, em cumprimento a diversas
legislacOes federais.

Proposicdao de Agdes e Decisdes - Inspegao de Produtos Animais: Propor e
subsidiar a¢cGes e decisGes, aos niveis hierarquicos superiores, nas questoes
associadas a inspecao de produtos animais.

Avaliagao dos Relatdrios de Supervisdao dos Estabelecimentos: Avaliar os
relatdrios de supervisdo, e respectivos Planos de A¢do, encaminhados
pelos estabelecimentos, visando verificar se o estabelecimento demonstra
controle sobre seu processo produtivo.

Andlise de Processo Administrativo de Auto de Infracdo: Analisar processo
administrativo de auto de infracdo de empresas produtoras de produtos de
origem animal, em até 30 dias para subsidiar julgamento.

Calcular Multas: Calcular multas pecuniarias, de acordo com as legislacdes
especificas.
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44
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47

48

49

Supervisao e Auditorias

Atendimento as Diligéncias

Verificar AgOes Investigativas

Fiscalizagao de Estabelecimentos
(SIF)

Tipificacdo de Carcacas

Certificacdo Internacional

Identificacdo e Classificacdo do
Risco Estimado

Supervisao e Auditorias: Desempenhar supervisdes e auditorias técnico-
fiscais e operacionais, das atividades de inspecao junto a estabelecimentos,
por meio de visitas técnicas, verificando instalacdes, procedimentos e
documentacgao, conforme legislagao.

Atendimento as Diligéncias: Efetuar diligéncias para apurar as denuncias
dos servicos, da Ouvidoria, MPU e Policia.

Verificar A¢Oes Investigativas: Verificar as agdes investigativas tomadas
pelos estabelecimentos em casos de violagdes referentes ao PNCRC,
notificagcdes de violagGes internacionais, conforme a demanda.

Fiscalizagdo de Estabelecimentos (SIF): Fiscalizar os estabelecimentos que
necessitam do acompanhamento do servigo de inspegdo federal,
diariamente ou quando necessario, por meio de vistorias "in loco",
aplicando penalidades.

Tipificacdo de Carcacas: Classificar carcacas bovinas por visualizacao
conforme legislacao.

Certificacao Internacional: Emitir certificados sanitarios para animais vivos
e produtos de multiplicagao animal, na forma da legislagao nacional e de
acordos sanitarios internacionais.

Identificagao e Classificagao do Risco Estimado: Identificar e classificar o
risco estimado de estabelecimento para determinar as frequéncias das
acoes fiscais considerando os critérios de volume de producao, categoria e
risco de produto, histérico de fiscalizacdo da empresa, atualizando
anualmente ou quando necessario.
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51

52

53

54

55

56

Atendimento a Suspeitas de Focos
de Doencas

Prestar Orientacdo ao Usuario
Externo

Relatoria de Processo de Auto de
Infragao

Planos de Ag¢des

Fiscalizacao de Estabelecimentos

Auditar Processo de Rotulagem

Sistema Informatizado SCDP

Atendimento a Suspeitas de Focos de Doencas: Aplicar medidas de defesa
sanitdria animal, com vistas a evitar disseminacdo de doencas, conforme os
planos de contingéncia especificos vigentes no pais.

Prestar Orientagao ao Usuario Externo: Informar o usudrio externo sobre a
utilizagao dos sistemas gerenciais oferecidos pelo MAPA, para obtencdo de
registros e quando necessarios ao exercicio de sua atividade.

Relatoria de Processo de Auto de Infracao: Relatar processo de auto de
infragao, conforme diretrizes circulares ndo oficiais.

Planos de AgOes: Analisar as agdes corretivas frente as nao conformidades
apontadas e emitir parecer nos planos de a¢Ges de estabelecimentos de
produtos de origem animal, frente as supervisées, auditorias e missoes.

Fiscalizacao de Estabelecimentos: Fiscalizar estabelecimentos, aplicando as
legislagdes pertinentes a cada atividade, dentro dos prazos e custos
estabelecidos no plano operativo anual.

Auditar Processo de Rotulagem: Auditar processos digitalizados de rétulos
sem/com embalagem, "in loco" (nas empresas fiscalizadas), visando sua
conformidade perante a legislacdo (MAPA, IBAMA, ANVISA, INMETRO), no
prazo de 30 dias.

Sistema Informatizado SCDP: Utilizar o sistema informatizado (SCDP) que
norteia a concessao de didrias e passagens para cumprimento das
atividades fins.
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58

59

60

61

62

Avaliacdo dos Controles dos
Estabelecimentos Habilitados a
Exportagao

Auditorias e Supervisoes

Laudos e A¢des Fiscais

Emissdo de Parecer Técnico -
Apuracao de Denuncias

Planejar Atividades de Fiscalizagao

Fiscalizacdao Agropecuaria

Avaliacdo dos Controles dos Estabelecimentos Habilitados a Exportacao:
Avaliar os controles encaminhados ao SIPOA pelos SIFs locais de acordo
com legislacao especifica dos paises importadores.

Auditorias e Supervisoes: Auditar, "in loco" e documentalmente, os
estabelecimentos que processam produtos de origem animal, avaliando as
condigdes higiénico sanitarias e tecnoldgicas de conformidade, em
atendimento a legislagao vigente.

Laudos e Ac¢Oes Fiscais: Interpretar laudos quanto a sua conformidade,
aplicando sancoes fiscais em caso de descumprimento da legislacdo
vigente.

Emissdo de Parecer Técnico - Apuragao de Denuncias: Emitir parecer
técnico sobre denuncia apresentada pelo publico externo, por meio de
investigagcao junto ao estabelecimento detentor do SIF, com vistas ao
cumprimento da legislagao vigente.

Planejar Atividades de Fiscalizagao : Planejar atividades de fiscalizagao, em
consonancia com o Plano Operativo Anual.

Fiscalizagdo Agropecuaria: Realizar agOes de fiscalizagdo as pessoas fisicas e
juridicas sujeitas a fiscalizacdo agropecuaria, em atendimento a
programacao da Unidade ou em atendimento as demandas provenientes
dos servigos técnicos.
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64

65

66
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68

69

Supervisionar e Auditar o Servico
de Inspecdo (Supervisdo Técnica)

Orientar Usuarios do SIF

Operar Sistema Eletronico (SISRES)

Fiscalizagdo Permanente e/ou
Periodica

Capacitacao de Pessoal Técnico

Realizar Analise da Documentacao

Atendimento das Demandas

Supervisionar e Auditar o Servico de Inspecdo (Supervisdo Técnica):
Supervisionar e auditorar os servicos de inspecao federal junto a
estabelecimentos sob regime de inspecao permanente ou periédico de
acordo com as diretrizes da DIPOA.

Orientar Usudrios do SIF: Orientar os usuarios do Servico de Inspecao
Federal de produtos de origem animal, prestando informacdes sobre o
cumprimento da legislagado federal vigente.

Operar Sistema Eletronico (SISRES): Operar o Sistema de Controle de
Residuos (SISRES), observando-se as areas especificas de atua¢do de cada
servidor.

Fiscalizagdo Permanente e/ou Periodica: Emitir auto de infragcdo em
decorréncia das a¢Ges de fiscalizagdo, em estabelecimentos ou produtos
de origem animal em conformidade com a legislagcao vigente.

Capacitacao de Pessoal Técnico: Identificar necessidade de treinamento e
formacao de pessoal técnico em atividades ligadas a inspecao de produtos
de origem animal, durante as visitas técnicas e execugao de atividades,
conforme legislagao vigente.

Realizar Analise da Documentacgdo: Realizar a andlise da documentacdo em
consonancia com as normas técnicas aplicadas ao caso.

Atendimento das Demandas: Realizar inspecoes e fiscalizagdes de rotina,
de acordo com o cronograma proposto, ou todos os servicos solicitados da
sede.
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71
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74

Atuar em Conjunto com a
Diretoria Técnica e Servigos
Técnicos

Relatar Processos de Autuagao
Fiscal

Adotar Medidas Cautelares

Avaliacdo dos relatérios de
Supervisao em Relagao as Equipes
dos SIFs Locais

Realizar Agdes de Auditoria

Atuar em Conjunto com a Diretoria Técnica e Servigos Técnicos: Realizar os
procedimentos de fiscalizacdo, de acordo com a diretoria técnica e com a
coordenacao dos servicos técnicos, no atendimento as demandas
originadas na regido de atuacao da Unidade.

Relatar Processos de Autuacdo Fiscal: Relatar processos de autuacao fiscal
com imparcialidade e observando a Lei do direito administrativo. (Lei n2
9.784/1999)

Adotar Medidas Cautelares: Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas
legislagGes especificas de insumos agropecuarios. Lei n° 11.105/2005
(OGM), Decreto-Lei n? 467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/1974
(Alimentagdo Animal), Lei n® 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e mudas).

Avaliacdo dos relatérios de Supervisao em Relagdo ds Equipes dos SIFs
Locais: Avaliar as atividades realizadas pelos integrantes das equipes dos
SIFs locais, e as atividades das ac¢des fiscais de rotina adotadas por seus
componentes.

Realizar A¢des de Auditoria: Realizar agdes de auditoria as pessoas fisicas e
juridicas sujeitas a este procedimento, em atendimento as demandas
emanadas dos servicos técnicos competentes, verificando o atendimento
das normas pertinentes ao assunto.
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Gerenciamento das Atividades de
Inspegdo/Fiscalizagdo nos
Estabelecimentos Elaboradores de
Produtos de Origem Animal
(excecdo aos estabelecimentos de
abate)

Certificacdo de Propriedades
Rurais

Gerenciamento de Dados
Estatisticos

Emitir Relatorio de Nao -
Conformidade

Elaboragao de Parecer Técnico

Promocdo e Abertura de Novos
Mercados

Ouvidoria e Terceiros

Gerenciamento das Atividades de Inspegdo/Fiscalizagdo nos
Estabelecimentos Elaboradores de Produtos de Origem Animal (excecdo
aos estabelecimentos de abate): Identificar a frequéncia de
inspegdo/fiscalizagdo nos estabelecimentos elaboradores de produtos de
origem animal por meio da estimativa do risco, baseada nos critérios de
volume de producdo, categoria e caracteristica do produto e histérico de
fiscalizacao do estabelecimento de acordo com a Norma Interna n?
02/2015.

Certificacdo de Propriedades Rurais: Analisar diferentes tipos de processos,
considerando a legislagao vigente para fins de certificacdo de
propriedades.

Gerenciamento de Dados Estatisticos: Computar dados quantitativos e
gualitativos necessarios a alimentagao dos sistemas de informacgdes por
meio de sistema eletronico, conforme legislagao.

Emitir Relatdrio de N3o - Conformidade : Emitir, diariamente, relatério de
ndo conformidade das acoes de fiscalizacdo em estabelecimentos de
origem animal em conformidade com a legislagdo vigente.

Elaboragao de Parecer Técnico: Elaborar parecer técnico a partir da
fiscalizagao dos estabelecimentos, encaminhando-o a superintendéncia.

Promocao e Abertura de Novos Mercados: Gerir e acompanhar missdes
internacionais sanitarias.

Ouvidoria e Terceiros: Investigar e dar devolutiva das demandas recebidas
da Ouvidoria e terceiros.
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Instrugao Processual

Prestar Atendimento Técnico ao
Usuario Externo

Auditar Convénios Fiscais

Auditar SISBI

Identificacdao Basica de Pragas e
Doencgas

Relatério de Auto de Infracao

Instrucao Processual: Substanciar, com documentos, os processos
administrativos de acordo com a documentacao gerada na anuidade e
conforme o previsto nas normas especificas.

Prestar Atendimento Técnico ao Usuario Externo: Atender as demandas do
usudrio externo quanto ao cumprimento das normas técnicas especificas
de cada atividade, e em consonancia com o estabelecido pelas
coordenagdes de cada servigo.

Auditar Convénios Fiscais: Auditar convénios realizados ao nivel de fiscais
de estado, na frequéncia necessdria para diagnosticar o uso dos recursos
federais, emitindo pareceres técnicos.

Auditar SISBI: Auditar processo de adesdo do 6rgao estadual de inspecao,
por meio de visitas em estabelecimentos de produto de origem animal
comestivel, com a chancela do Sistema Brasileiro de Inspe¢do de Produtos
de Origem Animal (SISBI) e andlise de documentos gerados pelo estado, na
frequéncia estimada na legislagao especifica.

Identificacdo Bdsica de Pragas e Doencas: Identificar as principais pragas e
doencas com histdrico de ocorréncia significativa nas operacdes de
importacao e exportacao, utilizando métodos préprios, visando a agilidade
No processo.

Relatério de Auto de Infragdo: Produzir relatério em primeira instancia, a

partir da avaliacao de Auto de Infragcdo aplicado ao estabelecimento
detentor de SIF, observando-se a legislagcdo vigente.
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Defesa Agropecuaria

Solucdo de Conflitos

Elaboracdo de Editais/Contratos e
Aditamentos

Planejamento do Universo de
Fiscalizagoes

Notificar Decisdao de Julgamento

Auditoria

SEl - Consulta, Instrucdo e
Encaminhamento

Protecdo Individual

Defesa Agropecuaria: Executar as atividades de defesa agropecuaria e
desenvolvimento agropecuario, de acordo com as instrucdes técnico-
normativas.

Solucao de Conflitos: Solucionar conflitos gerados por diferentes
interpretacdes das legislacdes especificas, ou por problemas de relacoes
interpessoais na mesma.

Elaboracdo de Editais/Contratos e Aditamentos: Elaborar editais conforme
Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002 nos prazos requeridos para cada
contrata¢do/prorroga¢do/aditamento e supressdes.

Planejamento do Universo de Fiscalizagdes: Planejar o universo de
fiscalizagdes, utilizando programas informatizados de coordenadas
geograficas e mapas, com precisao de localizacao e garantia de
abrangéncia do universo a ser fiscalizado.

Notificar Decisao de Julgamento: Notificar os administrados sobre as
decisdes de julgamento no ambito do MAPA.

Auditoria: Realizar acdes de auditoria em processos e procedimentos
administrativos e de fiscalizacdo agropecuaria na Unidade de atuacao,
objetivando apontar falhas e fragilidades, bem como propostas de
melhorias e correcgoes.

SEl - Consulta, Instru¢ao e Encaminhamento: Operar o Sistema Eletronico
de Informacdes (SEI) em suas ferramentas de consulta, instrugao e
encaminhamento de processos, com eficiéncia e objetividade.

Protecdo Individual: Aplicar os métodos de protecao individual, nas
diversas acdes técnicas do servico, com conhecimento das normas de
seguranca do trabalho vigente.
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Direito Administrativo

Articulagao de Demandas dos
Usuarios

Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (SIGVIG 3.0)

Identificacdo Expedita de Pragas e
Doencgas

Executar Pregao

Operacgao de Sistemas
(COMPRASNET)

Vigilancias Agropecuarias

Treinamento e Cursos de
Reciclagem

Direito Administrativo: Realizar as atividades profissionais, atendendo aos
principios e diretrizes de conduta preconizados no cabedal de normas de
Direito Administrativo.

Articulacao de Demandas dos Usuarios: Analisar pleitos e demandas dos
usudrios acerca de assuntos técnicos-administrativos da vigilancia
internacional, procedendo melhorias na gestao de processos ou pessoas
ou encaminhando a drea competente.

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGVIG 3.0): Operar o
SIGVIG 3.0 (Sistema de Informagdes Gerenciais do Transito Internacional
de Produtos e Insumos Agropecuarios) da area técnica, de acordo com as
respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.

Identificacdo Expedita de Pragas e Doencas: Identificar as principais
potenciais pragas e doengas nos processos de importacao e exportacao,
através de treinamento adequado e equipamentos préprios.

Executar Pregdo: Executar pregdo presencial, eletronico conforme
demanda, observando as regras do Edital, Leis e Instrucdes Normativas.

Operacao de Sistemas (COMPRASNET): Operar os COMPRASNET nos
prazos estabelecidos pela Lei n® 10.520/2002 e subsidiado pela Lei n2
8.666/1993.

Vigilancias Agropecuarias: Realizar inspecdes/fiscalizacbes em produtos de
origem animal e vegetal, nas Unidades aduaneiras e correios.

Treinamento e Cursos de Reciclagem: Organizar e ministrar treinamentos
aos funcionarios, utilizando recursos como PowerPoint.
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110

Emissao de Certificado Sanitario
Internacional (CSl)

Planejar Atividades de Inspegao de
Produtos de Origem Animal

Colaborar com Outras Instituicdes

Supervisdes e Auditorias

Analise de Risco

Auditoria do Servico Veterinario
Estadual (SVE)

Destruicao de Produtos
Apreendidos

Emissdo de Certificado Sanitario Internacional (CSl): Emitir Certificado
Sanitdrio Internacional (CSl), utilizando o Sistema de Informacd&es
Gerenciais do Servico de Inspecdo Federal (SIGSIF), com base nos achados
do formulario de autocontrole e demais documentos pertinentes,
observando a legislacdo nacional e internacional especifica.

Planejar Atividades de Inspecao de Produtos de Origem Animal: Planejar
atividades de Inspecdo de produtos de origem animal, elaborar
cronograma de atividades de inspecao de produtos de origem animal,
utilizando sistema eletrénico especifico (CG), em consonancia com o Plano
Operativo Anual (POA).

Colaborar com Outras Instituicdes: Prestar informagdes técnicas a outras
instituicOes, emitindo pareceres, relatérios e laudos.

Supervisdes e Auditorias: Realizar supervisdes e auditorias, de acordo com
0 cronograma proposto.

Andlise de Risco: Analisar o risco de introducdo de doencas e pragas pelas
importagdes de animais e seus produtos de acordo com diretrizes do SSA e
OIE.

Auditoria do Servico Veterinario Estadual (SVE): Verificar a execugao das
atividades realizadas pelo SVE, analisando os registros auditaveis com base
na legislacdo vigente e emitindo o relatério.

Destruicao de Produtos Apreendidos: Determinar e acompanhar a
destruicao de produtos apreendidos em importacdes irregulares, de
acordo com o manual de procedimentos do VIGIAGRO (IN36/2006).

103

103

103

103

99

99

99




111

112

113

114

115

116

117

118

Sistema Informatizado SIPEAGRO

Equipamentos de Protegao
Individual

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SEI)

Avaliacdo da Capacitagao dos
Servidores do MAPA

Coleta de Amostras de Produtos

Andlise de Dados Quantitativos e
Qualitativos

Sistema Informatizado SCVA

Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (Porto sem
Papel)

Sistema Informatizado SIPEAGRO: Utilizar o sistema informatizado
(SIPEAGRO) que norteia a andlise técnica de processos de registro de
produtos e estabelecimentos no ambito do MAPA.

Equipamentos de Protegao Individual: Utilizar equipamentos de protegao
individual, com treinamento de uso e dos aspectos ligados a seguranca e
saude do trabalho.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais (SEI): Operar sistemas de informacdes
gerenciais (SEI - Sistema Eletrénico de Informacgao) para o atendimento e
desenvolvimento das agcdes em tempo habil.

Avaliacdo da Capacitacdo dos Servidores do MAPA: Identificar a
necessidade de capacitagao e atualizacdo dos servidores do MAPA que
atuam executando atividades relacionadas a Inspecdo de Produtos de
Origem Animal.

Coleta de Amostras de Produtos: Coletar amostras de produtos de origem
animal e vegetal para analise laboratorial, para fins de desembaracgo
aduaneiro e liberacdo para entrada no pais.

Andlise de Dados Quantitativos e Qualitativos: Processar dados
guantitativos e qualificativos, alimentando o sistema de informacgao
mensalmente, para campos mapas estatisticos.

Sistema Informatizado SCVA: Utilizar o sistema informatizado (SCVA) que
norteia a utilizacdo de veiculos oficiais.
Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (Porto sem Papel): Operar o

sistema informatizado Porto sem papel, da area técnica, de acordo com as
respectivas especificagdes, com agilidade e eficiéncia.
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Fiscalizagao de Convénios

Orientacao em Relagdao a Emissao
de Certificados Sanitarios pelas
Unidades Locais do Servico de
Inspegdo Federal (SIF) Junto as
Empresas

Destinacdao de Apreensdes
Encaminhadas por outros Orgdos
Governamentais

Sistemas Informatizados - PSP

Licencas de Importacao

Fiscalizacdo de Convénios : Acompanhar a execucado de planos de trabalho
proposto em convénios SUASA, observando o cumprimentos das
metas/etapas estabelecidas pelo termo de convénios

Orientag¢dao em Relagdo a Emissdo de Certificados Sanitdrios pelas Unidades
Locais do Servico de Inspecao Federal (SIF) Junto as Empresas: Orientar os
servidores do MAPA em relagdo a emissao de certificados sanitdrios
visando dirimir duvidas e/ou resolver problemas técnicos com bases em
legislacao especifica.

Destinacdo de Apreensdes Encaminhadas por outros Org3os
Governamentais: Receber e dar destino as apreensdes de produtos de
origem animal e vegetal com risco sanitario e fitossanitario, apreendidos
por orgaos aduaneiros governamentais.

Sistemas Informatizados - PSP: Operar o PSP (Porto sem Papel), de acordo
com oS manuais pertinentes a cada sistema, com agilidade e eficiéncia.

Licencas de Importagdo: Autorizar embarque de produtos de origem
animal e deferir a Licenca de Importacdo, utilizando sistema eletrénico
especifico (Sistema Integrado de Comércio Exterior - SISCOMEX), com base
na legislacdo vigente.
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Determinagao de Medidas
Restritivas a Entrada de Produto
Agropecudrios em Desacordo com
a Legislagao

Gerenciamento das Atividades de
Inspegdo/Fiscalizagdo nos
Estabelecimentos de Abate

Autuar Infracao

Avaliacdo e Adequacao dos

Procedimentos Padronizados

Identificar Pragas e Doencas

Determinacdo de Medidas Restritivas a Entrada de Produto Agropecudrios
em Desacordo com a Legislacdo: Apreender, interditar ou determinar a
destruicao de animais, vegetais, partes de vegetais, de seus produtos e
derivados, além de materiais de acondicionamento e embalagens, quando
passiveis de veicular agentes de doencas e de pragas que constituem
ameaca a agropecuaria nacional.

Gerenciamento das Atividades de Inspegdo/Fiscalizagdo nos
Estabelecimentos de Abate: Identificar a necessidade de servidores em
estabelecimento em regime de inspecdao permanente onde esta prevista a
realizacdo de inspecdo sanitaria.

Autuar Infragao: Executar autuagao contra administrados que estejam em
inconformidade com as legislagdes de insumos agropecudrios especificas.
Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto n? 5.053/2004 (Medicamentos
Veterindrios), Decreto n2 6.296/2007 (Alimentacdo Animal) e Decreto n2
187/1991.

Avaliacdo e Adequacao dos Procedimentos Padronizados: Avaliar os
procedimentos adotados na Unidade quanto a sua eficiéncia, por meio de
suas atividades finalisticas, apontando possiveis melhorias para que os
produtos entregues pelo Servico tenham qualidade e sejam uniforme.

Identificar Pragas e Doencas: Identificar pragas e doencas com histérico de
ocorréncia significativa nas operacdes de importacao e exportacao,
utilizando métodos proprios, visando a agilidade no processo.
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Fiscalizagao de Tratamentos
Quarentenarios

Inteligéncia e Estratégia

Sistemas Informatizados -
VICOMEX

AcOes e Projetos Agropecudrios
Regionais

Gestao de Risco Fitozoossanitario

Informacoes aos Usudrios do
Servico de Fiscalizacao

Fiscalizagdo de Tratamentos Quarentenarios: Verificar e avaliar a correta
aplicagdao dos procedimentos previstos no manual de tratamentos
guarentendrios.

Inteligéncia e Estratégia: Realizar a analise de dados de fiscalizacdao da
Unidade, de forma a melhorar a gestao dos riscos agropecuarios inerentes
as importacdes regulares (cargas) e irregulares (passageiros) sob
fiscalizacao da Unidade, objetivando o gerenciamento de risco mediante
acOes estratégicas (planejamento).

Sistemas Informatizados - VICOMEX: Operar o VICOMEX (Visao Integrada
do Comércio Exterior), de acordo com os manuais pertinentes a cada
sistema, com agilidade e eficiéncia.

AcOes e Projetos Agropecuarios Regionais: Elaborar e executar agées que
visem o desenvolvimento agropecudrio regional.

Gestdo de Risco Fitozoossanitario: Identificar e priorizar a fiscalizagao dos
produtos de maior risco, de acordo com a natureza e origem dos mesmos,
respeitando a legislagdo vigente.

Informacoes aos Usudrios do Servico de Fiscalizacdo: Atendimento aos
usuarios de servico de fiscalizacao, prestando informacdes sobre o
cumprimento das legislacdes federais especificas.
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Participar de Eventos Externos
Representando a SFA

Destruicao de Mercadorias
Apreendidas

Gerenciar Contratos

Certificacdo de Documentos

Abertura de Processos

Registrar Estabelecimentos e
Produtos

Amostragem

Realizar Relatoria de Processos

Participar de Eventos Externos Representando a SFA: Participar de eventos
externos (reunides, eventos, missdes internacionais), representando a
Superintendéncia Federal de Agricultura do Estado, na area de abrangéncia
da UTRA, em atendimento as demandas.

Destruicao de Mercadorias Apreendidas: Dar destinacdo aos produtos
agropecuarios, pelo 6rgao de seguranca apreendidos, destruindo de forma
segura e planejada, observando a seguranca dos servidores e do meio
ambiente.

Gerenciar Contratos: Gerenciar contratos continuados com a Unidade
durante a validade dos instrumentos de acordo com as leis e instrucdes
normativas.

Certificacdo de Documentos: Atuar em sistemas de controle do MAPA,
validando procuracgdées particulares e publicas, utilizando conhecimentos
basicos de Direito Administrativo.

Abertura de Processos: Abrir processos de aquisicao de bens e servicos,
instrucao e tramitacao, de acordo com a demanda, observando as Leis n2
8.666/1993 e n2 10.520/2002.

Registrar Estabelecimentos e Produtos: Realizar registro de
estabelecimentos e produtos em conformidade com a legislacdo especifica
e sistemas do MAPA.

Amostragem: Realizar amostragens em geral, seguindo os ritos legais.

Realizar Relatoria de Processos: Realizar a relatoria de processos
administrativos em atendimento a demanda emanada pelas coordenagdes
dos servicos técnicos, obedecendo a legislagao relacionada.
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Sistemas Informatizados -
SISAGRO

Determinacdo de Medidas para
Mitigacao de Risco
Fitozoossanitario

Procedimentos Operacionais
VIGIAGRO

Analisar Licencas de Importacao

Importacao de Materiais de
Pesquisa

Importacgao de Produtos de
Origem Animal

Atendimento ao Publico
Fiscalizado pelo Servico

Sistemas Informatizados - SISAGRO: Operar o SISAGRO (Sistema de Alerta
Rapido Agropecudrio), de acordo com os manuais pertinentes a cada
sistema, com agilidade e eficiéncia .

Determinagao de Medidas para Mitigacao de Risco Fitozoossanitario:
Determinar medidas de desinfecgdo e desinfestagdao em animais e vegetais
e partes de vegetais, de seus produtos e derivados de origem animal e
vegetal, além de materiais de acondicionamento, embalagens e veiculos,
quando se fizer necessario.

Procedimentos Operacionais VIGIAGRO: Aplicar os procedimentos
previstos no manual do VIGIAGRO no transito internacional de
mercadorias.

Analisar Licengas de Importagao: Analisar licengas de importacao de
produtos de origem animal, em conformidade com as diretrizes do
DIPOA/SDD, e prover emissdo de parecer técnico.

Importacdao de Materiais de Pesquisa: Realizar a fiscalizacdo de importacao
de materiais de pesquisa, corretamente.

Importagao de Produtos de Origem Animal: Analisar e autorizar as
solicitacdes de importacao de produtos de origem animal, em
conformidade com a legislagao vigente, no sistema SICOMEX.

Atendimento ao Publico Fiscalizado pelo Servico: Atender as demandas do
publico externo entregando um servico com qualidade, agilidade,
eficiéncia, com um tratamento urbano e seguindo os preceitos legais.
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Identidade e Qualidade

Informe Sanitdrio e
Epidemiolégico

Analise de Processos e
Documentos de Importacao e
Exportagao

Apreciar Defesas Administrativas

Gestao SUASA

Operacgao de Sistemas - SIASG

Sistemas Informatizados -
SISCOMEX

Acoes de Controle e Interferéncia

Identidade e Qualidade: Verificar caracteristicas de identidade e qualidade
nos produtos importados, obedecendo os parametros legais.

Informe Sanitdrio e Epidemioldgico: Coletar, processar e manter os dados
do sistema de informacdes sanitdrias e epidemioldgicas, de acordo com a
prioridade especifica de cada informe, utilizando planilhas eletrénicas e/ou
informatizadas.

Andlise de Processos e Documentos de Importacao e Exportacdo: Analisar
processos e documentos necessarios a exportacdo e importacdo, aplicando
o direito administrativo.

Apreciar Defesas Administrativas: Realizar a apreciacdo de defesas
apresentadas no ambito do processo administrativo, em atendimento a
demanda emanada pelas coordenagdes dos servicos técnicos, obedecendo
a legislacado relacionada.

Gestdao SUASA: Analisar acordos e convénios firmados com governos
estaduais e municipais, quanto a execugao da inspecao sanitaria de
produtos de origem animal, por meio de verificacdo documental, conforme
legislacao.

Operagao de Sistemas - SIASG: Operar sistemas SIASG, para langar
demandas dos contratos da Unidade.

Sistemas Informatizados - SISCOMEX: Operar o SISCOMEX (Sistema

Integrado de Comércio Exterior), de acordo com os manuais pertinentes a
cada sistema, com agilidade e eficiéncia.

AcGes de Controle e Interferéncia: Conduzir apreensdes da competéncia do
MAPA efetuadas por outros érgdos de seguranca, de maneira legal e
apropriada, visando a prote¢ao da agropecuaria nacional.
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Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (SIGVIG -
Modulo Madeira)

Auditar as Instancias
Intermediarias e Locais do SUASA

Fiscal de Contrato

Importagao de Produtos de
Origem Animal - Emitir Parecer

Supervisdo de nos
Estabelecimentos de Produtos de
Origem Animal Comestiveis e Nao
Comestiveis

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGVIG - Mddulo Madeira):
Operar o SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecudrios), mdédulo "madeira" da
area técnica, de acordo com as respectivas especificacdes, com agilidade e
eficiéncia.

Auditar as Instancias Intermediarias e Locais do SUASA: Realizar auditorias
técnico fiscal e operacional nas instancias intermediarias e locais do

SUASA, no nivel nacional, em apoio ao Departamento de Saude Animal da
DAS/MAPA.

Fiscal de Contrato: Fiscalizar, na oficina, o trabalho de conserto de
automoveis, verificando a originalidade das pecas, a necessidade da
intervencao e a finalidade do servico prestado.

Importagao de Produtos de Origem Animal - Emitir Parecer: Apoiar as
atividades de inspegdo sanitaria de produtos de origem animal
desempenhadas pelo VIGIAGRO, através de anadlise dos requerimentos de
importacao, emitindo parecer através de sistema eletronico e realizando a
reinspecao de produtos importados.

Supervisao de nos Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Ndo Comestiveis: Emitir auto de infracdes e relatérios de
supervisdo, semestralmente, avaliando a inspecdo local e a empresa em
observacao a legislacdo vigente.
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Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (SIGVIG -
Moédulo Carga)

Levantamento de Valores

Atividades Gerais

Fornecer Documentos e
Informacoes

Programacgao Orcamentaria e
Planejamento de Atividades

Operacgao de Sistemas - SIGED

Programacao e Controle de
Execucdo de Supervisdes
Estaduais

Sistemas Informatizados de Comércio Exterior (SIGVIG - Mddulo Carga):
Operar o SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios), modulo "carga" da
area técnica, de acordo com as respectivas especificacdes, com agilidade e
eficiéncia.

Levantamento de Valores: Levantar valores verificando se estdo de acordo
com o contrato.

Atividades Gerais: Administrar a execugao das atividades administrativas
da SFA, quais sejam, Almoxarifado, Manutencao Predial, Material e
Patrimonio, Portaria, Protocolo, Telefonia, Transporte.

Fornecer Documentos e Informacdes: Prover a coordenagao dos servicos e
DDA, com documentos fiscais e informacdes geradas pela Unidade no
exercicio de sua func¢do regimental, para subsidiar a elaborac¢do de
relatdrios gerenciais especificos de cada area.

Programacgao Orcamentaria e Planejamento de Atividades: Planejar agoes
de inspec¢ao de produtos de origem animal, por meio de sistema
eletronico, com programacgao anual e ajustes mensais das atividades,
conforme legislagao e necessidade do servico.

Operagao de Sistemas - SIGED: Operar sistema SIGED para tramitar e
controlar os processos administrativos (fisicos) na Unidade.

Programacao e Controle de Execugao de Supervisdes Estaduais: Programar
e controlar a realizacdo de supervisdes estaduais, nos estabelecimentos,
com base na categoria e histdrico conforme determinacdes do MAPA.
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Destinacdo de Mercadorias
Apreendidas

Divulgagao

Sistema COMPRASNET

Acompanhar Execugao de
Contratos

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importacao (SEl)

Sistemas Informatizados
Administrativos - SCDP (Sistema
de Concessao de Didrias e
Passagens)

Bioestatistica/Epidemiologia

Destinacdo de Mercadorias Apreendidas: Acompanhar a destinacao e
destruicdo de mercadorias apreendidas pelo MAPA e por outros Org3os,
dando destinacao correta as amostras coletadas durante as fiscaliza¢des de
importacdes e exportacdes, de acordo com a legislagdo vigente.

Divulgacao: Promover a divulgacdo a respeito da importancia de nao
introduzir mercadorias de origem animal, vegetal ou animais vivos sem as
devidas certificagOes, em aeroportos, aduanas e pontos de ingresso.

Sistema COMPRASNET: Operar o sistema COMPRASNET utilizando o
programa do Compras Governamentais e a legislacdo pertinente.

Acompanhar Execucao de Contratos: Acompanhar a execugao dos
contratos, designando fiscais, atendendo a AGU fornecendo subsidios para
demandas judiciais, aplicando penalidades, aos fornecedores, quando
necessario.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importagao
(SEl): Analisar a conformidade documental do processo de importacdo de
produtos da drea vegetal no SEI (Sistema Eletrénico de Informacgdes).

Sistemas Informatizados Administrativos - SCDP (Sistema de Concessao de
Diarias e Passagens): Operar o SCDP (Sistema de Concessao de Didrias e
Passagens) da area administrativa, de acordo com os manuais pertinentes
a cada sistema, com agilidade e eficiéncia.

Bioestatistica/Epidemiologia: Organizar e analisar dados epidemioldgicos
de doencas de animais, para a geracao de relatdrios de interesse publico.
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Apurar Denuncias (Insumos
Agropecudrios)

Acompanhar a Execucgao de
Convénios

Sistemas Informatizados - SIGVIG

Anuir Demanda de Importacdo e
Exportagao

Articular Intra e
Intersetorialmente

Elaboracdo de Procedimentos
Padronizados

Apurar Denuncias (Insumos Agropecuarios): Realizar a apuracdo de
denuncias no menor tempo de resposta possivel levando em consideragao
as legislagdes de insumo agropecuarios especificos. Lei n° 11.105/2005
(OGM), Decreto n°® 5.053/2004 (Medicamentos Veterinarios), Decreto n°
6.296/2007 (Alimentagdo Animal), Decreto n° 187/1991 (Material Genético
Animal).

Acompanhar a Execucao de Convénios: Acompanhar a execucdo das etapas
pelo convenente, durante a vigéncia do convénio.

Sistemas Informatizados - SIGVIG: Operar o SIGVIG (Sistema de
Informagdes Gerenciais do Transito Internacional de Produtos e Insumos
Agropecudrios), de acordo com os manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e eficiéncia.

Anuir Demanda de Importacdo e Exportacdo: Anuir demandas de
importacao e exportacgao, dentro das normas do SISCOMEX.

Articular Intra e Intersetorialmente: Articular intra e intersetorialmente
para execugao de atividades de saude animal (ex. saude publica, meio
ambiente, Ministério Publico, ensino, conselho de classe).

Elaboracdo de Procedimentos Padronizados: Elaborar documentos que
descrevam todas as etapas dos processos executados pela Unidade para
gue o produto entregue pelo Servico por meio das atividades finalisticas
tenha qualidade e seja uniforme (elaborar um manual de qualidade).
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Execugdo dos Procedimentos
Padronizados

Atendimento de Demandas Nao
Programadas

Avaliagao de Servidores

Gestdao Orcamentaria e Financeira

Fiscalizacao

Relatdrio de Gestao - SFA

Suporte Técnico - Apoiar
Participagao em Comissodes
Regionais

Execucdo dos Procedimentos Padronizados: Aplicar os procedimentos
padronizados estabelecidos na Unidade na execucao de seus processos,
para que os produtos entregues pelo servico por meio de suas atividades
finalisticas tenha qualidade e seja uniforme.

Atendimento de Demandas Nao Programadas: Compilar dados diversos
para repasse as Divisoes e Coordenacodes, dentro do préprio MAPA
(DIPES/CGI/DIPOA), por meio de levantamento de informacGes e
preenchimento de planilhas diversas, conforme demanda do servico e em
cumprimento as legislagGes vigentes.

Avaliacdo de Servidores: Realizar a avaliacdo dos servidores, por meio de
formulario préprio e sistema informatizado.

Gestdao Orcamentaria e Financeira: Gerenciar a locagdo de recursos
financeiros e orcamentdrios para concep¢do das atividades da Unidade.

Fiscalizacao: Identificar, junto a fornecedores e prestadores de servico, o
correto cumprimento de contratos

Relatério de Gestao - SFA: Elaborar relatdrio de atividades desempenhadas
e subsidiar a preparacdo do relatdrio de gestao da SFA (Superintendéncia
Federal da Agricultura).

Suporte Técnico - Apoiar Participacdo em Comissdes Regionais : Apoiar a
participacdao da SFA em comissOes regionais estaduais e municipais por
meio de reunides e palestras conforme demanda, participacdao em
Camaras setoriais.
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197

Registro de precos

Registrar Estabelecimentos e
Produtos (Vistoria e Analise
Documental)

Adequabilidade do Processo
Tecnolégico

Plano Operativo de Inspegao de
Produtos de Origem Animal

Coleta de Amostras

Dirigir Veiculo Oficial

Controle de Gastos

Operar o Sistema Integrado de
Registro de Precos

Registro de precos: Identificar no sistema de compras, produtos e cotacdes
de interesse da instituicao

Registrar Estabelecimentos e Produtos (Vistoria e Analise Documental):
Registrar estabelecimentos e produtos, realizando vistorias e andlise
documental necessdria, conforme legislagdo vigente.

Adequabilidade do Processo Tecnoldgico: Verificar a adequabilidade do
processo tecnoldgico de producdo, embalagem, transporte e toda cadeia
produtiva aos padrdes definidos pelo MAPA.

Plano Operativo de Inspeg¢ao de Produtos de Origem Animal: Elaborar
plano operativo das acdes de inspe¢ao de produtos de Origem Animal,
anualmente, conforme orienta¢ao técnica do Departamento de Inspecao
de Produtos de Origem Animal (DIPOA).

Coleta de Amostras: Coletar amostras de produtos sob importacao,
guando estabelecido pela legislagao especifica, para classificacdao e analise
laboratorial.

Dirigir Veiculo Oficial: Dirigir veiculo oficial, no exercicio da atividade de
fiscalizacao, obedecendo as normas de transito para categoria "B" e
conduzindo o veiculo com seguranca em estradas de terra e asfalto.

Controle de Gastos: Elaborar planilha com previsao ou gastos com
inspec¢bes/fiscalizagGes, utilizando o aplicativo Excel, mensalmente.

Operar o Sistema Integrado de Registro de Precos: Operar o Sistema
Integrado de Registro de Precos, no que se refere ao processamento dos
registros referentes as compras e contratacdes.
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Fiscalizacdo

Proposi¢cdao de Quarentena

CertificagOes de Exportacdo
(Sanitario/Fitossanitarios)

Identificagao de Demandas de
Inspecao de Produtos de Origem
Animal

Sistemas Eletronicos do Processo
Administrativo de Fiscalizacdo
(SICAR)

Operar Sistema - Folha de
Pagamento e Cadastro

Emissdo de Parecer Técnico

Relatério de Fiscalizacao

Fiscalizacdo: Realizar a fiscalizacdo da exportacdao de Material de Pesquisa
(Material Vegetal), corretamente.

Proposi¢ao de Quarentena: Propor quarentena agropecudria, nas formas
definidas da legislacao vigente.

CertificagOes de Exportagdo (Sanitario/Fitossanitarios): Conceder os
certificados sanitdrio/fitossanitarios para os produtos e mercadorias que
atendam aos requisitos dos paises importadores.

Identificacdo de Demandas de Inspecao de Produtos de Origem Animal:
Identificar, auxiliar e distribuir as demandas associadas a servigos de
inspecao de produtos de origem animal.

Sistemas Eletronicos do Processo Administrativo de Fiscalizagao (SICAR):
Utilizar o Sistema Integrado de Controle de Arrecadacdo (SICAR) para a
realizacdo de todos os procedimentos inerentes ao processo
administrativo de fiscalizacdo, de acordo com a sua natureza e legislacao
pertinente, garantindo ao fiscalizado os direitos e deveres previstos no Lei
n2 9.784/1999, realizando as tramita¢des processuais em tempo habil.

Operar Sistema - Folha de Pagamento e Cadastro: Inserir dados no sistema
de folha de pagamento e cadastro com presteza e sem erros.

Emissdo de Parecer Técnico: Emitir parecer técnico conforme a natureza da
demanda, de acordo com a legislagao vigente.

Relatério de Fiscalizacdo: Elaborar relatério de fiscalizagdao de acordo com
o modelo-préprio da instituicdo, atendendo o regulamento.
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Atender ao Publico

Operacionalizacao de Sistemas
(SISAC)

Extracao de Dados

Compras Diretas

Elaboracdo de Relatérios
Especificos e de Atividades

Gestao da Folha de Pagamento

Operar SIAPECAD

Atender ao Publico: Dar informacodes e fornecer suporte aos usuarios do
servicos de saude animal prestando informacgdes sobre o cumprimento das
legislagdes federais especificas.

Operacionalizacdo de Sistemas (SISAC): Operacionalizar o Sistema SISAC,
para manutencdo e atualizacdo dos dados funcionais e financeiros dos
servidores.

Extracdo de Dados: Extrair dados do sistema SIAPE e trata-los em Excel
para elaboragdo de relatérios.

Compras Diretas: Realizar dispensas de licitagdo e inexigibilidades, por
meio do Compras-Governamentais, de acordo com a legislacao especifica.

Elaboracdo de Relatérios Especificos e de Atividades: Elaborar relatérios
especificos das atividades desempenhadas, visando a melhoria da gestao
do risco agropecudrio pertinente ao transito internacional de produtos
agropecuarios e subsidiar a preparag¢ao do Relatério de Gestdo da
Superintendéncia Federal.

Gestdo da Folha de Pagamento: Inserir/Alterar dados na folha de
pagamento de acordo com a legislagdo vigente, respeitando direitos e
beneficios dos servidores.

Operar SIAPECAD: Operar o sistema SIAPECAD para gerir atividades de
gestdo de pessoas de acordo com a legislacdo vigente.
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Destinar Residuos e Apreensdes

Desenvolvimento de Pessoas

Operar Sistema - SRH ORACLE

Operacionalizacao de Sistemas
(SIAPE)

Operar Sistemas Informatizados

Certificacdo de Produtos
Agropecudrios e Insumos
Agropecudrios

Participar de Reunides para
Defini¢cao de Prioridades e
Planejamento

Destinar Residuos e Apreensdes: Dar a destinagdo aos produtos
apreendidos em ala de passageiros, assim como acompanhar o tratamento
dos residuos de bordo das companhias aéreas.

Desenvolvimento de Pessoas: Propor treinamento na area de cadastro dos
servidores, ativos, inativos e pensionistas, para aprimoramento das
atividades que competem a Unidade.

Operar Sistema - SRH ORACLE: Utilizar do sistema SRH ORACLE, (REDE
MAPA), objetivando concessdes de aposentadorias, pensdes, licengas e
emissao de relatdrios de servidores da SFA.

Operacionalizagdo de Sistemas (SIAPE): Operacionalizar o Sistema SIAPE,
para manutencao e atualizagdo dos dados funcionais e financeiros dos
servidores.

Operar Sistemas Informatizados: Operar com seguranca e agilidade os
sistemas informatizados especificos da satde animal.

Certificacdao de Produtos Agropecuarios e Insumos Agropecuarios:
Certificar produtos de origem animal e vegetal em transito internacional
pelo pais, a partir das normas vigentes e dos tratados internacionais.

Participar de Reunides para Definicdo de Prioridades e Planejamento:
Participar de reunides para definicdo de prioridades, programacao de
atividades e eventos, convénios,monitoramentos e inquéritos visando
apoiar as acoes das instancias intermediarias e locais do SUASA.
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Concessao - SIAPNET

Fiscalizar Estabelecimentos com
OGM

Determinar e Acompanhar
Tratamento Fitossanitario

Capacitacao de Académicos

Formatacdo de Documentos

Gestdo Estratégica

Concessao - SIAPNET: Operar os sistemas SIAPNET, para registro, preparo,
concessao de beneficios aos servidores (ativos, inativos, beneficiarios de
pensdo) da SFA.

Fiscalizar Estabelecimentos com OGM: Fiscalizar estabelecimentos com
Organismos Geneticamente Modificados (OGM), Fertilizantes e afins,
Sementes e mudas, medicamentos veterinarios, alimentagdo animal e
material genético animal de acordo com a legislagao de insumos
agropecuarios - Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n° 467/1969 (Med.
Veterindrios), Lei n° 6.198/1974 (Alimentacdo Animal), Lei n° 6894/1980
(Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e Mudas).

Determinar e Acompanhar Tratamento Fitossanitdrio: Determinar e
acompanhar "in loco" o tratamento fitossanitario de pallets e embalagens
de madeira, de acordo com o manual de procedimentos do VIGIAGRO
(IN36/2006 e NINF15).

Capacitacao de Académicos: Atender entidades de ensino superior,
disponibilizando estagios na area de inspec¢ao de produtos de origem
animal a académicos de medicina veterinaria, conforme demanda e
legislagcao vigente.

Formatacdo de Documentos: Formatar documentos conforme a
necessidade de acordo com os ditames legais, em tempo habil.

Gestdo Estratégica: Propor melhorias, por meio da analise de informacdes
da Unidade, de forma a direcionar os recursos a atividades de maior risco e
importancia.
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Homologagdo de Atos

Analisar Conformidade

Supervisionar e Fazer Seguimento
dos Planos de Agao

Compras

Operacionalizacdo de Sistemas
(SIAPENET)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas de Origem Vegetal em
Exportacdo (SEl)

Atualizacdo de Bancos de Dados

Homologagdo de Atos: Cadastrar e enviar atos de aposentadoria, admissao
e beneficio de pensdo por meio do Sistema SISACNET/TCU, para andlise
junto a CGU/TCU - Controladoria Geral da Unido.

Analisar Conformidade: Proceder a coleta de amostras de produtos
vegetais para fins de analise de residuos quimicos e bioldgicos e de
contaminantes, conforme os procedimentos estabelecidos no PNCRC-
VEGETAL.

Supervisionar e Fazer Seguimento dos Planos de Acdo: Supervisionar e
fazer seguimento dos planos de acao, em nivel da Unidade Federativa, que
foram elaborados pelas instancias intermedidrias e locais do SUASA, em
resposta as auditorias realizadas pelo Departamento de Saude Animal da
DAS/MAPA.

Compras: Realizar licitacdo, utilizando sistema proéprio, de acordo com o
Termo de Referéncia.

Operacionalizacdo de Sistemas (SIAPENET): Operacionalizar o Sistema
SIAPENET, para manutencao e atualizacdo dos dados funcionais e
financeiros dos servidores.

Vistoriar Analise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Exportacao
(SEl): Analisar a conformidade documental do processo de exportagdo de
produtos da drea vegetal no SEI (Sistema Eletrénico de Informacgdes).

Atualizacdo de Bancos de Dados: Atualizar, identificar erros e corrigir o
banco de dados do cadastro de servidores de acordo com direcionamento
do MPOG.

60

60

60

60

60

60

59

-



233

234

235

236

237

238

239

Propostas para Normas e

Regulamentos

Prescricao de Quarentena

Colheita de Amostras

Auditoria (Conformidade)

Operar Sistema SIAPE

Protocolo

Convénios

Propostas para Normas e Regulamentos: Propor, captar, organizar e enviar
sugestdes para as normas e regulamentos, para as acoes de saude animal.

Prescricdo de Quarentena: Realizar a emissao de prescricdo de quarentena
para material de pesquisa vegetal em processo de importacao,
corretamente.

Colheita de Amostras: Colher e remeter aos laboratdérios amostras
previstas nos Programas de Saude Animal, atendendo o previsto nas
normas referentes a Saude Animal, em tempo habil.

Auditoria (Conformidade): Verificar conformidade do sistema auditado, de
acordo com a legislagao pertinente, em documentos e procedimentos em
todos os niveis.

Operar Sistema SIAPE: Operar o Sistema Integrado de Administracdao de
Recursos Humanos (SIAPE) para atingir os objetivos da Unidade.

Protocolo : Administrar o recebimento, distribuicdo e expedicdo de toda a
documentacdo pertinente as atividades da SFA-SP, com a utilizacdo dos
Sistemas SIGED e SEI.

Convénios: Orientar, fiscalizar e auditar as atividades apoiadas por meio de
convénios, "in loco" e por via documental, conforme legislagdo especifica e
direcdo do 6rgao central.
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Fiscalizar Convénios e
Propriedades

Apoiar Processos Judiciais

Redagao Oficial - Pareceres e
Notas Técnicas

Instrucdo Processual

SICAF - Cadastramento

Proceder Registros

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SIGVIG)

SIGVIG

Fiscalizar Convénios e Propriedades: Fiscalizar convénios com as instancias
intermediarias e locais do SUASA, propriedades, estabelecimentos para
importagao e exportagdo e profissionais habilitados, de acordo com o
plano de trabalho e normas de saude animal definidas pelo MAPA.

Apoiar Processos Judiciais: Fornecer a Advocacia Geral da Unido,
informacdes (relativas a pessoal) necessdrias a defesa da Unido em agdes
judiciais.

Redagao Oficial - Pareceres e Notas Técnicas: Redigir Pareceres e Notas
Técnicas observando as normas vigentes.

Instrucao Processual: Instruir processos, de acordo com as legislagdes
especificas.

SICAF - Cadastramento: Operar o sistema SICAF realizando o
cadastramento das empresas e atualizacdes de dados

Proceder Registros: Analisar a documentac¢ao necessaria para o registro, de
acordo com as normas legais vigentes.

Utilizagdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SIGVIG): Habilitar e treinar os
servidores na utilizacdo do SIGVIG (Sistema de Informagdes Gerenciais do
Transito Internacional de Produtos e Insumos Agropecudrios), para
anuéncia das importagGes e exportagdes.

SIGVIG: Operar o SIGVIG (Sistema de Informacgdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios) em suas ferramentas
de validacdo de procuracgdes, validacdo de requerimentos, emissao de
termos e pesquisa de requerimentos, com eficiéncia e objetividade.
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253

Inspecao e Fiscalizacao de
Estabelecimentos Embaladores

Controle de Ressarcimento

Instrugdo Processual Referente a
Saude Animal

Relatérios de Atividades

Identificar Ndo Conformidade

Sistemas Informatizados
Administrativos - SCVA (Sistema
de Controle de Veiculos
Automotores)

Inspegdo e Fiscalizagao de Estabelecimentos Embaladores: Inspecionar e
fiscalizar estabelecimentos embaladores e manipuladores de produtos de
origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor econémico, para
cadastramento de estabelecimentos no Sistema de Cadastro dos Agentes
da Cadeia Produtiva de Vegetais (SICASQ).

Controle de Ressarcimento: Controlar, por meio de planilhas, os
ressarcimentos ao erario relativos a cessao de servidores da SFA a outros
orgaos.

Instrucdo Processual Referente a Saude Animal: Instruir processos
administrativos, com base na Lei n? 9.784/1999 e demais normas
referentes a salde animal.

Relatdrios de Atividades: Alimentar planilhas eletronicas ou sistemas
informatizados mensalmente, a partir das atividades realizadas pelo
SSA/UTRA, objetivando atender demanda interna do MAPA ou do publico
em geral.

Identificar Ndo Conformidade: Identificar ndo conformidade, mediante
realizacdo de auditorias em érgaos publicos e em empresas, de acordo
com as normas vigentes, com periodicidade anual ou bianual.

Sistemas Informatizados Administrativos - SCVA (Sistema de Controle de
Veiculos Automotores) : Operar o SCVA (Sistema de Controle de Veiculos
Automotores) da area administrativa, de acordo com os manuais
pertinentes a cada sistema, com agilidade e eficiéncia .
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261

Analise de Licenciamento de
Importagao e Exportacao

Levantamento Estratégico de
Recursos/Estrutura

Movimentacdo de Pessoal

Fiscalizacao de Vegetais e Partes
de Vegetais

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SISCOMEX)

Cumprimento de Sentencgas

Trilhas de Auditoria (Sistema)

Material e Patrimonio

Andlise de Licenciamento de Importacao e Exportacdo: Analisar e
determinar as providéncias especificas para os licenciamentos de
importacado e de exportacao, nos sistemas eletronicos especificos do MAPA
e de outros intervenientes em comércio exterior.

Levantamento Estratégico de Recursos/Estrutura: Planejar a¢gdes e meios
para avaliar a necessidade de equipamentos e estrutura fisica para
exercicio das atividades fins.

Movimentacdo de Pessoal: Analisar os processos de acordo com a situagao
e legislacdo, encaminhar para autorizacao e posterior publicacdo e registro
no sistema SIAPE.

Fiscalizacao de Vegetais e Partes de Vegetais: Examinar vegetais e partes
de vegetais, na importacao e exportacao.

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SISCOMEX): Habilitar e treinar
os servidores na utilizacdo do SISCOMEX (Sistema Integrado de Comércio
Exterior), para anuéncia das importacdes e exportacoes.

Cumprimento de Sentencgas: Cumprir as determinag¢des advindas de a¢des
judiciais.

Trilhas de Auditoria (Sistema): Corrigir concessées de beneficios aos
servidores para atender as determinagdes do Tribunal de Contas da Uniao.

Material e Patrimonio : Proceder ao controle dos bens imdveis sob a carga
da SFA, e ao registro, distribuicdo, e controle, entre as Unidades da SFA, do
material de consumo e dos bens méveis, com a utilizagcdao do Sistema ASI.
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267

Relatérios de Instrucdo de
Processos Administrativos

Fiscalizacdo das Importacoes

Fiscalizacao Fisica de Produtos
Vegetais e Animais Vivos

Auditoria e Fiscalizacao

Andlise de Documentos (Registro)

Instrucdo de Processos

Relatdrios de Instrugao de Processos Administrativos: Elaborar o relatério
conforme os dispositivos legais do MAPA e da administracao publica,
utilizando-se de modelos préprios e da redacao oficial de forma a instruir o
processo administrativo.

Fiscalizacdo das Importagdes: Fiscalizar as importacdoes das mercadorias de
origem estrangeira, conforme o nivel de riscos sanitdrios, a fim de impedir
a entrada de pragas exéticas no territério nacional que possam causar
danos a agropecuaria.

Fiscalizagao Fisica de Produtos Vegetais e Animais Vivos: Inspecionar os
produtos, subprodutos, insumos vegetais e animais vivos para garantir as
condigdes estabelecidas nos requisitos de importacao do Brasil (rotulagem
e presenca de pragas).

Auditoria e Fiscalizagdo: Executar auditoria e/ou fiscalizagdo nas
atribuicées da DPDAG/SFA, conforme legislacdo do ambito do MAPA.

Andlise de Documentos (Registro): Analisar documentos enviados, para fins
de registro de estabelecimentos e produtos, quanto a sua conformidade
em relagao a legislagao

Instrucdo de Processos: Analisar e subsidiar processos de remocao, cessao,
concessao de insalubridade, entre outros, em conformidade com a
legislacdo vigente.
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Autorizar a Importacao e
Exportagao

Levantamento Or¢camentdrio

Vistoriar Andlise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importacgado (SIGVIG)

Integracao

Instrucao Processual - SEI

Supervisdo de Convénios

Autorizar a Importacao e Exportacdo: Anuir demandas de importacdo e
exportagao de sementes, mudas e fertilizantes, dentro das normas do
SISCOMEX - Sistema Integrado de Comércio Exterior.

Levantamento Orgamentario: Fazer o levantamento orgamentdrio do
conserto de pegas, comparando a consonancia entre os precos cobrados
pela oficina e os precos encontrados no mercado, respeitando os limites
estabelecidos em contrato.

Vistoriar Andlise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importacdo
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de importacao
de produtos da drea vegetal no SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais
do Transito Internacional de Produtos e Insumos Agropecudrios).

Integracdo: Fazer integracdo com outros 6rgaos (Receita Federal, Policia
Federal, PRF, Anvisa, Forca Nacional, Exército) para a realizacdo de acoes
conjuntas nas fiscalizagdes de fronteiras.

Instrugao Processual - SEI: Instruir processos de acordo com a orientagao
prevista no SEI.

Supervisao de Convénios: Supervisionar as atividades e os recursos
disponibilizados, via convénio, a Instancia Intermediaria, verificando se as
atividades desenvolvidas por esta esta prevista no Plano de Trabalho do
Convénio e se os recursos disponibilizados pelo MAPA estao sendo
corretamente empregados.
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Auditar Org3os

Folha de Pagamento - SIAPE

Concessdo de Beneficios

Cadastrar Dados

Comunicagao - Formas de
Expressao

Atualizacao de Processos

Operacionalizacdo de Sistemas
(SEI)

Relatoria de Processos (Instrucao)

Auditar Org3os: Identificar, "in loco" e por anélise documental, a
conformidade das acdes desenvolvidas por parte do érgao, conforme
legislacdo pertinente.

Folha de Pagamento - SIAPE: Conferir e incluir as ocorréncias mensais que
interferem no pagamento do servidor no sistema SIAPE, dentro do prazo
de abertura da folha.

Concessao de Beneficios: Conceder beneficios diversos aos servidores em
atendimento as suas demandas.

Cadastrar Dados: Operar o SIAPENET, para insercao de dados que reflitam
os pagamentos diversos a servidores (ativos, inativos, beneficiarios de
pensdo) da SFA.

Comunicacgdo - Formas de Expressdo: Expressar em publico ideias e/ou
técnicas, de forma clara, objetiva e apropriada, utilizando ferramentas de
comunicacao adequadas.

Atualizagdo de Processos: Analisar/Atualizar processos, de acordo com as
mudancas na legislacao de pessoal.

Operacionalizacdo de Sistemas (SEl): Operacionalizar o Sistema SEl, para
manutencao e atualiza¢ao dos dados funcionais e financeiros dos
servidores.

Relatoria de Processos (Instrucdo): Elaborar relatérios de instrugdo como
subsidios para julgamentos de autos de infragdo em 12 e 22 instancias.
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Subsidio de Demandas

Concessoes (Férias, Licencas,
Aposentadorias, Pensées, etc.)

Planejamento da Agao Fiscal

Apurar Denuncias (Legislacao)

Operacdo de Sistemas - SCDP

Comunicacdo com Colaboradores
Externos

Subsidio de Demandas: Emitir relatérios no sistema SIAPE/SIAPECAD, notas
técnicas, despachos, instrucao de demanda administrativa e judiciais.

Concessoes (Férias, Licencas, Aposentadorias, Pensdes, etc.): Analisar os
processos de concessao, conforme sua natureza, de acordo com a
legislacdo vigente.

Planejamento da Acdo Fiscal: Definir critérios objetivos e eficazes para a
escolha dos estabelecimentos e produtos a serem fiscalizados.

Apurar Denuncias (Legislacdo): Realizar a apuracao de denuncias no menor
tempo de resposta possivel levando em consideracao as legislagGes de
insumos agropecuarias especificas. Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto-Lei
n°467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n° 6.198/1974 (Alimentagdo Animal),
Lei n° 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n® 10.711/2003 (Sementes e mudas).

Operacao de Sistemas - SCDP: Operar o sistema SCDP, alimentando-o para
viabilizar didrias e passagens aos servidores nas atividades externas da
Unidade.

Comunicagao com Colaboradores Externos: Ministrar e orientar os
conhecimentos técnicos e a visao do MAPA aos colaboradores externos do
orgao (fiscais estaduais, profissionais habilitados e credenciados e outros
parceiros), para que todos trabalhem conforme as diretrizes estabelecidas
por este Ministério.
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Vistoriar Andlise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacdo (SEl)

Credenciamentos e HabilitagcGes

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SCVA)

Gestdo de Convénios

Aplicagao das Normas Sanitarias
na Vigilancia Fitossanitaria

Analisar Pleitos e Demandas de
Politicas Publicas

Vistoriar Andlise Documental de Cargas da Area Animal em Exportacdo
(SEl): Analisar a conformidade documental do processo de exportacdo da
area animal no SEI (Sistema Eletronico de Informacdes).

Credenciamentos e Habilitagdes: Credenciar e habilitar os servidores em
orgaos, recintos alfandegarios e cursos especificos (COSAVE, Curso de
Classificacao e Terminais Aduaneiros) necessarios para acesso aos locais de
fiscalizacao e certificagdes.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SCVA): Operar sistemas de
informacodes gerenciais (SCVA - Sistema de Controle de Veiculos) para o
atendimento e desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Gestdo de Convénios: Gerenciar os convénios no sistema SICONV onde o
Ministério da Agricultura seja concedente de recursos federais.

Aplicagao das Normas Sanitarias na Vigilancia Fitossanitaria: Analisar,
elaborar e emitir parecer técnico que disciplinam a importacao e
exportacao de sementes, mudas, fertilizantes e produtos para alimentagao
animal, conforme demanda e de acordo com a legislac¢ao.

Analisar Pleitos e Demandas de Politicas Publicas: Analisar, a luz da
legislagao vigente, os projetos submetidos a analise técnica da Unidade,
oriundos dos setores publicos ou privados onde estdao envolvidos o repasse
de recursos publicos.
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Educacdo Sanitaria e Comunicacao
Social

CertificagOes da Exportagdo
(Fitozoossanitario)

Fiscalizacdo de Produtos e
Insumos Agropecudrios

Expedicao de Certificados
Sanitarios, Zoosanitarios e
Fitossanitarios

Elaborar Documentos Técnicos

Comunicacao Interinstitucional

Demandas Judiciais

Educacdo Sanitaria e Comunicacao Social: Conduzir a definicdo de
estratégica e disseminacao de acdes educacionais para prevencao,
controle e erradicacdo de doencas dos animais de acordo com os
programas sanitarios implantados no MAPA.

CertificagcOes da Exportacdo (Fitozoossanitario): Conceder o certificado
fitozoossanitario para as mercadorias e produtos que atendam os
requisitos sanitarios dos paises importadores.

Fiscalizacdo de Produtos e Insumos Agropecudrios: Fiscalizar produtos de
origem animal, vegetal e insumos agropecuadrios, sob demanda,
observando as condi¢des e requisitos estabelecidos por normas vigentes e
acordos internacionais.

Expedicao de Certificados Sanitarios, Zoosanitdrios e Fitossanitarios:

Expedir certificados sanitarios, zoossanitarios e fitossanitarios para a
exportagao de animais vivos, vegetais, partes de vegetais, produtos e
derivados de origem animal e vegetal e de materiais de multiplicacdo
vegetal e animal, quando previamente autorizados.

Elaborar Documentos Técnicos: Emitir documentos técnicos (pareceres,
notas técnicas, orientacdes) observando a legislacdo referente a Saude
Animal, com qualidade, agilidade e eficiéncia.

Comunicagao Interinstitucional: Estabelecer canais de comunicagdo
rapidos e eficientes com os demais drgdos intervenientes.

Demandas Judiciais: Subsidiar, dando informac¢des a AGU para a defesa da
Unido.
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Licitages: Elaborar instrumento convocatério, termo de referéncia e edital

= SlaiEeEs para as modalidades diversas de licitacao. i
Sistemas Informatizados - SIGSIF : Operar o SIGSIF (Sistema de Informagdes
) ) Gerenciais do Servico de Inspecao Federal), de acordo com os manuais
302 Sistemas Informatizados - SIGSIF pertinentes a cada sistema, com agilidade e eficiéncia. 48
Vistoriar Analise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Exportacao
Vistoriar Analise Documental de  (SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de exportagdo
303 Cargas de Origem Vegetal em de produtos da area vegetal no SIGVIG (Sistema de Informagdes Gerenciais 48

Exportac3o (SIGVIG) do Transito Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).

Relacionamento Institucional: Construir e estabelecer canais de
304 Relacionamento Institucional comunicagao com os demais 6rgaos anuentes, de acordo com a demanda, 48
de forma rdpida e objetiva.

Frequéncia e Demais Documentos: Controlar e requisitar as frequéncias,
305 Frequéncia e Demais Documentos férias, licencas e termos de ocorréncia de todos os servidores da Unidade. 48

Plano de Trabalho: Analisar, acompanhar e proceder a fiscalizacdo da
execucdo do plano de trabalho de convénios, contratos e demais
instrumentos de parceria, por 6rgaos e entidades publicas e privadas
306 Plano de Trabalho voltados ao desenvolvimento agropecudrio e ao cooperativismo e 47
associativismo rural, inclusive de repasses financeiros.

Boas Praticas: Promover acdes de Boas Praticas Agropecuarias em
Agricultura de Baixo Carbono, Producado Integrada, Producao Organica,
307 Boas Praticas Bem Estar Animal, Manejo Zootécnico e Aviagao Agricola. 47
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309
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311

312

313

314

Acompanhar e Avaliar Politicas
Publicas Implementadas

Relatério de Auditoria

Vistoriar Analise Documental de
Cargas de Origem Vegetal em
Exportacao (VICOMEX)

Certificacdo Fitossanitdria para
Cargas

Gerenciamento de Materiais

Acompanhamento e Fiscalizagao
de Convénios

Monitoramento de Residuos e
Contaminantes

Acompanhar e Avaliar Politicas Publicas Implementadas: Fiscalizar, a luz da
legislacao vigente, a implementacdo das politicas publicas regionais.

Relatdrio de Auditoria: Elaborar relatério de auditoria baseado na
legislagao pertinente com parecer conclusivo a respeito do sistema
auditado.

Vistoriar Andlise Documental de Cargas de Origem Vegetal em Exportacao
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
exportacao de produtos da drea vegetal no VICOMEX (Visdo Integrada do
Comércio Exterior).

Certificacdo Fitossanitdria para Cargas: Emitir Certificacdo Fitossanitaria,
para as cargas que atendam as exigéncias internacionais.

Gerenciamento de Materiais: Controlar o uso do veiculo oficial, por meio
de requisi¢Oes e autorizagdes, utilizando o Sistema de Controle de Veiculos
Automotores (SCVA).

Acompanhamento e Fiscalizacdo de Convénios: Acompanhar e fiscalizar a
execucao de convénios de defesa sanitdria vegetal, celebrados com o
6rgao Estadual, de acordo com o Plano de Trabalho.

Monitoramento de Residuos e Contaminantes: Executar as atividades de
coleta de amostras de monitoramento e investiga¢ao de violagdes
referentes ao controle de residuos e contaminantes, com base na
legislacao especifica e de acordo com a programacao da Divisao de
Inspecao de Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).

47

47

47

47

47

46

46




315

316

317

318

319

Auditar Estabelecimento Rural
Aprovado no SISBOV e Servigo
Veterindrio Estadual

Realizar Levantamento
Fitossanitario

Fiscalizar Produtos de Origem
Vegetal e Estabelecimentos

Supervisionar a Instancia
Intermediaria do SUASA

Publicagcdes de Atos
Administrativos e Normativos

Auditar Estabelecimento Rural Aprovado no SISBOV e Servigo Veterinario
Estadual: Verificar periodicamente de acordo com a legislacdo especifica
"in loco", os documentos auditaveis produzindo relatérios padronizados.

Realizar Levantamento Fitossanitario: Realizar levantamento fitossanitdrio
de detecgao na propriedade, no transito e no porto agropecuario e
delimitacdo de pragas quarentenadrias no calendario agricola, baseado na
NIMP/n26 (Norma Internacional de Medidas Fitossanitarias).

Fiscalizar Produtos de Origem Vegetal e Estabelecimentos: Executar as
atividades de inspecao, fiscalizacdo e supervisao técnica dos produtos de
origem vegetal e dos estabelecimentos a eles relacionados, em
conformidade com a programacao da Unidade e com a legislacdo
especifica (Manual de Boas Praticas de Fabricacdo, dentre outros),
periodicamente.

Supervisionar a Instancia Intermediaria do SUASA: Supervisionar "in loco" a
execug¢ao das atividades de defesa sanitario animal (IMA), verificando
atendimento a legislacdo vigente.

Publica¢cdes de Atos Administrativos e Normativos: Publicar Atos
administrativos e normativos em meios especificos (Boletim de Pessoal e
Didrio Oficial da Unido) conforme legislacao e periodicidade definida por
cada meio.
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Acompanhamento de Projetos de
Apoio ao Setor Rural

Transito Internacional

Registros Funcionais

Rastreabilidade Animal

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacao (SEl)

Certificar Produtos Agropecuarios
e Animais Vivos

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Area Vegetal)

Acompanhamento de Projetos de Apoio ao Setor Rural: Fiscalizar e
acompanhar projetos de apoio ao desenvolvimento ao setor agropecuario.

Transito Internacional: Analisar os documentos recebidos do interessado
conforme padrdo estabelecido pelo MAPA, avaliando documentalmente e
"in loco" o cumprimento dos requisitos sanitdrios exigidos, dentro do prazo
por eles estabelecido, conforme os protocolos acordados para fins de
emissao da autorizagdo do transito.

Registros Funcionais: Manter atualizados os dados e informagdes pessoais
e funcionais dos servidores no sistema SIAPE.

Rastreabilidade Animal: Promover, programar, orientar e controlar a
execucao das atividades de rastreabilidade animal.

Vistoriar Andlise Documental de Cargas da Area Animal em Importac3o
(SEI): Analisar a conformidade documental do processo de importacao de
cargas da area animal, animais vivos ou material de multiplicagao animal
no SEI (Sistema Eletrénico de Informacades).

Certificar Produtos Agropecuadrios e Animais Vivos: Certificar produtos
agropecuarios e animais vivos, aos paises de destino, atendendo as
exigéncias sanitarias exigidas.

Identificar Incongruéncias Visualmente (Area Vegetal): Identificar as
incongruéncias entre o objeto visualizado, pela conferéncia fisica em
Terminal de Carga e os parametros legais nos produtos exportados da area
vegetal.

46

46

46

46

46

46

46




327

328

329

330

331

332

333

Sistemas Produtivos Sustentaveis

Fiscalizacdo e Auditoria
(Organicos, Aviacdo Agricola,
Fiscon, Registro Genealdgico)

Convénios - SICONV

Andlise de Composicdo Principal
de Produto

Conservacgao de Recursos Naturais

Relatoria de Processos
Administrativos

Inclusdo de Dados em Sistema

Sistemas Produtivos Sustentaveis: Dominar as legislacdes aplicaveis aos
sistemas produtivos sustentaveis, como organicos, reservas extrativistas,
licenciamento ambiental.

Fiscalizagdo e Auditoria (Organicos, Aviagdao Agricola, Fiscon, Registro
Genealdgico): Fiscalizar "in loco" o cumprimento da legislagao pelas
empresas e instituicdes publicas e privadas, de acordo com a programagao
estabelecida.

Convénios - SICONV: Assessorar a SFA na celebracdo de Convénios
utilizando sistema SICONV.

Analise de Composicao Principal de Produto: Verificar a conformidade da
Composigao Principal do Produto, por meio de cdlculos e observancia dos
PIQs e demais legislagGes vigentes, em tempo habil.

Conservacgao de Recursos Naturais: Apoiar a implementag¢ao do programa
estadual para adogdo de praticas conservacionistas, técnica e
financeiramente, por meio de instrumentos de parcerias (convénios,
editais publicos, termo de execucdo).

Relatoria de Processos Administrativos: Instaurar e julgar processos
administrativos fiscais referentes a apuracao de infragcdes aos dispositivos
legais.

Inclusdo de Dados em Sistema: Controlar os afastamentos de servidores,
inserindo os dados no Sistema Integrado de Administracao de Recursos
Humanos (SIAPE).

45

45

45

45

45

45

45




334

335
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337

338

339

Monitoramento da Quarentena
Animal

Saude do Servidor

Fiscalizagao de Transeuntes

Programacao Orcamentaria
Utilizando o SIPOA

Informacdo ao Usuario

Principios de Auditoria

Monitoramento da Quarentena Animal: Monitorar as quarentenas de
animais a serem importados/exportados, de modo a garantir o
atendimento aos requisitos sanitarios, de acordo com a legislagao vigente.

Saude do Servidor: Receber e encaminhar os atestados médicos dentro do
prazo para o Ministério da Saude para agendamento de pericia oficial e
homologag¢dao dos mesmos conforme manual do SIASS.

Fiscalizagdo de Transeuntes: Abordar veiculos e pessoas em fronteiras e
locais de acesso, vindos de paises fronteiricos, a fim de fiscalizar bagagens
para identificar mercadorias de origem animal ou vegetal que ndo estejam
com as devidas certificagdes.

Programacao Orcamentaria Utilizando o SIPOA: Gerenciar as programagoes
orcamentarias e as execucdes das programacades fisicas das acdes
especificas realizadas pelo Servico de Inspecdo de Produtos de Origem
Animal (SIPOA).

Informacdo ao Usuario: Fornecer informacdes corretas e atualizadas aos
usuarios (despachantes, viajantes, demais 6rgaos publicos) acerca das
regras procedimentais do MAPA, no atendimento das demandas distintas.

Principios de Auditoria: Dominar principios de auditoria em convénios,
contratos de repasse e outras politicas de fomento agropecuario.
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341

342

343

344

Analisar Propostas e Planos de
Trabalho

Instrucdo de Processo
Administrativo Fiscal da
Classificagao Vegetal

Analise de Solicitagcdes de Registro

Fomento ao Setor Agropecuario

Operar Sistemas (SIPEAGRO)

Analisar Propostas e Planos de Trabalho: Analisar e emitir parecer de
propostas de emendas parlamentares, de acordo com a legislagdo em
vigor.

Instrucdo de Processo Administrativo Fiscal da Classificagao Vegetal:
Elaborar relatério de instrugdao de julgamento de 12 e de 22 instancia,
considerando as infragdes e correspondentes penalidades previstas na Lei
n2 9.972/2000 e legislagdes complementares, obedecendo ao rito
processual do Direito Administrativo, em tempo habil.

Anilise de Solicitagcdes de Registro: Analisar solicitacdes relacionadas a
registros de estabelecimentos e produtos, de acordo com o arcabougo
legal de produtos de origem vegetal, por meio do Sistema Integrado de
Registro de Produto e Estabelecimento (SIPE) e do Sistema Integrado de
Produtos e Estabelecimentos Agropecudrios (SIPEAGRO), em tempo habil.

Fomento ao Setor Agropecuario: Promover parcerias publicas e privadas
para o desenvolvimento agropecudrio visando a qualidade,
sustentabilidade, agregacdo de valores inclusive a producdo organica e de
base agroecoldgica.

Operar Sistemas (SIPEAGRO): Operar o Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimentos Agropecudrios (SIPEAGRO) de registro e controle, de
acordo com a atividade técnico- administrativa, de forma precisa e
rotineira.
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351

Fiscalizar Estabelecimentos
(Conformidade)

Elaboragdo de Relatério de
Fiscalizacdo

Registrar Produtos de Origem
Vegetal e Estabelecimentos no
MAPA

Apuracao de Denuncias

Fiscalizacdo de Veiculos de
Passageiros

Sistemas de Informacgodes
Gerenciais (SICONV)

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SIG)

Fiscalizar Estabelecimentos (Conformidade): Verificar a conformidade dos
estabelecimentos produtores, embaladores, importadores, exportadores,
varejistas e atacadistas de produtos de origem vegetal, conforme a
legislagao especifica vigente.

Elaboracdo de Relatério de Fiscalizacdo: Elaborar relatdrios de fiscalizacao
de acordo com o modelo préprio da coordenacao correlata.

Registrar Produtos de Origem Vegetal e Estabelecimentos no MAPA:
Registrar produtos de origem vegetal e os estabelecimentos a eles
relacionados no MAPA, com base na legislacdo especifica e de acordo com
a demanda.

Apuracao de Denuncias: Apurar denuncias em estabelecimentos
clandestinos.

Fiscalizacdo de Veiculos de Passageiros: Inspecionar veiculos de
passageiros em transito internacional que ultrapassam a linha da fronteira,
para verificar produtos ndo autorizados e ainda ilicitos.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais (SICONV): Operar sistemas de
informacgdes gerenciais (SICONV) de acordo com manuais especificos e
legislagcao relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em
tempo habil.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SIG): Operar sistema de informacdes
gerenciais SIG (Sistema de Informacdo Geografica) para atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.
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Vistoriar Andlise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacao (SIGVIG)

Constituicdo de Processo Fiscal

Gestao de Risco Fitossanitario

Fiscalizacdao da Importacao de
Produtos de Origem Vegetal ou
Insumos para Agricultura

Sistemas Informatizados
Administrativos (Correio
Eletronico)

Organizacao do Setor
Agropecudrio

Vistoriar Andlise Documental de Cargas da Area Animal em Exportacdo
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de exportacao
da area animal no SIGVIG (Sistema de Informacdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).

Constituigcdo de Processo Fiscal: Lavrar auto de infragao decorrente da
qualidade inferior do produto analisado no laboratério, de acordo com a
lei.

Gestdo de Risco Fitossanitario: Aplicar a gestao de risco em todos os
processos de importacdo, de acordo com critérios préprios, a serem
estabelecidos em legislagao e sistemas de informagao préprios.

Fiscalizacdao da Importacao de Produtos de Origem Vegetal ou Insumos
para Agricultura: Identificar ndo-conformidades nas importagdes de
produtos de origem vegetal ou insumos para agricultura.

Sistemas Informatizados Administrativos (Correio Eletronico): Operar o
sistema informatizado Correio Eletronico relacionado a area
administrativa, de acordo com as respectivas especificacdes, com agilidade
e eficiéncia.

Organizac¢ao do Setor Agropecuario: Divulgar a Pratica do Cooperativismo e
Associativismo Rural aos produtores, em eventos agropecuarios.
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361

362

363

Fiscalizacdo e Controle

Saude e Seguranca Ocupacional

Edicdo do Boletim de Pessoal e
Servigos - BPS

Inspecdo de Produtos da Area
Vegetal

Certificacdo Vegetal e Agricola

Comunicagao Externa e
Atendimento

Fiscalizacdo e Controle: Programar e controlar a execucao de atividades de
inspecado e fiscalizagdo higiénico-sanitdria e tecnoldgica dos
estabelecimentos que produzem, fabricam, padronizam, acondicionam,
engarrafam, importam e exportam vinhos, derivados da uva e do vinho,
bebidas e vinagres, inclusive os estabelecimentos cadastrados como
importadores de vinhos estrangeiros e derivados da uva e do vinho para o
mercado nacional.

Saude e Seguranca Ocupacional: Planejar e organizar eventos de salude e
qualidade de vida para o servidor, de acordo com a legislacdo vigente e
necessidade da Unidade.

Edicao do Boletim de Pessoal e Servigos - BPS: Coletar, organizar e editar
em formato padrao, os atos oficiais da SFA, encaminhando-os para a
publicagcdo no BPS/MAPA.

Inspecdo de Produtos da Area Vegetal: Inspecionar produtos de origem
vegetal, de agrotdxicos, seus componentes e afins, de fertilizantes, de
corretivos, de inoculantes, de sementes e mudas e de vinhos e bebidas em
geral, na importagao e na exportagao.

Certificacao Vegetal e Agricola: Certificar a exportacao de plantas,
sementes, produtos e subprodutos de origem vegetal e insumos agricolas,
apds cumprimento dos requisitos acordados entre o Brasil e o pais
importador.

Comunicacao Externa e Atendimento: Comunicar as empresas e publico
externo, de maneira clara, as pendéncias e exigéncias nas solicitacdes de
registro e cadastro, resultados de analises e decisdes administrativas.
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369

Fiscalizagao de Aeronaves,
Bagagens e Passageiros

Fiscalizacdo de Passageiros

SCVA - Sistema de Controle de
Veiculos Automotores

Emitir Certificacao Sanitaria para
Cargas

Atuacdo em Operagdes com
Outros Orgaos Governamentais

Articular com Outros Orgdos

Fiscalizacdo de Aeronaves, Bagagens e Passageiros: Inspecionar aeronaves,
bagagens e passageiros que entram no pais pelos aeroportos
internacionais, com o apoio de 6rgaos de seguranca e Receita Federal, para
impedir a entrada de animais vivos, plantas e produtos e subprodutos de
origem animal e vegetal com risco sanitdrio, zoossanitario e fitossanitario.

Fiscalizagdo de Passageiros: Realizar a fiscalizagao de bagagens de
passageiros internacionais em desembarque no aeroporto atendendo aos
critérios de sele¢do e processamento orientados, zelando pela seguranca e
ordem no recinto alfandegado.

SCVA - Sistema de Controle de Veiculos Automotores: Operar o Sistema de
Controle de Veiculos (SCVA), corretamente, alimentando dados de
consumo de combustivel, oficinas (gastos), guias de saidas e
quilometragens percorridas, objetivando o devido controle de veiculos.

Emitir Certificacdo Sanitaria para Cargas: Emitir Certificacdo Sanitaria, para
as cargas que atendam as exigéncias internacionais.

Atuacdo em Operagdes com Outros Orgdos Governamentais: Participar de
acoes conjuntas com outros érgaos aduaneiros governamentais (Receita
Federal, Policia Federal, ANVISA e IBAMA), oferecendo a fiscalizacao
agropecuaria.

Articular com Outros Orgdos: Atuar em conjunto com demais érgdos das
esferas municipal, estadual e federal, para obter resultados mais
abrangentes das a¢des de fiscalizagao.
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Atividades do SISORG

Analisar Propostas de Emendas

Levantamentos Fitossanitarios
(Prevencao)

Classificacdo de Fiscalizagao,
Pericial e de Produtos Importados

Analisar Propostas (Convénios)

Supervisao e Auditoria

Atividades do SISORG: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e por via
documental, as atividades relacionadas ao Sistema Brasileiro de Avaliacao
da Conformidade Organica (SISORG).

Analisar Propostas de Emendas: Analisar propostas de emendas
parlamentares, convénios e ajustes de plano de trabalho, conforme prevé
a legislagao, garantindo a correta execugao do processo.

Levantamentos Fitossanitarios (Prevencdo): Programar, orientar, controlar
e executar as atividades de levantamento fitossanitarios para a prevencao,
controle e erradicacdo de pragas dos vegetais evitando a disseminacdo de
pragas.

Classificacao de Fiscalizagdo, Pericial e de Produtos Importados: Classificar
os produtos de origem vegetal, seus subprodutos e residuos de valor
econdmico, de acordo com os Padrdes Oficiais de Classificagdo, com
emissao de Laudos de Classificacdo, Laudos de Classificacdo Pericial e
Certificados de Classificacdo de Produtos Importados.

Analisar Propostas (Convénios): Analisar propostas de convénios e ajustes
de plano de trabalho, conforme prevé a legislagao, garantindo a correta
execugdo do processo.

Supervisao e Auditoria: Realizar supervisdes e auditorias técnico-fiscais e
operacionais das atividades de inspe¢ao de produtos de origem vegetal
desempenhadas junto aos estabelecimentos que produzem, fabricam,
padronizam, acondicionam, engarrafam, importam e exportam vinhos,
derivados da uva e do vinho, bebidas e vinagres.
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Reconhecimento de Novas Pragas

Promover as Atividades de Apoio
ao Controle de Residuos e
Contaminantes

Orientacao Técnico-Administrativa

Vistoriar Estabelecimentos

Edigcdo de Atos no Diario Oficial da
Unido (D.0.U)

Andlise de Processos para Tomada
de DecisOes

Reconhecimento de Novas Pragas: Distinguir pragas recém introduzidas
daquelas que ja estdo estabelecidas, de acordo com as legislacées
fitossanitarias.

Promover as Atividades de Apoio ao Controle de Residuos e
Contaminantes: Executar as atividades de apoio para o controle de
residuos quimicos e bioldgicos e de contaminantes, com base na legislacao
especifica, e de acordo com a programacao da Divisdo de Inspecdo de
Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).

Orientacdo Técnico-Administrativa: Orientar entidades publicas e privadas
referente a programas, projetos e legislacdo do setor agropecudrio.

Vistoriar Estabelecimentos: Realizar vistoria nos estabelecimentos para
efeito de registro, utilizando-se como instrumento de verificagdo o Laudo
de Vistoria.

Edicdo de Atos no Diario Oficial da Unido (D.0.U): Editar em formato
padrdo do D.O.U., portarias de designacdo/exoneracdo de cargos em
comissao e de fungdes gratificadas e editais de restabelecimento de
pensdes e aposentadorias, encaminhando-os para a publicagao no D.O.U.

Andlise de Processos para Tomada de Decisdes: Analisar processos, com
clareza e objetividade, dentro das normas legais, para dar subsidios a
tomada de decisdes.
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388

Programag¢ao Orcamentdria Anual

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importagao (VICOMEX)

Laudo de Vistoria

Requisicao de Material

Operacao de Scanner de Bagagens

Desenvolvimento Agropecuario

Fiscalizagdo/Auditoria

Programacao Orcamentdria Anual: Programar a necessidade de recursos
orcamentadrios, conforme a finalidade de cada plano interno e o universo
de ac¢des, para o periodo de 1 ano.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Vegetal em Importacgdo
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
importagao de produtos da drea vegetal no VICOMEX (Visdo Integrada do
Comércio Exterior).

Laudo de Vistoria: Lavrar um Laudo de Vistoria, com base nos critérios da
Instrucdo Normativa n2 05/2000.

Requisicdo de Material: Identificar a necessidade de materiais de consumo
e equipamentos na instituicdo, considerando a relevancia das solicitacdes
na Unidade

Operagao de Scanner de Bagagens: Operar Scanner de bagagens de
passageiros, interpretando imagens de interesse agropecudrio, para a
segregacao de bagagens a fiscalizagao invasiva.

Desenvolvimento Agropecuario: Prospectar o desenvolvimento de uma
regido e aplicar agdes/atividades cabiveis do ambito do MAPA.

Fiscalizagdo/Auditoria: Avaliar estrutura fisica, fluxos de produgéo,
processos e procedimentos operacionais de estabelecimentos quanto ao
atendimento da legislacao especifica, utilizando-se de conhecimentos
sobre meio-ambiente, seguranga do trabalho, analise de risco visando o
produto final, controles de qualidade e processos de producao.
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395

Organizacao de Eventos Técnicos

Avaliar Conformidade (CFO/PTV)

Aplicagao do PAEC

Gerenciamento de Execucgao de
Atividades e Recursos

Assisténcia Técnica e Extensao
Rural

Controle na Vigilancia
Fitossanitaria do Transito
Internacional

Andlise de Projetos de Apoio ao
Setor Rural

Organizacao de Eventos Técnicos: Organizar eventos técnicos para
fomento das tecnologias sustentaveis de producao.

Avaliar Conformidade (CFO/PTV): Avaliar a conformidade da aplicacdo das
normativas de CFO/PTV no transito vegetal, em ambito estadual .

Aplicagao do PAEC: Aplicar o Plano Anual de Educagao Continuada para
promover os conhecimentos, habilidades e atitudes necessdrias a execucao
das atividades.

Gerenciamento de Execuc¢ao de Atividades e Recursos: Planejar, gerenciar
e acompanhar a execucgdo das atividades (metas fisicas e financeiras) de
inspecado e fiscalizacao relacionadas ao PI INSP.

Assisténcia Técnica e Extensao Rural: Desenvolver agdes para promover
assisténcia técnica aos produtores rurais.

Controle na Vigilancia Fitossanitdria do Transito Internacional: Liberar ou
condenar vegetais, partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem
vegetal com pragas quarentendrias ausentes ou sem ocorréncia de acordo
com as legislacdes vigentes. (termos de depositario e quarentenas).

Andlise de Projetos de Apoio ao Setor Rural: Analisar propostas de projetos
de apoio ao setor rural, conforme legislagao vigente.
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Palestras

Orientagao sobre Vigilancia
Fitossanitaria no Transito
Internacional e Interestadual

Elaboracdo de Relatérios de
Gestao

Gestdo de Ata de Registro de
Precos

Termo de Ocorréncia

Organicos

SICONV

Palestras: Ministrar palestras para divulgacao das politicas publicas de
fomento e desenvolvimento agropecuario, com exceléncia.

Orientagdo sobre Vigilancia Fitossanitaria no Transito Internacional e
Interestadual: Informar ao publico interno e externo do MAPA as
legislagdes aplicaveis ao transito internacional e interestadual de vegetais,
partes de vegetais, produtos e subprodutos de origem vegetal de acordo
com as legislacdes vigentes (telefone, e-mail e presencial).

Elaboracdo de Relatérios de Gestdo: Elaborar relatérios das atividades
desempenhadas, conforme solicitagdes das chefias superiores, para
subsidiar a preparacao do Relatério de Gestdo da Superintendéncia
Federal.

Gestdo de Ata de Registro de Precos: Controlar e administrar, de acordo
com as normas legais, o sistema de registro de precos, realizando
periodicamente pesquisa de mercado para comprovar a vantajosidade de
ata.

Termo de Ocorréncia: Emitir Termos de Ocorréncia, de acordo com as
especificacdes legais da instituicao.

Organicos: Orientar, fiscalizar e auditar,"in loco" e por via documental, as
atividades de empresas certificadoras da producdo organica, conforme a
legislagao especifica.

SICONV: Operar o sistema SICONV realizando cadastramento de entidades
e atualizacdo de dados.
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404
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407

Certificacdo - Atividades
Agropecudrias

Instrucdo de Processo
Administrativo Fiscal da Area de
Bebidas em Geral (Vinagres,
Vinhos e Derivados da Uva e do
Vinho)

Registro de Estabelecimento e
Produtos

Aplicagao da Lista de Verificagdao
em Estabelecimento Industrial
(bebidas, vinhos e vinagres)

Vistoria de Estabelecimento
Industrial (Bebidas, Vinhos e
Vinagres)

Certificacao - Atividades Agropecudrias: Prospectar, promover e orientar
atividades de desenvolvimento agropecudrio com foco em indicacdes
geograficas, marcas coletivas e marcas de certificacdo no agronegdcio
(produtos organicos, producdo integrada).

Instrucdo de Processo Administrativo Fiscal da Area de Bebidas em Geral
(Vinagres, Vinhos e Derivados da Uva e do Vinho): Elaborar relatério de
instrugdo de julgamento de 12 e de 22 instancia, considerando as infragdes
e correspondentes penalidades previstas nas Leis n2 8.918/2000 e n?
7.678/1988 e legislacdes complementares, obedecendo ao rito processual
do Direito Administrativo, nos prazos legais.

Registro de Estabelecimento e Produtos: Registrar no SIPEAGRO os
estabelecimentos manipuladores de vinhos, derivados da uva e do vinho e
bebidas em geral, bem como de seus produtos, e empresas credenciadas
no MAPA para prestacao de servigos.

Aplicacdo da Lista de Verificagdo em Estabelecimento Industrial (bebidas,
vinhos e vinagres): Avaliar a conformidade de requisitos dispostos na Lista
de Verificagdao e normas legais pertinentes, lavrando documentos
corretamente, de forma harmonizada com os critérios da Coordenacao
Nacional.

Vistoria de Estabelecimento Industrial (Bebidas, Vinhos e Vinagres): Avaliar
a conformidade de requisitos previstos no Laudo de Vistoria e demais
dispositivos legais pertinentes, de forma harmonizada com os critérios da
Coordenacao Nacional.
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412

413

414

415

Articulagao com Instituicdes
Parceiras

Estimular a Organizacdo do Setor
Agropecudrio

Elaboragdo de Relatérios
(Convénios)

Preenchimento dos Termos de

Fiscalizacao

Atendimento a Recomendacdes

Importacao e Exportacao de
produtos vegetais

Transferéncia de Tecnologia
Agropecudria

Gestao de Recursos Financeiros

Articulacao com Instituicdes Parceiras: Articular, com instituicoes
parceiras, acoes para o desenvolvimento das cadeias produtivas regionais.

Estimular a Organizagdo do Setor Agropecudrio: Organizar reunides
técnicas, palestras, seminarios, encontros, para discussdao dos temas
relacionados as atividades de desenvolvimento agropecuario.

Elaboracdo de Relatérios (Convénios): Elaborar relatérios de
acompanhamento de convénio trimestralmente.

Preenchimento dos Termos de Fiscalizagdo: Preencher os termos de
fiscalizacdo, de forma correta e adequada a cada situacao constatada
durante a fiscalizacao, obedecendo as normas e regulamentos vigentes.

Atendimento a Recomendagdes: Atender as recomendacgdes do controle
interno procedendo as altera¢des recomendadas.

Importacao e Exportacdo de produtos vegetais : Analisar requerimentos
de importacdo e de exportacao de produtos vegetais destinados a
propagacao para emitir Pareceres Técnicos referentes aos requisitos
fitossanitarios.

Transferéncia de Tecnologia Agropecudria: Divulgar as tecnologias
agropecuarias existentes e validadas pelo MAPA aos produtores rurais, em
eventos agropecuarios.

Gestdo de Recursos Financeiros: Prever, planejar e executar as atividades
orcamentarias e financeiras, garantindo a consecuc¢ao dos objetivos
constantes do Plano Operativo Anual.
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417

418

419
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422

423

Fiscalizar Produtos

Instruir Processo em Acordo com
a Unidade

Realizar Vigilancia Ativa e Passiva
de Doencas

Promover Fechamento de
Estabelecimento

Informagdes Sanitdrias e
Epidemioldgicas

Orientagao Técnica Administrativa

Verificacdo da Composicdo dos
Produtos

Certificacdo Fitossanitaria

Fiscalizar Produtos: Verificar a conformidade dos produtos de origem
guanto aos padrdes de identidade, qualidade e rotulagem estabelecidos
em normas legais vigentes, utilizando as diversas ferramentas disponiveis.

Instruir Processo em Acordo com a Unidade: Instruir processos de acordo
com a orientagao prevista na divisao.

Realizar Vigilancia Ativa e Passiva de Doencas: Realizar vigilancia ativa e
passiva de doencas dos animais, em conjunto ou separadamente com as
instancias intermediarias e locais do SUASA, visando a precursao, controle,
erradicacdo de doencgas dos animais e preservacao da saude publica.

Promover Fechamento de Estabelecimento: Promover o fechamento de
estabelecimento ou se¢do, quando este encontrar-se em desacordo com as
normas vigentes, utilizando-se do termo de fechamento.

Informacgdes Sanitdrias e Epidemioldgicas: Coletar, compilar e manter os
dados do sistema de informag¢des zoosanitarias e epidemiolégicas.

Orientac¢ao Técnica Administrativa: Elaborar orientagdes técnicas ao
publico alvo, com clareza e objetividade, relacionada a Saude Animal e
prevencao de doengas.

Verificagao da Composicao dos Produtos : Verificar se a composicdao dos
produtos apresentados atendem aos PIQs determinados pela legislacao
vigente.

Certificacdo Fitossanitdria: Realizar a emissdo de Certificacdo Fitossanitaria,
corretamente, em atencdo as diretrizes normativas vigentes (IN 29).
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427

428

429

Vistoriar Andlise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportagdo (VICOMEX)

Auditoria e Supervisdo das
Unidades de Vigilancia
Agropecudria Internacional

Zeladoria

Credenciamento de Organismos
de Avaliacdo da Conformidade -
OAC

Dados e Estatisticas do Sistema de
Produc¢ao Organica

Controle Higiénico-Sanitario de
Produtos

Vistoriar Andlise Documental de Cargas da Area Animal em Exportac¢do
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
exportagdo da drea animal no VICOMEX (Visdo Integrada do Comércio
Exterior).

Auditoria e Supervisao das Unidades de Vigilancia Agropecudria
Internacional: Supervisionar e auditar as Unidades de Vigilancia
Agropecudria Internacional, de acordo com normas estabelecidas pela
Coordenagao do Vigiagro, com o objetivo de garantir que as Unidades
estejam atuando dentro dos procedimentos operacionais do Vigiagro.

Zeladoria: Organizar e identificar as condicGes fisicas/estruturais, para o
perfeito funcionamento da Unidade.

Credenciamento de Organismos de Avaliagcdo da Conformidade - OAC:
Orientar, fiscalizar e auditar as atividades relacionadas ao credenciamento
de Organismos de Avaliagao da Conformidade (OAC), "in loco" e por via
documental.

Dados e Estatisticas do Sistema de Produgao Organica: Orientar, fiscalizar e
auditar, "in loco" e por via documental, as atividades relacionadas aos
dados e as estatisticas dos sistemas de produgado organica.

Controle Higiénico-Sanitario de Produtos: Executar as atividades de
controle higiénico-sanitario dos produtos de origem vegetal, com base na
legislacao especifica e de acordo com a programacao da Divisdo de
Inspecao de Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).
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434

435

Promover Agdes Visando o
Desenvolvimento Sustentdvel da
Produgao Agropecuaria

Fiscalizar Entidade (Conformidade)

Gestdo de Programas e Projetos
Agropecudrios

Execucdo dos Projetos Aprovados

Elaboracdo de Plano Operativo
Anual

Lavratura de Autos de Infracao

Promover Agdes Visando o Desenvolvimento Sustentavel da Produgao
Agropecudria: Orientar atores sobre tecnologias agropecuarias
sustentaveis, visando a diminuigdo do impacto ambiental gerado pela
agropecuaria, por meio de oficinas e seminadrios.

Fiscalizar Entidade (Conformidade): Verificar a conformidade dos postos de
servigo de classificagao das entidades credenciadas pelo MAPA para
prestacdo de servicos de classificacdo, conforme a legislacao especifica
vigente.

Gestdo de Programas e Projetos Agropecuarios: Interagir com as
instituicdes parceiras para o desenvolvimento das cadeias produtivas.

Execucao dos Projetos Aprovados: Acompanhar a execugao dos projetos de
desenvolvimento aprovados, utilizando ferramentas de acompanhamento
de resultados.

Elaboracdo de Plano Operativo Anual: Elaborar plano operativo anual das
acoes de inspec¢ao de produtos de origem vegetal, conforme orientacao
técnica do Departamento de Inspecao de Produtos de Origem Vegetal, da
SDA/MAPA.

Lavratura de Autos de Infragao: Lavrar autos de infragao relativos a nao
conformidades nos estabelecimentos fiscalizados, nos produtos,
descumprimento de intimacgodes, e as pessoas fisicas envolvidas nas
atividades.
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440

Autuacao de Infracdes

Lavratura de Documentos Fiscais

Avaliar Propostas e Plano de
Trabalho

Programar FiscalizagGes

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacao (SIGVIG)

Autuacdo de Infragdes: Executar autuacdo contra os administrados que
estejam em inconformidade com as legislagdes de insumos agropecudrias
especificas. Lei n® 11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n° 467/1969
(Medicamentos Veterinarios), Lei n° 6.198/1974 (Alimentagdo Animal), Lei
n° 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n° 10.711/2003 (Sementes e mudas).

Lavratura de Documentos Fiscais: Elaborar documentos de fiscalizagao,
conforme modelos definidos em atos normativos, contendo as
informagdes necessdrias a continuidade da ac¢ao fiscal.

Avaliar Propostas e Plano de Trabalho: Analisar as propostas de Plano de
Trabalho, de acordo com os critérios técnicos e objetivos do Programa de
Planos de Trabalho, apds a comunicac¢do da solicitacdo para analise.

Programar FiscalizagGes: Programar a execucao das atividades de
fiscalizagao e supervisao técnica, anualmente, em conformidade com a
legislacao especifica e recursos disponiveis, inspecao e fiscalizagao
higiénico-sanitaria e tecnoldgica de estabelecimentos.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Importac3o
(SIGVIG): Analisar a conformidade documental do processo de importagao
de cargas da area animal, animais vivos ou material de multiplicacao
animal no SIGVIG (Sistema de Informag&es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos Agropecuarios).
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Planejamento Financeiro

Sistemas Informatizados
Administrativos (Ouvidoria)

Fiscalizagcdo de Bagagens e
Passageiros

Capacitacao Técnica Externa

Cultura de Associativismo e
Cooperativismo Rural

Fiscalizar Entidades

Planejamento Financeiro: Planejar custos de atividades
(diarias/combustiveis/ veiculos), com antecedéncia adequada ao caso.

Sistemas Informatizados Administrativos (Ouvidoria): Operar o sistema
informatizado Ouvidoria relacionado a drea administrativa, de acordo com
as respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.

Fiscalizacdo de Bagagens e Passageiros: Inspecionar bagagens e
passageiros que entram no pais pela fronteira, com o apoio de érgaos de
seguranca e Receita Federal, para impedir a entrada de animais vivos,
plantas, produtos e subprodutos de origem animal e vegetal com risco
sanitario, zoossanitario e fitossanitario.

Capacitacdo Técnica Externa: Participar de evento externo (Curso,
Congresso, Seminario, Simpdsio, Pés-graduacao) para capacitagao técnica
e atualizacdo de conhecimentos relacionados as atividades de Auditoria de
estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, de acordo com as
disponibilidades financeira e pessoal.

Cultura de Associativismo e Cooperativismo Rural: Apoiar a cultura de
associativismo e cooperativismo rural, por meio de capacitacado e
articulacdao com instituicdes parceiras.

Fiscalizar Entidades: Acompanhar e fiscalizar os projetos oriundos de
parcerias institucionais e entidades sujeitas a fiscalizacdo da Unidade, de
acordo com a legislacdo vigente, competéncias regimentais e
conhecimento técnico cientifico.
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448

449

450

Acompanhamento de Quarentena

Cadastramento de OCS

Gerenciamento de Projetos e
Programas de Desenvolvimento
ou Fomento das Cadeias
Produtivas

Andlise de Relatdrios de Ensaio

Acompanhamento de Quarentena: Supervisionar as atividades do Orgdo
Estadual de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDSV), quanto aos aspectos
técnicos e operacionais, na aplicacdo das normas sanitarias que disciplinam
o transito interestadual de vegetais, a instalacao de barreiras
fitossanitarias, a definicdo de rotas para o transito interestadual e a
prevengao e controle de pragas.

Cadastramento de OCS: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e via
documental, as atividades relacionadas ao cadastramento de Organismos
de Controle Social (OCS), na venda direta de produtos organicos sem
certificagao.

Gerenciamento de Projetos e Programas de Desenvolvimento ou Fomento
das Cadeias Produtivas: Analisar, a luz da legislacdo vigente, os projetos
submetidos a andlise técnica da Unidade decidindo sobre sua aprovacao.

Andlise de Relatorios de Ensaio: Analisar resultados de relatérios de ensaio
de diagndstico fitossanitdrio para verificar conformidades de produtos
vegetais, com a finalidade de emitir baixas de Termos de Depositario para
produtos vegetais importados ou determinar e acompanhar a aplicacdo de
medidas fitossanitarias em produtos vegetais importados com nao
conformidades.
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Aplicar Medidas Cautelares

Participar de Grupos Técnicos

Transito Interestadual e
Internacional

Frequéncia

Habilitacdo de Médicos
Veterinarios

Aplicar Medidas Cautelares: Aplicar as medidas cautelares disciplinadas nas
legislagdes especificas de insumos agropecuarios: Decreto n° 5053/2004
(Med. Veterinarios), Decreto n° 6296/2007 e Decreto n° 187/1991
(Material Genético Animal).

Participar de Grupos Técnicos: Reconhecer e descrever caracteristicas de
pragas, incluindo aspectos da taxonomia, biologia, ecologia e aspectos de
manejo e controle ; bem como as caracteristicas de culturas e produtos
vegetais hospedeiros dessas pragas, incluindo aspectos da producao,
colheita, armazenamento, embalagem e transporte ; para elencar e avaliar
medidas fitossanitdrias para prevencao, contencdo, supressao e
erradicacdo de pragas; visando estabelecer medidas fitossanitarias para
pragas regulamentadas.

Transito Interestadual e Internacional: Orientar, acompanhar a aplicacao
das normas sanitarias que disciplinam o transito interestadual e
internacional de animais, e a realizacao de eventos de aglomeragao de
animais.

Frequéncia: Acompanhar e conferir, mensalmente, as folhas de frequéncia
dos servidores, com arquivamento no Servico de Gestao de Pessoas.

Habilitagao de Médicos Veterinarios: Emitir e publicar portarias de
habilitacdo de médicos veterinarios, para a formulagao de guias de transito
animal.
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463

Concessao - SIGED

Revisar e Emitir Parecer Acerca de
Elaboracdo de Normas

Elaboracdo de Contratos

Certificacdo Sanitdria e
Zoosanitdria

Determinar e Acompanhar
Tratamento Fitossanitario (Pallets
e Embalagens)

Elaboracdo de Parecer Fiscal

Operar Sistema - Tesouro
Gerencial

Promover o Uso de Boas Praticas e
Sistemas Agropecuarios

Concessao - SIGED: Operar os sistemas SIGED, para registro, preparo,
concessao de beneficios aos servidores (ativos, inativos, beneficiarios de
pensdo) da SFA.

Revisar e Emitir Parecer Acerca de Elaboragao de Normas: Revisar e emitir
parecer acerca da elaboragdo de normas técnicas e propostas de leis e
decretos de acordo com as boas praticas para a elaboragao de legislagao.

Elaboracdo de Contratos: Elaborar contratos e outros termos legais para
aquisicao de materiais e execugdo de servicos diversos

Certificagdo Sanitaria e Zoosanitdria: Certificar a exportagao de animais
vivos, materiais de multiplicacdo, produtos e subprodutos de origem
animal e insumos veterinarios, apds cumprimento dos requisitos
acordados entre o Brasil e o pais importador.

Determinar e Acompanhar Tratamento Fitossanitdrio (Pallets e
Embalagens): Determinar e acompanhar o tratamento fitossanitario de
pallets e embalagens de madeira.

Elaboracao de Parecer Fiscal: Elaborar parecer fiscal, utilizando aplicativo
Word, observando as normas da vigilancia.

Operar Sistema - Tesouro Gerencial: Operar com eficiéncia e eficacia o
sistema Tesouro Gerencial.
Promover o Uso de Boas Praticas e Sistemas Agropecuarios : Fomentar a

adocdo de BPA, por meio de parcerias institucionais e capacitagao, via
PRONATEC.
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471

472

Identificar o Potencial
Agropecudrio Regional

Emissdo de Certificados
(Fitossanitarios)

Producao Agrosustentavel

Acompanhamento de Programas
Fitossanitarios

Participar de cursos de
Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

Julgamento e Notificagao

Analisar Planos de Trabalho

Monitorar Processos e Projetos
Agropecudrios

Fiscalizacdo de Contenedores de
Produtos em Embarcacgdes

Identificar o Potencial Agropecuario Regional: Identificar o potencial
regional para o desenvolvimento da agricultura organica.

Emissdo de Certificados (Fitossanitarios): Emitir certificados fitossanitarios
de produtos, em conformidade com a legislacdo e de acordo com a
demanda.

Producao Agrosustentavel: Divulgar a tecnologia e as boas praticas de
producao, voltadas a agricultura sustentavel, em eventos agropecuarios.

Acompanhamento de Programas Fitossanitdrios: Orientar e acompanhar o
estabelecimento de dreas e locais livres de pragas, areas de baixa
prevaléncia de pragas e sistemas de medidas integradas de manejo de
risco de pragas.

Participar de cursos de Certificagao Fitossanitaria de Origem: Ministrar
cursos de Certificacdo Fitossanitaria de Origem, apresentando informacgdes
sobre legislacdo fitossanitaria.

Julgamento e Notificagao: Julgar e notificar os envolvidos nas atividades,
quando do cometimento de infragdes.

Analisar Planos de Trabalho: Analisar planos de trabalho de propostas de
concessao de recursos no ambito do Sistema Unificado de Atencdo a
Sanidade Agropecudria (SUASA).

Monitorar Processos e Projetos Agropecuarios: Monitorar a
implementacdo de processos e projetos agropecuarios, de acordo com o
previsto na legislacao.

Fiscalizacdo de Contenedores de Produtos em Embarcagdes: Fiscalizar
produtos agropecuarios e/ou insumos em embarcacao fluvial, sob
demanda, obedecendo a legislagdo vigente.

36

36

36

36

36

36

36

36

36




473

474

475

476

477

478

479

Licenga para Funcionamento de
Estabelecimentos Comerciais

Integrar Grupos

Inspecdo de Produtos da Area
Animal

Vistoriar Bagagens

Desacompanhadas

Andlise de Registro de Produtos

Operar Sistema SIASG

Fiscalizacdo Organica

Licenca para Funcionamento de Estabelecimentos Comerciais: Emitir
licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterindrio, de acordo com as exigéncias do Decreto n?
5053/2004.

Integrar Grupos: Integrar comités, conselhos e grupos para discussao da
legislacdo pertinente a defesa sanitaria animal.

Inspecdo de Produtos da Area Animal: Inspecionar produtos de origem
animal, de sémen animal, de embrides de animais, de produtos para
alimentac¢do animal e de produtos de uso veterinario na importa¢ao e na
exportacao.

Vistoriar Bagagens Desacompanhadas: Vistoriar as bagagens
desacompanhadas apresentadas pelas companhias aéreas quanto a
presenca de produtos de origem animal e vegetal de importacao proibida.

Anadlise de Registro de Produtos: Analisar a documentagao apresentada,
requerida em legislacao, utilizando-se de conhecimentos de processos de
producao e garantias de qualidade para concessao de registro a produtos
destinados a alimentagdo animal.

Operar Sistema SIASG: Utilizar adequadamente o sistema SIASG, para
realizagao das atividades da Unidade, conforme legislagao aplicavel.

Fiscalizagdao Organica: Avaliar os procedimentos de comercializagao de
produtos organicos em Unidades de comercializagdo e armazenamento,
por denuncia e/ou programada e/ou suspeita, para garantir o
cumprimento da legislacao.
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Auditar Organico

Elaborar Processos

Supervisdo de Areas com Pragas

Coleta de Amostras - Afericao de
Qualidade

Fiscalizacdao de CR e Convénios da
Execucao Fisica do Objeto

Auditar Organico: Avaliar os procedimentos de mecanismos de controle da
producdo organica de forma rotineira e/ou programada e/ou por denuncia,
para garantir cumprimento da legislagdo.

Elaborar Processos: Elaborar processos de fomento ao associativismo e ao
cooperativismo, conforme demandas e planejamento anual.

Supervisdo de Areas com Pragas: Determinar areas e locais livres de
pragas, areas de baixa prevaléncia de pragas e sistemas de medidas
integradas de manejo de risco de pragas no estado.

Coleta de Amostras - Afericdo de Qualidade: Coletar amostras para
afericdo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodutos e
residuos de valor econémico, bebidas em geral, e fertilizantes, de acordo
com os procedimentos estabelecidos na legislacdo vigente, para
atendimento do PNCRC (Plano Nacional de Controle de Residuos e
Contaminantes) e estabelecimento de seu padrado de classificacao.

Fiscalizacdo de CR e Convénios da Execucao Fisica do Objeto: Fiscalizar
aplicacao do recurso de CR e Convénios, conforme objeto pactuado na sua
correta utiliza¢cdao, de acordo com o cronograma fisico.
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Fiscalizacdao de Empresas

Promogdo Agropecuaria

Gestao do Estagiario

Proceder as Apreensdes

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacao (VICOMEX)

Mediacao de Conflitos

Fiscalizagdo de Empresas: Identificar "in loco", ou por analise documental,
as empresas credenciadas para o tratamento fitossanitario com fins
guarentendrios quanto ao cumprimento da legislacao aplicada.

Promogdo Agropecuaria: Promover a agregacado de valores aos produtos
agropecuarios, assim como sua divulgacdo em eventos agropecuarios.

Gestao do Estagiario: Incluir no SIAPE e acompanhar junto aos servidores,
com relacdo aos direitos e deveres dos estagiarios contratados.

Proceder as Apreensdes: Proceder as apreensdes de rétulos, embalagens,
produto, matéria-prima, ou de qualquer substancia encontrados no
estabelecimento em inobservancia aos regulamentos e normas,
principalmente nos casos de indicio de falsificagao ou adulteragao,
alteragdo, deterioragdo ou de perigo a saude humana, lavrando o
respectivo termo.

Vistoriar Analise Documental de Cargas da Area Animal em Importagdo
(VICOMEX): Analisar a conformidade documental do processo de
importacao de cargas da area animal, animais vivos ou material de
multiplicagcdo animal no VICOMEX (Visao Integrada do Comércio Exterior).

Mediagao de Conflitos : Mediar conflitos gerados de diferentes
interpretacdes da legislacdo especifica na area de atuacao da Unidade
indicando as alternativas para a solucdo do problema.
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497

Coletar Amostras

Vistoriar Bagagens de Passageiros

Instruir Processos de Contratos

Gerir Contratos (Servicos de
Apoio)

Pereceres Técnicos

Credenciar Empresas

Fomento Organico

Coletar Amostras: Coletar amostras de bebidas, fertilizantes, produtos
vegetais de acordo com os procedimentos estabelecidos na legislacdo
vigente.

Vistoriar Bagagens de Passageiros: Vistoriar bagagens de passageiros
selecionados em voos de interesse quanto a presenca de produtos de
origem animal e vegetal de importacao proibida, orientando os passageiros
guantos aos riscos potenciais para a salde animal e vegetal do Brasil,
guanto a introducdo de doencas e pragas, uma vez que o agronegocio é
ainda o pilar da economia brasileira.

Instruir Processos de Contratos: Elaborar Termo de Referéncia e Termo de
Contratos, quando da aquisicao de bens e servigos, conforme modelos
CIM.

Gerir Contratos (Servicos de Apoio): Gerir o Contrato de Prestacdo de
Servigcos de Apoio Operacional e Laboratorial de Classificagao de Produtos
Vegetais Importados, conforme as cldusulas do contrato e a legislacdo
especifica vigente.

Pereceres Técnicos: Elaborar pareceres técnicos e administrativos de modo
a subsidiar decisdes internas e externas utilizando a legislacdo especifica e
conhecimentos técnicos da area fiscalizada.

Credenciar Empresas: Habilitar as empresas para realizagao de tratamento
fitossanitario com fins quarentenarios, conforme a legislagao vigente.

Fomento Organico: Divulgar e promover qualidade de vida com protecao
ao meio ambiente, articulando com parceiros estaduais, municipais e
entidades para desenvolvimento da agroecologia e agricultura organica do
estado.
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Analisar Solicitacdes de
Importagao e Exportagao

Seguranca Alimentar

Banco de Dados

Supervisao de Estabelecimentos
de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Nao Comestiveis

Manutencdo Predial

Habilitacdo em Manutencao

Fiscalizacdo da Importacdo de
Cargas com Embalagens ou
Suporte de Madeira

Relacionamento Interinstitucional

Analisar Solicitacdes de Importacao e Exportacdo: Analisar pedidos e
autorizar as importacgdes e exportacoes de insumos pecuadrios, conforme
previsto em legislacdo especifica.

Seguranca Alimentar: Analisar os padrdes de seguranca alimentar, segundo
os fundamentos da Anadlise de Perigo e Pontos Criticos de Controle
(APPCC).

Banco de Dados: Utilizar softwares de banco de dados com uso de tabelas,
formularios, relatérios, consultas, produzindo relatérios de acordo com as
necessidades da Instituigdo.

Supervisao de Estabelecimentos de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Nao Comestiveis: Emitir auto de infracdes e relatdrios de
supervisdo, semestralmente, avaliando a inspecao local e a empresa, em
conformidade com a legislagdo vigente.

Manutencdo Predial : Executar os servicos de manutencao, limpeza,
conservacao, portaria e vigilancia, do Edificio SEDE, e de outros bens sob a
carga da SFA.

Habilitacdo em Manutencdo: Formar pessoas habilitadas a realizar
pequenos reparos/manutencgdes nas Unidades.
Fiscalizacdo da Importacao de Cargas com Embalagens ou Suporte de

Madeira: Identificar ndo-conformidades na fiscalizagdo de embalagens de
madeira, da forma mais eficiente possivel.

Relacionamento Interinstitucional: Estabelecer canais de comunicacdo com
todos os entes publicos ou privados envolvidos em comércio exterior.
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510

511

Apuracao de Processos
Administrativos

Acompanhar Acordos Bilaterais

Fiscalizagao do Transito
Interestadual e Internacional

Auditar Acordos e Convénios

Elaborar Relatérios de Execucao
das Ag¢oes de Defesa Agropecuaria

Avaliar Conformidade

Apuragao de Processos Administrativos: Instruir e relatar processo
administrativo de apuracao de infracdo na drea Insumos Pecudrios
(Produtos Veterindrios, Material Genético e Produtos destinados a
Alimentacdo Animal), de acordo com a legislacdo especifica e outras que
regem o tramite dos processos administrativos.

Acompanhar Acordos Bilaterais: Acompanhar, gerenciar e executar os
acordos bilaterais referentes aos programas de exportacdao com
certificacdo na origem, de acordo com a demanda e especificacdo de cada
produto.

Fiscalizagdo do Transito Interestadual e Internacional: Fiscalizar o transito
interestadual e internacional de vegetais, partes de vegetais e de produtos
e subprodutos de origem vegetal, quando da ocorréncia de pragas na
regido de origem.

Auditar Acordos e Convénios: Auditar os acordos e convénios firmados
com os governos estaduais e municipais, quanto a execucao da inspecao e
classificacdo de produtos de origem vegetal, com base na legislacdo
especifica e de acordo com a demanda.

Elaborar Relatérios de Execucdo das Acdes de Defesa Agropecuaria:
Elaborar relatdrios de execucdo das acdes de defesa agropecudria
realizadas pelos Org3os Estaduais de Defesa Sanitaria Vegetal (OEDSV).

Avaliar Conformidade: Avaliar a conformidade da aplicacdo das normativas
dos programas fitossanitarios, area livre e SMR, em ambito estadual.
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Operacionalizacao de Aplicativo
do Office

Documentos de importagao

Sistemas Informatizados
Administrativos (SISCOLE)

Certificacdo Zoosanitdria
Internacional
SISAGRO (Sistema de Alerta

Rapido Agropecuario)

Pecudria Leiteira

Atividades de Mecanizagao e
Aviacdo Agricola

Operacionalizacdo de Aplicativo do Office: Operacionalizar os aplicativos
Word e Excel, de forma eficiente e eficaz, para elaboracado de textos e
relatorios.

Documentos de importagao: Receber, revisar e cadastrar documentos de
importacao, incluindo termo de depositario em planilha de bancos de
dados.

Sistemas Informatizados Administrativos (SISCOLE): Operar o sistema
informatizado SISCOLE (Sistema de Cadastro de Organismos e Laboratérios
Estrangeiros) relacionado a area administrativa, de acordo com as
respectivas especificacdes, com agilidade e eficiéncia.

Certificacdo Zoosanitdria Internacional: Realizar a emissao de Certificados
Zoosanitarios Internacionais, corretamente, em atencdo as exigéncias
externas.

SISAGRO (Sistema de Alerta Rapido Agropecuario): Operar o sistema
SISAGRO corretamente, no que tange as notificacdes de ocorréncias
sanitdrias de importacoes.

Pecuaria Leiteira: Orientar e analisar a elaboragado de projetos de
desenvolvimento da pecuaria leiteira, em consonancia com o Programa
Mais Leite Saudavel.

Atividades de Mecanizacdo e Aviacao Agricola: Orientar, fiscalizar e
auditar, "in loco" e por via documental, as atividades relacionadas a
mecanizacao e aviacao agricola.
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Processo Licitatorio

Atividades Processuais para
Contratacoes

Fiscalizacdo da Quarentena de

Vegetais

Operar Sistemas Computacionais

Fiscalizar Convénios

Fiscalizacdo de TFQ

Sistemas Eletronicos do Processo
Administrativo de Fiscalizagao
(SEI)

Processo Licitatdrio: Executar as atividades necessarias ao adequado
procedimento licitatério conforme planejado e demandado no ambito da
SFA, de acordo com a legislagdao em vigor.

Atividades Processuais para Contratagdes: Executar as atividades
processuais para a efetivacao das contrata¢des de acordo com as
legislagdes especificas e em vigor.

Fiscalizacdo da Quarentena de Vegetais: Fiscalizar e acompanhar a
execucao da quarentena de vegetais.

Operar Sistemas Computacionais: Operar sistemas computacionais de
informacao, visando subsidiar as tomadas de decisdo sobre projetos.

Fiscalizar Convénios: Identificar "in loco" ou por andlise documental, o
cumprimento da legislagdo por parte do érgao convenente.

Fiscalizacdo de TFQ: Analisar e instruir processos de credenciamento de
empresa e técnicos para a execugao da atividade de Tratamento
Fitossanitario com fins Quarentenarios (TFQ), sem vinculo com a

administracao publica, bem como realizar a fiscalizagdo dessas atividades.

Sistemas Eletronicos do Processo Administrativo de Fiscalizagdo (SEI):
Utilizar o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl) para a realizacdo de
todos os procedimentos inerentes ao processo administrativo de
fiscalizacao, de acordo com a sua natureza e legislacao pertinente,
garantindo ao fiscalizado os direitos e deveres previstos na Lei n°
9.784/1999, realizando as tramitacGes processuais em tempo habil.
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532

Organizar Missdes Internacionais

Habilitacao de Médicos
Veterindrios da Iniciativa Privada

Emissdo de Parecer Técnico de
Acordo com a Demanda

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SIGSIF)

Emitir Certificado Fitossanitario
(Cargas Vegetais)

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Exportacdo - Area
Animal)

Execucdo de Atividade de Apoio
Administrativo

Organizar Missdes Internacionais: Planejar e acompanhar missdes que vem
ao Brasil, com vistas a abertura e/ou expansdo dos mercados
internacionais.

Habilitagdo de Médicos Veterindrios da Iniciativa Privada: Emitir portaria
de autorizacdo para Médicos Veterinarios sem vinculo com o servico
Publico para o exercicio de atividades de saude animal no Estado, de
acordo com legislacdo especifica.

Emissdo de Parecer Técnico de Acordo com a Demanda : Emitir parecer
técnico, conforme a natureza da demanda, e a luz da legislacao vigente e
pertinente.

Utilizacao dos Sistemas Técnicos Especificos (SIGSIF): Habilitar e treinar os
servidores na utilizacdo do SIGSIF (Sistema de Informacgdes Gerenciais do
Servico de Inspecdo Federal), para anuéncia das importagoes e
exportagoes.

Emitir Certificado Fitossanitario (Cargas Vegetais): Emitir o Certificado
Fitossanitario para cargas vegetais em transito internacional, de acordo
com a legislacdo vigente e acordos Internacionais.

Identificar Incongruéncias Visualmente (Exportacdo - Area Animal):
Identificar as incongruéncias entre o objeto visualizado e os parametros
legais nos produtos exportados da area animal.

Execucdo de Atividade de Apoio Administrativo: Providenciar execucdo de
atividade de apoio administrativo requeridas para o desempenho
operacional da Unidade Descentralizada, consoante as orientacdes da
Divisdo de Apoio Administrativo ou do Servico de Apoio Administrativo da
SFA/MAPA.
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Marcas e Patentes

Fomento ao Sistema de Producdo
Integrada Pecudria

Operar Sistemas (Sistema
Eletronico de Informacdes)

Prevencao, Controle e Erradicagao
de Pragas

Avaliar Requerimentos de Cursos
de Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

Implanta¢ao de Cooperativas e
Instituicdes Associativas Rurais

Marcas e Patentes: Prospectar atividades voltadas ao uso de Signos
Distintos.

Fomento ao Sistema de Producado Integrada Pecuaria: Implementar acdes
necessarias ao desenvolvimento do sistema de produgao integrada, em
parceria com as cadeias produtivas.

Operar Sistemas (Sistema Eletronico de Informagdes): Operar o SEI
(Sistema Eletronico de Informacgdes), de acordo com a demanda, de forma
precisa e rotineira.

Prevencao, Controle e Erradicacdo de Pragas: Orientar e controlar a
execucao das atividades de vigilancia fitossanitaria e de prevencao,
controle e erradicacdo de pragas dos vegetais.

Avaliar Requerimentos de Cursos de Certificacao Fitossanitaria de Origem:
Avaliar proposicao de cursos para habilitacao de responsaveis técnicos
para Certificacdo Fitossanitaria de Origem propostos pela instancia
intermediaria do SUASA (Sistema Unificado de Atencdo a Sanidade
Agropecuaria).

Implantag¢ao de Cooperativas e Instituicdes Associativas Rurais: Estimular a
organizacao do setor agropecuadrio, em especial, por meio da implantagao
de cooperativas e instituicdes associativas rurais.
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544

545

Acompanhamento de Pericias

Relacionamento

Fiscalizacao de Bagagens
Acompanhadas ou
Desacompanhadas

Certificacdo Agropecuaria

SIPEWEB

Credenciamento de Empresas que
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios Com Fins
Quarentenarios

Orientacdo Técnico-Administrativa
Agropecudria

Acompanhamento de Pericias: Acompanhar pericias e concessdes de
licencas médicas feitas por junta médica Oficial, por meio do sistema
SIAPE/ SAUDE/ SIASS, para obtencdo de beneficios gerados devido as
condicdes de saude do servidor, aposentado e beneficiario de pensao.

Relacionamento: Analisar em conjunto com outras instituicdes afins, tanto
municipal como estadual, e dos Orgdos dos paises nos quais o VIGIAGRO
fazem fronteira.

Fiscalizagdo de Bagagens Acompanhadas ou Desacompanhadas: Identificar
ndo-conformidades na importacdo de bagagens, da forma mais eficiente
possivel.

Certificagdo Agropecuaria: Conceder certificacdo e/ou registro de
prestacao de servicos agropecuarios.

SIPEWEB: Operar SIPEWEB, de acordo com a legislagao, atendendo as
demandas do setor.

Credenciamento de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanitarios
Com Fins Quarentenarios: Verificar conformidades documentais e "in loco"
(estrutura fisica/equipamentos) para credenciamento de empresas que
realizam tratamentos fitossanitdrios com fins quarentenarios.

Orientac¢do Técnico-Administrativa Agropecudria: Prestar orientacdes a
respeito da legislacdo agropecudria especifica e recomendagcdes em boas
praticas agropecuarias, em grupos de trabalhos, comissGes e féruns
consultivos, de acordo com as demandas dos atores interessados.
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551

Promover Articulacao das Cadeias
Produtivas

Mediacgao de Conflitos
(Fitossanidade)

Gerenciamento de Orcamentos

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SEl)

Emitir Certificados de Importagao
e Exportacao

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SCDP)

Promover Articulacdo das Cadeias Produtivas: Identificar e convidar
parceiros, por meio de oficios, para discutir assuntos de relevancia da
Unidade, por similaridade de interesses, com a finalidade de elaborar
propostas de normas técnicas.

Mediagao de Conflitos (Fitossanidade): Mediar conflitos gerados de
diferentes interpretac¢des da legislacdao especifica na drea de fitossanidade
e conforme demanda.

Gerenciamento de Orgcamentos: Gerenciar as programacoes orcamentdrias
bem como as execucdes das programacdes fisicas das a¢bes especificas de
suas atividades, conforme o plano operativo anual.

Sistemas de Informacdo Gerenciais (SEl): Operar sistema de informacao
gerencial (SEl) para o atendimento e desenvolvimento das acdes, em
tempo habil.

Emitir Certificados de Importacao e Exportacdo: Emitir certificados de
importacao e exportacao para transito internacional de animais, seus
produtos e subprodutos em consonancia com os estabelecidos em acordos
internacionais, regionais e bilaterais.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais (SCDP): Operar sistemas de
informacodes gerenciais (SCDP) de acordo com manuais especificos e
legislagao relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em
tempo habil.
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Identificar Incongruéncias
Visualmente na Importag3o (Area
Vegetal)

Instruir Processo de Acordo com a
Legislacdo

Fiscalizacdo da Importacdo de
Produtos de Origem Animal ou
Insumos para Pecuaria

Inspecdes Fitossanitarias

Planejamento de Aquisicoes de
Materiais e Servigos

Elaboracdo de Relatério

Identificar Incongruéncias Visualmente na Importacdo (Area Vegetal):
Identificar as incongruéncias entre o objeto visualizado, pela conferéncia
fisica em Terminal de Carga e os parametros legais nos produtos
importados da drea vegetal, em condi¢cdes adequadas para o exame "in
loco" das mercadorias.

Instruir Processo de Acordo com a Legislacdo: Instruir processos de acordo
com a orientagdo prevista na legislagao.

Fiscalizacdo da Importacao de Produtos de Origem Animal ou Insumos para
Pecuaria: Identificar ndo-conformidades nas importacdes de produtos de
origem animal ou insumos para pecuaria.

Inspecdes Fitossanitarias: Realizar inspec¢des de
campo/lavouras/pomares/depdsito/casas de embalagem/veiculos de
transporte visando deteccdo de pragas regulamentadas para identificar
sinais e sintomas de ocorréncia de pragas em produtos vegetais, aplicando
técnicas de armadilhamento, amostragem, coleta, preservacao e envio de
material bioldgico para identificacdo.

Planejamento de Aquisicdes de Materiais e Servicos : Planejar, por meio de
levantamentos e estudos, as aquisicoes de materiais e contratacdes de
servicos conforme a demanda da SFA.

Elaboracao de Relatério: Operar o SIAFI Gerencial, identificando as
ferramentas e os filtros sistémicos mais adequados para a elaboragao de
relatérios de tomada de decisdo.
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Instruir Processos de Contratacao

Fiscalizar Estabelecimentos com
Organismos Geneticamente
Modificado

Operar Sistemas (SICONV)

Sistemas (SEIl)

Doengas de Animais

Incentivo a Producdo em IG/MC

Operar Sistemas - SEI

Logistica

Instruir Processos de Contratacao: Elaborar editais e documentos
referentes as contratacoes e aquisicdes de bens e servicos, de acordo com
a legislacao vigente.

Fiscalizar Estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificado:
Fiscalizar estabelecimentos com Organismos Geneticamente Modificado
(OGM), medicamentos veterindrios, alimenta¢do animal e material
genético animal de acordo com a legislacdao de insumos agropecuarios - Lei
n°® 11.105/2005 (OGM), Decreto n° 5053/2004 (Med. Veterinarios), Decreto
n° 6296/2007 (Alimentagdo Animal), Decreto n° 187/1991 (Material
Genético Animal).

Operar Sistemas (SICONV): Operar o Sistema de Convénios (SICONV) de
registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de
forma precisa e rotineira.

Sistemas (SEI): Operar o sistema SEI para realizagdo das atividades do
setor.

Doencas de Animais: Responder a consultas sobre causa, desenvolvimento,
disseminacgédo, diagndstico, prevengdo, e combate / tratamento de doencas
de animais com base em conhecimento cientifico de forma segura e
rapida.

Incentivo a Producdo em IG/MC: Orientar as instituicdes parceiras acerca
da legislacdo especifica, objetivando a agregacao de valor aos produtos
regionais (Indicagdo Geografica - IG / Marca Coletiva - MC).

Operar Sistemas - SEIl : Operar os sistemas SEl para o atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Logistica: Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das
demandas técnicas.
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Implantagao de Cadeias
Produtivas do Agronegdcio

Supervisionar Orgédo

Supervisao de Médico Veterindrio
Habilitado

Fiscalizacdao de Embalagem de
Madeira

Fiscalizagdao de Animais Vivos

Inspecao de Embalagens de
Madeira

Apoio Técnico Institucional

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SISREC)

Implantagao de Cadeias Produtivas do Agronegdcio: Estimular a
organizacdo do setor agropecudrio, em especial, por meio da implantacao
de cadeias produtivas do agronegdcio.

Supervisionar Orgdo: Verificar as a¢des de fiscalizacio desenvolvidas pelo
orgao competente, conforme legislagdo e metas estabelecidas no POA.

Supervisao de Médico Veterinario Habilitado: Avaliar periodicamente os
documentos e "in loco" as atividades do médico veterinario, conforme a
legislacao sanitaria especifica emitindo relatérios padronizados.

Fiscalizacdo de Embalagem de Madeira: Realizar a fiscalizacdo de
Embalagens e Suportes de Madeira, via TECAPLUS, realizando a emissao de
turnos correlatos necessarios com eficiéncia.

Fiscalizacdao de Animais Vivos: Examinar animais vivos na importacdo e na
exportacao.
Inspegdo de Embalagens de Madeira: Inspecionar forragens, boxes, caixas

e materiais de acondicionamento e embalagens de madeira na importacao.

Apoio Técnico Institucional: Apoiar e subsidiar a participacdo da SFA em
comissoes regionais, estaduais e municipais relacionadas as atividades de
competéncia, de acordo com a demanda.

Utilizacdo dos Sistemas Técnicos Especificos (SISREC): Habilitar e treinar os
servidores na utilizacdo do SISREC (Sistema de Informacdo de Requisitos e
Certificados da Area Animal), para anuéncia das importagdes e
exportagoes.
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Relacionamento com os Usuarios

Fiscalizar as Entidades "In Loco"

Aviacdo Agricola

Manuais de Procedimentos

Fiscalizacao Mensal de Convénios

Operar Sistemas - Convénios
Interinstitucionais

Elaboragao de Relatérios
(Atividades)

Fiscalizar Estabelecimentos

Relacionamento com os Usudrios: Estabelecer canais de comunicacao
rapidos e eficientes com os usuarios do sistema.

Fiscalizar as Entidades "In Loco": Identificar "in loco" ou por analise
documental o cumprimento da legislagcao por parte das entidades
responsaveis pelo registro genealdgico no estado.

Aviacdo Agricola: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e por via
documental, as atividades de empresas prestadoras de servico
aeroagricola, conforme legislacdo especifica.

Manuais de Procedimentos: Elaborar manuais de procedimentos
especificos de cada Unidade administrativa da Divisdo/Servigo de Apoio
Administrativo, de acordo com os instrumentos legais pertinentes,
semestralmente.

Fiscalizacdo Mensal de Convénios: Relatar mensalmente, em formuldrio
préprio, a execucdo das atividades programadas e a aplicacdo dos recursos
envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado.

Operar Sistemas - Convénios Interinstitucionais: Operar sistemas para o
cadastro e registro das entidades participes de convénios
interinstitucionais.

Elaboracdo de Relatérios (Atividades): Elaborar relatérios das atividades
desempenhadas, semestralmente, e subsidiar a prepara¢ao do Relatério
Anual de Gestao de Superintendéncia Federal, de forma clara e concisa.

Fiscalizar Estabelecimentos: Verificar, "in loco" ou por andlise documental,
o cumprimento da legislacdo especifica por parte dos fabricantes e
comerciantes de insumos pecuarios.
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Concessao de Registros e Licengas

Incentivo a Producao Organica

Auditar Credenciadas

Operar Sistemas (SCDP)

Coordenar Comissdes Técnicas e
Grupos de Trabalho

Emitir Pareceres

Proceder Inutilizacoes

Concessao de Registros e Licengas: Conceder licencas de pesca para
embarcagdes pesqueiras e licenca para aquicultura, observando-se os
critérios legais estabelecidos e as competéncias ainda a serem definidas.

Incentivo a Produgdo Organica: Fomentar e orientar os produtores e suas
associagdes e cooperativas sobre os beneficidrios da produgao organica,
bem como sobre as normas vigentes sobre esta produgao.

Auditar Credenciadas: Auditar certificadoras de produtos de origem
vegetal credenciadas pelo Ministério da Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, com base na legislacao especifica, de acordo com a
programacao da Unidade.

Operar Sistemas (SCDP): Operar o SCDP (Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens), de acordo com a demanda, de forma precisa e rotineira.

Coordenar Comissdes Técnicas e Grupos de Trabalho: Convocar, debater e
encaminhar medidas as comissdes técnicas e grupos de trabalho em temas
agropecuarios de interesse do MAPA.

Emitir Pareceres: Emitir pareceres relativos aos registros de produtos de
origem vegetal e estabelecimentos a eles relacionados, com base na
legislacao especifica, de acordo com a demanda.

Proceder InutilizagGes: Proceder a inutilizagcdo, mediante o processo legal,
de bebidas e demais produtos disciplinados nos regulamentos.

28

28

28

28

28

28

28




589

590

5901

592

593

594

595

596

Propor Melhorias em Processos

Sistemas (SICONV)

Investigagao de Violagao em
Insumos Pecudrios

Relatério de Anual de Gestdo

Operar SIPEAGRO

Aviso de Violacao

SICAR

Gerir Contratos

Propor Melhorias em Processos: Propor melhorias na execucgao, e controle,
de processos internos da Unidade.

Sistemas (SICONV): Operar o sistema SICONV para realizagao das
atividades do setor.

Investigacao de Violagdao em Insumos Pecuarios: Colher informagdes sobre
as violagdes demandadas pelo PNCRN, investigando os estabelecimentos
violadores e elaborando parecer final conforme Manual de investigagGes,
sempre que necessario.

Relatério de Anual de Gestao: Auxiliar a Divisdao de Apoio Administrativo da
Superintendéncia Federal de Agricultura no Estado na elaboragao do
relatdrio anual de gestdao, com dados extraidos do sistema Tesouro
Gerencial.

Operar SIPEAGRO: Operar o SIPEAGRO (Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimentos Agropecuarios), de acordo com a demanda, de forma
precisa e rotineira.

Aviso de Violagao: Investigar casos de violagao de produtos de origem
animal pela presencga de substancias em niveis ndo permitidos, com origem
provavel nos produtos destinados a Alimentagdao Animal ou por uso
indevido de Produtos Veterinarios.

SICAR: Operar SICAR, de acordo com a legisla¢ao, atendendo as demandas
do setor.

Gerir Contratos: Gerenciar contratos de bens e servicos, de acordo com a
legislacao aplicavel, acompanhando a execugao e observando os prazos.
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Levantamento Fitossanitario

Fomento BEA

Incentivo a Regularizagdo da
Cadeia produtiva de Organicos

Coletar Produtos no Comércio

Organizar Missdes Externas

Infraestrutura - Execucdo dos
Servicos da Unidade

Fiscalizacao de Tratamentos
Fitossanitarios

Levantamento Fitossanitario: Executar levantamento fitossanitario de
pragas quarentenadrias e de importancia econémica de acordo com a
legislacdo ou ocorréncia de emergéncia fitossanitaria.

Fomento BEA: Divulgar e propor boas praticas de manejo, alinhar
legislagao brasileira com os avancos cientificos, preparar e estimular o
setor agropecuario brasileiro para atendimento as novas exigéncias
(reunides, palestras, visitas técnicas, participar da elaboragao e discussao
de normativas, treinamentos).

Incentivo a Regularizacdo da Cadeia produtiva de Organicos: Orientar e

fiscalizar os diversos tipos de sistema de certificacdo da producdo organica.

Coletar Produtos no Comércio: Coletar produtos no comércio para analise
laboratorial, estabelecendo seu padrao de classificacao.

Organizar Missoes Externas: Organizar missdes realizadas fora do pais com
a finalidade de inspecionar, com vistas a aprovagao de importacgao de
produtos agricolas.

Infraestrutura - Execugao dos Servigos da Unidade: Garantir infraestrutura
necessaria para a execu¢ao dos servicos da divisao.

Fiscalizacdo de Tratamentos Fitossanitarios: Fiscalizar os Tratamentos
Fitossanitarios com fins quarentendrios, com treinamento e uso de
equipamentos de protecao individual adequados.
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Auditoria em Estabelecimentos
Fabricantes de Alimentos para
Animais

Fiscalizar e Auditar

Incentivo ao Uso de Signos
Distintivos

Estabelecer Parcerias

Instauracao de Processo
Administrativo Fiscal

Coletar e Acompanhar
Informacoes das Atividades de
Fiscalizacdo

Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes de Alimentos para Animais:
Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Alimentos para
Animais, quanto aos atendimentos das normas legais vigentes, na
frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual).

Fiscalizar e Auditar: Fiscalizar e auditar, "in loco" e por via documental, as
atividades turfisticas realizadas pelos Jéqueis Clubes, de acordo com as
normas.

Incentivo ao Uso de Signos Distintivos: Orientar atores das cadeias
produtivas sobre o uso dos signos distintivos (IG, Marca Coletiva) como
ferramenta para agregacao de valor (conceitos e legislacao).

Estabelecer Parcerias: Estabelecer, acompanhar e auditar convénios e
termos de cooperacdo técnica com drgaos, empresas publicas e entidades
sem fins lucrativos para ampliar a atuacao da Unidade.

Instauracao de Processo Administrativo Fiscal: Compor processo com
documentos oriundos de acdo fiscal respeitando as normas de protocolo e
de SEI (Servico Eletrénico de Informacdo), dando seguimento e finalizacdo
a0s processos gerados observando os preceitos da Lei do Processo
Administrativo, leis especificas e demais relacionados.

Coletar e Acompanhar Informagdes das Atividades de Fiscalizagao: Coletar
e acompanhar as informacgdes relativas as atividades de fiscalizacao de
insumos pecuarios, sem erros, em planilhas padronizadas pela instituicao,
para subsidiar a construcao de relatérios.
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Prospectar Produtos
Agropecudrios

Concessao de Certificados para
Embarcagdes

Baixa de Depositario

Fiscalizar Contratos

Atender Usuarios do Servico de
Fiscalizacdo

Orientacdo Técnico-Administrativa

Emitir Certificacao Veterindria
Internacional

Prospectar Produtos Agropecuarios: Identificar produtos agropecudrios
com potencial para agregacdo de valor no Estado, por meio de
levantamento de dados e informacgdes de produtos que necessitam de
protecdo e agregacao de valor.

Concessdo de Certificados para Embarcacoes: Conceder certificados para
embarcagdes pesqueiras, observando-se os critérios legais estabelecidos e
as competéncias ainda a serem definidas.

Baixa de Depositario: Analisar os resultados das analises de diagndstico
fitossanitario do material vegetal importado, e proceder a respectiva baixa
de depositario.

Fiscalizar Contratos: Fiscalizar a execu¢ao e o andamento de contratos
firmados com iniciativa privada, no municipio de lotacdo, a fim de garantir
os quesitos firmados em contrato.

Atender Usudrios do Servico de Fiscalizagao: Atender os usuarios do
Servico de Fiscalizacao, prestando informagdes sobre o cumprimento das
legislacdes federais especificas.

Orientagao Técnico-Administrativa : Prestar orientagdes, a respeito da
legislagao agropecuaria especifica, em grupos de trabalhos e féruns
consultivos de acordo com as demandas pelos atores interessados.

Emitir Certificacdo Veterindria Internacional: Analisar a conformidade dos
animais em transito internacional e sua documentacao aos requisitos
sanitarios necessarios do pais de destino, para a emissao do modelo
acordado para o transito internacional.
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Ministrar Cursos e Palestras em
Eventos

Exportacao e Importagao de
Insumos Pecudrios

Operar ASI

Operar Sistemas (SICONV)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SIOR)

Operar Sistemas de Registro (SEl)

Armazenagem da Producao
Agropecuadria

Ministrar Cursos e Palestras em Eventos: Ministrar cursos e palestras em
eventos técnicos, colegiados, relagdes internacionais, féruns e comissoes
relacionadas a defesa agropecuadria.

Exportagdo e Importagdo de Insumos Pecuarios: Analisar pedidos de
importacdo e exportacdo de insumos pecuarios, expedindo certificados e
declaragdes de conformidade em tempo habil, acompanhando missdes
estrangeiras, quando necessario.

Operar ASI: Operar o Automation System Inventory (ASl), para a realizacdo

das atividades que competem ao setor.

Operar Sistemas (SICONV): Operar o SICONV (Sistema de Convénios), de
acordo com a demanda, de forma precisa e rotineira.

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SIOR): Operar sistemas de
informacodes gerenciais (SIOR - Sistema de Controle Orcamentario) para
atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.

Operar Sistemas de Registro (SEI): Operar o Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEl) de registro e controle, de acordo com a atividade
técnico- administrativa, de forma precisa e rotineira.

Armazenagem da Producdo Agropecuaria: Orientar, fiscalizar e auditar, "in

loco" e por via documental, as atividades de empresas certificadoras da
Armazenagem da producgdo agropecuadria, conforme legislacao especifica.
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Registro de Insumos Pecuarios -
Estabelecimentos e Produtos

Identificar Espécies e Implantar
Bancos de Sementes

SIPEAGRO

Operar Sistemas (SEI)

Criacdo e Uso de Signos Distintos

Banco de Dados de Atividades de
Fiscalizacdo

Fiscalizar a Conformidade dos
Produtos

Registro de Insumos Pecuarios - Estabelecimentos e Produtos: Registrar
estabelecimentos e produtos, conforme legislacdo em vigor de acordo com
a demanda dentro do prazo minimo estipulado para cada area.

Identificar Espécies e Implantar Bancos de Sementes: Articular com
parceiros estaduais, municipais e institui¢cdes, a criacdo de banco de
sementes e adubos verdes para o fomento e desenvolvimento da
agroecologia e produc¢do organica.

SIPEAGRO: Operar SIPEAGRO, de acordo com a legislacdo, atendendo as
demandas do setor.

Operar Sistemas (SEIl): Operar sistemas de planejamento e monitoramento
do POA, PPA, gestdo estratégica e gerenciamento da Rede Nacional de
Laboratérios Agropecuarios (SEl)

Criagao e Uso de Signos Distintos: Articular com parceiros o fomento a
criagao e uso de signos distintos na regiao.

Banco de Dados de Atividades de Fiscalizacdo: Organizar e computar as
informacoes relativas as atividades de fiscalizagdo de produtos de uso
veterindrio, alimentos para animais e material genético, em planilhas de
Excel.

Fiscalizar a Conformidade dos Produtos: Fiscalizar a conformidade dos
produtos de origem vegetal no comércio atacadista e varejista, de acordo
com os padrdes de classificagdo vegetal estabelecidos em atos normativos
do Ministério da Agricultura.
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Fomentar Plano ABC

Implantagao de Organizagdes e
Iniciativas

Cadastro de Propriedades

Amostras Fiscais

Credenciamento no MAPA

Fomentar Plano ABC: Atuar junto aos diversos atores do estado, para
implementar iniciativas do MAPA conforme cronograma de acoes
previamente estabelecidos (reunido, palestras, formacdo de comité).

Implantagao de Organizagdes e Iniciativas: Estimular a organizagao do
setor agropecudrio, em especial, por meio da implantacao de empresas,
organizagoes e iniciativas voltadas a assisténcia técnica, extensdo rural e
transferéncia de tecnologia, inclusive o credenciamento de profissionais,
autébnomos ou nao.

Cadastro de Propriedades: Cadastrar, registrar e fiscalizar as propriedades
rurais e empresas exportadoras que tenham aderido aos programas de
exportac¢ao chancelados pelo MAPA.

Amostras Fiscais: Colher amostras de produtos de uso veterinario,
alimentos para animais e material genético animal segundo os critérios
preconizados pelo LANAGRO para cada tipo de andlise a ser efetuada.

Credenciamento no MAPA: Credenciar pessoas fisicas e juridicas, de direito
publico ou privado, para execucao de atividades da classificacdo de
produtos de origem vegetal, com base na legislacdo especifica e conforme
demanda.
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Elaborar Documentos, Tabelas,
Planilhas, Relatorios e Estatistica
Referentes a Registro e
Fiscalizacdo

Fiscalizacdo dos Insumos
Agropecudrios

Programacdes Or¢camentarias

Fomento ao Desenvolvimento das
Cadeias Produtivas Agropecuarias

Suporte aos Usudrios do SSA

Importacao de Vinhos e Bebidas

Elaborar Documentos, Tabelas, Planilhas, Relatorios e Estatistica
Referentes a Registro e Fiscalizacdo: Preparar modelos de termos, de
pareceres, de registro e relatérios de acordo com a legislacdo e demais
tabelas, planilhas e dados estatistico de acordo com o desempenho e as
informagdes obtidas com as atividades.

Fiscalizacdo dos Insumos Agropecudrios: Verificar a conformidade das
instalacdes, dos equipamentos e a qualidade dos produtos agropecuarios,
de acordo com a norma em vigor.

Programacdes Orcamentadrias: Gerenciar as programacoes orcamentarias,
e as execucoes fisicas das acoes especificas da Unidade.

Fomento ao Desenvolvimento das Cadeias Produtivas Agropecuarias :
Promover o desenvolvimento das cadeias produtivas, por meio da
participacdo em 6rgaos colegiados, eventos agropecuarios entre outros.

Suporte aos Usudrios do SSA: Dar informacdes e fornecer suporte aos
usuarios do Servico de Saude Animal, prestando informacdes sobre o
cumprimento das legislacdes federais especificas.

Importacao de Vinhos e Bebidas: Realizar a fiscalizacdo, coleta e envio de

amostras de vinhos e bebidas (em processo de importacdo), corretamente.
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Orientar os Clientes

Atividades Turisticas e Hipicas

Investigacao De Violagdes

Elaboragao de Projeto Basico de
Capacitagao

Executar Programacao
Orgamentaria e Financeira

Planejamento de A¢Ges (POA)

Orientar os Clientes: Atender e orientar os clientes, as pessoas fisicas e
juridicas, via e-mail, telefone e presencialmente, em relacdo aos servicos
prestados, horarios de atendimento, e esclarecimento de duvidas quanto
aos procedimentos do SVA.

Atividades Turisticas e Hipicas: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e por
via documental, as atividades relacionadas as competi¢cdes e demais
atividades turfisticas e hipicas.

Investigagao De Violagdes: Proceder a investigagao em estabelecimentos
rurais que cometem violagées do uso de drogas e substancias controladas
e monitoradas, em produtos de origem animal, de acordo com a legislacao
pertinente.

Elaboracdo de Projeto Basico de Capacitacdo: Elaborar projetos basicos
para a promogao de cursos e treinamentos para todas as pessoas que
contribuam para o alcance dos objetivos estratégicos do MAPA,
dominando os procedimentos padronizados, adotados pela ENAGRO e
legislacdo pertinente, para a apresentacdo do documento de forma correta
e adequada, assegurando sua aprova¢ao em tempo habil.

Executar Programacgao Orgamentaria e Financeira: Analisar os processos
recebidos com conhecimento da legislacdo vigente, com dominio dos
sistemas utilizados pela Unidade.

Planejamento de A¢bes (POA): Elaborar plano operativo anual das acdes de
sanidade vegetal, conforme orientacdo técnica do Departamento de
Sanidade Vegetal - DSV/DAS/MAPA.
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SIOR

Elaborar Relatorios

Agao Fiscal

Operar Sistemas Informatizados
(SUASA)

Supervisionar a Classificacao
Vegetal

Registro Genealdgico -
Associacoes de Criadores de
Animais Domésticos

Registro Genealdgico

SIOR: Operar SIOR, de acordo com a legislacdo, atendendo as demandas do
setor.

Elaborar Relatérios: Subsidiar com informag¢ées demandadas para
elaboracao de relatdrios de atividades e gestdao da SFA.

Acao Fiscal: Inspecionar estabelecimentos, equipamentos e produtos,
identificando pontos de inconformidades.

Operar Sistemas Informatizados (SUASA): Operar o Sistema Unificado de
Atencdo a Sanidade Agropecudria (SUASA) do MAPA, para consultar ou
emitir multas de acordo com a lei.

Supervisionar a Classificacdo Vegetal: Fiscalizar a empresa de classificacao,
através de check list de conformidade, a cada semestre.

Registro Genealdgico - Associages de Criadores de Animais Domésticos:
Orientar e auditar as atividades dos Servicos de Registro Genealdgico das
Associac¢Oes de Criadores de Animais Domésticos de acordo com as normas
técnicas e legais vigentes.

Registro Genealdgico: Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e via
documental, as atividades relacionadas ao registro genealdgico, incluindo
provas zootécnicas e avaliagdes genéticas.
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Fiscalizar as Associacoes de
Registro Genealdgico de Animais

Concessdo de Registro de Insumos
Pecuarios

Instrugdo Processual
Administrativa

Avaliar Certificagcao Zootécnica

Atender Dendncias na Area de

Aviagao Agricola

Fiscalizacdo de Insumos Pecuarios

Fiscalizar as Associacoes de Registro Genealdgico de Animais: Avaliar os
procedimentos internos do servico de registro genealdgico das associagdes
registradas no MAPA, de forma rotineira e/ou denuncia, de modo a manté-
las cumprindo a legislagao vigente.

Concessao de Registro de Insumos Pecudrios: Analisar relatério técnico do
insumo, conforme legislacao vigente, emitindo parecer para o registro,
usando sistema especifico.

Instrugdo Processual Administrativa: Instruir processos administrativos, de
acordo com os critérios estabelecidos em regulamentos especificos, a fim
de subsidiar processos decisorios.

Avaliar Certificacdo Zootécnica: Analisar as solicitacdes de certificacao
zootécnicas para avaliacdes de desempenho dos animais doadores de
sémen, conforme os procedimentos estabelecidos, seguindo os critérios
legais e da forma mais célere possivel, com a emissdao ou ndo do
certificado.

Atender Dentncias na Area de Aviacdo Agricola: Verificar e tomar
providéncia a prestacdo de servicos aeroagricolas por empresas
irregulares, junto ao MAPA, quando do atendimento de denuncias.

Fiscalizacdo de Insumos Pecuarios: Verificar o atendimento da legislacao
em vigor, pelos estabelecimentos, dentro do prazo estipulado na
programacao anual ou conforme demanda (denuncia e vistorias).
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Elaborar Plano Operativo Anual
(POA)

Capacitacao Interna

Relatério Anual da DAD/SAD

Fomento aos Sistemas de
Produgao Agropecuarios de Baixa
Emiss3ao de Carbono

SGI

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SICAR)

Controle de Produtos de Origem
Vegetal - Aspectos Higiénicos-
Sanitarios

Elaborar Plano Operativo Anual (POA): Elaborar plano operativo anual de
fiscalizacao de insumos pecudrios, conforme orientacdo técnica da
SDA/MAPA estabelecidos pelo pais importador.

Capacitagdo Interna: Promover reunides para harmonizagao de
procedimentos e capacitagdao continuada dos servidores envolvidos com as
atividades de Auditoria de estabelecimentos fiscalizados pelo SEFIP, com a
frequéncia minima anual.

Relatério Anual da DAD/SAD: Elaborar e apresentar anualmente Relatério
de Gestdo da DAD/SAD.

Fomento aos Sistemas de Produc¢do Agropecudrios de Baixa Emissdo de
Carbono: Apoiar sistemas de producao agropecudria, de acordo com as
normas do Programa ABC, em parceria com as EMBRAPAs, por meio da
difusdo de tecnologias e informacgao.

SGI: Operar o Sistema de Gestdo Integrada (SGl), de acordo com a
legislacdo, atendendo as demandas do setor.

Sistemas de Informacdo Gerenciais (SICAR): Operar sistema de informacao
gerencial SICAR para o atendimento e desenvolvimento das agdes em
tempo habil.

Controle de Produtos de Origem Vegetal - Aspectos Higiénicos-Sanitarios:
Controlar os aspectos higiénicos-sanitarios dos produtos de origem
vegetal, de acordo com os padrées de identidade e qualidade
estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura.
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Subsidiar Decisdes

Elaborar e Acompanhar
Programacao Orcamentaria

Organizar a Logistica no Estado
para Recebimento de Missoes
Internacionais

Identificar Incongruéncias
Visualmente na Importacdo (Area
Animal)

Emitir Certificado Zoossanitario
Internacional

Informacgdes a Coordenacao Geral
do Vigiagro

Subsidiar Decisdes: Analisar documentos, processos e informacdes,
identificando solugcdes dentro dos limites estabelecidos pela legislacao
para subsidiar decisdes dos superiores.

Elaborar e Acompanhar Programacao Or¢camentaria: Elaborar e
acompanhar programacao orcamentaria, para atender a¢oes de defesa
sanitaria vegetal.

Organizar a Logistica no Estado para Recebimento de Missées
Internacionais: Organizar a logistica no Estado para recebimento de
missdes internacionais, para promover a abertura e manutencdo de
mercado.

Identificar Incongruéncias Visualmente na Importacdo (Area Animal):
Identificar as incongruéncias entre a Carga Viva/Material de Multiplicacdo
Animal, nos Terminais de Carga, dentro de estruturas fisicas apropriadas,
pela conferéncia fisica em Terminal de Carga e os parametros legais da
Legislagdo Vigente.

Emitir Certificado Zoossanitario Internacional : Analisar a conformidade
dos animais voltados a produg¢ao ou Material de Multiplicagdao Animal em
transito internacional e sua documentagao aos requisitos sanitarios
necessarios do pais de destino, para a emissao do modelo acordado para o
transito internacional.

Informacdes a Coordenacdo Geral do Vigiagro: Informar os dados
relacionados ao transito internacional (importacdes, exportacdes, volume
de passageiros, apreensdes) a Coordenacdo Geral do Vigiagro, quando
solicitado.
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Emitir Parecer para Registro de
Produto

Desempenho Fisico Financeiro

Fiscalizagdao dos Aspectos
Tecnolégicos

Missao Estrangeira no Brasil

Inspecionar Processos de
Producdo de Bebidas

Informe Zoossanitario

Operar SICAF

Emitir Parecer para Registro de Produto: Emitir pareceres técnicos para
registro de produtos de uso veterindrio, utilizando-se de conhecimentos de
farmacologia, toxicologia, estatistica, farmacotécnica, quimica analitica,
estabilidade de farmacos, validacao de métodos analiticos e controle de
qualidade, entre outros.

Desempenho Fisico Financeiro: Monitorar o desempenho fisico-financeiro,
utilizando o sistema Tesouro Gerencial, identificando o uso de cada
rubrica.

Fiscalizacdo dos Aspectos Tecnolégicos: Avaliar aspectos tecnolégicos dos
estabelecimentos fiscalizados, verificando se os processos e os
equipamentos empregados sdo adequados as atividades desenvolvidas.

Missao Estrangeira no Brasil: Acompanhar missao estrangeira nos
estabelecimentos fabricantes de produtos destinados a Alimentagao
Animal, que se proponham a exportar, atendendo as demandas
apresentadas pelos paises importadores.

Inspecionar Processos de Producao de Bebidas: Inspecionar a producao de
bebidas em geral, conforme as boas praticas de fabricacao estabelecidos
em atos normativos.

Informe Zoossanitdrio: Coletar, processar e alimentar mensalmente o
sistema de informacdes zoossanitario, de acordo com a prioridade
especifica de cada informe.

Operar SICAF: Operar sistema SICAF para a realizagdo das atividades que
competem ao setor.
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Contabilidade Financeira e
Patrimonial (Planilha de Apoio)

Recurso Pl OPERASFAS

SIPEORACLE

SIGORWEB

Sistemas (SCDP)

Operar SCVA

Verificar Conformidade

Coleta de Amostras (Fiscalizacao)

Fomento as Indicacdes
Geograficas e Marcas Coletivas

Contabilidade Financeira e Patrimonial (Planilha de Apoio): Registrar os
lancamentos, em planilhas de apoio, de acordo com a legislacdo, em
tempo habil.

Recurso PI OPERASFAS: Programar e distribuir o recurso orcamentario do
PI OPERASFAS mensalmente.

SIPEORACLE: Operar SIPEORACLE, de acordo com a legislagao, atendendo
as demandas do setor.

SIGORWEB: Operar SIGORWEB, de acordo com a legislacdo, atendendo as
demandas do setor.

Sistemas (SCDP): Operar o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens
(SCDP) para realizacdo das atividades do setor.

Operar SCVA: Operar sistema SCVA para a realizagao das atividades que
competem ao setor.

Verificar Conformidade: Verificar a conformidade dos estabelecimentos e
insumos pecuarios, conforme legislacdo em vigor, de acordo com
capacidade operacional, emitindo documentos relativos as fiscalizacoes e
adotando medidas fiscais quando necessario.

Coleta de Amostras (Fiscalizacdo): Coletar amostras necessarias as analises
de fiscalizacdo e de controle de importacdo, de forma adequada, lavrando-
se o respectivo termo, e encaminhando-os para andlise em laboratdrio, de
modo a validar a qualidade dos produtos fabricados.

Fomento as Indicagdes Geograficas e Marcas Coletivas: Participar de
reunioes de férum de indicacdo geografica e marcas coletivas, orientando
sobre a legislacao vigente.
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Avaliar os Servidores

Diagnésticos dos Ciclos de
Avaliagao de Desempenho

Desenvolvimento de Cadeias
Produtivas

Levantamento de Necessidade de
Capacitagdo Técnica

Analisar Processos de Importagao
e Exportacao

Operar o Tesouro Gerencial

Auditoria em Estabelecimentos
Fabricantes de Produtos
Veterinarios

Avaliar os Servidores : Realizar a avaliagao periddica dos servidores, com
fins de progressdo funcional, de acordo com a Lei n® 8.112/1990.

Diagndsticos dos Ciclos de Avaliagdo de Desempenho: Analisar e
diagnosticar o grau de implementacao dos modelos dos ciclos de avaliacao
de desempenho institucional e individual, anualmente.

Desenvolvimento de Cadeias Produtivas: Participar de Camaras Setoriais
relacionadas as atribui¢cdes da Unidade, esclarecendo duvidas, captando
demandas e auxiliando no desenvolvimento das cadeias produtivas.

Levantamento de Necessidade de Capacitacdo Técnica: Fazer o
levantamento de Necessidade de Capacitacdao Técnica para desenvolver as
competéncias necessarias ao alcance das metas.

Analisar Processos de Importagao e Exportacao: Identificar requisitos
necessarios e emitir parecer técnico no prazo regulamentar.

Operar o Tesouro Gerencial: Retirar do Sistema "Tesouro Gerencial"
relatdrios contendo despesas empenhadas e pagas periodicamente.

Auditoria em Estabelecimentos Fabricantes de Produtos Veterindrios:
Auditar e fiscalizar estabelecimentos fabricantes de Produtos Veterinarios,
guanto ao atendimento das normas legais vigentes, na frequéncia minima
pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual)
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Auditoria de Estabelecimentos
Industriais e Comerciais na Area
de Material Genético

Acompanhamento de
Modificagdes

Controle e Revisdao de Contratos

Contabilidade Financeira e
Patrimonial (SGI)

Contabilidade Financeira e
Patrimonial (SISGRU)

Inspecao e Fiscalizagao de
Estabelecimentos Registrados

Gestdo Patrimonial

Execucao Financeira SIAFI

Auditoria de Estabelecimentos Industriais e Comerciais na Area de Material
Genético: Auditar e fiscalizar estabelecimentos na drea de Material
Genético, quanto ao atendimento das normas legais vigentes, na
frequéncia minima pré-estabelecida no POA (Plano Operativo Anual).

Acompanhamento de Modificagdes: Acompanhar as modificacdes do PPA,
do LOA e de decisdes do congresso, para antecipar suas consequéncias a
Unidade.

Controle e Revisdao de Contratos: Controlar e revisar os contratos com base
nas regras estabelecidas pela Lei n2 8.666/1994.

Contabilidade Financeira e Patrimonial (SGI): Registrar os langamentos no

Sistema de Gestdo Integrada (SGI), de acordo com a legislacdo, em tempo

habil.

Contabilidade Financeira e Patrimonial (SISGRU): Registrar os lancamentos
no Sistema de Gestdo de Recolhimento da Unido (SISGRU), de acordo com
a legislacdao, em tempo habil.

Inspecdo e Fiscalizacao de Estabelecimentos Registrados: Inspecionar e
fiscalizar estabelecimentos produtores, envasilhadores, armazenadores,
atacadistas, importadores e exportadores de vinhos e bebidas.

Gestado Patrimonial: Desempenhar as atividades de controle e
acompanhamento necessarios a gestao de bens méveis e imodveis
atendendo a legisla¢des especificas e em vigor.

Execucao Financeira SIAFI: Executar os pagamentos, conforme normas
estabelecidos no manual SIAFI em tempo habil ao vencimento.
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Participacdao em Eventos Técnicos
Externos

Sistemas de Informacgao
Gerenciais (SISCOMEX)

Analise de Documentos Gerados
no Sistemas

Identificar a Conformidade do
Estabelecimento

Monitoramento do Ambiente
Interno

Operar Sistema Informatizado
Especificos (SIPEWEB)

Estabelecer Medidas

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SIGEF)

Sistemas (SIASG)

Participacdao em Eventos Técnicos Externos: Identificar a necessidade de
capacitacdo dos servidores das areas especificas do SEFIP, por meio de
reunides com as Unidades.

Sistemas de Informacdo Gerenciais (SISCOMEX): Operar sistema de
informacgdo gerencial SISCOMEX para o atendimento e desenvolvimento
das agdes em tempo habil.

Andlise de Documentos Gerados no Sistemas: Analisar diferentes
documentos gerados por meio do Sistema Integrado de Administracao
Financeira (SIAFI)/Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais
(SIASG), identificando falhas/inversdo de saldos, a fim de promover os
ajustes necessarios.

Identificar a Conformidade do Estabelecimento: Identificar a conformidade
do estabelecimento com a legislacdo vigente, por meio de visitas "in loco".

Monitoramento do Ambiente Interno: Desenvolver e aplicar instrumentos
de avaliagao, de acordo com modelo selecionado anualmente.

Operar Sistema Informatizado Especificos (SIPEWEB): Operar sistemas de
informatica especificos das atividades de fiscalizacdo e registro (SIPEWEB).

Estabelecer Medidas: Estabelecer medidas de contencao, contingéncia ou
erradicagao de pragas quarentenarias no calendario agricola.

Sistemas de Informacao Gerenciais (SIGEF): Operar sistema de informacao
gerencial SIGEF para o atendimento e desenvolvimento das agdes em
tempo habil.

Sistemas (SIASG): Operar o sistema SIASG para realizacdo das atividades do
setor.
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Logistica

Emissao de Certificados

Emissao de Termos de Fiscalizagao

Fomentar Indicacdo Geografica
(IG)

Planejamento Operacional/ Fisico

Colher Amostras

Organizar Informacdes

Elaboracao de Relatoérios

Elaboracdo dos Planos Operativos
Anuais

Logistica: Propiciar meios logisticos para viabilizar o atendimento das
demandas técnicas.

Emissdo de Certificados: Emitir certificados de registro, nos devidos
sistemas informatizados, de estabelecimento, de registro de produto, de
inspecdo, de livre venda, conforme requisitos constantes nos dispositivos
legais vigentes.

Emissao de Termos de Fiscalizacdo: Emitir Termos de Fiscalizacdo para
descrever situagao fitossanitaria encontrada, medidas adotadas e a¢des
determinadas, de acordo com a legislacdo de defesa vegetal.

Fomentar Indicacdo Geografica (IG): Atuar junto as diversos atores do
estado, das cadeias produtivas para sensibilizacdo e dar conhecimento ao
assunto.

Planejamento Operacional/ Fisico: Planejar as atividades a serem
executadas (mensal e anual) conforme disponibilidade de recursos
(humanos, financeiros e insumos).

Colher Amostras: Colher amostras, de acordo com a programacao da
coordenagdo, e sempre que necessario.

Organizar Informacgdes: Desenvolver bancos de dados para armazenar e
disponibilizar informacoes.
Elaboragdo de Relatdrios: Tabular e elaborar relatérios do desempenho

orcamentario e financeiro, em forma de planilhas e graficos, atendendo
solicitacdo das Unidades da sede e da superintendéncia.

Elaboracdo dos Planos Operativos Anuais: Orientar e supervisionar a
elaboracgao dos planos operativos anuais.
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Sistemas (SIOR)

Importagdes e Exportagdes

Fiscalizar Estabelecimento
Produtor de Bebidas

Fiscalizar Empresas Prestadoras de
Servicos Aeroagricolas (Aviacao
Agricola)

SIAFI - Demandas do Setor

Processos de Sindicancia

Operar SCDP

Sistemas (SIOR): Operar o sistema SIOR para realizagdo das atividades do
setor.

ImportagGes e Exportagdes: Avaliar cumprimento de pré-requisitos,
estabelecidos pela legislagdao especifica e por acordos internacionais, em
certificados de exportacao de produtos para alimentagao animal e material
genético de acordo com a legislacdo especifica para importacdo de
insumos pecudrios.

Fiscalizar Estabelecimento Produtor de Bebidas: Fiscalizar
estabelecimentos produtores de bebidas em geral, conforme a legislacdo
vigente, periodicamente.

Fiscalizar Empresas Prestadoras de Servicos Aeroagricolas (Aviagdao
Agricola): Avaliar os procedimentos das empresas prestadoras de servicos
aeroagricolas registradas e autorizadas a atuar no Estado rotineiramente
e/ou por denuncia de modo a manté-las cumprindo a legislagdo vigente.

SIAFI - Demandas do Setor: Operar o Sistema Integrado de Administragao
Financeira (SIAFI), de acordo com a legislagdo, atendendo as demandas do
setor.

Processos de Sindicancia: Propor a instauracdo de Processos de sindicancia
guando do desaparecimento de bens ou acidente com veiculos, quando da
ocorréncia dos eventos.

Operar SCDP: Operar SCDP para a realizacdo das atividades que competem
ao setor.
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Capacitagao de Servidores em
Eventos Externos

Colher Amostras de Produtos

Aplicagdes Financeiras

Inspecionar Produgdo de Bebidas

Programagdo Orcamentdria e
Fisica das Atividades

Analise de Produtos Veterinarios

Operar Sistema SIAFI

Comeércio

Capacitacdo de Servidores em Eventos Externos: Analisar, junto a
instituicdo, a possibilidade de liberacao ou nao de servidores para
capacitacao.

Colher Amostras de Produtos: Colher amostras de produtos de origem
vegetal para fins de andlise fiscal ou de controle, de residuos e
contaminantes, em conformidade com a legislacdo especifica e com a
programacao do Servico de Inspecdo de Produtos de Origem Vegetal
(SIPOV).

Aplicagdes Financeiras: Verificar, diariamente, as aplicagdes financeiras dos
recursos programados no sistema "Tesouro Gerencial".

Inspecionar Producdo de Bebidas: Inspecionar a producao de bebidas em
geral conforme as boas praticas de fabricacdo estabelecidos em atos
normativos.

Programacao Orcamentaria e Fisica das Atividades: Elaborar plano
operativo de fiscalizacdo de insumos pecuadrios, anualmente, gerenciando
as programagdes orcamentdrias e execugdes fisicas, sempre que
necessario.

Analise de Produtos Veterinarios: Realizar colheita para fins de analise
fiscal de produtos de uso veterindario, conforme programacao elaborada
pela CPV/DFIP/DAS.

Operar Sistema SIAFI: Utilizar adequadamente o sistema SIAFI para
realizagdo das atividades da Unidade, conforme legislagao aplicavel.

Comércio: Emitir certificado de exportacao e autorizacao de exportacao de
insumos pecuarios, conforme demanda, dentro do menor prazo possivel e
conforme a legislacao especifica.
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Concessao de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPEAGRO

Modelo de Avaliagao

Fiscalizacao de Empresas que
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios com Fins
Quarentenarios

Aptidao no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (SIPE)

Supervisionar Acoes de
Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

Planejamento Anual

Concessao de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pecuarios -
SIPEAGRO: Analisar documentacdo para registro, conforme legislacao
vigente, apds vistoria das instalagdes, emitindo parecer técnico no sistema
especifico SIPEAGRO, sob demanda.

Modelo de Avaliagao: Avaliar e selecionar modelo de avaliagdao do clima
organizacional.

Fiscalizacao de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanitarios com
Fins Quarentenarios: Fiscalizar conformidades documentais e locais para
averiguar atuagao de empresas credenciadas para realizagao de
tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (SIPE): Operar
sistema informatizado SIPE

Supervisionar A¢Ges de Certificacao Fitossanitaria de Origem:
Supervisionar as a¢des de fiscalizagao do transito interestadual de
produtos vegetais, incluindo a verificacdo via online ou "in loco" da
emissao de Certificados Fitossanitarios de Origem e Permissdes de Transito
de Vegetais.

Planejamento Anual: Elaborar plano operativo anual das a¢des de sanidade
vegetal e gerenciar a sua execuc¢do, tanto orcamentdria quanto fisica.
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749

Credenciamento de Estacdes
Quarentenarias

Sistemas (SIAFI)

Analisar Requerimentos de
Registro de Produtos

Fiscalizar Empresas

Secretariar e CPOrg

Elaboracdo de Relatérios de
Gestao da SF

Credenciamento de Estagdes Quarentendrias: Analisar e instruir processos
de credenciamento de esta¢des quarentendrias, sem vinculo com a
administragao publica, para a execugdo de atividades fitossanitarias, bem
como realizar o acompanhamento e auditoriais técnico-fiscais e
operacionais das atividades executadas.

Sistemas (SIAFI): Operar o sistema SIAFI para realizagdo das atividades do
setor.

Analisar Requerimentos de Registro de Produtos: Estudar e deferir os
requerimentos de registro de produtos, desde que adequadamente
preenchidos conforme os atos normativos.

Fiscalizar Empresas: Identificar "in loco", e por analise documental, o
cumprimento da legislacao por parte das empresas.

Secretariar e CPOrg: Organizar e apoiar a CPOrg no planejamento e
execucdo de suas acdes com elaboragcdo de documentos para comunicagao
com os membros governamentais e/ou externos, calculando custos para
realizacdo das reunides, bem como formulacdo dos planos de trabalho das
acoes, sendo que ha no minimo reunides trimestrais.

Elaboracdo de Relatérios de Gestdo da SF: Consolidar os dados especificos
da politica, producado e desenvolvimento agropecuarios desempenhados
para subsidiar a elaboracdo do Relatdrio de Gestao da Superintendéncia
Federal.
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751

752

753

754

755

756

757

Levantamento de Demanda de
Classificadores

Programagdes Orgamentarias -
POA

Orientar Credenciadas

Realizar Reunioes com os
Colaboradores Internos

Importagao de Embaixadas

Preenchimento do Relatdrio de
Gestao

Formatagao de Processos

Elaborar Programacao
Orgamentaria e Financeira

Levantamento de Demanda de Classificadores: Elaborar levantamento das
necessidades de programacdes de treinamento e formacao de
classificadores de produtos vegetais, subprodutos e residuos de valor
econdmico, com base nos recursos disponiveis, sempre que necessario.

Programacdes Orcamentadrias - POA: Gerenciar a utilizacdo dos recursos
necessarios para atendimento das metas planejadas, conforme POA.

Orientar Credenciadas: Orientar as entidades certificadoras de produtos de
origem vegetal credenciadas pelo Ministério de Agricultura, Pecuaria e
Abastecimento, com base na legislacao especifica, de acordo com a
demanda.

Realizar Reunides com os Colaboradores Internos: Realizar reunides de
parametrizacao de servico e treinamentos em procedimentos especificos.

Importagao de Embaixadas: Realizar a fiscalizagdao da importagao de
Embaixadas, corretamente.

Preenchimento do Relatério de Gestdo: Orientar a gestdo da Unidade no
preenchimento do relatério de gestao.

Formatacao de Processos: Aprimorar orientagdes sobre a pratica de
formatacao do processo de registro de precgos e pregao eletronicos.

Elaborar Programag¢ao Or¢camentaria e Financeira: Elaborar a programacgao
or¢camentaria e financeira dos recursos destinados a administracao da SFA,
de acordo com o valor liberado para o ano.
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759

760

761

762

763

764

Programar Orgamento Anual

Registro de Estabelecimento na
Area Alimentagdo Animal

Auditoria Técnico-Fiscal

Plano Operativo Anual

Fiscalizar Convénios (Pareceres)

Acompanhamento de Convénios

Fiscalizagdo Permanente e/ou
Periddica

Programar Orcamento Anual: Elaborar o Programa Orcamentario Anual
(POA), e alimentar o Sistema de Gestao Integrado (SGl), com objetivo de
fornecer subsidios para elaboracdao do POA do MAPA.

Registro de Estabelecimento na Area Alimentagdo Animal: Emitir parecer
para Renovacao e Registro de Estabelecimentos fabricantes de Alimentos
para Animais, de acordo com a legislagao vigente.

Auditoria Técnico-Fiscal: Realizar auditorias técnico-fiscais e operacionais
das atividades de fiscalizagdo do comércio de insumos pecuarios, emitindo
parecer sobre a execucdo fisica dos convénios, mensalmente, no Sistema
de Convénios (SINCOV).

Plano Operativo Anual: Programar e viabilizar as atividades relacionadas a
Auditoria e Fiscalizacdo de estabelecimentos fabricantes de produtos
destinados a Alimentacdo Animal, assim como os recursos necessarios a
suas execugoes.

Fiscalizar Convénios (Pareceres): Acompanhar, fiscalizar e elaborar
pareceres sobre a execu¢ao de convénios e demais parcerias relacionadas
a defesa sanitaria vegetal.

Acompanhamento de Convénios: Verificar as execugdes fisica, financeira e
cumprimento do objeto dos convénios de defesa agropecuaria, por meio
dos relatdrios apresentados pelos servigcos da superintendéncia.

Fiscalizagdo Permanente e/ou Periddica: Emitir auto de infracdo em
decorréncia das ag¢dOes de fiscalizacdo, em estabelecimentos ou produtos
de origem animal, em conformidade com a legislacdo vigente.
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767

768

769

770

771

772

Elaborar Programacao Financeira

Operar Sistema Informatizado
Especificos (SIPEORA)

Gerenciar os Bens Patrimoniais

Analisar Relatérios

Fiscalizar Estabelecimentos de
Alimentos/Bebidas

Fiscalizagdao dos Aspectos Fisicos

Operar Sistemas - SIPEAGRO

Acompanhar Missoes
Internacionais

Elaborar Programagao Financeira: Vincular a liberagao de orgamentario
(SIOR) com a reserva de financeiro (SIAFI) para agilizar os compromissos
com os credores.

Operar Sistema Informatizado Especificos (SIPEORA): Operar sistemas de
informatica especificos das atividades de fiscalizacdo e registro (SIPEORA).

Gerenciar os Bens Patrimoniais: Classificar, registrar e gerenciar os bens
patrimoniais, de acordo com a legislacdo vigente, por meio dos sistemas
informatizados.

Analisar Relatdrios: Analisar relatérios contabeis das atividades turfisticas,
realizadas pelos Joqueis Clubes.

Fiscalizar Estabelecimentos de Alimentos/Bebidas: Inspecionar os
estabelecimentos de alimentos/bebidas, de forma a verificar se os mesmos
atendem ao Manual de Boas Praticas de Fabricacdo estabelecido.

Fiscalizacdao dos Aspectos Fisicos: Avaliar aspectos fisicos e tecnolégicos
dos estabelecimentos fiscalizados, verificando se processos e
equipamentos e instalagdes sao adequados as atividades desenvolvidas, de
acordo com a norma em vigor.

Operar Sistemas - SIPEAGRO: Operar sistemas de informag¢des SIPEAGRO
para atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.

Acompanhar Missdes Internacionais: Acompanhar e supervisionar, "in
loco", as acdes previstas na agenda de missdes internacionais, para
elaborar relatdrios sobre as atividades desenvolvidas e demandas
levantadas.
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774

775

776

777

778

779

780

Orientagao ao Cliente Interno e
Externo

Registrar Estabelecimentos e
Produtos (Requisitos Legais)

Fiscalizar e Inspecionar

Legislagdo DFIA

Analise Critica para Tomada de
Decisao

Planejamento Operacional/Fisico

Compilagao

Divulgacdo de Eventos e Noticias

Orientacdo ao Cliente Interno e Externo: Orientar servidores do MAPA e
publico em geral sobre as questdes legais e técnicas relacionadas ao SEFIP,
por meio de a¢des educativas ou perante as demandas.

Registrar Estabelecimentos e Produtos (Requisitos Legais): Proceder ao
registro de estabelecimento ou de produto apds o cumprimento dos
requisitos legais previstos nas normas e regulamentos pertinentes.

Fiscalizar e Inspecionar: Verificar "in loco" estabelecimentos e entidades
ligados a cadeia produtiva de insumos agricolas, de acordo com a
legislacao especifica, obedecendo os prazos legais.

Legislagdo DFIA: Interpretar e aplicar as normativas da fiscalizacdo de
insumos agricolas.

Andlise Critica para Tomada de Decisdo: Identificar fatores criticos e propor
solugdes/alternativas para tomada de decisdo no prazo regulamentar.

Planejamento Operacional/Fisico: Planejar as atividades a serem
executadas (mensal e anual) conforme disponibilidade de recursos
(humanos, financeiros e insumos).

Compilagao: Compilar informagdes relativas as fiscalizagdes e auditorias,
mensalmente.
Divulgacao de Eventos e Noticias: Divulgar cursos, eventos, programas,

resultados e publicagdes da Instituicao, por meio de Associagoes e
Conselhos de Classes referentes as atividades desenvolvidas.
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782

783

784

785

786

Orientagao em Relagao a Emissao
de Certificados Sanitarios pelas
unidades locais do Servico de
Inspecao Federal - SIF

Operar SCI

Operar Sistema SICONV

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SGI)

Fiscalizacao de Estabelecimentos
com OGM

Fomento a Equideocultura

Orientagao em Relagdo a Emissdo de Certificados Sanitarios pelas unidades
locais do Servico de Inspecdo Federal - SIF: Orientar os servidores do MAPA
em relagao a emissao de certificados sanitarios visando dirimir davidas
e/ou resolver problemas técnicos com bases em legislacdo especifica.

Operar SCI: Operar sistema SCl para a realizacao das atividades que
competem ao setor.

Operar Sistema SICONV: Utilizar adequadamente o sistema SICONV para
realizacdo das atividades especificas da Unidade, de acordo com a
legislacao aplicavel.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais (SGI): Operar sistemas de informagdes
gerenciais (SGI - Sistema de Gestdo Integrada) para atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.

Fiscalizagdo de Estabelecimentos com OGM: Fiscalizar estabelecimentos
com Organismos Geneticamente Modificado (OGM), medicamentos
veterinarios, alimenta¢dao animal e material genético animal de acordo com
a legislacdo de insumos agropecuarios Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto
n° 5.053/2004 (Med. Veterinarios), decreto 6.296/2007 (Alimentacdo
Animal), Decreto n° 187/1991 (Material Genético Animal).

Fomento a Equideocultura: Analisar projetos de fomento a equideocultura
nacional, diante das demandas apresentadas pelo setor.
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788

789

790

791

Operacionalizar ASI

Operar Sistemas (SEI)

Programar Capacitacao e
Qualificacdo de Classificadores

Registro de Empresas ou
Produtores que se Utilizam de
Aviacao Agricola

Fomento ao Melhoramento
Genético dos Rebanhos Nacionais

Operacionalizar ASI: Operar o Automation System Inventory (ASl), de
acordo com a legislacao, atendendo as demandas do setor.

Operar Sistemas (SEI): Operar o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) de
registro e controle, de acordo com a atividade técnico- administrativa, de
forma precisa e rotineira.

Programar Capacitacao e Qualificacdao de Classificadores: Desenvolver
programacodes de treinamento e formacao de classificadores de produtos
vegetais, subprodutos e residuos de valor econdmico, com base nos
recursos disponiveis, sempre que necessario.

Registro de Empresas ou Produtores que se Utilizam de Aviagao Agricola:
Analisar as solicitagdes de registro no MAPA de empresa ou produtores
que utilizardo a aviagdo agricola nas suas atividades no estado, seguindo os
critérios legais e da forma mais célere possivel, emitindo ou ndo o registro.

Fomento ao Melhoramento Genético dos Rebanhos Nacionais: Orientar e
fiscalizar os produtores a suas entidades em relacdo ao melhoramento
genético animal, e a comercializacdo de material genético nacional e
importado.
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793

794

795

796

797

798

Gerenciamento de Dados e
Elaboracdo de Relatérios

Fiscalizar a Execucao de Convénios

Orientar as Atividades de
Fiscalizacdo

Pendéncias Administrativas

Elaborar Indicadores

Apoio Técnico Operacional

Elaborar Plano Operativo Anual
(AcGes e Recursos)

Gerenciamento de Dados e Elaboracao de Relatdrios: Gerenciar dados
gerados nas atividades de Auditorias em estabelecimentos fiscalizados pelo
SEFIP, emitir relatdrios, fazendo os langcamentos nas planilhas prdprias em
tempo previsto.

Fiscalizar a Execugdo de Convénios: Fiscalizar a execugao de atividades de
convénio com a finalidade de elaborar Relatdrios e Pareceres Técnicos
referentes ao acompanhamento de convénios.

Orientar as Atividades de Fiscalizagdao: Acompanhar e orientar, quando
necessario, as atividades de fiscalizagdo de insumos pecuarios
desempenhadas pelos servigos de vigilancia agropecuaria, pelas Unidades
de vigilancia agropecuaria e pelas Unidades técnicas regionais de
agricultura, pecuaria e abastecimento no que diz respeito as atividades de
competéncia.

Pendéncias Administrativas: Resolucao das pendéncias administrativas
para evitar penalidades a¢Oes dos drgdos de fiscalizacao

Elaborar Indicadores: Elaborar indicadores de desempenho institucional e
operacional, obedecendo os objetivos estratégicos institucional.

Apoio Técnico Operacional: Acompanhar e orientar, quando necessario, as
atividades desempenhadas pelo SVA, UVAGRO e UTRA.

Elaborar Plano Operativo Anual (A¢des e Recursos): Elaborar planejamento
anual das acdes e dos recursos a serem desempenhados pelo servico.
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800

801

802

803

804

805

Elaboragao de Indicadores de
Desempenho Operacional

Fluxos de Processos de Pagamento

Propostas para Alteragdes de
Padrdes

Relatdério de Gestao

Fiscalizacdo de Estabelecimento
Agropecudrio

Coleta de Amostras - Produtos de
Origem Vegetal

Operar SIG

Elaboracdo de Indicadores de Desempenho Operacional: Propor e
acompanhar os indicadores de desempenho operacional da defesa
agropecuaria.

Fluxos de Processos de Pagamento: Identificar e instruir os diversos setores
da SFA no que diz respeito ao pagamento de fornecedores /diarias/
ressarcimentos, em conformidade com a legislagao vigente.

Propostas para Alteragdes de Padrdes: Promover, em articulagao com as
cadeias produtivas, propostas de altera¢Oes de padrdes e especificagbes de
produtos agropecuarios.

Relatério de Gestdo: Elaborar relatério de gestao, de acordo com as
orientacoes da CGU e TCU.

Fiscalizacdo de Estabelecimento Agropecudrio: Inspecionar e avaliar o
processo de credenciamento de estabelecimento agropecudrio, verificando
as conformidades, para fins quarentendrios, conforme Instrucado
Normativa n° 66/20009.

Coleta de Amostras - Produtos de Origem Vegetal: Coletar amostras para
afericdo da qualidade dos produtos de origem vegetal, seus subprodutos e
residuos de valor econdmico, bem como de vinhos, derivados da uva e do
vinho e das bebidas em geral, para atendimento do PNCRC.

Operar SIG: Operar sistema SIG para a realizacdo das atividades que
competem ao setor.
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807

808

809

810

811

812

813

Subsidiar Relatdrio de Gestao

Sistemas e Softwares

Plano de Capacitagao

Gestdo de Transporte

Plano de Trabalho da DDA

Relatério do Diagndstico

Acompanhar o DSV em Auditorias

Treinamento e Difusdo do
Conhecimento para Terceiros

Subsidiar Relatdrio de Gestdo: Elaborar relatério de atividades para
subsidiar o relatério de gestao da Unidade dentro de um prazo pré-
determinado pela Unidade.

Sistemas e Softwares: Manusear sistemas e softwares para a realizacao das
atividades que competem ao setor.

Plano de Capacitagdo: Elaborar, anualmente o plano de capacitagao, de
acordo com a legislagao vigente.

Gestdo de Transporte: Controlar as requisicdes e manutencdoes dos
veiculos oficiais no ambito da SFA conforme legislagao especifica e em
vigor.

Plano de Trabalho da DDA: Elaborar e atualizar anualmente Plano de
Trabalho da DDA de acordo com demanda da SDA, conforme Manual CGU.

Relatério do Diagndstico: Elaborar relatdrio a partir do diagndstico dos
ciclos de avaliacao de desempenho institucional e individual, anualmente.

Acompanhar o DSV em Auditorias: Acompanhar a realiza¢ao de auditorias
técnico-fiscais e operacionais relacionadas aos centros colaboradores, as
estacGes quarentendrias e aos acordos bilaterais em apoio ao
Departamento de Sanidade Vegetal (DSV), quando solicitado.

Treinamento e Difusdo do Conhecimento para Terceiros: Ministrar
palestras sobre a fiscalizacdo de insumos pecuadrios, sempre que
demandados.
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815

816

817

818

819

820

821

Rotulagem de Produtos
Destinados a Alimentagao Animal

Autorizagdo para Empresas
Prestadoras de Servicos
Aerogricolas Atuarem no Estado

Infraestrutura Fisica

Promocdo da Capacitacdo Técnica
e da Qualificacdo da Mao-de-Obra
do Setor Primario

Autorizar Pagamentos

Registrar Estabelecimento e
Produtos

Logistica

Plano de A¢do com Indicadores e
Metas

Rotulagem de Produtos Destinados a Alimentagao Animal: Avaliar
Rotulagem de produtos destinados a Alimentagcdo Animal, de acordo com a
legislagao vigente, no minimo durante as colheitas de amostras.

Autorizagdo para Empresas Prestadoras de Servigos Aerogricolas Atuarem
no Estado: Analisar as solicitagdes de empresas de outros estados para
prestacao de servigos aeroagricolas no estado, seguindo os critérios legais
e da forma mais célere possivel, emitindo ou ndo a autorizagao.

Infraestrutura Fisica: Disponibilizar infraestrutura fisica (equipamentos,
moveis e outros) necessarias a execugao das atividades desempenhadas
nesta divisao.

Promocdo da Capacitacao Técnica e da Qualificacdo da Mao-de-Obra do
Setor Primario: Promover estratégias de qualificacdo e de capacitacdo, das
pessoas envolvidas na produgdo agropecuaria.

Autorizar Pagamentos: Assinar, conjuntamente com o ordenador de
despesas, as autorizagdes de pagamento, de acordo com a legislagao
vigente.

Registrar Estabelecimento e Produtos: Verificar conformidade documental
para o registro de estabelecimento e produtos e técnica nas areas técnicas
(agrotoxicos, fertilizantes e sementes).

Logistica: Propiciar meios logisticos para o atendimento das demandas
técnicas.

Plano de Acao com Indicadores e Metas: Elaborar Plano de Agao
realinhado e metas anualmente de acordo com o PPA.
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823

824

825

826

827

828

829

Gestdo Interna

Autuar Infragdes

Fiscalizacdao de OGM

Operar Sistemas - SCDP

Analisar Documentos

Relatdrio de Gestao Anual

Relatério de Acompanhamento da
Descentralizacdo Financeira

Fiscalizacdo de Empresas que
Realizam Tratamentos
Fitossanitarios com Fins
Quarentenarios

Gestdo Interna: Promover debates a partir de demandas internas para
elaboracao de propostas de normas técnicas e para subsidiar a tomada de
decisbes pelo gestor da superintendéncia.

Autuar Infragdes: Autuar infragdes, com fundamento legal, e promover o
processo de aprovagao fiscal, conforme a Lei do processo administrativo.

Fiscalizacao de OGM: Fiscalizar as atividades relacionadas aos Organismos
Geneticamente Modificados, em articulagdo com o SEFIA/SFA, de acordo
com a legislagao de biosseguranca.

Operar Sistemas - SCDP: Operar os sistemas SCDP para o atendimento e
desenvolvimento das agdes em tempo habil.

Analisar Documentos: Analisar documentos verificando o atendimento da
legislacao especifica, obedecendo os prazos legais.

Relatério de Gestao Anual: Elaborar modelo de relatério de gestao anual,
de acordo com as instrugdes do TCU e CGU.

Relatério de Acompanhamento da Descentralizagao Financeira: Elaborar
relatdrio para acompanhamento da descentralizacao financeira,
diariamente, utilizando planilhas em Excel.

Fiscalizacdao de Empresas que Realizam Tratamentos Fitossanitarios com
Fins Quarentenarios: Fiscalizar conformidades documentais e locais para
averiguar atuacao de empresas credenciadas para realizacao de
tratamentos fitossanitarios com fins quarentenarios.

16

16

16

16

16

15

15

15




830

831

832

833

834

835

Operar Sistemas (SCDP)

Concessao de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPE 2000

Analisar Propostas de Convénios e
Reformulacoes

Gestdo de Relatdrio de Entidade
Turistica

Gerir Contabilidade

Colheita de Produtos Destinados a
Alimentacdo Animal

Operar Sistemas (SCDP): Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestdo estratégica e gerenciamento da Rede
Nacional de Laboratérios Agropecuarios (SCDP)

Concessdo de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pecudrios - SIPE
2000: Analisar documentacgao para registro, conforme legislagao vigente,
apos vistoria das instalagdes, emitindo parecer técnico no sistema
especifico SIPE 2000, sob demanda.

Analisar Propostas de Convénios e Reformulacdes: Analisar propostas de
convénios e reformulagdes do plano de trabalho relativos a defesa
agropecuaria, conforme prevé a legislacdo, garantindo a correta execucdo
do processo.

Gestdo de Relatério de Entidade Turistica: Gerir relatérios de movimento
de apostas enviados pelas entidades turisticas detentoras de carta patente,
dentro dos prazos previstos.

Gerir Contabilidade: Aplicar o conhecimento do Plano de Contas da Unido
nos processos referentes a contabilidade.

Colheita de Produtos Destinados a Alimentacdao Animal: Colher amostras
para Analises Laboratoriais Fiscais para quantificacdo de nutrientes,
guantificacdo de residuos, pesquisa de Organismos Geneticamente
Modificados, pesquisa de contaminantes, pesquisa de Salmonela e
pesquisa de subprodutos de origem animal em Alimentos para Animais, de
acordo com legislacdo vigente, programacao apresentada pela
CPAA/DFIP/SDA e conforme disponibilidade dos laboratdrios.
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837

838

839

840

841

842

843

Operar Sistemas de Registro
(SCDP)

Aplicagao de Recursos
Orgamentarios

Avaliagdes de Praticas
Administrativas

Capacitacgao Profissional

Aptidao no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (RENASEM)

Emiss3do de Perecer Técnico

Protocolo e Registro

Certificacdo Fitossanitdria na
Origem

Operar Sistemas de Registro (SCDP): Operar o Sistema de Concessdo de
Didrias e Passagens (SCDP) de registro e controle, de acordo com a
atividade técnico- administrativa, de forma precisa e rotineira.

Aplicacao de Recursos Orgamentarios: Aplicar os recursos orgamentarios,
para atender as despesas da Superintendéncia Regional de Agricultura no
Estado.

AvaliagOes de Praticas Administrativas: Realizar avaliagao dos riscos que
envolvem praticas na area administrativas/atividades.

Capacitacao Profissional: Capacitar profissionais para execugao das a¢des
de sanidade vegetal, conforme legislacdo vigente.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (RENASEM): Operar
sistema informatizado RENASEM.

Emissdao de Perecer Técnico: Emitir parecer técnico, conforme a natureza
da demanda e a luz da legislagao vigente e pertinente.

Protocolo e Registro: Protocolar todo documento fiscal e demais
documentos recebidos no SEOF, registrando na planilha de controle
especifico.

Certificacao Fitossanitdria na Origem: Verificar procedimento, inspecionar
e emitir Certificado Fitossanitario para exportagdo de produtos vegetais
para atender a exigéncia especifica do pais importador.
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845

846

847

848

849

850

851

Fiscalizar Estabelecimentos e
Entidades

Articulagdo com Orgdos Publicos

Fiscalizar Estabelecimentos e
Produtos

Comprometimento

Realizar Fiscalizacdo de Acordo
com o Cédigo de Conduta.

Gestdo de Veiculos

Webdesign

Acompanhar Execucdo de
Convénios

Fiscalizar Estabelecimentos e Entidades: Verificar, "in loco" ou por andlise
documental, o cumprimento da legislagao especifica por parte dos
produtores e entidades responsaveis pela producao e certificacdo dos
insumos agricolas.

Articulagdo com Orgdos Publicos: Manter a articulagdo com érgdos
publicos que exercem atividades de defesa agropecuaria, e também com
os 6rgdos de controle (MORS, MPF, CGU).

Fiscalizar Estabelecimentos e Produtos: Analisar o cumprimento da
legislacao técnica afeta ao estabelecimento e seus produtos, no ambito da
jurisdicao e de acordo com o planejamento operacional, embasado na
importancia técnica dos estabelecimentos e produtos.

Comprometimento: Planejar e executar as agdes fiscais em atendimento
das metas da Unidade e institui¢do.

Realizar Fiscalizagdao de Acordo com o Cddigo de Conduta.:
Praticar/desempenhar a fiscalizacdo ou auditoria de acordo com o Cédigo
de Conduta estabelecido.

Gestado de Veiculos: Controlar o uso e a manutengao dos veiculos
destinados a Unidade, obedecendo aos principios da administracao publica
pertinentes.

Webdesign: Realizar servigos de webdesign no boletim interno da SFA,
para elaboracado e publicacao eletronica.
Acompanhar Execugao de Convénios: Fiscalizar a execugao de atividades

de convénio, com a finalidade de elaborar Relatérios e Pareceres Técnicos
referentes ao acompanhamento de convénios.
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852

853

854

855

856

857

Controle de Produto na area
Produtos Veterinarios

Programar Despesas (SIOR)

Instrucao de Processos
Administrativos

Elaboracao de Relatoérios

Certificacdo de Exportacdo de
Produtos Destinados a
Alimentagao Animal

Operar o SIGVIG

Controle de Produto na drea Produtos Veterinarios: Renovar licencas,
cadastrar produtos de uso exclusivo de uso para higiene e embelezamento
do animal, avaliar e aprovar impressos (rétulos, cartuchos, rétulo-bula,
cartuchos-bula e bula) dos Produtos de Uso Veterindrio, avaliar solicitacdes
para fabricacdo de vacinas autégenas e autorizar comercializacdo de
vacinas aprovadas em testes oficiais, de acordo com a legislagao vigente.

Programar Despesas (SIOR): Programar despesas no SIOR, com o objetivo
de receber recursos orcamentarios, para atender demandas de toda a
instituicao.

Instrugdo de Processos Administrativos: Instruir processos administrativos
competentes a Unidade, com as pecas necessarias, atendendo aos prazos
estipulados na legislacao.

Elaboracdo de Relatérios: Construir relatérios a respeito do desempenho
or¢camentario e financeiro, em forma de planilhas e graficos, quando
solicitado pela superintendéncia.

Certificacdo de Exportacao de Produtos Destinados a Alimentagao Animal:
Emitir certificados para exporta¢ao de produtos destinados a Alimentagao
Animal, de acordo com a legislagao vigente, condi¢cdes das empresas e
exigéncias dos paises exportadores.

Operar o SIGVIG: Operar o SIGVIG para rastreamento e certificacdo de
cargas que entrem ou que saiam do pais, atendendo a legislacdo vigente.
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859

860

861

862

863

864

865

Avaliagao de Analises de
Alimentos para Animais

Fiscalizagdo das Entidades
Turisticas

Coordenar Cursos

Registro de Estabelecimentos e
Produtos

Controle Sobre o Uso da Aviagao
Agricola

Emissdo de Parecer Técnico para
Registro

Coletar Amostras (Fisicas)

Analise de Parecer em Processos

Avaliagao de Analises de Alimentos para Animais: Avaliar Laudo de Andlise
Laboratorial Fiscal de Alimentos para Animais, de acordo com padrdes
vigentes e garantias apresentadas pelos produtos.

Fiscalizagdo das Entidades Turisticas: Fiscalizar entidades turisticas
detentoras de cada patente emitida pelo MAPA, na frequéncia
estabelecida na programacao.

Coordenar Cursos: Planejar, treinar e acompanhar cursos ofertados a
servidores da Institui¢do.

Registro de Estabelecimentos e Produtos : Realizar registro de
estabelecimentos e produtos, em conformidade com a legislacdo especifica
e sistemas do MAPA.

Controle Sobre o Uso da Aviagdo Agricola: Orientar e fiscalizar os
produtores e empresas em relacao a utilizagao de aviagdo agricola.

Emissdo de Parecer Técnico para Registro: Emitir parecer técnico para
registro de estabelecimentos, fabricantes e comerciantes de insumos
pecuarios e seus produtos conforme a legislacdo vigente.

Coletar Amostras (Fisicas): Coletar amostras fisicas em dreas em perigo de
introducao de pragas quarentenarias.

Andlise de Parecer em Processos: Avaliar e emitir parecer técnico-
administrativo em Processos oriundos das diversas dreas da Defesa
Agropecudria, em consonancia com a legislagao prevista.
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866

867

868

869

870

871

872

Levantamento de Necessidades de
Capacitagao

Assessorar Reunido

Aptidao no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (SIOR)

Andlise de Risco de Pragas (ARP)

Gerenciar Servigos Gerais

Articulagao Técnico Administrativa

Sistemas de Informacodes
Gerenciais - SElI

Levantamento de Necessidades de Capacitacdo: Identificar as necessidades
de capacitagdo a partir dos resultados obtidos na avaliacdo de
desempenho individual, anualmente.

Assessorar Reunidao: Levantar dados e preparar relatdrios que irdo
subsidiar as reunides sobre a administracdo orcamentaria e financeira da
SFA.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (SIOR): Operar
sistema informatizado SIOR

Analise de Risco de Pragas (ARP): Avaliar e encaminhar para as instancias
superiores os requerimentos para realizacdo de Analise de Risco de Pragas
(ARP) e para credenciamento de centros colaboradores para realizagdo de
ARP e comunicar aos interessados a situacao da andlise dos
requerimentos, conforme legislacao especifica.

Gerenciar Servigos Gerais: Acompanhar as atividades de conservagao
predial e os servicos de vigilancia, limpeza e conservacgao, avaliando a
qgualidade destes, produzindo relatdrios.

Articulagao Técnico Administrativa: Articular a integracao técnico
administrativa das Unidades e servicos, visando assegurar o cumprimento
das programacdes de defesa agropecuaria no Estado, de forma continua,
por meio de reunides e comunicados.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais - SEl: Operar sistemas de informacgoes
gerenciais (SEI) de acordo com manuais especificos e legislacdo relacionada
para atendimento e desenvolvimento das agdes em tempo habil.
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874

875

876

877

878

879

880

Relatorio de Atividades Fiscais

Passaporte de Caes e Gatos

Home Page

Video e Imagem

Instruir Processo Administrativo

Fiscal para Ato Decisoério

Uso de Planilhas Eletrénicas

Despesas Compartilhadas com a
Area Técnica

Registro de Estabelecimento na
Area Produtos Veterindarios

Relatorio de Atividades Fiscais: Elaborar relatdrios de atividades fiscais de
acordo com modelo préprio da instituicdo, no prazo estabelecido.

Passaporte de Caes e Gatos: Realizar a emissdo de passaporte brasileiro
para cdes e gatos, corretamente, em atengdo as exigéncias normativas
brasileiras.

Home Page: Construir a home page da SFA e manter pagina atualizada.

Video e Imagem: Capturar videos e imagens para a elaboracdo de videos
institucionais.

Instruir Processo Administrativo Fiscal para Ato Decisdrio: Instruir processo
administrativo fiscal, conforme a legislacdao especifica da atividade, com
precisao para o ato decisdrio.

Uso de Planilhas Eletronicas: Alimentar as planilhas informatizadas de
Excel, fornecendo subsidios para elaboracdo do programa orcamentario e
financeiro do ano seguinte.

Despesas Compartilhadas com a Area Técnica: Identificar despesas que
possam ser compartilhadas com a drea técnica, a fim de fornecer dados
para a elaboracao da programacao orcamentaria e financeira da area
técnica.

Registro de Estabelecimento na Area Produtos Veterinarios: Emitir parecer
para Renovagao e Registro de Estabelecimentos fabricantes, importadores,
manipuladores, armazenadores e predadores de servico de Produtos
Veterinarios, conforme legislagcao vigente.
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882

883

884

885

886

887

888

Registro de Produto na Area
Alimentagao Animal

Gestdo Financeira das acOes de
Vigilancia Internacional (SIAFI)

Levantamento de Necessidade de
Recursos

Importagao de Insumos Pecudrios

Atender Fiscalizados

Gestdo do VIGIAGRO

Operar Sistemas (SIPE200)

Conformidade Contabil

Registro de Produto na Area Alimentac3do Animal: Emiss3o de parecer para
Renovacdo e Registro de produtos destinados a Alimentacao Animal, de
acordo com a legislagao vigente.

Gestdo Financeira das a¢des de Vigilancia Internacional (SIAFI): Planejar e
executar mensalmente o cronograma da execucao financeira das acoes
relativas a vigilancia internacional por meio da utilizagao do SIAFI.

Levantamento de Necessidade de Recursos: Levantar os recursos
necessarios para atender contratacdes de manutencdo para a
Superintendéncia Federal de Agricultura no Estado.

Importagao de Insumos Pecudrios: Avaliar e viabilizar solicitagdo de
autorizagao de importacao de Produtos Veterinarios e Produtos destinados
a Alimentacdo Animal, conforme legislacdo vigente, garantindo os direitos
do consumidor e a seguranga sanitaria.

Atender Fiscalizados: Atender as demandas dos fiscalizados com
conhecimento dos limites legais das ag¢des fiscais.

Gestdo do VIGIAGRO: Monitorar, avaliar e corrigir problemas associados ao
movimento de produtos agropecuarios internalizados e externalizados pela
UVAGRO no Estado.

Operar Sistemas (SIPE200): Operar os Sistemas SIPE200 para registro de
empresas e produtos e cadastro de médicos veterinarios.

Conformidade Contabil: Realizar a conformidade contdbil, por meio dos
relatérios de ordem bancarias, extraidos do SIAFI (Sistema Integrado de
Administracdo Financeira), diariamente.
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889

890

891

892

893

894

Operar o Sistema Portal Unico

Gerenciar Programacdes
Orgcamentarias

Sistemdtica de Avaliacdo de
Desempenho

Apresentar Informacgdes sobre
Legislacdo Fitossanitaria para o
Publico Interno/Externo

SIOR (Sistema de Informacgdes
Orgcamentarias e Financeiras)

Elaboracdo de Relatérios
Operacionais e Financeiros

Operar o Sistema Portal Unico: Operar o sistema Portal Unico para

operacionalizar o transito internacional de produtos agropecudrios,
subprodutos e insumos, analisando a documentagao pertinente ao
processo.

Gerenciar Programag¢6es Orgamentarias: Gerenciar as programacoes
orcamentdrias e as execugdes das programacoes fisicas das agdes
especificas conforme plano operativo.

Sistematica de Avaliacdo de Desempenho: Descrever as implicagcdes do
Decreto n? 7.133/2010, bem como seus instrumentos de implementacdo e
monitoramentos, ciclos de avaliacdo de desempenho institucional e
individual.

Apresentar Informagdes sobre Legislacao Fitossanitaria para o Publico
Interno/Externo: Apresentar informacées sobre a legislagdo fitossanitaria,
para atendimento de demandas (via fone, e-mail ou presencial) de
usuarios.

SIOR (Sistema de Informag6es Orcamentdrias e Financeiras): Operar o SIOR
corretamente, no que tange a programacao de recursos descentralizados.

Elaboracao de Relatérios Operacionais e Financeiros: Elaborar Relatérios
operacionais e financeiros das atividades de Defesa Agropecuaria em
atendimento as demandas e diretrizes das Secretarias de Defesa
Agropecuaria, do Gabinete da Superintendéncia federal da Agricultura e
Org3os de Controladoria externos.
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896
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898

899

900

901

Gerenciar o andamento dos
Processos de Registro e de
Fiscalizagao

Apoio as Unidades
Descentralizadas

Articulagao de Demandas Externas

Orientagao Tecnico-Administrativa

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SCDP)

Operar Sistemas (SCVA)

Planejamento e Desenvolvimento
Institucional

Gerenciar o andamento dos Processos de Registro e de Fiscalizagdo:
Instruir e dar andamento aos processos administrativos atinentes ao
servico de registro e fiscalizacao, respeitando os prazos necessarios e
almejando a celeridade dos mesmos em face de sua importancia e prazos
inerentes.

Apoio as Unidades Descentralizadas: Apoiar e acompanhar as atividades
desempenhadas pelas UVAGROS e UTRA, atuando na interlocucdo técnica
e administrativa com a SFA, coordenacdes e departamentos.

Articulagao de Demandas Externas: Analisar pleitos e demandas dos
usudrios dos servicos e Unidades acerca de assuntos técnico-
administrativos de defesa agropecuaria, procedendo melhorias na gestao

de processos ou pessoas ou encaminhando a drea competente em Brasilia.

Orientagdo Tecnico-Administrativa: Prestar orientacdo a respeito da
legislagao agropecuaria especifica, em grupos de trabalho e féruns
consultivos, de oficio ou quando demandado pelos atores interessados.

Sistemas de Informacdo Gerenciais (SCDP): Operar sistema de informacao
gerencial SCDP para o atendimento e desenvolvimento das agées em
tempo habil.

Operar Sistemas (SCVA): Operar os sistemas SCVA para o atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo habil.
Planejamento e Desenvolvimento Institucional : Promover, anualmente, o

processo de gestdo estratégica, alinhado a estratégia corporativa do
MAPA.
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902

903

904

905

906

907

908

Inspecdo de Animais de Agougue

Registro de Estabelecimentos
Industriais na Area de Material
Genético

Controle de Produtos Veterinarios
no Comércio

Avaliagao dos Servidores

Demandas Gerenciais

Implementacgdo da
Operacionalizagao do SISBI-POA

Gestao de Conveénios

Inspecao de Animais de Acougue: Inspecionar ante mortem e post mortem
os animais de acougue, de acordo com os critérios de destinacado
estabelecidos na legislagao vigente.

Registro de Estabelecimentos Industriais na Area de Material Genético:
Realizar vistoria e emitir parecer para registros de estabelecimentos na
area de Material Genético, de acordo coma legislacdo vigente.

Controle de Produtos Veterindrios no Comércio: Supervisionar a¢des de
fiscalizagcdo do comércio delegadas ao 6rgao estadual (IMA) em convénio,
por meio de auditorias, de acordo com o previsto no POA (Plano Operativo
Anual).

Avaliacdo dos Servidores: Avaliar a performance de cada um dos servicos,
de acordo com os indicadores estabelecidos pelo plano operacional.

Demandas Gerenciais: Atender demandas (relatérios, insercao de dados)
institucionais, oriundos do Gabinete, da superintendéncia e do MAPA
Sede.

Implementagao da Operacionalizagao do SISBI-POA: Validar o
planejamento e promover a realizagdao e 0 acompanhamento de auditorias
tecno-fiscais e operacionais das atividades realizadas na instancia
intermediaria e locais do SUASA.

Gestdo de Convénios: Coordenar, acompanhar e emitir pareceres relativos
a viabilidade e execu¢ao de convénios nas agoes do SUASA, de forma
periddica, por meio de reunides, fiscalizagdes e analise de projetos com a
utilizacao do SICONV.
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909

910

911

912

913

914

Concessao de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPE WEB

Coordenacado das Atividades de
Defesa Agropecudria (SICAR)

Processamento de Dados

Gestao Financeira das a¢des de
Vigilancia Internacional (SGI)

Coordenar Execucdo de Atividades

Operacionalizagao do Sistema
Unificado de Atenc¢ao a Sanidade
Agropecuaria - SUASA

Concessdo de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pecudrios - SIPE
WEB: Analisar documentacao para registro, conforme legislacao vigente,
apos vistoria das instalacdes, emitindo parecer técnico no sistema
especifico SIPE WEB, sob demanda.

Coordenagdo das Atividades de Defesa Agropecuaria (SICAR): Acompanhar
a execucao das atividades de Defesa Agropecudria, analisando o
desempenho das metas programadas de cada servigo, utilizando os
sistemas informatizados (SICAR).

Processamento de Dados: Processar dados quantitativos e qualificativos,
alimentando o sistema de informagdo mensalmente, para campos mapas
estatisticos.

Gestdo Financeira das a¢des de Vigilancia Internacional (SGI): Planejar e
executar mensalmente o cronograma da execugao financeira das agoes
relativas a vigilancia internacional por meio da utilizacdo do SGI.

Coordenar Execucdo de Atividades: Coordenar execucao das atividades da
SFA/MAPA, em consonancia e respeito aos normativos.

Operacionalizacdo do Sistema Unificado de Atencdo a Sanidade
Agropecudria - SUASA: Promover e executar agdes para o desenvolvimento
do SUASA, em oficinas e reunides, articulando com as Instancias
Intermediarias e Locais envolvidas com atividades de Defesa Agropecuaria.
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Analisar Requerimentos de Cadastro/Registro de Estabelecimentos:

Estudar e deferir os requerimentos de cadastro/registro recebidos, desde

que adequadamente preenchidos e com documentagao completa, de

acordo com a importancia técnica do estabelecimento. 12

Analisar Requerimentos de
915 Cadastro/Registro de
Estabelecimentos

Fiscalizar o transito internacional: Fiscalizar a importacao e exportacao de
animais vivos, vegetais e partes de vegetais, produtos, subprodutos e

916 Fiscalizar o transito internacional  insumos agropecuarios conforme estabelece o manual de procedimentos 12
agropecuarios do VIGIAGRO.

L Intercambio com os Documentos Técnicos : Realizar intercambio com os
Intercambio com os Documentos

917 . documentos técnicos compartilhando atividades de apoio administrativo. 12
écnicos

Fiscalizagdo de Execugdo de Atividades: Relatar mensalmente em

Fiscalizacdo de Execucdo de formulario préprio a execugao das atividades programadas e a aplicagao
918 Atividades dos recursos envolvidos, de acordo com o plano de trabalho aprovado. 12
Articulagao de Parceiros: Identificar os parceiros que maximizem os
919 Articulagdo de Parceiros resultados da Unidade, por meio da interagao com os diferentes setores. 12

Producao de Material Publicitario: Produzir material publicitario, por meio
do sistema informatizado de comunicagao oficial, conforme a demanda das

920 Produc3o de Material Publicitario ~areas encaminhadas de a¢8es, desenvolvendo a comunicagdo interna da 11
superintendéncia.



921

922

923

924

925

926

927

Apurar Denuncias

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SICONV)

Satisfacdo dos Clientes

Apoio Técnico a SFA/MAPA

Intrucao de Processo

Licencga para Funcionamento de
Estabelecimentos Comerciais

Coordenacdo das Atividades de
Defesa Agropecuaria (SGI)

Apurar Denuncias: Realizar a apuracao de denulncias no menor tempo de
resposta possivel levando em consideracao as legislagdes de insumos
agropecuarias especificas. Lei n® 11.105/2005 (OGM), Decreto n®
5.053/2004 (Medicamentos Veterindrios), Lei n® 6.296/2007 (Alimentacdo
Animal) e Decreto n° 187/1991 (Material Genético Animal).

Sistemas de Informacdes Gerenciais (SICONV): Operar sistema de
informacgdo gerencial SICONV, de acordo com a legislagao, atendendo as
demandas do setor.

Satisfacdo dos Clientes: Coordenar e orientar as pesquisas de satisfacao
dos clientes, realizando cdlculos da pesquisa em planilhas de Excel.

Apoio Técnico a SFA/MAPA: Apoiar e subsidiar, de acordo com a demanda,
a participacdo da SFA/MAPA em comissdes regionais, estaduais e
municipais relacionadas as atividades de competéncia.

Intrucao de Processo: Instruir processos administrativo fiscal de acordo
com a legislagao especifica.

Licenga para Funcionamento de Estabelecimentos Comerciais: Emitir
licencas de funcionamento para estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterindrio de acordo com as exigéncias do Decreto n?
5.053/2004.

Coordenacgao das Atividades de Defesa Agropecudria (SGI): Acompanhar a
execucdo das atividades de Defesa Agropecuaria, analisando o
desempenho das metas programadas de cada servico, utilizando os
sistemas informatizados (SGI).
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928

929

930

931

932

933

934

Gestdo Financeira das acOes de
Vigilancia Internacional (SIOR)

Emitir Parecer Técnico

Relatério de Auditoria de Adesao
de Municipios ou Consodrcio de
Municipios ao SISBI/SUASA

Orientagao aos SVAs

Parecer Técnico em Importagao e
Exportacao de Sementes

Relatério Anual da DDA

Operar o SISCOMEX

Gestdo Financeira das acdes de Vigilancia Internacional (SIOR): Planejar e
executar mensalmente o cronograma da execucao financeira das a¢oes
relativas a vigilancia internacional por meio da utilizacdo do SIOR.

Emitir Parecer Técnico: Emitir parecer técnico ou nota sobre a importagao
ou exportagao de insumos e material de origem vegetal.

Relatério de Auditoria de Adesdao de Municipios ou Consércio de
Municipios ao SISBI/SUASA: Realizar Auditoria de adesdo de municipios ou
consorcio de municipios ao SISBI/SUASA sempre que demandado,
conforme Instrucdo Normativa n2 36/2011.

Orientagdo aos SVAs: Acompanhar e orientar, quando necessdrio, as
atividades desempenhadas pelos Servigos de Vigilancia Agropecudria
(SVA), Unidades de Vigilancia Agropecuaria (UVAGRO) e pelas Unidades
Técnicas Regionais de Agrilcultura, Pecudria e Abastecimento (UTRA), no
que diz respeito as suas atividades.

Parecer Técnico em Importacdo e Exportacdo de Sementes: Emitir parecer
técnico fitossanitario nos processos de importacao e exportacao de
sementes mediante demanda do SEFIA.

Relatério Anual da DDA: Elaborar e apresentar anualmente relatério anual
da DDA de acordo com a demanda da SDA.

Operar o SISCOMEX: Operar o SISCOMEX - para anuéncia e autorizagao de
embarque de produtos para o pais, conforme as diretrizes de legislacao
vigente.
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935

936

937

938

939

940

941

942

943

Operar SIGED

Formalizar Processos

Manutencgdo Preventiva

Informe

Ouvidoria e SIC

Aptidao no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (SIPEAGRO)

Aprovar Propostas

Gestao Publica

Registro de Leiloeiras de Animais

Operar SIGED: Operar sistema SIGED para a realizacdo das atividades que
competem ao setor.

Formalizar Processos: Autuar processos de interesse da Unidade, no
Sistema Eletrénico de Informagao - SEI.

Manutengdo Preventiva: Realizar manutengdes preventivas em
computadores, tanto na parte légica como a fisica, utilizando softwares
para limpeza de registro e produtos adequados para a limpeza interna das
estacOes de trabalho.

Informe: Coletar, processar e alimentar mensalmente o sistema de
informacgdes zoossanitario, de acordo com a prioridade especifica de cada
informe.

Ouvidoria e SIC: Acessar os sistemas da ouvidoria e do SIC - Sistema de
Informacdo ao Cidadao, para recebimento das demandas e tratamento
final.

Aptiddo no Uso de Ferramentas/Sistemas de Trabalho (SIPEAGRO): Operar
sistema informatizado SIPEAGRO

Aprovar Propostas: Aprovar proposta orcamentaria e financeira da
SFA/MAPA, a ser encaminhada ao érgdo competente do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento.

Gestado Publica: Gerenciar a empresa publica com consonancia em respeito
a legislacao.

Registro de Leiloeiras de Animais: Analisar as solicitacdes de registro,
conforme os procedimentos estabelecidos, seguindo os critérios legais e da
forma mais célere possivel, fornecendo ou ndo o registro.
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945

946

947

948

949

950

951

Acompanhamento dos Servidores
Técnicos

Emissdo de Declaragao

Levantamento de Safra

Relatérios de Auditoria

Gestdo da Vigilancia Internacional

Coordenar Cursos de Capacitacao

Conceder a Certificacdo para o
Transito Internacional

Operar Sistemas (SIPE)

Acompanhamento dos Servidores Técnicos: Acompanhar os relatdérios das
atividades dos servidores técnicos das Unidades de Vigilancia Agropecudria
(UVAGROS) e do convénio com o Estado.

Emissdo de Declaragdo: Expedir declara¢do de conformidade e/ou livre
venda para exportacao de produtos destinados a alimentagao animal
consoante os requisitos estabelecidos pelo pais importador.

Levantamento de Safra: Estimular o volume de produtos agropecudrios no
estado, dentro do ano agricola.

Relatdrios de Auditoria: Realizar Auditoria nos Servigos Técnicos conforme
manual técnico de auditoria (CGU/Servigcos Técnicos), bi-anualmente.

Gestdo da Vigilancia Internacional: Acompanhar e orientar as acdes do
transito internacional agropecudrio executadas nas Unidades e Servicos de
Vigilancia Internacional do Estado.

Coordenar Cursos de Capacitacdo: Planejar, acompanhar e coordenar
cursos de capacitacdo ofertados a servidores da Instituicdo.

Conceder a Certificagao para o Transito Internacional: Realizar os
procedimentos de fiscalizagao das mercadorias, por meio da analise fisica,
documental e afins, de acordo com o estabelecido pela legislagao vigente.

Operar Sistemas (SIPE): Operar sistema de informacao SIPE para o
atendimento e desenvolvimento das a¢ées em tempo habil.
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953

954

955

956

957

958

Auxiliar na Organizacao de Agenda
de Missdes Internacionais

Habilitacdao de Médicos
Veterinarios Sem Vinculo Corn a
Administracdo Publica

Inspecionar Estabelecimentos

Elaboracao de Relatoérios

Identificar as Demandas de
Infraestrutura

Planejamento Or¢camentario

Integracdo de Servigcos

Auxiliar na Organizacdo de Agenda de Missdes Internacionais: Repassar
informacodes, preparar e disponibilizar documentos para organizacdo da
agenda e demandas de missdes internacionais que visam questdes
fitossanitarias.

Habilitacdo de Médicos Veterindrios Sem Vinculo Corn a Administracao
Publica: Analisar documentos recebidos do interessado conforme
estipulado pelo MAPA e orientar o médico veterinario, conforme manual
técnico do MAPA, para aplicacdo da legislagdo sanitaria vigente para fins
de emissao da portaria de habilitagao.

Inspecionar Estabelecimentos : Inspecionar os estabelecimentos de
alimentos/bebidas de forma a verificar se os mesmos atendem ao Manual
de Boas Praticas de Fabricacdo estabelecidos.

Elaboracdo de Relatérios: Elaborar relatérios operacionais relacionados as
acoes da defesa agropecuaria, visando, entre outros, consolidar e subsidiar
o Relatdrio de Gestao.

Identificar as Demandas de Infraestrutura: Identificar as demandas de
infraestrutura anualmente, subsidiando o planejamento da Unidade.

Planejamento Orgcamentario: Planejar, acompanhar e executar os recursos
alocados atendendo aos principios da administragao publica e necessidade
das areas técnicas.

Integracao de Servigos: Integrar os servigos nas discussoes e solugdes em
assuntos comuns observando as interfaces existentes.
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960

961

962

963

Controle de Reprodutores

Consolidar Dados e Compor
Relatério

Supervisionar acoes de
Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

Transito Internacional de Produtos
Vegetais Destinados a Pesquisa
Cientifica

Execucdo dos Convénios e/ou
Acordos da Area Técnica

Controle de Reprodutores: Inscrever e emitir baixa de reprodutores
doadores de sémen nas centrais de inseminacdo, conforme a legislacao
vigente.

Consolidar Dados e Compor Relatdrio: Consolidar dados e compor o
Relatério de Gestdo, nos termos da legislacao especifica.

Supervisionar acdes de Certificacdo Fitossanitaria de Origem: Supervisionar
as acoes de fiscalizacdo do transito interestadual de produtos vegetais,
incluindo a verificagdo via online ou "in loco" da emissao de Certificados
Fitossanitarios de Origem e Permissdes de Transito de Vegetais.

Transito Internacional de Produtos Vegetais Destinados a Pesquisa
Cientifica: Analisar requerimentos de importacdo de produtos vegetais
destinados a pesquisa cientifica para direcionar adequadamente
requerimentos para analise visando emissdao da permissao de importacao;
e comunicar aos interessados os resultados das analises dos
requerimentos.

Execucdo dos Convénios e/ou Acordos da Area Técnica: Coordenar e
acompanhar a fiscalizacdo da execucao técnica dos planos de trabalho dos
convénios ou acordos envolvendo acoes da Defesa Agropecuaria,
atendendo a legislacao especifica e registrando as informacdes no Sistema
de Convénios (SICONV).
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965

966

967

968

969

Concessao de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPEORA

Apurar Denuncia

Avaliacdo da instancia
intermediaria do SUASA no Estado

Apuragao de Denuncias
Encaminhadas pela Ouvidoria

Apoio a Participacao

Programa de Controle de
Fiscalizagdo/Supervisbes

Concessao de Registro de Estabelecimentos de Insumos Pecuarios -
SIPEORA: Analisar documentacao para registro, conforme legislacao
vigente, apds vistoria das instalagdes, emitindo parecer técnico no sistema
especifico SIPEORA, sob demanda.

Apurar Denuncia: Apurar denuncias a respeito de irregularidades em
Produtos Veterinarios, Material de Multiplicagdo Animal e Produtos
destinados a Alimenta¢dao Animal, encaminhadas pela Ouvidoria do MAPA,
sem prejuizo ao cumprimento do POA (Plano Operativo Anual).

Avaliacdo da instancia intermedidria do SUASA no Estado: Avaliar, por meio
de analise critica dos indicadores técnicos dos programas nacionais, a
qualidade das a¢des do OEDA

Apuracao de Denuncias Encaminhadas pela Ouvidoria: Apurar dendncias a
respeito de irregularidades em Produtos Veterinarios, Material de
Multiplicacdo Animal e Produtos destinados a Alimentagao Animal,
encaminhadas pela Ouvidoria do MAPA, sem prejuizo ao cumprimento do
POA (Plano Operativo Anual).

Apoio a Participacdo: Apoiar a participacdao da SFA em comissGes regionais
estaduais e municipais, por meio de reunides e palestras, conforme
demanda das Camaras setoriais.

Programa de Controle de Fiscalizacdo/Supervisdes: Demandar das
Unidades subordinadas, programa de controle de
fiscalizagdes/supervisbes, conforme Portaria n? 428/2010.
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971

972

973

974

975

Representagao em Comissao
Técnica e Grupos de Trabalho

Organizar Agenda

Coordenagao e Acompanhamento

Readequacao de
Lotacdo/Localizagdo de Servidores

Constituir Grupos de Trabalho

Identificar Demandas

Representagao em Comissdo Técnica e Grupos de Trabalho: Representar o
MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre temas
agropecuarios de interesse da Unidade, a fim de responder demandas
(imediatas e encaminhamentos posteriores) sobre sanidade vegetal.

Organizar Agenda: Montar agenda da Unidade selecionando compromissos
de acordo com a escala de prioridades do dirigente.

Coordenacdao e Acompanhamento: Organizar, assistir e avaliar as acdes de
fiscalizagdo e vigilancia agropecuaria, observando as diretrizes dos
departamentos e coordenacgdes.

Readequacdo de Lotagcdo/Localizagdo de Servidores: Avaliar e propor a
alteracdo da lotacdo/localizacdo de servidores, visando a melhoria da
utilizacdo dos recursos humanos disponiveis, considerando as demandas
da defesa agropecuaria e as habilidades pessoais.

Constituir Grupos de Trabalho: Constituir grupos de trabalho, selecionando
membros com os perfis mais adequados, de acordo com a demanda.

Identificar Demandas: Identificar demandas do transito internacional de
produtos agropecuarios e de defesa agropecuaria com interlocugao
permanente com outros orgaos publicos e iniciativa privada.




Praticar Ordenamento de Despesas: Praticar como ordenador de despesas,
os atos de gestdao orcamentaria, financeira e patrimonial dos créditos
orcamentadrios e recursos financeiros disponibilizados a Superintendéncia
Federal de Agricultura, Pecudria e Abastecimento e dos recursos do Fundo
Praticar Ordenamento de de Defesa da Economia Cafeeira - FUNCAFE, observando as programacdes 8
Despesas especificas e autorizando as contratacdes, empenhos, liquidacdes de
despesas, pagamentos e demais atos afins.

976

Celebrar Convénios: Celebrar convénios mediante aprovacdao do Ministro
de Estado, convénios, acordos, ajustes ou contratos com érgdos e

977 Celebrar Convénios entidades publicas ou privadas, visando a execugao de atividades de 8
competéncia da SFA/MAPA.

Promover Eventos: Planejar, organizar e promover solenidades e eventos,

978 Promover Eventos comemorativos e institucionais, utilizando recursos disponiveis na propria 8
instituicao.

Fiscalizacdo de estabelecimento Fiscalizacdo de estabelecimento agropecuario: Fiscalizar de

979 L . . .
agropecudrio estabelecimento agropecuario.

Efetuar AgGes de Auditoria: Efetuar acoes de auditoria visando averiguar a
980 Efetuar A¢des de Auditoria conformidade nos processos e procedimentos previstos na legislacdo de 8
Sementes e Mudas.

Colheita de Vacinas de Uso Veterinario: Colher amostra de vacinas de

Colheita de Vacinas de Uso programas oficiais, de acordo com a legislagao vigente e conforme
981 Veterinario solicitagdo do interessado e disponibilidade dos Laboratérios Oficiais. 8
h d Acompanhamento de Acontecimentos: Acompanhar acontecimentos
982 MERITRE ARSI G reportados pela midia, de interesse da instituicdo, para operacdes futuras. 8

Acontecimentos



983

984

985

986

987

988

989

990

Gerenciamento de Recurso
Financeiro

Promover Articulacoes

Planejamento Operacional

Proposicdo de Acdes e Decisoes -
Defesa Agropecuaria

Instrucao e Encaminhamento de
Processos Administrativos (SIGED)

Gestdo de Tecnologia da
Informacao

Sistemas de Informacodes
Gerenciais (SCDP)

Videoconferéncia

Gerenciamento de Recurso Financeiro: Analisar e autorizar as solicitagdes
de Ordens de Servigo, de acordo com os Recursos Financeiros disponiveis
para diarias, deslocamento e combustivel, observando os critérios de
economicidade e eficiéncia.

Promover Articulagdes: Promover articulacdes com entidades publicas,
privadas e organizacoes da sociedade civil, para formalizacdao de parceria
na execuc¢do das agoes de interesse da SFA/MAPA.

Planejamento Operacional: Aprovar as programacoes técnicas e
orcamentadrias dos Servicos ligados a Defesa Agropecuaria em consonancia
com o Planejamento estratégico da DAS/MAPA.

Proposicdo de Ac¢des e DecisGes - Defesa Agropecudria: Propor e subsidiar
acOes e decisdes, aos niveis hierarquicos superiores, nas questdes
associadas a defesa agropecuaria.

Instrucdo e Encaminhamento de Processos Administrativos (SIGED):
Instruir, proferir decisdao e encaminhar processos administrativos
decorrentes das agdes de competéncia da DDA, utilizando o SIGED
(Sistema de Gestdo Eletronica de Documentos).

Gestdo de Tecnologia da Informacao: Coordenar e executar as atividades
inerentes a tecnologia da informatica.

Sistemas de Informacgdes Gerenciais (SCDP): Operar sistema de informacao
gerencial SCDP, de acordo com a legislacdo, atendendo as demandas do
setor.

Videoconferéncia : Gerenciar videoconferéncias para que tenha uma maior
gualidade, de modo a ndo comprometer a transmissdo de audio e video.




991

992

993

994

995

996

997

Representar o Orgdo em Comissdo
Técnica e Grupos de Trabalho

Gestao e Controle Institucional

SIC

Divulgagao Interna

Analisar Prestacdo de Contas

Analisar os Bens Adquiridos

Instrucao Processual - Autos de
Infracao

Representar o Orgdo em Comissdo Técnica e Grupos de Trabalho:
Representar o MAPA em comissdes técnicas e grupos de trabalho sobre
temas agropecuarios de interesse do estado.

Gestdo e Controle Institucional: Realizar atividades de desenvolvimento de
pessoas com vistas a servir de interface entre a SFA e a ACF/SE, bem como
identificar criticas e sugestdes de aperfeicoamento ao modelo de
desenvolvimento de competéncias.

SIC: Atender as demandas solicitadas via Servico de Informacgao ao Cidadao
- SIC através do sistema web SIC, disponivel na intranet, de acordo com a
Lei n2 12.527/2011.

Divulgacao Interna: Promover a divulgacdo interna de noticias e
informacgdes, por meio do Intercom da superintendéncia, o Intercom
Nacional e comunicados internos em geral, observando os padroes
disponiveis no MAPA por meio eletrénico e por midia dudio visual.

Analisar Prestacao de Contas: Analisar a prestagao de contas e as diarias
concedidas na vigéncia do convénio, de acordo com o Plano de Trabalho e
legislacao especifica do convenente.

Analisar os Bens Adquiridos: Receber e analisar os bens adquiridos pelo
convenente, de acordo com as especificacdes do Plano de Trabalho,
inerente ao convénio.

Instrucdo Processual - Autos de Infracdo: Instruir processos relacionados a
autos de infracdo de acordo com a legislacdo especifica, obedecendo os
prazos legais.
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1004

1005

Julgar Processos Administrativos

Sistemas de Informacodes
Gerenciais - SCVA

Suporte de Tl

Gestao da Biblioteca

Infraestrutura - Operacionalizar
Logistica

Recomendar Transferéncia de
Recursos

Agendamentos

Fiscalizacdo e Inspecao para
Credenciamento de
Estabelecimento Agropecuario

Julgar Processos Administrativos: Julgar os processos administrativos
fiscais decorrentes de infracGes aos dispositivos legais, em consonancia
com legislacdo especifica de cada area de defesa Agropecuaria.

Sistemas de Informagdes Gerenciais - SCVA: Operar sistemas de
informacgdes gerenciais (SCVA) de acordo com manuais especificos e
legislagao relacionada para atendimento e desenvolvimento das agdes em
tempo habil.

Suporte de Tl: Auxiliar funciondrios na utilizacdo do SEIl e atividades
administrativas relacionadas a TI.

Gestdo da Biblioteca: Organizar o acervo da SFA para usudrios internos e
externos, de acordo com a metodologia AGRIS, disponibilizando-o para
consultas em banco de dados nacionais, para atendimento das demandas

Infraestrutura - Operacionalizar Logistica: Operacionalizar a logistica com a
finalidade de garantir infraestrutura necessaria para execuc¢do dos servicos
da divisao.

Recomendar Transferéncia de Recursos: Recomendar a suspensdo da
transferéncia de recursos financeiros para 6rgaos e entidades conveniados,
bem assim aos executores de parcerias, tendo em vista os resultados das
auditorias técnico-fiscais, administrativas e financeiras realizadas.

Agendamentos: Agendar os trabalhos, cerimonial, despachos e
representacao institucional, conforme Regimento Interno.

Fiscalizacdo e Inspecao para Credenciamento de Estabelecimento
Agropecudrio: Realizar inspecao para credenciamento de estabelecimento
agropecuario para fins quarentenarios, conforme a Instrucao Normativa n2
66/2009.
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1008

1009

1010

1011

1012

Relacionamento com a Imprensa

Instruir Processo Administrativo
Fiscal

Formalizacdo de Processos

Recurso Pl VIGIAGRO

Acompanhar Agdes de Transito
Internacional

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SCVA)

Consolidacdo de Dados

Relacionamento com a Imprensa: Divulgar e informar a¢des realizadas na
area finalistica e apoio administrativo para imprensa local, em
conformidade coma as orientacdes da Assessoria de Comunicacao e
Eventos - ACE do Gabinete da Ministra.

Instruir Processo Administrativo Fiscal: Instruir processo administrativo
fiscal decorrente de infragdo aos dispositivos legais, com base na legislacao
especifica, de acordo com a demanda.

Formalizacdo de Processos: Formalizar processos de interesse do Unidade
dentro do Sistema Eletrénico de Informagao - SEI.

Recurso Pl VIGIAGRO: Administrar recurso Pl VIGIAGRO mensalmente.

Acompanhar Agdes de Transito Internacional: Acompanhar as atividades
da inspecdo sanitaria de produtos de origem vegetal desempenhadas pelos
Servigos de Vigilancia Agropecuadria e pelas Unidades Técnicas Regionais de
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento no que diz respeito as atividades de
competéncia, com base na legislagao vigente, de acordo com a demanda.

Sistemas de Informacao Gerenciais (SCVA): Operar sistema de informacao
gerencial SCVA para o atendimento e desenvolvimento das a¢des em
tempo habil.

Consolidacdo de Dados: Consolidar dados especificos dos servicos técnicos
e Unidades descentralizadas, emitindo relatérios das atividades de defesa
agropecuaria desempenhadas.
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1014

1015

1016

1017

1018

1019

1020

Indicagao para Eventos

Minutas de Documentos e
Pareceres

Solugao de problemas

Operar Sistema SElI

Acdes de Capacitacao

Promocao Institucional

Apoio Orcamentario

Imprensa Nacional

Indicagcdo para Eventos: Indicar participantes da drea técnica para
participacdo em eventos, colegiados, forins e comissées relacionados a
defesa agropecudria.

Minutas de Documentos e Pareceres: Fornecer informagdes ao
Superintendente, visando a elaboracao de documentos e pareceres, de
acordo com as legislacdes vigentes de cada servico.

Solucdo de problemas: Discutir com dreas técnicas procedimentos,
modelos e normas buscando a solu¢ao de problemas, por meio de
reunides e comunicagao periodicamente.

Operar Sistema SEI: Operar o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) para
realizacdo das atividades da Unidade.

Agoes de Capacitagao: Promover agdes de capacitacao e educagao
continuada, para publico externo, visando a promocao das acdes de ATER,
por meio de apoio de parcerias institucionais, nos prazos estabelecidos
pela coordenacao.

Promocao Institucional: Divulgar e promover as atividades da SFA, em
exposicGes agropecuarias e eventos externos, em parceria com a
Assessoria de Comunicacdo e Eventos - ACE do Gabinete do Ministro.

Apoio Orcamentario: Colaborar com o or¢camento para a realiza¢ao do
evento, em um tempo habil para a sua realiza¢ao, atendendo suas
necessidades.

Imprensa Nacional: Receber as informacgdes das demais Unidades
administrativas e adequa-las para a publicagao no Diario Oficial da Unido
de acordo coma as normas e procedimentos estabelecidos pela imprensa
Nacional.
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1022

1023

1024

1025

1026

1027

1028

1029

1030

Comunicacao Visual

Atualizacdo de Dados

Elaborar Documentos

Organizar Reunides Ordinarias e
Extraordinarias

Supervisdes Técnicas

Vistoria para Avaliagao de
Conformidade

Emiss3ao de Parecer Técnico

Comunicabilidade Externa

Atender ao publico

Operar Sistema SIPEAGRO

Comunicagao Visual: Realizar as atividades de comunicagao visual,
periodicamente.

Atualizagao de Dados: Manter atualizado o cadastro de autoridades do
setor publico.

Elaborar Documentos: Elaborar documentos, conforme a necessidade e de
acordo com os ditames legais, em tempo habil.

Organizar Reunides Ordinarias e Extraordindrias: Organizar reunides
ordindrias e extraordindrias de comissdes técnicas e grupos de trabalho de
pragas quarentenarias.

Supervisdes Técnicas: Supervisionar técnica e operacionalmente as
atividades desempenhadas pelas UTRAS, UVAGROS e servigos
hierarquicamente subordinados.

Vistoria para Avaliacdo de Conformidade: Realizar vistoria para avaliacao
da conformidade do credenciamento de estabelecimento agropecuario
para fins quarentenario.

Emissdo de Parecer Técnico: Emitir parecer técnico, conforme a natureza
da demanda, e a luz da legislagao vigente e pertinente.

Comunicabilidade Externa: Realizar palestras, conceder entrevistas e
preparar informes dos assuntos e atividades relacionados a defesa
agropecuaria, direcionados a midia e ao publico interessado.

Atender ao publico : Atender aos usuarios do Servico de Fiscalizacao,
prestando informacdes sobre o cumprimento das legislagGes federais
especificas.

Operar Sistema SIPEAGRO: Operar o sistema SIPEAGRO, para realiza¢ao
das atividades da Unidade.
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1032

1033

1034

1035

1036

1037

Atender as demandas com SCDP

Apoio Financeiro ao SUASA

Assessorar Ministro

Correspondéncia

Comunicagao Social

Representagao em Comissdes
Técnicas

Autorizacdo de Tratamento de
Sementes e Mudas

Atender as demandas com SCDP: Operar SCDP, de acordo com a legislacao,
atendendo as demandas do setor.

Apoio Financeiro ao SUASA: Viabilizar a liberagao de recursos de convénios
para estruturacdo do OEDA (Orgdo Estadual de Defesa Agropecudria), por
meio de diagndstico e emissao do parecer técnico

Assessorar Ministro: Assessorar Ministro de Estado nos assuntos
relacionados com o desenvolvimento da politica agricola tracada para a
respectiva Unidade da Federacgao.

Correspondéncia: Enviar as correspondéncias e os documentos oficiais
para as instituicdes, de acordo com a demanda da SFA, por meio do banco
de dados Access.

Comunicacgao Social: Elaborar matérias para SECOM, atuais e alinhadas
com a estratégia da Unidade, para publicagdo em tempo habil.

Representagao em Comissdes Técnicas: Representar a SFA em comissdes
técnicas para responder demandas (imediata ou encaminhamentos
posteriores) da drea técnica de sanidade vegetal.

Autorizacdo de Tratamento de Sementes e Mudas: Autorizar o uso de
agrotoxicos e afins ndo registrados as culturas especificas com exigéncias
de drgdos internacionais de defesa agropecuaria, visando a exportacao de
sementes e mudas conforme legislagdo de regéncia.
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1038

1039

1040

1041

1042

1043

1044

1045

Instrucao Processual - Processos
Administrativos Fiscais

Planejamento de Fiscalizagdes

Operar Sistema SICAR

Operar Sistema SGI

Atender as demandas com SCVA

Transito Internacional de Produtos
Vegetais Destinados a Pesquisa
Cientifica

Monitoramento de Resultados

Gerenciar Escala de Motoristas

Instrugdo Processual - Processos Administrativos Fiscais: Instruir processos
administrativo fiscal de acordo com as legislacdo especifica.

Planejamento de FiscalizagBes: Efetivar agbes de fiscalizagdo de 30% dos
estabelecimentos registrados no comércio de acordo com a lei.

Operar Sistema SICAR: Operar o sistema SICAR para realizagao das
atividades da Unidade.

Operar Sistema SGI: Operar o sistema SGI para realizacao das atividades da
Unidade.

Atender as demandas com SCVA: Operar SCVA, de acordo com a legislacgao,
atendendo as demandas do setor.

Transito Internacional de Produtos Vegetais Destinados a Pesquisa
Cientifica: Analisar requerimentos de importacdo de produtos vegetais
destinados a pesquisa cientifica para direcionar adequadamente
requerimentos para analise visando emissao da permissao de importacao;
e comunicar aos interessados os resultados das analises dos
requerimentos.

Monitoramento de Resultados: Monitorar as atividades de fiscalizagao e
inspecao animal e vegetal, em estabelecimentos registrados pelo SIF -
Sistema de Inspecdo Federal, para fins de verificagdo de cumprimento de
metas do POA.

Gerenciar Escala de Motoristas: Controlar escala de motoristas, adequando
as necessidades do servico e ao quantitativo de diarias, utilizando planilhas
especificas.
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Identificacdo de demandas

Supervisao técnica

Gestdo de Contratos pelo SIASG

Sistema de Produgado Integrada
Pecuaria

Operar SICONV

Agenda de Trabalho

Cadastro Institucional

Fiscalizar Estabelecimento

Identificacdo de demandas: Identificar, avaliar e distribuir as demandas
associadas ao agronegdcio do estado.

Supervisao técnica: Analisar a efetividade dos processos e a¢des da area
técnica da DDA em relagdo ao alinhamento com as normas e diretrizes da
SDA e com as necessidades do agronegécio estadual.

Gestao de Contratos pelo SIASG: Elaborar contratos e cronogramas no
sistemas SIASG, bem como realizar apostilamentos , aditamentos e
supressoes utilizando o citado sistema.

Sistema de Producdo Integrada Pecudria: Operacionalizar processos que
conduzam a transformacgao da producgdo convencional em tecnolégica e
sustentavel.

Operar SICONV: Operar o SICONV (Sistema de Convénios), para contribuir
com as atividades da Unidade.

Agenda de Trabalho: Organizar, planejar e modificar a agenda interna de
compromissos do superintendente, bem como as atividades dos
auditodrios, utilizando o Outlook e disponibilizando-a via web e
smartphone.

Cadastro Institucional: Atualizar o cadastro de instituicdes relacionadas e
de autoridades do setor publico e privado, mensalmente, de acordo com
as necessidades, dentro do banco de dados Access da mala direta.

Fiscalizar Estabelecimento: Fiscalizar estabelecimentos produtores de
bebidas em geral conforme a legislacdo vigente e periodicamente.
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Controlar produtos de origem
vegetal

Realizar Execucdo Orcamentdria e
Financeira

Supervisao de Programas de
Autocontrole de Detentores do SIF
Fora do Estado

Fiscalizar Estabelecimento
Pordutor de Bebidas

Controlar produtos de origem vegetal : Controle higiénico-sanitario dos
produtos de origem vegetal de acordo com os padrdes de identidade e
gualidade estabelecidos em atos normativos do Ministério da Agricultura.

Realizar Execu¢ao Or¢camentaria e Financeira: Executar empenhos,
liquidagGes de despesas, pagamentos e demais atos afins, de acordo com a
legislagao aplicavel, utilizando os sistemas SIAFI, SIASG e SCDP.

Supervisao de Programas de Autocontrole de Detentores do SIF Fora do
Estado: Constatar, "in loco", o cumprimento dos Programas de
Autocontrole por parte dos estabelecimentos detentores de SIF fora do
Estado, através da aplicagdo/preenchimento de Relatério de Auditoria
especifico, bem como de verificagdo documental, de acordo com
cronograma e competéncias estabelecidos no norma oficial.

Fiscalizar Estabelecimento Pordutor de Bebidas: Fiscalizar
estabelecimentos produtores de bebidas em geral conforme a legislacao
vigente e periodicamente.




3. Roteiro para Atividades

Atividade 1:

Passo 1: Definir as competéncias prioritarias da Unidade, conforme item 2.4 (Relatorio de Competéncias Especificas da Unidade).

Exemplo:
Numero de Servidores
Prioridade de com nenhuma
desenvolvimento necessidade de
desenvolvimento

Competéncia Descri¢ao

Desenvolvimento de Programas Educacionais: Definir programas de
capacitacao e de agdes de desenvolvimento nos niveis operacionais, 8
taticos e estratégicos para atendimento das demandas.

Desenvolvimento de Programas
Educacionais

Ao analisar as competéncias a serem elencadas no plano de capacitacéo, leve em consideracdo a quantidade de servidores a serem
beneficiados, o cenario futuro do Orgado e as competéncias que poderdo se tornar emergentes para a Unidade.



Passo 2: Relacionar as Competéncias prioritarias com os processos de trabalho elencados na Cadeia de Valor do Ministério da
Agricultura, Pecuéria e Abastecimento.

Verificar material disponibilizado a parte.

CADEIA DE VALOR DO MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Deserigiio atual dos processos
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Figura 1 — Cadeia de Valor do MAPA (descri¢éo atual dos processos).

Ao relacionar as competéncias a Cadeia de Valor é necessario observar todos os programas executados pelo MAPA, ndo apenas daqueles
vinculados a area de atuacédo da Unidade.



Passo 3: Apos relacionar as Competéncias a Cadeia de Valor, preencher o quadro conforme tabela abaixo:

PROGRAMA: GESTAO

PROJETO: 9.5 - GESTAO DE PESSOAS

PROCESSO: 9.5.9 - Gerir desenvolvimento e educac¢do corporativa

COMPETENCIAS

1. Desenvolvimento de programas educacionais (8
servidores)

2. Elaborar Plano de Educacao Continuada (4
servidores)

3. Planejamento Pedagdgico (3 servidores)

4. Operar PAEC (1 servidor)

Tabela 1 — Competéncias consolidadas por processos de trabalho



Atividade 2:

Passo 1: Propor acdes de capacitacao levando em consideracao os resultados obtidos na Atividade 1 — Passo 3.

Passo 2: Detalhar as acdes de capacitacdo de acordo com o tipo de evento que se deseja ofertar (carga horéaria, nimero de
participantes, tipo de evento e publico-alvo), conforme Tabela 2.

Acdo de capacitacéo Carga Numero de  Tipo de Publico-

horaria participantes evento alvo

Evento 1: (9.5.9) Gerir desenvolvimento e educagao corporativa
32h 10 Interno  Servidor

Tabela 2 — A¢ées de capacitagdo



Passo 3: Receber o de acordo do Diretor e do Membro do Comité Gestor de Educacédo Continuada no documento. No segundo dia de
Workshop os responsaveis deverao inserir as A¢cdes de Capacitacdo no Sistema PAEC e entregar a planilha de A¢des de Capacitacéo
assinada para a Enagro.

— Responsével por insenr as informactes no Sistema PAEC:
#

Acdo de capacitagdo Carga horaria Nimero de Tipo de Piiblico-
participantes evento alvo

Evento 1:
Evento 2
Evento 3:
Evento 4:
Evento 5:

Declaro estar de acordo com as propostas de capacitacéo acima identificadas.

Assinatura do Diretor

Assinatura do Membro do Comité Gestor de Educacéo Continuada
— CGEC (Chefe maximo da unidade)



Anexo | — Atividade 1: Relacione as Competéncias aos processos de trabalho de sua unidade

PROCESSO:

1.

PROCESSO:

1.

PROCESSO:

1.
2
3




Anexo Il - Atividade 2: Identifique as acdes de capacitagéo

Responsavel por inserir as informagdes no Sistema PAEC:

Agao de capacitagido Carga hordria Numero de Tipo de Publico-
participantes evento alvo
Evento 1:
Evento 2:
Evento 3:
Evento 4:
Evento 5:

Declaro estar de acordo com as propostas de capacitacéo acima identificadas.

Assinatura do Diretor Assinatura do Membro do Comité Gestor de Educacdo Continuada
— CGEC (Chefe maximo da unidade)




Anexo Il = Instituicdo do Comité Gestor de Educacao Continuada (Portaria
n° 261, de 30 de novembro de 2016)

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA N’ 261, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2016.

O MINISTRO DE ESTADO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, INTERINO, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o art. 87, Paragrafo Unico, inciso 11, da Constituicédo, considerando o disposto no § 1°, art. 96-A, secdo 1V, capitulo
V, da Lei n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, a Lei n° 11.907, de 2 de fevereiro de 2009,0 Decreto n°5.707, de 23 de fevereiro de 2006,
resolve:

Art.1° Instituir, no ambito do Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento (MAPA), o Comité Gestor de Educagdo Continuada
(CGEC), com a finalidade de definir e aprovar normas e procedimentos dos programas de educagdo continuada da Escola Nacional de Gestdo Agropecuéria,
Portaria n° 164/MAPA, de 19 de agosto de 2015 e os critérios de participacéo dos servidores, bem como zelar pelo cumprimento desses atos nos érgdos e
unidades descentralizadas do Ministério, assegurando o crescimento pessoal e profissional dos servidores, com vistas a promogdo do desenvolvimento
sustentavel e da competitividade do agronegdcio, gestdo do conhecimento e gestdo por competéncias, em beneficio da sociedade brasileira.

Art. 2° O Comité Gestor de Educacéo Continuada, de carater deliberativo, sera composto pelos titulares das seguintes unidades ou cargos:

| - Secretaria-Executiva - SE, que o presidirg;

11 - Diretoria de Programa da Secretaria Executiva;

111 - Gabinete do Ministro - GM;

IV - Consultoria Juridica - CONJUR;

V - Secretaria de Aquicultura e Pesca -SAP;

V|- Secretaria de Defesa Agropecudria - SDA,;

VII - Secretaria de Mobilidade Social, do Produtor Rural e do Cooperativismo - SMC;

VIII - Secretaria de Relages Internacionais do Agronegécio - SR,

IX - Secretaria de Politica Agricola - SPA;

X - Departamento de Administracéo - DA;

X1 - Departamento da Comissdo Executiva da Plano da Lavoura Cacaueira - CEPLAC;

XI1 - Coordenacéao Geral de Apoio as Superintendéncias - CGAS;

X111 - Instituto Nacional de Meteorologia - INMET e;

X1V - Escola Nacional de Gestdo Agropecuaria - ENAGRO/SE.

8§ 1° No caso dos afastamentos ou impedimentos legais, temporarios e eventuais do titular, a presidéncia do Comité Gestor sera exercida pelo Secretério -
Executivo Adjunto ou pelo titular da Diretoria de Programa da Secretaria-Executiva.

8§ 2° No caso dos afastamentos ou impedimentos legais, temporarios e eventuais, os titulares serdo representados por seus substitutos legais.
§ 3° As deliberagdes do Comité Gestor serdo aprovadas por maioria simples, cabendo o Presidente exercer, além do prdprio voto, o de qualidade.

§ 4° A Escola Nacional de Gestao Agropecudria - ENAGRO exercera as fungdes de Secretaria-Executiva do Comité Gestor, executando atividades técnicas,
administrativas e de assessoria, proporcionando condigdes para o funcionamento do mesmo.

Art. 3° As deliberagdes do Comité Gestor de Educagéo Continuada serdo validadas por meio de atas e encaminhadas a ENAGRO para as providéncias cabiveis.

Art. 4° No ambito das Superintendéncias Federais de Agricultura, Pecuéria e Abastecimento - SFAs as propostas consolidadas serdo apresentadas pelos
Superintendentes Federais de Agricultura a Coordenacdo Geral de Apoio as Superintendéncias-CGAS, que articulard com o Comité Gestor de Educacgéo
Continuada.

Paragrafo Unico. Cabera ao Agente de Desenvolvimento de Pessoas - ADP dar apoio as propostas de sua respectiva Unidade/Superintendéncia, a ser validada
pelo seu Responsavel e aprovada pela Escola Nacional de Gestdo Agropecuaria - ENAGRO, que fard o seu encaminhamento ao Comité Gestor de Educacéo
Continuada.

Art. 5° Caberd ao Secretario-Executivo do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento, em carater decisivo, dirimir eventuais duvidas surgidas no
ambito do Comité Gestor de Educacéo Continuada.

Art. 6° Os trabalhos desenvolvidos pelos membros do Comité Gestor de Educagdo Continuada serdo considerados prestacéo de relevante servigo publico e ndo
ensejam qualquer tipo de remuneragao.

Art. 7° Fica revogada a Portaria n°245, de 13 de novembro de 2015, convalidando-se todos os atos praticados pelo Comité ao amparo da citada Portaria.
Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Eumar Roberto Novacki



Anexo IV — Aprovacéao do Planejamento Estratégico 2016-2019 do MAPA (Portaria
n° 101, de 12 de maio de 2016)

PORTARIA N° 101, DE 12 DE MAIO DE 2016

A MINISTRA DE ESTADO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO, INTERINA, no
uso das atribuicdes que lhe confere o inciso | do paragrafo Unico do art. 87 da Constituigdo, resolve:

Art. 1° Aprovar o Planejamento Estratégico do Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - MAPA para o quadriénio

2016-2019, em consonancia com os dispositivos do Plano Plurianual e os Eixos de Impacto definidos na Cadeia de Valor do
MAPA.

Art. 2° A identidade estratégica do MAPA alicerca-se nos seguintes elementos:
I - Missdo: Promover o desenvolvimento sustentavel da agropecudria e a seguranca e competitividade de seus produtos.

Il - Viséo: Ser uma Instituicdo moderna e 4gil, que promova o fortalecimento dos produtores rurais e a qualidade dos produtos
agropecuarios, até 2019;

Il - Valores Organizacionais: Comprometimento; Eficiéncia e Eficacia; Estratégia; Foco no Cliente; Inovacéo; Lideranca;
Organizagdo;

Respeito; Trabalho em Equipe; e, Transparéncia.

Art. 3° Integram o Plano Estratégico do MAPA como documentos essenciais:
| - Cadeia de Valor, com os Eixos de Impacto, Macroprocessos e Processos;

I - Mapa Estratégico, com os Objetivos Estratégicos;

Il - Indicadores e Metas; e,

IV - Carteira de Projetos Estratégicos.

Art. 4° Os Indicadores Estratégicos, os Projetos Estratégicos e demais iniciativas deles decorrentes, bem como seus resultados seréo
sistematicamente monitorados e avaliados, com o fim de identificar e viabilizar ajustes e a¢des corretivas que levem ao alcance
dos objetivos estabelecidos no Planejamento Estratégico.

Art. 5° A Secretaria-Executiva do MAPA respondera pela coordenagdo das a¢Oes afetas a execugdo e ao monitoramento da
Estratégia, ficando delegada competéncia ao Secretario-Executivo para expedir portarias necessarias a gestdo do Planejamento
Estratégico.

Art. 6° O Plano Estratégico do MAPA serd disponibilizado na Intranet e no Portal do MAPA na Internet:
http://www.agricultura.gov.br/.

Art. 7° Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicacéo do disposto nesta Portaria serdo dirimidos pela Secretaria-Executiva
do MAPA.

MARIA EMILIA JABER




