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1.Competéncias organizacionais:

Buscar o aperfeicoamento continuo dos servicos
A N prestados pelo Ministério, por meio de grupos de
Exceléncia na Prestacao de . . ~
0001 trabalho, alinhando-os a consecucéo das ORGANIZACIONAIS

Servicos . . Lo
politicas publicas tracadas pelo 6rgao para o
desenvolvimento do agronegadcio.
Analisar e propor aperfeicoamentos nos
processos administrativos e operacionais em que
A atua - por meio da participacdo em trabalhos e
Exceléncia

0002 . . . projetos - visando maior eficiéncia, eficacia e ORGANIZACIONAIS
Administrativo-Operacional . . S
efetividade das atividades institucionais
realizadas pelo Ministério em conformidade com
as politicas publicas definidas.

Definir as prioridades e agfes a serem
executadas, a partir da analise das metas,
programas e planos estabelecidos pelo MAPA,
0003 Foco em Resultados contribuindo para a geracéo de resultados e ORGANIZACIONAIS
exceléncia dos processos em que atua, conforme
as politicas publicas e objetivos setoriais,
definidos pelo Ministério.

Monitorar os indicadores da execugdo das metas,
programas e

planos estabelecidos pelo MAPA, contribuindo
para a

viabilizagédo da exceléncia da gestéo dos
processos, em

conformidade com as politicas publicas e
objetivos setoriais definidos pelo Ministério.

0004 Monitoramento de Resultados ORGANIZACIONAIS

Estabelecer e manter parcerias com equipes e
servidores do Ministério para que, juntos, possam
contribuir para a elabora¢céo dos planos de
trabalho, andlise de problemas, tomada de
decisdes, execucao, monitoramento e avaliacdo
das atividades e processos.

0005 Gestao Compartilhada ORGANIZACIONAIS

Tomar decisdes de acordo com a estrutura da

0006  Visdo Sistémica e Integrada organizagéo, seu funcionamento, a cadeia ORGANIZACIONAIS
hierarquica e suas relagdes com outros 6rgaos,

de forma a produzir sinergia de a¢gdes tendo em
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vista os resultados esperados e 0s seus impactos
nao s6 na sua atividade, mas em toda sua area e
demais do Ministério.

Tomar decis@es técnico-operacionais,
Sustentabilidade na Tomada de considerando o impacto de curto, médio e longo
0007 e 2l . . 99 ORGANIZACIONAIS
Decisdes prazo, nas dimensdes econémica, social e

ambiental do agronegdcio.

Compartilhar informagfes e conhecimentos
pertinentes as suas atividades com os demais

Gestéo do Conhecimento e servidores do Ministério, de forma clara e
0008  da Informacéo com Trabalho em apropriada a cada area, utilizando plataformas e =~ ORGANIZACIONAIS
Rede ferramentas internas e externas de comunicacao,

intercambio de informacgdes, conexdes e
registros, de forma eficaz.

Compartilhar habilidades, conhecimentos e
informacdes, com diferentes unidades
organizacionais e pessoas do Ministério,
0009 Trabalho em Equipe definindo seus papéis e atribuicdes, de acordo ORGANIZACIONAIS
com a expertise de seus membros, em busca de
efetividade na decisdo tomada e consecucao de
objetivos comuns.

Agir em conformidade com os principios éticos
do Ministério e da Administra¢éo Publica em
suas relagdes com o publico interno e/ou externo
a instituicdo, identificando as implicagBes de suas
acles e contribuindo para o fortalecimento da
imagem do MAPA.

0010  Etica e Transparéncia ORGANIZACIONAIS

Analisar o ambiente interno e externo da
instituicdo, de forma antecipada, observando

Flexibilidade para Mudancas e oportunidades e mudangas nesses meios, para
0011 Capacidade de se Adaptar e propor novas ideias e melhorias nas formas de ORGANIZACIONAIS
Inovar atuacédo, servigos e processos do Ministério, em
conformidade com os objetivos estratégicos do
MAPA.

Agir de forma preventiva a situagdes que possam
reduzir a produtividade, a qualidade e aumentar
0s custos e riscos da instituicdo, propondo
solucdes aos problemas apresentados pelo
MAPA, com base em uma visao estratégica e

0012  Proatividade ORGANIZACIONAIS
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sistémica, em conformidade com os objetivos
estratégicos estabelecidos pelo Ministério.

Criar e estabelecer relacdes entre equipes de
trabalho e parceiros, dos diferentes niveis
hierarquicos e areas do MAPA, de forma cordial
e cooperativa.

0013 Relacionamento Interpessoal ORGANIZACIONAIS

Estabelecer didlogos e acordos entre pessoas e
grupos internos e externos ao MAPA, de forma
0014 ' Negociacao flexivel e imparcial, visando um consenso entre ORGANIZACIONAIS
as partes, em conformidade com os principios do
Ministério.

Buscar, continuamente, o desenvolvimento de
suas
0015 Autodesenvolvimento competéncias técnicas e comportamentais para ORGANIZACIONAIS
atualizacao e aprimoramento dos seus métodos
de trabalho.

Aceitar sugestdes e orientagdes de outras
. pessoas a respeito da execucao do seu trabalho,
0016 Receptividade . A . ORGANIZACIONAIS
dificuldades ou caréncias, revendo posi¢coes e

mostrando-se aberto ao feedback (devolutiva).
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2.Competéncias transversais

2.1 Administrativas:

Analisar diferentes tipos de processos e

C0001 Analise de Documentos documentos, identificando falhas e subsidiando ADMINISTRATIVA
decisdes.
Arquivar documentos possibilitando sua facil

C0002 Arquivar Documentos localizag&o e conservacgédo, de acordo com a ADMINISTRATIVA

legislagéo vigente.
Preparar e acompanhar as reunifes, elaborando
as pautas e redigindo as atas com as decisoes.

Inserir, excluir e/ou atualizar dados e informacdes
de servidores e/ou institucionais nos sistemas e ADMINISTRATIVA
bancos de dados pertinentes.
Identificar corretamente a solicitacao e respondé-
la, conforme o demandado, dentro do prazo
C0005 Comunicacédo Escrita previsto, de maneira clara e objetiva, sem erros de ~ ADMINISTRATIVA
portugués, utilizando ferramentas de produgéo de
texto.
Utilizar programa de edicdo de apresentacdes de
slides, utilizando recursos de animacao, ADMINISTRATIVA
multimidia, e construindo modelos.
Utilizar programa de edicdo de apresentacdes de
slides, utilizando recursos de formatacéo e
C0007 Editor de Apresentagfes (Béasico)  insercao de figuras, graficos e tabelas, produzindo = ADMINISTRATIVA
apresentacdes claras em acordo com as
necessidades da instituicao.
Utilizar programa de edicdo de planilhas, incluindo
férmulas légicas (Se, E, Nao, Ou), estatisticas e
financeiras, recursos de banco de dados e/ou
macros.
Utilizar programa de edi¢éo de planilhas,
inserindo, organizando e formatando tabelas,
utilizando férmulas basicas (Média e Auto Soma) e
graficos.
Utilizar programa de edig¢&o de textos, incluindo
C0010 Editor de Textos Avancado recursos de mala direta, estilos, formulérios, ADMINISTRATIVA
modelos, marca d'agua e/ou macros.
Utilizar programa de edicdo de textos, incluindo
C0011 Editor de Textos Béasico recursos de formatacao, revisdo textual, figuras, ADMINISTRATIVA
gréficos e tabelas.
Analisar fluxos de processos de acordo com a

C0012 Fluxos de Processos legislacdo, identificando necessidades de ADMINISTRATIVA
modificacdo nos fluxos internos da instituicéo.

C0003 Assessoramento de Reunides ADMINISTRATIVA
Atualizagéo de Informacdes e

C0004 Dados

Editor de Apresentacdes

0006 (Avancado)

C0008 Editor de Planilhas Avancado ADMINISTRATIVA

C0009 Editor de Planilhas Basico ADMINISTRATIVA

Identificar necessidades e solicitar recursos
materiais permanentes e de consumo para a
Unidade, a fim de garantir o funcionamento da
mesma.

C0013 Recursos Materiais e Patrimoniais ADMINISTRATIVA
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Formular documentos oficiais, de acordo com o
manual de Redacéo Oficial da Presidéncia da
Republica de maneira clara e objetiva, sem erros
de portugués.
Receber, encaminhar e acompanhar diferentes
Tramitar Documentos e modalidades de documentos e processos para 0s
Processos setores competentes, de acordo com a sua
natureza e com a legislacéo pertinente.

C0014 Redacéo Oficial ADMINISTRATIVA

C0015 ADMINISTRATIVA

2.2. Gerenciais:

Monitorar o andamento das a¢des e solucbes
planejadas em conformidade com os objetivos GERENCIAIS
estratégicos da Unidade e da instituicao.

Avaliar a qualidade das acdes e solucdes
Avaliagcdo com Foco em executadas e seu impacto para o alcance dos
Resultado objetivos definidos pelo Planejamento Estratégico
da Unidade e da instituicdo.
Tomar decises com base em uma viséo
estratégica e sistémica, assumindo as
C0018 Decisbes Estratégicas responsabilidades decorrentes das mesmas, GERENCIAIS
visando atender as prioridades e necessidades do
trabalho.
Delegar tarefas de acordo com as caracteristicas
e atribuic6es dos membros da equipe.

Administrar conflitos entre individuos da mesma

C0020 Gestdo de Conflitos equipe ou entre equipes diferentes da organizacdo  GERENCIAIS
de maneira eficiente, eficaz e com imparcialidade.

Estabelecer acordos e consensos com pessoas e

Acompanhamento com Foco em

COTlE Resultados

Ccoo17 GERENCIAIS

C0019 Delegar Tarefas GERENCIAIS

C0021  Negociagdo grupos, gerindo adequadamente os interesses. GERENCIAIS
Oferecer ao servidor informacgdes a respeito de

C0022 Oferecer Devolutiva (Feedback) seu desempenho, de forma diretiva, impessoal e GERENCIAIS
objetiva.
Planejar acdes e solugbes com base na realidade

C0023 Planejamento com Foco em da_1 Unidade, deﬂmn_do metas e re_sultados GERENCIAIS

Resultados alinhados aos objetivos do Planejamento

Estratégico da Unidade e da instituic&o.
Supervisionar, controlar e avaliar as atividades

C0024  Supervisio de Atividades iallEcs|gelel seitiolion & Llleellzs GERENCIAIS
subordinadas, garantindo o alcance dos objetivos
da Institui¢&o.
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2.3. Pessoais:

Analisar os componentes de um processo de

C0025 Analise e Sintese trabalho, fornecendo as informacdes validas e PESSOAIS
precisas para a tomada de deciséo.

Atendimento ao Publico Interno e Atender as demandas do publico com qualidade,

C0026 | . iemo agilidade e eficiéncia. PESSOAIS
Buscar feedback sobre seu préprio desempenho,
C0027 Autogerenciamento identificando possibilidades de melhoria continua PESSOAIS

de seu papel enquanto servidor.

Compartilhar informagdes pertinentes as suas

C0028 Comunicacdo Interna atividades, de forma clara, fidedigna e apropriada PESSOAIS
favorecendo os objetivos institucionais.

Agir em suas atividades com respeito ao préximo,
integridade, honestidade e impessoalidade,
observando as normas e principios da instituicao,
o conceito de cidadania e do bem publico.

Aceitar e assumir opinides, ideias e pensamentos

C0030 Flexibilidade de outras pessoas, revendo posicdes e PESSOAIS
mostrando-se aberto ao feedback (devolutiva).

Agir, sem a necessidade de orientacéo prévia do

gestor, em acordo com normas e legislacéo
C0031 Iniciativa pertinentes, assumindo responsabilidades na PESSOAIS

resolucdo de problemas, proposicao de melhorias

e concretizacao de ideias.

Propor inovacdes tedricas, procedimentais e/ou
C0032 Inovacéo tecnolégicas para incremento dos servicos PESSOAIS
prestados pela instituicao.
Agir de acordo com leis, normas e cédigos
profissionais da organizagao, inclusive o de Etica,
identificando as implicacdes de suas a¢bes para a
instituicdo como um todo.
Dominar a escrita, leitura e comunicagédo em
C0034 Lingua Estrangeira outras linguas atendendo as demandas em nivel PESSOAIS
internacional.
Relacionar-se de forma cordial com as pessoas
dos diversos niveis hierarquicos e culturais,
expressando pensamentos, sentimentos, crencas
e direitos apropriadamente.
Assumir e cumprir atividades que Ihe sdo
propostas e de suas atribuicdes, de maneira a
responder pelos resultados, dentro do prazo
previsto.
Cooperar com os servidores, buscando um
consenso e demonstrando interesse em somar
esfor¢os junto aos demais, tendo em vista os
objetivos grupais.

C0029 Disciplina PESSOAIS

C0033 Legislacao PESSOAIS

C0035 Relacionamento Interpessoal PESSOAIS

C0036 Responsabilidade

PESSOAIS

C0037 Trabalho em Equipe PESSOAIS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

3.Competéncias especificas:

C0038

C0039

C0040

Co041

C0042

C0043

C0044

C0045

C0046

AMonitoramento do PPA no
Ambito do Mapa

Abertura de Processos

Acdao Fiscal

Acesso ao Crédito Rural

Acdes de Capacitacdo

Acdes de Controle e Interferéncia

Acbes do PRONATEC AGRO

Acdes e Projetos

Acodes e Projetos Agropecuarios
Regionais

Monitorar os programas tematicos e o
resultado da execucao de seus
respectivos atributos (indicadores,
objetivos, metas e iniciativas), no
Modulo de Monitoramento do PPA do
Sistema de Gestéo Integrada (SGI) do
Mapa e no Sistema Integrado de
Planejamento e Or¢camento (SIOP) do
MP, conforme as orientacdes e diretrizes
da Departamento de Administracdo (DA)
e da Secretaria de Investimentos
Estratégicos (SPI) do MP.

Abrir processos de aquisicdo de bens e
servigos, instrugéo e tramitacéo, de
acordo com a demanda, observando as
Leis n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002.
Inspecionar estabelecimentos,
equipamentos e produtos, identificando
pontos de inconformidades.

Propor redirecionamento de recursos do
crédito rural, em tempo habil, com base
na avalia¢éo da performance verificada
nas diversas finalidades, visando a ndo
descontinuidade da oferta de recursos.
Promover ac¢des de capacitacédo e
educacao continuada, para publico
externo, visando a promoc¢éao das agbes
de ATER, por meio de apoio de
parcerias institucionais, nos prazos
estabelecidos pela coordenacao.
Conduzir apreensdes da competéncia
do MAPA efetuadas por outros érgaos
de seguranca, de maneira legal e
apropriada, visando a protecao da
agropecudria nacional.

Articular com érgaos e entidades
estaduais e municipais, para a
sensibilizacdo dos produtores rurais,
para realizacéo dos treinamentos
disponibilizados pelo Pronatec Agro
Elaborar e executar agbes que visem o
desenvolvimento agropecudrio regional,
com base nas boas préticas
agropecuarias.

Elaborar e executar acdes que visem o
desenvolvimento agropecudrio regional.
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Implementar agfes fiscais junto ao
estabelecimento detentor do SIF,
quando do descumprimento da
legislacéo sanitéaria, por meio da
coo047 Ac¢Oes Fiscais lavratura de Autos de Infragcdo e multa, ESPECIFICAS
bem como de Termos de Interdicao,
Suspenséo, Apreensao e Inutilizacdo,
dentro do que preconiza a legislacdo
vigente.
Explanar relatérios de desempenho do
Sistema de Gestdo da Qualidade,
Acompanhamento com Foco em anualmente, a equipe gerencial, em

Cos Resultados do SGQ conformidade com os objetivos SSPECIF A
estratégicos da Unidade e da Institui¢ao.
Acompanhar a execucdo dos contratos
Acompanhamento da Gestao de firmados, com suporte aos respectivos .
€0049 Contratos fiscais de contrato. ESPECIFICAS
~ Acompanhar a implementacéo e a
C0050 gfgr;tgznhamento B CEsiE 2 utilizagdo do método PMBOK, nas ESPECIFICAS
) Unidades organizacionais da SDA
Acombpanhamento de Acompanhar acontecimentos reportados )
C0051 b pela midia, de interesse da institui¢éo, ESPECIFICAS

Acontecimentos ~
para operacdes futuras.

Verificar as execucdes fisica, financeira
e cumprimento do objeto dos convénios
C0052 Acompanhamento de Convénios de defesa agropecuaria, por meio dos ESPECIFICAS
relatorios apresentados pelos servicos
da superintendéncia.
Acompanhar diariamente o mercado, por

C0053 Acompanhamento de Mercado meio de boletins encaminhados por ESPECIFICAS
consulta contratada (AGROCAST).
Acompanhamento de Metas da Acompanhar e avaliar a execugédo das .
C0054 SDA metas fisicas da SDA ESPECIFICAS
Acompanhar as modificacdes do PPA,
CO055 Acor.n.panrjamento de doLOAe Qe decisbes do congresso, ESPECIFICAS
Modificagdes para antecipar suas consequéncias a
Unidade.

Acompanhar pericias e concessoes de
licencas médicas feitas por junta médica
Oficial, por meio do sistema SIAPE/
SAUDE/ SIASS, para obtencéo de
beneficios gerados devido as condigdes
de saude do servidor, aposentado e
beneficiario de pensao.

C0056 Acompanhamento de Pericias ESPECIFICAS

Orientar e acompanhar o
estabelecimento de areas e locais livres
Acompanhamento de Programas  de pragas, areas de baixa prevaléncia
Fitossanitarios de pragas e sistemas de medidas
integradas de manejo de risco de
pragas.

C0057 ESPECIFICAS
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Avaliar a execuc¢édo dos projetos para
desenvolvimento de sistemas
informatizados aprovados e
classificados, de acordo com os
paréametros técnicos estipulados e
prazos acordados, utilizando-se de
ferramentas de gerenciamento de
projetos.

Fiscalizar e acompanhar projetos de
Acompanhamento de Projetos de = apoio ao desenvolvimento ao setor
Apoio ao Setor Rural agropecudrio.

C0058 Acompanhamento de Projetos ESPECIFICAS

C0059 ESPECIFICAS

Supervisionar as atividades do Orgédo
Estadual de Defesa Sanitaria Vegetal
(OEDSYV), quanto aos aspectos técnicos
e operacionais, na aplicacdo das normas
C0060 Acompanhamento de Quarentena  sanitarias que disciplinam o transito ESPECIFICAS
interestadual de vegetais, a instalacao
de barreiras fitossanitarias, a definicdo
de rotas para o transito interestadual e a
prevencao e controle de pragas.
Acompanhar o mercado da pecuaria,
Acompanhamento do Mercado diariamente, por meio de boletins

Co061 - . . ESPECIFICAS
(Pecuaria) encaminhados por consultoria
contratada (AGROCAST).
Elaborar relatério culminando dados de )
C0062 Acompanhamento do PPA diferentes Unidades para o ESPECIFICAS
acompanhamento do PPA
Acompanhamento do Sistema Operar o sistema SIOP, realizando )
C0063 P acompanhamento e alteracdes ESPECIFICAS
SIOP L s
Orcamentérias/Créditos.
Acompanhar as atividades de adidos
Acompanhamento dos Adidos agricolas brasileiros, utilizando )
C0064 mp ferramentas em excel e mediante leitura ESPECIFICAS
Agricolas A
de documentos em inglés e espanhol.
Acompanhar e manter controle dos
C0065 A_companhamento dos Estudos de processos que geram os_es}tu_dos de ESPECIFICAS
Riscos riscos, inclusive dados climaticos,
métodos e sistemas.
Acompanhar os relatérios das atividades
C0066 Acompanhamento dos Servidores  dos servidores técnicos das Unidades ESPECIFICAS

Técnicos de Vigilancia Agropecuaria (UVAGROS)

e do convénio com o Estado.

Gerir processos de manutengéo de

equipamentos de baixa e alta
C0067 Acompanhamento e Fiscalizacdo  complexidade, respeitando as ESPECIFICAS
especificidades de cada produto.

Acompanhar e fiscalizar a execucéo de
Acompanhamento e Fiscalizacdo  convénios de defesa sanitaria vegetal,
de Convénios celebrados com o 6rgéo Estadual, de

acordo com o Plano de Trabalho.

C0068 ESPECIFICAS
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C0069

C0070

Coo71

C0072

C0073

Co074

CO0075

C0076

coor7

Acompanhar a Execugéo de
Convénios

Acompanhar Aces de Transito
Internacional

Acompanhar Acordos Bilaterais

Acompanhar e Avaliar Politicas
Puablicas Implementadas

Acompanhar Embarque de
Produtos

Acompanhar Execugéo de
Contratos

Acompanhar Execucéo de
Convénios

Acompanhar Missdes
Internacionais

Acompanhar o DSV em Auditorias

Acompanhar a execucédo das etapas
pelo convenente, durante a vigéncia do
convénio.

Acompanhar as atividades da inspecéo
sanitaria de produtos de origem vegetal
desempenhadas pelos Servigos de
Vigilancia Agropecuaria e pelas
Unidades Técnicas Regionais de
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
no que diz respeito as atividades de
competéncia, com base na legislacéo
vigente, de acordo com a demanda.

Acompanhar, gerenciar e executar 0s
acordos bilaterais referentes aos
programas de exportacdo com
certificacdo na origem, de acordo com a
demanda e especificacdo de cada
produto.

Fiscalizar, a luz da legislacao vigente, a
implementacéo das politicas publicas
regionais.

Acompanhar embarques de produtos de
origem animal com destino a
exportacdo, por meio da verificagdo "in
loco" e documental, com preenchimento
de formulario de autocontrole especifico,
estabelecido por normatizagé&o oficial.
Acompanhar a execucdo dos contratos,
designando fiscais, atendendo a AGU
fornecendo subsidios para demandas
judiciais, aplicando penalidades, aos
fornecedores, quando necessério.
Fiscalizar a execucao de atividades de
convénio, com a finalidade de elaborar
Relatorios e Pareceres Técnicos
referentes ao acompanhamento de
convénios.

Acompanhar e supervisionar, "in loco",
as acles previstas na agenda de
missdes internacionais, para elaborar
relatérios sobre as atividades
desenvolvidas e demandas levantadas.

Acompanhar a realizacdo de auditorias
técnico-fiscais e operacionais
relacionadas aos centros colaboradores,
as estacdes quarentenarias e aos
acordos bilaterais em apoio ao
Departamento de Sanidade Vegetal
(DSV), quando solicitado.

MINISTERIO DA
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Acompanhar os prazos das vigéncias
dos contratos e analisar as condi¢cdes
técnico-administrativas das execucoes,
guanto a viabilidade legal de
prorrogagéo, em observacdo ao contrato
e legislacéao pertinente.
Avaliar, propor e acompanhar o
processo de acreditacdo do LANAGRO,
junto a Coordenacédo-Geral de
C0079 Acreditac@o do Escopo Acreditacéo do Inmetro, visando atender ESPECIFICAS
as prioridades e necessidades da
Instituicao.

C0078 Acompanhar Prazos de Vigéncia ESPECIFICAS

Verificar a adequabilidade do processo
Adequabilidade do Processo tecnoldgico de producgéo, embalagem,
Tecnoldgico transporte e toda cadeia produtiva aos

padrdes definidos pelo MAPA.

Mover bens e imdveis, conforme
C0081 Administrar Patriménio solicitado, com exatidao e velocidade. ESPECIFICAS

C0080 ESPECIFICAS

Organizar depdsito do almoxarifado,
Administrar Suprimentos, Servicos conforme necessidades operacionais e

e Materiais técnicas, com eficiéncia. ESPECIFICAS

C0082

Dominar ferramentas de planejamento e
monitoramento, inserindo-as na rotina

C0083 Adocéo de PDCA de trabalho, na perspectiva do PDCA ESPECIFICAS
(Plan Do Check Act).

Aplicar as medidas cautelares
disciplinadas nas legislacGes especificas
de insumos agropecuérios. Lei n°
11.105/2005 (OGM), Decreto-Lei n®
467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n°
6.198/1974 (Alimentag&o Animal), Lei n°
6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Promover as atividades para o
afastamento de pessoal ao exterior, com
C0085 Afastamento e Viagens conhecimento da legislacdo especifica ESPECIFICAS
de afastamento e de pessoal, de forma
tempestiva.
Organizar, planejar e modificar a agenda
interna de compromissos do
superintendente, bem como as
atividades dos auditdrios, utilizando o
Outlook e disponibilizando-a via web e
smartphone.
Apoiar a preparacdo da agenda
internacional do Gabinete do Ministro (e
coo087 Agenda Internacional outras autoridades em viagem ao ESPECIFICAS

exterior), orientando os temas

relevantes, apoiando contatos e

C0084 Adotar Medidas Cautelares ESPECIFICAS

C0086 Agenda de Trabalho ESPECIFICAS
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reservas e subsidiando com informacdes
relevantes.

Agendar os trabalhos, cerimonial,
C0088 Agendamentos despachos e representacao institucional, ESPECIFICAS
conforme Regimento Interno.
Acompanhar e monitorar 0s recursos
repassados aos agentes financeiros,

C0089 Agentes Financeiros ; - ESPECIFICAS
para fins de reembolso, devolucdes e
remuneracao, periodicamente.

C0090 Agrofit Operar o Sistema de Agrotoxicos ESPECIFICAS

Fitossanitarios.

Administrar o AgroStat Brasil, mediante

aplicacéo do sistema harmonizado, da

C0091 AgroStat Brasil nomenclatura comum do Mercosul e ESPECIFICAS
normas de comércio exterior.

Receber, analisar preliminarmente, de
acordo com check list oficial, e montar
processos referentes a solicitacdo de
C0092 Aguas da Uni&o cessao de uso de &rea da unido, para ESPECIFICAS
fins de aquicultura, de acordo com a
legislacgéo.

Receber e encaminhar documentacéo
referente a processos de cesséo de uso

C0093 Aguas da Unido (Documentacdo)  de area da unido, para fins de ESPECIFICAS
aquicultura.

Orientar os interessados sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes

C0094 Aguas da Uni&o (Orientag&o) a cesséo de uso de area da unido para ESPECIFICAS
fins de aquicultura

Coordenar o Sistema Nacional de
Informacg6es e Alerta Fitossanitario, de

C0095 Alertas Fitossanitarios O ESPECIFICAS
acordo com a demanda e legislacao
vigente.
Alienar bens moéveis ociosos,

C0096 Alienar antiecondmicos ou inserviveis, ESPECIFICAS

incorporagéo e permuta.

Operar o sistema SIOP, alimentando

informacdes para subsidiar a elaboracdo
C0097 Alimentar o Sistema SIOP e revisdo dos Projetos de Lei do Plano ESPECIFICAS
Plurianual, Diretrizes Orcamentérias e
de Lei Orcamentéaria Anual.
Manter a guarda de material adquirido e
controlar a redistribuicdo nas diversas

CLots Almoxarifado Unidades da SFA-SP, com a utilizagcao ESPECIFICAS
do Sistema ASI.
%% AGRO PaA=cC. Acmcut.ruhgz,lifeiﬂgn[:ﬁ ‘
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Analisar propostas de alteractes

orgamentérias da Lei Orcamentaria

Anual (LOA), inseridas no Sistema
C0099 Alteracdes Orgamentarias Integrado de Planejamento e Orcamento ESPECIFICAS
(SIOP), de acordo com a legislagéo
orcamentaria vigente, conforme
demanda.
Realizar amostragens em geral,
seguindo os ritos legais.
Colher amostras de produtos de uso
veterinario, alimentos para animais e
Co0101 Amostras Fiscais material genético animal segundo os ESPECIFICAS
critérios preconizados pelo LANAGRO
para cada tipo de andlise a ser efetuada.
Coletar amostras laboratoriais de
produtos de origem animal e agua junto
aos estabelecimentos detentores de SIF,
por meio do preenchimento de
solicitacao/requerimento especifico, em
consonancia com manuais oficiais e néo
oficiais, em cumprimento as
legislacbes/programas vigentes.
Proceder a coleta de amostras de
produtos vegetais para fins de analise
de residuos quimicos e bioldgicos e de
contaminantes, conforme os
procedimentos estabelecidos no
PNCRC-VEGETAL.
Analisar e responder as contribuicées
Analisar contribui¢es vindas de vindas de consulta publica, conforme a
consulta publica legislacédo e principios da producgéo

organica
Analisar documentacéo para
Analisar documentacéo para cadastramento de produtores organicos
C0105 cadastramento de produtores conforme a legislacéo aplicada a ESPECIFICAS
organicos producgéo orgéanica, dentro do prazo

estabelecido
Analisar documentacéo para
cadastramento de produtos
fitossanitarios, de acordo com a
legislacéo pertinente
Analisar e emitir nota técnica a respeito
da documentacao para credenciamento

C0100 Amostragem ESPECIFICAS

C0102 Amostras Laboratoriais ESPECIFICAS

C0103 Analisar Conformidade ESPECIFICAS

C0104 ESPECIFICAS

Analisar documentacéo para
C0106 cadastramento de produtos
fitossanitarios

ESPECIFICAS

Analisar documentacéo para

Cco107 . de organismos de avaliacdo da ESPECIFICAS
credenciamento de OAC . .

conformidade organica, de acordo com a
legislacdo aplicada a producédo organica
Analisar planos de trabalho de propostas

C0108 Analisar documentos de concesséo de recursos no ambito do ESPECIFICAS
SUASA
Analisar documentos verificando o

C0109 Analisar Documentos atendimento da legislacéo especifica, ESPECIFICAS
obedecendo os prazos legais.
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Analisar a regularidade dos documentos
Analisar Documentos do apresentados pelo conve_nente ou )
Cco110 Convenente ou Contratante contratante, conforme Leis n° 8.666/90, ESPECIFICAS
10.520/2002 e Portaria Interna n°®
507/2011.
Analisar e deferir, ou indeferir, os

Analisar e Decidir Sobre Pedidos  "€CUrsos as impugnagoes recebidas, de

Co0111 ~ acordo com as normas legais e ESPECIFICAS
de Impugnacéao . o
infralegais vigentes, dentro do prazo
legalmente estabelecido.
Analisar eficiéncia agronémica,
CO112 A_nallsar .E,f|.C|enC|a de Produtos tpxmldaq? e ecotoxicidade dos produtos ESPECIFICAS
Fitossanitarios fitossanitarios, de acordo com a
legislacéo aplicada & producéo organica.
Analisar informacdes técnicas a respeito
dos produtos fitossanitérios e seus
co113 Analisar Informac;pes Tegqlqas ingredientes, em rel:’:\c;ao aAs restrlgoes ESPECIFICAS
Sobre Produtos Fitossanitarios para uso na produc¢do orgéanica, de

acordo com a legislacdo aplicada a
producéo organica
Analisar licencas de importacéo de
produtos de origem animal, em
C0114 Analisar Licencgas de Importacdo conformidade com as diretrizes do ESPECIFICAS
DIPOA/SDD, e prover emissao de
parecer técnico.
Analisar dados de producéo, precgos e
comercializagdo das cadeias produtivas

C0115 Analisar Mercados " > ESPECIFICAS
agro energéticas, para subsidiar
decisdes e preparar documentos.
Receber e analisar os bens adquiridos

C0116 Analisar os Bens Adquiridos PN ERNMENENTE, CE EELD GIM €5 ESPECIFICAS

especificacdes do Plano de Trabalho,

inerente ao convénio.

Analisar planos de trabalho de propostas

co117 Analisar Planos de Trabalho de concessdo de recursos no ambito do  popeiricAS
Sistema Unificado de Atencgéo a
Sanidade Agropecuaria (SUASA).
Analisar, a luz da legislacéo vigente, os
projetos submetidos a analise técnica da

Analisar Pleitos e Demandas de Unidade, oriundos dos setores publicos

Politicas Publicas ou privados onde estéo envolvidos o

repasse de recursos publicos.

C0118 ESPECIFICAS

Analisar a prestagdo de contas e as
diarias concedidas na vigéncia do
C0119 Analisar Prestacao de Contas convénio, de acordo com o Plano de ESPECIFICAS
Trabalho e legislacéo especifica do
convenente.
Receber, examinar e julgar os
Analisar Procedimentos Relativos ~ documentos e procedimentos relativos
as Licitacbes as licitacOes, e ao cadastramento de
licitantes.

C0120 ESPECIFICAS
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Co0121

C0122

C0123

C0124

C0125

C0126

Cco127

C0128

C0129

C0130

C0131

Analisar Processos de Importacdo
e Exportacéo

Analisar Proposta de Compra de
Material e de Prestacdo de
Servico

Analisar Proposta em Saude
Animal

Analisar Propostas

Analisar Propostas (Convénios)

Analisar Propostas de Convénios
e Reformulacgtes

Analisar Propostas de Emendas

Analisar Propostas e Planos de
Trabalho

Analisar Relatérios

Analisar Requerimentos de
Cadastro/Registro de
Estabelecimentos

Analisar Requerimentos de
Registro de Produtos

S o pa=c. [

Identificar requisitos necessarios e emitir
parecer técnico no prazo regulamentar.

Propor compra de material e contratacao
de prestacao de servico pertinentes, de
acordo com a legislacdo e demandas.

Analisar propostas em salde animal, de
acordo com os parametros em saude
animal de acordo com os parametros
legais de interesse nacional adotadas
pelo MAPA.

Analisar propostas de emendas
parlamentares, convénios e ajustes de
plano de trabalho, conforme prevé a
legislacdo e as recomendacdes
nacionais e internacionais para boas
préaticas agropecuérias, garantindo a
correta execucao do processo.

Analisar propostas de convénios e
ajustes de plano de trabalho, conforme
prevé a legislacdo, garantindo a correta
execucao do processo.

Analisar propostas de convénios e
reformulacdes do plano de trabalho
relativos a defesa agropecuaria,
conforme prevé a legislacéo, garantindo
a correta execucao do processo.
Analisar propostas de emendas
parlamentares, convénios e ajustes de
plano de trabalho, conforme prevé a
legislagc@o, garantindo a correta
execucao do processo.

Analisar e emitir parecer de propostas
de emendas parlamentares, de acordo
com a legislacdo em vigor.

Analisar relatérios contdbeis das
atividades turfisticas, realizadas pelos
Joqueis Clubes.

Estudar e deferir os requerimentos de
cadastro/registro recebidos, desde que
adequadamente preenchidos e com
documentacdo completa, de acordo com
a importancia técnica do
estabelecimento.

Estudar e deferir os requerimentos de
registro de produtos, desde que
adequadamente preenchidos conforme
0s atos normativos.
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C0132

C0133

C0134

C0135

C0136

C0137

C0138

C0139

C0140

C0141

C0142

C0143

Analisar Resultados Laboratoriais

Analisar Solicitacbes de
Importacéo e Exportacao

Analise Critica

Andlise Critica para Tomada de
Deciséo

Andlise das Amostras Vivas

Andlise das Demandas

Analise de Acordos Comerciais

Analise de Amostras

Analise de Cadeias Produtivas
Importadoras e Exportadoras do
Agronegocio

Andlise de Composig¢éo Principal
de Produto

Analise de Dados

Andlise de Dados Quantitativos e
Qualitativos

S o pa=c. [

Analisar resultados laboratoriais
microbioldgicos e fisico quimicos, de
produtos de origem animal, dentro do
escopo do DIPOA e emisséo de parecer
técnico.

Analisar pedidos e autorizar as
importacdes e exportacdes de insumos
pecuarios, conforme previsto em
legislacéo especifica.

Avaliar os insumos adquiridos de acordo
com as especificacdes dos editais

Identificar fatores criticos e propor
soluc¢des/alternativas para tomada de
decisédo no prazo regulamentar.
Realizar a anélise das amostras de
sementes, de acordo com as
metodologias oficiais.

Analisar e encaminhar as demandas aos
setores competentes, utilizando sistema
(SDM).

Analisar textos de acordos comerciais e
legislagbes de comércio exterior, por
meio de conhecimentos avangcados em
inglés, espanhol e comércio
internacional.

Identificar pragas nas amostras vegetais
e amostras de solo encaminhados
oficialmente pelos fiscais do MAPA e/ou
do OEDSV (Orgao Estadual de Defesa
Sanitaria Vegetal).

Analisar as principais cadeias produtivas
exportadoras e importadoras do
agronegdcio brasileiro, utilizando
ferramentas como excel avancado e
conhecimentos em economia.

Verificar a conformidade da Composicao
Principal do Produto, por meio de
célculos e observancia dos PIQs e
demais legislacdes vigentes, em tempo
habil.

Analisar dados extraidos de relatérios,
sistemas operacionais e planilhas, para
subsidios de decisdes internas.
Processar dados quantitativos e
qualificativos, alimentando o sistema de
informacdo mensalmente, para campos
mapas estatisticos.
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C0144

C0145

C0146

C0147

C0148

C0149

C0150

C0151

C0152

C0153

C0154

Andlise de Demandas

Analise de Demandas de Politicas
Publicas

Andlise de Documentos (Produtos
Formulados)

Andlise de Documentos (Produtos
Técnicos)

Andlise de Documentos (Registro)

Analise de Documentos do SGQ

Analise de Documentos e de
Dados Inseridos em Sistema
Eletrébnico - SCDP

Andlise de Documentos e de
Dados Inseridos em Sistema
Eletrénico - SIAD

Analise de Documentos Gerados
no Sistemas

Andlise de Estruturas Decisoérias

Andlise de Fiscalizacao

S o pa=c. [

AGRICULTURA, PECUARIA

Analisar demandas para
desenvolvimento de sistemas
informatizados, utilizando ferramentas
para classificacéo e priorizagdo, com
base no conhecimento da estrutura,
funcionamento e objetivos estratégicos
do 6rgéo.

Emitir parecer quanto ao mérito das
propostas de politicas para os setores
de frutas, florestas e café, quando da
elaboracao do PPA.

Analisar processos de registro de
produtos formulados.

Analisar processos de registro de
produtos técnicos

Analisar documentos enviados, para fins

de registro de estabelecimentos e
produtos, quanto a sua conformidade
em relacado a legislacao

Elaborar, analisar e aprovar os
diferentes tipos de documentos do
Sistema de Gestéo da Qualidade,
atendendo aos critérios da ISO

17025:2005, com clareza e objetividade.

Analisar diferentes tipos de processos,
identificando falhas na documentacéo e
nos dados registrados no Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens -
SCDP.

Analisar diferente tipos de processos,
identificando falhas na documentacéo e
nos dados registrados no Sistema de
Autorizacdo de Deslocamento - SIAD.

Analisar diferentes documentos gerados

por meio do Sistema Integrado de
Administra¢édo Financeira
(SIAFI)/Sistema Integrado de
Administracéo de Servi¢os Gerais
(SIASG), identificando falhas/inverséo
de saldos, a fim de promover os ajustes
necessarios.

Levantar informacdes e analisar as
estruturas decisorias de outros paises e
organizacfes internacionais, para
proposicdo de acdes de negociacdo
eficazes.

Realizar analise de insumos pecuarios,
para verificar o cumprimento dos
dispositivos legais aplicaveis em
laboratérios da rede MAPA e
credenciados.

MINISTERIO DA

E ABASTECIMENTO

aaaaaaa

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar as informacdes contidas no

SIGORG para subsidiar a¢des fiscais e

auditorias, assim como politicas de ESPECIFICAS

fomento e producéo de dados

estatisticos

Analisar as representagfes e denincias

que Ihe forem encaminhadas, opinando

Andlise de Juizo de sobre a necessidade de deflagracédo de

Admissibilidade procedimento disciplinar ou de processo
de responsabilizacdo de empresas, de
acordo com a legislacao pertinente.
Analisar e determinar as providéncias
especificas para os licenciamentos de

Andlise de Licenciamento de importacédo e de exportacdo, nos

Importacdo e Exportagao sistemas eletrénicos especificos do
MAPA e de outros intervenientes em
comeércio exterior.
Analisar os mapas de risco, a partir da
avaliacdo, "in loco", dos riscos fisicos,

C0158 Andlise de Mapas de Risco quimicos e biol6gicos dos espacos de ESPECIFICAS

trabalho do érgao.

Analise de informacdes do

C0155 SIGORG

C0156 ESPECIFICAS

C0157 ESPECIFICAS

Analisar as negocia¢gfes comerciais no
ambito da OMC, mediante pleno
conhecimento dos acordos sobre tarifas,
agricultura, dumping, subsidios e apoio
a industria doméstica.

C0159 Analise de Negocia¢gfes na OMC ESPECIFICAS

Avaliar e emitir parecer técnico-
administrativo em Processos oriundos

C0160 Andlise de Parecer em Processos das diversas areas da Defesa ESPECIFICAS
Agropecuéria, em consonancia com a
legislacéo prevista.
Analisar os Planos de Auto Controle
(PACs) nas empresas durante a

- fiscalizag&o/supervisdo seguindo a

Co161 ,(Agl:gs)e de Planos de Autocontrole legislacéo especifica, identificando as ESPECIFICAS
ndo conformidades nos documentos
gerados em "in loco" (nas empresas)
para tomada de acgbes.
Analisar a politica comercial do Brasil,
Mercosul, e de terceiros paises ou
blocos econémicos, utilizando

C0162 Andlise de Politicas Comerciais conhecimentos referentes a legislacao ESPECIFICAS
nacional e internacional de comércio
exterior.

Analisar processo administrativo de auto
Andlise de Processo de infracdo de empresas produtoras de

o163 Administrativo de Auto de Infragdo produtos de origem animal, em até 30 ESPECIFICAS
dias para subsidiar julgamento.
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar documentos, plantas
arquitetbnicas de estabelecimentos de
produtos de origem animal, em 30 dias
conforme legislacdo especifica.
Abertura, prosseguimento e fechamento
C0165 Analise de Processos de processos, conforme legislacao ESPECIFICAS

vigente (SEI).

Emitir pareceres e notas técnicas, a
Andlise de Processos da Areade  partir da analise de processos e

Analise de processo de Registro,
C0164 Reforma e Ampliacdo de
Estabelecimento

ESPECIFICAS

C0166 o : P ESPECIFICAS
Fertilizantes documentos relativos a area de
fertilizantes.
Anéalise de Processos e Analisar processos e documentos
C0167 Documentos de Importacéo e necessarios a exportagdo e importacao, ESPECIFICAS
Exportacado aplicando o direito administrativo.
Analisar processos, com clareza e
Andlise de Processos para objetividade, dentro das normas legais,
C0168 °SS0S P para dar subsidios a tomada de ESPECIFICAS
Tomada de Decisbes .
decisdes.
Realizar colheita para fins de andlise
C0169 Andlise de Produtos Veterinarios 152! de produtos de uso veterinario, ESPECIFICAS
conforme programacao elaborada pela
CPV/DFIP/DAS.
Analisar propostas de projetos de apoio
Andlise de Projetos de Apoio ao ao setor rural, conforme legislagédo :
o Setor Rural vigente. SSRECIF A
s ce proeos e e e I
Co171 Construgéo, Reforma e Ampliacédo plag ' ESPECIFICAS

conforme diretrizes circulares nédo
oficiais.
Analisar as proposicdes (Projeto Lei,
Medidas Provisérias, Requerimentos de
Indicacdo e Informacéo, Pleitos), dentro
C0172 Analise de Proposi¢cbes do site das casas legislativas (Senado, ESPECIFICAS
Camara dos Deputados), baseado nas
legislacbes pertinentes e ao rito do
processo legislativo.
Analisar as propostas de politicas para
Andlise de Propostas de Politicas = os setores de frutas, florestas e café,
Puablicas quando da elaboracdo do Plano Agricola
e Pecuario ou quando necessario.
Analisar a documentacéo apresentada,
requerida em legislacao, utilizando-se de
conhecimentos de processos de
producéo e garantias de qualidade para
concesséo de registro a produtos
destinados a alimentac&o animal.
Analisar as regras de outros paises que
impactam o agronegocio brasileiro em
sua consisténcia com acordos ESPECIFICAS
internacionais (OMC, ambientais e
sociais), avaliando o impacto no Brasil.

de Estabelecimentos

C0173 ESPECIFICAS

C0174 Andlise de Registro de Produtos ESPECIFICAS

Analise de Regras para

C0175 ~
Importacao
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar os relatorios das atividades
executadas nas SFA'S, objetivando
C0176 Analise de Relatdrios subsidiar as decisdes das ESPECIFICAS
Coordenacdes-Gerais, até o dia 10 de
cada més.
Analisar resultados de relatérios de
ensaio de diagndstico fitossanitario para
verificar conformidades de produtos
vegetais, com a finalidade de emitir
baixas de Termos de Depositario para
co177 Andlise de Relatérios de Ensaio produtos vegetais importados ou ESPECIFICAS
determinar e acompanhar a aplicacéo de
medidas fitossanitarias em produtos
vegetais importados com ndo
conformidades.

Analisar e interpretar os resultados
analiticos, de acordo com o estabelecido

C0178 Andlise de Resultados em instituicbes de trabalho do ESPECIFICAS
laboratério.

Analisar o risco de introducéo de
doencas e pragas pelas importac6es de
animais e seus produtos de acordo com
diretrizes do SSA e OIE.
Avaliar e encaminhar para as instancias
superiores 0s requerimentos para
realizacdo de Analise de Risco de
Pragas (ARP) e para credenciamento de
centros colaboradores para realizacdo
de ARP e comunicar aos interessados a
situagdo da andlise dos requerimentos,
conforme legislacdo especifica.
Estabelecimento de requisitos
Andlise de Risco de Pragas dos fitossanitarios, conforme analise de risco
Vegetais de pragas, para que seja autorizada a
importacdo de vegetais.
Detectar riscos epidemiol6gicos em
salde animal utilizando o Sistema
Andlise de Risco em Satde Brasil_eiro_ de Vigilancia e Em_ergéncia )
C0182 . Veterinaria (SISBRAVET), Sistema de ESPECIFICAS
Animal ~ o
Informacédo Zoossanitaria (S1Z) e outras
fontes de informacéo a partir de andlise
de risco.
Adotar a ferramenta de andlise de risco
(avaliacéo, gerenciamento e
comunicacao) para subsidiar normas,

C0179 Andlise de Risco ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0180 Analise de Risco de Pragas (ARP)

ESPECIFICAS

Co0181

Andlise de Risco para

C0183 ~ programas e fiscalizacbes em ESPECIFICAS
Fundamentar as Agoes do DIPOA estabelecimentos de produtos de origem
animal
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar rétulos de produtos de origem
animal, conforme orienta¢gBes descritas
em memorandos e oficios circulares e
normas da ANVISA.
Analisar solicitacBes relacionadas a
registros de estabelecimentos e
produtos, de acordo com o arcabouco
legal de produtos de origem vegetal, por
Andlise de Solicitacdes de meio do Sistema Integrado de Registro
Registro de Produto e Estabelecimento (SIPE) e
do Sistema Integrado de Produtos e
Estabelecimentos Agropecuarios
(SIPEAGRO), em tempo habil.

C0184 Andlise de Rétulos de Produtos ESPECIFICAS

C0185 ESPECIFICAS

Elaborar parecer técnico a partir da
andlise de documentos obrigatorios para
Analise do Processo de Registro 0 processo de
C0186 de Estabelecimento no Servico de  registro/reforma/ampliagéo de ESPECIFICAS
Inspecao Federal estabelecimento, com base em
normativas oficiais e néo oficiais.

Analisar, preferencialmente por meio de

Comissédo Permanente de Avaliacdo de
co187 Analise Documental Documentos, todos os documentos ESPECIFICAS
recolhidos ao acervo, providenciando o
necessario a sua correta guarda.
Receber, analisar e propor a divulgacéo

C0188 Analise dos Estudos de Riscos . ESPECIFICAS
dos estudos de riscos.
Receber, analisar e propor voto para o
Analise dos Recursos do julgamento dos recursos administrativos )
C0189 dos produtores rurais, sobre operacdes ESPECIFICAS
PROAGRO . g
do Programa de Garantia da Atividade
Agropecuéria (PROAGRO).
Acompanhar, analisar e desenvolver
C0190 Andlise e Acompanhamento estudos do agronegdcio e projecdes ESPECIFICAS
nacionais e internacionais.
Emitir parecer técnico sobre Programa
de Autocontrole apresentado por
estabelecimento detentor de SIF, a partir
Analise e Aprovagéao de da andlise técnica do documento e :
co191 Programas de Autocontrole cruzamento do descrito coma realidade ESPECIFICAS
da indUstria, observando o cumprimento
da legislacéo vigente.
Andlise e |mp|ementagéo de Analisar e implementar métodos,
C0192 Métodos e Instrumentos de Apoio  técnicas e instrumentos de apoio a ESPECIFICAS
a Gestao gestédo de projetos e processos na SDA

Analisar informacao epidemiologica em
C0193 Analise Epidemioldgica salde animal, utilizando metodologia ESPECIFICAS
cientifica (epidemiologia veterinaria).
Elaborar mapas a partir de dados brutos

ou manipulados (trabalhados). ESPECIFICAS

C0194 Analise Espacial
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Realizar analises laboratoriais,
considerando a legislacéo especifica, os
procedimentos de biosseguranga, boas
praticas laboratoriais, ISO 17025:2005 e
politicas internas do Laboratorio,
respeitando os prazos estabelecidos.
Elaborar parecer técnico, conforme
C0196 Analise Processual natureza da demanda, a luz da ESPECIFICAS

legislacédo vigente.

Elaborar parecer técnico, de acordo com
C0197 Analise Processual a legislacdo vigente e natureza da ESPECIFICAS
demanda.
Analisar o comércio exterior do
agronegacio do Brasil, relacionados a
paises, produtos e potenciais de
exportacdo, quando demandado,
mediante utilizacdo de ferramentas
como excel avancado e sites em inglés
e espanhol.

C0195 Andlise Laboratorial ESPECIFICAS

C0198 Anélises ESPECIFICAS

Analisar as demandas da chefia superior
direcionadas aos servidores do setor,
dando o devido encaminhamento, em
tempo habil.

Analisar as propostas de politicas para a
pecuaria, a fim de elaborar o plano ESPECIFICAS
agricola e pecuario, quando necessario.
Proceder emissao de andlises e
pareceres técnicos, sobre as diferentes
demandas afetas ao mapa no campo da
agricultura em regime de irrigacéo.
Anuir demandas de importacdo e
exportacao, dentro das normas do ESPECIFICAS
SISCOMEX.

Elaborar estudos e propostas para
desenvolvimento de instrumentos
normativos/portarias, visando a
implementac&o e o acompanhamento
periédico da politica de gestdo de
documentos.

Avaliar a conformidade de requisitos
dispostos na Lista de Verificacédo e
normas legais pertinentes, lavrando
documentos corretamente, de forma
harmonizada com os critérios da
Coordenacao Nacional.

Aplicar a Norma NBR ISO/IEC
17025:2005 a rotina do LANAGRO, a fim
de garantir a acreditacao do laboratério ESPECIFICAS

C0199 Andlises de Demandas ESPECIFICAS

Andlises de Propostas de

C0200 Politicas Publicas (Pecuaria)

C0201 Andlises e Pareceres ESPECIFICAS

Anuir Demanda de Importacéo e

C0202 Exportacéo

C0203 Aperfeicoamento ESPECIFICAS

Aplicacéo da Lista de Verificagdo
C0204 em Estabelecimento Industrial
(bebidas, vinhos e vinagres)

ESPECIFICAS

C0205 Aplicacdo da Norma NBR ISO/IEC

17025:2005 junto ao INMETRO.
Aplicacéo das Diretrizes do Fazer cumprir as diretrizes do .
Cres DIPOA DIPOA/DAS nas atividades de ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

fiscalizagc&o e inspecéo de produtos de
origem animal.

Analisar, elaborar e emitir parecer
técnico que disciplinam a importacéo e
Aplicacdo das Normas Sanitarias  exportacdo de sementes, mudas,

C0207 A e - ; N ESPECIFICAS
na Vigilancia Fitossanitéria fertilizantes e produtos para alimentacao
animal, conforme demanda e de acordo
com a legislacéo.
Aplicar os recursos orgamentarios, para
C0208 Aplicacdo ,d_e Recursos atendgr as dgspesas d_a ESPECIFICAS
Orcamentérios Superintendéncia Regional de
Agricultura no Estado.
Empregar penalidades quando
Aplicacdo de Sancgéo constatadas irregularidades contratuais, :
€0209 Administrativa conforme evidéncias apuradas. ESPECIFICAS

Aplicar o Plano Anual de Educacéo
Continuada para promover 0s

C0210 Aplicacdo do PAEC conhecimentos, habilidades e atitudes ESPECIFICAS
necessarias a execucao das atividades.

Verificar, diariamente, as aplicacdes
Co0211 Aplica¢des Financeiras financeiras dos recursos programados ESPECIFICAS
no sistema "Tesouro Gerencial".
Aplicar/fazer cumprir a legislacéo
internacional, nas atividades de
inspecao sobre estabelecimentos
C0212 Aplicar Legislag&o Internacional registradas no SIF, habilitados a ESPECIFICAS
exportacao de produtos de origem
animal.

Aplicar as medidas cautelares
disciplinadas nas legislacdes especificas
de insumos agropecuarios: Decreto n°

Cc0213 Aplicar Medidas Cautelares 5053/2004 (Med. Veterinarios), Decreto ESPECIFICAS
n° 6296/2007 e Decreto n° 187/1991
(Material Genético Animal).
Planejar e orientar a execugéo das
,
C0214 Intermediarias e Locais do . § . ESPECIFICAS
estabelecimentos e produtos de origem
SUASA e
vegetal executadas no ambito do
SUASA.
Preparar e enviar para 6rgéos, internos )
C0215 Apoiar Defesa Juridica e externos, documentos sobre ESPECIFICAS
contenciosos juridicos.
Analisar, preparar documentos e
C0216 Apoiar I\_Iego_c|a<;oes representar o MAPA em reunioes, ESPECIEICAS
Internacionais grupos de trabalho e organismo

internacionais.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Prestar orientacéo técnica, por meio de
parcerias institucionais, aos pequenos e
médios produtores sobre a importancia
Cco217 Apoiar o Cooperativismo do cooperativismo e do associativismo ESPECIFICAS
rural para a organizagéo
socioecondmica e sustentavel das
cadeias produtivas.
Fornecer a Advocacia Geral da Uniéo,
informacdes (relativas a pessoal)
C0218 Apoiar Processos Judiciais necessarias a defesa da Unido em ESPECIFICAS
ac0es judiciais.

Apoiar a participagdo da SFA em
comissodes regionais estaduais e
C0219 Apoio a Participacdo municipais, por meio de reunides e ESPECIFICAS
palestras, conforme demanda das
Cémaras setoriais.
Apoiar a Secretaria de Politica Agricola,

C0220 qulo a Secretaria de Politica tec.nl.canlente, no a;engjlment(,) as ESPECIFICAS
Agricola solicitacdes de auditoria dos 6rgdos de
controle.
Apoio a0 Julaamento dos Levar a julgamento os recursos )
Cc0221 P 9 analisados, no prazo regulamentar, nas ESPECIFICAS
Recursos da CER :
diversas turmas.
Apoiar e acompanhar as atividades
Apoio as Unidades desempenhadas pelas UVAGROS e )
C0222 P UTRA, atuando na interlocucao técnica ESPECIFICAS

Drseantiellzesks e administrativa com a SFA,

coordenacdes e departamentos.

Viabilizar a liberacdo de recursos de

convénios para estruturacdo do OEDA
C0223 Apoio Financeiro ao SUASA (Orgéo Estadual de Defesa ESPECIFICAS
Agropecuaria), por meio de diagnostico
e emissao do parecer técnico
Colaborar com o orgamento para a
realizacéo do evento, em um tempo
habil para a sua realizacéo, atendendo
suas necessidades.
Apoiar e subsidiar, de acordo com a
demanda, a participacéo da SFA/MAPA
C0225 Apoio Técnico a SFA/MAPA em comissdes regionais, estaduais e ESPECIFICAS

municipais relacionadas as atividades de

competéncia.

Apoiar e subsidiar a participacdo da SFA

em comissdes regionais, estaduais e
C0226 Apoio Técnico Institucional municipais relacionadas as atividades de ESPECIFICAS
competéncia, de acordo com a
demanda.
Acompanhar e orientar, quando
necessario, as atividades

C0224 Apoio Orcamentario ESPECIFICAS

C0227 Apoio Técnico Operacional desempenhadas pelo SVA, UVAGRO e ESPECIFICAS
UTRA.
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MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C0228

C0229

C0230

C0231

C0232

C0233

C0234

C0235

C0236

C0237

C0238

Apreciar Defesas Administrativas

Apresentacdo em Lingua
Estrangeira

Apresentacdes

Apresentar Informacgdes sobre
Legislacéo Fitossanitaria para o
Publico Interno/Externo

Apresentar Relatério Contabil

Aprimoramento

Aprimoramento de Conhecimento
Técnico

Aprimoramento de Processos de
Negocios

Aprovar Propostas

Aptiddo no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (RENASEM)

Aptidéo no Uso de
Ferramentas/Sistemas de
Trabalho (SIOR)

S o pa=c. [

Realizar a apreciacdo de defesas
apresentadas no ambito do processo
administrativo, em atendimento a
demanda emanada pelas coordenacdes
dos servigos técnicos, obedecendo a
legislacéo relacionada.

Realizar apresentacfes sobre o
funcionamento dos programas
gerenciados pela Secretaria de
Mobilidade Social, do Produtor Rural e
do Cooperativismo (SMC) para
diferentes publicos (organizacGes
internacionais, agéncias de fomento,
governos estrangeiros), manejando
recursos informacionais (laptop, projetor,
Power Point, videos, internet) em lingua
estrangeira (inglés), de forma fluente e
correta.

Preparar e finalizar apresentacdes sobre
0 agronegdcio brasileiro, em portugués e
em lingua estrangeira de forma clara,
precisa e com estética adequada.
Apresentar informagdes sobre a
legislagéo fitossanitaria, para
atendimento de demandas (via fone, e-
mail ou presencial) de usuérios.
Apresentar relatério contabil, com os
registros das alteracdes ocorridas.

Aprimorar seus conhecimentos técnicos,
na sua area de atuacéo, aplicando-as
para o alcance dos resultados.

Aprimorar conhecimentos técnicos
relacionados a area de atuacao, de
forma a manter as exigéncias
institucionais.

Elaborar projeto de aprimoramento de
processos, de acordo com a
metodologia de mapeamento utilizada
pela unidade, conforme as demandas e
planejamento anual.

Aprovar proposta orgamentaria e
financeira da SFA/MAPA, a ser
encaminhada ao 6rgao competente do
Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento.

Operar sistema informatizado
RENASEM.

Operar sistema informatizado SIOR

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Aptid&o no Uso de Operar sistema informatizado SIPE

C0239 Ferramentas/Sistemas de ESPECIFICAS
Trabalho (SIPE)
Aptiddo no Uso de Operar sistema informatizado

C0240 Ferramentas/Sistemas de SIPEAGRO ESPECIFICAS

Trabalho (SIPEAGRO)

Apurar as irregularidades funcionais em

nivel de investigacdo preliminar,

sindic&ncia ou PAD, e aquelas que
C0241 Apuracao podem gerar a responsabilizagcéo de ESPECIFICAS
entes privados, por meio de investigacéo
preliminar e PAR, de acordo com a
legislacdo pertinente.
Orientar e acompanhar a apuracao de
custos de programas, acdes e projetos
institucionais, usando o Sistema de
Informac6es de Custos do Governo
Federal, evidenciando resultados da
gestdo, informacdes financeiras de
execucao orcamentaria e informacgdes
de execucdo fisica.
Apurar denuncias em estabelecimentos
clandestinos.
Apurar denuncias a respeito de
irregularidades em Produtos
Veterinarios, Material de Multiplicacéo
Animal e Produtos destinados a
Alimentacdo Animal, encaminhadas pela ESPECIFICAS
Ouvidoria do MAPA, sem prejuizo ao
cumprimento do POA (Plano Operativo
Anual).

C0242 Apuracio de Custos ESPECIFICAS

C0243 Apuracao de Denlncias ESPECIFICAS

Apuracgdo de Denuncias

Gl Encaminhadas pela Ouvidoria

Receber e apurar denlncias feitas por
meio dos canais do MAPA (ouvidoria e
Apuracado de Denulncias Feitas sistema eletrénico), com divulgagéo de
nos Canais do MAPA resultados no sistema eletrdnico,
conforme legislacéo.

C0245 ESPECIFICAS

Instruir e relatar processo administrativo

de apuracgéo de infracdo na area

Insumos Pecuarios (Produtos
Apuracéo de Processos Veterinarios, Material Genético e
Administrativos Produtos destinados a Alimentacao
Animal), de acordo com a legislacéo
especifica e outras que regem o tramite
dos processos administrativos.
Apurar denuncias a respeito de
irregularidades em Produtos
Veterinarios, Material de Multiplicacdo
Animal e Produtos destinados a
Alimentacdo Animal, encaminhadas pela
Ouvidoria do MAPA, sem prejuizo ao

C0246 ESPECIFICAS

C0247 Apurar Denudncia ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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C0248 Apurar Denuncias
Apurar Dendncias (Insumos
C0249 Agropecuarios)
C0250 Apurar Denuncias (Legislacdo)
C0251 Aquisicoes
C0252 Aquisi¢oes de Material
Laboratorial
C0253 Aquisicdes de Técnicas de Tl
C0254 Aquisi¢des Internacionais

AGRICULTURA, PECUARIA

cumprimento do POA (Plano Operativo
Anual).

Realizar a apuragéo de denuncias no
menor tempo de resposta possivel
levando em consideracao as legislaces
de insumos agropecuarias especificas.
Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto n°
5.053/2004 (Medicamentos
Veterinarios), Lei n° 6.296/2007
(Alimentacao Animal) e Decreto n°
187/1991 (Material Genético Animal).
Realizar a apuragdo de dendncias no
menor tempo de resposta possivel
levando em consideracao as legisla¢ges
de insumo agropecuérios especificos.
Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto n°
5.053/2004 (Medicamentos
Veterinarios), Decreto n° 6.296/2007
(Alimentacdo Animal), Decreto n°
187/1991 (Material Genético Animal).

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

Realizar a apuracao de denuncias no
menor tempo de resposta possivel
levando em consideracao as legislagfes
de insumos agropecuérias especificas.
Lei n° 11.105/2005 (OGM), Decreto-Lei
n° 467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n°
6.198/1974 (Alimentacdo Animal), Lei n°
6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Especificar material laboratorial e
servigos a serem adquiridos, de acordo
com a legislacao técnica vigente, por
meio da criacdo de catélogos de
insumos quimicos, biolégicos e materiais
laboratoriais.

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

Especificar material laboratorial e
servicos, de acordo com a legislagéo
técnica vigente.

Planejar aquisi¢des técnicas de Tl para
facilitar o alcance dos objetivos
estratégicos institucionais conforme a
legislacéo vigente

Especificar e viabilizar a aquisicéo de
insumos importados, superando
barreiras alfandegérias.

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

MINISTERIO DA
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Planejar aquisi¢des técnicas de Tl para
facilitar o alcance dos objetivos
estratégicos institucionais, conforme a
legislacdo vigente.

Incentivar e orientar o estabelecimento
de areas e locais livres de pragas
conforme normas internacionais de
medidas fitossanitarias.

Redefinir a distribuicdo geografica das
Unidades armazenadoras, mediante a
C0257 Armazenagem instalacdo de novas estruturas nas ESPECIFICAS
regides de maior déficit de capacidade

estatica.

Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e

por via documental, as atividades de

empresas certificadoras da

Armazenagem da producgéo ESPECIFICAS
agropecudria, conforme legisla¢éo

especifica.

C0255 Aquisicdes Técnicas de TI ESPECIFICAS

C0256 Areas e Locais Livres de Pragas ESPECIFICAS

Armazenagem da Produgéo

C0258 o
Agropecuaria

Arquivar e conservar a documentacao
sob sua guarda, mantendo salvaguarda
da documentacéo sigilosa e propondo,
guando necessério, a eliminacéo de ESPECIFICAS
documentos com prazo de guarda
expirado, nos termos da legislagéo
especifica vigente.
Reunir e organizar as informacoes e
documentos da area em pastas
eletrdnicas especificas - pasta
compartilhada.
Articular com os érgaos de governo para
priorizar as politicas que ampliem a
C0261 Articulacdo infraestrutura de transportes e ESPECIFICAS
portuarias, para atender o crescimento
da demanda.
Articular a posicao brasileira com
setores produtivos do agronegécio, a
respeito de questbes que impactem o ESPECIFICAS
comércio internacional de produtos
agropecuarios.
Articular as acdes que envolvam as
Articulagdo com demais demais Secretarias do Ministério, de
Secretarias forma a facilitar a comunicacao interna e

harmonizacéo de posicdes.

Articular, com instituicdes parceiras,
Articulagdo com Institui¢cdes acoes para o desenvolvimento das
Parceiras cadeias produtivas regionais.

Arquivamento e Conservacao de

€0259 Documentos

C0260 Arquivos Eletronicos ESPECIFICAS

Articulacdo com Cadeias

Cozez Produtivas

C0263 ESPECIFICAS

C0264 ESPECIFICAS

Manter a articulagdo com 6rgdos
publicos que exercem atividades de
defesa agropecuéria, e também com os
orgdos de controle (MORS, MPF, CGU).

C0265 Articulacdo com Orgéos Publicos ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Articular o posicionamento que
contemple as posi¢6es do MAPA com o0s
C0266 Articulagdo com Outros Paises representantes de outros paises, de ESPECIFICAS
forma prévia e concomitante as reunides
internacionais.
Analisar pleitos e demandas dos
usudrios acerca de assuntos técnicos-
Articulacao de Demandas dos administrativos da vigilancia
Usuarios internacional, procedendo melhorias na
gestao de processos ou pessoas ou
encaminhando a area competente.
Analisar pleitos e demandas dos
usuarios dos servicos e Unidades
acerca de assuntos técnico-
administrativos de defesa agropecuaria, ESPECIFICAS
procedendo melhorias na gestao de
processos ou pessoas ou encaminhando
a area competente em Brasilia.
Identificar os parceiros que maximizem
C0269 Articulacdo de Parceiros os resultados da Unidade, por meio da ESPECIFICAS
interacdo com os diferentes setores.
Interagir com as instituicdes parceiras,
Articulacdo de Programas e para o desenvolvimento das cadeias
Projetos Agropecuarios produtivas, com base nas boas praticas
agropecuarias e sustentabilidade.
Articular com os 6rgaos governamentais
para acelerar a ampliacdo da oferta
portuaria, mediante a instalagédo de
novos terminais.
Articular as acdes dos trés
departamentos da Secretaria,
distribuindo tarefas e coordenando
atividades de forma clara e tempestiva.
Articular com o Congresso Nacional o
posicionamento Ministerial no que se
refere aos temas de pasta na legislagéo
e orgcamento.
Articular a integracao técnico
administrativa das Unidades e servicos,
visando assegurar o cumprimento das
programacdes de defesa agropecuéaria
no Estado, de forma continua, por meio
de reunides e comunicados.
Atuar em conjunto com demais 6rgaos
das esferas municipal, estadual e
federal, para obter resultados mais
abrangentes das ac¢@es de fiscalizagao.
Articular intra e intersetorialmente para
execucao de atividades de salde animal
C0276 Articular Intra e Intersetorialmente  (ex. saude publica, meio ambiente, ESPECIFICAS
Ministério Publico, ensino, conselho de
classe).

C0267 ESPECIFICAS

Articulagdo de Demandas

Cco268 Externas

C0270 ESPECIFICAS

C0271 Articulag&o de Projetos ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0272 Articulacdo entre Departamentos

C0273 Articulacéo Institucional ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0274 Articulagdo Técnico Administrativa

C0275 Articular com Outros Orgéos ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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Operar o Automation System Inventory

co277 ASI (ASI), no que tange a solicitagdo de ESPECIFICAS
material de almoxarifado.
Orientar em oficinas e reunifes as
diversas areas do MAPA, no
planejamento, elaboracdo e na reviséo

C0278 Assessor no PPA das diretrizes do PPA, conforme Lei de ESPECIFICAS
Diretrizes Orcamentarias (LDO)

Subsidiar os superiores nos assuntos
correlatos ao Funcafé, ac6es e recursos.

Propor e elaborar normas,
procedimentos e instrucdes que dizem

C0280 Assessoramento a Coordenacéo respeito as atividades das Unidades ESPECIFICAS
técnicas e administrativas.

C0279 Assessoramento ESPECIFICAS

Preparar, anualmente, relatérios de
desempenho do Sistema de Gestédo da
C0281 Assessoramento de Reunides Qualidade de acordo com os dados ESPECIFICAS
obtidos dos segmentos, e redigir a
memaria com as decisdes.
Preparar, acompanhar e relatar
Assessoramento de Reunifes do  reunides do grupo técnico do CIMA

Steee CIMA (Conselho Interministerial do Agucar e SSHIGHA)
do Alcool).
Preparar relatérios de desempenho do
Sistema de Gestéo da Qualidade,

C0283 Assessoramento de Reunides do | anualmente, de acordo com os dados ESPECIFICAS

SGQ obtidos dos segmentos, redigindo a
memoaria com as decisfes.

Participar de reunides na Secretaria de
C0284 Assessoramento Federativo Governo, gerindo os temas de pauta em ESPECIFICAS
suas convocagoes.
Assessorar Ministro de Estado nos
assuntos relacionados com o
C0285 Assessorar Ministro desenvolvimento da politica agricola ESPECIFICAS
tracada para a respectiva Unidade da
Federacéo.
Levantar dados e preparar relatérios que
C0286 Assessorar Reunido irdo _su_bS|d|r11r as reunioes ;obrg a ESPECIFICAS
administragdo orgcamentaria e financeira
da SFA.
Desenvolver acdes para promover
Assisténcia Técnica e Extensao assisténcia técnica aos produtores

; ESPECIFICAS
Rural rurais.

C0287

Realizar pericia oficial em saude e emitir
laudos ou pareceres, nas formas do
C0288 Atencao a Saude do Servidor Manual de Pericia Oficial em Saude do ESPECIFICAS
Servidor Publico Federal, sempre no
més natalicio do servidor.
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MINISTERIO DA
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Dar informag08es e fornecer suporte aos
usuarios do servicos de salide animal
C0289 Atender ao Publico prestando informacdes sobre o ESPECIFICAS
cumprimento das legislacdes federais
especificas.
Atender aos usuarios do Servigo de
Fiscalizacédo, prestando informacées
C0290 Atender ao publico sobre o cumprimento das legislagées ESPECIFICAS
federais especificas.

Operar SCDP, de acordo com a
legislacdo, atendendo as demandas do

C0291 Atender as demandas com SCDP setor ESPECIFICAS
Operar SCVA, de acordo com a
C0292 Atender as demandas com SCVA BEElacile, SUnLenit 25 CEmEneE o ESPECIFICAS

setor.

Verificar e tomar providéncia a
A ‘ prestacdo de servicos aeroagricolas por
C0293 ﬁfﬁgdéeg 2e:1iléglc;as na Area de empresas irregulares, junto ao MAPA, ESPECIFICAS
& 9 quando do atendimento de denuncias.

Atender as demandas dos fiscalizados

C0294 Atender Fiscalizados com conhecimento dos limites legais das ESPECIFICAS

acoes fiscais.

Atender os usuérios do Servigo de
Atender Usuérios do Servigo de Fiscalizacdo, prestando informactes
Fiscalizagéo sobre o cumprimento das legislagcfes
federais especificas.
Receber as demandas dos veiculos de
comunicacao e encaminha-las as
secretarias, cumprindo os prazos dados
pelos jornalistas setoristas.
Atender as recomendacfes do controle
interno procedendo as alterac¢des
recomendadas.

C0295 ESPECIFICAS

C0296 Atendimento a Imprensa ESPECIFICAS

C0297 Atendimento a Recomendacdes ESPECIFICAS

Aplicar medidas de defesa sanitaria
animal, com vistas a evitar disseminacao
de doencas, conforme os planos de ESPECIFICAS
contingéncia especificos vigentes no
pais.
C0299 Atendimento Ambulatorial Prestar atendimento ambulatorial no ESPECIFICAS
ambito do MAPA.
Atender as demandas do publico
Atendimento ao Pablico exte_rno entreg_ando um s_ervigo com )
C0300 : . . qualidade, agilidade, eficiéncia, com um ESPECIFICAS
Fiscalizado pelo Servigco ;
tratamento urbano e seguindo os
preceitos legais.
) . Atender as demandas do publico
C0301 Atendimento ao Pablico Intemo - jnterno, no que se refere as demandas ESPECIFICAS
SCDP sobre a legislacao e operacionalidade do

Atendimento a Suspeitas de

Co Focos de Doencas
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MINISTERIO DA
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Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP).

Atender as demandas do publico
Atendimento ao Publico Interno - Lieite, no que se refere as demandas .
C0302 sobre orientac@es internas e ESPECIFICAS
SIAD ! ) :
operacionalidade do Sistema de
Autorizacéo de Deslocamento (SIAD).
Prestar assisténcia
referencial/informacional aos usuarios
C0303 Atendimento ao Usuario nacionais e internacionais, utilizando ESPECIFICAS
diferentes formatos e fontes de
informacao eletrénicos e impressos.
Atender, a tempo e a contento, as

Atendimento aos Orgaos de auditorias dos 6rgéos de controle. ESPECIFICAS

Lo Controle

Gerenciar as Unidades analiticas para
que sejam atendidas as demandas
quantitativas e qualitativas do MAPA,
conforme acordado no fim do ano
anterior.

C0305 Atendimento as Demandas ESPECIFICAS

Efetuar diligéncias para apurar as

C0306 Atendimento as Diligéncias dendncias dos servigos, da Ouvidoria, ESPECIFICAS
MPU e Policia.
Realizar inspecdes e fiscalizagbes de
rotina, de acordo com o cronograma
proposto, ou todos 0s servicos
solicitados da sede.
Compilar dados diversos para repasse
as Divisdes e Coordenacdes, dentro do
préprio MAPA (DIPES/CGI/DIPOA), por
meio de levantamento de informacdes e ESPECIFICAS
preenchimento de planilhas diversas,
conforme demanda do servico e em
cumprimento as legislacdes vigentes.
Aplicar medidas de defesa sanitaria
animal com vista a evitar disseminacdo
de doencas com base nos planos de ESPECIFICAS
contingéncia especificas vigentes no
pais
Atender aos parlamentares, chefes do
Executivo, nas demandas pertinentes,
no prazo demarcado pelo calendario
orcamentario.
Controlar a execucéo das atividades de
documentos correntes, guarda e
preservacao de acervo documental,
Atividades de Comunicacdes manutenc¢éo e controle do sistema de
Administrativas telefonia, comunicacéo radio-telefone,

auditérios e salas de reunido por meio

da fiscalizacao de contratos.

C0307 Atendimento das Demandas ESPECIFICAS

Atendimento de Demandas Nao

po Programadas

Atendimento de Suspeita de

C0309 Focos de Doencas

C0310 Atendimento Politico ESPECIFICAS

C0311 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e

por via documental, as atividades

relacionadas a mecanizacgao e aviagao ESPECIFICAS
agricola.

Atividades de Mecanizacéo e

sl Aviagdo Agricola

Fomentar, albergar e dar suporte técnico
e logistico a realizagdo de atividades de
pesquisa de interesse da EQC e da
DSA/SDA/MAPA.

Supervisionar, controlar e orientar
atividades de seguranca e vigilancia,
Atividades de Suporte transporte de cargas e funcionarios,
Operacional zeladoria e manutencéo predial por meio
da fiscaliza¢éo dos diversos contratos
vigentes.

Orientar e supervisionar a execugéo das
atividades de vigilancia e brigada de
incéndio, mediante atendimento das
normas legais de seguranca, sistemas
eletrdnicos e fiscalizagéo diéria e
permanente dos contratos.

Acompanhar a execucao das atividades
de limpeza, jardinagem, copeiragem,
C0316 Atividades de Zeladoria uso de elevadores por meio de ESPECIFICAS
fiscalizacdo diaria e permanente dos
contratos.

Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e
por via documental, as atividades
relacionadas ao Sistema Brasileiro de
Avaliacdo da Conformidade Orgénica
(SISORG).

C0313 Atividades de Pesquisa ESPECIFICAS

C0314 ESPECIFICAS

C0315 Atividades de Vigilancia ESPECIFICAS

C0317 Atividades do SISORG ESPECIFICAS

Administrar a execuc¢éo das atividades
administrativas da SFA, quais sejam,
C0318 Atividades Gerais Almoxarifado, Manutengéo Predial, ESPECIFICAS
Material e Patrimonio, Portaria,
Protocolo, Telefonia, Transporte.
Implementar atividades relativas a
tramitacdo de documentacéo corrente e
malotes, mediante rotinas
C0319 Atividades Permanentes administrativas e operacionalizacdo dos ESPECIFICAS
sistemas SEI/SIGED/MPADOC, de
acordo com sua natureza e com a
legislacéo pertinente, diariamente.
Executar as atividades processuais para
Atividades Processuais para a efetivacdo das contratac6es de acordo
Contratacdes com as legislagtes especificas e em
vigor.
Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e
por via documental, as atividades
C0321 Atividades Turisticas e Hipicas relacionadas as competicGes e demais ESPECIFICAS
atividades turfisticas e hipicas.

C0320 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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Propor os atos normativos do Programa,
C0322 Atos Normativos de acordo com as deliberacdes do ESPECIFICAS
comité gestor.
Participar de a¢Bes conjuntas com
outros orgaos aduaneiros
governamentais (Receita Federal, ESPECIFICAS
Policia Federal, ANVISA e IBAMA),
oferecendo a fiscalizacdo agropecuaria.
Utilizar sitios de pesquisa de mercado
para atualizar banco de dados dos
setores de sua competéncia
mensalmente, quinzenalmente ou
semanalmente, a depender das
oscilagdes do mercado.
Utilizar sites de pesquisa de mercado
para atualizar bancos de dados da
pecuaria, mensalmente, quinzenalmente ESPECIFICAS
ou semanalmente, a depender das
oscilagdes do mercado.
Atualizar, identificar erros e corrigir o
banco de dados do cadastro de
C0326 Atualizacédo de Bancos de Dados  servidores de acordo com ESPECIFICAS
direcionamento do MPOG.

Atuacé@o em Operacdes com

Co323 Outros Orgdos Governamentais

C0324 Atualizacédo de Banco de Dados ESPECIFICAS

Atualizacéo de Banco de Dados

C0325 (Pecuéria)

Manter atualizado o cadastro de

C0327 Atualizacéo de Dados . - ESPECIFICAS
autoridades do setor publico.
Analisar/Atualizar processos, de acordo

C0328 Atualizagio de Processos com as mudancas na legislacao de ESPECIFICAS

pessoal.

Atualizagio do Manual de Crédito Propor alterag6es no Manual de Crédito

C0329 Rural Rural, em consonancia com as ESPECIFICAS
demandas do setor agropecuério.
Operar o sistema financeiro (SIAFI -
Sistema Integrado de Administracéo
R : Financeira), atualizando-o mensalmente ‘
C0330 Atualizacdo Financeira em relacio a estogue, patrimonio e ESPECIFICAS
entrada de notas fiscais.
Implementar atualizagdo dos dados
C0331 Atualizar Dados Cadastrais cadastrais dos fornecedores, no Sistema ESPECIFICAS
Fornecedores de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF.
Realizar os procedimentos de
: fiscalizac&do, de acordo com a diretoria
ALED B GBI GE & técnica e com a coordenacdo dos :
C0332 Diretoria Técnica e Servigos : o G R ESPECIFICAS
. servigos técnicos, no atendimento as
Técnicos . '
demandas originadas na regido de
atuacao da Unidade.
_ . o Planejar e coordenar os procedimentos
Auditar a Atuacdo das Instancias e verificagio da conformidade das .
C0333 Intermediarias e Locais do acdes de fiscalizacio, registro ESPECIFICAS

SUASA cadastramento e certificacdo de
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

estabelecimentos e produtos de origem
vegetal executadas no ambito do
SUASA.

Elaborar relatérios de execucao das
acles de defesa agropecuaria ESPECIFICAS
realizadas pela OEDSV
Auditar os acordos e convénios firmados
com os governos estaduais e
municipais, quanto a execucao da
inspecao e classificacdo de produtos de
origem vegetal, com base na legislagéo
especifica e de acordo com a demanda.
Realizar auditorias técnico fiscal e
operacional nas instancias
intermediérias e locais do SUASA, no
nivel nacional, em apoio ao
Departamento de Saude Animal da
DAS/MAPA.
Auditar convénios realizados ao nivel de
fiscais de estado, na frequéncia
C0337 Auditar Convénios Fiscais necessaria para diagnosticar o uso dos ESPECIFICAS
recursos federais, emitindo pareceres
técnicos.
Auditar certificadoras de produtos de
origem vegetal credenciadas pelo
Ministério da Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento, com base na legislacao
especifica, de acordo com a
programacao da Unidade.
Verificar periodicamente de acordo com
a legislagéo especifica "in loco", os
documentos auditaveis produzindo
relatérios padronizados.
Auditar estabelecimentos produtores, de
C0340 Auditar Estabelecimentos acordo com as boas praticas de ESPECIFICAS
fabricacao.
Analisar e apontar conformidades e ndo
conformidades existentes nos
Auditar Laboratérios da Rede laboratérios credenciados da rede
MAPA MAPA, de acordo com as legislacdes
vigentes.

Auditar a execucédo do SUASA

C0334 PO
pela instancia intermediaria.

C0335 Auditar Acordos e Convénios ESPECIFICAS

Auditar as Instancias
C0336 Intermediarias e Locais do
SUASA

ESPECIFICAS

C0338 Auditar Credenciadas ESPECIFICAS

Auditar Estabelecimento Rural
C0339 Aprovado no SISBOV e Servico
Veterinario Estadual

ESPECIFICAS

C0341 ESPECIFICAS

Avaliar os procedimentos de
mecanismos de controle da producéo
organica de forma rotineira e/ou
programada e/ou por dendncia, para
garantir cumprimento da legislagéo.

C0342 Auditar Organico ESPECIFICAS

Identificar, "in loco" e por analise
documental, a conformidade das acbes
desenvolvidas por parte do 6rgao,
conforme legislacdo pertinente.

C0343 Auditar Orgaos ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
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Auditar processos digitalizados de
rétulos sem/com embalagem, "in loco"
(nas empresas fiscalizadas), visando

C0344 Auditar Processo de Rotulagem : : ~ ESPECIFICAS
sua conformidade perante a legislacédo
(MAPA, IBAMA, ANVISA, INMETRO),
no prazo de 30 dias.
Auditar programas de autocontrole das
C0345 Auditar Programas de empresas registradas no SIF/DJPOA, em ESPECIFICAS
Autocontrole conformidade com as orientaces do

DIPOA.

Auditar processo de adesao do érgao

estadual de inspecao, por meio de

visitas em estabelecimentos de produto

de origem animal comestivel, com a
C0346 Auditar SISBI chancela do Sistema Brasileiro de ESPECIFICAS

Inspecao de Produtos de Origem Animal

(SISBI) e andlise de documentos

gerados pelo estado, na frequéncia

estimada na legislacéo especifica.

Auditar ou fiscalizar laboratério da Rede

Nacional de Laboratérios Agropecuarios,

de forma a verificar, "in loco” ou por

analise documental, o cumprimento da
Cc0347 Auditar/Fiscalizar Laborat6rio legislac&o e normas em vigor, afetas ao ESPECIFICAS

credenciamento/monitoramento de

laboratdrio (ISO 17025:2005, 1ISO

19011:2002, ISO 9001:2015, legisla¢cBes

especificas e demais normas técnicas).

Realizar acdes de auditoria em

processos e procedimentos

administrativos e de fiscalizacéo
C0348 Auditoria agropecudria na Unidade de atuacéo, ESPECIFICAS
objetivando apontar falhas e
fragilidades, bem como propostas de
melhorias e correcoes.
Verificar conformidade do sistema
auditado, de acordo com a legislacéo
pertinente, em documentos e
procedimentos em todos 0s niveis.
Realizar auditoria de Estabelecimentos
abrangidos pelo Regulamento da Lei n°
6.894/1980 com base no conhecimento
da tecnologia de produgéo de insumos
agricolas e das boas préticas de
fabricacao.
Auditar e fiscalizar estabelecimentos na

Auditoria de Estabelecimentos area de Material Genético, quanto ao
C0351 Industriais e Comerciais na Area atendimento das normas legais vigentes, ESPECIFICAS
de Material Genético na frequéncia minima pré-estabelecida

no POA (Plano Operativo Anual).
Realizar auditoria técnica-fiscal e
operacional, sobre os servicos de
fiscalizagdo do MAPA nas Unidades da
federacao.

C0349 Auditoria (Conformidade) ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0350 Auditoria de Estabelecimentos

C0352 Auditoria de Servigos ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Realizar auditorias internas e externas,
Auditoria de Unidades de Unidades laboratoriais, para avaliar o

Laboratoriais atendimento de requisitos do SGQ. ESPECIFICAS

C0353

Verificar a execucao das atividades
Auditoria do Servigo Veterinario realizadas pelo SVE, analisando os
Estadual (SVE) registros auditaveis com base na
legislacédo vigente e emitindo o relatério.
Realizar auditorias em laboratorios
credenciados do MAPA, observando o
atendimento a Instrucdo Normativa n°
57/2013 e aplicacédo da I1SO:
19111:2007 na conducao das auditorias.

C0354 ESPECIFICAS

C0355 Auditoria e Credenciamento ESPECIFICAS

Executar auditoria e/ou fiscalizacdo nas
atribuicbes da DPDAG/SFA, conforme

legislacdo do ambito do MAPA. SSPECIF A

C0356 Auditoria e Fiscalizacao

Supervisionar e auditar as Unidades de
Vigilancia Agropecuéria Internacional, de

Auditoria e Supervisdo das acordo com normas estabelecidas pela
C0357 Unidades de Vigilancia Coordenacao do Vigiagro, com o ESPECIFICAS

Agropecuaria Internacional objetivo de garantir que as Unidades
estejam atuando dentro dos
procedimentos operacionais do Vigiagro.
Auditar e fiscalizar estabelecimentos
fabricantes de Alimentos para Animais,
quanto aos atendimentos das normas
legais vigentes, na frequéncia minima
pré-estabelecida no POA (Plano
Operativo Anual).
Auditar e fiscalizar estabelecimentos
fabricantes de Produtos Veterinarios,
quanto ao atendimento das normas
legais vigentes, na frequéncia minima
pré-estabelecida no POA (Plano
Operativo Anual)
Realizar auditorias técnico fiscal e
operacional das atividades de
fiscalizagdo de insumos pecuérios,
observada a legislacéo vigente.
Realizar auditorias técnico-fiscais e
operacionais das atividades de
fiscalizagdo do comércio de insumos
pecuarios, emitindo parecer sobre a
execucao fisica dos convénios,
mensalmente, no Sistema de Convénios
(SINCOV).

Auditoria em Estabelecimentos
C0358 Fabricantes de Alimentos para
Animais

ESPECIFICAS

Auditoria em Estabelecimentos
C0359 Fabricantes de Produtos
Veterinarios

ESPECIFICAS

C0360 Auditoria Técnica ESPECIFICAS

C0361 Auditoria Técnico-Fiscal ESPECIFICAS

Auditoria Técnico-Operaciona| Auditar os SIPOA/SISA/SIFISA quan'[O a

das Unidades Descentralizadas aplicacéo das normas inerentes aos ,
0362 do MAPA e Estabelecimentos de ESPECIFICAS

Produtos de Origem Animal
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

C0363

C0364

C0365

C0366

C0367

C0368

C0369

C0370

S o pa=c. [

Auditoria Técnico-Operacional
dos Servicos de Inspecao de
Produtos de Origem Animal
Aderidos ao SISBI-POA ou
Considerados Equivalentes

Auditoria/Credenciamento

Auditorias

Auditorias de Laboratérios

Auditorias e Supervisdes

Auditorias ou Visitas Externas
Nacionais ou Internacionais

Autorizacdo de Tratamento de
Sementes e Mudas

Autorizacdo para Empresas
Prestadoras de Servicos

Aerogricolas Atuarem no Estado

produtos de origem animal, podendo
amostrar estabelecimentos

Auditar os Servicos de Inspecéo de
Produtos de Origem Animal dos
estados, Distrito Federal e municipios
aderidos ao SISBI-POA, e os Servigos
de Inspecéo estrangeiros, cuja
equivaléncia com o SIF foi reconhecida.

Identificar, em laboratérios visitados "in
loco", o atendimento a Instrugéo
Normativa n° 57/2013 e legislagédo
aplicada ao escopo do credenciamento,
aplicando a ISO 19.011:2002 na
condugédo de auditorias.

Realizar auditorias em entidades
sujeitas a fiscalizagdo, de acordo com as
técnicas/procedimentos de boas praticas
de auditoria.

Realizar auditorias laboratoriais, "in loco"
ou por analise documental, do
cumprimento e/ou atendimento a
legislacédo vigente e as normas de
referéncia.

Auditar, "in loco" e documentalmente, 0s
estabelecimentos que processam
produtos de origem animal, avaliando as
condigdes higiénico sanitarias e
tecnoldgicas de conformidade, em
atendimento a legislacéo vigente.
Organizar as auditorias ou visitas
externas, nacionais ou internacionais,
recebendo e acompanhando os
visitantes, de acordo com o objetivo
especificado.

Autorizar o uso de agrotoxicos e afins
nao registrados as culturas especificas
com exigéncias de 0rgaos internacionais
de defesa agropecuaria, visando a
exportacdo de sementes e mudas
conforme legislacdo de regéncia.

Analisar as solicitacdes de empresas de
outros estados para prestacao de
servicos aeroagricolas no estado,
seguindo os critérios legais e da forma
mais célere possivel, emitindo ou nédo a
autorizacao.

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Anuir demandas de importacdo e

. ~ exportacdo de sementes, mudas e
Autorizar a Importagéo e

C0371 Exportacio fertilizantes, dentro das normas do ESPECIFICAS
portag SISCOMEX - Sistema Integrado de
Comeércio Exterior.
Assinar, conjuntamente com o
C0372 Autorizar Pagamentos CITETER0Y B2 GEEIESIE, T8 AUIEIEREIES —osmume s

de pagamento, de acordo com a

legislacédo vigente.

Executar autuacao contra os

administrados que estejam em

inconformidade com as legislacées de

insumos agropecuérias especificas. Lei

C0373 Autuacéo de Infracdes n° 11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n°® ESPECIFICAS
467/1969 (Medicamentos Veterinarios),
Lei n°® 6.198/1974 (Alimentag&o Animal),
Lei n° 6.894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e mudas).
Montar processos administrativos e
fiscais decorrente de infracdo aos
dispositivos legais, por meio eletrdnico,
conforme legislacao.

Executar autuagéo contra administrados
que estejam em inconformidade com as
legislacbes de insumos agropecuarios
especificas. Lei n° 11.105/2005 (OGM),
C0375 Autuar Infracéo Decreto n° 5.053/2004 (Medicamentos ESPECIFICAS
Veterinarios), Decreto n°® 6.296/2007

(Alimentacdo Animal) e Decreto n°

187/1991.

C0374 Autuacéo de Processos ESPECIFICAS

Autuar infragbes, com fundamento legal,
€ promover o processo de aprovagao
fiscal, conforme a Lei do processo
administrativo.
Repassar informacdes, preparar e
disponibilizar documentos para
organizacdo da agenda e demandas de ESPECIFICAS
missdes internacionais que visam
questdes fitossanitarias.
Auxiliar os servidores da Unidade na
C0378 Auxilio no Uso do SEI adequada utilizacdo do Sistema ESPECIFICAS
Eletrdnico de Informacdes - SEI.
Planejar e acompanhar a realizacao das

C0376 Autuar Infragbes ESPECIFICAS

Auxiliar na Organizacéo de

cos77 Agenda de Missfes Internacionais

Avaliacdo com Foco em auditorias internas e externas da .
Co379 Resultado - Auditorias qualidade, com imparcialidade. ESPECIFICAS
Identificar a necessidade de capacitacédo
Avaliacio da Capacitacio dos e atualizacao dos servidores do MAPA )
C0380 aG b ¢ que atuam executando atividades ESPECIFICAS
Servidores do MAPA . N ~
relacionadas a Inspecéo de Produtos de
Origem Animal.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Avaliar a conformidade de processos de
trabalho criticos que envolvam a
aplicagéo direta de valores pelas
C0381 Avaliacdo da Conformidade Unidades, continuamente e em nivel ESPECIFICAS
gerencial, fazendo uso de sistemas
informatizados e ferramentas de
business intelligence dedicadas.
Avaliar a solicitacdo de equivaléncia
(legislacao e atuacéo) dos Servicos de

AETEGD o BaUEIEnE el Inspecao de produtos de Origem Animal

C0382 jgr(\glrgigzmdeAlrﬂsrﬁ;gao de Produtos de pf':ll',SQS. estados e distrito federal, e ESPECIFICAS
municipios.
o s Avaliar, por meio de andlise critica dos
Avaliagao da instancia indicadores técnicos dos programas :
C0383 intermediéria do SUASA no R . ~ ESPECIFICAS
Estado nacionais, a qualidade das acdes do
OEDA
Avaliar Laudo de Analise Laboratorial
C0384 A\(aliagéo de Anéli_ses_de Fiscal de Alimentgs para Animais, de ESPECIFICAS
Alimentos para Animais acordo com padrdes vigentes e
garantias apresentadas pelos produtos.
Analisar os certificados de calibragdo
elou qualificacé@o, quanto a estrutura e
A o resultados, para a verificacdo de aptidao
C0385 Avaliagdo de Certificados de para uso de instrumentos (c;ie medig¢éo ESPECIFICAS

Calibragao (equipamentos e vidrarias) frente ao

critério de aceitacéo estabelecido.

Verificar se o0 equipamento esta apto a
ser utilizado nas andlises, de acordo

C0386 Avaliacdo de Equipamentos com os critérios de aceitagdo definidos ESPECIFICAS
pelo laboratério.

Monitorar e avaliar ndo conformidades,
identificando a causa raiz e propondo
acles corretivas, preventivas e
melhorias, conforme as normativas
vigentes.

C0387 Avaliacdo de Nao Conformidade ESPECIFICAS

Avaliar novas tecnologias, incluindo

C0388 Avaliacdo de Novas Tecnologias testes e provas de conceito de softwares ESPECIFICAS
propostos para apoio a gestao
Avaliar planos de trabalho para

Avaliagio de Plano de Trabalho implementacéo ou alteracéo de métodos

C0389 L E de ensaio, conforme a legislacéo e uso ESPECIFICAS
(Animais) o o
ético de animais.
Utilizar legislacdes especificas para )
C0390 Avaliacdo de Resultados interpretar resultados. ESPECIFICAS
Realizar a avaliagdo dos servidores, por )
C0391 Avaliacdo de Servidores meio de formulario préprio e sistema ESPECIFICAS
informatizado.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Avaliar o desempenho do sistema de
gestdo de qualidade, periodicamente,
por meio dos resultados das auditorias
Avaliacdo do Desempenho do internas e externas, reclamagoées de
Sistema da Gestdo da Qualidade  clientes, ndo conformidades, acfes
corretivas e preventivas, indicadores de
desempenho, consolidados em reunides
de analise outra da Alta Direcao.
Elaborar o relatério de acompanhamento
do evento, mediante a utilizacao de
instrumentos adequados a cada tipo de
evento.
Desenvolver método de avaliacdo de
C0394 Avaliacdo do PDA projetos do Plano de Defesa ESPECIFICAS
Agropecuario
Avaliar planos de trabalho para
implementacéo ou alteracéo de métodos
de ensaio, conforme a legislacéo ESPECIFICAS
ambiental.

C0392 ESPECIFICAS

C0393 Avaliacédo do Evento ESPECIFICAS

Avaliacdo do Plano de Trabalho

C0395 (Legislagdo Ambiental)

Avaliar os programas teméticos do PPA
nos aspectos relacionados aos
respectivos indicadores, objetivos,
metas e iniciativas, a partir das
informacdes inseridas nos Sistemas SGI ESPECIFICAS
e SIOP, como também as informacdes
complementares enviadas pelas
Unidades do Mapa, segundo modelo e
diretrizes emanadas pelo MP.

Avaliar o desempenho de adidos
agricolas brasileiros, utilizando técnicas
de RH.

Avaliacéo do PPA no Ambito do

C0396 Mapa

C0397 Avaliacdo dos Adidos Agricolas ESPECIFICAS

Avaliar os controles encaminhados ao
SIPOA pelos SIFs locais de acordo com
legislacéo especifica dos paises
importadores.
Avaliar os relatérios de supervisao, e
respectivos Planos de Acéo,
Avaliacao dos Relatdrios de encaminhados pelos estabelecimentos,
Supervisado dos Estabelecimentos | visando verificar se o estabelecimento
demonstra controle sobre seu processo
produtivo.
Avaliar as atividades realizadas pelos
integrantes das equipes dos SIFs locais,
e as atividades das ac0es fiscais de
rotina adotadas por seus componentes.
Avaliar a performance de cada um dos
C0401 Avaliacdo dos Servidores servicos, de acordo com os indicadores ESPECIFICAS
estabelecidos pelo plano operacional.

Avaliacdo dos Controles dos
C0398 Estabelecimentos Habilitados a
Exportacéo

ESPECIFICAS

C0399 ESPECIFICAS

Avaliacdo dos relatérios de
C0400 Supervisdo em Relacéo as
Equipes dos SIFs Locais

ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Avaliar os procedimentos adotados na

Unidade quanto a sua eficiéncia, por
Avaliacdo e Adequacéo dos meio de suas atividades finalisticas,
Procedimentos Padronizados apontando possiveis melhorias para que
0s produtos entregues pelo Servigco
tenham qualidade e sejam uniforme.
Realizar avaliacdo dos riscos que
envolvem praticas na area ESPECIFICAS
administrativas/atividades.
Analisar as solicitacdes de certificacdo
zootécnicas para avaliacdes de
desempenho dos animais doadores de
sémen, conforme os procedimentos
estabelecidos, seguindo os critérios
legais e da forma mais célere possivel,
com a emisséo ou ndo do certificado.

C0402 ESPECIFICAS

Avaliacbes de Praticas

€0403 Administrativas

C0404 Avaliar Certificacdo Zootécnica ESPECIFICAS

Avaliar a conformidade da aplicacdo das
normativas dos programas
fitossanitarios, area livre e SMR, em
ambito estadual.
Avaliar a conformidade da aplicacdo das
C0406 Avaliar Conformidade (CFO/PTV) normativas de CFO/PTV no transito ESPECIFICAS
vegetal, em ambito estadual .
Avaliar demandas e necessidades
Cc0407 Avaliar Demanda institucionais, propondo diretrizes para o ESPECIFICAS
aperfeicoamento das mesmas.
Definir critérios para avaliacao de
desempenho de equipamentos e
padrdes, aplicando-os aos dados dos ESPECIFICAS
certificados de calibracdo/qualificacéo.

C0405 Avaliar Conformidade ESPECIFICAS

Avaliar Desempenho de

Co Equipamentos e Padrdes

Pesquisar e manter informacgdes

referentes a atos normativos, e avaliar

impacto da legislag&o institucional na ESPECIFICAS

operacionalizacao dos processos do

MAPA.

Avaliar os insumos adquiridos, de

acordo com as especificagbes do

C0410 Avaliar Insumos PCMES (Pedido de Compra de ESPECIFICAS
Materiais e Servicos).

Avaliar Impacto da Legislacéo

C0409 Institucional

Realizar a avaliacéo periddica dos
servidores, com fins de progresséao

co411 Avaliar os Servidores . T ESPECIFICAS
funcional, de acordo com a Lein
8.112/1990.
: ) Acompanhar e avaliar execugéo de .
Cc0412 Avaliar Projetos projetos, de acordo com seus objetivos. ESPECIFICAS
Analisar as propostas de Plano de
Avaliar Propostas e Plano de Trabalho, de acordo com os critérios .
C0413 Trabalho técnicos e objetivos do Programa de ESPECIFICAS

Planos de Trabalho, apds a
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

comunicacao da solicitacdo para
analise.

Avaliar proposicao de cursos para
habilitacdo de responsaveis técnicos
Avaliar Requerimentos de Cursos  para Certificacao Fitossanitaria de
C0414 de Certificacdo Fitossanitaria de Origem propostos pela instancia ESPECIFICAS
Origem intermediaria do SUASA (Sistema
Unificado de Atencao a Sanidade
Agropecuaria).
Avaliar satisfacdo do usuério dos
servicos prestados pelo MAPA,
buscando o aprimoramento dos servigos
prestados.
Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e
por via documental, as atividades de
empresas prestadoras de servico
aeroagricola, conforme legislacao
especifica.

C0415 Avaliar Usuério ESPECIFICAS

C0416 Aviacao Agricola ESPECIFICAS

Investigar casos de violagdo de produtos
de origem animal pela presenca de
substancias em niveis ndo permitidos,
com origem provavel nos produtos
destinados a Alimentacao Animal ou por
uso indevido de Produtos Veterinarios.
Analisar os resultados das anélises de
diagndstico fitossanitario do material
vegetal importado, e proceder a
respectiva baixa de depositario.

Balanco de Oferta e de Demanda Produzir o balango de oferta e de
(Pecuaria) demanda da pecuaria, mensalmente.
Produzir o balango de oferta e de
demanda dos produtos agropecuarios, ESPECIFICAS
mensalmente.

Utilizar softwares de banco de dados
com uso de tabelas, formularios,
relatérios, consultas, produzindo
relatérios de acordo com as
necessidades da Instituicéo.

co417 Aviso de Violagdo ESPECIFICAS

C0418 Baixa de Depositario ESPECIFICAS

C0419 ESPECIFICAS
Balango de Oferta e Demanda

0420 (Produtos Agropecuarios)

co0421 Banco de Dados ESPECIFICAS

Organizar e computar as informacdes
o relativas as atividades de fiscalizacdo de
C0422 B_anco_ ol Pados CLD AITEEEES 62 produtos de uso veterinario, alimentos ESPECIFICAS
Fiscalizagéo s ; L

para animais e material genético, em
planilhas de Excel.
Manter o registro e mapeamento da
localizacéo das barreiras fitossanitarias

C0423 Barreiras Fitossinitarias o . ESPECIFICAS
e supervisionar seu funcionamento,
conforme legislacéo vigente.
MINISTERIO DA .
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

Organizar e analisar dados
epidemiolégicos de doencgas de animais,
para a geracao de relatérios de
interesse publico.
Realizar ensaios de Biologia Molecular,
conforme método da Unidade, para
Co0425 Biologia Molecular gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS
precisos.

Cc0424 Bioestatistica/Epidemiologia ESPECIFICAS

Elaborar, atualizar e executar medidas
de biosseguranca necessarias aos
processos de quarentena animal,
controlando os recursos humanos e
materiais necessarios e elaborando e
controlando os documentos pertinentes.
Promover ac¢bes de Boas Préticas
Agropecuérias em Agricultura de Baixo
Carbono, Producéo Integrada, Producgéo
Orgénica, Bem Estar Animal, Manejo
Zootécnico e Aviacao Agricola.

C0426 Biosseguranca ESPECIFICAS

co427 Boas Praticas ESPECIFICAS

Incluir boletins de radio/tv e midia
sociais na divulgacdo das politicas
C0428 Boletins de Divulgacio agricolas para a sociedade e ESPECIFICAS
primordialmente, para os produtores
agricolas.
Realizar cobertura jornalistica com
gravacgdo de audio e imagem de
assuntos pertinentes a agropecuaria
normatizados pelo Governo Federal,
C0429 Boletins de Radio e TV para a divulgacao no site do MAPA, no ESPECIFICAS
mailing de jornalistas, cooperativas e
associagfes de produtores,
representantes de agroindustrias,
parlamentares e midias sociais.
Definir agbes que resultem na solucéo

Buscar Solugdes Para Problemas definitiva do problema debatido e

C0430 esquematizar o acompanhamento das ESPECIFICAS
Apresentados . .
etapas a serem seguidas, a partir das
decisdes tomadas na reunido.
Usar ferramenta de business intelligence
C0431 Business Intelligence € congéneres, incluindo estruturagao de  popeiricas

consultas, criagdo de scripts, funcdes e

criac@o de objetos interativos.

Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e

via documental, as atividades

relacionadas ao cadastramento de

C0432 Cadastramento de OCS Organismos de Controle Social (OCS), ESPECIFICAS
na venda direta de produtos organicos

sem certificacao.
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Cadastramento e Atualizacdo do Manter atualizado o banco de dados

C0433 sobre os representantes do setor de ESPECIFICAS
Banco de Dados ; o e
Agricultura e Pecuéria de Preciséo.
C0434 Cadastrar Cadastrar os bens adquiridos, emitindo ESPECIFICAS

0 registro patrimonial.
Operar o SIAPENET, para insercdo de
dados que reflitam os pagamentos
C0435 Cadastrar Dados diversos a servidores (ativos, inativos, ESPECIFICAS
beneficiarios de penséo) da SFA.

Mapear competéncias de diferentes
instituicbes ou pessoas para construir
bases de dados de possiveis parceiros
ou fontes de informacéao.
Cadastrar e manter atualizados registros
C0437 Cadastrar no SICAF de fornecedores no Sistema de ESPECIFICAS
Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF).
Cadastrar usuérios junto a base de
C0438 Cadastrar Usuérios (OGM) dados de Biosseguranca de Organismos ESPECIFICAS
Geneticamente Modificados (OGM).
Cadastrar usuérios junto ao Sistema de
Identificagéo e Certificacdo de Bovinos e
C0439 Cadastrar Usuarios (PGA) Bubalinos (SISBOV) e médulo ESPECIFICAS
rastreabilidade da Plataforma de Gestao
Agropecuaria (PGA).
Cadastrar usuarios junto ao Sistema de
C0440 Cadastrar Usuarios (SISRES) Controle de Residuos e Contaminantes ESPECIFICAS
(SISRES).
Cadastrar, registrar e fiscalizar as
propriedades rurais e empresas
C0441 Cadastro de Propriedades exportadoras que tenham aderido aos ESPECIFICAS
programas de exportacdo chancelados
pelo MAPA.
Atualizar o cadastro de instituicdes
relacionadas e de autoridades do setor
C0442 Cadastro Institucional publico e privado, mensalmente, de ESPECIFICAS
acordo com as necessidades, dentro do
banco de dados Access da mala direta.
Elaborar Cadeia de Valor do Processo,
conforme metodologia aplicada pela
instituicdo, e de acordo com o
cronograma estabelecido.
Calcular a estimativa da incerteza de
medicao dos métodos analiticos,
utilizando ferramentas estatisticas.

C0436 Cadastrar Fontes de Informacgé&o ESPECIFICAS

C0443 Cadeia de Valor do Processo ESPECIFICAS

C0444 Calcular Incerteza da Medicéo ESPECIFICAS

Calcular multas pecuniérias, de acordo
com as legislacdes especificas.

Planejar experimentos, elaborar,

; L alimentar e atualizar planilhas .
C0446 Célculo da Incerteza de Medicao necessarias ao calculo de estimativa da ESPECIFICAS

C0445 Calcular Multas ESPECIFICAS
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incerteza de medicédo analitica de todo o
escopo analitico do laboratério.

Analisar e identificar a necessidade de

capacitacao para cursos em processo
co447 Capacitacdo disciplinar e de responsabilizacéo de ESPECIFICAS

empresas para os servidores

disponibilizados a integrar comissdes.

Capacitar os fiscais federais
C0448 Capacitacéo agropecuarios, consoante normas ESPECIFICAS

técnicas e em conjunto com a ENAGRO.

Atender entidades de ensino superior,

disponibilizando estagios na area de
C0449 Capacitacdo de Académicos inspecéo de produtos de origem animal ESPECIFICAS
a académicos de medicina veterinéria,
conforme demanda e legislag&o vigente.
Identificar necessidade de treinamento e
formacao de pessoal técnico em
atividades ligadas a inspecéo de

C0450 Capacitacdo de Pessoal Técnico . X ESPECIFICAS
produtos de origem animal, durante as
visitas técnicas e execucédo de
atividades, conforme legislacéo vigente.
Promover a capacitacéo de
Capacitacio de Servidores administradores para a execuc¢ao das )
C0451 pacitacao atividades, de acordo com a legislagéo ESPECIFICAS
(Administrativos) P
especifica.
Promover a capacitagéo de técnicos e
Capacitacio de Servidores pessoal de apoio para a execucao de )
C0452 paciag ensaios, de acordo com a legislacdo e ESPECIFICAS
(Técnicos) ; o
metodologia especifica.
Capacitacio de Servidores em Analisar, junto a institui¢éo, a ]
C0453 b & possibilidade de liberagdo ou ndo de ESPECIFICAS

Eventos Externos . R
servidores para capacitacéo.

Executar, prover suporte técnico e

logistico e albergar atividades de

capacitacao e treinamento em areas de

interesse do DSA e de outras Unidades
C0454 Capacitacdo e Treinamento do MAPA, bem como de outros 6rgdos e ESPECIFICAS
instituicbes, gerindo os recursos
humanos e materiais necessarios e
emitindo certificados, quando
necessario.
Promover reunifes para harmonizagao
de procedimentos e capacitacéo
continuada dos servidores envolvidos
com as atividades de Auditoria de
estabelecimentos fiscalizados pelo
SEFIP, com a frequéncia minima anual.

C0455 Capacitacdo Interna ESPECIFICAS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Capacitar profissionais para execugao
C0456 Capacitacdo Profissional das ac¢bes de sanidade vegetal, ESPECIFICAS

conforme legislacédo vigente.

Divulgar acBes de capacitagdo técnica

de produtores e técnicos em florestas
C0457 Capacitagdo Técnica plantadas e tecnologias do plano ABC ESPECIFICAS
por meio de midia digital/impressa e
atividades de campo.
Participar de evento externo (Curso,
Congresso, Seminario, Simpésio, Pés-
graduacéo) para capacitacao técnica e
atualizacao de conhecimentos
relacionados as atividades de Auditoria
de estabelecimentos fiscalizados pelo
SEFIP, de acordo com as
disponibilidades financeira e pessoal.
Elaborar e realizar treinamentos e
reunifes técnicas, para repasse de
informacdes aos Agentes de Inspecéo
Sanitéria e Industrial de Produtos de
Origem Animal (AISIPOA) e aos
usuérios do Servigco de Inspecgédo Federal
(SIF), por meio de apresentacoes,
discussodes e repasse de material
didatico (impresso e eletrdnico), de
acordo com a necessidade do servigco e
em consonéancia com a legislacao
vigente.
Prestar capacitacdo/treinamento aos
servidores das diferentes areas
conforme diferentes metodologias do
sistema.
Emitir carta de anuéncia e nos casos
previstos a permissao prévia de pesca.

Orientar os interessados sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes
a emisséo de cartas de anuéncia e
permisséo prévia de pesca.

Descrever e atualizar as informacfes
Carta de Servicos ao Cidadao - sobre os servigos que sdo oferecidos
Descricéo e Atualizacao aos cidaddos com todos os padrdes de
qualidade no atendimento.

Identificar os servigos e produtos do
MAPA para a composicdo da Carta de
Servigcos ao Cidadédo, de acordo com 0s ESPECIFICAS
ditames legais, em prazo estabelecido a
acao.

Celebrar convénios mediante aprovacao
do Ministro de Estado, convénios,
acordos, ajustes ou contratos com
Orgéos e entidades publicas ou privadas,
visando a execuc¢do de atividades de
competéncia da SFA/MAPA.

C0458 Capacitagdo Técnica Externa ESPECIFICAS

C0459 Capacitagdo/Reuniao Técnica ESPECIFICAS

C0460 Capacitacdo/Treinamento ESPECIFICAS

C0461 Carta de Anuéncia ESPECIFICAS

C0462 Carta de Anuéncia (Orientacao) ESPECIFICAS

C0463 ESPECIFICAS

Carta de Servicos ao Cidadao -

S Identificacédo

C0465 Celebrar Convénios ESPECIFICAS
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Certificar produtos agropecuarios,
animais vivos, aos paises de destino,
atendendo as exigéncias sanitarias
vigentes.

Prospectar, promover e orientar
atividades de desenvolvimento
agropecuario com foco em indicacdes

C0466 Certificac&o ESPECIFICAS

Certificacédo - Atividades

C0467 AQrODecUArias geogréficas, marcas coletivas e marcas ESPECIFICAS
grop de certificacdo no agronegécio (produtos
organicos, producéao integrada).
Conceder certificacao e/ou registro de
C0468 Certificacdo Agropecudria prestacao de servigos agropecuarios. ESPECIFICAS

Atuar em sistemas de controle do
MAPA, validando procurac¢fes
C0469 Certificacdo de Documentos particulares e publicas, utilizando ESPECIFICAS
conhecimentos basicos de Direito
Administrativo.
Emitir certificados para exportacdo de

Certificacdo de Exportacéo de produtos destinados a Alimentacao )
C0470 Produtos Destinados a Animal, de acordo com a legislacao ESPECIFICAS
Alimentac&o Animal vigente, condi¢cdes das empresas e

exigéncias dos paises exportadores.
Emitir certificados para produtos de
origem animal destinados ao comeércio
nacional e internacional, apés

C0471 Certificacéo de Produtos A ESPECIFICAS
verificagdo dos documentos de suporte,
por meio de sistema eletrbnico,
conforme legislacéo.
Certiicagio de Produtos vegetal o ransit interacional pelo ,
Cc0472 Agropecuarios e Insumos ESPECIFICAS

pais, a partir das normas vigentes e dos

tratados internacionais.

Analisar diferentes tipos de processos,

considerando a legislacdo vigente para ESPECIFICAS
fins de certificacéo de propriedades.

Realizar a emisséo de Certificacédo

Co474 Certificagéo Fitossanitaria Fitossanitaria, corretamente, em atengéo ESPECIFICAS
as diretrizes normativas vigentes (IN 29).

Elaborar e propor subsidios a

formulacédo da politica de certificacdo

fitossanitaria internacional, de acordo ESPECIFICAS
com as normas internacionais de

certificacéo.

Verificar procedimento, inspecionar e

emitir Certificado Fitossanitario para

exportacdo de produtos vegetais para ESPECIFICAS
atender a exigéncia especifica do pais

importador.

Emitir Certificacdo Fitossanitaria, para

as cargas que atendam as exigéncias ESPECIFICAS
internacionais.

Agropecuarios

Certificacdo de Propriedades

C0473 Rurais

Certificacdo Fitossanitaria

C0475 :
Internacional

Certificagdo Fitossanitaria na

C0476 Origem

Certificagdo Fitossanitaria para

C0477 Cargas
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Emitir certificados sanitarios para

animais vivos e produtos de
C0478 Certificag&o Internacional multiplicag&o animal, na forma da ESPECIFICAS
legislagéo nacional e de acordos
sanitarios internacionais.
Emitir certificados sanitarios nacionais e
internacionais para produtos e derivados
de origem animal, utilizando o Sistema
de Informacgdes Gerenciais do Servico
de Inspecéo Federal (SIGSIF), de
acordo com a demanda.
Elaborar, dar parecer técnico e
Certificacdo Sanitaria de Produtos estabelecer os modelos de Certificacdo
de Origem Animal Sanitaria de produtos de origem animal.

Cc0479 Certificacdo Sanitaria ESPECIFICAS

C0480 ESPECIFICAS

Certificar a exportacdo de animais vivos,
materiais de multiplicacdo, produtos e
Certificacdo Sanitaria e subprodutos de origem animal e
Zoosanitaria insumos veterinarios, apds cumprimento
dos requisitos acordados entre o Brasil e
0 pais importador.
Certificar a exportacéo de plantas,
sementes, produtos e subprodutos de
origem vegetal e insumos agricolas,
apos cumprimento dos requisitos
acordados entre o Brasil e o pais
importador.
Realizar a emisséo de Certificados
Certificag8o Zoosanitaria Zoosanitarios Internacionais,
Internacional corretamente, em atengdo as exigéncias
externas.
Conceder o certificado fitozoossanitario
Certificacbes da Exportacao para as mercadorias e produtos que
(Fitozoossanitério) atendam os requisitos sanitarios dos
paises importadores.
Conceder os certificados
Certificacfes de Exportacdo sanitario/fitossanitarios para os produtos
(Sanitario/Fitossanitarios) e mercadorias que atendam aos
requisitos dos paises importadores.
Emitir os certificados de protecéo,
C0486 Certificados de Protecéo conforme modelo estabelecido, ESPECIFICAS
utilizando o editor de textos Word.
Certificar produtos agropecuarios e
Certificar Produtos Agropecuérios = animais vivos, aos paises de destino,

Cc0481 ESPECIFICAS

C0482 Certificagéo Vegetal e Agricola ESPECIFICAS

C0483 ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0484

C0485 ESPECIFICAS

C0487 e > e o ESPECIFICAS
e Animais Vivos atendendo as exigéncias sanitarias
exigidas.
Classificar os produtos de origem
vegetal, seus subprodutos e residuos de
C0488 Classificacao de Fiscalizacéo, valor econémico, de acordo com os ESPECIFICAS

Pericial e de Produtos Importados  Padrdes Oficiais de Classificacdo, com
emissdo de Laudos de Classificacao,
Laudos de Classificacdo Pericial e
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Certificados de Classificacéo de
Produtos Importados.

Realizar a classificagdo arquivistica de
todos os documentos e processos

C0489 Classificacdo Documental ESPECIFICAS
protocolados, de acordo com a
legislacédo vigente.
Realizar ensaios de Classificacédo
Vegetal, conforme método da Unidade,
C0490 Classificacdo Vegetal para gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS

precisos.

Atribuir confianca aos dados e

C0491 Classificar Dados e Informacdes informacdes, por meio da andlise critica ESPECIFICAS

da fonte de informag&o ou do processo.

Preparar a cobranca das demandas que

ultrapassaram 30 dias sem resposta,

utilizando planilha do Excel, ao fim de

cada més.

Prestar informacdes técnicas a outras

C0493 Colaborar com Outras Instituices  instituic6es, emitindo pareceres, ESPECIFICAS

relatérios e laudos.

Coletar amostras de produtos sob

importacdo, quando estabelecido pela

legislacéo especifica, para classificacédo

e andlise laboratorial.

Coletar amostras necessarias as

andlises de fiscalizacéo e de controle de

importacdo, de forma adequada,

C0495 Coleta de Amostras (Fiscalizagdo) lavrando-se o respectivo termo, e ESPECIFICAS
encaminhando-os para analise em
laboratério, de modo a validar a
qualidade dos produtos fabricados.
Coletar amostras para afericao da
qualidade dos produtos de origem
vegetal, seus subprodutos e residuos de
valor econémico, bebidas em geral, e
fertilizantes, de acordo com os

Coleta de Amostras - Afericdo de  procedimentos estabelecidos na

Qualidade legislacéo vigente, para atendimento do
PNCRC (Plano Nacional de Controle de
Residuos e Contaminantes) e
estabelecimento de seu padrao de
classificacao.

C0492 Cobrangas Mensais ESPECIFICAS

C0494 Coleta de Amostras ESPECIFICAS

C0496 ESPECIFICAS

Coletar amostras para afericao da
qualidade dos produtos de origem
C0497 Coleta de Amostras - Produtos de  yegetal, seus subprodutos e residuos de  ESPECIEICAS
Origem Vegetal valor econémico, bem como de vinhos,
derivados da uva e do vinho e das
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bebidas em geral, para atendimento do
PNCRC.

Coletar amostras de produtos de origem
animal e vegetal para analise

C0498 Coleta de Amostras de Produtos laboratorial, para fins de desembaraco ESPECIFICAS
aduaneiro e liberacédo para entrada no
pais.

Colher amostras de agua e produtos de

Coleta de Amostras Fiscais e de origem animal para fins de analise fiscal )
C0499 e para atender programas especificos, ESPECIFICAS

Programas submetendo a analises laboratoriais,
conforme legislacéo vigente.
Coletar amostras de bebidas,
C0500 Coletar Amostras fertilizantes, produtos vegetais de ESPECIFICAS

acordo com os procedimentos
estabelecidos na legislacéo vigente.
Coletar amostras fisicas em areas em
C0501 Coletar Amostras (Fisicas) perigo de introducao de pragas ESPECIFICAS
quarentenarias.
Coletar amostras em atendimento aos
programas oficiais, utilizando o Sistema
C0502 Coletar Amostras (SIGSIF) de Informacgdes Gerenciais do Servico ESPECIFICAS
de Inspecéo Federal (SIGSIF), conforme
cronograma estabelecido.
Coletar amostras para fins de
fiscalizagdo em laboratério oficial.
Coletar e acompanhar as informacdes
relativas as atividades de fiscalizagdo de
iNSUMOS pecuarios, sem erros, em
planilhas padronizadas pela institui¢&o,
para subsidiar a construcao de
relatérios.
Coletar produtos no comércio para
C0505 Coletar Produtos no Comércio andlise laboratorial, estabelecendo seu ESPECIFICAS
padréo de classificacéo.
Colher e remeter aos laboratérios
amostras previstas nos Programas de
C0506 Colheita de Amostras Saude Animal, atendendo o previsto nas ESPECIFICAS
normas referentes a Saude Animal, em
tempo habil.
Colher amostras para Andlises
Laboratoriais Fiscais para quantificacdo
de nutrientes, quantificacéo de residuos,
pesquisa de Organismos Geneticamente
Colheita de Produtos Destinados Modificados, pesquisa de
a Alimentacédo Animal contaminantes, pesquisa de Salmonela
e pesquisa de subprodutos de origem
animal em Alimentos para Animais, de
acordo com legislacdo vigente,
programacao apresentada pela

C0503 Coletar Amostras de Fiscalizagéo ESPECIFICAS

Coletar e Acompanhar
C0504 Informacdes das Atividades de
Fiscalizagéo

ESPECIFICAS

C0507 ESPECIFICAS
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CPAA/DFIP/SDA e conforme
disponibilidade dos laboratérios.

Colher amostra de vacinas de
programas oficiais, de acordo com a
legislagéo vigente e conforme solicitagéo ESPECIFICAS
do interessado e disponibilidade dos
Laboratorios Oficiais.
Colher amostras, de acordo com a
C0509 Colher Amostras programacao da coordenacao, e sempre ESPECIFICAS
que necessario.
Colher amostras de produtos de origem
vegetal para fins de analise fiscal ou de
controle, de residuos e contaminantes,
C0510 Colher Amostras de Produtos em conformidade com a legislacdo ESPECIFICAS
especifica e com a programacéo do
Servigo de Inspec¢éo de Produtos de
Origem Vegetal (SIPOV).
Emitir certificado de exportacdo e
autorizacdo de exportagdo de insumos
C0511 Comércio pecuarios, conforme demanda, dentro ESPECIFICAS
do menor prazo possivel e conforme a
legislacédo especifica.
Promover o nivelamento do
C0512 Comércio Exterior cehEliED Seleirs 58 SiuibEeEs ol ESPECIFICAS
comeércio exterior e a insercdo do MAPA
nessas atividades.
Representar a Binagri na Comissao
Permanente de Avaliacéo de
Documentos Sigilosos (CPADS), de

Colheita de Vacinas de Uso

ik Veterinario

Comissao Permanente de

C0513 Aya}llagao de Documentos acordo com a Portaria n° 745/2012 e as ESPECIFICAS
Sigilosos - CPADS
9 normas publicadas no DOU de
14/08/2012.
Representar a Biblioteca Nacional de
Co514 Comité de Seguranca da Agricultura (Binagri) no Comité de ESPECIFICAS
Informacao Seguranga da Informacé&o. Portaria n°
1.1.76/2014.
Apoiar a manutencéo da cultura da
Compartilhamento de qualidade na organizacdo, com
C0515 partit estabelecimento de diretrizes e ESPECIFICAS
Informacdes e Dados ~ .
elaboracéo de procedimentos.
Compatibilizar os Planos Orgamentarios
C0516 Compatibilizar POAS com PPA ~ Anuais com o Plano Plurianual, ESPECIFICAS
registrando-os em relatérios
institucionais de gestdo da SDA.
- Compilar informag0es relativas as .
C0517 Compilagéo fiscalizacbes e auditorias, mensalmente. ESPECIFICAS
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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C0518

C0519

C0520

C0521

C0522

C0523

C0524

C0525

C0526

C0527

C0528

Compilagéo de Informacgfes

Compras

Compras Diretas

Comprometimento

Comunicabilidade Externa

Comunicacdo

Comunicacéao - Formas de
Expresséo

Comunicagdo com Colaboradores
Externos

Comunicagdo com Embaixadas
em Brasilia

Comunicacéo de Risco e
Educacado Sanitaria

Comunicacédo Externa

S o pa=c. [

Compilar informacdes das andlises
realizadas, de forma a subsidiar a
tomada de decisbes gerenciais.

Realizar licitagéo, utilizando sistema
proprio, de acordo com o Termo de
Referéncia.

Realizar dispensas de licitacéo e
inexigibilidades, por meio do Compras-
Governamentais, de acordo com a
legislacéo especifica.

Planejar e executar as acdes fiscais em
atendimento das metas da Unidade e
instituicao.

Realizar palestras, conceder entrevistas
e preparar informes dos assuntos e
atividades relacionados a defesa
agropecudria, direcionados & midia e ao
publico interessado.

Contribuir para a disseminagé&o da
cultura da qualidade na organizacgéo,
conforme diretrizes do setor de gestao
da qualidade.

Expressar em publico ideias e/ou
técnicas, de forma clara, objetiva e
apropriada, utilizando ferramentas de
comunicacdo adequadas.

Ministrar e orientar os conhecimentos
técnicos e a visdo do MAPA aos
colaboradores externos do 6rgéo (fiscais
estaduais, profissionais habilitados e
credenciados e outros parceiros), para
que todos trabalhem conforme as
diretrizes estabelecidas por este
Ministério.

Centralizar as comunicag¢des do MAPA
com as embaixadas dos demais paises
em Brasilia, inclusive seus adidos
agricolas, de forma clara precisa e agil,
registrando as informacdes estratégicas
para as negociacdes internacionais do
agronegadcio.

Produzir material de comunicacéo de
risco e educacdo sanitéaria, a partir de
midias eletrdnicas e ndo-eletrénicas em
saude animal.

Adotar estratégias e ferramentas da
comunicacao para divulgar a Rede
Lanagro em midias diversas
(audiovisuais e eletrénicas).
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Comunicar as empresas e publico
externo, de maneira clara, as
Comunicacdo Externa e pendéncias e exigéncias nas
Atendimento solicitacdes de registro e cadastro,
resultados de analises e decisfes
administrativas.
Estabelecer canais de comunicacao
C0530 Comunicacéo Interinstitucional rapidos e eficientes com os demais ESPECIFICAS
6rgaos intervenientes.
Conduzir reunides, se expressando com
clareza, interagindo com os participantes
C0531 Comunicacéo Oral e sumarizando verbalmente, ao final da ESPECIFICAS
reunido, os assuntos tratados e
propondo que se delibere a respeito.
Elaborar matérias para SECOM, atuais e
C0532 Comunicacédo Social alinhadas com a estratégia da Unidade, ESPECIFICAS
para publicacdo em tempo habil.
Realizar as atividades de comunicacdo

C0529 ESPECIFICAS

C0533 Comunicac&o Visual ) - ESPECIFICAS
visual, periodicamente.
Realizar os procedimentos de
e fiscalizagdo das mercadorias, por meio
C0534 CeneEes) & CAMICHEED [EIE0 da analise fisica, documental e afins, de ESPECIFICAS

Transito Internacional :
acordo com o estabelecido pela

legislacao vigente.

Operar os sistemas SIAPNET, para
registro, preparo, concesséao de
beneficios aos servidores (ativos,
inativos, beneficiarios de penséo) da
SFA.

C0535 Concesséo - SIAPNET ESPECIFICAS

Operar os sistemas SIGED, para
registro, preparo, concessao de
beneficios aos servidores (ativos,
inativos, beneficiarios de penséo) da
SFA.

C0536 Concesséao - SIGED ESPECIFICAS

Conceder beneficios diversos aos
servidores em atendimento as suas

C0537 Concessao de Beneficios demandas. ESPECIFICAS

Avaliar e conceder a certificacéo de
Concesséo de Certificacédo produtos de origem vegetal exportaveis,
Internacional em conformidade com os atos
normativos vigentes.
Conceder certificados para
embarcacdes pesqueiras, observando-

C0538 ESPECIFICAS

Concesséo de Certificados para

C0539 Embarcacdes se os critérios legais estabelecidos e as ESPECIFICAS
& competéncias ainda a serem definidas.
Concessio de Proaressio Conceder a progressao/promogao )
C0540 : 9 funcional a cada servidor, com base nos ESPECIFICAS
Funcional
resultados alcancados.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C0541

C0542

C0543

C0544

C0545

C0546

C0547

C0548

C0549

C0550

C0551

C0552

S o pa=c. [

Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuérios - SIPE 2000

Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPE WEB

Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPEAGRO

Concesséo de Registro de
Estabelecimentos de Insumos
Pecuarios - SIPEORA

Concesséao de Registro de
Insumos Pecuarios

Concessao de Registros e
Licencas

Concessoes (Férias, Licencas,
Aposentadorias, Pensges, etc.)

Conduzir A¢des Fiscais sob a
Producgé&o Orgéanica

Conduzir Auditorias em OAC

Conduzir Grupos Focais

Conferéncia de Notas Fiscais
Referentes aos Contratos

Conferir Materiais

Analisar documentacéo para registro,
conforme legislacédo vigente, apés
vistoria das instala¢fes, emitindo
parecer técnico no sistema especifico
SIPE 2000, sob demanda.

Analisar documentacéo para registro,
conforme legislacao vigente, apos
vistoria das instalac6es, emitindo
parecer técnico no sistema especifico
SIPE WEB, sob demanda.

Analisar documentacao para registro,
conforme legislacao vigente, apos
vistoria das instala¢fes, emitindo
parecer técnico no sistema especifico
SIPEAGRO, sob demanda.

Analisar documentacao para registro,
conforme legislacao vigente, apos
vistoria das instalag6es, emitindo
parecer técnico no sistema especifico
SIPEORA, sob demanda.

Analisar relatorio técnico do insumo,
conforme legislaco vigente, emitindo
parecer para o registro, usando sistema
especifico.

Conceder licencas de pesca para
embarcacdes pesqueiras e licenca para
aquicultura, observando-se os critérios
legais estabelecidos e as competéncias
ainda a serem definidas.

Analisar 0os processos de concesséo,
conforme sua natureza, de acordo com
a legislagédo vigente.

Conduzir a¢des fiscais sob a producéo
orgéanica, de acordo com normas
especificas do direito administrativo, em
especial no que diz respeito a acao
fiscal e conduta do servidor publico.
Conduzir as auditorias sob organismos
de avaliacdo da conformidade organica,
conforme normas nacionais e
internacionais.

Aplicar a metodologia de grupos focais
para levantamento de dados
necessarios as acdes da Enagro.
Analisar as faturas emitidas pelas
empresas contratadas, encaminhando-
as ao setor competente para
pagamento, que deve ocorrer no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

Conferir e distribuir os materiais de
consumo requisitados.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

= o\



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar os processos, conferindo todos
C0553 Conferir Processos os documentos, de acordo com 0s ESPECIFICAS
procedimentos legais e institucionais.
Realizar a conformidade contabil, por
meio dos relatérios de ordem bancarias,

C0554 Conformidade Contabil extraidos do SIAFI (Sistema Integrado ESPECIFICAS
de Administracdo Financeira),
diariamente.

Analisar fatos e atos financeiros, para o
aprovo no SIAFI (Sistema Integrado de
Administracao Financeira), no ambito do
GM.
Habilitar-se em lingua espanhola para
palestrar e expor em eventos
internacionais as iniciativas e projetos ESPECIFICAS
desenvolvidos sobre boas préticas
agropecuarias, de forma clara.
Habilitar-se em lingua inglesa para
palestrar e expor em eventos
C0557 Conhecimento de Lingua Inglesa  internacionais as iniciativas e projetos ESPECIFICAS
desenvolvidos sobre boas préticas
agropecudrias, de forma clara.
Representar a Secretaria Executiva no
Conselho Editorial do Mapa, de acordo
C0558 Conselho Editorial com a Portaria n. 853/2014 e o Boletim ESPECIFICAS
de Pessoal n. 23, de 20 de agosto de
2014.
Apoiar a implementacg&o do programa
estadual para adogéo de préticas
conservacionistas, técnica e
financeiramente, por meio de ESPECIFICAS
instrumentos de parcerias (convénios,
editais publicos, termo de execug&o).

C0555 Conformidade Documental ESPECIFICAS

Conhecimento de Lingua

G Espanhola

Conservacao de Recursos

C0559 Naturais

Consolidar dados especificos dos

servigos técnicos e Unidades
C0560 Consolidacéo de Dados descentralizadas, emitindo relatérios das ESPECIFICAS
atividades de defesa agropecuaria
desempenhadas.
Aprimorar e implementar processos de
padronizacéo e consolidacéo de
informacdes, objetivando viabilizar
andlise critica da instituicdo como um
todo (Rede).

C0561 Consolidagéo de Informacgdes ESPECIFICAS

Consolidar dados e compor o Relatério

de Gestéo, nos termos da legislacé@o ESPECIFICAS
especifica.

Consolidar informacg@es provenientes

das Unidades analiticas, fazendo

C0563 Consolidar Informacdes Técnicas ~ analises criticas dos dados para compor ESPECIFICAS
0 Relatério Técnico do LANAGRO,

Consolidar Dados e Compor

cikier Relatério
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

utilizando critérios estabelecidos no
Plano Operativo.

Lavrar auto de infracdo decorrente da
C0564 Constituicdo de Processo Fiscal qualidade inferior do produto analisado ESPECIFICAS
no laboratdrio, de acordo com a lei.
Constituir grupos de trabalho,
selecionando membros com os perfis

C0565 Constituir Grupos de Trabalho ; ESPECIFICAS
mais adequados, de acordo com a
demanda.
. . . Registrar os lancamentos, em planilhas
C0566 Corilaliecnls HEnEelE € de apoio, de acordo com a legislacao, ESPECIFICAS

Patrimonial (Planilha de Apoio) em tempo habil

Contabilidade Einanceira e Registrar os langamentos no Sistema de )
C0567 Patri X Gestéo Integrada (SGI), de acordo com ESPECIFICAS
atrimonial (SGI) ; ~ Py
a legislacédo, em tempo habil.
Registrar os langamentos no Sistema de
Contabilidade Financeira e Gestado de Recolhimento da Uni&o c
ClEis Patrimonial (SISGRU) (SISGRU), de acordo com a legislagéo, SEPEClIAICAS
em tempo habil.
Elaborar e analisar contratos
C0569 Contratacdo Administrativa administrativos. ESPECIFICAS

Orientar a contratacdo de servicos de
consultoria para mapeamento de
processos, conforme legislacdo de ESPECIFICAS
licitagdo, e de acordo com a
programacéo anual de demandas.
Solicitar todos os servigos e estrutura
C0571 Contratacao dos Servigos necessarios a empresa licitada, quando ESPECIFICAS
precisar da contratacdo da mesma.
Formalizar contratos com agentes
financeiros, para disponibilizacdo das
linhas de crédito aos beneficiarios finais,

Contratacdo de Consultoria para

eosi Mapeamento de Processos

Contratos com Agentes anualmente, seguindo o Manual de ‘
Cley2 Financeiros Crédito Rural (MCR), no Sistema de SEIPECIIHICAS
Operacionalizacdo das Linhas de
Crédito do Fundo de Defesa da
Economia (FUNCAFE).
Fiscalizar o cumprimento das clausulas .
Co573 Contratos de Terceirizac&o iscafizar o cumpri usu ESPECIFICAS

dos Contratos de Terceirizacao.

Controlar as cargas e movimentacdes )
C0574 Controlar dos bens maoveis e dos respectivos ESPECIFICAS
Termos de Responsabilidade.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Controlar e orientar as atividades de

almoxarifado central, no atendimento

das requisicdes de materiais; controle de

curvas de estoques para reposicao de

materiais; elaboracéo de pedidos de
C0575 Controlar o Almoxarifado compra para suprimento do ESPECIFICAS
almoxarifado e atendimento de
demandas extemporaneas e
emergenciais; acompanhamento fisico e
financeiro dos estoques de materiais;
elaboracgéo dos inventarios periddicos.
Controlar os prazos estabelecidos para
entrega de materiais, bens e execucéo
de servigos, informando sobre a
aplicacéo de penalidades e multas
devidas em caso de atraso, conforme
preceitua a legislacéo vigente.
Controle higiénico-sanitario dos produtos
de origem vegetal de acordo com os
padrdes de identidade e qualidade ESPECIFICAS
estabelecidos em atos normativos do
Ministério da Agricultura.
Elaborar planilha com previsao ou
gastos com inspecoes/fiscalizacdes,
utilizando o aplicativo Excel,
mensalmente.
Identificar as prioridades que devem ser
listadas para a pesquisa no controle das ESPECIFICAS
pragas, periodicamente.
Monitorar os prazos contratuais,
conforme estabelecido no termo de
C0580 Controle de Prazos Contratuais referéncia/ata de registro de precos, ESPECIFICAS

com agilidade e objetividade.

C0576 Controlar Prazos de Entrega ESPECIFICAS

Controlar produtos de origem

CO0577
vegetal

C0578 Controle de Gastos ESPECIFICAS

Controle de Pragas Versus

C0579 .
Pesquisa

Controle de Prazos de Contro_lar e acompanhar 0s prazos de )
C0581 . . recolhimento das anuidades de ESPECIFICAS
Recolhimento de Anuidades ~ .
protecdo, por meio da base de dados.
Controlar os prazos prescricionais, de
acordo com a Lei n® 8.112/1990 e outras
normas pertinentes (Cédigo Penal,
Instru¢cbes Normativas da AGU e CGU).
Propor, implementar e acompanhar
indicadores de desempenho, para
C0583 Controle de Processos monitorar e aprimorar o Sistema de ESPECIFICAS
Gestao da Qualidade adotado.

C0582 Controle de Prescricédo ESPECIFICAS

Renovar licengas, cadastrar produtos de
uso exclusivo de uso para higiene e
embelezamento do animal, avaliar e
C0584 Controle de Produto na area aprovar impressos (rotulos, cartuchos, ESPECIFICAS
Produtos Veterinarios rétulo-bula, cartuchos-bula e bula) dos
Produtos de Uso Veterinario, avaliar
solicitacdes para fabricagéo de vacinas
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

autdgenas e autorizar comercializacéo
de vacinas aprovadas em testes oficiais,
de acordo com a legislacédo vigente.

Controlar os aspectos higiénicos-
sanitarios dos produtos de origem
Controle de Produtos de Origem vegetal, de acordo com os padrbes de

C0585 Vegetal - Aspectos Higiénicos- identidade e qualidade estabelecidos em ESPECIFICAS
Sanitérios atos normativos do Ministério da
Agricultura.

Supervisionar acdes de fiscalizacéo do

comércio delegadas ao 6rgéo estadual

(IMA) em convénio, por meio de ESPECIFICAS

auditorias, de acordo com o previsto no

POA (Plano Operativo Anual).

Planejar e estabelecer tratativos aos

resultados obtidos nas ferramentas de

controle de qualidade intralaboratorial e

Controle de Qualidade interlaboratorial, assegurando a

Intralaboratorial e Interlaboratorial =~ conformidade dos requisitos
estabelecidos na Norma NBR ISO/IEC
17025:2005.

Controle de Produtos Veterinarios

C0586 L
no Comeércio

C0587 ESPECIFICAS

Inscrever e emitir baixa de reprodutores
doadores de sémen nas centrais de
inseminacao, conforme a legislacao
vigente.

Controlar, por meio de planilhas, os
ressarcimentos ao erario relativos a
C0589 Controle de Ressarcimento cessdao de servidores da SFA a outros ESPECIFICAS

orgaos.

C0588 Controle de Reprodutores ESPECIFICAS

Realizar o controle do ambiente, de

acordo com a instrucao de trabalho do )
C0590 Controle do Ambiente SLAV, para garantia da qualidade dos ESPECIFICAS

trabalhos.

Controlar e revisar 0s contratos com
C0591 Controle e Revisdo de Contratos base nas regras estabelecidas pela Lei ESPECIFICAS
n° 8.666/1994.
Executar as atividades de controle
higiénico-sanitario dos produtos de

Controle Higiénico-Sanitario de origem vegetal, com base na legislacido

C0592 especifica e de acordo com a ESPECIFICAS
Produtos ~ o Rt -
programacao da Divisédo de Inspecéo de
Produtos de Origem Vegetal (DIPOV).
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Controle Interno de Transito de Controlar o transito de vegetais e suas )
C0593 . partes, de acordo com as normativas ESPECIFICAS
Vegetais o
especificas de cada praga.
Liberar ou condenar vegetais, partes de
vegetais, produtos e subprodutos de

Controle na Vigilancia origem vegetal com pragas
C0594 Fitossanitaria do Transito gquarentenarias ausentes ou sem ESPECIFICAS
Internacional ocorréncia de acordo com as legislacbes
vigentes. (termos de depositario e
quarentenas).

Orientar e fiscalizar os produtores e
Controle Sobre o Uso da Aviacdo = empresas em relacéo a utilizacédo de

Agricola aviagéo agricola. ESPECIFICAS

C0595

Orientar, fiscalizar e auditar as
atividades apoiadas por meio de
convénios, "in loco" e por via
documental, conforme legislacao
especifica e direcdo do érgao central.

C0596 Convénios ESPECIFICAS

Assessorar a SFA na celebracdo de
C0597 Conveénios - SICONV Convénios utilizando sistema SICONV. ESPECIFICAS

Coordenar o processo de apresentacao
de contas da Secretaria-Executiva, junto
aos orgdos de controle, diligenciando e
orientado as diversas Unidades, usando ESPECIFICAS
sistemas dedicados do TCU e CGU,
com exceléncia e nos prazos
estipulados.
Definir as acdes e estratégias da
Coordenacéo das Acbes de fiscalizagcdo de estabelecimentos e
Fiscalizagéo produtos de Origem Vegetal, até o dia

10 de dezembro.

Coordenar os trabalhos do setor em
C0600 Coordenacéo das Atividades todas as suas etapas, a fim de ESPECIFICAS
solucionar problemas.
Acompanhar a execucéo das atividades
de Defesa Agropecuaria, analisando o
desempenho das metas programadas ESPECIFICAS
de cada servico, utilizando os sistemas
informatizados (SGI).
Acompanhar a execucdo das atividades
de Defesa Agropecuaria, analisando o
desempenho das metas programadas ESPECIFICAS
de cada servico, utilizando os sistemas
informatizados (SICAR).
Orientar o desenvolvimento de acdes
garantidoras de conformidade junto as
Unidades, em processos de trabalho ESPECIFICAS
que envolvam a aplicacéo direta de
valores.

Coordenacao da Apresentagdo de

CleeE Contas

C0599 ESPECIFICAS

Coordenacao das Atividades de

C0601 Defesa Agropecuéria (SGI)

Coordenacao das Atividades de

Cliisie Defesa Agropecuaria (SICAR)

Coordenacéo de Acdes

C0603 Garantidoras da Conformidade
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

Coordenar as atividades de reprografia,
comunicac¢des administrativas,
vigilancia, transporte, zeladoria,
manutencéo predial, gestéo e
arquivamento de documentos,
subsidiadas por Regimento Interno e
mediante a Fiscalizacdo de Contratos,
promovendo a execugéo e
acompanhamento permanentes da
prestacao de servicos.
Coordenar e orientar as Unidades do
MAPA, por meio de oficinas e reunides,
sobre o planejamento de suas atividades
Coordenacao de Elaboracéo e relativas a elaboracao e revisao dos
C0605 Revisdo do PPA no Ambito do programas teméticos e respectivos ESPECIFICAS
MAPA atributos (Indicadores, objetivos, metas
e iniciativas), segundo as orientacdes e
diretrizes do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéao (MP).
Coordenar equipes de trabalho,
buscando o melhor resultado possivel,
baseado no conhecimento cientifico
vigente e nas habilidades e
conhecimentos individuais dos membros
da equipe.
Coordenar equipes previamente
estipuladas por Portaria para conducao
de processos especificos do Plano de
Metas do MAPA.
Coordenar as a¢bes de implementagéo
da plataforma de geoconhecimento para ESPECIFICAS
0 setor agropecuario.
Analisar e encaminhar as areas
competentes, 0s processos referentes a
C0609 Coordenacéo de Processos administracdo de pessoal no ambito das ESPECIFICAS
administra¢des direta e indireta do
MAPA.
Coordenar, acompanhar e avaliar os
processos referentes a gestéo dos
recursos logisticos e dos servigos
gerais, subsidiada por Regimento ESPECIFICAS
Interno e mediante a Fiscalizacdo de
Contratos, no ambito da Administracdo
direta do MAPA.
Organizar, assistir e avaliar as acdes de
fiscalizagdo e vigilancia agropecuaria,
observando as diretrizes dos
departamentos e coordenacdes.
Coordenar e executar acdes para
C0612 Coordenacéo e Execucgéo atracdo de investimentos estrangeiros e ESPECIFICAS
cooperacao.

C0604 Coordenacao de Atividades ESPECIFICAS

C0606 Coordenacéo de Equipes ESPECIFICAS

C0607 Coordenacao de Equipes ESPECIFICAS

Coordenacao de

sl Geoconhecimento

Coordenacao de Recursos

Sl Logisticos e Servicos Gerais

C0611 Coordenacdo e Acompanhamento ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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Coordenar, acompanhar e integrar 0s
Coordenar Area Técnica e processos da area técnica e do controle
Controle Operacional operacional, durante a andlise da
prestacdo de contas, de forma eficiente.
Coordenar as atividades de aquisicao,
recebimento, controle e guarda e
C0614 Coordenar Atividades distribuicao de bens, registro, ESPECIFICAS
cadastramento, controle e alienacéo de
bens moveis e processo de contratacao
Convocar, debater e encaminhar
Coordenar Comissdes Técnicas e = medidas as comissdes técnicas e

C0613 ESPECIFICAS

C0615 Grupos de Trabalho grupos de trabalho em temas ESPECIFICAS
agropecuarios de interesse do MAPA.
Planejar, treinar e acompanhar cursos .
Co616 Coordenar Cursos ofertados a servidores da Institui¢&o. ESPECIFICAS
Planejar, acompanhar e coordenar
Coordenar Cursos de cursos de capacitacdo ofertados a :
coel7 Capacitacéo servidores da Institui¢&o. ESPECIFICAS
Coordenar e acompanhar
Coordenar e Acompanhar : p o
Procedimentos Especificos de proce_dlmgnto; espe.cmcgs e :
C0618 T T fiscalizagéo e investigacdo em defesa ESPECIFICAS
Auditoria, Fiscalizacdo e o !
L agropecudria, por meio do processo de
Investigagao ~ h
gestdo de equipes.
Coordenar Execucio de Coordenar execucao das atividades da )
C0619 - & SFA/MAPA, em consonancia e respeito ESPECIFICAS
Atividades ;
a0s normativos.
Coordenar o processo licitatorio,
C eletrdnico ou presencial, de acordo com :
C0620 Coordenar Processo Licitatorio o Decreto n° 5.450/2005 e Decreto n° ESPECIFICAS
3.555/2000.
Solicitar a correcéo de possiveis falhas
C0621 Correcao do Processo No processo, ao setor correspondente. ESPECIFICAS
Enviar as correspondéncias e 0s
C0622 Correspondéncia documentos oficiais para as institui¢des, ESPECIFICAS
de acordo com a demanda da SFA, por
meio do banco de dados Access.
Avaliar os requisitos técnicos e
. estruturais para a concessao do
Credenciamento de Empresas credenciamento as entidades ou c
C0623 Prestadoras de Servigos de ESPECIFICAS

empresas especializadas, em

conformidade com os atos normativos

vigentes.

Verificar conformidades documentais e

"in loco" (estrutura fisica/equipamentos)

para credenciamento de empresas que ESPECIFICAS
realizam tratamentos fitossanitarios com

fins quarentenérios.

Avaliar a capacidade técnica, de

C0625 Credenciamento de Entidades infraestrutura e a legalidade com vistas ESPECIFICAS
ao credenciamento para exercicio de

Classificacao

Credenciamento de Empresas
gue Realizam Tratamentos
Fitossanitarios Com Fins
Quarentenarios

C0624
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

atividades originais da SDA ou
acessorias.

Analisar e instruir processos de

credenciamento de estacoes

quarentenarias, sem vinculo com a
Credenciamento de Estacfes administracdo publica, para a execucao
Quarentenarias de atividades fitossanitarias, bem como
realizar o acompanhamento e auditoriais
técnico-fiscais e operacionais das
atividades executadas.
Orientar, fiscalizar e auditar as
atividades relacionadas ao
credenciamento de Organismos de
Avaliacéo da Conformidade (OAC), "in
loco" e por via documental.

C0626 ESPECIFICAS

Credenciamento de Organismos
C0627 de Avaliacdo da Conformidade -
OAC

ESPECIFICAS

Credenciar pessoas fisicas e juridicas,
de direito publico ou privado, para
execucao de atividades da classificacéo
de produtos de origem vegetal, com
base na legislacdo especifica e
conforme demanda.

Credenciar e habilitar os servidores em
orgéaos, recintos alfandegérios e cursos
especificos (COSAVE, Curso de
Classifica¢é@o e Terminais Aduaneiros)
necessarios para acesso aos locais de
fiscalizag&o e certificacdes.

Habilitar as empresas para realizacdo de
tratamento fitossanitario com fins
guarentenarios, conforme a legislacdo
vigente.

Criar canais de comunicacao entre as
areas técnicas demandantes e a area de ESPECIFICAS
tecnologia de informagéo.

Criar instrumentos de controle gerencial,
usando tecnologia de business
intelligence, disponibilizando-os
tempestivamente aos gestores.

Criar e manter atualizado bancos de
dados com informacdes econdmicas
basicas, com o auxilio de planilhas ESPECIFICAS
eletrdnicas e softwares, nos prazos pre-
determinados.

Articular com parceiros o fomento a
criacd@o e uso de signos distintos na
regido.

C0628 Credenciamento no MAPA ESPECIFICAS

C0629 Credenciamentos e Habilitacdes ESPECIFICAS

C0630 Credenciar Empresas ESPECIFICAS

Criacdo de Canais de

C0631 o
Comunicagéao

C0632 Criac&o de Controles Bl ESPECIFICAS

Criagcdo e Manutencédo de Bancos

C0633 de Dados

C0634 Criacdo e Uso de Signos Distintos ESPECIFICAS

Realizar ensaios de Cromatografia
C0635 Cromatografia Gasosa Gasosa, conforme método da Unidade, ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

para gerar dados experimentais exatos e
precisos.

Realizar ensaios de Cromatografia
I6nica, conforme método da Unidade,

C0636 Cromatografia I6nica para gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS
precisos.

Realizar ensaios de Cromatografia

Liquida, conforme método da Unidade, )
C0637 Cromatografia Liquida para gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS

precisos.

Apoiar a cultura de associativismo e

L cooperativismo rural, por meio de
Cultura de Associativismo e P P

C0638 Cooperativismo Rural capacitacao e articulagdo com ESPECIFICAS
P instituicbes parceiras.

Cumprir as determinag6es advindas de )
C0639 Cumprimento de Sentencas acOes judiciais. ESPECIFICAS

Orientar as areas demandadas sobre o
C0640 Cumprir Prazos cumprimento dos prazos da Instrucao ESPECIFICAS
Normativa n° 01/2014 da OGU/CGU.
Coordenar, junto com a Escola Nacional
de Gestéo Agropecuaria (ENAGRO), os

C0641 Curso de Capacitacdo dos Fiscais N e ESPECIFICAS
cursos para capacitagdo fitossanitaria e
tratamentos quarentenarios.
Estabelecer o contelido programatico
C0642 C_ursos d.e,(.:ertificagéo dos cursos de Ce.rtificagéo Fitossanitaria ESPECIFICAS
Fitossanitaria de Origem - CFO de Origem e analisar as propostas para
aprovacao, conforme legislacéo.
Cursos de Representacio Promqve[cursos sobre_ técnica§ de )
C0643 negociagao nacional e internacional, de ESPECIFICAS

Institucional acordo com as demandas do MAPA

Adaptar e customizar materiais
informativos, educativos e instrucionais,
utilizando técnicas de design responsivo
e as atuais linguagens de programacao
web (HTML5, CSS3, Java script, e ESPECIFICAS
outros) para publicagédo de informacdes
institucionais e de estimulo ao
cooperativismo e ao associativismo rural
nos diferentes meios de comunicacéo.
Analisar, associar, filtrar e apresentar
C0645 Dados do SIAFI dados do SIAFI, antes do exercicio de ESPECIFICAS
2015.
Analisar, associar, filtrar e apresentar
C0646 Dados do TESOURO dados do TESOURO GERENCIAL, a ESPECIFICAS
GERENCIAL ) ..
partir do exercicio de 2015.

Customizacgéo de Material

Cc0644 :
Informativo
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e

por via documental, as atividades

relacionadas aos dados e as estatisticas ESPECIFICAS
dos sistemas de produc¢do orgéanica.

Dados e Estatisticas do Sistema

coear de Producgé&o Orgéanica

Realizar o registro da conformidade
C0648 Dar conformidade no SIAFI diaria no Sistema Administrativo ESPECIFICAS
Financeiro - SIAFI
Executar as atividades de defesa
agropecudria e desenvolvimento

C0649 Defesa Agropecuaria L ESPECIFICAS
agropecuario, de acordo com as
instruc6es técnico-normativas.
Identificar areas prioritarias para o

C0650 Definigéo de Areas Prioritarias elesEnE e o U ITEERE, o criamag

considerando os pardmetros
tecnoldgicos, econdémicos e ambientais.
Definir critérios e metodologia, para
estabelecer os indices de desempenho

Definicdo de indices dos por resultado, por meio da anélise das

C0651 Trabalhos de ATER demandas resul';anteis da pesquisa cje ESPECIFICAS
campo, para aplicagéo de Assisténcia
Técnica e Extensao Rural (ATER), no
prazo estabelecido pela coordenacéo.
Definicio de Metodologia de Estabelecer procedimentos e )
C0652 a0 9 metodologia técnico e administrativos, ESPECIFICAS
Superviséao : ~
segundo a legislacédo vigente.
Definir a estrutura e formato do Sistema
s de Gestéo da Qualidade, de acordo com :
C0653 Definicdo de Modelos 2 1SO 17025:2005. ESPECIFICAS
Definir padrdes e arquitetura
C0654 Deflnlgao de Padro,es_: e te_cnologlcos para o de~sen\_/oIV|mento de ESPECIFICAS
Arguitetura Tecnoldgica Sistemas da Informacéo, visando a

economicidade da administracéo.

Definir as a¢Bes de ATER, para médios

produtores, com base na apuracdo das
C0655 Definir as Acdes de ATER demandas prioritarias resultantes da ESPECIFICAS
pesquisa de campo, no prazo
estabelecido pela coordenacéo.
Definir demandas dos médios
produtores, para os servicos de ATER,

C0656 Definir Demandas de ATER . : ESPECIFICAS
por meio de pesquisa de campo, no
prazo estabelecido pela coordenacéo
Identificar e aplicar ferramentas de
C0657 Definir Ferramentas de Controle controle Lntralabo’ratorlal, demonstrando ESPECIFICAS
Intralaboratorial adequacédo do método.
Definir prioridades a serem atendidas
L em situacao de recursos orgcamentarios ‘
C0658 Definir Prioridades limitados e de limitacio de pessoal. ESPECIFICAS
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Definir indicadores de desempenho dos

C0659 Definir Projetos projetos, de acordo com 0s objetivos da ESPECIFICAS
instituicao.
Definir e aprimorar técnicas e
ferramentas de apoio a processos, de
acordo com as necessidades da
instituicéao.
Estabelecer critérios e condi¢cbes das
instalacdes para dar suporte a logistica
Delineamento de Logistica para para implementar atividades como
Proficiéncia provedor de ensaios de proficiéncia, de

acordo com a ISO 17043:2010.

C0660 Definir Técnica de Processo ESPECIFICAS

C0661 ESPECIFICAS

Selecionar demandas de pesquisa e
C0662 Demandas de Pesquisa desenvolvimento para aprimorar a ESPECIFICAS
gestédo de riscos agrometeorolbgicos.
Responder as demandas externas, de
C0663 Demandas Externas forma objetiva, com base nos ESPECIFICAS
normativos do Programa.
Atender demandas (relatérios, insercao
de dados) institucionais, oriundos do
Gabinete, da superintendéncia e do
MAPA Sede.
Subsidiar, dando informacdes a AGU
C0665 Demandas Judiciais para a defesa da Unido. ESPECIFICAS

C0664 Demandas Gerenciais ESPECIFICAS

Analisar as solicitacdes recebidas da
Descentralizagdes Orgcamentarias  Assessoria Parlamentar (ASPAR/GM),
de Emendas Parlamentares de acordo com a Lei Orgcamentaria
Anual (LOA), por demanda.
Monitorar o desempenho fisico-
financeiro, utilizando o sistema Tesouro
Gerencial, identificando o uso de cada
rubrica.
Desenvolver estudos, diagnosticos e
avaliagbes para a formulacé@o das
politicas de gerenciamento de riscos do
setor agropecuario.
Desenvolver métodos de analise em
produtos e insumos agropecuarios para
atender exigéncias legais.

C0666 ESPECIFICAS

C0667 Desempenho Fisico Financeiro ESPECIFICAS

C0668 Desenvolver Estudos ESPECIFICAS

C0669 Desenvolver Métodos de Analise ESPECIFICAS

Prospectar o desenvolvimento de uma
regido e aplicar ac6es/atividades

cabiveis do ambito do MAPA. ESPECIFICAS

C0670 Desenvolvimento Agropecuario

Participar de Camaras Setoriais
relacionadas as atribuigfes da Unidade,
Desenvolvimento de Cadeias esclarecendo duvidas, captando
Produtivas demandas e auxiliando no
desenvolvimento das cadeias
produtivas.

C0671 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA
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C0672

C0673

C0674

C0675

C0676

coe677

C0678

C0679

C0680

C0681

C0682

C0683

Desenvolvimento de Capacitacdo

Desenvolvimento de Colectes

Desenvolvimento de Métodos

Cromatograficos/Espectrométricos

Desenvolvimento de Métodos de
Ensaio

Desenvolvimento de Pessoal

Desenvolvimento de Pessoas

Desenvolvimento de Programas

Desenvolvimento de Programas
Educacionais

Desenvolvimento de Sistema

Desenvolvimento e Manutencéo
de Terminologia de Indexacgéo

Design Responsivo

Despesas Compartilhadas com a
Area Técnica

S o pa=c. [

Apoiar a qualificacéo técnica e o
treinamento em agricultura irrigada de
produtores, técnicos e demais agentes
do setor agropecuario, por meio de
parcerias.

Identificar, selecionar e adquirir
publicacdes de interesse ao
agronegadcio.

Desenvolver métodos para andlise de
alimentos e racoes, utilizando
cromatografia liquida acoplada a
espectrometria de massas.

Desenvolver métodos de ensaio
adequados as demandas dos servigos
de fiscalizacdo do MAPA.

Desempenhar a¢des, visando o
desenvolvimento de pessoal,
obedecendo a legislagéo.

Propor treinamento na area de cadastro
dos servidores, ativos, inativos e
pensionistas, para aprimoramento das
atividades que competem a Unidade.

Formular programas de infraestrutura
rural para médio produtor, com base em
estudos e analises de campo, dentro
dos prazos estabelecidos pela
coordenacao

Definir programas de capacitacéo e de
acoes de desenvolvimento nos niveis
operacionais, taticos e estratégicos para
atendimento das demandas.

Definir ferramentas para
desenvolvimento de sistemas de
informacdes relativas a fiscalizacdo do
transito internacional agropecuério,
segundo a legislacdo vigente.

Definir e montar vocabulério
especializado em agropecuaria para
indexacgéo de informacéo e do
conhecimento.

Criar pecas de publicidade institucional
para serem reproduzidos nos diferentes
dispositivos de acesso a internet, tais
como tablets, smartphones e
computadores.

Identificar despesas que possam ser
compartilhadas com a &rea técnica, a
fim de fornecer dados para a elaboracao

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

da programacédo orgcamentaria e
financeira da area técnica.

Receber e dar destino as apreensdes de

Destinacao de Apreensdes produtos de origem animal e vegetal
C0684 Encaminhadas por outros Orgdos  com risco sanitario e fitossanitario, ESPECIFICAS
Governamentais apreendidos por 6rgdos aduaneiros
governamentais.

Acompanhar a destinacdo e destruicao

de mercadorias apreendidas pelo MAPA

e por outros Orgéos, dando destinagio

correta as amostras coletadas durante ESPECIFICAS

as fiscaliza¢gBes de importacdes e

exportacdes, de acordo com a legislagédo

vigente.

Identificar residuos quimicos e

biolégicos a serem descartados e

C0686 Destinacgédo Final de Residuos promover a destinacéo final, de acordo ESPECIFICAS
com a legislagdo ambiental vigente.

Destinagéo de Mercadorias

C0685 Apreendidas

C0687 Destinar Destinar os bens méveis ESPECIFICAS
Dar a destinacdo aos produtos
apreendidos em ala de passageiros,

C0688 Destinar Residuos e Apreensdes assim como acompanhar o tratamento ESPECIFICAS
dos residuos de bordo das companhias
aéreas.
Dar destinag&o aos produtos
agropecudrios, pelo érgao de seguranca

C0689 Destruigéo de Mercadorias apreendidos, d_estruindo de forma ESPECIFICAS
Apreendidas segura e planejada, observando a
seguranca dos servidores e do meio
ambiente.
Determinar e acompanhar a destruicao
- de produtos apreendidos em
C0690 Destruu;z_io clo g it importacdes irregulares, de acordo com ESPECIFICAS
Apreendidos .
o0 manual de procedimentos do
VIGIAGRO (IN36/2006).
Estabelecer periodicidade de calibragéo
de instrumentos de medi¢cdo baseada
Determinacéo da Periodicidade em diversos fatores, tais como o tipo de
C0691 de Calibracao de Instrumentos de  instrumento, as recomendacdes do ESPECIFICAS
Medicao fabricante, a especificidade das
condicdes de operacao e a frequéncia
de utilizag&o previsivel.
Determinar medidas de desinfeccao e
desinfestacdo em animais e vegetais e
Determinacdo de Medidas para partes de vegetais, de seus produtos e
C0692 Mitigac&o de Risco derivados de origem animal e vegetal, ESPECIFICAS
Fitozoossanitario além de materiais de acondicionamento,

embalagens e veiculos, quando se fizer
necessario.
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Apreender, interditar ou determinar a
destrui¢cdo de animais, vegetais, partes
Determinacdo de Medidas de vegetais, de seus produtos e
Restritivas a Entrada de Produto derivados, além de materiais de
Agropecuarios em Desacordo acondicionamento e embalagens,
com a Legislacao quando passiveis de veicular agentes de
doencas e de pragas que constituem
ameaca a agropecuaria nacional.
Determinar e acompanhar "in loco" o
tratamento fitossanitario de pallets e
embalagens de madeira, de acordo com ESPECIFICAS
o manual de procedimentos do
VIGIAGRO (IN36/2006 e NINF15).
Determinar e Acompanhar Determinar e acompanhar o tratamento
C0695 Tratamento Fitossanitario (Pallets ~ fitossanitario de pallets e embalagens de  ESPECIFICAS
e Embalagens) madeira.

Realizar levantamento de dados
disponiveis em publicacdes publicas,
privadas e "in loco" por meio de visitas e
aplicac6es de questionarios, para
organizar informacdes para diagnésticos
das cadeias produtivas a fim de
embasar tecnicamente as acoes,
projetos e iniciativas desenvolvidas.
Analisar e diagnosticar o grau de
Diagnésticos dos Ciclos de implementac&o dos modelos dos ciclos
Avaliacdo de Desempenho de avaliacdo de desempenho
institucional e individual, anualmente.
Definir a chance de ocorréncia e a
magnitude de eventos indesejados no
Dimensionar Riscos em Defesa ambito da sanidade vegetal, saude
Agropecuaria animal ou saude publica, com base na
identificacdo da ameaca e da avaliacido
de risco.
Realizar as atividades profissionais,
atendendo aos principios e diretrizes de
conduta preconizados no cabedal de
normas de Direito Administrativo.
Elaborar propostas de lei, normas e
diretrizes, baseado em direito
administrativo, voltados a area
laboratorial.
Elaborar as instrucfes de trabalho dos
setores, conforme as normas de
padronizacéo (ISO 17025:2005 e ISO
9001:2015), com monitoramento das
rotinas.

C0693 ESPECIFICAS

Determinar e Acompanhar

C0694 Tratamento Fitossanitario

C0696 Diagnéstico de cadeia produtiva ESPECIFICAS

C0697 ESPECIFICAS

C0698 ESPECIFICAS

C0699 Direito Administrativo ESPECIFICAS

C0700 Direito Administrativo ESPECIFICAS

C0701 Diretrizes dos Trabalhos ESPECIFICAS

Dirigir veiculo oficial, no exercicio da
atividade de fiscalizagédo, obedecendo
C0702 Dirigir Veiculo Oficial as normas de transito para categoria "B" ESPECIFICAS
e conduzindo o veiculo com seguranca
em estradas de terra e asfalto.
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MINISTERIO DA
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Distribuir editais e avisos de licitacfes e
outros materiais informativos legais,
referentes as compras de bens e
materiais e de contratacdes de servigos.
Identificar e analisar novas plataformas
de divulgacdo e comunicagéo, onde o
C0704 Diversificamento de Comunicacdo Ministério possa se inserir e criar ESPECIFICAS
pagina/perfil oficial para diversificar o
contato com a populacéo.
Planejar, implementar e acompanhar as
divulgacdes de acbes da Enagro,
observando as normas e procedimentos
do MAPA.
Tornar publico as ag6es do MAPA por
C0706 Divulgacgéo meio do site oficial e mailing dos ESPECIFICAS
veiculos de comunicacao diariamente.
Promover a divulgagéo a respeito da
importancia de nao introduzir
mercadorias de origem animal, vegetal
ou animais vivos sem as devidas
certificagbes, em aeroportos, aduanas e
pontos de ingresso.
Elaborar boletins informativos
C0708 Divulgacéo relacionados a performance dos portos e ESPECIFICAS
respectivos corredores de exportacao.
Divulgar processos de compras,
utilizando a ferramenta SIASG (Sistema
C0709 Divulgagédo de Compras Integrado de Administragéo de Servigos ESPECIFICAS
Gerais), com preciséo e objetividade.

C0703 Distribuir ESPECIFICAS

C0705 Divulgacio ESPECIFICAS

C0707 Divulgacéo ESPECIFICAS

Divulgar cursos, eventos, programas,
resultados e publica¢des da Institui¢éo,

C0710 Divulgacéo de Eventos e Noticias  por meio de Associagfes e Conselhos ESPECIFICAS
de Classes referentes as atividades
desenvolvidas.

Divulgar oportunidades para investidores

Divulgagéo de Oportunidades de estrangeiros do agronegécio, por

Investimento diferentes midias (impressa e mala
direta).

Divulgar a pratica do cooperativismo por

C0712 Divulgagéo do Cooperativismo meio da elaboracéo de planos, projetos ESPECIFICAS

e acBes de comunicacao.

Ministrar palestras em seminarios,

congressos, reunides técnicas,

workshops, divulgando a Lei de ESPECIFICAS

Protecéo de Cultivares e os servigos

prestados pelo SNPC.

Promover a divulgacéo interna de

noticias e informacdées, por meio do

C0714 Divulgacéao Interna Intercom da superintendéncia, o ESPECIFICAS

Intercom Nacional e comunicados
internos em geral, observando os

Co711 ESPECIFICAS

Divulgacéo e Fomento da

Co713 Protecéo de Cultivares
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

padrdes disponiveis no MAPA por meio
eletronico e por midia audio visual.

Orientar, coordenar e aprovar a
divulgacao de informacdes institucionais,

C0715 Divulgar Informaces de acordo com as especificidades da ESPECIFICAS
mesma.
Redigir métodos de ensaio, aplicando os

CO716 Divulgar Métodos critérios de redacao cientifica, visando a ESPECIFICAS

divulgacao.

Divulgar e publicar os termos

contratuais, comunicando as
Cco717 Divulgar os Termos Contratuais providéncias administrativas requeridas ESPECIFICAS
para cumprimento das condi¢des
contratuais a contratada.
Lavrar os documentos da &rea de
fiscalizagé@o de agrotoxicos, de acordo
com a legislacao vigente e o0 manual de
fiscalizacao.
Lavrar documentos de fiscalizagcéo
conforme determina a legislacéo de
Sementes e Mudas e no manual de
fiscalizacao.
Receber, revisar e cadastrar
documentos de importacéo, incluindo
termo de depositario em planilha de
bancos de dados.
Responder a consultas sobre causa,
desenvolvimento, disseminacao,
diagndstico, prevencéo, e combate /
tratamento de doencas de animais com
base em conhecimento cientifico de
forma segura e rapida.
Dominar o funcionamento do sistema
contabil do servigco publico para a
correta execucao orcamentéria e ESPECIFICAS
financeira.

C0718 Documentos da Fiscalizacao ESPECIFICAS

C0719 Documentos de Fiscalizacdo ESPECIFICAS

C0720 Documentos de importacao ESPECIFICAS

Cco721 Doencas de Animais ESPECIFICAS

Dominar Sistema de

G2z Contabilidade Pablica

Editar em formato padrdo do D.O.U.,
portarias de designagdo/exoneracdo de
cargos em comissao e de funcbes
Edicdo de Atos no Diario Oficial gratificadas e editais de
da Uniéo (D.0O.U) restabelecimento de pensdes e
aposentadorias, encaminhando-os para
a publicacdo no D.O.U.

C0723 ESPECIFICAS

Coletar, organizar e editar em formato

padrdo, os atos oficiais da SFA,

encaminhando-os para a publicagéo no ESPECIFICAS
BPS/MAPA.

Edicdo do Boletim de Pessoal e

SO Servigos - BPS

/ — MINISTERIO DA
%4 Aacro PQA=C.. AGRICULTURA, PECUARIA \

coothn r Carymicie E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

Utilizar programas de edig&o de fluxos
de processos (como por exemplo,
BIZAGI - Business Process
Management), utilizando recursos de
C0725 Editor de Fluxo de Processos criacdo, formatacao e insercéo de ESPECIFICAS
figuras, de forma a produzir fluxogramas
claros e objetivos dos diferentes
processos da instituicao.

Utilizar programa de edicao de planilhas

SCDP/DW (Data Warehouse) para ESPECIFICAS
elaboracao de Relatérios Gerenciais.
Elaborar cartilhas/folders para
conscientiza¢@o da importancia das
acOes de defesa vegetal, conforme
legislacéo especifica da praga.
Conduzir a definicdo de estratégica e
disseminacgéo de ac¢des educacionais
Educacédo Sanitaria e para prevencao, controle e erradicacao
Comunicagéo Social de doencas dos animais de acordo com
0s programas sanitarios implantados no
MAPA.

Educar os consumidores e os
produtores agroindustriais de produtos
de origem animal por meio de técnicas
de comunicacgéo (Radioe TV) e ESPECIFICAS
pedagogicas visando a prevencgéao de

riscos aos consumidores.

Editor de Planilhas Avancado -

co726 SCDP/DW

Cco727 Educacéo Fitossanitaria ESPECIFICAS

C0728 ESPECIFICAS

Educacgédo Sanitaria em Produtos

co729 de Origem Animal

Efetuar acdes de auditoria visando
averiguar a conformidade nos processos
e procedimentos previstos na legislagédo
de Sementes e Mudas.
Efetuar controle das cargas e
movimentacdes dos bens moéveis e dos
respectivos Termos de
Responsabilidade
Realizar ensaio de EITB (Enzime-Linked
Immunoelectrotransfer Blot), conforme
C0732 EITB método da Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

C0730 Efetuar A¢bes de Auditoria ESPECIFICAS

C0731 Efetuar Controle ESPECIFICAS

Elaborar balancetes, mensalmente,
utilizando planilhas de Excel, e os
sistemas SIAFI e ASI, a fim de registrar
a entrada e saida dos materiais, 0s
C0733 Elaboracéo de Balancetes precos dos produtos e seus custos de ESPECIFICAS
uso, subsidiando a formulacdo de
relatérios e contribuindo para a gestéo
dos bens do laboratério.

Elaboracdo de Cenarios e Elaborar cenarios e projecdes .
co734 ProjecGes Econdmicas econdmicas, utilizando softwares e ESPECIFICAS
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programas estatisticos, com agilidade e
nos prazos determinados.

Elaborar contratos e outros termos
C0735 Elaboracéo de Contratos legais para aquisicao de materiais e ESPECIFICAS
execucao de servicos diversos
Elaborar contratos de prestacdo de
servicos, atendendo as demandas de
manutenc¢do e calibragéo de
C0736 Elaboracéo de Contratos equipamentos, de acordo com a linha do ESPECIFICAS
equipamento e quantidade de horas
necessarias.

Elaborar documentos, utilizando
C0737 Elaboragcéo de Documentos sistemas e softwares existentes, ESPECIFICAS
tempestivamente.
Elaborar documentos, conforme a
necessidade, de acordo com os ditames

C0738 Elaboragcéo de Documentos legais, em tempo habil. ESPECIFICAS
Elaborar documentos em processos
C0739 Elaboracéo de Documentos em adm_lnlstra_ltlvqs, observar_]dc_) as normas ESPECIFICAS
Processos legais e diretrizes da instituicdo com
clareza, objetividade e ética.
Elaborar editais de licitacdo, utilizando
Elaboracéo de Editais de as minutas da Advocacia-Geral da :
SO Licitagcdo Unido, com clareza e objetividade. SEPEClIAICAS
Elaborar editais conforme Lei n°
Elaboracéo de Editais/Contratos e 8.666/1993 e Lei n® 10.520/2002 nos ‘
C0741 . & prazos requeridos para cada ESPECIFICAS
Aditamentos ~ ~ :
contratacao/prorrogacdo/aditamento e
supressoes.
Elaborar pesquisas, com metodologia
C0742 EIaboAragao de Estudos aproppa_da (referéncias técnicas e ESPECIFICAS
Econdmicos académicas - ABNT), dentro dos prazos
estabelecidos.
Elaboracso de Indicadores de Propor e acompanhar os indicadores de )
C0743 ¢ X desempenho operacional da defesa ESPECIFICAS
Desempenho Operacional L
agropecudria.
Elaborar edital ou carta-convite referente
as licitacdes a serem realizadas, a partir
co744 Elaboragap.de Instrymen}os das |[1for_mac;oes _constzfm_tes no termo de ESPECIFICAS
Convocatorios de Licitacdes referéncia ou projeto basico, bem como
nos demais documentos constantes do
processo, no prazo de 32 horas Uteis.
Formular minutas de atos normativos de
competéncia da Secretaria-Executiva,
CO745 Elabora_(;ao de Minutas de Atos concernentes aos temas de Controle ESPECIFICAS
Normativos Interno e Gestéo de Riscos, de acordo

com os principios e normas de direito
administrativo vigente.
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Elaborar minutas de contratos,

Elaboracéo de Minutas de considerando caracteristicas do objeto e :
COle Contratos do edital, com clareza e objetividade. SSRGS
Elaborar atos normativos e subsidiar as
alterag@es de Leis e Decretos que visam
Co747 Elaboracéo de Normas ][?9“'?‘me[“ar as atividades de ESPECIFICAS
iscalizacao de estabelecimentos e
produtos de Origem Vegetal, sempre
que houver demanda interna ou externa.
Propor e auxiliar o DSA na elaboracéo
Elaboracédo de Normas e de normas e diretrizes governamentais
C0748 Propostas para Termos de para a saude animal e de Termos de ESPECIFICAS
Parceria e Cooperacédo Técnica Parceria e Cooperacéo Técnica com
entidades publicas e privadas.
Elaborar parecer fiscal, utilizando
C0749 Elaboracéo de Parecer Fiscal aplicativo Word, observando as normas ESPECIFICAS

da vigilancia.

Elaborar parecer técnico a partir da

C0750 Elaboracéo de Parecer Técnico fiscalizagdo dos estabelecimentos, ESPECIFICAS
encaminhando-o & superintendéncia.
Formular o PDA - Plano de

C0751 Elaboragéo de PDA Desenvolvimento Agropecuario (2016- ESPECIFICAS
2026)
Elaborar o plano diretor de Tl (PDTI), de

C0752 Elaboracéo de PDTI acordo com as necessidades do negécio ESPECIFICAS

e a legislacéo vigente.
Preparar planilha de precos, utilizando o
aplicativo Excel, de acordo com a

legislacéo, com clareza e objetividade. ESPECIFICAS

C0753 Elaboracéo de Planilha de Precos

Elaborar planos de trabalho para
confirmagéo de desempenho ou
validacdo do método de ensaio, de
acordo com os parametros de qualidade
e as necessidades do cliente.

C0754 Elaboracéo de Plano de Trabalho ESPECIFICAS

Elaborar plano operativo anual das

acles de inspecao de produtos de
Elaboracéo de Plano Operativo origem vegetal, conforme orientacao
Anual técnica do Departamento de Inspecéo
de Produtos de Origem Vegetal, da
SDA/MAPA.
Utilizar as interfaces entre a ISO
17025:2005 e a ISO 9000:2015 para
elaborar procedimentos administrativos ESPECIFICAS
da rede LANAGRO.

CO0755 ESPECIFICAS

Elaboracéo de Procedimentos

CO756 Administrativos

Elaborar documentos que descrevam
Elaborag&o de Procedimentos todas as etapas dos processos .
Padronizados executados pela Unidade para que o ESPECIFICAS
produto entregue pelo Servigo por meio

Co757
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das atividades finalisticas tenha
qualidade e seja uniforme (elaborar um
manual de qualidade).

Elaborar projetos basicos para a
promocao de cursos e treinamentos
para todas as pessoas que contribuam
para o alcance dos objetivos
Elaboracéo de Projeto Basico de estratégicos do MAPA, dominando os
Capacitacéo procedimentos padronizados, adotados
pela ENAGRO e legislacado pertinente,
para a apresentacédo do documento de
forma correta e adequada, assegurando
sua aprovacao em tempo habil.
Elaborar projeto de politica publica,
tendo por base demandas sociais ou da
alta gestéo, organizando a ideia de
maneira clara e objetiva, em formato ESPECIFICAS
apropriado para leitura e apresentagéao,
de forma a difundi-la entre os atores
interessados.
Elaborar propostas para subsidiar a
posicdo do MAPA no ambito das
negociagbes comerciais multilaterais,
bilaterais e regionais, baseando-se em
conhecimentos de economia
internacional e legislagdes de comércio
internacional (OMC e Mercosul).

CO0758 ESPECIFICAS

Elaboracéo de Projetos de

C0759 Politicas Publicas

C0760 Elaboracéo de Propostas ESPECIFICAS

Operar o SIAFI Gerencial, identificando
as ferramentas e os filtros sistémicos
mais adequados para a elaboracéo de
relatérios de tomada de deciséo.
Elaborar relatérios de fiscalizagéo de
Elaboracéo de Relatério de acordo com o modelo préprio da
Fiscalizagéo coordenagéo correlata.

Co761 Elaboracéo de Relatoério ESPECIFICAS

C0762 ESPECIFICAS

Organizar e estruturar fluxo de

informacdes, objetivando subsidiar

relatério de gestdo para 6rgéaos de ESPECIFICAS
controle.

Elaboracéo de Relatorio de

C0763 Gestéao

Tabular e elaborar relatérios do
desempenho orgamentario e financeiro,
C0764 Elaboracéo de Relatérios em forma de planilhas e graficos, ESPECIFICAS
atendendo solicitacdo das Unidades da
sede e da superintendéncia.
Construir relatérios a respeito do
desempenho or¢camentério e financeiro,

C0765 Elaboracéo de Relatorios . s ESPECIFICAS
em forma de planilhas e graficos,
quando solicitado pela superintendéncia.
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Elaborar relatérios operacionais
relacionados as a¢fes da defesa
C0766 Elaboracéo de Relatoérios agropecudria, visando, entre outros, ESPECIFICAS
consolidar e subsidiar o Relatério de
Gestao.
Elaborar relatérios das atividades
desempenhadas, semestralmente, e
subsidiar a preparacdo do Relatério ESPECIFICAS
Anual de Gestédo de Superintendéncia
Federal, de forma clara e concisa.
Elaboracdo de Relatérios Elaborar relatorios de acompanhamento
(Convénios) de convénio trimestralmente.

Elaborar e enviar relatérios anuais das

atividades desenvolvidas, aos érgaos de

controle (como por exemplo, TCU, ESPECIFICAS
CGU).

Elaboracéo de Relatérios

cor67 (Atividades)

C0768 ESPECIFICAS

Elaboracéo de Relatérios de

C0769 Atividades

Elaborar relatérios de ensaios, de

acordo com a legislacéo vigente e as

necessidades dos clientes, embasando ESPECIFICAS
as tomadas de decisoes.

Elaboracéo de Relatérios de

C0770 .
Ensaios

Elaborar relatorios das atividades

desempenhadas, conforme solicitacdes

das chefias superiores, para subsidiar a ESPECIFICAS

preparacao do Relatério de Gestdo da

Superintendéncia Federal.

Consolidar os dados especificos da

politica, produgéo e desenvolvimento

Elaboracéo de Relatérios de agropecudrios desempenhados para

Gestéo da SF subsidiar a elaboragéo do Relatério de
Gestao da Superintendéncia Federal.

Elaboracéo de Relatérios de

co771 Gestéao

Co772 ESPECIFICAS

Elaborar relatérios especificos das

atividades desempenhadas, visando a

melhoria da gestéo do risco

agropecudrio pertinente ao transito ESPECIFICAS
internacional de produtos agropecuarios

e subsidiar a prepara¢éo do Relatorio de

Gestéo da Superintendéncia Federal.

Elaborar Relatérios operacionais e

financeiros das atividades de Defesa

Agropecuéaria em atendimento as

demandas e diretrizes das Secretarias ESPECIFICAS
de Defesa Agropecuaria, do Gabinete da

Superintendéncia federal da Agricultura

e Orgéos de Controladoria externos.

Elaborar respostas a riscos mapeados e

indicadores de mensuracéo de riscos,

em conjunto com as areas envolvidas, ESPECIFICAS
conforme as normas legais e infralegais

e 0s objetivos estratégicos da instituicao.

Elaboracéo de Relatérios

corr3 Especificos e de Atividades

Elaboracéo de Relatorios

C0774 . . ; .
Operacionais e Financeiros

Elaboracéo de Respostas a

co775 Riscos
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Elaborar Termo de Referéncia, de

~ acordo com a legislacao e as
Elaboracéo de Termo de gisac

CO0776 Referancia/Proieto BAsico caracteristicas da demanda, com ESPECIFICAS
) clareza e objetividade.
Elaborar o Manual do Processo, de
CO777 Elaboracéo do Manual do acordo com as Norme}s para Elab_oragao ESPECIFICAS
Processo do Manual, estabelecidas pela unidade,
dentro do tempo programado.
Elaborac&o dos Planos Orientar e supervisionar a elaboracao .
corrs Operativos Anuais dos planos operativos anuais. ESPECIFICAS
Elaborar, acompanhar e avaliar planos,
~ . programas, projetos e a¢fes para o )
Cc0o779 Elal_)oragao e Gerenciamento de desenvolvimento do cooperativismo e ESPECIFICAS
Projetos S
associativismo rural, dentro do prazo e
orcamento estratégico da Unidade
Elaborar Atestados de Elaborar atestados de capacidade )
C0780 técnica, solicitados por fornecedores ou ESPECIFICAS

Capacidade Técnica i
prestadores de servicos.

Elaborar minuta de ato normativo,
C0781 Elaborar ato normativo conforme boas praticas para elaboracao ESPECIFICAS
de atos normativos
Construir arvores de cenarios em
processos de avaliagcdo de risco,
observando diretrizes nacionais e
internacionais.
Elaborar documentos, conforme a
C0783 Elaborar Documentos necessidade e de acordo com os ESPECIFICAS
ditames legais, em tempo hébil.
Descrever procedimentos técnicos nos
documentos do Sistema de Gestéao da
Qualidade, de forma clara e objetiva,
que possam ser prontamente
executados.

C0782 Elaborar Cenarios ESPECIFICAS

C0784 Elaborar Documentos ESPECIFICAS

Formatar e redigir documentos técnicos
e normativos, conforme a necessidade
do servico, de acordo com os ditames
legais, para prover subsidios técnicos
especificos e material técnico-
informativo relacionados.
Emitir documentos técnicos (pareceres,
notas técnicas, orientacdes) observando
a legislacao referente a Saude Animal,
com qualidade, agilidade e eficiéncia.
Preparar modelos de termos, de
Elaborar Documentos, Tabelas, pareceres, de registro e relatorios de
Planilhas, Relatorios e Estatistica  acordo com a legislacdo e demais
Referentes a Registro e tabelas, planilhas e dados estatistico de
Fiscalizagéo acordo com o desempenho e as
informacdes obtidas com as atividades.

C0785 Elaborar Documentos ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0786 Elaborar Documentos Técnicos

co787 ESPECIFICAS
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C0788

C0789

C0790

C0791

C0792

C0793

C0794

C0795

C0796

Co797

C0798

C0799

Elaborar e Acompanhar
Programac&o Orgamentaria

Elaborar e divulgar novas
Diretrizes de Distinguibilidade,
Homogeneidade e Estabilidade
(DHE)

Elaborar e Implementar Doutrina

Elaborar e produzir material
técnico

Elaborar Editais e Termos de
Parcerias

Elaborar Indicadores

Elaborar Instrumentos de
Pesquisa

Elaborar Manuais
Elaborar manuais sobre o

SIGORG

Elaborar Minutas

Elaborar normas complementares
sobre protecdo de cultivares

Elaborar Normas Internas

S o pa=c. [

Elaborar e acompanhar programacao
orcamentaria, para atender acdes de
defesa sanitaria vegetal.

Elaborar e publicizar as diretrizes de
DHE e respectivos descritores minimos,
de acordo com as normas legais e
infralegais, nacionais e internacionais, a
fim de possibilitar a protecédo de
cultivares de novas espécies vegetais
Elaborar e implementar doutrina de
inteligéncia em defesa agropecuaria,
mediante prospeccao junto ao 6rgao da
administracdo publica que disp6em de
doutrina de inteligéncia implementada.
Elaborar e produzir material técnico,
conforme aspectos técnicos
relacionados com a agroecologia,
producgdo orgénica e outros assuntos
correlatos.

Elaborar editais e termos de parcerias
para o desenvolvimento do
cooperativismo e do associativismo
rural, de acordo com a legislacdo e o
planejamento estratégico da Unidade.
Elaborar indicadores de desempenho
institucional e operacional, obedecendo
0s objetivos estratégicos institucional.
Elaborar instrumentos de pesquisa
(questionérios, roteiros de entrevistas,
formularios de coleta de informacdes),
utilizando plataformas de elaboragéo de
questionarios (ex: PDA; survey monkey)
com qualidade, coeréncia, consisténcia
e objetividade.

Orientar a elaboracdo de manuais
operacionais de carater geral, de acordo
com a legislacgéo.

Elaborar e atualizar manuais sobre o
sistema, anualmente

Elaborar minutas de instrumentos
contratuais ou congéneres de acordo
com o modelo elaborado pela Advocacia
Geral da Unido, em consonéncia com
legislacdo em vigor.

Elaborar normas complementares sobre
protecdo de cultivares em conformidade
com a legislagéo nacional e
internacional, para submisséo do
Ministro da Agricultura.

Elaborar as normas internas atinentes a
fiscalizagc&o/inspecao de produtos de
origem animal, bem como participar de

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

aaaaaaa

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

eventos internacionais de
regulamentacéo.

Elaborar notas técnicas de andlise de
prestacao de contas, no Word, a fim de
C0800 Elaborar Notas Técnicas sugerir ao ordenador de despesa ESPECIFICAS
aprovacao, reprovacao ou aprovacao
com ressalva.
Elaborar organograma da Estrutura
C0801 Elaborar Organograma organizacional, de acordo com a ESPECIFICAS
realidade do 6rgéo.
Propor a¢des de desenvolvimento,
capacitacao e gerenciamento de
informacdes e conhecimento com base ESPECIFICAS
nos dados extraidos do Sistema
GESTCOM.
Elaborar planejamento anual das ac¢des
e dos recursos a serem desempenhados ESPECIFICAS
pelo servico.
Elaborar plano operativo anual de
fiscalizacdo de insumos pecuarios,
conforme orientacdo técnica da ESPECIFICAS
SDA/MAPA estabelecidos pelo pais
importador.
Elaborar processos de fomento ao
associativismo e ao cooperativismo,
conforme demandas e planejamento
anual.
Vincular a liberacao de orgcamentario
(SIOR) com a reserva de financeiro
(SIAFI) para agilizar os compromissos
com os credores.
Operar o sistema POA para a
Elaborar Programacéao programacao or¢camentéria, anualmente,
Orcamentéria Anual de acordo com as especificagcbes do
manual.
Elaborar a programacé&o orcamentaria e
Elaborar Programacao financeira dos recursos destinados a
Orcamentéria e Financeira administragéo da SFA, de acordo com o
valor liberado para o ano.
Elaborar e coordenar o projeto de
Elaborar Projetos de monitoramento e avaliacdo da gestéo
Monitoramento por processos, de acordo com 0s
objetivos da instituic&o.
Elaborar relatérios gerenciais das
atividades desenvolvidas, de acordo
C0810 Elaborar Relatério com o Manual da Republica, ESPECIFICAS
encaminhando-o para conhecimento
superior.
Elaborar relatério de acreditagao de
Co0811 Elaborar relatorio de acreditagao certificadoras conforme normas ESPECIFICAS
aplicadas pelo INMETRO

Elaborar Plano de Educacéo

C0802 Continuada

Elaborar Plano Operativo Anual

C0803 (Acdes e Recursos)

Elaborar Plano Operativo Anual

C0804 (POA)

C0805 Elaborar Processos ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0806 Elaborar Programacéo Financeira

Co0807 ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C0808

0809 ESPECIFICAS
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Elaborar relatérios especificos das
C0812 Elaborar Relatério de Atividades atividades desempenhadas, de acordo ESPECIFICAS
com a legislacéo pertinente.
Elaborar relatério de auditoria de
Elaborar relatério de auditoria de credenciamento e manutenc¢éo de
credenciamento credenciamento, conforme legislagéo
aplicada a producao orgénica
Elaborar Relat6rio Técnico mensal das
atividades realizadas nas Unidades
co0814 Elaborar Relatério Técnico analiticas em consonancia com o Plano ESPECIFICAS
Operativo Anual, a fim de identificar o
atingimento da meta estabelecida.
Elaborar relatdrios de eventos e
processos de desenvolvimento de
C0815 Elaborar Relatérios pessoas, de maneira clara e objetiva, ESPECIFICAS
respeitando a norma culta da lingua
portuguesa, no prazo estabelecido.
Subsidiar com informac¢6es demandadas
C0816 Elaborar Relatérios para elaboracao de relatorios de ESPECIFICAS
atividades e gestdo da SFA.
Elaborar relatorios contabeis dos bens
moveis, periodicamente.
Elaborar relatério do Inventario dos Bens
C0818 Elaborar Relatérios (RIB e RMB) moveis - RIB - e relatério de ESPECIFICAS
Movimentacao de Bens Méveis - RMB.
Elaborar relatdrios de execugéo das
acoes de defesa agropecuéria
realizadas pelos Orgéos Estaduais de
Defesa Sanitaria Vegetal (OEDSV).
Elaborar relatérios demandados pela
Controladoria Geral da Unido (CGU),
Tribunal de Contas da Unido (TCU),
Casa Civil da Presidéncia da Republica
e Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MP), a partir da
coleta de informacdes inseridas nos
Sistemas SGI e SIOP, e em informacgbes
complementares enviadas pelas
Unidades do Mapa.
Elaborar minuta de termo de execucéo
descentralizada, de acordo com as
normas de formatacgédo e legislacéo ESPECIFICAS
especifica da administracao publica e
gestdo de orcamento publico
Elaborar Termo de Referéncia, de
acordo com a demanda e manual, mapa ESPECIFICAS
e Lei n® 8.666/1990.
Orientar e elaborar textos regimentais e
C0823 Elaborar Textos de normas internas e operacionais, de ESPECIFICAS
acordo com a legislacéo.
Realizar ensaios eletroquimicos,

C0824 Eletroguimicos conforme método da Unidade, para ESPECIFICAS

C0813 ESPECIFICAS

C0817 Elaborar Relatérios ESPECIFICAS

Elaborar Relatdrios de Execuc¢éo
C0819 das Ac¢lbes de Defesa
Agropecuaria

ESPECIFICAS

C0820 Elaborar Relatérios Externos ESPECIFICAS

Elaborar termo de execucéo

co821 descentralizada

Elaborar Termo de Referencia

Cloigzz Materiais Permanentes e Servicos
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gerar dados experimentais exatos e
precisos.

Realizar ensaios de ELISA (Enzyme-
Linked Immunosorbent Assay),
conforme método da Unidade, para
gerar dados experimentais exatos e
precisos.

C0825 ELISA ESPECIFICAS

Organizar a resposta a emergéncia
C0826 Emergéncia Zoossanitaria zoossanitaria, utilizando o Sistema de ESPECIFICAS
Comando de Incidentes (ICS).
Emitir Certificado Sanitario Internacional
(CSI), utilizando o Sistema de
Informag6es Gerenciais do Servi¢o de
Emisséo de Certificado Sanitario Inspecao Federal (SIGSIF), com base
Internacional (CSI) nos achados do formulario de
autocontrole e demais documentos
pertinentes, observando a legislacéo
nacional e internacional especifica.
Emitir certificados de registro, nos
devidos sistemas informatizados, de
estabelecimento, de registro de produto,
de inspecdo, de livre venda, conforme
requisitos constantes nos dispositivos
legais vigentes.
Emissio de Certificados Emitir certificados fito;sanitérios de )
C0829 : o produtos, em conformidade com a ESPECIFICAS
(Fitossanitérios) leqi ~
egislacdo e de acordo com a demanda.
Expedir declaracdo de conformidade
e/ou livre venda para exportacdo de
C0830 Emisséo de Declaracdo produtos destinados a alimentacéo ESPECIFICAS
animal consoante os requisitos
estabelecidos pelo pais importador.
Emitir pareceres e notas técnicas a partir
da analise de processos e documentos ESPECIFICAS
relativos a area de Sementes e Mudas.
Emitir parecer técnico, conforme a
C0832 Emisséo de Parecer Técnico natureza da demanda, e a luz da ESPECIFICAS
legislagéo vigente e pertinente.
Emitir parecer técnico conforme a
C0833 Emisséo de Parecer Técnico natureza da demanda, de acordo com a ESPECIFICAS
legislacéo vigente.
Emitir parecer técnico sobre denuncia
apresentada pelo publico externo, por
meio de investigacao junto ao
estabelecimento detentor do SIF, com ESPECIFICAS
vistas ao cumprimento da legislacio
vigente.

co827 ESPECIFICAS

0828 Emissao de Certificados ESPECIFICAS

Emissao de Parecer e Nota

C0831 L,
Técnica

Emissédo de Parecer Técnico -

Gz Apuracgédo de Denuncias

Emisséo de Parecer Técnico de Emitir parecer técnico, conforme a )
C0835 natureza da demanda, e a luz da ESPECIFICAS

Acordo com a Demanda : - i
legislacdo vigente e pertinente.
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Emitir parecer técnico para registro de

estabelecimentos, fabricantes e

comerciantes de insumos pecuarios e

seus produtos conforme a legislagéo ESPECIFICAS
vigente.

Emisséo de Parecer Técnico para

Ll Registro

Emitir parecer quanto ao mérito das
C0837 Emissao de Pareceres propostas de politicas para a pecudria, ESPECIFICAS
quando da elaboracao do PPA.
Emitir pareceres e notas técnicas, a
partir da analise de processos e
documentos relativos a area de
agrotoéxicos.
Emitir nota técnica e parecer sobre
C0839 Emissao de Pareceres assuntos afetos dos produtos da ESPECIFICAS

pecuéria quando da elaboracéo do PPA.

Emitir passagens aos servidores,
C0840 Emisséo de Passagens utilizando o SCDP, conforme a ESPECIFICAS

demanda.

Emitir parecer técnico, conforme a

natureza da demanda e a luz da

C0841 Emissao de Perecer Técnico legislaco vigente e pertinente. ESPECIFICAS

C0838 Emissao de Pareceres ESPECIFICAS

Compilar as informacdes da amostra e
dos ensaios, de forma clara e objetiva,

C0842 Emisséo de Resultados para subsidiar a correta interpretacédo ESPECIFICAS
dos resultados pelo cliente.

Emitir Termos de Fiscalizagdo para
descrever situacao fitossanitaria

Emissao de Termos de encontrada, medidas adotadas e acdes .
co843 Fiscalizag&o determinadas, de acordo com a ESPECIFICAS
legislacéo de defesa vegetal.
Emitir Certificacio Sanitaria para Emitir Certificag@o Sanitéria, para as )
C0844 Cargas & P cargas que atendam as exigéncias ESPECIFICAS
9 internacionais.
Analisar a conformidade dos animais em
transito internacional e sua
C0845 Emitir Cgrnﬁcagao Veterinaria docume:n_tagao aos requisitos sanitarios ESPECIFICAS
Internacional necessarios do pais de destino, para a

emissao do modelo acordado para o
transito internacional.
Emitir o Certificado Fitossanitario para
" e . . cargas vegetais em transito )
C0846 Sl Cert|f|cad_o AU internacional, de acordo com a ESPECIFICAS
(Cargas Vegetais) . .
legislacéo vigente e acordos
Internacionais.
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Analisar a conformidade dos animais
voltados a producgédo ou Material de
. . L Multiplicagdo Animal em transito
co8s47 Emitir Cgrtlflcado Zoossanitario internacional e sua documentacéo aos ESPECIFICAS
Internacional - e J .
requisitos sanitarios necessarios do pais
de destino, para a emisséo do modelo
acordado para o transito internacional.
Emitir certificados de importacao e
exportacao para transito internacional de
Emitir Certificados de Importacdo  animais, seus produtos e subprodutos
e Exportacao em consonancia com os estabelecidos
em acordos internacionais, regionais e
bilaterais.
Emitir parecer técnico com base na
legislagéo vigente e recomendagdes
nacionais e internacionais conforme a
natureza da demanda.
Emitir a documentacéo pertinente ao
desfazimento de bens e dos termos de
transferéncia, de cesséo de doacao e de
baixa.
Emitir pareceres técnicos, sobre
C0851 Emitir Documentos assuntos relacionados as areas ESPECIFICAS
or¢camentéria e financeira, com base na
legislacdo vigente, conforme demanda.
Emitir pareceres técnicos para registro
de produtos de uso veterinario,
utilizando-se de conhecimentos de
Emitir Parecer para Registro de farmacologia, toxicologia, estatistica,
Produto farmacotécnica, quimica analitica,
estabilidade de farmacos, validacdo de
métodos analiticos e controle de
qualidade, entre outros.
Avaliar e emitir parecer a respeito das
informacdes e relatérios de execugdo
C0853 Emitir parecer sobre TED dos projetos de termo de execucéo ESPECIFICAS
descentralizada, conforme legislacéo
especifica
Emitir parecer técnico ou nota sobre a
C0854 Emitir Parecer Técnico importacdo ou exportacdo de insumos e ESPECIFICAS
material de origem vegetal.
Emitir pareceres relativos aos registros
de produtos de origem vegetal e
C0855 Emitir Pareceres estabelecimentos a eles relacionados, ESPECIFICAS
com base na legislagéo especifica, de
acordo com a demanda.
Emitir, diariamente, relatério de ndo
Emitir Relatério de N&o - conformidade_ das acles de_fiscaliza_c;ao )
C0856 : em estabelecimentos de origem animal ESPECIFICAS
Conformidade : . ~
em conformidade com a legislagéo
vigente.
Emitir relatérios e termos de
responsabilidade dos bens moveis.

C0848 ESPECIFICAS

C0849 Emitir de Parecer Técnico ESPECIFICAS

C0850 Emitir Documentac&o ESPECIFICAS

C0852 ESPECIFICAS

C0857 Emitir Relatérios ESPECIFICAS
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Organizar ensaios de proficiéncia,
conforme procedimento estabelecido na
ISO 17043:2010, a fim de mensurar a
gualidade analitica da Rede LANAGRO
e laboratoérios credenciados pelo MAPA.

0858 Ensaio de Proficiéncia ESPECIFICAS

Enviar o encaminhamento de diversos
C0859 Envio de certificados certificados referentes ao Registro Geral ESPECIFICAS

da Pesca, por meio de oficio.

Colher e consolidar dados de Saude

Animal utilizando o Sistema Brasileiro de

Vigilancia e Emergéncia Veterinaria
C0860 Epidemiologia (SISBRAVET), o Sistema de Informacéo ESPECIFICAS
Zoossanitaria (SiZ) e outras fontes de
informacao disponiveis a partir de
metodologia bioestatistica.
Elaborar diretrizes para o uso de
equipamentos de protecdo individual e

coletiva. ESPECIFICAS

C0861 Equipamentos de Protecdo

Utilizar equipamentos de protecao
Equipamentos de Protecéo individual, com treinamento de uso e dos
Individual aspectos ligados a seguranca e saude
do trabalho.
Receber informacdes de pontos criticos
ou de crise (por exemplo leite
adulterado, focos de mormo) e
responder as denuncias informando o
que o MAPA faz/desempenha para
solucionar os problemas.
Realizar ensaios de Espectrometria de
Absorc¢éo Atdmica, conforme método da
Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

C0862 ESPECIFICAS

C0863 Esclarecimento de Denuncias ESPECIFICAS

Espectrometria de Absorgéo

Cos64 Atdmica

Realizar ensaios de Espectrometria de

Emisséo Atbémica, conforme método da

Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

Espectrometria de Emisséo

C0865 Atbmica

Realizar ensaios de Espectrometria de
Massas, conforme método da Unidade,

C0866 Espectrometria de Massas para gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS
precisos.

Realizar ensaios de Espectrometria de
NIR (Near Infrared Reflectance),
conforme método da Unidade, para
gerar dados experimentais exatos e
precisos.

C0867 Espectrometria de NIR ESPECIFICAS
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Realizar ensaios de Espectrometria de
UV/Visivel, conforme método da

C0868 Espectrometria de UV/Visivel Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

Construir mecanismos de cooperacao
Estabelecer Cooperagéo interinstitucional, por meio de acordos
Interinstitucional de cooperacdo, grupos de trabalho e
grupos ou consultores "Ad hoc".
Estabelecer medidas de contencao,
C0870 Estabelecer Medidas contingéncia ou erradicacdo de pragas ESPECIFICAS
quarentenarias no calendario agricola.
Estabelecer, acompanhar e auditar
convénios e termos de cooperagéo
co871 Estabelecer Parcerias técnica com 6rgéos, empresas publicas ESPECIFICAS
e entidades sem fins lucrativos para
ampliar a atuag&o da Unidade.
: . Estabelecer medidas de contencao,
C0872 Estabelefnmento oo lizelEes 02 contingéncia ou erradicacdo de pragas ESPECIFICAS
Contencéo . . .
guarentenarias no calendario agricola.
Articular parceiros institucionais com
Co0873 Estabelecimento de Parceiras outros 6rgaos, por meio da assinatura ESPECIFICAS
de documentos formais.
Identificar instituicdes com potencial
para contribuir com as atividades
co874 Estabelecimento de Parcerias finalisticas do LANAGRO e estabelecer ESPECIFICAS
termos de parceria.

C0869 ESPECIFICAS

Acompanhar e coordenar o processo de
Estabelecimentos dos Padrfes de  regulamentacédo dos padrdes oficiais de
Classificacao classificacéo de produtos de origem
vegetal.
Fiscalizar e auditar as atividades das
estacdes quarentendrias, de acordo com
a legislacéo vigente e procedimentos
operacionais padrdes.
Identificar e utilizar softwares
relacionados a analise de dados
co877 Estatistica Aplicada estatisticos produzidos em ensaios de ESPECIFICAS

proficiéncia.

C0875 ESPECIFICAS

C0876 Estacbes Quarentendrias ESPECIFICAS

Inserir informacdes coletadas e gerar
dados estatisticos (indices, tabelas,
graficos e mapas) utilizando o Software
Estatistico STATA de forma rapida e
oportuna para subsidiar a tomada de
decisoes.
Compilar informac¢des de bancos de
dados pré-existentes (demogréficos,
Estatistica para Dados econdmicos, agricolas, sociais e outros)
Secundarios e organizar as informagdes Big Data no
Software QlikView, disponibilizando links
digitais online para consulta que sejam

C0878 Estatistica para Dados Primarios ESPECIFICAS

0879 ESPECIFICAS
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atuais, amigaveis, relevantes e de facil
manuseabilidade.

Compilar e tabular dados estatisticos do
setor cafeeiro, mensalmente, para
disponibilizar no portal do Ministério da
Agricultura (MAPA).
Estimar incerteza de medicao em
ensaios analiticos e discutir a aplicacao
C0881 Estimar Incerteza de Medicao da mesma para subsidiar processos ESPECIFICAS
deciso6rios por parte da area técnica.

C0880 Estatisticas ESPECIFICAS

Fornecer as estimativas de receita do
Funcafé para inser¢éo no SIOP, para
C0882 Estimativa de Receita fins de captacao de receita, de acordo ESPECIFICAS
com o calendéario do Ministério do
Planejamento.
Organizar reunifes técnicas, palestras,
Estimular a Organizacdo do Setor =~ seminarios, encontros, para discussao
Agropecuario dos temas relacionados as atividades de
desenvolvimento agropecuario.
Estimular parcerias com entidades
publicas e privadas, por meio de
reunides, eventos, termos (de parcerias,
cooperacao, convénios, congéneres),
C0884 Estimular o Cooperativismo entre outros, conforme a legislagéo ESPECIFICAS
vigente para o desenvolvimento do
associativismo rural e do cooperativismo
entre pequenos e médios produtores
rurais.
Estocar os materiais de consumo em
C0885 Estocar Materiais conformidade com os critérios para ESPECIFICAS
armazenagem.
Examinar aplicabilidade das legislacfes
e dos normativos reguladores da
C0886 Estrutura de Funcionamento estrutura de funcionamento do MAPA, ESPECIFICAS
de acordo com os objetivos da
instituicao.
Estudar quanto da viabilidade de
prorrogacfes de prazos de entrega de
materiais e de execucgéo de servicos e ESPECIFICAS
obras, em acordo com as normas legais
e clausulas contratuais.
Elaborar estudos técnico-cientificos
sobre seguro rural, para subsidiar as
decisdes estratégicas do departamento
de crédito, recursos e riscos.

0883 ESPECIFICAS

Estudar a Viabilidade de

C0887 ~
Prorrogactes

0888 Estudos ESPECIFICAS
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Elaborar estudos de produtos ou setores
especificos, com mapeamento de plano
de acdo do MAPA, mediante utilizacdo
C0889 Estudos de excel avancado e sites em inglés ESPECIFICAS
espanhol e conhecimento de estatistica
e economia.

Coordenar estudos permanentes para
avaliar as demandas e execucao de
programas de infraestrutura logistica e
energizacéo, objetivando o
desenvolvimento e agregacao de valor
da cadeia produtiva.
Elaborar estudos e projetos para
C0891 Estudos de Armazenagem otimizar a utilizac@o das estruturas ESPECIFICAS
publicas de armazenagem.
Promover estudos e pesquisas de TlI,
com vitas a formulacéo e implementacéo
de estratégias e mecanismos de
integracao e fortalecimento institucional
Planejar a relagéo de estudo
epidemiolégicos em saude animal
utilizando o Sistema de Gestéo de
Estudos Epidemioldgicos (SIGEP)
Estimular, caracterizar e inventariar as
tecnologias em irrigacdo e drenagem,
Estudos Subsidiarios e Suporte para promocao dos trabalhos de
Tecnoldgico implantacédo e manejo adequados a
agricultura irrigada, observando os
requisitos do uso eficiente da agua.
Planejar evento comemorativo,
C0895 Evento Comemorativo utilizando recursos disponiveis na ESPECIFICAS
instituicdo
Executar métodos de andlises classicas
e instrumentais nas areas de quimica,
biologia, microbiologia e imunologia,
com base no escopo de cada
laboratorio.

C0890 Estudos ESPECIFICAS

C0892 Estudos e Pesquisas de Tl ESPECIFICAS

C0893 Estudos Epidemiolégicos ESPECIFICAS

C0894 ESPECIFICAS

C0896 Execucao de Andlises ESPECIFICAS

Providenciar execucéo de atividade de

apoio administrativo requeridas para o

desempenho operacional da Unidade

Descentralizada, consoante as ESPECIFICAS
orientagdes da Divisdo de Apoio
Administrativo ou do Servico de Apoio
Administrativo da SFA/MAPA.
Executar ensaios em amostras, para
atender demandas dos clientes, de
acordo com os itens requeridos na
legislacé@o ou procedimentos
especificos.

Execucéo de Atividade de Apoio

cosg7 Administrativo

C0898 Execucio de Ensaios ESPECIFICAS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Executar medidas de prevencéo e

Execucdo de Medidas de controle de situa¢des de risco em um :
C0899 Prevencao e Controle almoxarifado quimico com eficiéncia. ESPECIFICAS
Planejar e gerenciar projetos de
implantacéo de pesquisa, validacédo de
~ : métodos de analise e de processos :
C0900 Execucéo de Projetos administrativos (como por exemplo, MS ESPECIFICAS
Project, na metodologia PMBOK).
Executar o saneamento do depésito do
Execucéo de Saneamento do almoxarifado, a fim de manter o estoque :
co901 Depésito em condi¢Bes de uso, com precisao. ESPECIFICAS

Elaborar e digitalizar documentos
infogréficos, cartograficos, imagens e
C0902 Execucdo de Tarefas textos utilizando equipamentos ESPECIFICAS
convencionais e eletrénicos de
reprografia, sempre que necessario.
Coordenar e acompanhar a fiscalizacao
da execucdo técnica dos planos de
trabalho dos convénios ou acordos
envolvendo agbes da Defesa ESPECIFICAS
Agropecuaria, atendendo a legislagéo
especifica e registrando as informacdes
no Sistema de Convénios (SICONV).
Aplicar os procedimentos padronizados
estabelecidos na Unidade na execucao
Execucéo dos Procedimentos de seus processos, para que 0s
Padronizados produtos entregues pelo servico por
meio de suas atividades finalisticas
tenha qualidade e seja uniforme.
Monitorar e orientar a coleta de
Execucéo dos Programas Oficiais = amostras de produtos, subprodutos e
C0905 de Andlise de Produtos de Origem derivados para fins de analise fiscal, ESPECIFICAS
Animal controle e registro, de acordo com os
programas oficiais de analise.
Acompanhar a execucéo dos projetos de
desenvolvimento aprovados, utilizando
C0906 Execucao dos Projetos Aprovados ferramentas de acompanhamento de ESPECIFICAS
resultados.

Execucao dos Convénios e/ou

C0903 Acordos da Area Técnica

C0904 ESPECIFICAS

Realizar execugéo orcamentéria e

C0907 Execucéo Financeira (SCDP) financeira, utilizando a ferramenta ESPECIFICAS
SCDP.
Realizar execugdo orcamentéria e

C0908 Execucao Financeira (SIASG) financeira, utilizando a ferramenta ESPECIFICAS
SIASG.
Realizar execucdo orcamentaria e

C0909 Execucao Financeira - Novo SIAFI financeira, utilizando o Novo SIAFI. ESPECIFICAS
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Operar o SIAFI (Sistema Integrado de
Administracéo Financeira), para realizar

C0910 Execucdo Financeira - SIAFI a execucgao orcamentaria, financeira e ESPECIFICAS
demais atividades pertinentes.

Operar o SIASG (Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais),
diariamente, para realizar a execucédo
orcamentaria e financeira e demais
atividades pertinentes.

C0911 Execucdo Financeira - SIASG ESPECIFICAS

Executar os pagamentos, conforme
C0912 Execucéo Financeira SIAFI normas estabelecidos no manual SIAFI ESPECIFICAS
em tempo habil ao vencimento.
Executar levantamento fisico das
localizacdes dos bens moveis.
Executar pregéo presencial, eletrénico
conforme demanda, observando as
regras do Edital, Leis e Instru¢des
Normativas.
Analisar 0s processos recebidos com
conhecimento da legislagéo vigente,
com dominio dos sistemas utilizados ESPECIFICAS
pela Unidade.

C0913 Executar Levantamento ESPECIFICAS

C0914 Executar Pregdo ESPECIFICAS

Executar Programacao

C0915 Orcamentéria e Financeira

Expedir certificados sanitarios,
Zoossanitarios e fitossanitarios para a
exportacdo de animais vivos, vegetais,
partes de vegetais, produtos e derivados
de origem animal e vegetal e de
materiais de multiplicagcéo vegetal e
animal, quando previamente
autorizados.

Encaminhar os relatérios de ensaio ao
cliente, cumprindo os critérios
estabelecidos pela institui¢ao.

Expedicéo de Certificados
C0916 Sanitarios, Zoosanitarios e
Fitossanitarios

ESPECIFICAS

C0917 Expedicéo de Resultados ESPECIFICAS

Explanar, anualmente, relatorios de
desempenho do Sistema de Gestao da
Qualidade a equipe gerencial em ESPECIFICAS
conformidade com os objetivos
estratégicos da Unidade e da Instituicao.
Analisar pedidos de importagéo e
exportacao de insumos pecuarios,
Exportacéo e Importacéo de expedindo certificados e declaracdes de
Insumos Pecudérios conformidade em tempo habil,
acompanhando miss@es estrangeiras,
quando necessario.
Ler, escrever e falar em lingua
espanhola, de forma clara e correta,
C0920 Expressdo em Lingua Espanhola  para relacionamento com autoridades ESPECIFICAS
estrangeiras no interesse do
agronegdcio brasileiro.

Explanar Relatorios de

e Desempenho

C0919 ESPECIFICAS
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Ler, escrever e falar em lingua inglesa
de forma clara e correta, para
C0921 Expressédo em Lingua Inglesa relacionamento com autoridades ESPECIFICAS
estrangeiras no interesse do
agronegdcio brasileiro.
Comunicar as posicoes brasileiras, de
forma oral e escrita, com clareza e

A . conciséo, a partir da compreenséo de
Expressao Tecnica em Demais

C0922 . ; documentos e reunides em outras ESPECIFICAS
Linguas Estrangeiras p . ~ -
linguas estrangeiras que ndo sejam
inglés e espanhol (ex.: francés, chinés,
russo, arabe).
Expressio Técnica em Lingua Comunicar posic¢des brasileiras de forma )
C0923 P 9 oral e escrita, clara, concisa e com ESPECIFICAS
Espanhola e
preciséo técnica em Espanhol.
Expressio Técnica em Lingua Comunicar posic¢des brasileiras de forma )
C0924 In Fl)esa 9 oral e escrita, clara, concisa e com ESPECIFICAS
9 preciséo técnica em Inglés.
Extrair dados do sistema SIAPE e trata-
C0925 Extracdo de Dados los em Excel para elaboragao de ESPECIFICAS

relatorios.

Investigar efeitos adversos pelo
C0926 Farmacovigilancia emprego de produtos de uso veterinario ESPECIFICAS
disponiveis no comércio.
Utilizar diferentes ferramentas
estatisticas para garantir a qualidade

dos métodos analiticos. ESPECIFICAS

C0927 Ferramentas Estatisticas

Fiscalizar, na oficina, o trabalho de
conserto de automaéveis, verificando a

C0928 Fiscal de Contrato originalidade das pecas, a hecessidade ESPECIFICAS
da intervencdo e a finalidade do servico
prestado.
Identificar, junto a fornecedores e

C0929 Fiscalizagéo prestadores de servi¢o, 0 correto ESPECIFICAS
cumprimento de contratos
Acompanhar "in loco" o objeto contratual
e/ou termo de convénio, verificando

C0930 Fiscalizac&o visualmente o efetivo cumprimento dos ESPECIFICAS
termos legais.

Participar de a¢fes de fiscalizagcéo

C0931 Fiscalizagdo . ESPECIFICAS
realizadas nos Estados.
Realizar a fiscalizagdo da exportacéo de )
C0932 Fiscalizagéo Material de Pesquisa (Material Vegetal), ESPECIFICAS
corretamente.
Fiscalizacdo (Andlise de Analisar a documentacgéo, de todo o )
C0933 & processo, de acordo com a legislacéo ESPECIFICAS
Documentos) X
vigente.
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \

coothn r Carymicie E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Atestar, quando for o caso, documentos

C0934 F!sca!lzagao (Documentos flgcals de acordo com a legislacdo ESPECIFICAS
Fiscais) vigente.
Emitir pareceres técnicos conforme )
C0935 Fiscalizagéo (Parecer Técnico) legislacédo vigente. ESPECIFICAS
L Atualizar dados nos sistemas :
C0936 Fiscalizac&o (SIAFI) especificos (SIAFI). ESPECIFICAS
Atualizar dados nos sistemas )
C0937 Fiscalizacdo (SIASG) especificos (SIASG). ESPECIFICAS
C0938 Fiscalizag&o (SICONV) Atualizar dados nos sistemas ESPECIFICAS
& especificos (SICONV).
. o - . Fiscalizar contratos administrativos a fim .
C0939 Fiscalizacdo Administrativa de realizar o controle de legalidade. ESPECIFICAS
Realizar acbes de fiscalizagdo as
pessoas fisicas e juridicas sujeitas a
C0940 Fiscalizacdo Agropecuéria flscall_za(;ao agropecuaria, em . ESPECIFICAS
atendimento a programacao da Unidade
ou em atendimento as demandas
provenientes dos servicos técnicos.
Fiscalizagdo da Importacéo de Identificar ndo-conformidades na
C0941 Cargas com Embalagens ou fiscalizacéo de embalagens de madeira, ESPECIFICAS
Suporte de Madeira da forma mais eficiente possivel.
Fiscalizac&o da Importacéo de Identificar ndo-conformidades nas
C0942 Produtos de Origem Animal ou importacdes de produtos de origem ESPECIFICAS
Insumos para Pecuéria animal ou insumos para pecuaria.
Fiscalizacdo da Importacéo de Identificar ndo-conformidades nas
C0943 Produtos de Origem Vegetal ou importagdes de produtos de origem ESPECIFICAS
Insumos para Agricultura vegetal ou insumos para agricultura.
Fiscalizacdo da Quarentena de Fiscalizar e acompanhar a execugéo da .
C0944 Vegetais quarentena de vegetais. ESPECIFICAS
Fiscalizar entidades turisticas detentoras
Fiscalizacso das Entidades de cada patente emitida pelo MAPA, na )
C0945 -allzag frequéncia estabelecida na ESPECIFICAS
Turisticas ~
programacao.
Fiscalizar as importa¢cfes das
mercadorias de origem estrangeira,
C0946 Fiscalizagdo das Importagdes COMOMTS B ] 6E HEE0s SEIENE & coqmeaimmas
fim de impedir a entrada de pragas
exoticas no territério nacional que
possam causar danos a agropecuaria.
Identificar "in loco", ou por analise
Fiscalizagcdo de Ac¢bes de documental, o cumprimento da )
Cc0947 Registro Genealdgico e legislac&o por parte das associacbes de ESPECIFICAS
Melhoramento Animal registro genealdgico e programas de

melhoramento animal.
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MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C0948

C0949

C0950

C0951

C0952

C0953

C0954

C0955

C0956

C0957

C0958

Fiscalizagdo de Aeronaves,
Bagagens e Passageiros

Fiscalizacdo de Animais Vivos

Fiscalizacdo de Bagagens
Acompanhadas ou
Desacompanhadas

Fiscalizacdo de Bagagens e
Passageiros

Fiscalizag&o de Contenedores de
Produtos em Embarcactes

Fiscalizagdo de Contratos

Fiscalizacdo de Contratos de TI

Fiscalizacdo de Convénios

Fiscalizagdo de CR e Convénios
da Execucédo Fisica do Objeto

Fiscalizagdo de Embalagem de
Madeira

Fiscalizacdo de Empresas

S o pa=c. [

Inspecionar aeronaves, bagagens e
passageiros que entram no pais pelos
aeroportos internacionais, com 0 apoio
de 6rgéos de seguranca e Receita
Federal, para impedir a entrada de
animais vivos, plantas e produtos e
subprodutos de origem animal e vegetal
com risco sanitario, zoossanitario e
fitossanitério.

Examinar animais vivos na importacéo e
na exportacao.

Identificar ndo-conformidades na
importacdo de bagagens, da forma mais
eficiente possivel.

Inspecionar bagagens e passageiros
que entram no pais pela fronteira, com o
apoio de orgaos de seguranca e Receita
Federal, para impedir a entrada de
animais vivos, plantas, produtos e
subprodutos de origem animal e vegetal
com risco sanitario, zoossanitario e
fitossanitario.

Fiscalizar produtos agropecuarios e/ou
insumos em embarcacao fluvial, sob
demanda, obedecendo a legislacao
vigente.

Aplicar legislacéo especifica para
fiscalizagéo dos contratos, nos moldes
da Instrucdo Normativa n° 02/2008 e
legislacéo correlata.

Fiscalizar os servigos ou aquisicoes
contratados, conforme a legislacéo
vigente.

Acompanhar a execucéo de planos de
trabalho proposto em convénios SUASA,
observando o cumprimentos das
metas/etapas estabelecidas pelo termo
de convénios

Fiscalizar aplicacdo do recurso de CR e
Convénios, conforme objeto pactuado
na sua correta utilizacdo, de acordo com
0 cronograma fisico.

Realizar a fiscalizacdo de Embalagens e
Suportes de Madeira, via TECAPLUS,
realizando a emisséo de turnos
correlatos necessarios com eficiéncia.
Identificar "in loco", ou por analise
documental, as empresas credenciadas
para o tratamento fitossanitario com fins
guarentenarios quanto ao cumprimento
da legislacéo aplicada.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

= o\



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

. . Fiscalizar conformidades documentais e
Fiscalizacao de Empresas que . ! ~
Realizam Tratamentos locais para averiguar atuacéo de
C0959 : o ; empresas credenciadas para realizacdo ESPECIFICAS
Fitossanitarios com Fins ; L .
. de tratamentos fitossanitarios com fins
Quarentenarios L
quarentenarios.
Fiscalizar conformidades documentais e
Fiscalizacdo de Empresas que locais para averiguar atuacao de
Realizam Tratamentos empresas credenciadas para realizagao
Fitossanitarios com Fins de tratamentos fitossanitarios com fins
Quarentenarios guarentenarios.

C0960 ESPECIFICAS

Fiscalizac&o de estabelecimento  Fiscalizar de estabelecimento
agropecuario agropecuario.

Inspecionar e avaliar o processo de
credenciamento de estabelecimento
agropecuario, verificando as
conformidades, para fins quarentenarios, ESPECIFICAS
conforme Instrucdo Normativa n°

66/2009.

C0961 ESPECIFICAS

Fiscalizacdo de Estabelecimento

C0962 .
Agropecuario

Constatar o cumprimento dos
Programas de Autocontrole por parte
dos estabelecimentos registrados, junto
Fiscalizagcdo de Estabelecimento ao SIF, por meio do preenchimento dos
Detentor de SIF/ER formularios de verificacéo de
autocontroles estabelecidos em norma
oficial, em cumprimento a legislacéo
vigente.
Fiscalizar estabelecimentos, aplicando
as legislacbes pertinentes a cada
atividade, dentro dos prazos e custos
estabelecidos no plano operativo anual.
Fiscalizar os estabelecimentos que
necessitam do acompanhamento do
Fiscalizagdo de Estabelecimentos  servico de inspec¢éo federal, diariamente
(SIF) ou quando necessario, por meio de
vistorias "in loco", aplicando
penalidades.
Fiscalizar estabelecimentos com
Organismos Geneticamente Modificado
(OGM), medicamentos veterinarios,
alimentacé@o animal e material genético
animal de acordo com a legislacdo de
insumos agropecuarios Lei n° ESPECIFICAS
11.105/2005 (OGM), Decreto n°
5.053/2004 (Med. Veterinarios), decreto
6.296/2007 (Alimentagc&o Animal),
Decreto n° 187/1991 (Material Genético
Animal).
Relatar mensalmente em formulario
préprio a execucédo das atividades ESPECIFICAS
programadas e a aplicacdo dos recursos

C0963 ESPECIFICAS

C0964 Fiscalizacdo de Estabelecimentos ESPECIFICAS

C0965 ESPECIFICAS

Fiscalizacdo de Estabelecimentos

GO com OGM

Fiscalizag&do de Execuc¢édo de

C0967 Atividades

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

envolvidos, de acordo com o plano de
trabalho aprovado.

Fiscalizar estabelecimentos fabricantes

C0968 Fiscalizacéo de_ Fabnca.ntes e de produtc_)s de origem animal avaliando ESPECIFICAS
Produtos de Origem Animal a conformidade de acordo com a
legislacédo vigente.
Verificar o atendimento da legislacao em
Fiscalizacsio de Insumos vigor, pelos estabelecimentos, dentro do )
C0969 PECUAr & prazo estipulado na programagé&o anual ESPECIFICAS
ecuarios L
ou conforme demanda (denuncia e
vistorias).

Fiscalizar as atividades relacionadas aos
Organismos Geneticamente
C0970 Fiscalizacdo de OGM Modificados, em articulagdo com o ESPECIFICAS
SEFIA/SFA, de acordo com a legislacdo
de biosseguranca.
Realizar a fiscalizagéo de bagagens de
passageiros internacionais em
desembarque no aeroporto atendendo
C0971 Fiscalizagdo de Passageiros aos critérios de selecao e ESPECIFICAS
processamento orientados, zelando pela
seguranca e ordem no recinto
alfandegado.
Fiscalizar produtos de origem animal,
vegetal e insumos agropecudrios, sob
demanda, observando as condi¢des e ESPECIFICAS
requisitos estabelecidos por normas
vigentes e acordos internacionais.
Analisar e instruir processos de
credenciamento de empresa e técnicos
para a execucdo da atividade de
C0973 Fiscalizagéo de TFQ Tratamento Fitossanitario com fins ESPECIFICAS
Quarentenarios (TFQ), sem vinculo com
a administragao publica, bem como
realizar a fiscalizacdo dessas atividades.
Abordar veiculos e pessoas em
fronteiras e locais de acesso, vindos de
paises fronteiricos, a fim de fiscalizar

Fiscalizag&o de Produtos e

C0972 ..
Insumos Agropecuarios

C0974 Fiscalizag&o de Transeuntes . - . ESPECIFICAS
bagagens para identificar mercadorias
de origem animal ou vegetal que ndo
estejam com as devidas certificacdes.
Fiscalizar os Tratamentos Fitossanitarios
C0975 F!scallza_ggq de Tratamentos com fins quarentenérios, com ESPECIFICAS
Fitossanitarios treinamento e uso de equipamentos de
protecdo individual adequados.
Fiscalizacio de Tratamentos Verificar e avaliar a correta aplicagédo )
C0976 &ao. dos procedimentos previstos no manual ESPECIFICAS
Quarentenarios o
de tratamentos quarentenarios.
Realizar auditorias fiscalizatérias do uso
C0977 Fiscalizagdo de Uso Etico de ético de animais, conforme os planos de ESPECIFICAS
Animais trabalhos aprovados.
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Fiscalizac&o de Vegetais e Partes =~ Examinar vegetais e partes de vegetais,

co978 de Vegetais na importacdo e exportacao. ESPECIFICAS
Inspecionar veiculos de passageiros em
C0979 F|scaI|za9ao de Veiculos de transito |nterna}0|onal que glprapassam a ESPECIFICAS
Passageiros linha da fronteira, para verificar produtos
nao autorizados e ainda ilicitos.
Promover o nivelamento do
C0980 FISC&!IZE.l(;aO do Trgnsno e c_onh§C|m~ento apllca_do as acoes de ESPECIFICAS
Comeércio Internacional fiscalizagéo do transito internacional,
segundo a legislagdo vigente.
Fiscalizar o transito interestadual e
Fiscalizacsio do Transito internacional de vegetais, partes de )
C0981 & . vegetais e de produtos e subprodutos de ESPECIFICAS
Interestadual e Internacional : .
origem vegetal, quando da ocorréncia de
pragas na regido de origem.
Elaborar e fiscalizar a aplicacdo das
C0982 Flscallza_ga_\o do Transito normas para o trapsno de veg_etals, ESPECIFICAS
Intermunicipal e Interestadual conforme legislacéo e procedimentos

operacionais padrao.
Avaliar aspectos fisicos e tecnoldgicos
dos estabelecimentos fiscalizados,
verificando se processos e
C0983 Fiscalizagdo dos Aspectos Fisicos = equipamentos e instalacdes sdo ESPECIFICAS
adequados as atividades desenvolvidas,
de acordo com a horma em vigor.

Avaliar aspectos tecnolégicos dos

estabelecimentos fiscalizados,

verificando se 0s processos e 0s ESPECIFICAS
equipamentos empregados sao

adequados as atividades desenvolvidas.

Verificar a conformidade das

instalacdes, dos equipamentos e a

gualidade dos produtos agropecuarios, ESPECIFICAS
de acordo com a norma em vigor.

Fiscalizacdo dos Aspectos

C0984 .
Tecnoldgicos

Fiscalizagdo dos Insumos

C0985 .
Agropecuarios

Fiscalizar "in loco" o cumprimento da
Fiscalizagcdo e Auditoria legislacdo pelas empresas e instituicbes
C0986 (Orgéanicos, Aviacao Agricola, publicas e privadas, de acordo com a ESPECIFICAS
Fiscon, Registro Genealégico) programacéo estabelecida.

Programar e controlar a execucgéo de
atividades de inspecéo e fiscalizacdo
higiénico-sanitaria e tecnoldgica dos
estabelecimentos que produzem,
fabricam, padronizam, acondicionam,
engarrafam, importam e exportam
vinhos, derivados da uva e do vinho,
bebidas e vinagres, inclusive os
estabelecimentos cadastrados como
importadores de vinhos estrangeiros e
derivados da uva e do vinho para o
mercado nacional.

C0987 Fiscalizagc&o e Controle ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Realizar inspecéo para credenciamento
de estabelecimento agropecuario para
fins quarentenarios, conforme a
Instrucdo Normativa n°® 66/2009.
Inspecionar os produtos, subprodutos,
insumos vegetais e animais vivos para
garantir as condicdes estabelecidas nos ESPECIFICAS
requisitos de importacao do Brasil
(rotulagem e presenca de pragas).
Relatar mensalmente, em formulario
préprio, a execucdo das atividades
Fiscalizacdo Mensal de programadas e a aplicacdo dos recursos
Convénios envolvidos, de acordo com o plano de
trabalho aprovado.

Fiscalizag&o e Inspec¢éo para
C0988 Credenciamento de
Estabelecimento Agropecuario

ESPECIFICAS

Fiscalizacdo Fisica de Produtos

C0989 Vegetais e Animais Vivos

C0990 ESPECIFICAS

Avaliar os procedimentos de
comercializagdo de produtos organicos
em Unidades de comercializacdo e
C0991 Fiscalizagdo Orgéanica armazenamento, por denuncia e/ou ESPECIFICAS
programada e/ou suspeita, para garantir
o cumprimento da legislacao.

Realizar vistoria para avaliagdo da
Fiscalizacdo para Avaliacédo de conformidade do credenciamento de
Conformidade estabelecimento agropecuario para fins
quarentenario
Fiscalizar os estabelecimentos sob
regime de fiscalizag&o periddica,
verificando a manutencéo dos
C0993 Fiscalizacdo Periédica em Fabrica Programas de Autocontrole da Empresa ESPECIFICAS
(PAE), estes previamente validados pelo
SIFISA.

C0992 ESPECIFICAS

Emitir auto de infracdo em decorréncia
das acdes de fiscalizacdo, em
Fiscalizacdo Permanente e/ou estabelecimentos ou produtos de origem
Periodica animal em conformidade com a
legislacéo vigente.

C0994 ESPECIFICAS

Emitir auto de infracdo em decorréncia
das ac0es de fiscalizagéo, em
estabelecimentos ou produtos de origem ESPECIFICAS
animal, em conformidade com a
legislacéo vigente.
Avaliar estrutura fisica, fluxos de
producéo, processos e procedimentos
operacionais de estabelecimentos
gquanto ao atendimento da legislacdo
C0996 Fiscalizacdo/Auditoria especifica, utilizando-se de ESPECIFICAS
conhecimentos sobre meio-ambiente,
seguranca do trabalho, anélise de risco
visando o produto final, controles de
qualidade e processos de producéo.

Fiscalizacdo Permanente e/ou

C0995 Peri6dica
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Fiscalizar/inspecionar os
estabelecimentos de produtos de origem
animal.

Fiscalizagc&o/Inspecéo de
C0997 Estabelecimentos de Produtos de
Origem Animal

ESPECIFICAS

Fiscalizar a conformidade dos produtos
de origem vegetal no comércio
Fiscalizar a Conformidade dos atacadista e varejista, de acordo com o0s
Produtos padrdes de classificacdo vegetal
estabelecidos em atos normativos do
Ministério da Agricultura.
Fiscalizar a execucao de atividades de
convénio com a finalidade de elaborar
Fiscalizar a Execucéo de Relatdrios e Pareceres Técnicos
Convénios referentes ao acompanhamento de
convénios.

C0998 ESPECIFICAS

C0999 ESPECIFICAS

Avaliar os procedimentos internos do

servico de registro geneal6gico das

associagdes registradas no MAPA, de

forma rotineira e/ou denuncia, de modo ESPECIFICAS
a manté-las cumprindo a legislacéo

vigente.

Fiscalizar as Associagbes de

oy Registro Genealogico de Animais

Identificar "in loco" ou por analise
documental o cumprimento da legislagéo
por parte das entidades responsaveis
pelo registro genealdgico no estado.
Identificar "in loco", ou por analise
Fiscalizar Atividades documental, o cumprimento da
Aeroagricolas legislacéo por parte dos operadores
aeroagricolas
Fiscalizar a execucao e o andamento de
contratos firmados com iniciativa
C1003 Fiscalizar Contratos privada, no municipio de lotacdo, a fim ESPECIFICAS
de garantir os quesitos firmados em
contrato.
Fiscalizar a execucao de contratos de
manutencéo e qualificacéo de
Fiscalizar Contratos de equipamentos, de acordo com 0s
Equipamentos critérios definidos nos proprios
contratos.

C1001 Fiscalizar as Entidades "In Loco" ESPECIFICAS

C1002 ESPECIFICAS

C1004 ESPECIFICAS

Identificar "in loco" ou por analise
documental, o cumprimento da
legislagéo por parte do 6rgao
convenente.

Acompanbhar, fiscalizar e elaborar
pareceres sobre a execucédo de
convénios e demais parcerias
relacionadas a defesa sanitéria vegetal.

C1005 Fiscalizar Convénios ESPECIFICAS

C1006 Fiscalizar Convénios (Pareceres) ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Elaborar pareceres sobre a execucao de

Fiscalizar Convénios de Defesa convénios e demais parcerias :
c1007 Sanitaria Vegetal relacionadas a defesa sanitaria vegetal. ESPECIFICAS
Fiscalizar convénios com as instancias
intermediarias e locais do SUASA,
—_ A propriedades, estabelecimentos para )
C1008 e importacdo e exportacao e profissionais ESPECIFICAS

Propriedades habilitados, de acordo com o plano de

trabalho e normas de salde animal
definidas pelo MAPA.
Fiscalizar e auditar, "in loco" e por via
documental, as atividades turfisticas
C1009 Fiscalizar e Auditar realizadas pelos Joqueis Clubes, de ESPECIFICAS
acordo com as normas.

Verificar "in loco" estabelecimentos e
entidades ligados a cadeia produtiva de
C1010 Fiscalizar e Inspecionar insumos agricolas, de acordo com a ESPECIFICAS
legislacéo especifica, obedecendo os
prazos legais.
Fiscalizar e apoiar as acfes de
fiscaliza¢&o de outros 6rgéos
C1011 Fiscalizar Embarcacg6es ambientais, sobre a pratica ilegal da ESPECIFICAS
atividade pesqueira e aquicola, em
todos os Estados Brasileiros.
Identificar "in loco", e por analise
C1012 Fiscalizar Empresas documental, 0 cumprimento da ESPECIFICAS
legislacéo por parte das empresas.
Avaliar os procedimentos das empresas
prestadoras de servigos aeroagricolas
Fiscalizar Empresas Prestadoras  registradas e autorizadas a atuar no
C1013 de Servigos Aeroagricolas Estado rotineiramente e/ou por denuncia ESPECIFICAS
(Aviacéo Agricola) de modo a manté-las cumprindo a
legislagéo vigente.

Verificar a conformidade dos postos de
Fiscalizar Entidade servico (_je classificacéo das entidades )
C1014 . credenciadas pelo MAPA para prestacao ESPECIFICAS
(Conformidade) ; e
de servicos de classificacdo, conforme a
legislacéo especifica vigente.
Acompanhar e fiscalizar os projetos
oriundos de parcerias institucionais e
entidades sujeitas a fiscalizagdo da
Unidade, de acordo com a legislacao
vigente, competéncias regimentais e
conhecimento técnico cientifico.
Fiscalizar estabelecimentos produtores
C1016 Fiscalizar Estabelecimento de bebidas em geral conforme a ESPECIFICAS
legislacéo vigente e periodicamente.
Fiscalizar Estabelecimento Fiscaliz_ar estabelecimentos produtores )
C1017 = : de bebidas em geral conforme a ESPECIFICAS
ordutor de Bebidas ; i o
legislacéo vigente e periodicamente.

C1015 Fiscalizar Entidades ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Fiscalizar estabelecimentos produtores
Fiscalizar Estabelecimento de bebidas em geral, conforme a

Produtor de Bebidas legislacéo vigente, periodicamente. ESEECIFICAS

C1018

Verificar, "in loco" ou por andlise
documental, o cumprimento da
C1019 Fiscalizar Estabelecimentos legislacéo especifica por parte dos ESPECIFICAS
fabricantes e comerciantes de insumos
pecuarios.
Verificar a conformidade dos
estabelecimentos produtores,
Fiscalizar Estabelecimentos embaladores, importadores,
(Conformidade) exportadores, varejistas e atacadistas de
produtos de origem vegetal, conforme a
legislacéo especifica vigente.
Fiscalizar estabelecimentos com
Organismos Geneticamente Modificados
(OGM), Fertilizantes e afins, Sementes e
mudas, medicamentos veterinarios,
alimentacé@o animal e material genético
Fiscalizar Estabelecimentos com animal de acordo com a legislacdo de
OGM insumos agropecuarios - Lei n°
11.105/2005 (OGM), Decreto Lei n°
467/1969 (Med. Veterinarios), Lei n°
6.198/1974 (Alimentag&o Animal), Lei n°
6894/1980 (Fertilizantes) e Lei n°
10.711/2003 (Sementes e Mudas).
Fiscalizar estabelecimentos com
Organismos Geneticamente Modificado
(OGM), medicamentos veterinarios,
alimentacé@o animal e material genético
Fiscalizar Estabelecimentos com animal de acordo com a legislacao de
C1022 Organismos Geneticamente insumos agropecuarios - Lei n° ESPECIFICAS
Modificado 11.105/2005 (OGM), Decreto n°
5053/2004 (Med. Veterinarios), Decreto
n° 6296/2007 (Alimentac&o Animal),
Decreto n° 187/1991 (Material Genético
Animal).
Inspecionar os estabelecimentos de
alimentos/bebidas, de forma a verificar
Fiscalizar Estabelecimentos de se 0s mesmos atendem ao Manual de .
c1023 Alimentos/Bebidas Boas Préticas de Fabricacéo ESPECIFICAS
estabelecido.

C1020 ESPECIFICAS

C1021 ESPECIFICAS

Verificar, "in loco" ou por andlise
documental, o cumprimento da
Fiscalizar Estabelecimentos e legislacéo especifica por parte dos
Entidades produtores e entidades responsaveis
pela producéo e certificacdo dos
insumos agricolas.

C1024 ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

Fiscalizar Estabelecimentos e

€1025 Produtos
C1026 Fiscalizar o transito internacional
Cc1027 Fiscalizar Produtos
Fiscalizar Produtos de Origem
Cltd) Vegetal e Estabelecimentos
C1029 Fisica-Quimica Qualitativos
C1030 Fisica-Quimica Quantitativos
C1031 Florestas Plantadas
C1032 Fluxo de Caixa
C1033 Fluxos de Processos de
Pagamento
C1034 Folha de Pagamento

S o pa=c. [

Analisar o cumprimento da legislacéo
técnica afeta ao estabelecimento e seus
produtos, no ambito da jurisdicdo e de
acordo com o planejamento operacional,
embasado na importancia técnica dos
estabelecimentos e produtos.

Fiscalizar a importacdo e exportacdo de
animais vivos, vegetais e partes de
vegetais, produtos, subprodutos e
insumos agropecuarios conforme
estabelece o manual de procedimentos
agropecuarios do VIGIAGRO.

Verificar a conformidade dos produtos
de origem quanto aos padrfes de
identidade, qualidade e rotulagem
estabelecidos em normas legais
vigentes, utilizando as diversas
ferramentas disponiveis.

Executar as atividades de inspecao,
fiscalizacdo e supervisao técnica dos
produtos de origem vegetal e dos
estabelecimentos a eles relacionados,
em conformidade com a programacao
da Unidade e com a legislacéo
especifica (Manual de Boas Praticas de
Fabricagdo, dentre outros),
periodicamente.

Realizar ensaios de fisica-quimica
qualitativos, conforme método da
Unidade, para gerar dados
experimentais exatos e precisos.

Realizar ensaios de fisica-quimica
quantitativos, conforme método da
Unidade, para gerar dados
experimentais exatos e precisos.

Fornecer informacdes sobre
oportunidades de recursos financeiro
dentro da politica publica para florestas
plantadas, por meio de midia
digital/impressa e atividades de campo.
Acompanhar o fluxo de caixa do
Funcafé, por meio do SIAFI,
periodicamente.

Identificar e instruir os diversos setores
da SFA no que diz respeito ao
pagamento de fornecedores /diarias/
ressarcimentos, em conformidade com a
legislacédo vigente.

Processar a folha de pagamento dos
servidores ativos inativos e beneficiario
de pensdo, mensalmente.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Conferir e incluir as ocorréncias mensais
que interferem no pagamento do

C1035 Folha de Pagamento - SIAPE servidor no sistema SIAPE, dentro do ESPECIFICAS
prazo de abertura da folha.

Atuar junto as diversos atores do estado,

das cadeias produtivas para

sensibilizagcdo e dar conhecimento ao ESPECIFICAS
assunto.

Fomentar Indicacdo Geogréfica

C1036 (IG)

Fomentar a inovacéo na agropecudria,
apoiando, elaborando e executando
acOes, por meio de parcerias e
cooperacao técnica

Interagir com instituicbes parceiras, por
meio do estabelecimento de parcerias, a
fim de fomentar e fortalecer o
cooperativismo e o associativismo rural.
Atuar junto aos diversos atores do
estado, para implementar iniciativas do
MAPA conforme cronograma de acdes
previamente estabelecidos (reuniéo,
palestras, formacéo de comité).

Fomentar o desenvolvimento de
C1037 pesquisas e estudos
agropecuarios

ESPECIFICAS

C1038 Fomentar Parcerias ESPECIFICAS

C1039 Fomentar Plano ABC ESPECIFICAS

Formular normas e padrdes voltados
para apoio a agricultura irrigada, mais
especificamente em termos de crédito
rural e seguros.

Analisar projetos de fomento a
equideocultura nacional, diante das
demandas apresentadas pelo setor.

C1040 Fomento a Agricultura Irrigada ESPECIFICAS

C1041 Fomento a Equideocultura ESPECIFICAS

Estimular a organizacéo e a
diversificacdo da producdo das cadeias
Fomento a Organizacao das produtivas por meio do cooperativismo e
Cadeias Produtivas do associativismo rural, assisténcia
técnica e gerencial continuada e
compartilhada.
Promover o desenvolvimento das
Fomento ao Desenvolvimento das = cadeias produtivas, por meio da
C1043 Cadeias Produtivas participagdo em 6rgédos colegiados, ESPECIFICAS
Agropecuarias eventos agropecuarios entre outros.

C1042 ESPECIFICAS

Orientar e fiscalizar os produtores a
suas entidades em relagéo ao
melhoramento genético animal, e a
comercializacdo de material genético
nacional e importado.

Fomento ao Melhoramento
C1044 Genético dos Rebanhos
Nacionais

ESPECIFICAS

Promover parcerias publicas e privadas

. para o desenvolvimento agropecuério .
C1045 Fomento ao Setor Agropecuario visando a qualidade, sustentabilidade, ESPECIFICAS

agregacdao de valores inclusive a
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

producédo orgénica e de base
agroecologica.

Implementar acdes necessarias ao
Fomento ao Sistema de Producdo desenvolvimento do sistema de

C1046 o - X ESPECIFICAS
Integrada Pecuaria producéo integrada, em parceria com as
cadeias produtivas.
Apoiar sistemas de producédo
Fomento aos Sistemas de agropecudria, de acordo com as normas
C1047 Producao Agropecuérios de Baixa 00 Programa ABC, em parceria com as ESPECIFICAS

Emiss&o de Carbono EM BRAEAS, por meio da difusdo de
tecnologias e informacéo.

Participar de reunides de férum de

indicacao geografica e marcas coletivas, ESPECIFICAS

orientando sobre a legislagéo vigente.

Divulgar e propor boas praticas de

manejo, alinhar legisla¢éo brasileira com

0s avancos cientificos, preparar e

estimular o setor agropecuario brasileiro

C1049 Fomento BEA para atendimento as novas exigéncias ESPECIFICAS

(reunides, palestras, visitas técnicas,

participar da elaboracéo e discusséo de

normativas, treinamentos).

Fomento as Indicagbes

G Geogréficas e Marcas Coletivas

Divulgar e promover qualidade de vida
com protec@o ao meio ambiente,
articulando com parceiros estaduais,
C1050 Fomento Orgéanico municipais e entidades para ESPECIFICAS
desenvolvimento da agroecologia e
agricultura orgénica do estado.

Identificar fontes de recursos a serem
aplicados no crédito rural, de acordo
com as diretrizes emanadas pelo nicleo
econdmico do governo.
Preparar novos auditores, por meio de
treinamento, e promover treinamento de
reciclagem de auditores ja qualificados
C1052 Formacao de Auditores na Norma NBR ISO/IEC 17025:2005, ESPECIFICAS
conforme estabelecido na Norma ISO
19011:2012.

C1051 Fontes de Recursos ESPECIFICAS

Formalizar processos de interesse do
C1053 Formalizacéo de Processos Unidade dentro do Sistema Eletrbénico ESPECIFICAS
de Informacgéo - SEI.
Formalizar contratos com agentes
Formalizar Contratos com f.inanceiros, para disponibili_zqgéo dgs _ )
C1054 . : linhas de crédito aos beneficiarios finais, ESPECIFICAS
Agentes Financeiros X
anualmente, seguindo o Manual de
Crédito Rural - MCR - 9- FUNCAFE.
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Autuar processos de interesse da
C1055 Formalizar Processos Unidade, no Sistema Eletr6nico de ESPECIFICAS
Informagéo - SEI.
Formatar documentos conforme a
C1056 Formatacéo de Documentos necessidade de acordo com os ditames ESPECIFICAS
legais, em tempo habil.
Aprimorar orientagdes sobre a pratica de
C1057 Formatacéo de Processos formatacao do processo de registro de ESPECIFICAS
precos e pregao eletrénicos.
Formular posicao de negociacao eficaz
com instrucdes para 0os negociadores
apos consultas internas e ao setor
produtivo.
Prover a coordenacgéo dos servigos e
DDA, com documentos fiscais e
Fornecer Documentos e informacdes geradas pela Unidade no
Informacdes exercicio de sua fungéo regimental, para
subsidiar a elaboracéo de relatérios
gerenciais especificos de cada éarea.
Acompanhar e conferir, mensalmente,
as folhas de frequéncia dos servidores,
C1060 Frequéncia com arquivamento no Servi¢co de Gestao ESPECIFICAS
de Pessoas.

C1058 Formulacao de Posicéo ESPECIFICAS

C1059 ESPECIFICAS

L . Controlar e requisitar as frequéncias,
Frequéncia e Demais

C1061 férias, licengas e termos de ocorréncia ESPECIFICAS
Documentos . )
de todos os servidores da Unidade.
Registrar informacdes referentes a
Garantia de Rastreabilidade de execucéo das atividades, conforme :
e Processo requerido nos procedimentos. Sl ECIHIEAS

Especificar condi¢cbes de Infraestrutura
para melhoria e adequacgéo dos

C1063 Garantir EdificagOes Biosseguras  laboratorios, conforme normas de ESPECIFICAS
biosseguranca vigentes.

Espacializar dados relacionados a

C1064 Geoconhecimento producéo, a infraestrutura e a logistica ESPECIFICAS
de abastecimento e exportacao.
Selecionar dados do SAPCANA
(Sistema de Acompanhamento da

C1065 Gerar Dados Estatisticos Producdo Canavieira) e outras fontes de ESPECIFICAS
informacéo, para preparar e publicar
tabelas e graficos na pagina o MAPA.
Identificar a necessidade de servidores

Gerenciamento das Atividades de = em estabelecimento em regime de

C1066 Inspecao/Fiscalizagdo nos inspecdo permanente onde esta prevista ESPECIFICAS
Estabelecimentos de Abate a realizacéo de inspecéo sanitaria.
%%‘ AGRO PaA=cC. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Identificar a frequéncia de
inspecaof/fiscalizagdo nos
estabelecimentos elaboradores de
produtos de origem animal por meio da
estimativa do risco, baseada nos

Gerenciamento das Atividades de
Inspecéo/Fiscalizag&o nos
Estabelecimentos Elaboradores

Cc1067 de Produtos de Origem Animal critérios de volume de producéo, ESPECIFICAS
(excecdo aos estabgelecimentos categoria e caracteristica do produto e
de abg\te) histérico de fiscalizacao do
estabelecimento de acordo com a
Norma Interna n° 02/2015.
Gerenciar resultados laboratoriais, por
meio da analise do Certificado Oficial de
Gerenciamento de Amostras Analise e/ou laudos laboratoriais ndo :
Cles Laboratoriais oficiais, observando-se os limites criticos ESRECIFICAS

estabelecidos nas legislacdes vigentes.

Assumir responsabilidades e gerenciar
C1069 Gerenciamento de Atividades atividades dentro do setor, para atingir ESPECIFICAS
0s abjetivos da Unidade.
Programar e empenhar crédito
orcamentario para viabilizar o

Gerenciamento de Crédito funcionamento do laboratério, de acordo .
CAUY Orcamentério com a legislacao orcamentaria federal, el EClHiess
diariamente, mensal e anualmente.
Gerenciar dados gerados nas atividades
Gerenciamento de Dados e de Auditorias em estabelecimentos )
C1lo71 ~ b fiscalizados pelo SEFIP, emitir relatorios, ESPECIFICAS
Elaboracéo de Relatérios ;
fazendo os langamentos nas planilhas
préprias em tempo previsto.
Computar dados quantitativos e
Gerenciamento de Dados qualitativos necessarios a alimentacdo )
C1072 P dos sistemas de informacdes por meio ESPECIFICAS
Estatisticos ; .
de sistema eletrénico, conforme
legislacéo.
Planejar, gerenciar e acompanhar a
C1073 G(_argnmamento de Execucéo de execucao das atl\_ndades~ (met_as f|_S|ca§ ESPECIFICAS
Atividades e Recursos e financeiras) de inspecéo e fiscalizacdo
relacionadas ao Pl INSP.
Controlar o uso do veiculo oficial, por
C1074 Gerenciamento de Materiais D ELE [EE WITEES © ELe s, ESPECIFICAS

utilizando o Sistema de Controle de
Veiculos Automotores (SCVA).
Gerenciar as programacoes
orcamentérias bem como as execucdes
C1075 Gerenciamento de Or¢camentos das programacdes fisicas das acdes ESPECIFICAS
especificas de suas atividades,
conforme o plano operativo anual.
Criar mecanismos e ferramentas
Gerenciamento de Politicas gerenciais eficientes para
Publicas acompanhamento da implementacgéo de
politicas publicas, desde sua

C1076 ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

c1o77

C1078

C1079

C1080

C1081

C1082

C1083

C1084

C1085

C1086

c1087

S o pa=c. [

Gerenciamento de Projetos e
Programas de Desenvolvimento
ou Fomento das Cadeias
Produtivas

Gerenciamento de Recurso
Financeiro

Gerenciamento de Risco
Operacional

Gerenciamento de Sistemas

Gerenciamento de Sites

Gerenciamento do Laboratério

Gerenciamento e Supervisao de
Recursos

Gerenciar Contrato de Servigos
com a Mandatéria

Gerenciar Contratos

Gerenciar Documentos

Gerenciar Escala de Motoristas

implantacéo até sua estabilizagéo ou
concluséo.

Analisar, a luz da legislacédo vigente, os

projetos submetidos a analise técnica da
Unidade decidindo sobre sua aprovacéo.

Analisar e autorizar as solicitacdes de
Ordens de Servico, de acordo com os
Recursos Financeiros disponiveis para
diarias, deslocamento e combustivel,
observando os critérios de
economicidade e eficiéncia.
Estabelecer parametros para
gerenciamento do risco para
direcionamento da fiscaliza¢éo do
transito internacional, segundo a
legislacao vigente.

Gerenciar 0S novos e antigos sistemas
de informacao do negdcio sempre que
necessario.

Gerir conteudos de sites internos e
externos do Ministério, por meio de
plataformas administrativas acessiveis
por navegadores, de forma a facilitar e
viabilizar o acesso do publico alvo a
informacéao.

Gerenciar 0s recursos necessarios
(equipe, insumos, equipamentos,
instalacdes) para viabilizar a rotina das
analises laboratoriais.

Gerenciar e supervisionar recursos

utilizados para a realizacdo de a¢bes de

promocdo internacional, por meio de
relatérios e informacgdes recebidas.
Conferir as condi¢bes de execucdo

estabelecidas nos contratos de repasse,

assim como os valores, e encaminhar
para pagamento, com base nos
contratos firmados, nos prazos
estabelecidos.

Gerenciar contratos continuados com a
Unidade durante a validade dos
instrumentos de acordo com as leis e
instrucées normativas.

Digitar documentos a serem assinados
pela chefia imediata, dando a cada

servidor a sua competéncia, conforme a

necessidade do setor.
Controlar escala de motoristas,
adequando as necessidades do servigo

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

e ao quantitativo de diarias, utilizando
planilhas especificas.

Controlar a manutencao e
C1088 Gerenciar Frota de Veiculos movimentacédo da frota de veiculos por ESPECIFICAS
meio dos sistemas informatizados.
Instruir e dar andamento aos processos
administrativos atinentes ao servico de

Gerenciar o andamento dos . : e )
registro e fiscalizacdo, respeitando os

C1089 Processos de Registro e de . . ESPECIFICAS
. o prazos necessérios e almejando a
Fiscalizag&o X
celeridade dos mesmos em face de sua
importancia e prazos inerentes.
Classificar, registrar e gerenciar os bens
C1090 Gerenciar os Bens Patrimoniais pgtrlmon|a|s, de' acordo. com a legislagdo ESPECIFICAS
vigente, por meio dos sistemas
informatizados.
Gerenciar as programacoes
C1091 Gerenciar 'P_rogramac;oes orcamentarias e as execucdes das ESPECIFICAS
Orcamentérias programacdes fisicas das acbes

especificas conforme plano operativo.
Acompanhar as atividades de
conservacao predial e os servigos de
C1092 Gerenciar Servigcos Gerais vigilancia, limpeza e conservacao, ESPECIFICAS
avaliando a qualidade destes,
produzindo relatorios.
Promover a manutencdo de bancos de
germoplasma e de recursos genéticos,
Gerir a Preservacdo de Recursos  junto a instituicdes de pesquisa e
Genéticos para a Agropecuéria instituic6es mantenedoras, por meio de
cooperacao técnica e parcerias
institucionais
Aplicar o conhecimento do Plano de
Contas da Unido nos processos
referentes a contabilidade.

C1093 ESPECIFICAS

C1094 Gerir Contabilidade ESPECIFICAS

Gerenciar contratos de bens e servicos,
de acordo com a legislagao aplicavel,
acompanhando a execucao e
observando os prazos.
Gerir o Contrato de Prestacao de
Servigcos de Apoio Operacional e
Gerir Contratos (Servigos de Laboratorial de Classifica¢éo de
Apoio) Produtos Vegetais Importados, conforme
as clausulas do contrato e a legislacéo
especifica vigente.
Verificar o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas pelas partes,
Gerir Contratos de Bens e assegura_ndo a execucao o!o contrato )
C1097 . com qualidade e em respeito & ESPECIFICAS
Servigos leai O
egislacdo vigente na defesa do
interesse publico.

C1095 Gerir Contratos ESPECIFICAS

C1096 ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Gerir créditos orcamentarios, realizando

programacdes financeiras e ESPECIFICAS
orcamentarias.

Implementar documentacao especifica

do Sistema de Gestéo da Qualidade,

garantindo que 0s mesmos sejam

cumpridos para assegurar a qualidade ESPECIFICAS
requerida pela Norma NBR ISO/IEC

17.025:2005.

Gerir Créditos Orgcamentarios

C1098 (SIOR)

Gerir Desenvolvimento e

€1099 Educacao Corporativa

Realizar os atos de gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial
relativos aos créditos orcamentarios
Gestdo Administrativa e disponibilizados, por meio da
Financeira autorizacdo e homologacao de
licitagBes, ratificacdo de dispensas e
irregularidades.

C1100 ESPECIFICAS

Organizar o acervo da SFA para
usuarios internos e externos, de acordo
com a metodologia AGRIS,
disponibilizando-o para consultas em
banco de dados nacionais, para
atendimento das demandas
Planejar a fiscalizacdo de
estabelecimentos e dos produtos de
Origem Vegetal e avaliar os resultados
obtidos.
Inserir/Alterar dados na folha de
pagamento de acordo com a legislacéo
c1103 Gestéo da Folha de Pagamento vigente, respeitando direitos e beneficios ESPECIFICAS
dos servidores.

Cc1101 Gestao da Biblioteca ESPECIFICAS

C1102 Gestéo da Fiscalizacéo ESPECIFICAS

Avaliar elementos metrolégicos voltados
a acao laboratorial do Mapa, utilizando
Gestdo da Metrologia (A¢éo ferramentas basicas, especialmente as
Laboratorial) relacionadas a verificagéo de
desempenho de métodos, validacdo de
métodos e comparacao interlaboratorial.
Estabelecer os atos normativos
Gestéo da Padronizacéo e necessarios a promocgao da
C1105 Classificacdo de Produtos de padronizacéo e da classificacéo dos ESPECIFICAS
Origem Vegetal produtos de Origem Vegetal,
anualmente.
Integrar equipe multidisciplinar para a
realizacdo de auditorias nos laboratérios
da rede MAPA.

C1104 ESPECIFICAS

C1106 Gest&o da Qualidade ESPECIFICAS

Gerenciar as acdes da Rede Lanagro,
por meio do provimento planejado de
c1l107 Gestédo da Rede Lanagro recursos e do gerenciamento ESPECIFICAS
(planejamento e monitoramento) do
POA e PPA.
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Acompanhar e orientar as acdes do
transito internacional agropecuario
executadas nas Unidades e Servicos de
Vigilancia Internacional do Estado.
Controlar e administrar, de acordo com
as normas legais, o sistema de registro
de precos, realizando periodicamente ESPECIFICAS
pesquisa de mercado para comprovar a
vantajosidade de ata.

Registrar os bens méveis no sistema
ASI-Patrimbnio na aquisicao e
encaminha-los ao setor pertinente.

C1108 Gestéo da Vigilancia Internacional ESPECIFICAS

Gestéo de Ata de Registro de

C1109
Precos

C1110 Gestao de Bens Méveis ESPECIFICAS

Registrar e sistematizar as informagdes
dos compromissos das autoridades da
Secretaria bem como 0s compromissos
externos das autoridades do Ministério,
tempestivamente, e informando sobre as
urgéncias e pendéncias.
Analisar faturas, formalizacdo de
Cl112 Gestéo de Contrato processo e envio de pagamento a ESPECIFICAS
CGOF/MAPA.
Gerir contratos de acordo com a Lei n°
C1113 Gestéo de Contratos 8.112/1993, Lei 8.666/1993 e o Manual ESPECIFICAS
de Fiscalizacéo do 6rgéo.
Gerir contratos de acordo com a Lei n°
8.112/1993, Lei n° 8.666/1993 e 0
Manual de Fiscalizacdo de Contratos.

C1111 Gestao de Compromissos ESPECIFICAS

Cl114 Gestédo de Contratos ESPECIFICAS

Desempenhar a gestédo de contratos,
com controle administrativo e financeiro,
~ considerando suas prorrogacdes e
C1115 Sgﬂ%?s?rzt%/%ngla:ﬁ;C%?rr;trme repactuacdes, com observancia a Lei n° ESPECIFICAS
8.666/1993, a Instrucdo Normativa n°
02/2008 e demais legislac6es correlatas.

Gestdo de Contratos - Programa Gerir os contratos firmados entre o

Cl116 de Subvencao Mapa e as seguradoras, para operar no ESPECIFICAS
& Programa de Subvencéo.
Elaborar contratos e cronogramas no
C1117 Gesto de Contratos pelo SIASG  SiStemas SIASG, bem como realizar ESPECIFICAS

apostilamentos , aditamentos e
supressoes utilizando o citado sistema.
Gerenciar 0os convénios no sistema
C1118 Gestéo de Convénios SICONV onde o Ministério da Agricultura ESPECIFICAS
seja concedente de recursos federais.
Coordenar, acompanhar e emitir
pareceres relativos a viabilidade e
execucao de convénios nas ac¢bes do

C1l119 Gestéo de Convénios SUASA, de forma periédica, por meio de ESPECIFICAS
reunides, fiscalizacdes e andlise de
projetos com a utilizacdo do SICONV.
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Gerenciar as demandas por analises

laboratoriais, incluindo seu planejamento

e andlise critica, de forma eficaz

(obtendo melhores resultados com

menos recursos), em atendimento aos

programas e controles do MAPA.

Manter o histérico funcional dos

servidores, inclusive inativos, visando a

manutencao das informacdes relevantes

a concessao e permanente atualizacao

de direitos, vantagens e beneficios, ESPECIFICAS

observadas as devidas disposicfes

legais, registrando os fatos no Sistema

Integrado de Administrag&o de Recursos

Humanos (SIAPE).

Executar licitagdes, bem como

dispensas e inexigibilidades, conforme

C1122 Gestéo de Licitacdes legislacéo relacionada, atenta a todas as ESPECIFICAS
etapas relativas.

C1120 Gestdo de Demandas ESPECIFICAS

Gestédo de Informacbes

Cl121 . )
Funcionais

Controlar a movimentacéo dos materiais

de uso e consumo, obedecendo aos
C1123 Gestao de Materiais principios da administracdo publica ESPECIFICAS
pertinentes, por meio de planilhas e
sistemas informatizados.
Organizar os produtos em estoque,
conforme especificidade dos quimicos,
biolégicos, dentre outros em questéo,
levando em consideracdo a seguranca
do trabalho.

Cl124 Gestdo de Materiais Consumiveis ESPECIFICAS

Interagir com instituic6es parceiras, para
o desenvolvimento da metrologia na
Rede Nacional de Laboratérios
Agropecuarios.

Levantar as variaveis relacionadas a
ocorréncia, sugerindo intervencdes
plausiveis para sua diminuic&o.

C1125 Gestdo de Metrologia ESPECIFICAS

C1126 Gestdo de Ocorréncias ESPECIFICAS

Implantar e gerenciar os processos de
administracéo e desenvolvimento de

Pessoal. ESPECIFICAS

C1127 Gestdo de Pessoas

Organizar os documentos e promover o
Gestio de Processos da Area devido encaminhamento processual, )
C1128 Internacional com conhecimento da legislacéo ESPECIFICAS
aplicavel a arquivologia e aos sistemas
de trdmites documentais.
Coordenar as a¢fes dos programas e
projetos de cooperacéo técnica, por

C1129 Gestéo de Processos e Projetos meio de controles de execucéo fisico- ESPECIFICAS
financeira do projeto, durante a vigéncia
do projeto.
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Interagir com as instituicbes parceiras
para o desenvolvimento das cadeias ESPECIFICAS
produtivas.
Identificar, selecionar, padronizar e
implementar método, técnica e
ferramentas de apoio a gestao de
projetos.
Implementar e manter sistemas de
C1132 Gestao de Qualidade Gestéo da Qualidade, segundo norma ESPECIFICAS
ISO 9001:2015.
Operar o sistema de almoxarifado (ASI-
Almoxarifado), atualizando-o
diariamente em relacéo a entrada e
C1133 Gestdo de Recursos Consumiveis = saida de material. ESPECIFICAS

Gestdo de Programas e Projetos

C1130 .
Agropecuarios

C1131 Gest&o de Projeto ESPECIFICAS

Prever, planejar e executar as atividades
or¢camentérias e financeiras, garantindo
a consecucao dos objetivos constantes
do Plano Operativo Anual.

Gerir relatdrios de movimento de
apostas enviados pelas entidades
turisticas detentoras de carta patente, ESPECIFICAS
dentro dos prazos previstos.

C1134 Gestao de Recursos Financeiros ESPECIFICAS

Gestdo de Relatério de Entidade

C1135 Turistica

Aplicar a gestéo de risco em todos os
processos de importacdo, de acordo
C1136 Gestéao de Risco Fitossanitario com critérios proprios, a serem ESPECIFICAS
estabelecidos em legislacéo e sistemas
de informacgé&o proprios.
Identificar e priorizar a fiscaliza¢@o dos
produtos de maior risco, de acordo com
a natureza e origem dos mesmos,
respeitando a legislacéo vigente.
Operar sistemas gerenciais e da
C1138 Gestéo de Sistemas (E-OUV) ouvidoria (E-OUV) para atendimento e ESPECIFICAS
desenvolvimento das aces corrigueiras.
Operar sistemas gerenciais e da
C1139 Gestao de Sistemas (SDM) ouvidoria (SDM) para atendimento e ESPECIFICAS
desenvolvimento das ac¢des corrigueiras.
Operar sistemas gerenciais e da
C1140 Gestéo de Sistemas (SEI) ouvidoria (SEI) para atendimento e ESPECIFICAS
desenvolvimento das aces corrigueiras.
Gerenciar e realizar a manutencdo dos

C1137 Gestéao de Risco Fitozoossanitario ESPECIFICAS

Gestdo de Sistemas

Cl141 Informatizados sistemas utilizados pelo DIPOV: ESPECIFICAS
SIPEAGRO e SIVIBE.
Gestdo de Tecnologia da Coordenar e executar as atividades .
Cl142 Informac&o inerentes a tecnologia da informética. ESPECIFICAS
Controlar as requisicdes e manutencdes
C1143 Gestéo de Transporte dos veiculos oficiais no ambito da SFA ESPECIFICAS

conforme legislagdo especifica e em
vigor.
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Controlar 0 uso e a manutencédo dos
veiculos destinados a Unidade,
obedecendo aos principios da
administracdo publica pertinentes.
Empregar métodos para
operacionalizacdo da gestéo do
Escritério de Processos, de acordo com
as necessidades da instituicao.

Incluir no SIAPE e acompanhar junto
aos servidores, com relacdo aos direitos
e deveres dos estagiarios contratados.

C1144 Gestéo de Veiculos ESPECIFICAS

C1145 Gestao do Escritério ESPECIFICAS

Cl146 Gestéao do Estagiario ESPECIFICAS

Opinar sobre a aplicacdo dos recursos
do FUNCAFE no Conselho Deliberativo
da Politica do Café - CDPC e em seus
comités, trimestralmente.
Estabelecer diretrizes para organizacao
C1148 Gestédo do Tempo e cumprimento da agenda de tarefas, de ESPECIFICAS

forma tempestiva e eficaz.

Monitorar, avaliar e corrigir problemas

associados ao movimento de produtos
C1149 Gestéo do VIGIAGRO agropecudrios internalizados e ESPECIFICAS
externalizados pela UVAGRO no
Estado.
Analisar e aprovar os planos de trabalho
dos instrumentos, e acompanhar e
fiscalizar a execucédo dos contratos, nos
prazos estabelecidos legalmente.
Solicitar recursos orgamentarios para o

Gestédo dos Recursos pagamento das despesas contratuais
C1151 Orcamentérios e Financeiros fixas e acompanhar os saldos dos ESPECIFICAS
Referentes aos Contratos respectivos empenhos.

Cl147 Gestdo do FUNCAFE ESPECIFICAS

Gestéao dos Contratos Firmados
C1150 por Meio de Parceria
Institucionais

ESPECIFICAS

Realizar atividades de desenvolvimento
de pessoas com vistas a servir de
interface entre a SFA e a ACF/SE, bem
como identificar criticas e sugestées de
aperfeicoamento ao modelo de
desenvolvimento de competéncias.
Propor melhorias, por meio da andlise
de informacdes da Unidade, de forma a
direcionar os recursos a atividades de
maior risco e importancia.
Gerir 0s elementos estratégicos
relacionados a gestao da Rede Nacional
de Laboratérios Agropecuarios: mapa
estratégico, seus objetivos, indicadores,
metas, iniciativas e projetos
estratégicos.
Planejar e executar mensalmente o
Gestéo Financeira das ac6es de cronograma da execucéo financeira das
Vigilancia Internacional (SGI) acoes relativas a vigilancia internacional
por meio da utilizacdo do SGI.

C1152 Gestao e Controle Institucional ESPECIFICAS

C1153 Gestdo Estratégica ESPECIFICAS
ESPECIFICAS

Cl1154 Gestéo Estratégica

C1155 ESPECIFICAS
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Planejar e executar mensalmente o
Gestéo Financeira das ac6es de cronograma da execucéo financeira das

Gt Vigilancia Internacional (SIAFI) acOes relativas a vigilancia internacional SIS
por meio da utilizagéo do SIAFI.
Planejar e executar mensalmente o

C1157 Gestéo Financeira das ac6es de cronograma da execucéo financeira das ESPECIFICAS

Vigilancia Internacional (SIOR) acles relativas a vigilancia internacional
por meio da utilizacédo do SIOR.
Promover debates a partir de demandas
internas para elaboracéo de propostas
C1158 Gestéo Interna de normas técnicas e para subsidiar a ESPECIFICAS
tomada de decis6es pelo gestor da
superintendéncia.
Gerir acdes orcamentarias, de acordo
com a legislacéo pertinente para dar
subsidios as acdes internas da Enagro e
nas propostas da LOA, LDO e PPA.
Fazer a gestdo dos recursos aprovados
C1160 Gestdo Orcamentéaria nas ac6es orcamentérias voltadas a ESPECIFICAS
riscos na atividade agropecuaria.
Elaborar planejamento de custos,
conforme Plano Plurianual, praticando
acoes relacionadas a Gestéo
Clie1 Gestao Orgamentaria Orcamentéria, Financeira e Patrimonial ESPECIFICAS
para os créditos disponibilizados a todas
as areas da instituicao.

C1159 Gestéo Orgamentaria ESPECIFICAS

Fazer a gestdo orcamentaria, utilizando
C1162 Gestao Orgamentaria - SIOP 0 SIOP, nos prazos determinados pelo ESPECIFICAS
Ministério do Planejamento.
Gerenciar a locacdo de recursos
financeiros e orgcamentarios para ESPECIFICAS
concepcéao das atividades da Unidade.
Desempenhar as atividades de controle
e acompanhamento necessarios a
Cli64 Gestao Patrimonial gestdo de bens méveis e imoveis ESPECIFICAS

atendendo a legislacdes especificas e

em vigor.

Desenvolver e coordenar estudos de

tecnologia e modelos de gestéo, de
C1165 Gestéo por Processos estrutura de metodologia de ESPECIFICAS
monitoramento da gestéo por processo,
para implementagdo no MAPA.
Gerenciar a empresa publica com
consonancia em respeito a legislagéo.

Analisar acordos e convénios firmados
com governos estaduais e municipais,
guanto a execucgédo da inspec¢ao sanitaria
de produtos de origem animal, por meio
de verificacdo documental, conforme
legislacéo.

Gestdo Or¢camentaria e

C1163 . )
Financeira

C1l166 Gestéo Publica ESPECIFICAS

Clie7 Gestdo SUASA ESPECIFICAS
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Guardar e manter as amostras vivas das
cultivares protegidas, de acordo com as ESPECIFICAS
recomendagdes técnicas.
Avaliar a documentacéo das
seguradoras para habilitagcdo no
Programa de Subvencéo, de acordo
com 0s normativos do comité gestor.
Emitir e publicar portarias de habilitacao
de médicos veterinarios, para a ESPECIFICAS
formulacéo de guias de transito animal.
Emitir portaria de autorizacao para
Médicos Veterinarios sem vinculo com o
servigo Publico para o exercicio de ESPECIFICAS
atividades de saude animal no Estado,
de acordo com legislacdo especifica.
Analisar documentos recebidos do
interessado conforme estipulado pelo
Habilitagdo de Médicos MAPA e orientar o médico veterinario,
C1172 Veterinarios Sem Vinculo Corn a conforme manual técnico do MAPA, ESPECIFICAS
Administracdo Publica para aplicacdo da legislacdo sanitaria
vigente para fins de emissao da portaria
de habilitacao.
Formar pessoas habilitadas a realizar
C1173 Habilitagdo em Manutencgéo pequenos reparos/manutencdes nas ESPECIFICAS
Unidades.
Analisar as solicitagcdes de habilitacédo
Habilitacdo para Exportacdo ou para exportacdo ou importacéo dos
Cl174 Importacao de Estabelecimentos estabelecimentos de produtos de origem ESPECIFICAS
de Produtos de Origem Animal animal.

Guarda e Manutencao das

s Amostras Vivas

C1169 Habilitagéo ESPECIFICAS

Habilitacdo de Médicos

clom Veterinarios

Habilitacéo de Médicos

c1i71 Veterinarios da Iniciativa Privada

Compatibilizar a politica para a

agricultura irrigada, com as demais
Harmonizacgédo de Politicas politicas de governo relacionadas com o
Globais setor, para harmonizar os diversos

interesses dos agentes e beneficiarios.

C1175 ESPECIFICAS

Construir a home page da SFA e manter
pagina atualizada.

Cadastrar e enviar atos de
aposentadoria, admisséo e beneficio de
pensédo por meio do Sistema

C1177 Homologagéo de Atos SISACNET/TCU, para analise junto a ESPECIFICAS
CGUITCU - Controladoria Geral da

Uniao.

C1176 Home Page ESPECIFICAS

Verificar caracteristicas de identidade e

C1178 Identidade e Qualidade qualidade nos produtos importados, ESPECIFICAS
obedecendo os paradmetros legais.
Apresentar propostas visuais para
materiais e programas impressos e/ou

C1179 Identidade Visual digitais, utilizando-se de nogdes de ESPECIFICAS
harmonia visual e aplicativos voltados a
este fim, observando as necessidades.
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Identificar as principais pragas e
doencas com histérico de ocorréncia
Identificagdo Basica de Pragas e significativa nas operacdes de

C1180 ; ~ g " ESPECIFICAS
Doencgas importacdo e exportacao, utilizando
métodos proprios, visando a agilidade
Nno processo.
Identificar regras internacionais (OMC,
COB, OIE, CODEX, UNFCCC, OIT,
Identificacdo das Regras Convencdes de Roterda e Estocolmo, .
clisl Internacionais MERCOSUL, Unido Europeia, ALADI) e ESPECIFICAS
sua aplicacdo nas negociacdes em
andamento.
Identificar barreiras néo tarifarias
c1182 Identifipagéo de Barreiras N&ao (sani:nér_iag, ambieptais e sociais) ao ESPECIFICAS
Tarifarias comércio internacional de produtos
agropecudrios brasileiros.
Identificar, avaliar e distribuir as
c1183 Identificacdo de demandas demandas associadas ao agronegécio ESPECIFICAS
do estado.
Identificacdo de Demandas de Identificar, auxiliar e distribuir as
C1184 Inspecéo de Produtos de Origem  demandas associadas a servicos de ESPECIFICAS
Animal inspecéo de produtos de origem animal.

Promover o nivelamento e disponibilizar

Identificacdo de Pragas Vegetais = ferramentas que possibilitem a
C1185 em Produtos Importados, fiscalizagdo desenvolver suas acgdes ESPECIFICAS

Incluindo Embalagem de Madeira = com maior seguranga, segundo a
legislagéo vigente.
Identificar os problemas relativos ao
SGQ (ndo conformidades) e promover
aclOes corretivas e preventivas no SLAV,
previstas nos procedimentos e
instrucées de trabalho do LANAGRO.

C1186 Identificacdo de Problemas ESPECIFICAS

Identificar e classificar o risco estimado

de estabelecimento para determinar as

frequéncias das acoes fiscais
Identificacéo e Classificacdo do considerando os critérios de volume de
Risco Estimado producéo, categoria e risco de produto,
histérico de fiscalizacdo da empresa,
atualizando anualmente ou quando
necessario.
Implementar correcdes, acdes corretivas
e preventivas, e melhorias dentro do
SGQ (Sistema de Gestado da Qualidade),
estabelecendo critérios (acdes) para os
mesmos, frente as ndo conformidades e
possiveis melhorias apontadas ou
identificadas.

c1187 ESPECIFICAS

Identificacdo e Tratamento de
c1188 Acdes Corretivas, Preventivas e
Melhorias

ESPECIFICAS

Identificar as principais potenciais
pragas e doencas nos processos de ESPECIFICAS
importacdo e exportacao, através de

Identificacdo Expedita de Pragas

C1189
e Doencas
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C1190

C1191

C1192

C1193

C1194

C1195

C1196

C1197

C1198

C1199

Identificar a Conformidade do
Estabelecimento

Identificar Ameacas

Identificar as Demandas de
Infraestrutura

Identificar Cenarios

Identificar Demandas

Identificar e estabelecer parcerias

Identificar Espécies e Implantar
Bancos de Sementes

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Area Vegetal)

Identificar Incongruéncias
Visualmente (Exportagéo - Area
Animal)

Identificar Incongruéncias
Visualmente na Importacdo (Area
Animal)

treinamento adequado e equipamentos
proprios.

Identificar a conformidade do
estabelecimento com a legislacao
vigente, por meio de visitas "in loco".
Identificar agentes de doencas dos
animais ou pragas vegetais e
toxinfecgBes alimentares presentes em
territério nacional, em zonas do territorio
nacional ou em subpopula¢cfes animais
ou vegetais, por meio da andlise de
demandas de producao do
conhecimento.

Identificar as demandas de infraestrutura
anualmente, subsidiando o
planejamento da Unidade.

Identificar cenarios em salde animal,
levantando acontecimentos
contemporaneos e projetando seus
impactos no futuro subsidiando a
tomada deciséo.

Identificar demandas do transito
internacional de produtos agropecudrios
e de defesa agropecuaria com
interlocugé@o permanente com outros
Orgéos publicos e iniciativa privada.
Identificar e estabelecer parcerias com
instituicGes e colaboradores de acordo
com os interesses do MAPA.

Articular com parceiros estaduais,
municipais e instituicdes, a criacéo de
banco de sementes e adubos verdes
para o fomento e desenvolvimento da
agroecologia e producédo organica.

Identificar as incongruéncias entre o
objeto visualizado, pela conferéncia
fisica em Terminal de Carga e os
parédmetros legais nos produtos
exportados da area vegetal.

Identificar as incongruéncias entre o
objeto visualizado e os parametros
legais nos produtos exportados da area
animal.

Identificar as incongruéncias entre a
Carga Viva/Material de Multiplicagéo
Animal, nos Terminais de Carga, dentro
de estruturas fisicas apropriadas, pela
conferéncia fisica em Terminal de Carga
e 0s parametros legais da Legislagéo
Vigente.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - e

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

= o\



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Identificar as incongruéncias entre o
objeto visualizado, pela conferéncia

Identificar Incongruéncias fisica em Terminal de Carga e os )
C1200 Visualmente na Importacdo (Area  parametros legais nos produtos ESPECIFICAS
Vegetal) importados da area vegetal, em

condicdes adequadas para o exame "in
loco" das mercadorias.
Identificar ndo conformidade, mediante
realizacdo de auditorias em 6rgaos
Cl201 Identificar Ndo Conformidade publicos e em empresas, de acordo com ESPECIFICAS
as normas vigentes, com periodicidade
anual ou bianual.
Identificar o potencial regional para o
desenvolvimento da produgdo com
Identificar o Potencial adocédo de_ boas prétic_as _agropecuérias, )
C1202 L producéo integrada e indicagédo ESPECIFICAS
Agropecuario iy ; C
geografica por meio das comissoes
estaduais, pontos focais, entidades
parceiras e de produtos agropecuarios.

Identificar o Potencial Identificar o potencial regional para o

C1203 Agronecuario Regional desenvolvimento da agricultura ESPECIFICAS
grop 9 organica.
Credenciar 6rgédos, entidades e
C1204 Identificar Parceiros DIGHERIDTEE PRI SR O08 SEATER, @1 qo-eammns

sistema préprio e critérios pré-
estabelecidos.
Identificar pragas e doencas com
histérico de ocorréncia significativa nas
C1205 Identificar Pragas e Doencas operacgdes de importagdo e exportacao, ESPECIFICAS
utilizando métodos proprios, visando a
agilidade no processo.
Estimular a organizac¢éo do setor
agropecudrio, em especial, por meio da
implantacéo de cadeias produtivas do ESPECIFICAS
agronegaocio.

Implantacdo de Cadeias

e Produtivas do Agronegdcio

Estimular a organizacdo do setor

agropecuario, em especial, por meio da

implantagc&o de cooperativas e ESPECIFICAS
instituicbes associativas rurais.

Implantacéo de Cooperativas e

c1207 Instituicbes Associativas Rurais

Estimular a organizacdo do setor

agropecuario, em especial, por meio da

implantacdo de empresas, organizacdes

e iniciativas voltadas a assisténcia

técnica, extenséo rural e transferéncia ESPECIFICAS
de tecnologia, inclusive o

credenciamento de profissionais,

autdbnomos ou nao.

Implantac@o de Organizacdes e

C1208 L
Iniciativas
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Validar o planejamento e promover a
realizagdo e o acompanhamento de
auditorias tecno-fiscais e operacionais ESPECIFICAS
das atividades realizadas na instancia

intermediaria e locais do SUASA.

Implementar a interacédo operacional

com as Unidades administrativas dos

C1210 Implementar a Interacao 6rgaos quanto a orientacéo da execucao ESPECIFICAS
de atividades de competéncia e a
integracdo dos agentes envolvidos.
Realizar a fiscalizacdo da importacao de
Embaixadas, corretamente.

Avaliar e viabilizar solicitacéo de
autorizacdo de importacédo de Produtos
Veterinarios e Produtos destinados a
Alimentacdo Animal, conforme
legislacédo vigente, garantindo os direitos
do consumidor e a seguranca sanitaria.
Importacdo de Materiais de Realizar a fiscalizagdo de importacdo de
Pesquisa materiais de pesquisa, corretamente.

Estabelecer os procedimentos de
C1l214 Importacdo de Produtos analise dos produtos oriundos de ESPECIFICAS
processo de importacao.
Analisar e autorizar as solicitacdes de
importacdo de produtos de origem
Importacdo de Produtos de animal, em conformidade com a
Origem Animal legislacdo vigente, no sistema
SICOMEX.

Implementacgéo da

€1209 Operacionalizacdo do SISBI-POA

Cl211 Importacao de Embaixadas ESPECIFICAS

C1212 Importacdo de Insumos Pecuarios ESPECIFICAS

C1213 ESPECIFICAS

C1215 ESPECIFICAS

Apoiar as atividades de inspec¢éo
sanitaria de produtos de origem animal
desempenhadas pelo VIGIAGRO,
Importacdo de Produtos de através de analise dos requerimentos de
Origem Animal - Emitir Parecer importacdo, emitindo parecer atravées de
sistema eletrénico e realizando a
reinspecédo de produtos importados.

C1216 ESPECIFICAS

Realizar a fiscalizagéo, coleta e envio de
C1217 Importacdo de Vinhos e Bebidas amostras de vinhos e bebidas (em ESPECIFICAS
processo de importacéo), corretamente.
Analisar requerimentos de importacéo e
de exportacéo de produtos vegetais
destinados a propagacao para emitir ESPECIFICAS
Pareceres Técnicos referentes aos
requisitos fitossanitarios.
Avaliar cumprimento de pré-requisitos,
estabelecidos pela legislacédo especifica
e por acordos internacionais, em
certificados de exportacdo de produtos
para alimentacéo animal e material
genético de acordo com a legislacéo
especifica para importacéo de insumos
pecudrios.

Importacdo e Exportacéo de

Gl produtos vegetais

C1219 Importacdes e Exportacdes ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Receber as informacdes das demais
Unidades administrativas e adequa-las
para a publicacao no Diario Oficial da
Unido de acordo coma as normas e
procedimentos estabelecidos pela
imprensa Nacional.
Realizar ensaios de Imunodifusao,
conforme método da Unidade, para
gerar dados experimentais exatos e
precisos.
Incentivar a participacao nas pesquisas
C1222 Incentivo a Participacéo Social de satisfacao, por meio de e-mails e ESPECIFICAS
publicacdes no portal da ouvidoria.
Formalizar parcerias com entidades e
instituicbes, com base na legislacéo
especifica e recomendagfes nacionais e
Incentivo & Producéo internacionais de boas praticas
Agropecuaria agropecuarias, objetivando a
implementacéo da producéo integrada,
as boas praticas agropecuarias,
indicacao geografica e signos distintivos.
Orientar as instituicdes parceiras acerca
da legislacéo especifica, objetivando a
C1224 Incentivo a Producéo em IG/MC agregacao de valor aos produtos ESPECIFICAS
regionais (Indicacéo Geografica - IG /
Marca Coletiva - MC).
Fomentar e orientar os produtores e
suas associacdes e cooperativas sobre
os beneficiarios da producéo orgénica,

C1220 Imprensa Nacional ESPECIFICAS

Cl221 Imunodifuséo ESPECIFICAS

C1223 ESPECIFICAS

C1225 Incentivo a Producg&o Orgéanica bem como sobre as normas vigentes ESPECIFICAS
sobre esta producéo.
Orientar e fiscalizar os diversos tipos de
Incentivo a Regularizacao da sistema de certificacdo da producéo :
Cilzzs Cadeia produtiva de Orgéanicos organica. SEFECIF A
Orientar atores das cadeias produtivas
sobre o0 uso dos signos distintivos (IG,
Incentivo ao Uso de Signos Marca Coletiva) como ferramenta para .
cl2z7 Distintivos agregacéo de valor (conceitos e ESPECIFICAS

legislacéo).

Controlar os afastamentos de
servidores, inserindo os dados no

C1228 Inclusdo de Dados em Sistema Sistema Integrado de Administracéo de ESPECIFICAS
Recursos Humanos (SIAPE).

Incorporar ou destinar os bens

C1229 Incorporar ou Destinar adquiridos com recursos financeiros dos ESPECIFICAS
convénios ou instrumentos congéneres.
Indicar participantes da area técnica

C1230 Indicagdo para Eventos para participagéo em eventos, ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

colegiados, forlins e comissodes
relacionados a defesa agropecuaria.

Orientar, formular e acompanhar
indicadores de desempenho de

C1231 Indicadores de Desempenho ; ESPECIFICAS
processos de servicos, de acordo com
0s objetivos da instituicao.
Indicadores de Desempenho - Elaborar indicadores de desempenho do )
C1232 Programa de Subvenc¢éo, com base em ESPECIFICAS

PIEEIENIE C15 SUDENEED metodologia especifica e consolidada.

Desenvolver, monitorar e avaliar
Indicadores de Desempenho da indicadores de desempenho da
SDA Secretaria de Defesa Agropecuaria
(SDA).
Fornecer informacdes corretas e
atualizadas aos usuarios (despachantes,
viajantes, demais 6rgaos publicos)
acerca das regras procedimentais do
MAPA, no atendimento das demandas
distintas.
Prestar informacao técnica ao Ministério
do Planejamento quanto aos
instrumentos do Programa Nacional de
Gestéo Publica e Desburocratizacéo
(GESPUBLICA) e ao desenvolvimento
de estratégias de implantagé&o.
Alimentar os sistemas de informacao,
C1236 Informacdes avaliacdo e gestao estratégica do ESPECIFICAS
MAPA.
Informar os dados relacionados ao
transito internacional (importacoes,
exportacdes, volume de passageiros, ESPECIFICAS
apreensdes) a Coordenacgédo Geral do
Vigiagro, quando solicitado.
Atendimento aos usuarios de servico de
fiscalizagc&o, prestando informacgdes
sobre o cumprimento das legislagbes ESPECIFICAS
federais especificas.

C1233 ESPECIFICAS

C1234 Informacao ao Usuario ESPECIFICAS

C1235 Informag&o Técnica ESPECIFICAS

Informacgdes a Coordenagao

cl2s7 Geral do Vigiagro

Informacoes aos Usuérios do

G Servigo de Fiscalizacdo

Interpretar os dados periodicamente
disponibilizados sobre a performance da
politica agricola vinculada ao crédito
C1239 Informacdes do Crédito Rural rural, produzindo informacgdes sobre a ESPECIFICAS
performance do crédito rural, por meio
de planilhas eletrénicas e editor de

textos.
Informacées Sanitarias e Coletar, compilar e manter os dados do )
C1240 : oes sistema de informacgBes zoosanitarias e ESPECIFICAS
Epidemiolégicas : C
epidemioldgicas.
- Informar as empresas licitantes sobre .
C1l241 Informar os Licitantes andamento de processos licitatérios. ESPECIFICAS
MINISTERIO DA >
%%‘ aAcro PRPQA=C. AGRICULTURA, PECUARIA \

coothn r Carymicie E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Coletar, processar e alimentar
mensalmente o sistema de informacdes
zoossanitario, de acordo com a
prioridade especifica de cada informe.
Coletar, processar e manter os dados
do sistema de informacdes sanitarias e
Informe Sanitario e epidemiolégicas, de acordo com a
Epidemiolégico prioridade especifica de cada informe,
utilizando planilhas eletrénicas e/ou
informatizadas.
Coletar, processar e alimentar
mensalmente o sistema de informacdes
C1244 Informe Zoossanitario zoossanitario, de acordo com a ESPECIFICAS
prioridade especifica de cada informe.

C1242 Informe ESPECIFICAS

C1243 ESPECIFICAS

Infraestrutura - Execugéo dos Garantir infraestrutura necessaria para a
Servicos da Unidade execucao dos servigos da diviséo.

Operacionalizar a logistica com a
Infraestrutura - Operacionalizar finalidade de garantir infraestrutura
Logistica necessaria para execucao dos servicos
da diviséo.
Disponibilizar infraestrutura fisica
(equipamentos, moveis e outros)
necessérias a execucdo das atividades
desempenhadas nesta divisao.
Prover a infraestrutura técnica
necesséria para o funcionamento do
negocio, de acordo com as normas e
politicas internas.
Inscrever e autorizar o registro dos
Fiscais Federais Agropecuarios no
Inscricdo e Registro de Fiscais Comité de Sanidade Vegetal do Cone
Federais Agropecuarios Sul (COSAVE), de acordo com os
critérios estabelecidos no standard do
COSAVE.
Inspecionar o funcionamento das
atividades disciplinares nas Unidades
C1250 Inspecao Correcional Descentralizadas, de acordo com o ESPECIFICAS
manual de inspecéo da Controladoria-
Geral da Uniéo.
Inspecionar ante mortem e post mortem
0s animais de acougue, de acordo com

C1245 ESPECIFICAS

C1246 ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C1247 Infraestrutura Fisica

C1248 Infraestrutura Técnica Necessaria ESPECIFICAS

C1249 ESPECIFICAS

C1251 Inspecéo de Animais de Acougue os critérios de destinaco estabelecidos ESPECIFICAS
na legislacéo vigente.
Executar inspecdo ante e post-mortem
C1252 Inspecédo de Animais e Carcacas d,e animais d? acougue, por meio ets ESPECIFICAS
técnicas de visualizacdo, palpacéo e
corte, conforme legislacéo.
Inspecionar, em articulacdo com as
Inspecdo de Bagagens de autoridades aduaneiras, bagagens de
C1253 Passageiros em Transito passageiros, acompanhadas ou nao, ESPECIFICAS
Internacional com vistas a detectar produtos de

origem animal ou vegetal e produtos
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

biol6gicos, que possam veicular agentes
de doencas animais ou pragas vegetais,
gue constituem ameaga a agropecuaria

nacional.

Inspecionar forragens, boxes, caixas e
materiais de acondicionamento e ESPECIFICAS
embalagens de madeira na importacao.
Inspecionar produtos de origem animal,
de sémen animal, de embrides de
animais, de produtos para alimentacao ESPECIFICAS
animal e de produtos de uso veterinario
na importacao e na exportacao.
Inspecionar produtos de origem vegetal,
de agrotoxicos, seus componentes e
Inspegéo de Produtos da Area afins, de fertilizantes, de corretivos, de
Vegetal inoculantes, de sementes e mudas e de
vinhos e bebidas em geral, na
importacdo e na exportagéo.
Inspecionar e fiscalizar
estabelecimentos embaladores e
manipuladores de produtos de origem
Inspecéo e Fiscalizacdo de vegetal, seus subprodutos e residuos de
Estabelecimentos Embaladores valor econémico, para cadastramento de
estabelecimentos no Sistema de
Cadastro dos Agentes da Cadeia
Produtiva de Vegetais (SICASQ).
Inspecionar e fiscalizar
estabelecimentos produtores,
envasilhadores, armazenadores, ESPECIFICAS
atacadistas, importadores e
exportadores de vinhos e bebidas.
Executar inspecéo higiénico-sanitaria e
tecnoldgica dos estabelecimentos e
C1259 Inspecao Higienico-Sanitéria verificagdo dos procedimentos, por meio ESPECIFICAS
de visualizacéo e conferéncia
documental, conforme legislacéo.
Inspecionar os estabelecimentos de
alimentos/bebidas de forma a verificar
C1260 Inspecionar Estabelecimentos se 0s mesmos atendem ao Manual de ESPECIFICAS
Boas Préticas de Fabricacao
estabelecidos.
Inspecionar a producao de bebidas em
geral, conforme as boas préticas de

Inspecdo de Embalagens de

cLzgn Madeira

Inspecdo de Produtos da Area

C1255 Animal

C1256 ESPECIFICAS

C1257 ESPECIFICAS

Inspecéo e Fiscalizacdo de

Cilzes Estabelecimentos Registrados

Inspecionar Processos de

Cl261 Producio de Bebidas fabricacéo estabelecidos em atos ESPECIFICAS
¢ normativos.
Inspecionar a producao de bebidas em
C1262 Inspecionar Producao de Bebidas gera_ll cogforme as bo_as praticas de ESPECIFICAS
fabricac@o estabelecidos em atos
normativos.
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MINISTERIO DA
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Realizar inspec¢fes de
campo/lavouras/pomares/depésito/casas
de embalagem/veiculos de transporte
visando detecc¢do de pragas
regulamentadas para identificar sinais e
C1263 Inspecdes Fitossanitarias sintomas de ocorréncia de pragas em ESPECIFICAS
produtos vegetais, aplicando técnicas
de armadilhamento, amostragem, coleta,
preservacao e envio de material
biolégico para identificacéo.

Articular, identificar, analisar
necessidade, e aprovar portarias para
instalacdo das comissdes técnicas de
Instalar Comissdes de assessoramento, visando participar e
Assessoramento fomentar colegiados, foruns, grupos de
trabalhos e demais instancias
consultivas e deliberativas de assuntos
relacionado.
Compor processo com documentos
oriundos de acéo fiscal respeitando as
normas de protocolo e de SEI (Servigo
Instauracéo de Processo Eletrdnico de Informacao), dando
Administrativo Fiscal seguimento e finalizag&o aos processos
gerados observando os preceitos da Lei
do Processo Administrativo, leis
especificas e demais relacionados.
Elaborar relatério de instrucdo de
julgamento de 12 e de 22 instancia,
considerando as infracdes e
correspondentes penalidades previstas
nas Leis n° 8.918/2000 e n° 7.678/1988
e legislagbes complementares,
obedecendo ao rito processual do
Direito Administrativo, nos prazos legais.
Elaborar relatdrio de instrucéo de
julgamento de 12 e de 22 instancia,
considerando as infracdes e
correspondentes penalidades previstas
na Lei n® 9.972/2000 e legislacdes
complementares, obedecendo ao rito
processual do Direito Administrativo, em
tempo habil.
Analisar e subsidiar processos de
remocao, cessdo, concessao de
C1268 Instrucéo de Processos insalubridade, entre outros, em ESPECIFICAS
conformidade com a legislacéo vigente.

C1264 ESPECIFICAS

C1265 ESPECIFICAS

Instrugcdo de Processo
Administrativo Fiscal da Area de

C1266 Bebidas em Geral (Vinagres,
Vinhos e Derivados da Uva e do
Vinho)

ESPECIFICAS

Instrucéo de Processo
C1267 Administrativo Fiscal da
Classifica¢éo Vegetal

ESPECIFICAS

Instruir processos administrativos

~ competentes a Unidade, com as pecas
Instrucéo de Processos

C1269 3 . necessarias, atendendo aos prazos ESPECIFICAS
Administrativos X : ~
estipulados na legislacéo.
%4 aAcro PRPQA=C. Acnlcut.ruhgz,liTEE:%gREl)ﬁ \

coothn r Carymicie E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
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Preparar processos licitatérios, em suas
diferentes modalidades, conforme a
Instrugcéo de Processos legislacéo e as orientacdes da

C Licitatorios Advocacia-Geral da Unido, com clareza SSRGS
e agilidade.
Instruir, proferir deciséo e encaminhar
Instrucdo e Encaminhamento de processos administrativos decorrentes )
C1271 Processos Administrativos das acBes de competéncia da DDA, ESPECIFICAS

(SIGED) utilizando o SIGED (Sistema de Gestao

Eletrénica de Documentos).
Substanciar, com documentos, 0s
processos administrativos de acordo

C1272 Instrugcédo Processual com a documentacdo gerada na ESPECIFICAS

anuidade e conforme o previsto nas

normas especificas.

Instruir processos, de acordo com as

C1273 Instru¢éo Processual leqi ~ i ESPECIFICAS
egislactes especificas.
Instruir processos relacionados a autos
Instrucéio Processual - Autos de de infragéo de acordo com a legislacéo )
Cl1274 especifica, obedecendo os prazos ESPECIFICAS

Infrac&@o legais

Instruir processos administrativo fiscal

C1275 Instrucao Processual - Processos  ge acordo com as legislagao especifica. ESPECIFICAS
Administrativos Fiscais

Instruir processos de acordo com a )
C1276 Instrugdo Processual - SEI orientacao prevista no SEI. ESPECIFICAS

Instruir processos administrativos, de

~ acordo com os critérios estabelecidos
Instrucédo Processual

c1277 % X em regulamentos especificos, a fim de ESPECIFICAS
Administrativa T N
subsidiar processos decisorios.
Instrucio Processual Referente a Instruir processos administrativos, com )
C1278 & base na Lei n® 9.784/1999 e demais ESPECIFICAS

Saude Animal . p )
normas referentes a satude animal.

Fornecer instrumentos e instrucdes

C1279 Instrucdes Técnicas de Tl técnicas que facilitem a rotina ESPECIFICAS
operacional do negécio.
Instruir processo administrativo fiscal

C1280 In_struw Processo Administrativo decqrrente de infracdo aos d~|sposmvos ESPECIFICAS
Fiscal legais, com base na legislacdo
especifica, de acordo com a demanda.
Instruir processo administrativo fiscal,
Instruir Processo Administrativo conforme a legislagao especifica da ‘
C1281 . - atividade, com precisdo para o ato ESPECIFICAS
Fiscal para Ato Decis6rio deciséri
ecisorio.
i Instruir processos de acordo com a .
C1282 Instruir Processo de Acordo com a p ESPECIFICAS

Legislacao orientacéo prevista na legislagéo.
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Instruir Processo de Fluxo da Instruir processos, de acordo com a )
C1283 . legislagéo pertinente e o fluxo ESPECIFICAS
Unidade . .
estabelecido pelo servigo.
Instruir Processo em Acordo com Instruir processos de acordo com a

cl284 a Unidade orientag&o prevista na divisao. ESPECIFICAS
Instruir processos relacionados aos )

C1285 Instruir Processos (Cessfes) desfazimentos, cessfes de bens ESPECIFICAS
maveis.
Elaborar editais e documentos

C1286 Instruir Processos de Contratacéo IEEIERES 6 GUniEEERES € CHUSHes ESPECIFICAS

de bens e servigos, de acordo com a
legislagéo vigente.
Elaborar Termo de Referéncia e Termo
C1287 Instruir Processos de Contratos de Contratos, quando da aquisicdo de ESPECIFICAS
bens e servicos, conforme modelos CIM.
Receber, analisar e instruir processos
para repactuacdes, reequilibrios
econdmicos financeiros e reajustes de
Instruir Processos de precos de_ Servicos e demais _alterac;()es )
C1288 ~ contratuais, por meio de analise das ESPECIFICAS
Repactuacoes .
planilhas apresentadas pela contratante,
se estdo de acordo com a convencao
coletiva de trabalho, indices e clausulas
contratuais.
Instruir tomada de contas especial,
C1289 Instruir T.C.E. conforme Instru¢gédo Normativa n° ESPECIFICAS
71/2012 do TCU, a partir da autorizacéo.
Monitorar as politicas e os instrumentos
Instrumentos de Gestdo de Risco  voltados a gestao de risco rural,
Rural propondo constantes ajustes no
Programa de Subvencéo.
Fazer integracdo com outros 6rgaos
(Receita Federal, Policia Federal, PRF,
C1291 Integracéo Anvisa, Forga Nacional, Exército) para a ESPECIFICAS
realizacdo de acfes conjuntas nas
fiscalizacBes de fronteiras.
Integrar informag0@es sistémicas
C1292 Integracdo com o Bl utilizando o BI, conforme a necessidade ESPECIFICAS
do negécio.
Aprimorar procedimentos de
Amostragem e integracdo com clientes
para reducéo de rejeicdo, e aumento da ESPECIFICAS
eficiéncia da defesa agropecuéria.

C1290 ESPECIFICAS

Integracdo de Laboratérios e

C1293 .
Servicos

Integrar os servicos nas discussoes e

C1294 Integracdo de Servicos solu¢des em assuntos comuns ESPECIFICAS
observando as interfaces existentes.
Realizar a comunicagéo interna,

C1295 Integracdo dos Setores do MAPA  integracdo de setores e fluxos de ESPECIFICAS
informacdes internos do MAPA.
Integrar comités, conselhos e grupos

C1296 Integrar Grupos para discusséo da legislacéo pertinente ESPECIFICAS
a defesa sanitaria animal.
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MINISTERIO DA
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Realizar a analise de dados de
fiscalizagdo da Unidade, de forma a
melhorar a gestéo dos riscos
agropecuarios inerentes as importacdes
C1297 Inteligéncia e Estratégia regulares (cargas) e irregulares ESPECIFICAS
(passageiros) sob fiscalizacédo da
Unidade, objetivando o gerenciamento
de risco mediante acfes estratégicas
(planejamento).
Representar o 6rgdo em organismos
externos nos assuntos técnicos e nos
relativos ao Sistema de Gestao da ESPECIFICAS
Qualidade.

Interacdo com Organismos

Cooel Externos

Estabelecer interelacionamento técnico
com os clientes, para melhoria e
harmoniza¢&o dos procedimentos, por
C1299 Interagdo com os Clientes meio de reunides presenciais, ESPECIFICAS
videoconferéncias, e troca de
mensagens eletrénicas.

Realizar intercambio com os
documentos técnicos compartilhando ESPECIFICAS
atividades de apoio administrativo.
Alimentar o Sistema Internacional
C1301 Intercambio de Informacdes AGRIS/FAO com as informagdes ESPECIFICAS
bibliograficas do Brasil.
Organizar e manter banco de dados,
referentes a interceptacéo de pragas
guarentenarias, e de importancia
econdmica no transito interestadual.
Argumentar junto as instancias
superiores quanto as decisfes da
Interface com as Instancias coordenacdo, visando a sensibilizacdo
Superiores das autoridades para que estas
patrocinem a consecucédo das medidas
propostas.
Coordenar (Convocar, debater e
encaminhar medidas) comissdes
C1304 Intergrar Grupos de Trabalho técnicas e grupos de trabalho em temas ESPECIFICAS
agropecuariaos de interesse do MAPA
no estado do Para.
Interpretar certificados de calibracéo,
segundo normas metrol6gicas vigentes,

Intercambio com os Documentos

C1300 .
Técnicos

C1302 Interceptacdo de Pragas ESPECIFICAS

C1303 ESPECIFICAS

Interpretagéo de Certificados de

C1305 Calibracio a fim de desenvolver capacidade critica ESPECIFICAS
¢ de anlise.
- Instruir processos administrativo fiscal .
C1306 Intrucao de Processo de acordo com a legislaco especifica. ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Realizar a identificacéo, classificacao e
contagem dos materiais de estoque do
laboratdrio, utilizando planilhas de Excel
e demais sistemas pertinentes, para
controlar a compra de materiais, entrada
e saida dos mesmos, e sua
organizacéo.

C1307 Inventério ESPECIFICAS

Analisar, avaliar e emitir parecer técnico
relativo a documentacao apresentada
sobre os lotes de produtos de origem
vegetal em ndo conformidade,
identificados nas acdes do
PNCRC/Vegetal e pelas autoridades
sanitérias da Unido Européia (RASFF),
em no maximo noventa dias.
Colher informag@es sobre as violagBes
demandadas pelo PNCRN, investigando
Investigag&o de Violagdo em 0s estabelecimentos violadores e
Insumos Pecuarios elaborando parecer final conforme
Manual de investiga¢cfes, sempre que
necessario.
Proceder a investigacao em
estabelecimentos rurais que cometem
violagdes do uso de drogas e
substancias controladas e monitoradas,
em produtos de origem animal, de
acordo com a legislacao pertinente.
Promover a formagédo de agentes
capazes de produzir conhecimento a ser
C1311 Investigagdo e Inteligéncia utilizado nas decisdes voltadas para o ESPECIFICAS

controle das atividades ilicitas ou

irregulares no transito internacional.

Elaborar relatrios com vistas a
C1312 Julgamento de Processo subsidiar julgamentos em segunda e ESPECIFICAS

terceira instancias.

Julgar e notificar os envolvidos nas
C1313 Julgamento e Notificaco atividades, quando do cometimento de ESPECIFICAS
infracdes.
Julgar a eficiéncia das inspec¢des por
parte dos organismos credenciados na
verificagdo da conformidade da
qualidade orgéanica, por meio da
observacdo do comportamento do
inspetor e da andlise de documentos
pertinentes, observando a legislacao
aplicada a producao orgénica.
Julgar os processos administrativos
fiscais decorrentes de infracdes aos
C1315 Julgar Processos Administrativos  dispositivos legais, em consonéncia com ESPECIFICAS

legislacéo especifica de cada area de

defesa Agropecuaria.

Investigacdo de Nao
C1308 Conformidades: PNCRC/Vegetal
e Notificacdo RASFF

ESPECIFICAS

C1309 ESPECIFICAS

C1310 Investigacéo De Violagbes ESPECIFICAS

C1314 Julgar a eficiéncia dos OAC ESPECIFICAS
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Lavrar um Laudo de Vistoria, com base

C1316 Laudo de Vistoria nos critérios da Instru¢gdo Normativa n° ESPECIFICAS
05/2000.
Interpretar laudos quanto a sua
conformidade, aplicando sang®es fiscais
em caso de descumprimento da
legislacéo vigente.
Lavrar os documentos da fiscalizacéo da
Lavrar Documentos de area de fertilizantes de acordo com a
Fiscalizacéo Legislacao vigente e 0 manual de

fiscalizacéo.
Lavrar Termos e Autos de Lavrar termos e autos de fiscalizacdo da

C1319 Fiscalizag&o da Produg&o producdo organica, observando as ESPECIFICAS
Organica normas especificas.

C1317 Laudos e Agdes Fiscais ESPECIFICAS

C1318 ESPECIFICAS

Lavrar autos de infrag&o relativos a ndo
conformidades nos estabelecimentos
fiscalizados, nos produtos,
descumprimento de intimacdes, e as
pessoas fisicas envolvidas nas
atividades.

Elaborar documentos de fiscalizagéo,
conforme modelos definidos em atos
C1321 Lavratura de Documentos Fiscais = normativos, contendo as informacfes ESPECIFICAS
necessérias a continuidade da acéo
fiscal.

Legalizar bens iméveis por meio do
devido registro contabil.

Elaborar regulamentos e normativas em
C1323 Legisitca saude animal, com base na ciéncia ESPECIFICAS
aplicada.

Aplicar legislacéo de licitagdes,

contratos e convénios (Lei n°

8.666/1990, Lei n® 10.520/2002,

Instru¢éo Normativa n® 01/1997, Portaria ESPECIFICAS
n° 507/2011, Instrucdo Normativa n®
71/2012 do TCU) para tomada de
decisbes pertinentes.

Interpretar e aplicar as normativas da
fiscalizag8@o de insumos agricolas.

Acompanhar as publicacdes de
legislacbes referentes ao café, para
inser¢cdo no Ementério do Café,
ininterruptamente.
Atender as solicitacdes dos cidadaos
obedecendo a Lein® 12.527/2011 e a
sua regulamentacéo pelo Decreto n®
7.724/2012.
Elaborar as propostas para LDO, LOA e
PPA, referentes ao fundo de defesa da
C1328 Leis Orcamentarias economia cafeeira (Funcafé), ESPECIFICAS
obedecendo os prazos determinados
pelo Ministério do Planejamento.

C1320 Lavratura de Autos de Infracdo ESPECIFICAS

C1322 Legalizar ESPECIFICAS

Legislacéo Aplicada a Licitacdes e

Cloze Contratos e Convenios

C1325 Legislacdo DFIA ESPECIFICAS

C1326 Legislacdes ESPECIFICAS

C1327 Lei de Acesso a Informagéo. ESPECIFICAS
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Fazer levantamento de ocupantes de
cargos em comissao e fungdes
gratificadas, de acordo com a Estrutura
Regimental e levantamento do FCT's
(FungBes Comissionadas Técnicas),
C1329 Levantamento de Cargos GSISTE's (Gratificacdes Temporarias ESPECIFICAS
das Unidades dos Sistemas
Estruturadores) e RGM (Gratificacao
Representacao de Gabinete), com
objetivo de subsidiar decisdes do Chefe
de Gabinete.
Elaborar levantamento das
necessidades de programacdes de
Levantamento de Demanda de "e'”"’!me”“’ e formacéo de . o
C1330 o classificadores de produtos vegetais, ESPECIFICAS
Classificadores .
subprodutos e residuos de valor
econdmico, com base nos recursos
disponiveis, sempre que necessario.
Realizar o levantamento da execucéo

~ or¢camentéria e financeira da Unidade,
Levantamento de Execucgéo

C1331 Orcamentaria e Einanceira incluindo restos a pagar (Tesouro ESPECIFICAS
¢ Gerencial).
Fazer o levantamento de Necessidade
. de Capacitacdo Técnica para
C1332 Ic_zzvzrlti??thg)rgcen:\(lzzces&dade ot desenvolver as competéncias ESPECIFICAS
P & necessarias ao alcance das metas.
Levantar os recursos necessarios para
C1333 Levantamento de Necessidade de = atender contr.ata(;oeAs d.e manutengao ESPECIFICAS
Recursos para a Superintendéncia Federal de
Agricultura no Estado.
Identificar as necessidades de
Levantamento de Necessidades capacitacao a partir dos resultados ‘
Gl de Capacitacao obtidos na avaliacdo de desempenho SEIPECIIHICAS
individual, anualmente.
Estimular o volume de produtos
C1335 Levantamento de Safra agropecuarios no estado, dentro doano popeiricas

agricola.

C1336 Levantamento de Valores Levantar valores verificando se estdo de  popeciricas
acordo com o contrato.
Planejar acdes e meios para avaliar a
Levantamento Estratégico de necessidade de equipamentos e
Recursos/Estrutura estrutura fisica para exercicio das
atividades fins.
Executar levantamento fitossanitario de
pragas quarentenarias e de importancia
C1338 Levantamento Fitossanitario econdmica de acordo com a legisla¢éo ESPECIFICAS
ou ocorréncia de emergéncia
fitossanitaria.

C1337 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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Fazer o levantamento orcamentario do
conserto de pecas, comparando a
consonancia entre os precos cobrados
pela oficina e os pre¢cos encontrados no
mercado, respeitando os limites
estabelecidos em contrato.
Efetuar levantamentos sistematicos
sobre a evolucdo das areas irrigadas no
pais, além de informacdes gerais para
C1340 Levantarrjentos el BRjes € subsidiar tomadas de deciséo e ESPECIFICAS
Informacdes )
propostas para aprimoramento de
planos e programas voltados para o
setor.
Supervisionar e orientar a execuc¢éao de
Cl1341 Levantamentos Fitossanitarios levantamento fitossanitérios, conforme ESPECIFICAS
legislagéo vigente.
Programar, orientar, controlar e executar
as atividades de levantamento
Levantamentos Fitossanitarios fitossanitarios para a prevencéo,
(Prevencéo) controle e erradicacéo de pragas dos
vegetais evitando a disseminacéo de
pragas.
Emitir licencas de funcionamento para
estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterinario, de acordo ESPECIFICAS
com as exigéncias do Decreto n°
5053/2004.
Emitir licengas de funcionamento para
estabelecimentos que comercializam
produtos de uso veterinario de acordo ESPECIFICAS
com as exigéncias do Decreto n°
5.053/2004.
Autorizar embarque de produtos de
origem animal e deferir a Licenca de
Importacéo, utilizando sistema eletrénico
especifico (Sistema Integrado de
Comércio Exterior - SISCOMEX), com
base na legislacdo vigente.
Acompanhar e contratar agéncia de
publicidade e de comunicagéo, além de
elaborar licitacdo para essas empresas,
conforme legislacédo vigente.
Elaborar instrumento convocatoério,
C1347 Licitagbes termo de referéncia e edital para as ESPECIFICAS
modalidades diversas de licitacao.
Realizar licita¢des, utilizando sistema

C1339 Levantamento Orgamentario ESPECIFICAS

C1342 ESPECIFICAS

Licengca para Funcionamento de

C1343 Estabelecimentos Comerciais

Licenga para Funcionamento de

C1344 Estabelecimentos Comerciais

C1345 Licencas de Importacédo ESPECIFICAS

C1346 Licitacdo e Contratos ESPECIFICAS

C1348 Licitacdes de Compra préprio, de acordo com o termo de ESPECIFICAS
referéncia.
Preparar propostas de distribuic&o dos
C1349 Limite de Movimentacéo e Ilm_ltes de movimentacéo e e’mpenho as ESPECIFICAS
Empenho Unidades gestoras responsaveis, para

apreciacédo e deliberacdo da
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MINISTERIO DA
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administracdo superior do MAPA, por
demanda.

Liquidar o evento, encaminhando
processo para pagamento, com 0s

C1350 Liguidacéo do Evento d ESPECIFICAS
ocumentos do evento, elaborado pela
area competente.
Atualizar a lista de pragas
C1351 Lista de Pragas Quarentenarias quarentenarias ausentes e presentes ESPECIFICAS

conforme legislacéo e resultados de
levantamentos fitossanitarios.

Ter o dominio da ciéncia aplicada na
C1352 Logisitca elaboracado de regulamentos e ESPECIFICAS
normativas em saude animal.

Propiciar meios logisticos para viabilizar

C1353 Logistica o atendimento das demandas técnicas. ESPECIFICAS
L Propiciar meios logisticos para viabilizar .
C1354 Logistica o atendimento das demandas técnicas. ESPECIFICAS
.y Propiciar meios logisticos para o .
C1355 Logistica atendimento das demandas técnicas. ESPECIFICAS
Sistematizar informac6es dos
departamentos e demais informacdes
C1356 Magos de Apoio SO0 [EEHES INRIEEEES D ESPECIFICAS
agronegocio, para subsidiar autoridades
em viagem ao exterior ou em recepcdes
no Brasil.
Elaborar procedimentos para receber,
manusear, armazenar e descartar
Manejo de Produtos Quimicos e produtos quimicos e biologicos, :
C1357 Biologicos atendendo as diversas normas ESPECIFICAS
(Bombeiros, Exército, Policia Federal).
Manter bens imoveis listados,
C1358 Mapter Cadastro dos Bens classificados e guardados em dep03|t95, ESPECIFICAS
Iméveis observando os estados de conservagéo
do acervo.
Manter os cadastros dos bens moéveis
no sistema de controle de material e
C1359 qutgr Cadastros dos Bens patnr/nor_uo, bem como os contrqles_ ESPECIFICAS
Moéveis contabeis no SIAFI dos bens mdveis
adquiridos, transferidos, cedidos ou
alienados.
. . Manter os catélogos e as especificacbes
C1360 Mant.er CaldaguitiosiMateiasie técnicas dos materiais e dos servicos ESPECIFICAS
Servigos .
prestados, sempre atualizado.
Manter Registros - Materiais de Manter registros para controle dos .
C1361 Consumo estoques dos materiais de consumo ESPECIFICAS
Manter registros dos contratos firmados )
C1362 Manter Registros dos Contratos de forma eletrdnica e documental na ESPECIFICAS
Divisdo de Contratos
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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Elaborar manuais de procedimentos
especificos de cada Unidade
administrativa da Divisdo/Servico de
Apoio Administrativo, de acordo com os
instrumentos legais pertinentes,
semestralmente.

Organizar as resolucdes do comité
C1364 Manual gestor em formato de manual, de forma ESPECIFICAS
objetiva.

Subsidiar a Coordenacao-Geral de
Apoio Laboratorial com informacdes
técnicas para construcdo do Manual de
Coleta de Amostra da Rede de
Laboratérios do MAPA.

C1363 Manuais de Procedimentos ESPECIFICAS

C1365 Manual de Coleta de Amostras ESPECIFICAS

Organizar a documenta¢éo memoéria da

agricultura, de acordo com as ESPECIFICAS
metodologias definidas pela institui¢&o.

Implementar a manutencéo e melhoria

do sistema de gestéo de qualidade, por

meio da elabora¢édo de documentos e

procedimentos operacionais, em ESPECIFICAS
conformidade com a norma ABNT

ISO/IEC 17025.

Manutenc¢éo de Acervo

G Bibliografico

Manutenc¢do do Sistema de

C1367 Gestdo da Qualidade

Executar os servicos de manutencao,
limpeza, conservacao, portaria e
vigilancia, do Edificio SEDE, e de outros
bens sob a carga da SFA.

Realizar manutenc¢des preventivas em
computadores, tanto na parte légica
como a fisica, utilizando softwares para
limpeza de registro e produtos
adequados para a limpeza interna das
estacdes de trabalho.

Elaborar mapas de risco, respeitando a
andlise prévia e precisdo dos espacos
analisados.

C1368 Manutenc¢é&o Predial ESPECIFICAS

C1369 Manutenc¢&o Preventiva ESPECIFICAS

C1370 Mapa de Risco ESPECIFICAS

Mapear processos e fluxos de trabalho
junto as diversas areas de negécio,
usando a notacédo BPMN e aplicativos
dedicados.
Mapear os processos prioritarios da
Mapeamento de Processos - CGAL, de forma a otimizar recursos,
CGAL sistematizar as atividades e harmonizar
processos.
Mostrar o mapeamento de processos de
negocio, em consonancia com a
Mapeamento de Processos de metodologia utilizada pela unidade, e
Negdcio condizente com o prazo estabelecido e
especificidade do processo a ser
mapeado.

C1371 Mapeamento de Processos ESPECIFICAS

C1372 ESPECIFICAS

C1373 ESPECIFICAS
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Mapear e avaliar riscos operacionais e
oportunidades de melhoria, nos
processos de gestédo e fluxos de
Mapeamento de Riscos trabalho, a luz das melhores
Operacionais metodologias existentes, pela andlise
criteriosa da cadeia de valor
institucional, dos macroprocessos e
processos.
Mapear os gastos de materiais de
consumo
Prospectar atividades voltadas ao uso
C1376 Marcas e Patentes de Signos Distintos. ESPECIFICAS

C1374 ESPECIFICAS

C1375 Mapear Gastos ESPECIFICAS

Produzir materiais de referéncia, de

acordo com as demandas dos )
C1377 Materiais de Referéncia laboratérios, seguindo as normas ISO ESPECIFICAS

Guia 30.

Empregar as orientacfes estabelecidas
na normativa ISO Série 30, para
produzir materiais de referéncia
certificados.

Proceder ao controle dos bens iméveis
sob a carga da SFA, e ao registro,
distribuicdo, e controle, entre as
Unidades da SFA, do material de
consumo e dos bens moveis, com a
utilizacdo do Sistema ASI.

Elaborar material informativo acerca dos
deveres e proibicdes impostos pela Lei
n°® 8.112/1990, e outras normativas
internas aos servidores.

Propor medidas de defesa comercial
relacionadas ao agronegocio, conforme
a legislacéo especifica.

C1378 Material de Referéncia ESPECIFICAS

C1379 Material e Patrimonio ESPECIFICAS

C1380 Material Informativo ESPECIFICAS

C1381 Mecanismos de Defesa Comercial ESPECIFICAS

Mediar conflitos gerados de diferentes
interpretacdes da legislacédo especifica
C1382 Mediacédo de Conflitos na area de atuacao da Unidade ESPECIFICAS
indicando as alternativas para a solucéo
do problema.
Mediar conflitos gerados de diferentes
Mediacéo de Conflitos interpretacdes da legislacdo especifica
(Fitossanidade) na area de fitossanidade e conforme
demanda.
Verificar e validar desempenho de
meétodos, de acordo com o0s guias
C1384 Método de Ensaio orientativos e demais normas nacionais ESPECIFICAS
e internacionais pertinentes, usando
ferramentas estatisticas.
Prestar orientacdes sobre o método
Marco Logico para a SDA

C1383 ESPECIFICAS

C1385 Método Marco Logico ESPECIFICAS
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. = Prestar orientac6es sobre o método
C1386 STt [Pliolk els EesEp el PMBOK para as unidades ESPECIFICAS

PEEs organizacionais da SDA
Estabelecer os procedimentos e
metodologia técnica de auditoria visando
C1387 Metodologia Técnica de Auditoria 2 Narmonizagdo das agges de ESPECIFICAS

fiscalizacBes do transito internacional de

produtos agropecuarios, segundo a

legislacédo vigente.

Realizar ensaios de Microbiologia

Quialitativa, conforme método da

C1388 Microbiologia Qualitativa Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

Realizar ensaios de Microbiologia
Quantitativa, conforme método da

C1389 Microbiologia Quantitativa Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

Realizar ensaios de Microbiologia Semi-
Quialitativa, conforme método da

C1390 Microbiologia Semi-Qualitativa Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

Realizar ensaios de Microscopia,
conforme método da Unidade, para

C1391 Microscopia gerar dados experimentais exatos e ESPECIFICAS
precisos.

Ministrar capacitacdes sobre o
funcionamento dos programas
gerenciados pela Secretaria de
Mobilidade Social, do Produtor Rural e
do Cooperativismo (SMC), para
diferentes publicos (gestores municipais,
empresarios e agricultores), manejando
recursos informacionais (laptop, projetor,
Power Point, videos, internet), com
carga horaria superior a 12 horas/aula.
Ministrar cursos e palestras em eventos
Ministrar Cursos e Palestras em técnicos, colegiados, relacbes
Eventos internacionais, féruns e comissoes
relacionadas a defesa agropecuaria.
Fornecer informacdes ao
Minutas de Documentos e Superintendente, visando a elaboracéo )
C1394 de documentos e pareceres, de acordo ESPECIFICAS
Pareceres . ~ .

com as legislacdes vigentes de cada

servigo.

Acompanhar missdo estrangeira nos

L ) ) estabelecimentos fabricantes de .

C1395 Misséo Estrangeira no Brasil produtos destinados & Alimentac&o ESPECIFICAS

Animal, que se proponham & exportar,

C1392 Ministrar Capacitag&o ESPECIFICAS

C1393 ESPECIFICAS
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atendendo as demandas apresentadas
pelos paises importadores.

Acompanhar, periodicamente, missées
de pré-embarque, relacionadas a
tratamentos fitossanitarios com fins ESPECIFICAS
quarentenarios, conforme legislacéo
vigente.
Modelar processo de negécio, conforme
a Notacdo de Gerenciamento de
Processos de Negdécio (BPMN-Business ESPECIFICAS
Process Model and Notation), e com
habilidade para o tempo da execucéo.
Divulgar e aprimorar a metodologia de
modelagem de Processos de Servicos,
de acordo com as necessidades da
instituicao.
Avaliar e selecionar modelo de avaliacdo
do clima organizacional.
Monitorar o correto funcionamento do
C1400 Monitoragéo do Sistema sistema de ouvidoria, junto as areas, ESPECIFICAS
evitando erros nos tramites internos.
Monitorar o desempenho da rede de
C1401 Monitoramento dados corporativa e 0 uso dos recursos, ESPECIFICAS
conforme o padréo de funcionamento.
Monitorar a compatibilidade da politica
agricola brasileira, de acordo com as
normas da Organizagdo Mundial de

Missbes Pré-embarque versus

C139%6 Tratamentos Fitossanitarios

Modelagem com a Notag&o

C1397 Grafica

C1398 Modelagem de Processos ESPECIFICAS

C1399 Modelo de Avaliacéo ESPECIFICAS

Monitoramento da

C1402 gg:?c%?gbllldade da Politica C_omércjo (OMC_), Mgrcosul e Aco_rdos ESPECIFICAS
Bilaterais e Regionais de Comércio.
Estabelecer as metodologias e
. . procedimentos para aplicacao pela
C1403 gﬂozng?;zrtigt?rfsoﬁgggosrm'dade _fiscalizagéo de controle do_s proNdutos ESPECIFICAS
importados, segundo a legislagéo
vigente.
Monitorar as quarentenas de animais a
Monitoramento da Quarentena serem injportados_/ ExHotedos, de_”?OdO o
C1404 Animal a garantir o atendimento aos requisitos ESPECIFICAS
sanitarios, de acordo com a legislacéo
vigente.
Monitorar a execucao de consultorias,
C1405 Monitoramentp das Atividades incluindo cronogramas, entrgga de ESPECIFICAS
das Consultorias produtos e articulagcdo com areas
internas da SDA
Analisar as condi¢des de financiamento
Monitoramento das Condi¢des de CHU [PTOEITEIE €15 CRED MUTEl) ‘
C1406 propondo alteracdes, de acordo com a ESPECIFICAS

Financiamento [ g o
conjuntura econdmica e as prioridades

da politica agricola.
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Monitoramento das Politicas Monitorar a politica agricola dos
C1407 Agricolas Internacionais de principais atores do comércio agricola ESPECIFICAS
Comércio mundial, conforme a legislaco vigente.
Monitorar as atividades dos servidores
C1408 Monitoramento de Atividades do setor, para melhoria de desempenho ESPECIFICAS
dos mesmos.

Avaliar a participacdo das Unidades
técnicas em ensaios de proficiéncia,
Monitoramento de Atividades testes intra e interlaboratoriais, e avaliar
Técnicas os relatérios emitidos, para a garantia
dos ensaios realizados.

C1409 ESPECIFICAS

Analisar a execucdo das mediadas

vinculadas ao crédito rural, de acordo
C1410 Monitoramento de Normas com as nhormas vigentes, avaliando a ESPECIFICAS
efetividade e os desvios, e propondo
correcdes normativas.
Identificar oportunidades para atracéo
de investimentos estrangeiros em ESPECIFICAS
agricultura e cooperagao.
Controlar e monitorar processos e
resultados, objetivando analises criticas
e tomadas de deciséo.

Monitoramento de Oportunidades

C1411 de Investimento

C1412 Monitoramento de Processos ESPECIFICAS

Executar as atividades de coleta de
amostras de monitoramento e
investigacdo de violacBes referentes ao
Monitoramento de Residuos e controle de residuos e contaminantes,
Contaminantes com base na legislagéo especifica e de
acordo com a programacao da Divisdo
de Inspecédo de Produtos de Origem
Vegetal (DIPOV).
Monitorar as atividades de fiscalizagcéo e
inspecéo animal e vegetal, em
estabelecimentos registrados pelo SIF -
Sistema de Inspec¢éo Federal, para fins
de verificacdo de cumprimento de metas
do POA.
Monitorar indicadores de riscos
Monitoramento de Riscos e operacionais e a eficicia de controles
Controles internos aplicados aos processos de
gestdo.
Monitoramento do Ambiente Des_env~olver e aplicar instrumentos de )
Cl416 Interno avaliacdo, de acordo com modelo ESPECIFICAS
selecionado anualmente.
Elaborar e avaliar os programas de
Monitoramento do Transito de rr_lonitoramento (.jo transito de yeget_ais, ”
Cl1417 visando o atendimento das exigéncias ESPECIFICAS

C1413 ESPECIFICAS

Cl1414 Monitoramento de Resultados ESPECIFICAS

C1415 ESPECIFICAS

Vegetais . s . ~
9 fitossanitarias para certificacéo
fitossanitaria internacional.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C1418

C1419

C1420

Cl421

C1422

C1423

Cl424

C1425

C1426

C1427

C1428

S o pa=c. [

Monitoramento dos Objetivos,

Indicadores e Projetos da Gestédo

Estratégica

Monitoramento e Avaliacao de
Projetos

Monitoramento e Avaliacao do
PPA

Monitoramento Sistematico

Monitorar as acdes de ATER

Monitorar Implementacgéo de
Processos e Projetos

Monitorar Medidas

Monitorar o Servi¢o Veterinério

Monitorar os Componentes da
Gestéo Estratégica

Monitorar Processos e Projetos

Monitorar Processos e Projetos
Agropecuarios

Monitorar o processo de Gestdo
Estratégica, conforme dados que sao
enviados pelas areas técnicas, para
confecgéo do relatério de Gestao
Estratégica que sao subsidios para as
reunides de analise estratégica.
Identificar objetivos, e acompanha-los,
de acordo com os padrdes
internacionais da Analise de Risco
Acompanhar o monitoramento e
avaliacdo do PPA, via Sistema Integrado
de Planejamento e Orcamento (SIOP) e
Sistema de Informacdes Gerenciais
(SIG), quanto aos objetivos, metas e
indicadores, semestralmente.

Planejar e executar a¢des quanto a
conservacgao preventiva, restauracao e
reformatacéo de acervo, utilizando-se de
métodos convencionais, digitalizagédo
e/ou microfilmagem, nos termos da
legislacédo vigente, de modo a facilitar
consultas e acessos, quando
necessario.

Monitorar os resultados de ATER, por
meio dos indices de desempenho
estabelecidos.

Monitorar a implementacéo de
processos e projetos laboratoriais, de
acordo com o previsto na legislac¢éo, no
ambito da CGAL e Lanagros.

Monitorar o estabelecimento de medidas
de racionalizacao e padronizacédo de
procedimentos, de acordo com os
objetivos da instituicdo.

Monitorar o servigo veterinario do Brasil
a partir de indicadores de qualidade.

Coordenar e monitorar 0s componentes
da estratégia do Mapa, por meio da
analise técnica das informacfes
enviadas pela Unidades do Ministério,
para composicdo de documento para
subsidiar as Reunides de Andlise
Estratégica (RAE).

Monitorar a implementacéo de
processos e projetos agropecuarios, de
acordo com o previsto na legislacéo e
recomendac0fes internacionais,
buscando a sustentabilidade das
cadeias produtivas.

Monitorar a implementacéo de
processos e projetos agropecuarios, de
acordo com o previsto na legislacéo.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Acompanhar, avaliar e elaborar
relatérios sobre planos e programas
voltados para agricultura irrigada, tanto
em nivel federal como no estadual.
Elaborar processo, via Sistema
Eletrénico de Informaces (SEI), com os
documentos relacionados a criacdo do
Montagem do Processo de evento, tais com projeto basico,

Evento programacao do Sistema de
Informac6es Orcamentarias e
Financeiras (SIOR), empenho e
programa do evento.

Utilizar técnicas de motivagdo de equipe
e de lideranca, para alcancar melhores
resultados institucionais.

C1429 Monitoria e Avaliagéo ESPECIFICAS

C1430 ESPECIFICAS

C1431 Motivagédo da Equipe ESPECIFICAS

Analisar os processos de acordo com a
situacao e legislacdo, encaminhar para

C1432 Movimentacao de Pessoal autorizacdo e posterior publicacdo e ESPECIFICAS
registro no sistema SIAPE.

Operacionalizar o sistema MPADOC,
pertinente a rotinas administrativas,
mediante capacitagdo e sempre que
necessario.

Propor mudancas na operacionalizacao
do programa de subvencéo, observando
C1434 Mudancas Operacionais a andlise dos dados e estudos ESPECIFICAS
estatisticos, tendo em vista as diretrizes

do programa.

Negociar requisitos e condi¢cbes de

acesso a mercados internacionais de ESPECIFICAS
produtos agropecudarios brasileiros.

Representar o Ministério da Agricultura,

Pecuaria e Abastecimento - MAPA junto

ao Ministério do Planejamento,

C1436 Negociacdo e Representacio Orcamento e Gestdo - MPOG nos ESPECIFICAS
problemas relativos ao SCDP, que nao

puderam ser solucionados no ambito do

MAPA.

Participar de negociacdo com diferentes

atores (organizages internacionais,

agéncias de fomento, governos ESPECIFICAS
estrangeiros), em lingua estrangeira
(inglés), de forma fluente e correta.
Elaborar subsidios concernentes aos
Negociacao em Tratados temas de sua competéncia e participar
Nacionais e Internacionais das negociacdes representando o
Ministério da Agricultura/Brasil.
Participar de negociacdes, acordos,
tratados e convénios que tenham a
logistica como objeto, mediante
orientacdo para indicar o crescimento de

C1433 MPADOC ESPECIFICAS

Negociacao de Requisitos

C1435 . .
Internacionais

Negociagdo em Lingua

cla3v Estrangeira

C1438 ESPECIFICAS

C1439 Negociacdes ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

demanda e as oportunidades de
investimentos.

Promover o entendimento comum sobre

Nivelamento de Acdes de aspectos da acao de fiscalizacdo de
Fiscalizacéo fertilizantes, por meio de reunides,
seminarios e congressos.
Realizar reunides, seminarios e
congressos, a fim de promover o
entendimento comum sobre aspectos da
acao de fiscalizacdo de agrotoxicos.
Promover o entendimento comum sobre

Nivelamento de Procedimentos e o> PrOCEss0s € procedimentos de :
C1442 Processos fiscalizagdo de Sementes e Mudas, por ESPECIFICAS

meio de reunies, congressos e

seminarios.
Revisar e discutir normas técnicas
relacionadas com as analises
laboratoriais, biosseguranca e boas
praticas adotadas pela instituigcdo,
periodicamente.

C1440 ESPECIFICAS

Cl441 Nivelamento de Procedimentos ESPECIFICAS

C1443 Normas Técnicas ESPECIFICAS

Normas Técnicas Aplicaveis aos Revisar e discutir normas técnicas
Laboratérios aplicaveis aos Laborat6rios

Discutir a elaboracgéo e revisdo das
normas emitidas pelo MAPA, com os
servicos de fiscalizacdo e inspecéo.

Cl444 ESPECIFICAS

C1445 Normativas do MAPA ESPECIFICAS

Normatizar as publicacdes editadas pelo
Mapa, utilizando normas bibliogréficas.

Normatizar as atividades de cunho
Normatizagdo de Cunho disciplinar, no ambito de todo Ministério,
Disciplinar levando em conta as especificidades da
area demandante.
Normatizacdo de Registros Normatizar a acéo das associacdes de
Genealdgicos Pecuarios registro genealdgico pecuario.

Elaborar as normas técnicas e demais
Normatizagcdo e Regulamentacdo  regulamentacdes, com participacéo
para Produtos de Origem Animal social (setor produtivo e consumidores).

Cl446 Normatizagéo Bibliogréafica ESPECIFICAS

C1447 ESPECIFICAS

C1448 ESPECIFICAS

C1449 ESPECIFICAS

Emitir nota técnica e parecer sobre
assuntos afetos dos produtos da
pecuaria relacionados aos projetos de
Lei, as demandas do SIC e as
demandas do SAC, de acordo com 0s
prazos oficiais estabelecidos.

Emitir nota ou parecer sobre assuntos
afetos aos produtos fruta, floresta e café,
relacionados aos projetos de lei, as
demandas do SIC e as demandas do
SAC, de acordo com os prazos oficiais
estabelecidos.

C1450 Nota Técnica (Pecuaria) ESPECIFICAS

C1451 Nota Técnica ou Parecer ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Elaborar documento as ONPF's,
comunicando as notificagfes de ndo

NETEEIFED £ OMETZEEIES conformidades na certificagdo

C1452 Nacionais de Protecao fi itaria. d d ESPECIFICAS
Fitossanitaria - ONPF's .ltossanlitarlai, € acordo com as normas
internacionais de medidas fitossanitarias
- NIMF's.
Notificar os administrados sobre as
C1453 Notificar Deciséo de Julgamento decisdes de julgamento no ambito do ESPECIFICAS
MAPA.
Emitir parecer sobre os relatérios da
Oferecer Devolutiva (Feedback) -  pesquisa de satisfacéo dos clientes, de .
c1454 Emissao de Parecer forma diretiva, impessoal e objetiva. SelECHIes
Operar Scanner de bagagens de
Operacio de Scanner de passageiros, interpretando imagens de )
C1455 B interesse agropecuario, para a ESPECIFICAS
agagens N NS
segregacao de bagagens a fiscalizacdo
invasiva.
Operacio de Sistemas Operar 0s COMPRAS_NET nos prazos )
C1456 (COMPRASNET) estabelecidos pela Lei n°® 10.520/2002 e ESPECIFICAS
subsidiado pela Lei n° 8.666/1993.
Operar o sistema SCDP, alimentando-o
C1457 Operacio de Sistemas - SCDp ~ Para viabilizar diarias e passagens aos ESPECIFICAS
servidores nas atividades externas da
Unidade.
Operar sistema SCVA para manutencao
C1458 Operacao de Sistemas - SCVA e controle da frota e disponibilidade para ESPECIFICAS
Servicos.
C1459 Operagao de Sistemas - SIASG ~ abery StEMas SIASS, ggrﬁr']?ggg; ESPECIFICAS

Operar sistema SIGED para tramitar e

C1460 Operacao de Sistemas - SIGED controlar os processos administrativos ESPECIFICAS

(fisicos) na Unidade.

Operar sistema de controle e

movimentacdo dos bens sob registro ESPECIFICAS

patrimonial.

Operar os sistemas de

telecomunicac¢des, mantendo o pleno

funcionamento, por meio de atividades ESPECIFICAS

técnicas de conservacgao e/ou reparo,

sempre que necessario.

Operar o Sistema Eletrdnico de

Informag6es (SEI) e Sistema de Gestdo

Eletrénica de Documentos (SIGED), no

tocante a tramitagao, recebimento,

Operacao de Sistemas Relativos movimentacdo e conclusdo de autos,

a Coordenacéo de Processos respeitando prazos legais, com vistas ao
bom andamento dos processos de
administracdo de pessoal, no &mbito das
administrac@es direta e indireta do
MAPA.

Operacao de Sistemas de

C1461 Controle

Operacao de Sistemas de

C1462 T
Telecomunicagao

C1463 ESPECIFICAS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
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C1464

C1465

C1466

Cl467

C1468

C1469

C1470

Cl471

C1472

C1473

Cl474

C1475

Operacionalizagé@o de Aplicativo
do Office

Operacionalizacdo de Sistemas
(SEI)

Operacionalizacdo de Sistemas
(SIAPE)

Operacionalizacdo de Sistemas
(SIAPENET)

Operacionalizacdo de Sistemas
(SISAC)

Operacionalizacdo do Sistema
Unificado de Atencado a Sanidade
Agropecuaria - SUASA

Operacionalizar ASI

Operacionalizar Sistemas
Estruturantes

Operar ASI

Operar DocNix

Operar Equipamentos

Operar GESTCOM
acro POA=C.

Operacionalizar os aplicativos Word e
Excel, de forma eficiente e eficaz, para
elaboracao de textos e relatorios.

Operacionalizar o Sistema SEl, para
manutenc¢éo e atualizacdo dos dados
funcionais e financeiros dos servidores.

Operacionalizar o Sistema SIAPE, para
manutencao e atualizacdo dos dados
funcionais e financeiros dos servidores.

Operacionalizar o Sistema SIAPENET,
para manutencao e atualizagéo dos
dados funcionais e financeiros dos
servidores.

Operacionalizar o Sistema SISAC, para
manutencao e atualizacdo dos dados
funcionais e financeiros dos servidores.

Promover e executar a¢ées para o
desenvolvimento do SUASA, em oficinas
e reunides, articulando com as
Insténcias Intermediarias e Locais
envolvidas com atividades de Defesa
Agropecuaria.

Operar o Automation System Inventory
(ASI), de acordo com a legislacéo,
atendendo as demandas do setor.

Operacionalizar sistemas
governamentais estruturantes,
dedicados aos processos de
planejamento e acompanhamento
orcamentério, financeiro, compras e
contratacdes, custos e gestdo de
pessoal.

Operar o Automation System Inventory
(ASI), para a realiza¢é@o das atividades
gue competem ao setor.

Operar DocNix, para controle de
ocorréncias e auditorias.

Operar equipamentos utilizados no
SLAV, de acordo com as suas
instruc6es de trabalho, buscando maior
confiabilidade dos resultados.

Operar Sistema GESTCOM (Gestéo de
Competéncia).

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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Operar equipamentos de informatica,

C1476 Operar Micro-Computador para a realizacao de tarefas basicas ESPECIFICAS
rotineiras.
Acessar o SEI com o objetivo de
C1477 Operar o SEI verificar processos de pagamento para ESPECIFICAS
programar, quando houver orgamento
disponivel no SIOR.
Operar o SIGVIG para rastreamento e
C1478 Operar 0 SIGVIG CENEEeD T Calues GUE Siieh oLl ESPECIFICAS
que saiam do pais, atendendo a
legislacédo vigente.
Operar o SISCOMEX - para anuéncia e
C1479 Operar 0 SISCOMEX autorizagdo de embarque de produtos ESPECIFICAS
para o pais, conforme as diretrizes de
legislagéo vigente.
Operar o sistema de processos da .
C1480 Operar 0 SISPROCER CER/PROAGRO (SISPROCER). ESPECIFICAS
Operar o Sistema Integrado de
Operar o Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
C1481 Administracdo Financeira do Federa} (SIAFI), analisando a . . ESPECIFICAS
regularidade dos documentos inseridos,
Governo Federal (SIAFI) o . x L
sob a 6tica da legislacdo orcamentéria e
financeira, diariamente.
Operar o Sistema Integrado de
Operar o Sistema Integrado de Planejamento e Orcamento (SIOP) e o
Planejamento e Orgamento Sistema de Gestéo Interna (SGlI), :
Gl (SIOP) e o Sistema de Gestao analisando as informacdes inseridas, SEPEClIAICAS
Interna (SGI) sob a ética da legislagéo orcamentéria,
periodicamente.
Operar o Sistema Integrado de Registro
C1483 Ope_rar o Sistema Integrado de de Precos, no que se re_fere ao ESPECIFICAS
Registro de Pregos processamento dos registros referentes

as compras e contratagées.

Operar o sistema Portal Unico para

operacionalizar o transito internacional
C1484 Operar o Sistema Portal Unico de produtos agropecudrios, subprodutos ESPECIFICAS

e insumos, analisando a documentagéo

pertinente ao processo.

Operar o sistema SEI para encaminhar

proposicao, solicitar nota técnica, emitir
C1485 Operar o Sistema SEI documentos (memorandos, oficios e ESPECIFICAS
despachos), no prazo definido pelo rito
do processo legislativo.
Operar o sistema de zoneamento
agricola de risco climatico (SISZARC).

Retirar do Sistema "Tesouro Gerencial"
C1487 Operar o Tesouro Gerencial relatérios contendo despesas ESPECIFICAS
empenhadas e pagas periodicamente.
Operar sistema PAEC (Plano Anual de
Educacédo Continuada).
Operar SCDP para a realizacdo das
atividades que competem ao setor.

C1486 Operar 0 SISZARC ESPECIFICAS

C1488 Operar PAEC ESPECIFICAS

C1489 Operar SCDP ESPECIFICAS
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Operar Sistema de Emisséo de Diarias e

C1490 Operar SCDP SEEEEEE — SERE ESPECIFICAS
Operar o sistema SCDP (Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens)
para execucéo dos pagamentos de :
Cl491 Operar SCDP diarias e passagens e demais atividades ESPECIFICAS
pertinentes.
Operar sistema SCI para a realizacao ;
C1492 Operar SCI das atividades que competem ao setor. ESPECIFICAS
Operar sistema SCVA para a realizacdo .
C1493 Operar SCVA das atividades que competem ao setor. ESPECIFICAS
Operar SDCP no que diz respeito a
concessao, registro, acompanhamento,
Operar SDCP (Sistema de gestédo e controle das diarias e )
C1494 Concesséo de Diarias e passagens, decorrentes de viagens ESPECIFICAS
Passagens) realizadas no interesse da

administrag&o, em territorio nacional ou

estrangeiro.

Operar o Sistema Eletrdnico de
C1495 Operar SEI Informacdes (SEI) de acordo com o fluxo ESPECIFICAS
de trabalho definido pelo MAPA.
Operar sistema eletrénico de

C1496 Operar SEI . ~ ESPECIFICAS
informacdes - SEI
Operar SEI (Sistema Eletrdnico de
Informacgdes), a fim de subsidiar a
solicitacdo de materiais, emisséo da :
C1497 Operar SEI Nota Fiscal, dentre outros ESPECIFICAS
procedimentos pertinentes.
Operar SEI (Sistema Eletrdnico de Gerenciar processos e documentos .
C1498 Informagdes) e ESPECIFICAS
C1499 Operar SGI (Sistema de Gestao Programar o plano operativo anual. ESPECIFICAS
Integrada)
C1500 Operar SIAD CIpEIEn SEIEME S (S siEmE o ESPECIFICAS
Autorizac¢édo de Deslocamento).
. Manter as autorizacdes de
C1501 25,{% rrei1zraSI§)D d(eSIIDS(taeerT(])ac:riento) deslocamento, de acordo com o Decreto ESPECIFICAS
¢ n° 7.689/2012.
C1502 Operar SIAFI 9‘;?;%5'“9”“"‘ e OISR ESPECIFICAS
Registrar, Acompanhar e controlar a )
C1503 Operar SIAFI execucgao orcamentaria, financeira e ESPECIFICAS
patrimonial do Governo Federal.
Elaborar relatérios baseados em dados
C1504 Operar SIAFI GERENCIAL elo S, EmeliEel, BeseElme: ESPECIFICAS
combinando, filtrando e apresentando
dados, antes do exercicio de 2015.
Operar o sistema SIAFI Operacional
C1505 Operar SIAF| Operacional para os langcamentos financeiros. ESPECIFICAS
%%‘ aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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Operar o sistema SIAPECAD para gerir
atividades de gestdo de pessoas de

C1506 Operar SIAPECAD acordo com a legislaco vigente. ESPECIFICAS
Elaborar cronograma dos contratos no
SIASG - Sistema Integrado de c
C1507 Operar SIASG Administracao de Servigcos Gerais. ESPECIFICAS
Registrar e consultar dados referentes a
Operar SIASG (Sistema Integrado  licitacbes, contratacdes, transportes, )
C1508 de Administracéo de Servicos comunicacdes administrativas, ESPECIFICAS
Gerais) documentacéo e administracéo de
edificios publicos e de imoveis.
Operar sistema SICAF para a realizagéo .
C1509 Operar SICAF perar st P 1286 ESPECIFICAS

das atividades que competem ao setor.

Operar SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de

C1510 Operar SICAF Fornecedores) para realizar o ESPECIFICAS
cadastramento de fornecedores.

Operar 0 SICONV (Sistema de
Convénios), para contribuir com as

atividades da Unidade. ESPECIFICAS

C1511 Operar SICONV

Consultar e registrar dados de todos os

convénios firmados pelo poder executivo

da Administracdo Publica Federal, tais
Operar SICONYV (Sistema de como os Dados do proponente, Dados
Convénios) das propostas, Dados dos convénios,
Orgaos concedentes, Programas,
Emendas, Empenhos, Ordens
Bancarias.
Operar sistema SIG para a realizagéo
das atividades que competem ao setor.

Operar sistema SIGED para a realizacédo
das atividades que competem ao setor.

Operar sistema de informacfes da

C1515 Operar SIGORG producéo organica — SIGORG, de ESPECIFICAS
acordo com 0s manuais
Operar SIOP, registrando informacgdes
do processo de planejamento e
orcamento do Governo Federal,
realizando acompanhamento e
alteracdes Orcamentarias/Créditos e
alimentando informacdes para subsidiar
a elaboracéo e revisdo dos Projetos de
Lei do Plano Plurianual, Diretrizes
Orcamentérias e de Lei Orcamentaria
Anual.
Operar o sistema SIOP, registrando
Operar SIOP (Sistema Integrado informacdes do processo de
de Planejamento e Orcamento) planejamento e orcamento do Governo

Federal.

C1512 ESPECIFICAS

C1513 Operar SIG ESPECIFICAS

C1514 Operar SIGED ESPECIFICAS

C1516 Operar SIOP ESPECIFICAS

C1517 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Operar o SIOR (Sistema de Informag6es
Orgcamentérias e Financeiras),
diariamente, para o atendimento das

C1518 Operar SIOR ac0es pertinentes ao laboratério, ESPECIFICAS
conforme fluxo de demanda
orcamentaria.
Operar SIOR (Sistema de Operar sistema de execucao .
C1519 Execucgéo Orcamentaria) orcamentaria — SIOR ESPECIFICAS
Operar Sistema de Planejamento e
C1520 Operar SIOR e SIOP Orcamento - SIOR e Sistema de ESPECIFICAS

Informag6es Orgcamentérias/SIOP.
Operar o SIPEAGRO (Sistema Integrado
de Produtos e Estabelecimentos
C1521 Operar SIPEAGRO Agropecuarios), de acordo com a ESPECIFICAS
demanda, de forma precisa e rotineira.

Operar sistema SISAD (Sistema de

C1522 Operar SISAD X ESPECIFICAS
Avaliacdo de Desempenho).
Realizar a avaliagdo de desempenho
C1523 Operar SISAD (Sistema Avaliacdo institucional e individual dos servidores, ESPECIFICAS
de Desempenho) conforme descreve o Decreto n®
7.133/2010 e a Portaria n° 1.031/2010.
Inserir dados no sistema de folha de
Operar Sistema - Folha de pagamento e cadastro com presteza e :
G Pagamento e Cadastro sem erros. SSRECIF A
Utilizar do sistema SRH ORACLE,
(REDE MAPA), objetivando concesstes
. de aposentadorias, pensoes, licencas e .
C1525 Operar Sistema - SRH ORACLE emissio de relatorios de servidores da ESPECIFICAS
SFA.
Operar Sistema - Tesouro Operar com eficiéncia e eficacia o .
C1526 Gerencial sistema Tesouro Gerencial. ESPECIFICAS
Dominar o funcionamento do sistema
AASP (Autoatendimento Setor Publico)
. do Banco do Brasil, para tratar de ‘
C1527 Operar Sistema AASP suprimento de fundos, alimentando ESPECIFICAS
corretamente os dados.
. Operar o sistema AGROSTAT para .
C1528 Operar Sistema AGROSTAT realizagdo das atividades da Unidade. ESPECIFICAS
. Operar o sistema CATIR para realizagcao .
C1529 Operar Sistema CATIR das atividades da Unidade. ESPECIFICAS
Operar o Sistema de Informacg6es
Operar Sistema Eletrénico Gerenciais do Servico de Inspecao )
C1530 P Federal (SIGSIF), observando-se as ESPECIFICAS
(SIGSIF) . = .
areas especificas de atuacéo de cada
servidor.
Operar Sistema Eletronico Operar o Sistema de Controle de .
c1531 (SISRES) Residuos (SISRES), observando-se as ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

areas especificas de atuacao de cada
servidor.

Verificar o adequado funcionamento e
registro de informacdes no Sistema de
Acompanhamento da Producéo
Canavieira (SAPCANA).

Operar o Sistema Integrado de Servicos
Gerais - SIASG, quanto ao
processamento dos registros referentes
as compras e contratagfes realizadas.
Operar sistemas de informatica
especificos das atividades de ESPECIFICAS
fiscalizacao e registro (SIPEORA).

Operar sistemas de informatica

C1532 Operar Sistema Informatizado ESPECIFICAS

C1533 Operar Sistema Informatizado ESPECIFICAS

Operar Sistema Informatizado

Calen Especificos (SIPEORA)

Operar Sistema Informatizado

C1535 e especificos das atividades de ESPECIFICAS
Especificos (SIPEWEB) fiscalizacao e registro (SIPEWEB).
Operar o sistema OUVIDORIA para .
C1536 Operar Sistema OUVIDORIA P I b ESPECIFICAS

realizagcéo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SEI (Sistema
Eletrénico de Informacdes), diariamente,

C1537 Operar Sistema SEI para proceder corretamente a tramitacéo ESPECIFICAS
dos processos de pagamentos.

Operar o Sistema Eletrdnico de
C1538 Operar Sistema SEI Informacdes (SEI) para realizacdo das ESPECIFICAS
atividades da Unidade.
Operar o sistema SGI para realizagéo
das atividades da Unidade.
Utilizar adequadamente o sistema SIAFI
C1540 Operar Sistema SIAFI para realizacéo das atividades da ESPECIFICAS
Unidade, conforme legislag&o aplicavel.
Elaborar relatérios baseados em dados
do SIAFI, a partir do exercicio de 2015,

C1539 Operar Sistema SGI ESPECIFICAS

Operar Sistema SIAFI (Sistema

C1541 Integrado de Administracio : ; : ESPECIFICAS
. . analisando, associando, filtrando e
Financeira)

apresentando-os.
Operar o SIAFI-WEB (PCASP) para

C1542 Operar Sistema SIAFI-WEB execucao orcamentaria e financeira. ESPECIFICAS
Operar o Sistema Integrado de
Administracdo de Recursos Humanos )

C1543 Operar Sistema SIAPE (SIAPE) para atingir os objetivos da ESPECIFICAS
Unidade.
Utilizar adequadamente o sistema

C1544 Operar Sistema SIASG AT, (20 MER ZEEED DI ElUEEe ESPECIFICAS

da Unidade, conforme legislacdo

aplicavel.

Operar o sistema SIASG (Sistema

Integrado de Administracao de Servigos

C1545 Operar Sistema SIASG Gerais) para langcamento de despesas ESPECIFICAS
com contratos.
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C1546

C1547

C1548

C1549

C1550

C1551

C1552

C1553

C1554

C1555

C1556

C1557

C1558

C1559

C1560

C1561

C1562

S o pa=c. [

Operar Sistema SIC

Operar Sistema SICAR

Operar Sistema SICONV

Operar Sistema SIGVIG
Operar Sistema SIOP
Operar Sistema SIPE 2000
Operar Sistema SIPEAGRO

Operar Sistema SIPEORACLE

Operar Sistema SISCOMEX

Operar Sistema SISLEGIS
Operar Sistema SISREC

Operar Sistema SISRES

Operar Sistemas

Operar Sistemas

Operar Sistemas (SCDP)

Operar Sistemas (SCDP)

Operar Sistemas (SCVA)

Operar o sistema SIC para realizag&o
das atividades da Unidade.

Operar o sistema SICAR para realizagéo
das atividades da Unidade.

Utilizar adequadamente o sistema
SICONV para realizacédo das atividades
especificas da Unidade, de acordo com
a legislacéo aplicavel.

Operar o sistema SIGVIG para
realizacdo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SIOP para realizacéao
das atividades da Unidade.

Operar o sistema SIPE 2000, para
realizagéo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SIPEAGRO, para
realizagcdo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SIPEORACLE, para
realizagéo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SISCOMEX - Sistema
Integrado de Comércio Exterior para
realizacado das atividades da Unidade.
Operar o sistema SISLEGIS para
realizagéo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SISREC para
realizagdo das atividades da Unidade.

Operar o sistema SISRES para
realizacdo das atividades da Unidade.

Operar sistemas para acompanhamento
de projetos de implementacéo de
producdo integrada agricola e boas
praticas agropecuarias.

Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestéo
estratégica e gerenciamento da Rede
Nacional de Laboratérios Agropecuarios
(SISLAB, SEI, SIAF).

Operar o SCDP (Sistema de Concesséao
de Diarias e Passagens), de acordo com
a demanda, de forma precisa e rotineira.

Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestao
estratégica e gerenciamento da Rede
Nacional de Laboratérios Agropecuarios
(SCDP)

Operar os sistemas SCVA para o
atendimento e desenvolvimento das
ac6es em tempo habil.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Operar o Sistema Eletrdnico de
Informag6es (SEI) de registro e controle,
de acordo com a atividade técnico-
administrativa, de forma precisa e
rotineira.

C1563 Operar Sistemas (SEI) ESPECIFICAS

Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestéo
C1564 Operar Sistemas (SEI) estratégica e gerenciamento da Rede ESPECIFICAS
Nacional de Laboratérios Agropecuarios
(SEI)
Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestao
C1565 Operar Sistemas (SIAF) estratégica e gerenciamento da Rede ESPECIFICAS
Nacional de Laboratérios Agropecuarios
(SIAF)
Operar o Sistema de Convénios
(SICONV) de registro e controle, de
C1566 Operar Sistemas (SICONV) acordo com a atividade técnico- ESPECIFICAS
administrativa, de forma precisa e
rotineira.
Operar 0 SICONV (Sistema de
Convénios), de acordo com a demanda,

de forma precisa e rotineira. ESPECIFICAS

C1567 Operar Sistemas (SICONV)

Operar sistema de informacao SIPE
C1568 Operar Sistemas (SIPE) para o atendimento e desenvolvimento ESPECIFICAS
das acbes em tempo habil.
Operar os Sistemas SIPE200 para
C1569 Operar Sistemas (SIPE200) registro de empresas e produtos e ESPECIFICAS
cadastro de médicos veterinarios.
Operar o Sistema Integrado de Produtos
e Estabelecimentos Agropecuarios
(SIPEAGRO) de registro e controle, de
acordo com a atividade técnico-
administrativa, de forma precisa e
rotineira.
Operar sistemas de planejamento e
monitoramento do POA, PPA, gestdo
C1571 Operar Sistemas (SISLAB) estratégica e gerenciamento da Rede ESPECIFICAS
Nacional de Laboratérios Agropecuarios
(SISLAB)
Operar o SEI (Sistema Eletrénico de
Operar Sistemas (Sistema Informacdes), de acordo com a
Eletronico de Informacdes) demanda, de forma precisa e rotineira.

C1570 Operar Sistemas (SIPEAGRO) ESPECIFICAS

C1572 ESPECIFICAS

Operar sistemas para o cadastro e
registro das entidades participes de ESPECIFICAS
convénios interinstitucionais.

Operar o sistema PREPS, para cadastro

Operar Sistemas - Convénios

C1573 R :
Interinstitucionais

C1574 Operar Sistemas - PREPS e registro de embarcages pesqueiras. ESPECIFICAS
%% aAcro PRPQA=C. Acmcut.ruhgz,lifeiﬂgn[:ﬁ ‘
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Operar os sistemas SCDP para o
C1575 Operar Sistemas - SCDP atendimento e desenvolvimento das ESPECIFICAS
acdes em tempo habil.
Operar os sistemas SEI para o
C1576 Operar Sistemas - SEI atendimento e desenvolvimento das ESPECIFICAS
acdes em tempo habil.
Operar o sistema SIPE, para cadastro e
registro dos operadores aeroagricolas.

Operar sistemas de informagdes
SIPEAGRO para atendimento e

C1578 Operar Sistemas - SIPEAGRO desenvolvimento das a¢cdes em tempo ESPECIFICAS
habil.

C1577 Operar Sistemas - SIPE ESPECIFICAS

Operar sistemas computacionais de
informacéo, visando subsidiar as

tomadas de decisdo sobre projetos. ESPECIFICAS

C1579 Operar Sistemas Computacionais

Operar sistemas de Gerenciamento de

Pessoas (SIAPE - Sistema Integrado de

Administracdo de Recursos Humanos e ESPECIFICAS
SRH - Sistema de Recursos Humanos).

Operar Sistemas de Gestéo de

C1580
Pessoas

Operar o Sistema de Concesséao de

Diarias e Passagens (SCDP) de registro

e controle, de acordo com a atividade ESPECIFICAS

técnico- administrativa, de forma precisa

e rotineira.

Operar o Sistema Eletrdnico de

Informag6es (SEIl) de registro e controle,

de acordo com a atividade técnico- ESPECIFICAS

administrativa, de forma precisa e

rotineira.

Operar com seguranca e agilidade os

C1583 Operar Sistemas Informatizados sistemas informatizados especificos da ESPECIFICAS
salde animal.
Utilizar na rotina de trabalho, softwares
que otimizem atividades ("LIMS" -

C1584 Operar Sistemas Informatizados Laboratory Information Management ESPECIFICAS
Systems).

Operar Sistemas de Registro

C1581 (SCDP)

Operar Sistemas de Registro

C1582 (SEI)

Utilizar adequadamente os sistemas
referentes as atividades especificas das
Unidades administrativas, de acordo
com a legislacdo aplicavel.

Operar o Sistema Unificado de Atengéo
Operar Sistemas Informatizados a Sanidade Agropecuaria (SUASA) do
(SUASA) MAPA, para consultar ou emitir multas
de acordo com a lei.

Operar o sistema SPIUnet (Sistema de
Gestao dos Imoéveis de Uso Especial da
Uni&o), atualizando-o anualmente.

C1585 Operar Sistemas Informatizados ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C1586

C1587 Operar SPIUnet ESPECIFICAS
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Operar Sistema SRH (Sistema de ESPECIFICAS
Recursos Humanos).
C1589 Operar Tesouro Gerencial Operar Sistema de Tesouro Gerencial. ESPECIFICAS
Elaborar relatérios com dados extraidos
do SIAFI, a partir do exercicio de 2015,
C1590 Operar TESOURO GERENCIAL para analisar, associar, filtrar e ESPECIFICAS
apresentar os dados do Tesouro
Gerencial.
Operar Tesouro Gerencial para
atendimento das acdes pertinentes ao
C1591 Operar Tesouro Gerencial laboratorio, conforme fluxo de demanda ESPECIFICAS
gerencial.

C1588 Operar SRH

Elaborar relatérios baseados em dados
C1592 Operar TESOURO GERENCIAL do TESOURO GERENCIAL, a partir do ESPECIFICAS

exercicio de 2015.

Aprovar o orcamento do evento, por
C1593 Orgamento meio da planilha com os valores dos ESPECIFICAS

Servicos.

Orcar a producao de material publicitario

junto & empresa contratada para este

fim, por meio de documentagéo
C1594 Orcamento de Materiais registrada, buscando a op¢cdo menos ESPECIFICAS
onerosa ao setor solicitante, sem
prejudicar a qualidade do material a ser
produzido.
Elaborar orcamento para realizacdo do
evento, em tempo habil para sua
realizagéo, atendendo suas
necessidades.
Gerenciar despesas, conforme
disposicéo da Lei de Responsabilidade
Fiscal e principios administrativos.

C1595 Orgamento para Eventos ESPECIFICAS

C1596 Ordenacéo de Despesa ESPECIFICAS

Orientar, fiscalizar e auditar,"in loco" e
por via documental, as atividades de
empresas certificadoras da producgéo
orgéanica, conforme a legislagéo
especifica.

C1597 Organicos ESPECIFICAS

Organizar a rotina de atividades, de
acordo com as demandas prioritarias
existentes na area, objetivando o melhor
aproveitamento do tempo.

Verificar a lista de autoridades,
composicao de mesa, script da
cerimonia, receptivo e convites, com
base no perfil dos
convidados/participantes, criando um
mailing especifico para o evento.
Planejar, propor, coordenar e executar a

C1600 Organizacéo de Eventos realizacé@o de eventos de ESPECIFICAS
desenvolvimento de pessoas conforme

C1598 Organizacao ESPECIFICAS

C1599 Organizagdo Cerimonial ESPECIFICAS
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caracteristica especificas dos mesmos,
articulando parcerias quando
necessarias.

Organizar eventos técnicos para
fomento das tecnologias sustentaveis de

producio ESPECIFICAS

C1601 Organizacédo de Eventos Técnicos

Tabular e analisar os resultados da
C1602 Organizacédo de Informacdes fiscalizacdo de fertilizantes para a ESPECIFICAS
elaboracgéo de relatério de agao.
Organizar oficina de trabalho, de acordo
Organizagéo de Oficina de com o Termo de Abertura do Projeto
Trabalho (TAP) homologado, e em tempo habil &
exigéncia da demanda.
Analisar a demanda recebida e construir
a posicao da coordenacao para, em
seguida, preparar, agendar com 0s
atores e acompanhar as reunides,
elaborando as pautas, redigindo atas
com decisdes.
Divulgar a Pratica do Cooperativismo e
Organizagéo do Setor Associativismo Rural aos produtores, em
Agropecuario eventos agropecuarios.

C1603 ESPECIFICAS

C1604 Organizacéo de Reunibes ESPECIFICAS

C1605 ESPECIFICAS

Organizar as atividades, de forma a
priorizar o atendimento de tarefas

consideradas prioritarias pela instituicao. SSRECIF A

C1606 Organizagéo do Tempo

Organizar a logistica no Estado para
recebimento de missdes internacionais,
para promover a abertura e manutengéo
de mercado.

Montar agenda da Unidade
selecionando compromissos de acordo
com a escala de prioridades do
dirigente.

Organizar os dados histéricos do
Programa, com vistas a compor um
banco de dados estatistico consolidado ESPECIFICAS
e preciso, que subsidie as decisdes do

departamento.

Organizar ensaios interlaboratoriais,

atendendo aos requisitos da Norma

ISO/IEC 17.043/2011, para a Rede ESPECIFICAS
Nacional de Laboratérios Agropecuérios.

Organizar a Logistica no Estado
C1607 para Recebimento de Missbes
Internacionais

ESPECIFICAS

C1608 Organizar Agenda ESPECIFICAS

Organizar Banco de Dados

C1609 Histoéricos

Organizar Ensaios

C1610 Intralaboratoriais

Desenvolver bancos de dados para
armazenar e disponibilizar informagdes.

Coletar, preparar e organizar dados
agropecuarios, utilizando banco de
dados de instituicées, parceiros e
universidades.

Cl611 Organizar Informacgtes ESPECIFICAS

C1612 Organizar Informagtes ESPECIFICAS
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Organizar missdes realizadas fora do
pais com a finalidade de inspecionar,
com vistas a aprovacao de importacao
de produtos agricolas.
Planejar e acompanhar missfes que
vem ao Brasil, com vistas a abertura
e/ou expansao dos mercados
internacionais.
Organizar reunifes ordinarias e
Organizar Reunies Ordinarias e extraordinarias de comissdes técnicas e
Extraordinarias grupos de trabalho de pragas
quarentenarias.
Realizar ensaios organolépticos
(sensoriais), conforme método da
C1616 Organolépticos Unidade, para gerar dados ESPECIFICAS
experimentais exatos e precisos.

C1613 Organizar Missbes Externas ESPECIFICAS

Cl614 Organizar Miss@es Internacionais ESPECIFICAS

C1615 ESPECIFICAS

Orientar servidores do MAPA e publico

em geral sobre as questdes legais e

técnicas relacionadas ao SEFIP, por ESPECIFICAS
meio de acdes educativas ou perante as
demandas.

Acompanhar e orientar, quando
necessario, as atividades
desempenhadas pelos Servicos de
Vigilancia Agropecuaria (SVA),
Unidades de Vigilancia Agropecuaria
(UVAGRO) e pelas Unidades Técnicas
Regionais de Agrilcultura, Pecuéria e
Abastecimento (UTRA), no que diz
respeito as suas atividades.

Orientagdo ao Cliente Interno e

C1617 Externo

C1618 Orientacdo aos SVAs ESPECIFICAS

Orientar na elaboracéo de indicadores
de desempenho de processos, de
acordo com a metodologia utilizada pelo ESPECIFICAS
MAPA, e respeitando o prazo
estabelecido para a acéo.

Orientar os servidores do MAPA em
relacédo a emissao de certificados
sanitarios visando dirimir ddvidas e/ou

Orientagdo de Indicadores de

C1619 Desempenho de Processos

Orientagdo em Relacéo a
Emisséo de Certificados

CilleAy isrgteex?gsopdeﬁi;:;rgggg?:?&grcgls resolver problemas técnicos com bases Sl ECIHIEAS
(SIF) Junto as Empresas em legislacao especifica.
Orientagéo em Relagdo a Orientar os servidores do MAPA em
Emiss&o de Certificados relacéo a emisséo de certificados
C1621 Sanitarios pelas unidades locais sanitarios visando dirimir dividas e/ou ESPECIFICAS
do Servico de Inspecéo Federal -  resolver problemas técnicos com bases
SIF em legislacdo especifica.
Orientar os servidores do MAPA na
Orientacdo em Saude contratacao de plano de saude ‘
Cillezz Suplementar suplementar, de acordo com suas SEIPECIIAICAS

necessidades individuais ou familiares.
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Orientar produtores e parceiros, por
meio de exposicdes técnicas, a
C1623 Orientacdo para Parcerias participarem de processos seletivos de ESPECIFICAS
projetos de cooperativismo e
associativismo rural.
Orientar o usuario/cidadao acerca das
atividades de ouvidoria, bem como o
C1624 Orientacdo Sobre Ouvidoria cumprimento dos valores éticos, ESPECIFICAS
objetivando incentivar a utilizacédo do
canal da ouvidoria do MAPA.
Informar ao publico interno e externo do
MAPA as legislacBes aplicaveis ao

Orientacgédo sobre Vigilancia transito internacional e interestadual de )
C1625 Fitossanitaria no Transito vegetais, partes de vegetais, produtos e ESPECIFICAS
Internacional e Interestadual subprodutos de origem vegetal de

acordo com as legislacfes vigentes
(telefone, e-mail e presencial).
Executar analises laboratoriais de
acordo com a metodologia validada e
em conformidade com a instrucao de
C1626 Orientacéo Técnica trabalho do laboratério - SLAV, e com ESPECIFICAS
base em procedimentos oficiais e nédo
oficiais.

Prestar orientagbes e ministrar
treinamentos a respeito do objeto de

C1627 Orientag&o Técnica trabalho, de acordo com a demanda dos ESPECIFICAS
interessados.

Capacitar interlocutores para utilizar o
C1628 Orientacdo Técnica sistema da ouvidoria, por meio de ESPECIFICAS
videoconferéncia e palestras.
Elaborar orienta¢cdes técnicas ao publico
alvo, com clareza e objetividade,
relacionada a Saude Animal e
prevencéo de doencas.
Orientar as comissdes disciplinares e as
Orientagdo Técnica as Comissdes autoridades em matéria disciplinar e
e as Autoridades responsabilizacdo de empresas, de
acordo com a legislacéo pertinente.
Orientar os analistas de processos e
projetos, de forma sistematica, sobre os
enquadramentos das propostas
encaminhadas, 0s objetivos, as metas e
as acdes de novos planos e programas
estratégicos do MAPA
Prestar orientacdes a respeito da
legislacdo agropecuaria especifica, de
acordo com as demandas dos atores
interessados.

C1629 Orientacdo Técnica Administrativa ESPECIFICAS

C1630 ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C1631 Orientacdo Técnica e Gerencial

C1632 Orientacdo Técnico Administrativa ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Prestar orientacdes, a respeito da
legislacédo agropecudria especifica, em
grupos de trabalhos e féruns consultivos
de acordo com as demandas pelos
atores interessados.

C1633 Orientacdo Técnico-Administrativa ESPECIFICAS

Prestar orientacéo a respeito da
legislacdo agropecuaria especifica, em
C1634 Orientacao Tecnico-Administrativa grupos de trabalho e féruns consultivos, ESPECIFICAS
de oficio ou quando demandado pelos
atores interessados.
Orientar entidades publicas e privadas
referente a programas, projetos e

legislagdo do setor agropecuério. ESPECIFICAS

C1635 Orientagdo Técnico-Administrativa

Prestar orientacdes a respeito da
legislacdo agropecuéria especifica e
recomendacBes em boas préaticas
agropecudarias, em grupos de trabalhos, ESPECIFICAS
comissodes e foruns consultivos, de
acordo com as demandas dos atores
interessados.
Prestar orientacdes sobre legislacdo e
normas aplicaveis a Rede Nacional de
Laboratérios Agropecuarios, em grupos
de trabalho, féruns consultivos e
representacdo em eventos nacionais ou
internacionais.
Orientar os 6érgaos e Unidades
administrativas, conforme demanda,
sobre a aplicacdo dos codigos de
classificacéo e tabelas de temporalidade
no ambito da Arquivologia e da
legislacéo pertinente.
Prestar orientagdes técnicas para
aperfeicoamento dos Servicos de
Orientagfes Técnicas para Inspecéo dos estados, distrito federal e
Servigos de Inspecdo de Produtos = municipios visado o aperfeicoamento da
de Origem Animal de Estados, legislagéo e dos servigos executados
Distrito Federal e Municipios por meio de reunides técnicas e
auditorias de orientacao.

Orientagdo Técnico-Administrativa

C1636 -
Agropecuaria

C1637 Orientagdo Técnico-cientifica ESPECIFICAS

C1638 Orientacdes Especificas ESPECIFICAS

C1639 ESPECIFICAS

Pesquisar, estudar e definir critérios e
C1640 Orientar A¢des orientacdes para a¢cbes de arquitetura ESPECIFICAS
organizacional.
Acompanhar e orientar, quando
necessario, as atividades de fiscalizacao
de insumos pecuérios desempenhadas

c1641 O_rient_ar as Atividades de pelos ser\{igos de vigiléncia ESPECIFICAS
Fiscalizacéo agropecudria, pelas Unidades de
vigilancia agropecudria e pelas
Unidades técnicas regionais de
agricultura, pecuaria e abastecimento no
%%‘ aAcro PQA=C.. AGRICULTURA, PECUARIA N
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

gue diz respeito as atividades de
competéncia.

Orientar as entidades certificadoras de
produtos de origem vegetal
credenciadas pelo Ministério de
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento,
com base na legislacéo especifica, de
acordo com a demanda.

Atender e orientar os clientes, as
pessoas fisicas e juridicas, via e-mail,
telefone e presencialmente, em relacdo
C1643 Orientar os Clientes aos servicos prestados, horérios de ESPECIFICAS
atendimento, e esclarecimento de
davidas quanto aos procedimentos do
SVA.

Orientar os usuérios do Servico de
Inspecédo Federal de produtos de origem
animal, prestando informacgdes sobre o
cumprimento da legislacéo federal
vigente.

C1642 Orientar Credenciadas ESPECIFICAS

C1644 Orientar Usuarios do SIF ESPECIFICAS

Orientar e capacitar usuarios do
C1645 Orientar usuarios do SIGORG SIGORG, anualmente, de acordo com ESPECIFICAS
0S manuais
Acessar os sistemas da ouvidoria e do
SIC - Sistema de Informacéo ao
Cidadao, para recebimento das
demandas e tratamento final.
Investigar e dar devolutiva das
cle47 Ouvidoria e Terceiros demandas recebidas da Ouvidoria e ESPECIFICAS
terceiros.
Elaborar padrées e modelos de
materiais visuais, utilizando softwares de
edicdo especializados, mantendo a
identidade visual e regras de aplicacdo
do 6rgéo, evento, pagina web
especificos.
Ministrar palestras para divulgacéo das
politicas publicas de fomento e
C1649 Palestras desenvolvimento agropecuario, com ESPECIFICAS
exceléncia.

C1646 Ouvidoria e SIC ESPECIFICAS

C1648 Padrdes ESPECIFICAS

Ministrar palestras técnicas relacionadas

C1650 Palestras (Agrotoxicos) aos insumos de que trata a legislacdo de ESPECIFICAS
agrotoéxicos.
Ministrar palestras técnicas relacionadas

C1651 Palestras (Fertilizantes) aos insumos de que trata a legislacédo de ESPECIFICAS
fertilizantes.
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MINISTERIO DA
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Ministrar palestras preventivas em
matéria disciplinar, de acordo com o

C1652 Palestras Preventivas \ : ESPECIFICAS
cronograma estabelecido no projeto
grafico.
Minist lest técni laci B
C1653 Palestras Técnicas inistrar palestras técnicas relacionadas ESPECIFICAS

a legislacédo de Sementes e Mudas.

Criar critérios e parametros de gestédo
dos processos decisérios, no ambito da
C1654 Parametro de Gestéo administragéo direta do MAPA, ESPECIFICAS
observando as interveniéncias de
comités e comissdes.
Estabelecer dialogo com as entidades

. o representativas dos diferentes
Parcerias Institucionais para

C1655 T . segmentos funcionais da casa por meio ESPECIFICAS
Valorizagdo dos Servidores o .
da realizagdo de foruns, mesas de
debate e/ou encontros periodicos.
Propor parcerias, convénios, contratos
C1656 Parcerias para Estudos de Riscos OU outros termos contratuais, para ESPECIFICAS

execucao dos estudos de riscos, com

terceiros.

Articular com entidades nacionais e

internacionais para estabelecer

C1657 Parcerias Técnicas parcerias técnicas no cumprimento da ESPECIFICAS
missao institucional.

Estabelecer termos de parcerias e de
cooperacao técnica com entidades

C1658 Parcerias/ Cooperagdo Técnica publicas e privadas, viabilizando a troca ESPECIFICAS
de conhecimentos e tecnologia.

Emitir pareceres técnicos a respeito do
Programa de Subvencéo, de acordo ESPECIFICAS
com resolugBes do comité gestor.
Emitir parecer técnico fitossanitario nos
Parecer Técnico em Importagdo e  processos de importacéo e exportacao
Exportacéo de Sementes de sementes mediante demanda do
SEFIA.
Emitir pareceres técnicos sobre
C1661 Pareceres Técnicos - Funcafé assuntos relacionados ao Funcafé, a ESPECIFICAS
partir de demanda.
Participar de a¢Bes conjuntas com
outros érgaos publicos (IBAMA, PF, RF,
ANVISA), por meio de apoio técnico em
geral, discussbes, repasse de
informacdes, em cumprimento a
diversas legislactes federais.
Realizar auditorias externas de
monitoramento ou para fins de
Participacdo em Auditorias credenciamento de laboratérios, por
Externas demandas da CGAL - Coordenagéo-
Geral de Apoio Laboratorial.

Parecer Técnico - Programa de

€1659 Subvencéo

C1660 ESPECIFICAS

C1662 Participacdo em Acbes ESPECIFICAS

C1663 ESPECIFICAS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ AGRO PaA=cC. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~Z o v s~ n o - FD R NN



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
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Realizar auditorias internas nas

Unidades do LANAGRO para avaliagdo

da implementagéo do Sistema de ESPECIFICAS
Gestao da Qualidade.

Participagdo em Auditorias

C1664
Internas

Compor o Comité Permanente de
Acesso as Informagdes - CPAI, Portaria ESPECIFICAS
n° 744/2012 DOU de 14/08/2012.
Identificar a necessidade de capacitacéao
Participacdo em Eventos dos servidores das areas especificas do
Técnicos Externos SEFIP, por meio de reuniées com as
Unidades.

Participar de a¢fes de fiscalizacéo
realizadas nas Unidades da Federacéo.

Debater no ambito das reunides sobre

negociacées comerciais, em inglés ou

espanhol, quando necessario, utilizando

técnicas de negociacéo e ESPECIFICAS
conhecimentos sobre legislacdo

internacional de comércio exterior.

Participagdo em Comité de

€1665 Acesso a Informacéo

C1666 ESPECIFICAS

C1667 Participagcédo em Fiscalizacéo ESPECIFICAS

Participacdo em Reunides

Celsietd Negociadoras

Ministrar cursos de Certificacdo
Fitossanitaria de Origem, apresentando
informacdes sobre legislacao
fitossanitaria.

Participar de eventos externos
(reunibes, eventos, missdes

Participar de Eventos Externos internacionais), representando a
Representando a SFA Superintendéncia Federal de Agricultura
do Estado, na area de abrangéncia da
UTRA, em atendimento as demandas.
Reconhecer e descrever caracteristicas
de pragas, incluindo aspectos da
taxonomia, biologia, ecologia e aspectos
de manejo e controle ; bem como as
caracteristicas de culturas e produtos
vegetais hospedeiros dessas pragas,
incluindo aspectos da producéo,
colheita, armazenamento, embalagem e
transporte ; para elencar e avaliar
medidas fitossanitarias para prevencao,
contencéo, supresséo e erradicacéo de
pragas; visando estabelecer medidas
fitossanitarias para pragas
regulamentadas.

Participar de reunides para definicdo de
prioridades, programacéo de atividades
e eventos, convénios,monitoramentos e
inquéritos visando apoiar as a¢des das
instancias intermediarias e locais do
SUASA.

Realizar a emisséo de passaporte
brasileiro para cées e gatos,

Participar de cursos de
C1669 Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

ESPECIFICAS

C1670 ESPECIFICAS

Cl671 Participar de Grupos Técnicos ESPECIFICAS

Participar de Reunibes para
C1672 Definicdo de Prioridades e
Planejamento

ESPECIFICAS

C1673 Passaporte de Caes e Gatos ESPECIFICAS
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Cl674

C1675

C1676

Cle77

C1678

C1679

C1680

Cl1681

C1682

C1683

C1684

C1685

C1686

S o pa=c. [

Pecuaria Leiteira

Pendéncias Administrativas

Pereceres Técnicos

Performance do Crédito

Pesquisa Cientifica

Pesquisa de Preco

Pesquisa de Precos

Pesquisa de Satisfacao

Pesquisa de Satisfacdo

Pesquisa e Estudos

Pesquisar e Manter Atos
Normativos

Pesquisar Grau de Satisfacdo

Pesquisar Legislacio

corretamente, em atencdo as exigéncias
normativas brasileiras.

Orientar e analisar a elaboracao de
projetos de desenvolvimento da
pecuaria leiteira, em consonancia com o
Programa Mais Leite Saudavel.

Resolucado das pendéncias
administrativas para evitar penalidades
acOes dos 6rgdos de fiscalizagao
Elaborar pareceres técnicos e
administrativos de modo a subsidiar
decisdes internas e externas utilizando a
legislacéo especifica e conhecimentos
técnicos da éarea fiscalizada.

Avaliar a performance de aplicacdo de
recursos do crédito rural, junto aos
agentes financeiros, por meio de acesso
a sistemas de informacao e reunides.
Utilizar ferramentas de pesquisa em
bases de dados de artigos cientificos.

Elaborar pesquisa de preco de mapa.
Elaborar pesquisa de precos, conforme
estabelecido na legisla¢éo, com
objetividade e imparcialidade.

Elaborar pesquisa de satisfacao a cada
demanda finalizada na Unidade,
conforme os padrdes descritos pela
Unidade.

Aplicar Pesquisa de Satisfacédo dos
servigos e produtos do Ministério, por
meio do Sistema de Pesquisa de
Satisfacdo (SISPES), em tempo real e
rotineiramente, no site do MAPA.
Desenvolver pesquisas e estudos, a fim
de definir critérios orientadores para
acles de tecnologia de gestéo,
moderniza¢&o e inovacao.

Orientar e elaborar a producéo de
minuta de atos normativos e
instrumentos legais referentes aos
aspectos de desenvolvimento
organizacional.

Elaborar, aplicar e emitir relatérios de
pesquisa de satisfacdo das atividades
de desenvolvimento de pessoas.
Pesquisar legislacbes e normativos
reguladores da estrutura de
funcionamento da Administracéo
Publica.

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Elaborar plano operativo anual das
acles de sanidade vegetal e gerenciar a

C1687 Planejamento Anual ~ . ESPECIFICAS
sua execucao, tanto orgcamentaria
guanto fisica.
Propor politicas, objetivos,
Planejamento com Foco em procedimentos, metas e estratégias para "
Cleitd Resultados o Sistema de Gestado da Qualidade de SelECHIes

acordo com 0 ISSO 17.025.

Propor politicas, objetivos,

procedimentos, metas e estratégias para

o Sistema de Gestéo da Qualidade, de ESPECIFICAS
acordo com a ISO 17025:2005.

Planejamento com Foco em

€1689 Resultados do SGQ

Definir critérios objetivos e eficazes para

C1690 Planejamento da Acao Fiscal a escolha dos estabelecimentos e ESPECIFICAS

produtos a serem fiscalizados.

Planejar as acdes da fiscalizacdo de
Planejamento da Acéo Fiscal agrotoxicos com base na avaliacdo dos
(Agrotoxicos) resultados disponibilizados no relatério

de acdo.

Planejar as acdes da fiscalizacao de
Planejamento da Acéo Fiscal fertilizantes com base na avaliagdo dos
(Fertilizantes) resultados disponibilizados no relatério

de acao.

Planejar acdes para atracdo de
C1693 Planejamento de A¢des investimentos estrangeiros e ESPECIFICAS
cooperacao.
Elaborar plano operativo anual das
acOes de sanidade vegetal, conforme
orientacdo técnica do Departamento de
Sanidade Vegetal - DSV/DAS/MAPA.
Planejar, por meio de levantamentos e
Planejamento de Aquisicdes de estudos, as aquisicdes de materiais e
Materiais e Servigos contratacdes de servigos conforme a
demanda da SFA.
Elaborar um Plano Nacional de
Armazenagem.
Organizar, periodicamente, eventos de
C1697 Planejamento de Atividade divulgacgédo da Politica de Qualidade do ESPECIFICAS
LANAGRO - PA.
Planejar as atividades laboratoriais,
seguindo as metas estabelecidas no
PPA e no Planejamento Estratégico do
Orgéo.
Planejar auditorias dirigidas a avaliagédo
do servico veterinario ao Brasil.

Realizar capacitagdo em documentos do
Sistema de Gestéo da Qualidade,
conforme demandas identificadas.

C1691 ESPECIFICAS

C1692 ESPECIFICAS

C1694 Planejamento de Acdes (POA) ESPECIFICAS

C1695 ESPECIFICAS

C1696 Planejamento de Armazenagem ESPECIFICAS
ESPECIFICAS

C1698 Planejamento de Atividades

C1699 Planejamento de Auditorias ESPECIFICAS

C1700 Planejamento de Capacitacédo ESPECIFICAS
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Organizar eventos de divulgagéo da
Planejamento de Eventos de Politica de Qualidade do LANAGRO,

Divulgac&o periodicamente. ESPECIFICAS

C1701

Efetivar acdes de fiscalizacdo de 30%
C1702 Planejamento de Fiscalizactes dos estabelecimentos registrados no ESPECIFICAS
comércio de acordo com a lei.
Planejar estratégias de negociacao
internacional, de forma clara, concisa e

C1703 Planejamento de Negociacdes . . PN ESPECIFICAS
aplicavel, comunicando as instancias
superiores.
Definir a implantacéo, execucao,

C1704 Planejamento de Sistemas ElESEEN e, IEIE G0 € ESPECIFICAS

aquisicao de sistemas, de acordo com o
negacio.
Planejar toda a estrutura do evento,
especificando as necessidades,
adequando ao tipo de evento
C1705 Planejamento do Evento (Seminério, congresso, palestra) e ao ESPECIFICAS
local, quantidade de participantes,
recursos humanos, alimentacao,
equipamento e outros.
Planejar o universo de fiscalizagfes,
utilizando programas informatizados de
Planejamento do Universo de coordenadas geograficas e mapas, com
Fiscalizagcbes precisdo de localizacdo e garantia de
abrangéncia do universo a ser
fiscalizado.
Promover, anualmente, o processo de
gestdo estratégica, alinhado a estratégia ESPECIFICAS
corporativa do MAPA.
Organizar as atividades de planejamento
e fazer a execucao financeira e
orcamentéria da Secretaria, inclusive
Planejamento e Execucgéo das despesas dos funcionarios no
Orcamentéria e Financeira exterior, de acordo com as normas do
direito financeiro e administrativo
aplicaveis e viabilizando as atividades
da Secretaria.
Estabelecer planos e programas
voltados para a expansao e o
C1709 Planejamento e Formulacéo Desenvolvimento da agricultura irrigada ESPECIFICAS
no Brasil.

C1706 ESPECIFICAS

Planejamento e Desenvolvimento

C1707 L
Institucional

C1708 ESPECIFICAS

Planejar, coordenar e orientar a

elaboracao do planejamento estratégico

da SDA, incluindo PPA, POA e Projetos

Especiais.

Planejar custos de atividades

Cl711 Planejamento Financeiro (diarias/combustiveis/ veiculos), com ESPECIFICAS
antecedéncia adequada ao caso.

C1710 Planejamento Estratégico ESPECIFICAS
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Aprovar as programacdes técnicas e
orcamentarias dos Servicos ligados a

C1712 Planejamento Operacional Defesa Agropecuaria em consonancia ESPECIFICAS
com o Planejamento estratégico da
DAS/MAPA.
Planejamento Operacional na Planejar as atividades de fiscalizagcdo de .
C1713 Area de Insumos Pecuérios insumos pecuarios no territério nacional. ESPECIFICAS

Planejar as atividades a serem
executadas (mensal e anual) conforme

C1714 Planejamento Operacional/ Fisico  disponibilidade de recursos (humanos, ESPECIFICAS
financeiros e insumos).

Planejar as atividades a serem
executadas (mensal e anual) conforme

C1715 Planejamento Operacional/Fisico : . ESPECIFICAS
disponibilidade de recursos (humanos,
financeiros e insumos).
Planejar, acompanhar e executar 0s

C1716 Planejamento Orcamentario recursos alocados atendendo aos ESPECIFICAS

principios da administracéo publica e
necessidade das areas técnicas.
Promover o planejamento pedagogico )
C1717 Planejamento Pedagdégico dos cursos e agdes de desenvolvimento ESPECIFICAS
de pessoas junto as &reas demandante.
Coordenar os processos de
planejamento e gestdo estratégicas no
. . ambito do Mapa, por meio de oficinas,
Planejamento, Reviséo, " ” |
Alinhamento e Desdobramento reunides e analise documental, no que )
C1718 dos Componentes da Gestdo se refereNaos sqbproce_ssos de ESPECIFICAS
B elaboracéo, revisdo, alinhamento e
Estratégica P
desdobramento da estratégia, conforme
orientacdes do Departamento de
Administracdo (DA) do Mapa.
Planejar e controlar as atividades
inerentes ao Sistema de Organizacéo e

C1719 Planejar Atividades Inovacao Institucional (SIORG), de ESPECIFICAS
acordo com 0s objetivos da institui¢&o.
Planejar Atividades de Planejar atividades de fiscalizagédo, em )
C1720 consonéancia com o Plano Operativo ESPECIFICAS

Fiscalizacao
¢ Anual.

Planejar atividades de Inspecéo de

produtos de origem animal, elaborar

cronograma de atividades de inspecéo

de produtos de origem animal, utilizando ESPECIFICAS

sistema eletrénico especifico (CG), em

consonancia com o Plano Operativo

Anual (POA).

Planejar e executar encontros de

capacitacdo de acordo com a demanda ESPECIFICAS

e 0s objetivos estratégicos da Unidade

Elaborar planilha de acompanhamento

Planilha de Acompanhamento da  dos recursos dos Planos Internos, da

Descentralizagdo Financeira SFA, com base nas informacgdes
extraidas do SIAFI (diario).

Planejar Atividades de Inspecao

clral de Produtos de Origem Animal

Planejar e executar encontros de

C1722 o
capacitagdo

C1723 ESPECIFICAS
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Analisar, calcular, interpretar e
classificar os médulos das planilhas de
custos, por normas coletivas de
trabalho, para subsidiar o pregoeiro e
ordenador de deveres.

Cl1724 Planilha de Custos ESPECIFICAS

Promover a divulgacéo de a¢bes do
plano, ao nivel organizacional, tanto
para produtores, como os estados,
relacionados a oportunidade de apoio
financeiro e técnico, por meio de midia
digital/impressa e atividades de campo
Elaborar Plano de Acéo realinhado e
metas anualmente de acordo com o ESPECIFICAS
PPA.

Elaborar, anualmente o plano de

C1727 Plano de Capacitacao capacitacao, de acordo com a legislagéo ESPECIFICAS
vigente.

Analisar, acompanhar e proceder a
fiscalizagdo da execucéo do plano de
trabalho de convénios, contratos e
demais instrumentos de parceria, por
6rgaos e entidades publicas e privadas
voltados ao desenvolvimento
agropecuario e ao cooperativismo e
associativismo rural, inclusive de
repasses financeiros.

C1725 Plano ABC ESPECIFICAS

Plano de Acédo com Indicadores e

C1726 Metas

C1728 Plano de Trabalho ESPECIFICAS

Elaborar e atualizar anualmente Plano
C1729 Plano de Trabalho da DDA de Trabalho da DDA de acordo com ESPECIFICAS
demanda da SDA, conforme Manual
CGU.
Programar e viabilizar as atividades
relacionadas a Auditoria e Fiscalizagcéo
de estabelecimentos fabricantes de
produtos destinados a Alimentacao
Animal, assim como 0s recursos
Nnecessarios a suas execucoes.
Elaborar plano operativo das ac¢des de
inspecéo de produtos de Origem Animal,
anualmente, conforme orientacdo ESPECIFICAS
técnica do Departamento de Inspecéo
de Produtos de Origem Animal (DIPOA).
Participar da elaboracdo do Plano
Plurianual, definindo os critérios (receita,
C1732 Plano Plurianual PPA objetivo, iniciativas), de forma clara e ESPECIFICAS
objetiva, alinhados aos objetivos
estratégicos do MAPA.
Acompanhar a execucédo dos planos de
acdo com objetivo de melhorar o
desempenho do servico veterinario do
Brasil.

C1730 Plano Operativo Anual ESPECIFICAS

Plano Operativo de Inspecéo de

clrsl Produtos de Origem Animal

C1733 Planos de Acéo ESPECIFICAS
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C1734

C1735

C1736

C1737

C1738

C1739

C1740

Cl741

Cl1742

C1743

Cl744

Planos de Acbes

Planos de Contingéncia de
Pragas

Planos, Acordos e Convénios

Politica de Acesso ao Banco de
Dados

Politicas e Normas

Politicas publicas de conservagéo
e uso do solo e da agua

Pontos de Ingresso e Regressao
de Mercadorias

Portal do MAPA

Portfélios

Praticar Ordenamento de
Despesas

Preco Minimos da PGPM

S o pa=c. [

Analisar as agdes corretivas frente as
ndo conformidades apontadas e emitir
parecer nos planos de a¢fes de
estabelecimentos de produtos de origem
animal, frente as supervisdes, auditorias
e missoes.

Elaborar e coordenar a execucédo dos
planos de contingéncia de pragas
segundo legislacédo vigente.

Elaborar planos, acordos e/ou convénios
para a fiscalizacdo das operacdes
subvencionadas, de acordo com a
legislacéo pertinente.

Definir a politica de acesso e
gerenciamento do ambiente de banco de
dados para a seguranca da informacéo.
Elaborar politicas, normas, pareceres
quanto a especificacdo de rede de
dados corporativo, a software, a
seguranca da informacéo e a
equipamentos computacionais,
conforme recomendacdes da SLTI.
Produzir agbes coordenadas com os
planos de acao , entregando ao publico
de produtores e técnicos, as
oportunidades propiciadas pela politica
publica, por meio de midia digita
impressa e atividades de campo.
Habilitar pontos de ingresso e egresso
de mercadorias no territorio nacional,
conforme o risco associado ao produto.
Atualizar no portal do MAPA os
documentos e informacdes
disponibilizados na parte do café,
mensalmente.

Gerir porrifélio de diferentes projetos de
modelagem, de acordo com os objetivos
da instituicdo.

Praticar como ordenador de despesas,
0s atos de gestdo orcamentéria,
financeira e patrimonial dos créditos
or¢camentarios e recursos financeiros
disponibilizados & Superintendéncia
Federal de Agricultura, Pecuéria e
Abastecimento e dos recursos do Fundo
de Defesa da Economia Cafeeira -
FUNCAFE, observando as
programacdes especificas e autorizando
as contratacdes, empenhos, liquidacdes
de despesas, pagamentos e demais
atos afins.

Propor o estabelecimento dos precos
minimos no ambito da politica de

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

aaaaaaa
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ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

garantia de pregos minimos - PGPM,
anualmente.

Propor o estabelecimento dos precos

C1745 Precos Minimos da PGPM minimos no ambito da Politica de Precos ESPECIFICAS
Minimos, anualmente.

Preenchimento do Relatério de Orientar a gestdo da Unidade no
Gestao preenchimento do relatério de gestao.
Preencher os termos de fiscalizacao, de
forma correta e adequada a cada
situacao constatada durante a ESPECIFICAS
fiscalizacdo, obedecendo as normas e
regulamentos vigentes.
Elaborar notas técnicas, oficios e
memorandos, utilizando fontes internas
e externas de informacdes, editor de
texto Word e planilhas de Excel.
Preparar os atos de indicagdes,
designacdes e substituicdes de
servidores para o exercicio da
incumbéncia de Fiscal de Contrato,
prestando informacdes pertinentes aos
mesmos
Identificar as caracteristicas especificas
de cada amostra, para realizar o preparo
adequado a analise.

C1746 ESPECIFICAS

Preenchimento dos Termos de

Ci1747 T
Fiscalizacdo

C1748 Preparar Documentos ESPECIFICAS

C1749 Preparar os Atos ESPECIFICAS

C1750 Preparo de Amostras ESPECIFICAS

Manipular materiais de apoio a analise,
Preparo de Materiais de Apoio a de forma a garantir a qualidade dos

Anélise ensaios, deixando-os para uso. ESPECIFICAS

Cl751

Realizar a emisséo de prescricdo de
quarentena para material de pesquisa
vegetal em processo de importacao,
corretamente.

Elaborar relatério de contas para
apresentar aos 6rgdos competentes,
conforme legislacao especifica,
atendendo a todos os parametros
demandados.

C1752 Prescricdo de Quarentena ESPECIFICAS

C1753 Prestacéo de Contas ESPECIFICAS

Prestar apoio operacional a Comissao
Permanente de Licitagédo - CPL, com
informacdes e documentos referentes ao
processo licitatorio.
Prestar assisténcia técnica e
Prestar Assisténcia Técnica e operacional, as diversas areas, na
Operacional utilizacdo de ferramentas utilizadas no
MAPA, inclusive, inovacoes.
Atender &s demandas do usuario
Prestar Atendimento Técnico ao  €xterno quanto ao cumprimento das ]
Usuario Externo normas técnicas especificas de cada ESPECIFICAS
atividade, e em consonéancia com o

C1754 Prestar Apoio Operacional ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C1755

C1756
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

estabelecido pelas coordenacdes de
cada servigo.

Prestar informacdes solicitadas por
fornecedores, licitantes, empresas
C1757 Prestar Informacées prestadoras de servicos e demais ESPECIFICAS
usuarios, referente aos processos
licitatorios.
Orientar os usuarios dos veiculos quanto

. - L aos cuidados e aos aspectos da
Prestar Orientacdo a Usuérios de P

C1758 2 utilizacéo da direcao defensiva, de ESPECIFICAS
Veiculos : i
acordo com o estabelecido no regimento
interno.
Informar o usuario externo sobre a
Prestar Orientacio ao Usuario utilizac&o dos sistemas gerenciais )
C1759 Externo ¢ oferecidos pelo MAPA, para obtenc¢éo ESPECIFICAS
de registros e quando necessarios ao
exercicio de sua atividade.
Orientar e controlar a execucao das
C1760 Preve_ngag, Controle e atividades qe vigilancia f|tossar_1|tar|~a e ESPECIFICAS
Erradicacéo de Pragas de prevencao, controle e erradicacéo de

pragas dos vegetais.
Dominar principios de auditoria em
convénios, contratos de repasse e
C1761 Principios de Auditoria outras politicas de fomento ESPECIFICAS
agropecudrio.

Propor inovacdes técnicas,
procedimentos e/ou tecnologias, em
acordo com normas e legislagéo
pertinentes, para melhoria dos servigos
prestados.

C1762 Proatividade ESPECIFICAS

Proceder as apreensdes de rotulos,

embalagens, produto, matéria-prima, ou

de qualquer substancia encontrados no

estabelecimento em inobservancia aos
C1763 Proceder as Apreensdes regulamentos e normas, principalmente ESPECIFICAS

nos casos de indicio de falsificacdo ou

adulteracao, alteracéo, deterioracdo ou

de perigo a saude humana, lavrando o

respectivo termo.

Proceder & atualizag&o do arquivo
Cl764 Proceder Atualizacao cadastral dos bens iméveis ESPECIFICAS
jurisdicionados
Proceder a inutilizagdo, mediante o
processo legal, de bebidas e demais
produtos disciplinados nos
regulamentos.
Analisar a documentagdo necessaria
C1766 Proceder Registros para o registro, de acordo com as ESPECIFICAS

normas legais vigentes.

C1765 Proceder Inutilizacbes ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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Realizar os procedimentos para o
Procedimentos de Cancelamento = cancelamento da protecdo em caso de

clrer por Falta de Recolhimento inadimplemento, na forma da Lei de ESPECIFICAS
Protec&o de Cultivares (LPC)
Procedimentos Operacionais Aplicar os procedimentos previstos no )
C1768 P manual do VIGIAGRO no transito ESPECIFICAS
VIGIAGRO . ) .
internacional de mercadorias.
Estabelecer procedimentos técnicos e
C1769 Proce@mentos Técnicos administrativos harmonl_zado§, com base ESPECIFICAS
(Agrotoxico) no que estabelece a legislacdo de
agrotoéxicos.
Estabelecer procedimentos técnicos e
C1770 Procgmmentos Técnicos administrativos harmonl_zado§ com base ESPECIFICAS
(Fertilizantes) no que estabelece a legislacdo de
fertilizantes.
Processar dados quantitativos e
C1771 Processamento de Dados quallf|cat|~vos, alimentando o sistema de ESPECIFICAS
informacao mensalmente, para campos
mapas estatisticos.
C1772 Processar Registros Processar registros referepte§ ao ESPECIFICAS
desfazimentos de bens méveis.
Autuar, dar seguimento, analisar e se
C1773 Processo Administrativo manifestar em processo administrativo. ESPECIFICAS
Instruir o processo auditoria ou
Processo de fiscalizac&o de laboratérios da Rede c
Gl Auditoria/Fiscalizacao Nacional de Laboratérios Agropecuarios, SEPEClIAICAS
de forma organizada e inteligivel.
Orientar em oficinas e reuniées no
C1775 Processo de Gestéo Estratégicos processo de gestao estratégica, quanto ESPECIFICAS

ao planejamento, atuacao conectiva e

realinhamento estratégico.

Executar as atividades necessarias ao

adequado procedimento licitat6rio

C1776 Processo Licitatorio conforme planejado e demandado no ESPECIFICAS

ambito da SFA, de acordo com a

legislacdo em vigor.

Instruir processos administrativos e

gerenciais de acordo com orientagfes

da Coordenacao-Geral e do previsto na

legislacéo.

Realizar a relatoria de processos de

infrag8o de entidades sujeitas a

fiscalizagéo, para procedimentos

Processos Administrativos de administrativos de acao fiscal, de forma

Acéo Fiscal a caracterizar objetivamente a infracéo
cometida, a base legal infringida, a fim
de permitir o correto julgamento e
aplicacéo da penalidade.

. ) Instruir processos administrativos
C1779 Processos Administrativos relativos as infracées de dispositivos ESPECIFICAS
Relativos as InfragGes legais relativos & fiscalizagéo de

C1777 Processos Administrativos ESPECIFICAS

C1778 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

tratamento fitossanitarios com fins
guarentenarios.

Propor a instauracdo de Processos de
sindicancia quando do desaparecimento
de bens ou acidente com veiculos,
quando da ocorréncia dos eventos.
Analisar, de acordo com a demanda,
Cc1781 Processos Informatizados processos eletrdnicos de acordo com o ESPECIFICAS
Sistema Eletrénico de Informacdes.
Avaliar desempenho dos processos
C1782 Processos Organizacionais organizacionais do MAPA, de acordo ESPECIFICAS
com os objetivos da institui¢&o.
Divulgar a tecnologia e as boas praticas
de producgéo, voltadas a agricultura
sustentavel, em eventos agropecuarios.

C1780 Processos de Sindicancia ESPECIFICAS

C1783 Producgdo Agrosustentavel ESPECIFICAS

Produzir contetildo em midias diversas, a
ser utilizado em acdes de atracdo de
investimentos estrangeiros e
cooperacao.

Produzir dossiés consolidados sobre
negociagao, para abertura e
manutencéo de mercados
internacionais, a fim de oferecer suporte
aos tomadores de decisdo e
negociadores.

Produzir materiais de referéncia e
Producédo de Material de certificados, empregando a normativa
Referéncia ISO Guia 34/94 e ISO Série 30.

C1784 Producéo de Contetdo ESPECIFICAS

C1785 Producéo de Dossiés ESPECIFICAS

C1786 ESPECIFICAS

Produzir materiais de referéncia e
Producgédo de Material de certificados, empregando a normativa

Referéncia 1SO Guia 34. ESPECIFICAS

C1787

Produzir material publicitario, por meio
do sistema informatizado de
comunicacao oficial, conforme a
demanda das areas encaminhadas de
acOes, desenvolvendo a comunicagao
interna da superintendéncia.

Extrair relatorios dos diversos sistemas
Producéo de Relatorios informatizados, utilizando ferramentas
Gerenciais de Business Inteligence, de forma
tempestiva.

Identificar demandas de producéo do
conhecimento, por meio de revisées
bibliogréficas, estudos experimentais e
parcerias.

C1788 Producéo de Material Publicitario ESPECIFICAS

C1789 ESPECIFICAS

C1790 Producdo do Conhecimento ESPECIFICAS
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Interagir com empresas contratadas, por
meio de documentos e reunifes,
visando adequar produtos e servicos
requisitados, ao estilo e identidade
visual do Ministério ou evento/programa
especifico.

Editar, diagramar e criar pecas de
comunicacao, sobre temas especificos.

Produzir dados e informagGes Uteis a
defesa agropecuaria, combinando dados
de diferentes fontes, para embasar
processos decisorios.

Produzir materiais de referéncia, para
atender a Rede Nacional de
Laboratorios Agropecuarios, de acordo ESPECIFICAS
com ISO Guia 94.

Cl791 Producéo Publicitaria ESPECIFICAS

C1792 Produc&o Visual ESPECIFICAS

C1793 Produzir Dados e Informacfes ESPECIFICAS

Produzir Materiais de Referéncia

Cibriess para Laboratério

Organizar insumos de proficiéncia,
conforme diretrizes da ISSO 17.043,

C1795 Proficiéncia . iy ESPECIFICAS
para avaliar o desempenho analitico da
rede.
Demandar das Unidades subordinadas,
C1796 P_rogrgma~de Contro'le~de progr_ama~de controlfe Eje ESPECIFICAS
Fiscalizacdo/Supervistes fiscalizagBes/supervisdes, conforme
Portaria n® 428/2010.
Programar e controlar a realizag&o de
Programacéo e Controle de supervisdes estaduais, nos
C1797 Execucéo de Supervisdes estabelecimentos, com base na ESPECIFICAS
Estaduais categoria e histérico conforme

determinacdes do MAPA.
Elaborar programacéo financeira, de
acordo com as despesas liquidadas no
Sistema Integrado de Administragéo
C1798 Programacéo Financeira Financeira do Governo Federal (SIAFI), ESPECIFICAS
utilizando os sistemas Tesouro
Gerencial, Qlikview e Excel,
semanalmente.
Planejar a programacéo fisica e

Programacio Fisica e orcamentéria do programa de

C1799 4 subvencdo, utilizando critérios técnicos e ESPECIFICAS
Orcamentaria s o
objetivos, para atender as diretrizes da
Lei n° 10.823/2003.
Formular e executar programacoes
C1800 Programagqo Operacionais, orgamentarias, fmancs—:w_ras e ) ESPECIFICAS
Orcamentérias e Financeiras operacionais, necessarias e consecucao
das metas e objetivos da Unidade.
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Analisar as programacdes
or¢camentarias inseridas no Sistema de
InformagBes Orgamentérias e
Financeiras (SIOR), pelas Unidades
gestoras responsaveis (UGR's),
observando as normas orcamentarias da
Lei Orcamentéria Anual (LOA) vigente,
objetivando a descentralizacédo dos
créditos orcamentarios no Sistema
Integrado de Administracdo Financeira
do Governo Federal (SIAFI),
diariamente.
Programar a necessidade de recursos
orcamentérios, conforme a finalidade de
C1802 Programacéo Orcamentaria Anual = cada plano interno e o universo de ESPECIFICAS
acles, para o periodo de 1 ano.

Cc1801 Programacao Orcamentaria ESPECIFICAS

Elaborar a programagéo orgamentaria e
Programacéo Orcamentéria e financeira dos recursos alocados a
Financeira administracéo da SFA, de acordo com o

valor liberado para o exercicio.

Elaborar Programacédo Orcamentaria e
Programacao Orcamentaria e Financeira anual, semestral ou
Financeira trimestral, conforme orientacdo da SDA
(SIOR).
Elaborar plano operativo de fiscalizagéo
de insumos pecudarios, anualmente,
gerenciando as programacoées ESPECIFICAS
orcamentérias e execucgdes fisicas,
sempre que necessario.
Planejar acdes de inspec¢do de produtos
de origem animal, por meio de sistema
Programacéo Orcamentéria e eletrénico, com programacéo anual e
Planejamento de Atividades ajustes mensais das atividades,
conforme legislacdo e necessidade do
servico.
Gerenciar as programacoes
orcamentérias e as execucgdes das
programacdes fisicas das ac¢des
especificas realizadas pelo Servico de ESPECIFICAS
Inspecao de Produtos de Origem Animal
(SIPOA).

1803 ESPECIFICAS

C1804 ESPECIFICAS

Programacéo Orcamentéria e

C1805 Fisica das Atividades

C1806 ESPECIFICAS

Programacéo Orcamentéria

i Utilizando o SIPOA

Gerenciar as programacoes
orcamentarias, e as execucoes fisicas

das ac0es especificas da Unidade. SEECIF A

C1808 Programacdes Orcamentarias

Gerenciar a utilizacdo dos recursos )
necessarios para atendimento das ESPECIFICAS
metas planejadas, conforme POA.

Programacdes Orgamentarias -

C1809 POA
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Desenvolver programacdes de
treinamento e formacao de
Programar Capacitacdo e classificadores de produtos vegetais,

G Qualificacédo de Classificadores subprodutos e residuos de valor SIS
econdmico, com base nos recursos
disponiveis, sempre que necessario.
Programar despesas no SIOR, com o

c1811 Programar Despesas (SIOR) objetivo de receber recursos ESPECIFICAS

orcamentarios, para atender demandas
de toda a instituicao.
Programar a execucéo das atividades de
fiscalizacdo e supervisao técnica,
anualmente, em conformidade com a
C1812 Programar Fiscaliza¢ges legislacéo especifica e recursos ESPECIFICAS
disponiveis, inspecao e fiscalizagéo
higiénico-sanitaria e tecnologica de
estabelecimentos.
Elaborar o Programa Orgamentario
Anual (POA), e alimentar o Sistema de
C1813 Programar Orgamento Anual Gestao Integrado (SGI), com objetivo de ESPECIFICAS
fornecer subsidios para elaboracao do
POA do MAPA.
Verificar as condic6es higiénicos
sanitarias dos estabelecimentos que
procedem ao abate de animais de
acougue, seus produtos, subprodutos e
derivados de origem animal,
diariamente, em atendimento aos
programas de autocontrole e legislacao
vigente.
Apoiar, elaborar e executar a¢des que
visem o desenvolvimento da Agricultura
C1815 Projetos e Ac¢des e Pecuaria de Precisao, por meio de ESPECIFICAS
parcerias institucionais e cooperacao
técnica.
Elaborar projetos que contemplem a
infraestrutura logistica para a
continuidade do agronegdcio, de acordo ESPECIFICAS
com o crescimento da
producédo/exportacao.
Promover a agregacao de valores aos
produtos agropecudrios, assim como
ci1817 Promocao Agropecuéria sua divulgacdo em eventos ESPECIFICAS
agropecuarios.

C1814 Programas de Auto Controle ESPECIFICAS

Projetos para Continuidade do

C1816 o
Agronegocio

Promover estratégias de qualificacdo e
de capacitacdo, das pessoas envolvidas
na producdo agropecuaria.

Promocéao da Capacitacao
C1818 Técnica e da Qualificacao da
Mao-de-Obra do Setor Primario

ESPECIFICAS
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Promover a comunicagéo interna entre
diversos 6rgaos do Ministério (CGP,
CGTI, SFA's, Servico Médico,
Promoc¢é&o da Comunicacao restaurante, SEI, entre outros) e os
Interna servidores do MAPA em todo territorio
nacional e suas vinculadas, por meio de
comunicados via endereco eletrbnico,
site (Agronet) e cartazes.
Promover estudos de estruturacao dos
Promocéao de Estudos de corredores de exportacdo, com a
Estruturacao maxima competitividade, de acordo com
a infraestrutura existente.
Organizar e promover (eventos,
capacitacdes, programas, projetos e
acbes) as boas prética agropecuarias,
producéo integrada, indicagéo
geografica e outros signos distintivos
coletivos de produtos agropecuarios,
assim como para produtos
agropecudrios diferenciados em funcao
da tradicdo, do modo de fazer ou da
qualidade vinculada a origem.
Promocao e Abertura de Novos Gerir e acompanhar missoes
Mercados internacionais sanitarias.

Divulgar e promover as atividades da
SFA, em exposi¢des agropecudrias e
C1823 Promocéo Institucional eventos externos, em parceria com a ESPECIFICAS
Assessoria de Comunicacgéo e Eventos -
ACE do Gabinete do Ministro.
Promover acdes de articulacéo interna,
para o nivelamento de conceitos e a

C1819 ESPECIFICAS

C1820 ESPECIFICAS

C1821 Promog&o de Eventos ESPECIFICAS

C1822 ESPECIFICAS

Promover Acbes de Integracéo

C1824 das Unidades Organizacionais da ~ : . ESPECIFICAS
integracéo entre diversas Unidades
SDA ; .
operacionais da SDA
Realizar atividades relacionadas a
c1825 Promov_er Acdes de Valorizagéo saude e a quahdade Qe _\/lga dos ESPECIFICAS
do Servidor colaboradores da instituicdo e seus
dependentes.
Orientar atores sobre tecnologias
Promover Acdes Visando o agropecudrias sustentaveis, visando a
C1826 Desenvolvimento Sustentavel da ~ minuicao do impacto ambiental gerado  pope oiricas

< L pela agropecuéria, por meio de oficinas
Producgéo Agropecuaria ST
Identificar e convidar parceiros, por meio

de oficios, para discutir assuntos de

relevancia da Unidade, por similaridade ESPECIFICAS
de interesses, com a finalidade de

elaborar propostas de normas técnicas.

Promover articulacbes com entidades

publicas, privadas e organizacdes da

C1828 Promover Articulagcbes sociedade civil, para formalizacdo de ESPECIFICAS
parceria na execucao das acdes de

interesse da SFA/MAPA.

Promover Articulacéo das

Cl827 Cadeias Produtivas
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Promover as aquisi¢des diretas de

c1829 Promc_Jv_er as Aquisicbes de materiaiNS e bens, e as contrat:’;tgéeg de ESPECIFICAS
Materiais e Bens prestagfes de servigos que ndo exigem
licitagBes.
Executar as atividades de apoio para o
controle de residuos quimicos e
Promover as Atividades de Apoio  biol6gicos e de contaminantes, com
C1830 ao Controle de Residuos e base na legislacao especifica, e de ESPECIFICAS
Contaminantes acordo com a programacéo da Divisao
de Inspecéo de Produtos de Origem
Vegetal (DIPOV).
Planejar, organizar e promover
C1831 Promover Eventos solenidades e eventos, comemorativos e ESPECIFICAS
institucionais, utilizando recursos
disponiveis na propria instituic&o.
Promover Eventos de Planejar, executar e recepcionar eventos ;
C1832 Capacitacdo de capacitacdo, em processo disciplinar. ESPECIFICAS

Promover o fechamento de
Promover Fechamento de estabelecimento ou sec¢éo, quando este )

C1833 , encontrar-se em desacordo com as ESPECIFICAS
Estabelecimento . o

normas vigentes, utilizando-se do termo

de fechamento.

Fomentar a adocao de BPA, por meio de
Promover o Uso de Boas Praticas  parcerias institucionais e capacitacao,

e Sistemas Agropecuarios via PRONATEC. SSRECIF A

C1834

Articular junto aos entes ofertantes e
demandantes, pessoalmente ou por

C1835 PRONATEC outros meios de comunicacéo, a ESPECIFICAS
prestacao efetiva do curso.

Elaborar planilhas de demandas de
cursos referentes ao PRONATEC Pesca

C1836 PRONATEC (Demanda) e Aquicultura, dentro do prazo ESPECIFICAS
estabelecido pelo 6rgdo responsavel

Incluir e atualizar, quando necessario,
C1837 PRONATEC (Incluséo de Dados)  dados no sistema oficial do MEC. ESPECIFICAS

Orientar os interessados, sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes

C1838 PRONATEC (Orientacao) a0 PRONATEC pesca e aquicultura ESPECIFICAS
Identificar prioridades, e propor estudos
C1839 Propor a Execucéo de Estudos de de riscos a serem execut_ados por ESPECIFICAS
Riscos terceiros, a fim de garantir a
aplicabilidade na politica agricola.
Propor melhoria de equipamentos de
C1840 Propor Melhorias infraestrutura no ambiente de trabalho, ESPECIFICAS

para dar melhores condi¢des ao servidor
de realizar suas atividades na Unidade.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Propor melhorias na execugéo, e

C1841 Propor Melhorias em Processos controle, de processos internos da ESPECIFICAS
Unidade.
Propor normas e atos normativos, para

C1842 Propor Normas e Atos Normativos regulamentar o processo de elaboracéo ESPECIFICAS

dos estudos de riscos.

Propor aplicagdo de multas, sangbes e
C1843 Propor Sancdes outras penalidades, aos fornecedores ESPECIFICAS

inadimplentes.

Elaborar e propor texto de norma legal,
C1844 Propor Texto de Norma Legal atendendo aos preceitos das Boas ESPECIFICAS
Praticas Regulatérias.
Propor acdes objetivas, para o fomento
do desenvolvimento da Agricultura e

C1845 Proposicdo de Acdes o o . ESPECIFICAS
Pecuéria de Precisdo, por meio de
participacdo em reunies e eventos.
Propor e subsidiar acdes e decisdes,
C1846 Proposicéo de Agggs e DecisGes - aos niveis hleraqu|cos superiores, nas ESPECIFICAS
Defesa Agropecuéria questdes associadas a defesa
agropecudria.
Propor e subsidiar acdes e decisdes,
c1847 Proposicéo de Agdes e Decisdes -  aos niveis hierarquicos superiores, nas ESPECIFICAS

Inspecéo de Produtos Animais guestdes associadas a inspecao de
produtos animais.
Elaborar e propor, texto de normas e
padrdes de producéo, e
C1848 Proposicdo de Normas e Padrbes  comercializacdo, de sementes e mudas, ESPECIFICAS
atendendo aos preceitos das boas
praticas regulatérias.
Elaborar propostas ou projetos, de
acordo com a estratégia da SDA.

Avaliar e propor novos tratamentos
Proposicdo de Novos fitossanitarios, com fins quarentenarios,
Tratamentos Fitossanitarios de acordo com justificativa de demanda
e fundamentacao em pesquisa cientifica.
Propor quarentena agropecuaria, nas
formas definidas da legislacéo vigente.

Elaborar proposta de atos normativos,
Proposicdo Normativa da Area de  na area de insumos pecuarios,
Insumos Pecuarios observadas as boas praticas
regulatérias.
Elaborar proposta orgcamentéaria do
MAPA, de acordo com os limites
estabelecidos pelo Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestéo,
6rgéo central do Sistema de
Planejamento e Or¢camento, utilizando o
Sistema Integrado de Planejamento e
Orcamento (SIOP), anualmente.
Construir proposta orgcamentéria, para a
Proposta Programacéo de programacao de recursos a serem
Recursos aplicados no crédito rural, a cada ano

agricola.

C1849 Proposicdo de Novos Projetos ESPECIFICAS

C1850 ESPECIFICAS
C1851 Proposicdo de Quarentena ESPECIFICAS
C1852 ESPECIFICAS

C1853 Proposta Orcamentaria ESPECIFICAS

C1854 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C1855

C1856

C1857

C1858

C1859

C1860

C1861

C1862

C1863

C1864

C1865

Propostas de Politicas Publicas
Agropecuarias

Propostas de Politicas Publicas
Pecuérias

Propostas para Alteracdes de
Padrdes

Propostas para Normas e
Regulamentos

Prospectar Produtos
Agropecuarios

Protecéo Individual

Proteger Novas Cultivares

Protocolo

Protocolo e Registro
Protocolos e Acordos Bilaterais
Regionais e Multilaterais

Protocolos, Acordos Bilaterais
Regionais e Multilaterais
(Subsidios)

Propor politicas que garantam o
abastecimento de produtos
agropecudrios relacionados as areas de
sua competéncia, frente a conjuntura de
mercado.

Propor politicas que garantam o
abastecimento de produtos da pecuaria,
frente a conjuntura de mercado.
Promover, em articulacdo com as
cadeias produtivas, propostas de
alteracdes de padrbes e especificacdes
de produtos agropecuarios.

Propor, captar, organizar e enviar
sugestdes para as normas e
regulamentos, para as a¢oes de saude
animal.

Identificar produtos agropecuarios com
potencial para agregacao de valor no
Estado, por meio de levantamento de
dados e informac¢des de produtos que
necessitam de protecdo e agregacao de
valor.

Aplicar os métodos de protecdo
individual, nas diversas acdes técnicas
do servigco, com conhecimento das
normas de seguranca do trabalho
vigente.

Analisar os pedidos de protecéo de
cultivares, de acordo com as normas
legais e infralegais, nacionais e
internacionais, empregando
conhecimentos técnicos especificos,
dentro do prazo legalmente
estabelecido.

Administrar o recebimento, distribuicéo e
expedicdo de toda a documentacao
pertinente as atividades da SFA-SP,
com a utilizagédo dos Sistemas SIGED e
SEl.

Protocolar todo documento fiscal e
demais documentos recebidos no
SEOF, registrando na planilha de
controle especifico.

Analisar e acompanhar os protocolos e
acordos bilaterais, regionais ou
multilaterais, com outros paises, de
acordo com as diretrizes internacionais.
Apresentar subsidios, analisar e
acompanhar os protocolos, acordos
internacionais relacionados a protecéo

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

6 oveERrRNO FEDE

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

de plantas, de acordo com normas
nacionais e internacionais vigentes.

Providenciar legalizacdes de bens
iméveis e registros contabeis
C1866 Providenciar (Bens Iméveis) relacionados com os bens iméveis ESPECIFICAS
localizados em Brasilia-DF e de posse
do MAPA SEDE
Providenciar o remanejamento,
c1867 Providenciar (Bens Moveis) recolhimento, redistribui¢do, mudanca ESPECIFICAS
de bens moveis.
Providenciar Assinatura dos Providenqiar' assinatura dos termos )
C1868 contratuais, junto ao ordenador de ESPECIFICAS
Termos
despesas e contratada.
Providenciar Incluses e Providenciar, as inclusc”?es e exclusdes )
C1869 ~ dos bens méveis em sistema de ESPECIFICAS
Exclusdes
controle.
Providenciar medidas para saneamento
dos estoques e reposicéo de estoque.

Providenciar publicacéo de avisos de
licitacOes e de outros eventos previstos
em lei no COMPRASNET e Diario
Oficial.
Garantir a mao-de-obra necesséria para
a execucdao das atividades de apoio
operacional e administrativo no ambito
do 6rgéo.
Editar as diretrizes de DHE no editor de
textos word, de acordo com a
formatacao exigida pela Imprensa
Nacional
Publicacio das Informacdes de Publicar as informac&es de riscos por
Riscos meio da imprensa oficial.
Identificar e publicar informacg6es, acdes
e resultados do cooperativismo e do
C1875 Publicacdo de Informacdes associativismo rural de interesse da ESPECIFICAS
sociedade em geral nos diferentes
meios de comunicacao.
Publicar os resultados das avaliagGes de
desempenho funcional, de acordo com ESPECIFICAS
as metas publicadas pela CGPLAN.
Elaborar publicacdo sobre o intercdmbio
comercial do agronegécio brasileiro com
seus 30 principais mercados de destino,
anualmente, mediante utilizacao de
ferramentas como Excel avancado,
computagao grafica e conhecimentos de
economia e estatistica.

C1870 Providenciar Medidas ESPECIFICAS

Cc1871 Providenciar Publicacdes ESPECIFICAS

C1872 Provimento da Mao-de-Obra ESPECIFICAS

C1873 Pubicar as Diretrizes de DHE ESPECIFICAS

C1874 ESPECIFICAS

Publicacdo de Resultados da

cl Progresséo Funcional

Cc1877 Publicacdes ESPECIFICAS

Publicar resoluctes, atas de reunides e
C1878 Publicacdes da CER/PROAGRO demais documentos de interesse da ESPECIFICAS
CER/PROAGRO, na imprensa oficial.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Publicar Atos administrativos e

normativos em meios especificos
Publicacdes de Atos (Boletim de Pessoal e Diario Oficial da
Administrativos e Normativos Unido) conforme legislacéo e

periodicidade definida por cada meio.

C1879 ESPECIFICAS

Analisar e preparar as informagdes
necessarias para publicacdo no Diario
Oficial da Unido, na formatacédo
requerida pela Imprensa Nacional.
Publicar os diferentes tipos de
documentos em diferentes meios de
comunicacéo de acordo com a
legislagéo vigente sem erros
gramaticais, utilizando os sistemas
informatizados.

Disponibilizar as informag8es de riscos
ao publico em geral, de forma prética e
C1882 Publicidade Externa transparente, em sistemas, planilhas, ESPECIFICAS
documentos ou ferramentas de
"business inteligence".

Controlar e apresentar resultados de
forma objetiva e sistematica no Relatério
Anual de Gestéo, dando clareza da
importancia e qualificando os custos
diante do impacto dos resultados.

C1880 Publicar Atos Exigidos por Lei ESPECIFICAS

C1881 Publicar Documentos ESPECIFICAS

C1883 Qualificacéo de Custos ESPECIFICAS

Programa, planejar e realizar
quarentena de animais em ambiente
oficialmente controlado, realizando
exames clinicos e post-morten e coleta
de amostras para exames laboratoriais e
emitindo os documentos pertinentes.
Elaborar subsidios a politica de
C1885 Quarentena Vegetal quarentena vegetal, conforme legislacéo ESPECIFICAS
vigente.
Promover, programar, orientar e
C1886 Rastreabilidade Animal controlar a execucéo das atividades de ESPECIFICAS
rastreabilidade animal.
Avaliar e propor a alteracdo da
lotac&o/localizacdo de servidores,
visando a melhoria da utilizac&o dos
recursos humanos disponiveis,
considerando as demandas da defesa
agropecuaria e as habilidades pessoais.
Emitir empenhos para pagamentos, por

C1884 Quarentena Animal ESPECIFICAS

Readequacéo de
C1887 Lotacéo/Localizacdo de
Servidores

ESPECIFICAS

Realizacé@o de Execucéo

C1888 - . : meio do sistema SIAFI/SEI, de acordo ESPECIFICAS
Orgamentaria e Financeira
com a demanda.
Realizar licitacé@o presencial, conforme a
Realizacdo de Licitacao legislacdo, com transparéncia e :
C1889 Presencial imparcialidade. ESPECIFICAS
%%‘ AGRO PaA=cC. Acmcut.ruhgz,lfeiﬂgntu)ﬁ \
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Planejar e executar oficinas de trabalho

para o desenvolvimento de produtos e ESPECIFICAS
de propostas da equipe da SDA.

Conferir aptiddo dos fornecedores, por

meio de certidBes negativas, e efetuar

pagamentos e retencgdes tributarias das

C1891 Realizac@o de Pagamentos notas fiscais de materiais e servigos, das ESPECIFICAS
diarias e passagens de servidores e dos

processos de suprimento de fundo.

Realizacéo de Oficinas de

C1830 Trabalho

Realizar pregao eletrénico no Portal de
Compras Governamentais, conforme a

C1892 Realizacéo de Pregéo Eletrdnico legislacéo, com transparéncia e ESPECIFICAS
imparcialidade.

Fazer registros, cumprindo as
determinacdes estabelecidas na SGQ-

C1893 Realizacé@o de Registros LANAGRO, e em conformidade com a ESPECIFICAS
Norma/ISO/IEC 17025-2005.

Realizar sindicancia e processo
administrativo disciplinar, para apuragéo
de irregularidade, aplicando as

C1894 Realizac¢éo de Sindicancia penalidades previstas na legislacio ESPECIFICAS
pertinente, com imparcialidade.
Monitorar todas as atividades e servicos

C1895 Realizac&o do Evento contratados que compgem o evento, ESPECIFICAS

flexibilizando as alteragdes/solicitacdes
no decorrer dele.
Realizar acdes de auditoria as pessoas
fisicas e juridicas sujeitas a este
procedimento, em atendimento as
C1896 Realizar A¢des de Auditoria demandas emanadas dos servicos ESPECIFICAS
técnicos competentes, verificando o
atendimento das normas pertinentes ao
assunto.
Realizar Andlise da Realiza[ a anélise da documeqtag_éo em )
C1897 ~ consonancia com as normas técnicas ESPECIFICAS
Documentagao X
aplicadas ao caso.
Executar as atividades de inspecéo,
fiscalizacéo e superviséo técnica dos
Realizar Atividades de Inspecéao, produtos de origem vegetal e dos
C1898 Fiscalizagcdo e Supervisao dos estabelecimentos a eles relacionados, ESPECIFICAS
Produtos de Origem Vegetal em conformidade com a programagé&o
do SIPOV e com a legislacao especifica.

Produzir dados e informacdes Uteis,
utilizando o método cientifico.
Executar empenhos, liquidacées de
despesas, pagamentos e demais atos ESPECIFICAS
afins, de acordo com a legislacao

C1899 Realizar Estudos ESPECIFICAS
Realizar Execu¢cdo Orcamentaria

C1900 . .
e Financeira
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

aplicavel, utilizando os sistemas SIAFI,
SIASG e SCDP.

Praticar/desempenhar a fiscalizacdo ou

auditoria de acordo com o Cddigo de ESPECIFICAS
Conduta estabelecido.

Realizar levantamento fitossanitario de
deteccédo na propriedade, no transito e
no porto agropecudrio e delimitagdo de
Realizar Levantamento pragas quarentendrias no calendario
Fitossanitario agricola, baseado na NIMP/n°6 (Norma
Internacional de Medidas
Fitossanitarias).

Realizar Fiscalizacdo de Acordo

c1901 com o Cdédigo de Conduta.

C1902 ESPECIFICAS

Realizar levantamentos periédicos e
C1903 Realizar Levantamentos identificar necessidades de mobiliario, ESPECIFICAS
maquinas e equipamentos.
Realizar pesquisas de precos,
C1904 Realizar Pesquisas de Precos elaborando mapas comparativos, para ESPECIFICAS
auxiliar o processo de licitacéo.
Realizar a relatoria de processos
administrativos em atendimento a
C1905 Realizar Relatoria de Processos demanda emanada pelas coordenacgdes ESPECIFICAS
dos servicos técnicos, obedecendo a
legislacéo relacionada.
Realizar Reunides com os Rea[izar reuniées de parametrizacdo de )
C1906 servigo e treinamentos em ESPECIFICAS
Colaboradores Internos . o
procedimentos especificos.
Realizar vigilancia ativa e passiva de
doencas dos animais, em conjunto ou
separadamente com as instancias
intermediarias e locais do SUASA, ESPECIFICAS
visando a precurséo, controle,
erradicacdo de doencgas dos animais e
preservacéo da saude publica.
Receber e guardar os documentos de
C1908 Receber a Garantia Contratual garantia, fornecidos pelos contratados ESPECIFICAS
em cofre na Divisdo de Contratos.
Receber, conferir, classificar e registrar

Realizar Vigilancia Ativa e

C1907 Passiva de Doencas

Receber os Pedidos e Aquisi¢Bes

C1909 - os pedidos de aquisicBes de materiais e ESPECIFICAS
de Materiais e Bens ~ .
bens e prestacbes de servigos.
Receber processos, observando a
C1910 Receber os Processos no Setor COTTEIELENBEEED Mo PIEtoselo ek ESPECIFICAS

numeragao e assunto do processo.

Receber, identificar, avaliar, registrar e
encaminhar amostras oriundas de

C1911 Recebimento de Amostras diferentes servigos de fiscalizacéo, ESPECIFICAS
seguindo o SGQ.
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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Avaliar as condi¢cdes da amostra no ato
Recebimento de Amostras do recebimento, por meio de consulta ao

(Condicdes) Manual de Coleta de Amostras. ESEECIFICAS

C1912

Analisar a Nota Fiscal referente ao
recebimento dos materiais, verificando
as conformidades e inconformidades da
compra solicitada (pregéo, cotacéo) e da
C1913 Recebimento dos Materiais entrega do material, utilizando planilhas ESPECIFICAS
de Excel e SEI (Sistema Eletrénico de
Informacdes), a fim de subsidiar as
atividades do laborat6rio.

Recomendar a suspenséao da

transferéncia de recursos financeiros
Recomendar Transferéncia de para érg?‘os e entidades conveniadog, o

C1914 bem assim aos executores de parcerias, ESPECIFICAS

Recursos .

tendo em vista os resultados das

auditorias técnico-fiscais, administrativas

e financeiras realizadas.

Distinguir pragas recém introduzidas

C1915 Reconhecimento de Novas daquelas que ja es_tao %stabelemdas, de ESPECIFICAS
Pragas acordo com as legislactes

fitossanitarias.
Programar e distribuir o recurso

C1916 Recurso Pl OPERASFAS or¢camentério do Pl OPERASFAS ESPECIFICAS
mensalmente.

C1917 Recurso Pl VIGIAGRO Administrar recurso Pl VIGIAGRO ESPECIFICAS
mensalmente.

Descentralizar os recursos financeiros
C1918 Recursos Financeiros ?ecegsartos as qtlwdades e , . ESPECIFICAS
iscalizacao realizadas pelas SFA's, até
o dia 10 de cada més.
Redigir oficios, memorandos, despachos
com base nos padrdes estabelecidos
(modelos) pela CGGAB, conforme
urgéncia da demanda.
Elaborar/formatar documentos,
C1920 Redacéo de Expediente conforme cada caso, de acordo com as ESPECIFICAS
normas de redacéo oficial.
Redigir Pareceres e Notas Técnicas
observando as normas vigentes. ESPECIFICAS

C1919 Redac¢do de Documentos ESPECIFICAS

Redacéo Oficial - Pareceres e

C1921 Notas Técnicas

Gerenciar rede de computadores e 0s
servidores de arquivos e impressao.

Compilar e fornecer informacdes,
tempestivamente, relativas ao
andamento dos procedimentos
C1923 Rede de Interlocucdo disciplinares, colhidas junto a rede de ESPECIFICAS
interlocugéo da Corregedoria das
diversas Unidades do MAPA, para
subsidiar a tomada de decisdes.

C1922 Rede de Computadores ESPECIFICAS
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Responder e acompanhar comentarios,
publicacdes, mensagens e contatos em
redes sociais, por meio de perfil
especifico do 6rgdo, buscando em
tempo habil a satisfacao e
esclarecimento do publico atendido.
Pesquisar literatura cientifica pertinente,
redigir e discutir artigos cientificos
C1925 Redigir Artigos Cientificos referentes aos métodos desenvolvidos ESPECIFICAS
no laboratdrio.

C1924 Redes Sociais ESPECIFICAS

Preparar atos regulamentares,
vinculados a politica de crédito rural,

C1926 Redigir Minutas de Normas . ~ . ~ ESPECIFICAS
seguindo o padréo de deliberacéo do
Conselho Monetario Nacional.
Redigir, controlar e analisar os
Redigir, Controlar e Analisar diferentes tipos de documentos do )
C1927 ’ Sistema de Gestéo da Qualidade, ESPECIFICAS

Documentos atendendo aos critérios da ISSO 17.025

com clareza e objetividade.

Manter registro de operadores
aeroagricolas e de empresas que, sob
qualquer forma, incluam a exploracao de

Aviacéo
C1928 REFJIET @ WEEr @ Caqastro Agricola entre seus objetivos, ou a ESPECIFICAS
dos Operadores Aeroagricolas . P
realize em consonancia
com os interesses da sua exploracéo
agropecudria, conforme a legislagéo
pertinente.
Verificar conformidade documental para
Registrar Estabelecimento e 0 registro de estabelecimento e produtos ‘
€1929 Produtos e técnica nas areas técnicas ESPECIFICAS
(agrotoxicos, fertilizantes e sementes).
Realizar registro de estabelecimentos e
Registrar Estabelecimentos e FEEINIES G Ea i L Eoli &
C1930 g legislacéo especifica e sistemas do ESPECIFICAS
Produtos
MAPA.
Proceder ao registro de estabelecimento
C1931 Registrar Estab(_alfaumentog e ou dg produto ap6s o_cumprlmento dos ESPECIFICAS
Produtos (Requisitos Legais) requisitos legais previstos nas normas e
regulamentos pertinentes.
Registrar Estabelecimentos e IiZ?iIZS;I:JOeiitgt%erilggzthé.cl)issee Rleeilics )
C1932 Produtos (Vistoria e Analise . ESPECIFICAS
documental necessaria, conforme
Documental) X .
legislacéo vigente.
Registrar Produtos de Origem 0 0L e etonados ,
C1933 Vegetal e Estabelecimentos no ESPECIFICAS

no MAPA, com base na legislacio

MAPA especifica e de acordo com a demanda.
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MINISTERIO DA
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C1934

C1935

C1936

C1937

C1938

C1939

C1940

C1941

C1942

C1943

C1944

S o pa=c. [

Registro de Acidentes

Registro de Cultivar

Registro de Empresas ou
Produtores que se Utilizam de
Aviacao Agricola

Registro de Estabelecimento

Registro de Estabelecimento e
Produtos

Registro de Estabelecimento
Junto ao Servigo de Inspecgéo
Federal (SIF)

Registro de Estabelecimento na
Area Alimentacdo Animal

Registro de Estabelecimento na
Area Produtos Veterinarios

Registro de Estabelecimentos e
Produtos

Registro de Estabelecimentos e
Produtos

Registro de Estabelecimentos e
Produtos na Area de Insumos
Pecuarios

Registrar e comunicar aos 6rgaos
competentes, de acordo com
procedimentos operacionais padréo,
estabelecidos pelas normas internas.

Inserir, excluir e/ou atualizar dados e
informacdes sobre cultivares no sistema
Proton.

Analisar as solicitacdes de registro no
MAPA de empresa ou produtores que
utilizaréo a aviacao agricola nas suas
atividades no estado, seguindo os
critérios legais e da forma mais célere
possivel, emitindo ou ndo o registro.

Analisar, avaliar e conceder o registro de
estabelecimentos produtores e
manipuladores de produtos de origem
vegetal, com base nos atos normativos
vigentes.

Registrar no SIPEAGRO os
estabelecimentos manipuladores de
vinhos, derivados da uva e do vinho e
bebidas em geral, bem como de seus
produtos, e empresas credenciadas no
MAPA para prestacao de servicos.
Analisar processos de solicitacdo de
registro de estabelecimentos de
produtos de origem animal junto ao SIF.

Emitir parecer para Renovacao e
Registro de Estabelecimentos
fabricantes de Alimentos para Animais,
de acordo com a legislagédo vigente.
Emitir parecer para Renovagéo e
Registro de Estabelecimentos
fabricantes, importadores,
manipuladores, armazenadores e
predadores de servico de Produtos
Veterinarios, conforme legislacéo
vigente.

Estabelecer diretrizes para analise e
concessao de registros de
estabelecimentos e produtos de origem
vegetal.

Realizar registro de estabelecimentos e
produtos, em conformidade com a
legislacéo especifica e sistemas do
MAPA.

Realizar e orientar o registro de
estabelecimentos e produtos na area de
insumos pecuarios, por meio do

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO
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ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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ESPECIFICAS

ESPECIFICAS
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MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

SIPSAGRO, no prazo regulamentar e a
legislacédo vigente.

Realizar vistoria e emitir parecer para
registros de estabelecimentos na area
de Material Genético, de acordo coma
legislacédo vigente.

Registrar estabelecimentos e produtos,
conforme legislacdo em vigor de acordo
com a demanda dentro do prazo minimo ESPECIFICAS
estipulado para cada area.

Registro de Estabelecimentos
C1945 Industriais na Area de Material
Genético

ESPECIFICAS

Registro de Insumos Pecuarios -

CINE Estabelecimentos e Produtos

Analisar as solicita¢des de registro,
conforme os procedimentos
estabelecidos, seguindo os critérios
legais e da forma mais célere possivel,
fornecendo ou n&o o registro.

C1947 Registro de Leiloeiras de Animais ESPECIFICAS

Classificar, catalogar e codificar os
materiais
Identificar no sistema de compras,
C1949 Registro de precos produtos e cotagles de interesse da ESPECIFICAS
instituicao
Emisséo de parecer para Renovacao e
Registro de Produto na Area Registro de produtos destinados a
Alimentagdo Animal Alimentacdo Animal, de acordo com a
legislagéo vigente.
Analisar processos de solicitacédo de

C1951 iﬁiﬂsélro de Produtos de Origem  yeqistro de produtos de origem animal ESPECIFICAS

C1948 Registro de Materiais ESPECIFICAS

C1950 ESPECIFICAS

Manter e disponibilizar registros
Registro Estatistico das estatisticos das informacdes relativas a
Atividades Aeroagricolas utilizac@o da Aviacao Agricola, conforme
a legislacéo pertinente.
Realizar o registro visual de eventos,
reunides,coletivas a imprensa,
audiéncias no gabinete do Ministro, com
0 uso de equipamentos especializados a
este fim, visando a obtencéo de material
para divulgacao.
Orientar, fiscalizar e auditar, "in loco" e
via documental, as atividades
relacionadas ao registro genealégico,
incluindo provas zootécnicas e
avaliacGes genéticas.

C1952 ESPECIFICAS

C1953 Registro Fotogréafico ESPECIFICAS

C1954 Registro Genealdgico ESPECIFICAS

Orientar e auditar as atividades dos
Servicos de Registro Genealdgico das
Associacdes de Criadores de Animais
Domeésticos de acordo com as normas
técnicas e legais vigentes.

Registro Genealogico -
C1955 Associacdes de Criadores de
Animais Domésticos

ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C1956

C1957

C1958

C1959

C1960

C1961

C1962

C1963

C1964

C1965

C1966

C1967

Registro Geral da Pesca -
Aquicultor

Registro Geral da Pesca -
Agquicultor (Andlise de
Documentacéo)

Registro Geral da Pesca -
Aquicultor (Orientagao)

Registro Geral da Pesca -
Aquicultor (Parecer Técnico)

Registro Geral da Pesca -
Aquicultor (Sistema SisRGP)

Registro Geral da Pesca -
Armador de Pesca (Anélise de
Documentos)

Registro Geral da Pesca -
Armador de Pesca (Emissao de
Certificado)

Registro Geral da Pesca -
Armador de Pesca (Orientacdo)

Registro Geral da Pesca -
Armador de Pesca (Sistema
SisRGP)

Registro Geral da Pesca -
Embarcacéo (Analise de
Documentos)

Registro Geral da Pesca -
Embarcacédo (Emissdo de
Certificado)

Registro Geral da Pesca -
Embarcacéo (Orientacéao)

Emitir o Registro e a Licenca de
Aquicultor via SisSRGP

Analisar a documentagao apresentada
de acordo com a legislagdo vigente
referente a regulamentacéo do Registro
Geral da Pesca categoria Aquicultor.

Orientar os interessados sobre
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacao da atividade de
aquicultura.

Emitir Parecer Técnico para emisséo da
Licenca de Aquicultor conforme modelo
oficial

Operar e inserir dados no sistema
SisRGP referente ao registro e licenca
de aquicultor.

Analisar a documentacéo apresentada,
de acordo com a legislagdo vigente
referente a regulamentacédo do Registro
Geral da Pesca categoria Armador de
Pesca.

Emitir Certificado de Armador de Pesca
Via SisRGP

Orientar os interessados sobre
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacao de armadores de pesca

Operar e inserir dados no sistema
SisRGP referente ao registro de
armador de Pesca

Analisar a documentagéo apresentada,
de acordo com a legislagdo vigente
referente a regulamentacgdo do Registro
Geral da Pesca categoria Embarcacéo

Emitir Certificado de Embarcacéo via
SisRGP e quando for o caso, via modelo
oficial pelo Word

Orientar os interessados sobre
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacéo de embarcacdes

MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO
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MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C1968

C1969

C1970

C1971

C1972

C1973

C1974

C1975

C1976

C1977

C1978

Registro Geral da Pesca -
Embarcacéo (Sistema SisRGP)

Registro Geral da Pesca -
Empresa que Comercializa
Animais Aquaticos Vivos (Analise
de Documentos)

Registro Geral da Pesca -
Empresa que Comercializa
Animais Aquaticos Vivos
(Emisséo de Certificado)

Registro Geral da Pesca -
Empresa que Comercializa
Animais Aquaticos Vivos
(Orientacéo)

Registro Geral da Pesca -
IndUstria Pesqueira (Andlise de
Documentos)

Registro Geral da Pesca -
IndUstria Pesqueira (Emisséo de
Certificado)

Registro Geral da Pesca -
IndUstria Pesqueira (Orientacao)

Registro Geral da Pesca -
IndUstria Pesqueira (Sistema
SisRGP)

Registro Geral da Pesca -
Organizador e Torneio de Pesca
Amadora

Registro Geral da Pesca -
Organizador e Torneio de Pesca
Amadora (Orientacdo)

Registro Geral da Pesca -
Pescador Amador

S o pa=c. [

Operar e inserir dados no sistema
SisRGP referente ao registro de
embarcacao

Analisar a documentacéo apresentada,
de acordo com a legislagdo vigente
referente a regulamentacéo do Registro
Geral da Pesca categoria Empresa que
Comercializa Animais Aquaticos Vivos.
Emitir Certificado de Empresa que
Comercializa Animais Aquaticos Vivos
via modelo oficial do Word

Orientar os interessados sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacdo de empresas que
comercializam animais aquaticos vivos

Analisar a documentacéo apresentada,
de acordo com a legislagdo vigente
referente a regulamentacao do Registro
Geral da Pesca categoria Industria
Pesqueira

Emitir certificado de Indastria Pesqueira
via SisRGP

Orientar os interessados sobre
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacao de inddstria pesqueira

Operar e inserir dados no sistema
SisRGP referente ao registro de
indUstria pesqueira

Organizar, montar e despachar
processos referentes a cadastro de
organizador e autorizacdo de torneio de
pesca para analise no departamento
responsavel em Brasilia

Orientar os interessados sobre
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacé@o de organizador de
competicdo de pesca amadora e
competicdo de pesca amadora

Orientar os interessados sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes
a regularizacao da atividade de pesca
amadora

MINISTERIO DA
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Inserir e/ou atualizar dados no sistema

Registro Geral da Pesca - referente a manutencao do processo de :
C1979 Pescador Profissional pescador de pesca. ESPECIFICAS
Analisar a documentacéo apresentada,
. de acordo com a legislacéo vigente
Registro Geral da Pesca - R ~ .
o . referente a regulamentacdo do Registro :
C1980 giiﬁﬁdggtsgﬂsmonal (Andlise de Geral da Pesca categoria Pescador ESPECIFICAS
Profissional
Orientar os interessados sobre 0s
Registro Geral da Pesca - procedimentos e legislacdes pertinentes
C1981 Pescador Profissional a regularizagéo da atividade de pesca ESPECIFICAS
(Orientacéo) profissional
. Operar e inserir dados no sistema
Registro Geral da Pesca - : :
C1982 Pescador Profissional (Sistema SERER rEfer?”t? a0 registro de ESPECIFICAS
. pescador profissional
SisRPG)
Manter atualizados os dados e
C1983 Registros Funcionais informagoes pessoais e funcionais dos ESPECIFICAS

servidores no sistema SIAPE.

Definir as regras do Programa de
C1984 Regras do Programa Subvencéo, com clareza e objetividade, ESPECIFICAS
baseando-se em estudos técnicos.
Identificar, ordenar, propor e coordenar
a elaboracéo e a publicacdo de atos
normativos regulamentares dos
procedimentos de fiscalizagédo de
estabelecimentos e de produtores de
origem vegetal.
Participar de reunides em camaras
setoriais, grupos de trabalhos e comités
de gestdo a fim de discutir a cerca da ESPECIFICAS
regulamentacdo da pesca e aquicultura.

Regulamentacé&o da Fiscalizagéo
C1985 de Estabelecimentos e Produtos
de Origem Vegetal

ESPECIFICAS

Regulamentacéo da Pesca e

Gl Aquicultura

Propor normas e regulamentos para a
fiscalizacdo de embarcacdes,
mecanizagao agricola e das atividades
aeroagricolas.

Analisar em conjunto com outras
instituicbes afins, tanto municipal como
estadual, e dos Org&os dos paises nos
quais o VIGIAGRO fazem fronteira.
Divulgar e informar acdes realizadas na
area finalistica e apoio administrativo
para imprensa local, em conformidade
coma as orientacdes da Assessoria de
Comunicacdo e Eventos - ACE do
Gabinete da Ministra.

Regulamentar a Fiscalizagéo de
C1987 Embarcacdes, Mecanizagéo e
Aviacao Agricola

ESPECIFICAS

C1988 Relacionamento ESPECIFICAS

C1989 Relacionamento com a Imprensa ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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Estabelecer canais de comunicacao
C1990 Relacionamento com os Usuarios  rapidos e eficientes com os usuarios do ESPECIFICAS
sistema.
Construir e estabelecer canais de
comunicagao com os demais 6rgaos
anuentes, de acordo com a demanda,
de forma rapida e objetiva.
Estabelecer canais de comunicacao com
C1992 Relacionamento Interinstitucional  todos os entes publicos ou privados ESPECIFICAS
envolvidos em comércio exterior.
Relacionar os bens patrimoniais moveis
e efetuar classificacédo
Relatar processos de autuacao fiscal
Relatar Processos de Autuacéo com imparcialidade e observando a Lei
Fiscal do direito administrativo. (Lei n®
9.784/1999)
Relatar os resultados e posicionamentos
das reunides para inser¢do nos dossiés
de informacéo, em documento formal,
de forma breve e objetiva.
Elaborar relatério de instrucdo de
processo de fiscalizacdo obedecendo a
Relatoria de Instrucéo de legislacdo de Sementes e Mudas e as
Processo normas do regular processo
administrativo para subsidiar o
julgamento da autoridade competente.
Elaborar parecer relatando os processos
Relatoria de Processo administrativos na area de insumos
C1997 Administrativo na Area de pecuarios, para o julgamento em ESPECIFICAS
Insumos Pecuarios Primeira ou Segunda instancia,
observada a legislacéo vigente.

Relatoria de Processo de Auto de Relatar processo de auto de infracao, )
C1998 conforme diretrizes circulares nao ESPECIFICAS

Infrac&@o S
oficiais.
Elaborar relatério de instrucdo de
processo de fiscalizacdo obedecendo a
Relatoria de Processo de Legislacéo de Fertilizantes e as Normas
Fiscalizagéo do Regular Processo Administrativo para
subsidiar o julgamento da autoridade
competente.
Elaborar relatdrio de instrucéo de
processo de fiscalizacdo, obedecendo a
Legislacdo de Agrotoxicos e as Normas
do Regular Processo Administrativo para
subsidiar o julgamento da autoridade
competente.
Relatoria de Processos Elaborgr relatc')r.ios de instrugdo como )
C2001 = subsidios para julgamentos de autos de ESPECIFICAS
(Instrugéo) ; ~ P
infracdo em 12 e 22 instancias.
Instaurar e julgar processos
C2002 Rela?o_ria d(_a Processos adminis}rativqs fisc:ais refere_ntes a ESPECIFICAS
Administrativos apuracéo de infracfes aos dispositivos
legais.

C1991 Relacionamento Institucional ESPECIFICAS

C1993 Relacionar os Bens ESPECIFICAS

C1994 ESPECIFICAS

C1995 Relato de Reuni&o ESPECIFICAS

C1996 ESPECIFICAS

C1999 ESPECIFICAS

C2000 Relatoria de Processos ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
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L Elaborar e apresentar anualmente .
C2003 Relatério Anual da DAD/SAD Relatério de Gestio da DAD/SAD. ESPECIFICAS

Elaborar e apresentar anualmente
C2004 Relatério Anual da DDA relatério anual da DDA de acordo com a ESPECIFICAS
demanda da SDA.
Elaborar relatério anual das atividades
exercidas com vistas a subsidiar a
elaboracao do relatério de gestédo anual
da Superintendéncia Federal.
Elaborar relatério para
Relatério de Acompanhamento da acompanhamento da descentralizagao
Descentralizagédo Financeira financeira, diariamente, utilizando
planilhas em Excel.
Auxiliar a Divisdo de Apoio
Administrativo da Superintendéncia
Federal de Agricultura no Estado na
elaboracao do relatdrio anual de gestao,
com dados extraidos do sistema
Tesouro Gerencial.
Elaborar relatérios de atividades fiscais
C2008 Relatorio de Atividades Fiscais de acordo com modelo proprio da ESPECIFICAS
instituicdo, no prazo estabelecido.
Elaborar relatério de auditoria baseado
na legislacdo pertinente com parecer

C2005 Relatério Anual de Atividades ESPECIFICAS

C2006 ESPECIFICAS

C2007 Relatoério de Anual de Gestédo ESPECIFICAS

C2009 Relatorio de Auditoria . . ; ESPECIFICAS
conclusivo a respeito do sistema
auditado.
Realizar Auditoria de adesé&o de
Relatério de Auditoria de Adesdo  municipios ou consércio de municipios
C2010 de Municipios ou Consorcio de ao SISBI/SUASA sempre que ESPECIFICAS
Municipios ao SISBI/SUASA demandado, conforme Instrugéo
Normativa n° 36/2011.
Relatério de Auditoria e Elabo_rar relatdrio de auditoria e )
C2011 ) o fiscalizagc&o, de acordo com o modelo- ESPECIFICAS
Fiscalizagéo L S
préprio da instituicdo.
Produzir relatério em primeira instancia,
C2012 Relatério de Auto de Infracdo G PERHD 0E AEIEGED 0 AIID OfF TG ESPECIFICAS

aplicado ao estabelecimento detentor de
SIF, observando-se a legislacdo vigente.
Elaborar relatério de fiscalizacdo de
C2013 Relatério de Fiscalizagéo acordo com o modelo-préprio da ESPECIFICAS
instituicdo, atendendo o regulamento.
Elaborar relatério de gestao, de acordo
com as orientaces da CGU e TCU.

Elaborar relatorio de atividades
desempenhadas e subsidiar a
preparacao do relatério de gestéo da
SFA (Superintendéncia Federal da
Agricultura).

C2014 Relatério de Gestéo ESPECIFICAS

C2015 Relatorio de Gestdo - SFA ESPECIFICAS

Elaborar modelo de relatério de gestéao )
C2016 Relatorio de Gestéo Anual anual, de acordo com as instru¢des do ESPECIFICAS
TCU e CGU.
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MINISTERIO DA
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Elaborar relatério de gestédo do Funcafé
C2017 Relatério de Gestéao do Funcafé para prestacao de contas dos valores ESPECIFICAS

executados no exercicio, anualmente.

Elaborar relatérios sobre a situagéo

nacional dos recursos genéticos para
C2018 Relatorio de Recursos Genéticos  agropecuaria e da biodiversidade, de ESPECIFICAS

acordo com modelos especificos dos

organismos demandantes.

Elaborar relatério a partir do diagnostico
C2019 Relatério do Diagndstico dos ciclos de avaliacdo de desempenho ESPECIFICAS

institucional e individual, anualmente.

Elaborar relatério estatistico contendo

descricdes e andlises dos dados

gerados, além de analise sobre a

implementacéo e os desdobramentos
C2020 Relatério Estatistico das politicas publicas da Secretaria ESPECIFICAS
utilizando o software Word com
gualidade e de forma concisa e objetiva,
em portugués correto e bem
diagramado.
Preparar mensal e anualmente relatério
de atividades da Ouvidoria.
Elaborar relatério gerencial, de acordo
com a necessidade das areas em
relacdo a quantitativo de atendimento ESPECIFICAS
das demandas, utilizando o sistema
(SDM).
Elaborar Relatdrio Técnico conforme
procedimentos internos do Orgéo.

Gerar relatérios de acompanhamento de
despesas e receitas, utilizando o
Sistema Tesouro Gerencial e Excel,
diariamente.
Emitir laudos referentes aos resultados
analiticos, oriundos das amostras
Relatérios de Analises oficiais para interessados - fiscais do
Laboratoriais MAPA e/ou fiscais do OEDSV (Orgéo
Estadual de Defesa Sanitaria Vegetal).

C2021 Relatoério Gerencial da Ouvidoria ESPECIFICAS

Relatorio Gerencial por Area

C2022 PN
Técnica

C2023 Relatério Técnico ESPECIFICAS

C2024 Relatérios ESPECIFICAS

C2025 ESPECIFICAS

Alimentar planilhas eletrénicas ou
sistemas informatizados mensalmente, a
partir das atividades realizadas pelo
SSA/UTRA, objetivando atender
demanda interna do MAPA ou do
publico em geral.

Realizar Auditoria nos Servigos Técnicos
conforme manual técnico de auditoria
(CGU/Servigos Técnicos), bi-
anualmente.

Elaborar e alimentar planilhas e
relatorios financeiros, diariamente, para
controle administrativo.

C2026 Relatérios de Atividades ESPECIFICAS

C2027 Relatérios de Auditoria ESPECIFICAS

C2028 Relatérios de Controle ESPECIFICAS

/ — MINISTERIO DA
%4‘ aAcro PRPQA=C. @ AGRICULTURA, PECUARIA \

E ABASTECIMENTO <~ 2 +v 5=~ o



MAPA

DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA

AGRICULTURA, PECUARIA

E ABASTECIMENTO

C2029

C2030

C2031

C2032

C2033

C2034

C2035

C2036

C2037

C2038

C2039

S o pa=c. [

Relatérios de Custos

Relatorios de Instrugdo de
Processos Administrativos

Relatorios Estatisticos

Relatérios Gerenciais

Reposicdo e Balanceamento

Representacao

Representacéo do LANAGRO

Representacéo em Comisséo
Técnica e Grupos de Trabalho

Representacdo em Comissdes
Técnicas

Representacdo em Eventos

Representacao Institucional

Elaborar relatérios de custos de
producgédo por meio de planilhas e
graficos, com periodicidade mensal.
Elaborar o relatério conforme os
dispositivos legais do MAPA e da
administragdo publica, utilizando-se de
modelos préprios e da redacao oficial de
forma a instruir o processo
administrativo.

Produzir relatérios estatisticos do
Programa de Subvencéo,
periodicamente, usando o software
estatistico R e a ferramenta Qlickview.
Disponibilizar relatérios gerenciais para
subsidiar decis@es estratégicas.

Propor constantemente a realizacéo de
concursos publicos e de remogédo com o
objetivo de fortalecer a base da piramide
etaria da instituicdo, evitando assim a
descontinuidade dos macroprocessos
em andamento e/ou em implantacao,
bem como o rebalanceamento periédico
da forca de trabalho.

Participar como interlocutor presencial
do MAPA em outras instituicdes
nacionais e organismos internacionais
na area de saude animal, cumprindo
protocolos adequados de
comportamento, ética e posicionamento
técnico.

Representar o LANAGRO,
institucionalmente, em eventos afins, de
acordo com a expertise da instituicdo e
de acordo com o codigo de conduta
apropriada para cada evento.

Representar o MAPA em comissdes
técnicas e grupos de trabalho sobre
temas agropecuérios de interesse da
Unidade, a fim de responder demandas
(imediatas e encaminhamentos
posteriores) sobre sanidade vegetal.
Representar a SFA em comissdes
técnicas para responder demandas
(imediata ou encaminhamentos
posteriores) da area técnica de sanidade
vegetal.

Representar o MAPA em eventos,
palestras e congressos, cujo tema esteja
relacionado a gestéo e reducao de
riscos na atividade agropecuaria.

Propor assuntos de interesse do SNPC
e do MAPA, em reunides nacionais e

MINISTERIO DA
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C2040

C2041

C2042

C2043

C2044

C2045

C2046

C2047

C2048

C2049

C2050

C2051
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Representar o Orgéo em
Comissao Técnica e Grupos de
Trabalho

Representatividade do Setor

Requerimentos de Importacéo e
Exportacéo de Vegetais

Requisicdo de Material
Requisito para Registro de
Estabelecimento e Produtos

Requisitos para Importacao de
Insumos Pecuarios

Resolucdo CMN

Resolucdo de Emergéncia
Zoossanitaria

Resposta ao Publico

Resposta aos 6rgdos

Resultado da Pesquisa de
Satisfacdo

Reunidao com o Setor Privado

AGRICULTURA, PECUARIA

internacionais sobre Protecéo de
Cultivares.

Representar o MAPA em comissdes
técnicas e grupos de trabalho sobre
temas agropecuarios de interesse do
estado.

Indicar, dentro da competéncia da area
fim, representantes nas Audiéncias
Publicas, Encontros e Seminarios, nas
solicitages de comités e convocagao.
Analisar requerimentos de importagéo e
exportacdo de vegetais, relativos a
tratamento e certificacao fitossanitaria
consoante o0s requisitos fitossanitarios
estabelecidos em Andlise de Risco de
Pragas.

Identificar a necessidade de materiais de
consumo e equipamentos na instituicao,
considerando a relevancia das
solicitages na Unidade

Elaborar requisitos para registro de
estabelecimentos e produtos na rios,
observada a legislacéo vigente.
Elaborar requisitos a serem observados
na importacdo de insumos pecuarios,
observada a legislacéo vigente.
Preparar a documentacéo a ser
submetida ao Conselho Monetario
Nacional, a fim de propor nota para
publicacdo de resolucéo determinando
0s montantes a serem disponibilizados
para cada linha de financiamento.
Planejar o restabelecimento da area
afetada, aplicando regulamentos e
normas revisadas e adequadas.
Responder a dendncias / reclamacdes
recebidas por meio dos canais de
comunicacao disponiveis, esclarecendo
0 publico e/ou o denunciante quanto as
atividades do Ministério em solucionar
estas questdes.

Formular, por meio de oficio, resposta
aos diversos 6rgdos que solicitam
esclarecimentos acerca de processos e
regulamentacao referente a pesca e
aquicultura.

Apresentar os resultados da Pesquisa
de Satisfacdo, anualmente, no site do
MAPA.

Identificar demandas do setor privado, a
partir da realizacdo de reunides

MINISTERIO DA
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sistematicas com os setores de sua
competéncia.

Identificar demandas do setor privado, a
C2052 Reunibes com o Setor Privado partir da realizacdo de reunides ESPECIFICAS
sistematicas com o setor da pecuaria.
Participar de reunides técnicas relativas
a gestédo de riscos agropecuarios,

C2053 Reunibes Técnicas ; o ESPECIFICAS
garantindo o alcance dos objetivos do
Programa.
Revis&o de Correspondéncias Reyisar 0s t_rabalhos inerentes a _ )
C2054 Unidade, tais como correspondéncias ESPECIFICAS

Oficiais L X :

oficiais, a fim de evitar erros.
Revisar as matérias a serem enviadas

C2055 Revisdo de Matérias ao Diario Oficial e Boletim de Pessoal, ESPECIFICAS
conforme legislacéo vigente.
Participar de grupos de trabalho para
revisdo/elaboracédo de normas,

C2056 Reviséo/ Elaboracdo de Normas legislacdo e harmonizacéo de ESPECIFICAS
procedimentos.

Revisar e emitir parecer acerca da
Revisar e Emitir Parecer Acerca elaboracdo de normas tecnicas e .
C2057 d ~ propostas de leis e decretos de acordo ESPECIFICAS
e Elaboracédo de Normas o ~

com as boas préticas para a elaboragéo

de legislagéo.

Elaborar, atualizar e fiscalizar a

aplicacdo dos regulamentos que tratam
C2058 Rotas de Transito de Vegetais de rotas de transito de vegetais, por ESPECIFICAS
produto, estabelecidas segundo a
classificacéo de risco.
Avaliar Rotulagem de produtos
destinados a Alimentacdo Animal, de
acordo com a legislacéo vigente, no ESPECIFICAS
minimo durante as colheitas de
amostras.
Apontar as irregularidades no
fornecimento de materiais, conforme
Sancdes Administrativas aos critérios estabelecidos no Termo de
Fornecedores Referéncia, com agilidade e

objetividade.

Rotulagem de Produtos

€209 Destinados a Alimentacao Animal

C2060 ESPECIFICAS

Receber e encaminhar documentos
referentes as solicitagcdes de importagcéo

C2061 Sanidade Pesqueira (Importagdo) = de peixes e derivados que necessitem ESPECIFICAS
de analise de risco de importagéo.

Receber, analisar preliminarmente de

C2062 Sanidade P(’es_quelra acordo_ com check list oficial e . ESPECIFICAS
(Quarentenério) encaminhar documentos referentes a
solicitacdo de quarentenario.
. _ Coordenar e orientar as pesquisas de .
C2063 Satisfaco dos Clientes besq ESPECIFICAS

satisfacdo dos clientes, realizando
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célculos da pesquisa em planilhas de
Excel.

Receber e encaminhar os atestados
médicos dentro do prazo para o
Ministério da Saude para agendamento
de pericia oficial e homologacao dos
mesmos conforme manual do SIASS.

C2064 Saude do Servidor ESPECIFICAS

Planejar e organizar eventos de salde e
qualidade de vida para o servidor, de

C2065 Saude e Seguranga Ocupacional  acordo com a legisla¢éo vigente e ESPECIFICAS
necessidade da Unidade.

PN I Operar o Sistema de Concessédo de
C2066 SCDP - Subsidio a Emissaode  piE 00 Passagens (SCDP), a fim de ESPECIFICAS
Passagens S S

subsidiar a emisséo de passagens.
Operar o Sistema de Controle de
Veiculos (SCVA), corretamente,
alimentando dados de consumo de
combustivel, oficinas (gastos), guias de ESPECIFICAS
saidas e quilometragens percorridas,
objetivando o devido controle de
veiculos.
Prestar apoio administrativo e prover os

: . servicos de secretaria executiva a
C2068 SEEEIENIE [SEEivE (R CIER - Comisséo Especial de Recursos (CER) ESPECIFICAS
PROAGRO ) o

do Programa de Garantia da Atividade
Agropecuéria (PROAGRO).
Organizar e apoiar a CPOrg no
planejamento e execucédo de suas acgdes
com elaboracdo de documentos para
comunicacdo com os membros
governamentais e/ou externos,
calculando custos para realizacéo das
reunides, bem como formulacdo dos
planos de trabalho das a¢des, sendo
que h& no minimo reunides trimestrais.

SCVA - Sistema de Controle de

C2067 Veiculos Automotores

C2069 Secretariar e CPOrg ESPECIFICAS

Analisar os padrfes de seguranca
alimentar, segundo os fundamentos da
Andlise de Perigo e Pontos Criticos de
Controle (APPCC).

Organizar fluxo de informacdes,
C2071 Seguranga da Informagéo garantindo confidencialidade. ESPECIFICAS

C2070 Seguranca Alimentar ESPECIFICAS

Descrever critérios de seguranca e
biosseguranca especificos para areas

e P ESPECIFICAS
biolégica e quimica.

C2072 Seguranca e Biosseguranca

Aplicar normas de seguranca
laboratorial pertinentes as atividades

. ESPECIFICAS
realizadas.

C2073 Seguranca Laboratorial
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SEI - Consulta, Instrugéo e

ezt Encaminhamento

C2075 SEI - Rotinas Administrativas

C2076 Selecao
Selecdo de Representantes do

C2077 MAPA

C2078 Selegfcl,o_e Avaliacéo de
Estagiarios

C2079 Sementes

C2080 SerV|go§ dg Manutencgéo Predial e
Bens Moéveis

C2081 Servigos de Obras e
Infraestruturas

C2082 Servigos de Transporte

S o pa=c. [

Operar o Sistema Eletrdnico de
Informag6es (SEI) em suas ferramentas
de consulta, instrucéo e
encaminhamento de processos, com
eficiéncia e objetividade.
Operacionalizar o Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI), pertinente as rotinas
administrativas, mediante capacitacéo e
sempre que necessario

Selecionar servidores para compor
comissoes disciplinares ou de processo
de responsabilizacdo de empresas, de
acordo com o perfil demandado.
Selecionar, de acordo com o perfil
técnico exigido, representantes do
MAPA para participar de reunides
nacionais e internacionais sobre
Protecéo de Cultivares

Controlar a selecdo e avaliacao dos
estagiérios contratados pelo programa
de estagio supervisionado, mediante
contato com CIEE, observando os
critérios necessarios de admisséo e o
total de vagas disponiveis.

Realizar ensaios de Sementes,
conforme método da Unidade, para
gerar dados experimentais exatos e
precisos.

Manter adequadas as instalagfes
prediais, 0os bens mdveis e os
equipamentos logisticos, efetuando os
registros pertinentes (planilhas e
gréficos) acerca de consumos
(suprimentos, agua, energia elétrica) e
por meio da fiscalizagado diaria e
permanente dos contratos.

Elaborar estudos e projetos/layouts para
construcgdes, reformas, ampliacdes ou
adaptacgdes dos iméveis mediante
utilizac&o de softwares e equipamentos
especificos, executando obras e
reparos, com monitoramento constante
da integridade da infraestrutura, sempre
que se fizer necessario.

Orientar atividades de guarda, utilizacédo
e conservacao da frota mediante
formulag&o de planilhas para registro de
controle e fiscalizacao diaria e
permanente dos contratos.
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Operar o Sistema de Gestéo Integrada
(SGI), de acordo com a legislacao,

2083 SGl atendendo as demandas do setor. ESPECIFICAS
Operar o Sistema Integrado de

C2084 SIAFI - ~Acompanharr]e'nto e Administra¢do Financeira (S~IAFI) para ESPECIFICAS
Execucdo Orcamentaria acompanhamento e execucao

orcamentaria.
Operar o Sistema Integrado de
Administracao Financeira (SIAFI), de
C2085 SIAFI - Demandas do Setor acordo com a legislacado, atendendo as ESPECIFICAS
demandas do setor.

Operar o Sistema Integrado de
SIAFI - Execucdo Orcamentaria e  Administracéo Financeira (SIAFI), a fim
Financeira. de subsidiar a execuc¢ao or¢camentaria e
financeira.
Operacionalizar Sistema Integrado de
Administracao Financeira (SIAFI), para
liberacdo dos recursos referentes ao
Funcafé, de acordo com a demanda.
Operacionalizar o sistema SIASG,
pertinente a fiscalizacdo de contratos,
mediante capacitacdo e sempre que
necessario
Atender as demandas solicitadas via
Servigo de Informacéo ao Cidadéo - SIC
C2089 SIC através do sistema web SIC, disponivel ESPECIFICAS
na intranet, de acordo com a Lei n°
12.527/2011.
Atender as demandas do SIC e da
C2090 SIC e Ouvidoria (Fertilizantes) Ouvidoria MAPA relativas a area de ESPECIFICAS
fertilizantes no prazo demandado.
Atender as demandas do SIC e da
SIC e Ouvidoria (Sementes e Ouvidoria do MAPA relativas & area de
Mudas) Sementes e Mudas no prazo
demandado.
Operacionalizar o sistema SICAF
pertinente a fiscalizacao de contratos,
mediante capacitacdo e sempre que
necessario
Operar o sistema SICAF realizando o
C2093 SICAF - Cadastramento cadastramento das empresas e ESPECIFICAS
atualizacdes de dados
Operar SICAR, de acordo com a
legislacéo, atendendo as demandas do
setor.

C2086 ESPECIFICAS

C2087 SIAFI para Funcafé ESPECIFICAS

C2088 SIASG ESPECIFICAS

C2091 ESPECIFICAS

C2092 SICAF ESPECIFICAS

C2094 SICAR ESPECIFICAS

Operar o sistema SICONV realizando
C2095 SICONV cadastramento de entidades e ESPECIFICAS
atualizacdo de dados.
Operacionalizar o sistema SIGED,

pertinente as rotinas administrativas, ESPECIFICAS

C2096 SIGED
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C2097

C2098

C2099

C2100

C2101

C2102

C2103

C2104

C2105

C2106

Cc2107

C2108

S o pa=c. [

SIGORWEB

SIGVIG

SIOP

SIOR

SIOR (Sistema de Informacdes
Orcamentérias e Financeiras)

SIPEAGRO

SIPEAGRO - Sistema
Informatizado de Produtos e
Estabelecimentos

SIPEORACLE

SIPEWEB

SISAGRO (Sistema de Alerta
Répido Agropecuario)

Sistema ASI-WEB

Sistema CGU - PAD

mediante capacitacdo e sempre que
necessario

Operar SIGORWEB, de acordo com a
legislacdo, atendendo as demandas do
setor.

Operar o SIGVIG (Sistema de
Informag6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios) em suas ferramentas de
validacdo de procurag@es, validacéo de
requerimentos, emissao de termos e
pesquisa de requerimentos, com
eficiéncia e obijetividade.

Operar o Sistema Integrado de
Planejamento e Orcamento (SIOP) para
insercdo de dados orcamentarios.
Operar SIOR, de acordo com a
legislacdo, atendendo as demandas do
setor.

Operar o SIOR corretamente, no que
tange a programacao de recursos
descentralizados.

Operar SIPEAGRO, de acordo com a
legislacdo, atendendo as demandas do
setor.

Operar o Sistema Informatizado de
Produtos e Estabelecimentos.

Operar SIPEORACLE, de acordo com a
legislacéo, atendendo as demandas do
setor.

Operar SIPEWEB, de acordo com a
legislagcéo, atendendo as demandas do
setor.

Operar o sistema SISAGRO
corretamente, no que tange as
notificacdes de ocorréncias sanitarias de
importacoes.

Operar o Sistema ASI-WEB, realizando
as movimentacdes de carga solicitadas,
com exatiddo e cumprimento de prazos.

Operar o sistema de gestdo de
processos da Controladoria-Geral da
Unido (CGU-PAD), de acordo com a
Portaria n°® 1043/2007 e demais
regulamentos.
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Operar o sistema COMPRASNET
utilizando o programa do Compras

C2109 Sistema COMPRASNET : : ~ ESPECIFICAS
Governamentais e a legislacao
pertinente.
Inserir o posicionamento e governanca
C2110 Sistema de Assuntos no siste_mia d_e assuntqs parlamentares ESPECIFICAS
Parlamentares da presidéncia da republica, quando
solicitado.
Aplicar os requisitos da Norma ISO
Cc2111 Sistema de Gestdo da Qualidade ~ 17025:2005 nas atividades laboratoriais. ESPECIFICAS

Elaborar mapas epidemioldgicos

utilizando sistemas de informacéo ESPECIFICAS
geogréfica (SIG).

Notificar instituicdes internacionais e
Sistema de Notificacdo paises estrangeiros, cumprindo acordos,
Internacional de Doencas metodologia e padrdes pré-
estabelecidos internacionalmente.
Operacionalizar processos que
conduzam a transformacéo da producéo
convencional em tecnoldgica e ESPECIFICAS
sustentavel.

Sistema de Informacao

Coz Geogréfica

C2113 ESPECIFICAS

Sistema de Producao Integrada

C2114 L
Pecuaria

Operar o sistema de registro de precos,

utilizando o Portal de Compras )
C2115 Sistema de Registro de Pregos Governamentais, com preciséo e ESPECIFICAS

celeridade.

Operar o sistema E-Car para realizagéo
das atividades da Unidade.

Utilizar o sistema informatizado (SCDP)
que norteia a concesséo de diarias e
passagens para cumprimento das
atividades fins.

Utilizar o sistema informatizado (SCVA)
C2118 Sistema Informatizado SCVA que norteia a utilizacéo de veiculos ESPECIFICAS
oficiais.

Utilizar o sistema informatizado (SEI)
C2119 Sistema Informatizado SEI que norteia a tramitacdo de documentos ESPECIFICAS
e processos ho ambito do MAPA.
Utilizar o sistema informatizado
Sisterna Informatizado (SIPEAGRO) que norteia a andlise )
C2120 técnica de processos de registro de ESPECIFICAS
SIPEAGRO ; N
produtos e estabelecimentos no @mbito
do MAPA.
Coordenar a implantacdo do sistema
Sistema Nacional de Certificacdo  nacional de certificacdo de Unidades
de Unidades Armazenadoras armazenadoras para qualificar a
atividade no pais.
Operar o sistema Préton, para
realizacdo das atividades da Unidade.

C2116 Sistema E-Car ESPECIFICAS

C2117 Sistema Informatizado SCDP ESPECIFICAS

C2121 ESPECIFICAS

C2122 Sistema Préton ESPECIFICAS
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C2123

C2124

C2125

C2126

Cc2127

C2128

C2129

C2130

C2131

C2132

C2133

C2134

C2135

C2136

C2137
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Sistema SINCOV

Sistema SISSER

Sistema SUPAR

Sistemas (SCDP)

Sistemas (SEI)
Sistemas (SIAFI)
Sistemas (SIASG)
Sistemas (SICONV)

Sistemas (SIOR)

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SCDP)

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SCVA)

Sistemas de Informacéo
Gerenciais (SEI)

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SICAR)

Sistemas de Informacao
Gerenciais (SIGEF)

Sistemas de Informacéo
Gerenciais (SISCOMEX)

Operar o sistema SINCOV em
conformidade a demanda parlamentar e
com referéncia ao orgamento impositivo,
no calendario do mesmo.

Operar o sistema de subvencao
SISSER, de acordo com as suas
funcionalidades para a realizacdo das
atividades da Unidade.

Compartilhar o posicionamento
ministerial de acordo com a lideranca de
governo quando e no tempo das
proposicdes em voga.

Operar o Sistema de Concesséao de
Diérias e Passagens (SCDP) para
realizagcdo das atividades do setor.
Operar o sistema SEI para realizagéo
das atividades do setor.

Operar o sistema SIAFI para realiza¢ao
das atividades do setor.

Operar o sistema SIASG para realizacao
das atividades do setor.

Operar o sistema SICONV para
realizacdo das atividades do setor.

Operar o sistema SIOR para realizacao
das atividades do setor.

Operar sistema de informagé&o gerencial
SCDP para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistema de informagé&o gerencial
SCVA para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistema de informacé&o gerencial
(SEI) para o atendimento e
desenvolvimento das ac¢des, em tempo
habil.

Operar sistema de informac&o gerencial
SICAR para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistema de informacgé&o gerencial
SIGEF para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistema de informacgéo gerencial
SISCOMEX para o atendimento e
desenvolvimento das a¢cdes em tempo
habil.
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C2138

C2139

C2140

C2141

C2142

C2143

C2144

C2145

C2146

C2147

C2148

S o pa=c. [

Sistemas de Informacdes
Gerenciais

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SCDP)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SCDP)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SCDP)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SCVA)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SEI)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SGI)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SIAFI)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SIASG)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SICONV)

Sistemas de Informacdes
Gerenciais (SICONV)

Operar sistemas de informagdes
gerenciais (SEI - Sistema Eletronico de
Informacgéo, SCDP - Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens;
SCVA - Sistema de Controle de
Veiculos) para o atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo
habil.

Operar sistema de informacéo gerencial
SCDP, de acordo com a legislacao,
atendendo as demandas do setor.
Operar sistemas de informacdes
gerenciais (SCDP) para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des, em tempo
habil.

Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SCDP) de acordo com
manuais especificos e legislagédo
relacionada para atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistemas de informacdes
gerenciais (SCVA - Sistema de Controle
de Veiculos) para o atendimento e
desenvolvimento das acdes em tempo
habil.

Operar sistemas de informagdes
gerenciais (SEI - Sistema Eletrdnico de
Informag&o) para o atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SGI - Sistema de Gestao
Integrada) para atendimento e
desenvolvimento das a¢cdes em tempo
habil.

Operar sistemas de informagdes
gerenciais (SIAFI - Sistema Integrado de
Administracdo Orcamentaria e
Financeira) para atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.

Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SIASG - Sistema Integrado
de Administracédo de Servicos Gerais)
para atendimento e desenvolvimento
das ac¢des em tempo hébil.

Operar sistema de informagé&o gerencial
SICONV, de acordo com a legislacéo,
atendendo as demandas do setor.
Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SICONV) para o
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atendimento e desenvolvimento das
acdes, em tempo habil.

Operar sistemas de informacdes

gerenciais (SICONV) de acordo com
Sistemas de Informacdes manuais especificos e legislacéo
Gerenciais (SICONV) relacionada para atendimento e
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.
Operar sistema de informactes
gerenciais SIG (Sistema de Informagé&o
Geografica) para atendimento e ESPECIFICAS
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.
Operar sistemas de informagdes
Sistemas de Informacdes gerenciais (SIG) para o atendimento e
Gerenciais (SIG) desenvolvimento das ac¢des, em tempo
habil.
Operar sistemas de informacdes
gerenciais (SIOR - Sistema de Controle
Orcamentério) para atendimento e ESPECIFICAS
desenvolvimento das a¢des em tempo
habil.
Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SCDP - Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens) ESPECIFICAS
para o atendimento e desenvolvimento
das acBes em tempo habil.
Operar sistemas de informagodes
gerenciais (SCVA) de acordo com
Sistemas de Informacdes manuais especificos e legislagéo
Gerenciais - SCVA relacionada para atendimento e
desenvolvimento das a¢cdes em tempo
habil.
Operar sistemas de informacgdes
gerenciais (SEI) de acordo com manuais
especificos e legislagéo relacionada ESPECIFICAS
para atendimento e desenvolvimento
das ac¢des em tempo hébil.
Monitorar os sistemas e relatorios
periddicos de governo, dentro dos
prazos estabelecidos com precisao,
agilidade e eficiéncia.
Manusear sistemas e softwares para a
realizagcéo das atividades que competem

C2157 Sistemas e Softwares ao setor. ESPECIFICAS

C2149 ESPECIFICAS

Sistemas de Informacdes

C2150 Gerenciais (SIG)

C2151 ESPECIFICAS

Sistemas de Informacdes

€2152 Gerenciais (SIOR)

Sistemas de Informacdes

C2153 Gerenciais - SCDP

C2154 ESPECIFICAS

Sistemas de Informacdes

C2155 Gerenciais - SEI

C2156 Sistemas e Relatorios de Governo ESPECIFICAS
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Utilizar o Sistema Eletrénico de
Informag6es (SEI) para a realizagéo de
todos os procedimentos inerentes ao
processo administrativo de fiscalizacéo,
de acordo com a sua natureza e
legislacéo pertinente, garantindo ao
fiscalizado os direitos e deveres
previstos na Lei n° 9.784/1999,
realizando as tramitacdes processuais
em tempo habil.

Utilizar o Sistema Integrado de Controle
de Arrecadacéo (SICAR) para a
realizagcéo de todos os procedimentos
inerentes ao processo administrativo de
fiscalizagéo, de acordo com a sua
natureza e legislagéo pertinente,
garantindo ao fiscalizado os direitos e
deveres previstos no Lei n°® 9.784/1999,
realizando as tramitacdes processuais
em tempo habil.

Operar sistemas informatizados de
gerenciamento laboratorial, garantindo a
rastreabilidade das analises realizadas.

Sistemas Eletronicos do Processo
C2158 Administrativo de Fiscalizacédo
(SEI)

ESPECIFICAS

Sistemas Eletronicos do Processo
C2159 Administrativo de Fiscalizacéo
(SICAR)

ESPECIFICAS

C2160 Sistemas Informatizados ESPECIFICAS

Operar o PSP (Porto sem Papel), de
Cc2161 Sistemas Informatizados - PSP acordo com 0s manuais pertinentes a ESPECIFICAS
cada sistema, com agilidade e eficiéncia.
Operar o SIGSIF (Sistema de
Informag6es Gerenciais do Servico de
C2162 Sistemas Informatizados - SIGSIF  Inspecao Federal), de acordo com os ESPECIFICAS
manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e eficiéncia.
Operar o SIGVIG (Sistema de
Informacg6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos

C2163 Sistemas Informatizados - SIGVIG L ESPECIFICAS
Agropecuarios), de acordo com 0s
manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e eficiéncia.
Operar 0 SISAGRO (Sistema de Alerta
c2164 Sistemas Informatizados - Rapido Ag_ropec_uério), de acordq com ESPECIFICAS
SISAGRO 0S manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e eficiéncia .
Operar 0 SISCOMEX (Sistema
Sistemas Informatizados - Integrado de Comeércio Exterior), de ‘
C2165 SISCOMEX acordo com os manuais pertinentes a ESPECIFICAS
cada sistema, com agilidade e eficiéncia.
Operar o VICOMEX (Visao Integrada do
Sistemas Informatizados - Comeércio Exterior), de acordo com os :
S VICOMEX manuais pertinentlrs a cada sistema, SERSCIAICAS
com agilidade e eficiéncia.
Sistemas Informatizados Operar o sistema informatizado Correio
C2167 Administrativos (Correio Eletronico relacionado a area ESPECIFICAS
Eletronico) administrativa, de acordo com as
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C2168

C2169

C2170

Cc2171

C2172

C2173

C2174

C2175

C2176

Sistemas Informatizados
Administrativos (Ouvidoria)

Sistemas Informatizados
Administrativos (SISCOLE)

Sistemas Informatizados
Administrativos - SCDP (Sistema
de Concessao de Diarias e
Passagens)

Sistemas Informatizados
Administrativos - SCVA (Sistema
de Controle de Veiculos
Automotores)

Sistemas Informatizados
Administrativos - SEI (Sistema
Eletrénico de Informacgdes)

Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (Porto sem
Papel)

Sistemas Informatizados de
Comeércio Exterior (SIGVIG -
Médulo Carga)

Sistemas Informatizados de
Comércio Exterior (SIGVIG -
Médulo Madeira)

Sistemas Informatizados de
Comeércio Exterior (SIGVIG 3.0)

S o pa=c. [

respectivas especificagbes, com
agilidade e eficiéncia.

Operar o sistema informatizado
Ouvidoria relacionado a area
administrativa, de acordo com as
respectivas especificacbes, com
agilidade e eficiéncia.

Operar o sistema informatizado
SISCOLE (Sistema de Cadastro de
Organismos e Laboratérios
Estrangeiros) relacionado a area
administrativa, de acordo com as
respectivas especificagbes, com
agilidade e eficiéncia.

Operar o SCDP (Sistema de Concesséao
de Diarias e Passagens) da area
administrativa, de acordo com os
manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e €ficiéncia.

Operar 0 SCVA (Sistema de Controle de
Veiculos Automotores) da area
administrativa, de acordo com os
manuais pertinentes a cada sistema,
com agilidade e eficiéncia .

Operar o SEI (Sistema Eletrdnico de
Informag6es) da area administrativa, de
acordo com 0os manuais pertinentes a

cada sistema, com agilidade e eficiéncia.

Operar o sistema informatizado Porto
sem papel, da area técnica, de acordo
com as respectivas especificagbes, com
agilidade e eficiéncia.

Operar o SIGVIG (Sistema de
Informac6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios), médulo "carga” da area
técnica, de acordo com as respectivas
especificacdes, com agilidade e
eficiéncia.

Operar o SIGVIG (Sistema de
Informag6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios), médulo "madeira" da
area técnica, de acordo com as
respectivas especificagbes, com
agilidade e eficiéncia.

Operar o SIGVIG 3.0 (Sistema de
Informac6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios) da area técnica, de
acordo com as respectivas
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especificacdes, com agilidade e
eficiéncia.

Dominar as legislacBes aplicaveis aos
sistemas produtivos sustentaveis, como

c2177 Sistemas Produtivos Sustentaveis = organicos, reservas extrativistas, ESPECIFICAS
licenciamento ambiental.

Operar os Sistemas SIAFI-WEB e SIAFI-
. Operacional, para lancamentos de notas
C2178 g'séizc?jnsallAFl'WEB @SR de pagamento e RMB, com exatiddo e ESPECIFICAS
P cumprimento dos prazos.

Descrever as implicagdes do Decreto n°
7.133/2010, bem como seus
instrumentos de implementacéo e ESPECIFICAS
monitoramentos, ciclos de avaliagdo de
desempenho institucional e individual.
Organizar e registrar informagdes sobre
negociacdes internacionais, de forma
C2180 Sistematizac&o de Negociacdes que sejam facilmente recuperaveis por ESPECIFICAS
pais/produto e organizacao
internacionais.
Sistematizar e divulgar instrumentos da
C2181 Sistematizar Instrumentos organizacéo institucional, de acordo com ESPECIFICAS
suas especificacoes.
Atualizar a pagina do Programa de
Subvengé&o no portal do Mapa a partir da
publicacdo de novas regras do
programa.
Atender as demandas de comunicacdo
visual e reprografia conforme os
requisitos técnicos dos trabalhos,
sempre que necessario.
Solicitar as documentac¢des indicadas
para efetivacdo das contratacdes.

Solucionar conflitos gerados por
diferentes interpretacdes das legislacdes
especificas, ou por problemas de
relacdes interpessoais na mesma.
Discutir com areas técnicas
procedimentos, modelos e normas
C2186 Solucéo de problemas buscando a solucéo de problemas, por ESPECIFICAS
meio de reunibes e comunicagao
periodicamente.

Solucionar problemas técnicos nos
computadores e sistemas dos usuarios,

Sistemética de Avaliacdo de

c2179 Desempenho

C2182 Site na Internet ESPECIFICAS

Cc2183 Solicitagbes Gerais ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

c2184 Solicitar as Documentagdes

C2185 Soluc&o de Conflitos ESPECIFICAS

c2187 Solugao Técnica de Tl . o . ESPECIFICAS
na maior agilidade possivel, de acordo
com a natureza.
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C2188

C2189

C2190

C2191

C2192

C2193

C2194

C2195

C2196

C2197

C2198

C2199

C2200

Sorteio de Fiscalizacao

Subsidiar

Subsidiar a CPL

Subsidiar a elaboracdo do PDA e
do plano de acdo da SDA

Subsidiar Decisbes

Subsidiar Relatério de Gestao

Subsidio a Garantia da
Conformidade

Subsidio de Demandas

Subsidio de informactes
Subsidios a Politica de Protecao

dos Vegetais

Subsidios Agricolas

Subvencéo - Oléo Diesel

Subvencéo - Oléo Diesel
(Orientacéo)

S o pa=c. [

Executar o sorteio da fiscalizacdo das
apolices de seguro rural
subvencionadas, com agilidade,
utilizando o software estatistico R.
Subsidiar a CPL com informacgdes sobre
as situacdes cadastrais dos licitantes
registrados no SICAF.

Subsidiar a Divisdo e a Comissao
Permanente de Licitacédo - CPL, com
informacdes referentes ao Sistema
Integrado de Administracao de Servicos
Gerais - SIASG.

Elaborar documentos, relatérios e
minutas de propostas para de propostas
para subsidiar o PDA e o Plano de Agéo
de SDA

Analisar documentos, processos e
informacdes, identificando solu¢des
dentro dos limites estabelecidos pela
legislacdo para subsidiar decisdes dos
superiores.

Elaborar relatério de atividades para
subsidiar o relatério de gestéo da
Unidade dentro de um prazo pré-
determinado pela Unidade.

Criar mecanismos de avaliacdo da
conformidade em processos de trabalho
que envolvam a aplicacdo direta de
valores pelas Unidades.

Emitir relatérios no sistema
SIAPE/SIAPECAD, notas técnicas,
despachos, instru¢do de demanda
administrativa e judiciais.

Subsidiar os superiores hierarquicos na
tomada de decisGes no que diz respeito
ao Programa de Subvencéo.

Elaborar normas técnicas para garantir a
sanidade dos vegetais.

Monitorar os subsidios agricolas
brasileiros, conforme as normas da
Organizagdo Mundial do Comércio
(OMC).

Receber e montar processos referentes
a solicitacéo de subvengéo econémica
do dleo diesel de acordo com a
legislacéo vigente

Orientar os interessados sobre os
procedimentos e legislacdes pertinentes
a subvencgédo econémica do 6leo diesel.
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C2201 Superviséo
C2202 Supervisdo de Areas com Pragas
C2203 Supervisdo de Convénios

Supervisdo de Estabelecimentos
C2204 de Produtos de Origem Animal
Comestiveis e Nao Comestiveis

Supervisdo de Médico Veterinario

©2205 Habilitado
Supervisédo de nos

C2206 Estabelecimentos de Produtos de
Origem Animal Comestiveis e N&o
Comestiveis

C2207 Supervisdo de Programas de

Autocontrole

Supervisdo de Programas de
C2208 Autocontrole de Detentores do
SIF Fora do Estado

C2209 Superviséo e Auditoria

S o pa=c. [

Realizar superviséo das atividades de
vigilancia agropecuéria internacional,
segundo a legislagdo vigente.
Determinar areas e locais livres de
pragas, areas de baixa prevaléncia de
pragas e sistemas de medidas
integradas de manejo de risco de pragas
no estado.

Supervisionar as atividades e os
recursos disponibilizados, via convénio,
a Instancia Intermediéria, verificando se
as atividades desenvolvidas por esta
esta prevista no Plano de Trabalho do
Convénio e se 0s recursos
disponibilizados pelo MAPA estéo sendo
corretamente empregados.

Emitir auto de infracfes e relatérios de
supervisdo, semestralmente, avaliando a
inspecao local e a empresa, em
conformidade com a legislacéo vigente.
Avaliar periodicamente os documentos e
"in loco" as atividades do médico
veterinario, conforme a legislagéo
sanitaria especifica emitindo relatérios
padronizados.

Emitir auto de infracGes e relatérios de
supervisao, semestralmente, avaliando a
inspecao local e a empresa em
observacéo a legislagédo vigente.

Constatar, "in loco", o cumprimento dos
Programas de Autocontrole por parte
dos estabelecimentos detentores de SIF,
por meio da aplicacao/preenchimento de
Relatério de Supervisdo especifico, bem
como de verificacdo documental, de
acordo com cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.

Constatar, "in loco", o cumprimento dos
Programas de Autocontrole por parte
dos estabelecimentos detentores de SIF
fora do Estado, através da
aplicac@o/preenchimento de Relatério de
Auditoria especifico, bem como de
verificagdo documental, de acordo com
cronograma e competéncias
estabelecidos no norma oficial.

Realizar supervisbes e auditorias
técnico-fiscais e operacionais das
atividades de inspec¢éo de produtos de
origem vegetal desempenhadas junto
aos estabelecimentos que produzem,
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fabricam, padronizam, acondicionam,
engarrafam, importam e exportam
vinhos, derivados da uva e do vinho,
bebidas e vinagres.

Desempenhar supervisdes e auditorias

técnico-fiscais e operacionais, das

atividades de inspecéao junto a
C2210 Superviséo e Auditorias estabelecimentos, por meio de visitas ESPECIFICAS

técnicas, verificando instalacoes,

procedimentos e documentacéo,

conforme legislacao.

Analisar a efetividade dos processos e

acles da area técnica da DDA em
C2211 Supervisdo técnica relagéo ao alinhamento com as normas ESPECIFICAS
e diretrizes da SDA e com as
necessidades do agronegdcio estadual.
Fiscalizar a empresa de classificacao,
através de check list de conformidade, a ESPECIFICAS
cada semestre.
Supervisionar "in loco" a execuc¢ao das
Supervisionar a Instancia atividades de defesa sanitario animal
Intermediaria do SUASA (IMA), verificando atendimento a
legislacao vigente.
Supervisionar as acdes de fiscalizacéo
do transito interestadual de produtos
vegetais, incluindo a verificacdo via
online ou "in loco" da emisséo de
Certificados Fitossanitarios de Origem e
Permissfes de Transito de Vegetais.
Supervisionar as agdes de fiscalizacao
do transito interestadual de produtos

Supervisionar Acbes de vegetais, incluindo a verificacao via
C2215 Certificag&o Fitossanitaria de online ou "in loco" da emisséo de ESPECIFICAS
Origem Certificados Fitossanitarios de Origem e
Permissdes de Transito de Vegetais.

Supervisionar a Classificagdo

Cees Vegetal

C2213 ESPECIFICAS

Supervisionar acdes de
C2214 Certificacdo Fitossanitaria de
Origem

ESPECIFICAS

Supervisionar e auditorar os servigos de

inspecéao federal junto a

estabelecimentos sob regime de ESPECIFICAS
inspecao permanente ou periodico de

acordo com as diretrizes da DIPOA.

Supervisionar e fazer seguimento dos

planos de acéo, em nivel da Unidade

Federativa, que foram elaborados pelas

instancias intermediarias e locais do ESPECIFICAS
SUASA, em resposta as auditorias
realizadas pelo Departamento de Saude
Animal da DAS/MAPA.

Verificar as acdes de fiscalizacdo
desenvolvidas pelo érgdo competente,
conforme legislacdo e metas
estabelecidas no POA.

Supervisionar e Auditar o Servico

Cazly de Inspecao (Supervisédo Técnica)

Supervisionar e Fazer

c2217 Seguimento dos Planos de Agéo

C2218 Supervisionar Orgéo ESPECIFICAS
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Realizar supervisbes e auditorias, de
acordo com o cronograma proposto.

Supervisionar e auditar, periodicamente,

as atividades de sua competéncia,
C2220 Supervisbes e Auditorias conforme os critérios estabelecidos em ESPECIFICAS

normativas e seguindo procedimentos

operacionais padréo.

Supervisionar técnica e

operacionalmente as atividades
C2221 SupervisGes Técnicas desempenhadas pelas UTRAS, ESPECIFICAS

UVAGROS e servigos hierarquicamente

subordinados.

Dar informacdes e fornecer suporte aos

usuarios do Servico de Saude Animal,
C2222 Suporte aos Usuarios do SSA prestando informacdes sobre o ESPECIFICAS
cumprimento das legislacdes federais
especificas.
Articular com érgaos voltados para
extensdo rural e a organizagéo dos
produtores, para acelerar o processo de
transferéncia.
Auxiliar funcionarios na utilizacéo do SEI
C2224 Suporte de TI e atividades administrativas ESPECIFICAS

relacionadas a TI.

Oferecer suporte técnico aos sistemas
C2225 Suporte Técnico de audiovisual e som nos diversos ESPECIFICAS
eventos pré-agendados.
Apoiar a participagdo da SFA em
comissdes regionais estaduais e
municipais por meio de reunides e
palestras conforme demanda,
participacdo em Camaras setoriais.

C2219 Supervisfes e Auditorias ESPECIFICAS

C2223 Suporte as A¢des de ATER ESPECIFICAS

Suporte Técnico - Apoiar
C2226 Participagdo em Comissfes
Regionais

ESPECIFICAS

Dar suporte técnico, analisar e propor
C2227 Suporte Técnico ao PROAGRO medidas para aperfeicoamento da ESPECIFICAS
execucao do PROAGRO.
Analisar solicitagdo da demanda e
pesquisa de pre¢co no mercado e 0

C2228 Suprimento de Fundos . ~ ESPECIFICAS
pagamento, por meio do cartdo
corporativo.
Negociar, de forma eficaz, emplacando

C2229 Técnicas de Negociacao posicdes brasileiras, por meio de uso ESPECIFICAS

técnico de habilidades de negociagéo.
Aplicar técnicas de sensibilizacdo junto
aos pequenos e médios produtores
rurais para a pratica do cooperativismo e
C2230 Técnicas de Sensibilizagao associativismo, por meio de parcerias ESPECIFICAS
institucionais, oficinas, reunides,
palestras e outros instrumentos de
capacitacdo e informacéao.
Controlar as atividades dos terminais
C2231 Terminal Pesqueiro Publico pesqueiros (Venda de gelo, ESPECIFICAS
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C2232

C2233

C2234

C2235

C2236

C2237

C2238

C2239

C2240

C2241

C2242

C2243

Terminal Pesqueiro Publico
(Pagamentos)

Terminal Pesqueiro Publico
(Verificacdo)

Termo de Ocorréncia

Termo de Referéncia para
Compras

Termos de Execucao

Tesouro Gerencial

Tipificacédo de Carcacas

Tomada de Decisédo de Tl

Tomada de Decisbes

Traducgéo

Traducgédo (espanhol)

Traducéo (francés)

desembarque de pescados) de forma
direta e indireta.

Prestar apoio na realizacdo de
pagamentos dos contratos referentes
aos terminais pesqueiros publicos.

Verificar o procedimento de obtencédo de
licenca ambiental dos terminais
pesqueiros publicos de Santos e
Cananéia.

Emitir Termos de Ocorréncia, de acordo
com as especificacdes legais da
instituicao.

Elaborar termo de referéncia para
compras.

Analisar propostas para Termos de
Execucéo Descentralizada as Unidades
vinculadas para execuc¢ao de projetos,
de acordo com a demanda.

Operar o sistema Tesouro Gerencial
para tabulagéo de dados or¢camentarios.

Classificar carcacas bovinas por
visualizacéo conforme legislacao.
Fornecer subsidios técnicos na tomada
de decisé@o ao negdcio reativa e
proativamente com fundamento.
Analisar dados e informacdes e utilizar
indicadores nas tomadas de deciséo.

Supervisionar a execug¢do dos contratos
de traducéo do Ministério, distribuindo a
responsabilidade para conferéncia dos
produtos entregues e com conhecimento
da legislagéo de direito administrativo
sobre contratos.

Traduzir relatérios, cartilhas e slides
para idioma estrangeiro (espanhol)
utilizando softwares Power Point e
Word, mantendo o contetdo e a
diagramacao originais e respeitando a
forma culta de escrita da lingua
estrangeira.

Traduzir relatérios, cartilhas e slides
para idioma estrangeiro (francés)
utilizando softwares Power Point e
Word, mantendo o contetdo e a
diagramacao originais e respeitando a
forma culta de escrita da lingua
estrangeira.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Traduzir relatérios, cartilhas e slides

para idioma estrangeiro (inglés)

utilizando softwares Power Point e
C2244 Tradugéo (inglés) Word, mantendo o contetdo e a ESPECIFICAS

diagramacao originais e respeitando a

forma culta de escrita da lingua

estrangeira.

Traduzir relatérios, cartilhas e slides

para idioma estrangeiro (italiano)

utilizando softwares Power Point e
C2245 Traducdo (italiano) Word, mantendo o conteldo e a ESPECIFICAS

diagramacao originais e respeitando a

forma culta de escrita da lingua

estrangeira.

Tramitar documentos, utilizando Sistema
C2246 Tramitacdo de Documentos Eletrénico de Informaces (SEI), dentro ESPECIFICAS
do prazo estabelecido.
Receber os materiais, registrar a sua
chegada e saida (via requisi¢éo),
utilizando planilhas de Excel, formularios
padrées da UGQ (Unidade de Gestéo da
Qualidade) e sistema ASI, a fim de
subsidiar a tramitacdo dos materiais do
laboratorio.

C2247 Tramitacdo de Materiais ESPECIFICAS

Divulgar as tecnologias agropecuarias

existentes e validadas pelo MAPA aos

produtores rurais, em eventos ESPECIFICAS
agropecuarios.

Transferéncia de Tecnologia

C2248 .
Agropecuaria

Orientar, acompanhar a aplicagcéo das
Transito Interestadual e hormas _sanitérias que d_isciplina_lm 0 .
C2249 . transito interestadual e internacional de ESPECIFICAS
Internacional L .
animais, e a realizacao de eventos de
aglomeracao de animais.
Analisar os documentos recebidos do
interessado conforme padréo
estabelecido pelo MAPA, avaliando
documentalmente e "in loco" o
C2250 Transito Internacional cumprimento dos requisitos sanitarios ESPECIFICAS
exigidos, dentro do prazo por eles
estabelecido, conforme os protocolos
acordados para fins de emissdo da
autorizacdo do transito.
Promover o nivelamento do
conhecimento voltado para o

C2251 Transito !nternamonal de qomporta[nento d.o§ agentes de ESPECIFICAS
Passageiro fiscalizacdo na atividade de controle do
trnsito internacional de pessoas,
segundo a legislacdo vigente.
MINISTERIO DA .
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Analisar requerimentos de importagéo
de produtos vegetais destinados a
pesquisa cientifica para direcionar
adequadamente requerimentos para
analise visando emissao da permisséo
de importacéo; e comunicar aos
interessados os resultados das analises
dos requerimentos.
Analisar requerimentos de importacéo
de produtos vegetais destinados a
pesquisa cientifica para direcionar
Transito Internacional de Produtos = adequadamente requerimentos para
C2253 Vegetais Destinados & Pesquisa andlise visando emissdo da permisséo ESPECIFICAS
Cientifica de importacéo; e comunicar aos
interessados os resultados das analises
dos requerimentos.

Transito Internacional de Produtos
C2252 Vegetais Destinados a Pesquisa
Cientifica

ESPECIFICAS

Transmitir conhecimentos, de forma
clara e objetiva, utilizando métodos de
ensino e aprendizagem para treinar
C2254 Transmissao de Conhecimento profissionais recém ingressos nas ESPECIFICAS
Unidades laboratoriais, conforme ISO
17025:2005.

Manter Sistema de controle da

utilizagéo, manutencéo, recuperacao,
C2255 Transporte revisdo e documentacéo dos veiculos da ESPECIFICAS
SFA-SP, com a utilizacdo do Sistema
SCVA.
Catalogar, classificar e indexar as
informacdes agricolas nacionais e
internacionais conforme a metodologias
adotadas pela Institui¢&o.
Aplicar andlise estatistica em dados
gerados no ambito laboratorial, para
avaliar resultados e qualidade analitica.

C2256 Tratamento da Informacao ESPECIFICAS

C2257 Tratamento de Dados ESPECIFICAS

Preparar e/ou organizar tabelas e
Tratamento de Dados e gréﬁcos para ilustrar estu_dos técnicos, a )
C2258 ~ A partir de informacgdes obtidas na internet ESPECIFICAS
Informacdes Econdmicas S o
ou publicacdes especializadas, de
acordo com orienta¢cfes superiores.
Elaborar as normas e acompanhar a
Tratamentos Fitossanitarios com aplicacdo dos tratamentos
Fins Quarentenarios fitossanitarios, conforme procedimentos
operacionais padrédo - POP's.
Executar treinamentos das atividades
C2260 Treinamento finalisticas, atendendo ao programa de ESPECIFICAS
melhoria continua do Org&o.
Treinar auditores para execuc¢édo de
auditorias.

C2259 ESPECIFICAS

C2261 Treinamento de Auditorias ESPECIFICAS
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

. Organizar e ministrar treinamentos aos
Treinamento e Cursos de

C2262 . funcionarios, utilizando recursos como ESPECIFICAS
Reciclagem .
PowerPoint.
Treinamento e Difuséo do Ministrar palestras sobre a fiscalizacéo )
C2263 . . de insumos pecuarios, sempre que ESPECIFICAS
Conhecimento para Terceiros
demandados.

Corrigir concessoes de beneficios aos
servidores para atender as

C2264 Trilhas de Auditoria (Sistema) determina¢des do Tribunal de Contas da ESPECIFICAS
Unido.

Promover a formagé&o do bindbmio
Uso de Cées de Faro na homem+céo para atuagéo nas
Fiscalizagéo atividades de fiscalizag¢éo do transito

internacional.

Aucxiliar a area técnica na tabulacao e

aplicacdo de andlises estatisticas aos
C2266 Uso de Cartas de Controle dados de cartas de controle como ESPECIFICAS

ferramenta de controle intralaboratorial.

C2265 ESPECIFICAS

Zelar e regulamentar o uso da marca e
identidade visual do Ministério, eventos
e programas, vetando ou autorizando o
uso de seus elementos em materiais
solicitados, apoiando-se em normativas
e manuais oficiais.
Alimentar as planilhas informatizadas de
Excel, fornecendo subsidios para
elaboracao do programa orcamentario e
financeiro do ano seguinte.
Alimentar planilhas de acompanhamento
orcamentério e financeiro, em
Excel,dando subsidios para elaboracdo
do orcamento para o préximo ano.
Estabelecer fluxo de dados e
C2270 Utilizacao de Indicadores informacdes para a alimentagéo dos ESPECIFICAS
indicadores.
Operar os sistemas Winlsis e
Web/AGRIS para tratamento e
disseminacdo da informacéo da
instituicao.
Alimentar o Sistema de Concesséo de
C2272 Utilizacdo do SCDP Diarias e Passagens - SCDP, dentro do ESPECIFICAS
prazo estabelecido pela legislacéo.

. . Acessar, inserir e atualizar contetido no .
C2273 Utilizagdo do SICONV Sistema de Convénios (SICONV). ESPECIFICAS

C2267 Uso de Marcas ESPECIFICAS

C2268 Uso de Planilhas Eletrénicas ESPECIFICAS

Uso de Planilhas Eletronicas -
C2269 Acompanhamento Or¢gamentério e
Financeiro

ESPECIFICAS

C2271 Utilizagdo de Software Especifico ESPECIFICAS

Habilitar e treinar os servidores na
utilizacéo dos sistemas especificos do
Utilizagdo dos Sistemas Técnicos = MAPA (SIGVIG, SISREC, SIGSIF) e
Especificos sistemas aduaneiros (Siscomex) para
anuéncia das importacdes e
exportacoes.

C2274 ESPECIFICAS
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MINISTERIO DA
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E ABASTECIMENTO

C2275

C2276

c2277

C2278

C2279

C2280

C2281

C2282

C2283

C2284

C2285

Utilizac&o dos Sistemas Técnicos
Especificos (SIGSIF)

Utilizacao dos Sistemas Técnicos
Especificos (SIGVIG)

Utilizagdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SISCOMEX)

Utilizagdo dos Sistemas Técnicos
Especificos (SISREC)

Utiligar Documentos Normativos
da Area Laboratorial

Utilizar Sistemas de Informacéao
Gerencial

Validacdo de Métodos

Validagédo de Métodos

Validagdo de Métodos Analiticos

Validar Métodos de Ensaio

Verificacdo da Composicao dos
Produtos

S o pa=c. [

Habilitar e treinar os servidores na
utiliza¢é@o do SIGSIF (Sistema de
Informag8es Gerenciais do Servico de
Inspecgéo Federal), para anuéncia das
importacoes e exportacdes.

Habilitar e treinar os servidores na
utilizacéo do SIGVIG (Sistema de
Informac6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios), para anuéncia das
importacdes e exportacdes.

Habilitar e treinar os servidores na
utilizac@o do SISCOMEX (Sistema
Integrado de Comércio Exterior), para
anuéncia das importacdes e
exportacoes.

Habilitar e treinar os servidores na
utilizacéo do SISREC (Sistema de
Informagé&o de Requisitos e Certificados
da Area Animal), para anuéncia das
importacdes e exportacdes.
Identificar e aplicar os documentos
normativos da area laboratorial.

Operar sistemas de informacgéao
gerencial relacionados a area técnica
para atender em tempo habil as
demandas.

Planejar experimentos de validacgéo,
tratar estatisticamente os dados
resultantes e elaborar os respectivos
relatérios dos métodos analiticos
validados pelo laboratério.

Verificar desempenho e validar métodos,
segundo regulamentos internacionais,
usando ferramentas estatisticas até
2023.

Delinear roteiro para execuc¢éo do
processo de validacdo dos métodos
analiticos e aplicar analise estatistica
aos dados gerados nos ensaios.

Validar métodos de ensaio, atendendo a
critérios estabelecidos pela
Coordenacao-Geral de Laboratérios,
entidades nacionais e internacionais.

Verificar se a composicéo dos produtos
apresentados atendem aos PIQs
determinados pela legislag&o vigente.
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DE COMPETENCIAS DO

MINISTERIO DA
AGRICULTURA, PECUARIA
E ABASTECIMENTO

Realizar verificagfes intermediarias de
equipamentos calibraveis, de acordo
com os procedimentos e instrugdes de
trabalho do LANAGRO/SLAV, para
garantia dos resultados.

C2286 Verificacdo de Equipamentos ESPECIFICAS

Verificar e analisar a situacdo do

convénio, bem como movimentacdes

bancarias realizadas pelos convenentes, ESPECIFICAS
a partir do Sistema Integrado de
Administracao Financeira (SIAFI).
Verificar as acdes investigativas
tomadas pelos estabelecimentos em
casos de violacdes referentes ao
PNCRC, notificagcBes de violagcbes
internacionais, conforme a demanda.

Verificacdo de Informacées no

C2287 SIAFI

C2288 Verificar Agdes Investigativas ESPECIFICAS

Verificar a conformidade dos

estabelecimentos e insumos pecuarios,

conforme legislacdo em vigor, de acordo
C2289 Verificar Conformidade com capacidade operacional, emitindo ESPECIFICAS
documentos relativos as fiscalizagbes e
adotando medidas fiscais quando
necessario.
Capturar videos e imagens para a
elaboracao de videos institucionais.

Gerenciar videoconferéncias para que
tenha uma maior qualidade, de modo a
nao comprometer a transmissao de
audio e video.
Realizar inspec6es/fiscalizacbes em
produtos de origem animal e vegetal nas
Unidades aduaneiras e correios.
Elaborar relatérios especificos das
atividades desempenhadas, de acordo
com a legislagéo pertinente.
Planejar e coordenar as atividades de
Vigilancia, Prevencgéo, Controle e  vigilancia, prevencgéo, controle e
Erradicacdo de Pragas erradicacdo de pragas consoante
normativas vigentes.
Realizar inspec¢desf/fiscalizacbes em

C2294 Vigilancias Agropecuérias produtos de origem animal e vegetal, ESPECIFICAS

nas Unidades aduaneiras e correios.

Identificar o resultado final a ser

alcancado e as interdependéncias das
C2295 Visao Sistémica diferentes etapas do processo de ESPECIFICAS

trabalho.

C2290 Video e Imagem ESPECIFICAS

C2291 Videoconferéncia ESPECIFICAS

ESPECIFICAS

C2292 Vigilancia Agropecudria

C2293 ESPECIFICAS

Avaliar a conformidade de requisitos

Vistoria de Estabelecimento previstos no Laudo de Vistoria e demais )
C2296 Industrial (Bebidas, Vinhos e dispositivos legais pertinentes, de forma ESPECIFICAS
Vinagres) harmonizada com os critérios da

Coordenacao Nacional.
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C2297

C2298

C2299

C2300

C2301

C2302

C2303

C2304

C2305

C2306

C2307

S o pa=c. [

Vistoria para Avaliacdo de
Conformidade

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacéo (SEI)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacéo (SIGVIG)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Exportacéo (VICOMEX)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacéo (SEI)

Vistoriar Anélise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importacéo (SIGVIG)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Animal em
Importagdo (VICOMEX)

Vistoriar An:cilise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importacéo (SEI)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importacao (SIGVIG)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas da Area Vegetal em
Importagdo (VICOMEX)

Vistoriar Analise Documental de
Cargas de Origem Vegetal em
Exportacdo (SEI)

AGRICULTURA, PECUARIA

Realizar vistoria para avaliagéo da
conformidade do credenciamento de
estabelecimento agropecuério para fins
guarentenario.

Analisar a conformidade documental do
processo de exportacédo da area animal
no SEI (Sistema Eletrénico de
Informacdes).

Analisar a conformidade documental do
processo de exportacdo da area animal
no SIGVIG (Sistema de Informacdes
Gerenciais do Transito Internacional de
Produtos e Insumos Agropecuarios).
Analisar a conformidade documental do
processo de exportagdo da area animal
no VICOMEX (Viséo Integrada do
Comeércio Exterior).

Analisar a conformidade documental do
processo de importacdo de cargas da
area animal, animais vivos ou material
de multiplicagdo animal no SEI (Sistema
Eletrénico de Informacdes).

Analisar a conformidade documental do
processo de importacdo de cargas da
area animal, animais vivos ou material
de multiplicacdo animal no SIGVIG
(Sistema de Informacdes Gerenciais do
Trénsito Internacional de Produtos e
Insumos Agropecuarios).

Analisar a conformidade documental do
processo de importacdo de cargas da
area animal, animais vivos ou material
de multiplicagdo animal no VICOMEX
(Visdo Integrada do Comércio Exterior).
Analisar a conformidade documental do
processo de importacéo de produtos da
area vegetal no SEI (Sistema Eletrénico
de Informacoes).

Analisar a conformidade documental do
processo de importacéo de produtos da
area vegetal no SIGVIG (Sistema de
Informacgdes Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios).

Analisar a conformidade documental do
processo de importacédo de produtos da
area vegetal no VICOMEX (Visao
Integrada do Comércio Exterior).
Analisar a conformidade documental do
processo de exportacdo de produtos da
area vegetal no SEI (Sistema Eletrdnico
de Informacgdes).
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C2308

C2309

C2310

C2311

C2312

C2313

C2314

C2315

Vistoriar Analise Documen
Cargas de Origem Vegetal
Exportacéo (SIGVIG)

tal de
em

Vistoriar Analise Documental de

Cargas de Origem Vegetal
Exportacéo (VICOMEX)

Vistoriar Bagagens de
Passageiros

Vistoriar Bagagens
Desacompanhadas

Vistoriar Estabelecimentos

Webdesign

X Apresentar Informagfes
Legislacao Fitossanitaria p
Publico Interno/Externo

Zeladoria

em

sobre
arao

Analisar a conformidade documental do
processo de exportacdo de produtos da
area vegetal no SIGVIG (Sistema de
Informag6es Gerenciais do Transito
Internacional de Produtos e Insumos
Agropecuarios).

Analisar a conformidade documental do
processo de exportacdo de produtos da
area vegetal no VICOMEX (Visao
Integrada do Comércio Exterior).
Vistoriar bagagens de passageiros
selecionados em v6os de interesse
quanto a presenca de produtos de
origem animal e vegetal de importacdo
proibida, orientando os passageiros
guantos aos riscos potenciais para a
saude animal e vegetal do Brasil, quanto
a introducdo de doencgas e pragas, uma
vez que o agronegécio é ainda o pilar da
economia brasileira.

Vistoriar as bagagens
desacompanhadas apresentadas pelas
companhias aéreas quanto a presenga
de produtos de origem animal e vegetal
de importacao proibida.

Realizar vistoria nos estabelecimentos
para efeito de registro, utilizando-se
como instrumento de verificacdo o
Laudo de Vistoria.

Realizar servigos de webdesign no
boletim interno da SFA, para elaboracéo
e publicacao eletrénica.

Apresentar informag6es sobre a
legislagéo fitossanitaria para
atendimento de demandas (via fone,
email ou presencial) de usuarios.

Organizar e identificar as condi¢des
fisicas/estruturais, para o perfeito
funcionamento da Unidade.
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